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Composition du progiciel

Votre progiciel est composé d'un boitier de rangement comprenant :
e le cédérom sur lequel est enregistré le programme,
¢ la documentation électronique, présente sur le cédérom.

Propriété & Usage

Tout usage, représentation ou reproduction intégral ou partiel, fait sans le consentement de Sage est illicite (Loi du
11 Mars 1957 - Loi du 3 Juillet 1985). lls constitueraient une contrefagon sanctionnée par les articles 425 et suivants
du Code Pénal.

Tous droits réservés dans tous pays.

Logiciel original développé par Sage.

Documentation Sage.

Toute utilisation, a quelque titre que ce soit, non autorisée dans le cadre de la convention de licence, est strictement

interdite sous peine de sanctions pénales (Loi du 3 Juillet 1985, Art. 46).

Conformité & Mise en garde
Compte tenu des contraintes inhérentes a la présentation sous forme de manuel électronique, les spécifications vi-
sées dans la présente documentation constituent une illustration aussi proche que possible des spécifications.

Il appartient au client, parallelement a la documentation, de mettre en ceuvre le progiciel pour permettre de mesurer
exactement I'adéquation de ses besoins aux fonctionnalités.

Il est important, pour une utilisation stre et opérationnelle du progiciel, de lire préalablement la documentation.

Evolution

La documentation correspond a la version référencée. Entre deux versions, des mises a jour du logiciel peuvent étre
opérées sans modification de la documentation. Toutefois, un additif peut étre joint a la documentation existante
pour présenter les modifications et améliorations apportées a ces mises a jour.

Les noms de produits ou de sociétés, toute image, logo ou représentation visuelle mentionnés dans ce document
ne son utilisés que dans un but d’identification et peuvent constituer des marques déposées par leurs propriétaires
respectifs.

© 2013 Sage Mise a jour : Octobre / 2013 - Version 7.70



Table des matiéres

Table des matieres

NOUVEAULES T 18 VEISION ...uuniiiiiiiiiei ettt e e e e ettt e e e e e e st e e e e e e e aaa e e e eeeeraaaaeeas 9
Ta (oo [UTex 1 o] o PSSR OTRR 10
CoNfIQUIation MALETIEIIE.......ueeeiiiie et e e e e e s bbb e e e e e s e e e e e e e e eans 10
Démarrer Sage 100 MUILi DEVIS ......cccoiiiiiiiii et ab bbb b e e b e s bbeeseseseesseaeeas 11
FEnEtre d’appliCAtiON.........ooii ittt e e e e e e e e e e e e 12
SF= Tl o SN (= 41U 13
BarrES ' OULIIS .......eeee et 13
BaITE SPECITIGUE ...ttt ettt e oottt e e e e e e et e e e e e e e e 18
o =T (oY g = YT = L1 0] o 19
R TSy LI [T 1) = 20
Menu Fichier 29
NOUVEAU GOSSIEN . .eviiieiiii e et e ettt ettt ettt e ettt e e et e e e e et e e e eat e e e e st e e etansesasanaesasneeesannaeesnnaeens 31
OUVIIE UN GOSSIEN ... iiiiiiei ettt ettt e ettt e e e e et e e e e e e eaaa e e e e e e aaaa e eeeeessaaneeeeeessssanaeeeeenes 35
Yo T[] (<R 36
V= L L= U= Vo [ PPPPPPRPRRRRTR 40
(1Y a1 = | RPN 41
[Ed =T o ST 44
[T = Lo = SO O 50
IS TR 54
Y =TT 0 Ko< U AV (= PSR 56

R N 57
Parameétrage COMPLADIlITE ..........vvveiiiiii et e e e e e e e e e e eeees 61
TaYa oo [UTo1 1[0 o PR 61
(T 1T = | TN 62
COMPLES PAN UETAUL ...ttt e e e e e et e e e e e e e e e bbb e e e e e e e s s anbbeeeeeeeaane 65

L F= VoI oo 0] 0] =1 o] = P 67
Y2 69
(01 S0 (ST @] 4] o] (= 70
Plan analytiqUe GCHIVITE .........ooii ittt e et e e e e e s s b r e e e e e e e s nab b e e e e e annneees 72
Plan analytique PrOQUILS ......uuuei st e s e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eessraa e e e e eeeaeas 73
(O3 0 F= 0 0] o RS T= W =3 {0 £ (= PO PRPTPPPPPPRPT 75
GESHON AES SOUCKHES ...oviiieei ettt et e e e et e e e e e e e st e e e e e e e s e e eeeenes 78
LISTE ABS SOUCKNES ... ..ottt et e e e e e e e e et e e e e et eeesabe b e eeeaaans 78
S (=T (=] o = PO 82
(@ 11 1] OO UPPUPTORRUPPURPPN 84
[0 T R = (o = 85
Activer / DESacCiVEr 18S ArOitS A'ACCES ......u.iiiieiie ettt et e e e e e e e e e e e e eeeeeenns 85
GESHION AES ULIHSALEUIS . .coveicei ettt e e e e e e e e e e e et 85
Tt (o] e [T o [ {01 S0 Ir= (oo =T R 86
Générateur de documents (MDDRAW) ......ouuuuiiiiieiie e ee ettt e e s e e e e e e e e aeeeeeaeeassnnnnes 88
(OF=T-1aTo] a o [T B o Lot U] 411 o) FR 88

© 2013 Sage 3



Table des matiéres

Table des matieres

Ty g uTe) gl W= (=T 0 g 1= ] £ R 90
Propri€tés d'Un GlEMENT.......ccoiii oo aanreas 91

O 1 ESY= o] g e [T = g = (T 94
(o] g Tox 10 4 S0 T g o] £=1ST] o] o 1S 95
F UL TSI L1 10 1 102
Menu Listes 103
L 11T ] £ 104
o T O =T o | TP 105
FOUINISSEUIS ... ettt et e e e et e e e e e e ea it eeeeeee s e e e e e eaaba e e e e e sesaaa e eeeesaaaeeens 114
o] gLl oo 10 [ a1 FS1 Y1 | 115
=T 01T (0 = 117
[ Tod g TSI @] o] = Tox 118
2] 0] o)1 1= To |1 1= 119
N {o1uTo] g I 0 L= A L= PP PPRPPPPPPPRPPR 123
Lol i To] a o [=T0 =1 0 4111 1= PP 125
Sage e-tarif dans 1a bIDIOtNEQUE ...........ooiiiii e 126
o] gLl 1= T o =Y o | 128

L o] o TSI @ U Y/ = Vo T 142
o] gLl o g = oY 147
(O 11 | 1] 149

S Y: 1F= 1= YRR 154
ol T O LU Y 1= PSRRI 155
o [T 0] F PR 159
Menu Affaires 161
DBV IS .ttt e e e e et e e et e e et e e e et e eeataeeeat e et e raaans 162
ol T D T AV [PPSR 164
BOULON OPTIONS ...ttt e e e e ettt e e e e e st e e e e e e e e e bbb e et e e e e e e a e e e e e e e e e 184
FONCLONS QVANCEES. ... ..ottt ettt e et e e e e e e e e et e e e e e e e e e e erba e eeens 187

B LYY Iy o =) (1ol 0 1o o T 204
o [11[0] 0 F PSPPI 206
= (0] (W1 (S T PP 208
TrANSTEIT EN FACIUIE .eee et e e e e e e e e 208
o (o (U= 0 [F= ToTo ] 4] o (= PP PP SOPPPPPPPN 210
Fiche Client - ONglet REGIEMENT .........uuii bbb e e b b eaab s bssebassbsessssssssssesseeseens 211
AV OIS ettt ettt et e e e e et e ettt et e eeeat et e — e eeeaa e eetaeeeraeerat e errtaearrt e eerrans 212
Reprise d’'une facture pour créer un avoir fINANCIET ...........ouiiii i 212
SIUBLIONS ...ttt e e et e e e e e e e et e e e e e e e et e e e e e eesaa e e eeesssaeeeeeesaanaeeeees 214
Création d’une situation & partir d’UNe affAINE ...........ooiiiiiiiiiiii s 214
DEFINItION AES PEIIOUES ... ..o e e e e e 215
o] g TSR] 10 T 1] o 216

© 2013 Sage 4



Table des matiéres

Table des matieres

=0 10 0] ISP PTROOPRS RS 223
Fiche Client - ONglet REGIEMENT ..........u bbb e e e eabsbassebssssssssssssssssessensees 225
(L0 1 U] 1T ST 1Y 01 SRS PUPPPPPRTPPRTRRP 227
Enregistrement d’Un OCUMENT..........oouiiiii i e e e e e e e e e e e e e e e e aa bt e e e eeaaaees 227
Ouverture d'un fIChIEE ... 228
TatY=T T o 1o WU 0 1] o] =] A 228
Creéation et insertion d’un nouveau fiIChIEr IMAGE .........oocuiiiiiiii s 229
INSETET AES CRAMIPS .. .uuiiiiiiiiiiiititiit ittt e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeeeeeaeeeaeeeaeeaeeeeeaeaeeaaeaaaaeaeaaaaaaas 230
ANAIYSE AFTAITES ...ttt e e e e e e e e e e e e 231
DEVIS @ FEIANCET .....cee et e e ettt ettt e e e e e aaaeaaeaeeaseaaannnnnnes 236
Menu Chantiers 238
SUIVI AES CRANTIEIS ...ttt a e e e e e e e e e e e e e eeeeeseennnnes 239
SAISIE UE CHANTIEY .o 241
BOULON OPTIONS ...ttt e e ettt e e a4 e et e e e e e e e e e bbb et e e e e e e e e nbr e e e e e e e e 257
0110 PP 262
SUIVI ES CONSOMIMEALIONS ...ttt e e e e e e e e e e e e et e eeebabea e e e e e e e e aeeeeeeeeeesnnsernnnnns 263
Saisie deS CONSOMMALIONS .......oiiiiiee e 264
01U (o] 0 [ ® ] 1o 4 £ PP PPPP R PPPPRPPR 270
Gestion de 12 MaiN 'OBUVIE .......oooi ittt a e e e e e e eeeees 272
(O a0 | 1= AT T RPN 272
MENUS 08 REPAITITION .....eiiiiiiee ettt ettt e e e e ettt e e e e e e s bbb e e e e e e e s e nnbneneeeeaanne 280
Onglet R&capitulatif ... 283
BOULON OPTIONS ...ttt ettt e e e ettt e e e e e et e e e e e e e e e bbb b e et e e e e e e nnbn e e e e e e e e 283
DEfiNition des ParametreS A€ PAIE .......ccciieiiiiiiiei bbb bbb e ab bbb e e e r bbb e arrr e 288
Importation des parametres du CRANTIET ...........coiiiiiiiii e e 289
0110 PP 290
Saisie SIMPHAIEE AES COULS.....oviiiiiiiiiii i e e e e eeeees 292
Saisie SIMPIfIEE TS TEMPS. .. .ccii i e e e e e e e e e e e e e eeeeearrennnnes 298
ANAIYSE MAIN ' OBUVIE.... ..ttt r e e et e e e e e e e e e e e e e e e e s e s e nnnnnnes 301
Menu Achat et Stock 303
Généralités sur le menu Achats & STOCKS..........uuiiiiiiiiiiiiiiie e 305
ATFICNAGE UES lISTES ...ttt e e e e s e e e e e e e e et e e e e e 306
Circuit de Validation ... 306
BN 10 (=T (=] SRR PUUUPPPPR 312
0 T TR TST =T PP 312
PaVve affeClalion .. ..o e ee e e 312
=T 0 LT PRSP PPRPPR 315
Préparations COMMANTE ........c.uuuiiiiiiiiiiiiii ittt e e e e e e e e e e e e e s s eeeeeeeeeaaeaaeaaeaaassanannnnes 319
Préparation de bon de COMMEANUE ..........uiuiiiiii bbb e e bsaaesssssssssssesssssssesseeseees 320
BOULON OPTIONS ...ttt e e e ettt e e e e e et e e e e e e e e e bbb e et e e e e e e e anbn e e e e e e e e 323

© 2013 Sage 5



Table des matiéres

Table des matieres

=0 10 0] ISP PTROOPRS RS 325
(0] 21010 =T [0 [ 1S PRSP 326
SaISIE A'UNE COMMEANAE ..vuuiiiiieeieeeeeeie ettt et e e e e e e et e et e e e e e e e e e ees bbb e eaeeeeeseaereees 327

[ To 0] (o] 0 @) 1 0] o 15 333
=0 11 0] o I PRTOPRSR 333

[ T0] g EsRo (ST 1V = 1o o TR 335
CreatioN A’ UNE PIBCE.......eeiiiiiiee e ettt et e e e e ettt e e e e e e e e bbbt e e e e e e e s e bbbt bt e e e e e e e e aneeeaaeeeas 336

[ To U] (o] 0 @) 1 0] o 15 337
Editions sur 1es bons de lIVIAISON ........uuuuiiiiiiiiii et e e e et e e e 339

[ T0T 0 IS 0 [N €= (o T | RSP 340
A UIES ..t a e e aa s 343
RESEIVALION ....uuiiiee ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e b e e e aaaaaaaas 347
Bon de retour Chantier/StOCK ..........oooiiii e 350
Bon de sortie StOCK/CRANTIET............vueiiiie e 352
Bon de transfert chantier/Chantier..............ooo oo 355
[N VZ=T g = V] = PP USPPPPPPN 357
Analyse dOCUMENTS CRANTIEIS ......uuuiiiiiiie e e e e e e e e e a e e e e e aeaaees 359
Menu S.A.V. 361
(0] 011 = PP PPPR 362
[ Te] a1 @] o] (= | USROS 363
FICNE MATBIIAU ... ..o aa bbb ba b bbb bbb b abb e bbb b beeeeeseeeeees 373

[ o] o 1o [ a1 (=Y A VZ=T 1o o ISP 375
=0 1T 1 380
a1 ST A VZ=T 0 (o] 1P 382
Fiche INtervention NOIS CONTIAt............uiiiiii i e e e e e e 383
Lo T 1 385
HISTOMQUE MaLEIIEIS ...ttt e e e e e e e e e aeaaaaaaaeaeeans 387
L Tod ALY =Y =] ¢ =Y PP PPPPPP 388
=0 10 0] ISP PTROOPRS RS 388
LI U0 TSI LU (o = 11 == 390
(CT=Y a1 = | RO O PP UPPPPTRR 390
Factures d’6ChEanCES & CONIIALS. .........uuuiuuiiiiiiiiiiiuiiittierreuaraareeeraeabesaresssesesssessssasssssssssssesssesssesens 392
FaCTUreS A'INTEIVENTION ....vvviiie ettt e e e e e e e e e e e e e e e eab e aae e 392
Courriers de fin dE CONIAL..........ooiiiii e e e e e e e e e e e e e e et e e e eaeaaeaaaeanes 393
Courriers de rappel ' eNTIELIEN ... e e as 393
CoNtrat @ reCONAUITE ......oooiiiii e, 394
Vérification automatique au lancement de Sage 100 Multi DeVIS .........cccevveeiieeiiiiiiiiiieieee e 394
Indices et fFOrmuIes de FEVISION ..........uvuuiiiiiei e 396
g Lo = 396

© 2013 Sage 6



Table des matiéres

Table des matieres

Menu Traitement 400
(0] 1 a10] 7= 1o 11 (=P 402
(701 ap] o) 7= 1 ]| [1 1= TS =T = T PPUPSRT 402
(©0] o] o) =1 o 1111 T 1= PP PRPPTTRTTTPPR 404
S 1< ol o [0 TP 406
V= SR 408

T AT o1 PR POPPPPPPPRPPP 408
U= L0 1< = Vo [ PP PPPEPPRRR 409
g 0T TS 1 = =S 410
EXPOIT SAIATES. ......eeeieeeiit ettt e e e e et e e e e e e e bt e e e e e e e e nneees 411
EXPOIT HEUIES ...ttt e e et e e et e e et e e e e e e eaan s 412
0] o0 S PP 413
] oo T4 =T PP PP PP RTP R TPPP 413
o Fo V1] 0] ) GRS 416

Commander - Envoyer mesSage OU IMPIIMET ... ..u. i s eeeeeeetii s e e e e e e eeaeitn s e e e eeeeeenane 417

Intégrer la bibliotheque Batiprix - Intégration CD ROM .........c.uviiiiiiiiiiiiiiiiieeeee e 419
g oo A I PSRRI 420
e = 0 = LT TP 420
L] ] PSPPSR 421
2 Y] = 0 = S 422
B SBGE et a e e e e e e e e e e e 422
MUILE DBVIS 4 ...ttt e e et e e e e e et e e e e e e et e e e e e e et e e e e e aaaaaaeeas 423
IMIUILE DBVIS 7 ettt e e e e e e e e e e ettt e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeasssnn e e e e aaeaaaes 424
N 1= L1 P 426
Archivage d'affailres .......cooo oo e 426
Restauration d’affailr@S ...........eviiiiiiiii e 427
(O 7= 0 (= PSPPI 428
Archivage de ChanTIErS ........oooiiiiiei e e e e e e e as 428
Restauration de CRANTIEIS ...........uuuiiiiiie e e e e e e as 431
S A NV e e e e et e e e e e et e eeeee e eeee et eaaeraaaaaaaans 432
ReStauration de CONIALS...........cuuuiiii i e e e e e e e e e e earaa s 432
Restauration d’ INTEIVENTIONS .......uuueiiieiie e e e e e e e e e e et e e e ae e e e e e aeeaaaes 432
0 1S3 £ PP PPPPPPPPPPPPT 433

IMporter Un @pPel 0'OTTTE ...t e e e 433

Exporter les montants d'un appel A’ Offre ........cooriiiieiiii e 435

PArQMEIIES G MEIAUX .....vveeeiieeeiiiiiite et e e e e e ettt e e e e e e ettt et e e e e e e s bbb e et e e e e e e e e nbb b e et e e e e e s aannbbnnneeesaanne 436

Parametres PEISONNEIS ... ...cooii i bbb — b p i br e ees 436

A Propos de SPIGA0 TULM ......uiiiiiiiiiiiii ettt e e e e e e e e e e s 436

REChErCher 18S MISES @ JOUIS ... .cciiiiiii e b bbb e b e b abe e e b eseessaeenrree e 436
Y= (o [N S = | RS PPPPPPPPTPPRTPRP 438

Lo U (o IS Y= Vo [ - | 438

© 2013 Sage 7



Table des matiéres

Table des matieres

MELLIE @ JOUT I8 TAIITS .....eieieieee ettt e e e e e e e r e e e e e e e e e e e e e e ane 439
SYNCNIONISEr €S TOUIMISSEUIS ...ieeiiiiiiii s e e e et ettt e e e e s s e e e e e e e ea e e e e e e e e e e easasaa s eaeaeeeeeneennes 440
Yoot [T g W = v 1) PP UPUPRPPPRR 440
RS Y/ 11 o (1 441
Menu Etats 442
EditioNs diSPONIDIES ... ..o ———————————— 443
Y F= T Tot ST O 1= o ] £ PSPPSR 445
(U o] [T o L0151 ¢= Vo T= T AV o] o SRR 447
IMPrESSION AES trAITES ... i i e it e e e e e e e e e e e e e e e e e eaaenerannn s 448
Menu Fenétre 449
B Fo TSI 0 o 111 £ 450
TR0 =] 7 | AU 451
BAITE VEITICAIE ... ..ottt e e e e e e e e e e e e e 452
Y1 =PRSS 453
Menu Aide 455
TrUCS €1 @STUCES AU JOUT .. .cciie et e e e e e e e e e e e e e e ettt s e e e e e e e e e e aeaeeeeeenseannnnnn s 456
U o] [0 B TSE e 1= [o [P 457
CONSUILET 1€ MANUENL .......eiiiiiiiii e e e e e e e et e e e e e e e e e aeeeeeeaeennne 458
N = L1 o0 1o 1 N 458
SAQE SUIN I8 WD .ottt e e e e e e e e e e e e eeeennae 459
A PropoS A€ MUILE DBVIS .....ceeeeeeeeeiietce ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e s aaaa e e s e e eaaaaaaees 460
Annexes : Sauvegarde de la base de données 462

© 2013 Sage 8



Nouveautés de la version

La principale nouveauté de la version est le lien Sage e-tarif avec Sage Multi Devis.

Les fonctions modifiées sont :
* Menu Fichier / Paramétrage / Général / E-tarif, page 48.
* Menu Listes / Bibliothéque / Sage e-tarif dans la bibliotheque, page 133.

* Menu Affaires / Devis / onglet Etude / Sage e-tarif sur 'onglet Etude, page 182.

* Menu Affaires / Devis / onglet Déboursé / Sage e-tarif sur 'onglet Déboursé, page 185.

Les nouvelles fonctions sont :

* Menu Traitement / Import / Import Bibliotheque / Bib Sage, page 424.

* Menu Traitement / Sage e-tarif, page 445.

© 2013 Sage 9



Introduction

Sage 100 Multi Devis est un logiciel de devis et suivi de chantier destiné aux PME du batiment, quel que
soit leur corps d'état (maconnerie, électricité, plomberie, menuiserie, serrurerie, peinture, carrelage

La présente documentation vous renseigne sur I’ensemble des fonctions du produit.

Un chapitre de généralités présente I’utilisation générale et I’interface ; les chapitres suivants suivant
I’ordre des menus (Fichier, Listes, Affaires...) et des fonctions, vous permettant ainsi de localiser rapi-
dement la documentation d’une fonction particuliére.

Ce manuel est multi versions (30, 100, Pack ou Pack +, avec ou sans module SAV) ; le cas échéant, une
remarque précise dans la marge si une fonction est spécifique a une version.

Configuration matérielle

La configuration matérielle minimum recommandée pour I’installation et I’utilisation de Sage 100 Multi
Devis est la suivante :

* Poste client :

Micro ordinateur de type Intel Pentium IV (ou supérieur),
NT 4.0, 2000, XP et Vista,

1 Go de mémoire vive (RAM) minimum,

- 100 Mo minimum d’espace libre sur le disque dur.

* Poste serveur :

Micro ordinateur de type Intel Pentium IV (ou supérieur),
NT 4.0, 2000 et XP,

- 2 Go de mémoire vive (RAM) minimum,

- 200 Mo minimum d’espace libre sur le disque dur.

Pour les configurations réseau supérieures a 10 postes, consultez I’équipe support de Sage.

© 2013 Sage 10



Démarrer Sage 100 Multi Devis

Lors de I’installation de Sage 100 Multi Devis, le groupe de programmes Multi Devis est créé dans le menu
Démarrer / Programmes.

dﬂ Accessoires 4
l]j Démarrage 4
Iff] Programmes r Multi Dewvis r b rAD Lkl
ij Documents 4 uj Sage 4 MDDraw
G' Paramétres 4 L Multi Dewvis V3
,J Rechercher »
@) Aide et support
& Exécuter...
@ arreter,..

TgEmarer

Ce groupe vous donne acces aux programmes :
e Multi Devis : il s’agit de I’application Sage 100 Multi Devis ;

* MdDraw : cette application permet de réaliser des mises en forme soignées pour vos documents
commerciaux. Elle est également accessible via la fonction Générateur de documents du menu
Fichier de Sage 100 Multi Devis ;

e MD Util : cet utilitaire est dédié a la maintenance et au paramétrage avancé du logiciel,

* MD Tools : disponible uniguement pour une installation Serveur, cet utilitaire permet de synchro-
niser les données entre le serveur et les ordinateurs nomades.

© 2013 Sage 11



Fenétre d’application

Des le lancement de Multi devis, la fenétre d’application s’affiche a I’écran.

Barre de menus Barres d’'outils
~ Multi Devis\ 50C1 \ =JoJEd
Fichier Edition Listes Affaires Chantiers Achats 8 Stodd) S.A.Y, Traitement Etats Fendtre ?
ke Bhhe B 2| BHEE |[H&E & | B @ R
Affaires L L o
& _ oy E_é 9 | Position
Préparer un devis | lerplan | Créer  Supprimer | ||En activité ||
Code Ouvri Hom | Prénom | Téle | NoINSEE [Date entrée| Date sortie |  Sexe  |Responsabl|MatriculePai
10101 MALUDY Fernanc 056255617 12031995 Masculin v Mo Bl
Top e 10102 WOLF |Bernard 052344769 (031001599 Masculin [ 102 Bl
10103 FOLA (Frangis 052376975 |03M 202000 Masculin H 103 Bl
10104 BERET Antoine 0512.53.81.1 | 0407996 Masculin [ |104 Bl
@ 10201 BLOC | Jean Pistre 05.11.53.67.1 | DS 996 Masculin v :201 Bl
T e UGIE Michel 053463624 03091937 202 Bl
L 1on

LAMC | Sophie 053443222

i [ mj Bl
& 10400 GRAM Pierre 056122369 (011996 Masculin H Bl
v 10750 PALL |Jean Bernard 0561.39.09.0 |01/05/1 996 Masculin [ Bl
Facturer un cllen_:_J _
(1080 MILAN Jean 0561.99.54.7 (0101 11998 Masculin [ Bl
Structure 20901 TROY |René 05.34.43.09.0 (010451996 Masculin ~ Ll
Bibliotheque 20902 TASS! Jean 052276929 |05Mm2/2001 Masculin r M
Chantier‘s 20904 CHAL Maurice 0576558961 100272004 Masculin [ M
20903 Messi | Guy 057233229 121072004 Masculin H M
Achats & Stock. Y =
< 1| | | >
SN — 2
- Pour l'aide, appuyez sur F1
Conjptabilité

i |

Pour ['aide, fappuyez sur F1

3arre de navigation Espace de travail Liste

L’acces aux fonctions se fait principalement depuis la barre de menus. Les menus regroupent I’ensemble
des fonctions de réalisation de devis, de suivi des chantiers, d’édition de bons de commande de I’appli-

cation (Barre de menus, page 13).

Les fenétres de fonction s’affichent dans I’espace de travail sous forme de fenétres indépendantes (no-
tamment pour les fenétres de liste de fichiers) ou en plein écran. Les fonctions sont documentées dans
leur ordre d’apparition dans les menus, dans les chapitres qui suivent (Barre de menus, page 13).

Nous vous présentons néanmoins a la suite la fenétre de liste. La fenétre de liste du logiciel est un équi-

valent de I’explorateur Windows ; il vous permet de consulter facilement votre base de données avant

d’ouvrir les fiches de détail de chacun des éléments (Fenétre de liste, page 20).

Des raccourcis vers les fonctions les plus couramment utilisées vous sont également proposés :

* la barre de navigation, située sur la gauche de la fenétre d’application, vous permet d’accéder

rapidement aux principales fonctions (Barre de navigation, page 19) ;

¢ |a barre d’outils située au dessus de I’espace de travail vous offre, d’une part, ce méme acces
rapide aux fonctions et rassemble, d’autre part, les fonctions de validation, enregistrement,

copie, que vous pouvez utiliser dans les fonctions (Barres d'outils, page 13).

Une barre d’outils spécifique est également insérée dans certaines fonctions ; cette barre permet

d’exécuter des actions relatives a la fonction en cours (Barre spécifique, page 18).

© 2013 Sage
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Barre de menus

La barre de menus permet d’accéder a I’ensemble des fonctions de I’application :

* Fichier : ce menu donne accés aux fonctions d’ouverture et de création de société, de gestion de
la base, ainsi qu’au paramétrage général de I’application : Introduction au menu Fichier, page 4 ;

e Edition : accédez par ce menu aux fonctions d’édition classiques (copier, coller, rechercher, sup-
primer...) ;

e Listes : les listes créées dans I’application sont accessibles via ce menu (Salariés, Clients, Biblio-
théque...) : Introduction au menu Listes, page 4 ;

* Affaires : ce menu regroupe les fonctions de création de devis, de factures, de situations... (Le
menu Affaires rassemble les fonctions de création des documents (devis, factures...) destinés a vos

clients., page 4)

* Chantiers : gérez vos chantiers depuis ce menu, depuis la commande des matériaux jusqu’au suivi
de I’avancée des travaux («Introduction au menu Chantiers», page 237) ;

¢ Achats & Stock : gérez vos achats (commandes, bons de livraison ou de retour, factures), mouve-
ments de stock et inventaires ( «Introduction au menu Achats & Stock», page 301 );

e S.A.V. : assurez le service aprés vente de vos chantiers, via les fonctions de ce menu («Introduc-
tion au menu S.A.V.», page 359) ;

* Traitement : ce menu rassemble les fonctions d’import/export de données comptables, de biblio-
théques ainsi que les fonctions d’archivage et restauration («Introduction au menu Traitement»,

page 398).

e Etats : les impressions du menu Listes s’effectuent depuis ce menu («Introduction au menu Etats»,
page 445) ;

* Fenétre : ce menu regroupe les fonctions d’affichage ( «Introduction au menu Fenétre», page 452

).

: : Le menu SAV est optionnel et n’est affiché que si vous en avez fait I’acquisition.

Barres d’outils

Les barres d’outils vous permettent d’exécuter rapidement une action :
* les barres « thématiques » donnent accés aux principales fonctions du produit ;

* |es barres de type Fonction permettent d’agir sur la fenétre affichée a I’écran. Lorsqu’une action
est indisponible, I’icbne correspondante est grisée.

Le comportement de ces deux types de barres est équivalent ; vous pouvez les configurer, désactiver leur
affichage, modifier la taille des icones, afficher ou non un libellé, etc.

D’autre part, ces barres sont flottantes : vous pouvez donc les ancrer dans la fenétre d’application ; les
détacher et les positionner a I’endroit de votre choix ; ou encore tout simplement les fermer si vous n’en
avez pas I'utilité.

Voir Barres d’outils, page 4 dans le menu Fenétre pour la sélection des barres a afficher.
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Standard

La barre Standard est une barre de type Fonction, elle permet d’agir sur la fenétre a I’écran.

L’utilité des icénes de cette barre dépend de leur contexte d’utilisation.
Standard ]
oSS B Y E @ |

Ces icdnes sont grisées lorsque pour une situation donnée, elles ne peuvent étre utilisées.

(S

Ces icones permettent de naviguer dans une fonction d’un élément a
< & I’autre.

Vous pouvez par exemple passer d’une fiche matériau a I’autre, dans la
bibliothéque, sans nécessairement revenir a la liste.

Ce bouton permet de créer un élément, par exemple une nouvelle ligne
dans un tableau.
e La corbeille permet, apres sélection, de supprimer un élément.
£n Cette icdne permet d’afficher un apergu avant impression. Vous pouvez éga-
lement y accéder via la fonction Fichier / Apergu avant impression.
L’icone d’impression est utilisée depuis I’ensemble des fonctions et permet
d’éditer les états de I’application. Vous pouvez également y accéder via la
pp p g y
fonction Fichier / Imprimer.
F Cette icone enregistre les modifications apportées dans la fiche active, puis
referme la fenétre.
Ferme la fonction active, sans enregistrer les modifications.
Edition

La barre Edition est une barre de type Fonction, elle permet d’agir sur la fenétre a I’écran.

Cette barre regroupe les fonctions d’édition classiques.

Editions

X

B

A2 €|

Ces icbnes sont grisées lorsque pour une situation donnée, elles ne peuvent étre utilisées.

Gl

© 2013 Sage

Couper : supprime I’élément sélectionné et le garde en mémoire jusqu’a ce qu’il soit
collé.

Copier : copie I’élément sélectionné et le garde en mémoire jusqu’a ce qu’il soit
collé.

Coller : insére le dernier élément gardé en mémoire.

Ces deux icones permettent, respectivement, d’annuler et de relancer la derniére
action.

14



Tableaux

La barre Tableaux est une barre de type Fonction, elle permet d’agir sur la fenétre a I’écran.

Cette barre est utilisée dans les tableaux, tels que les listes d’éléments d’un bon de commande.

Tableaux =

PR 0 FdE MEE

Ces icones sont grisées lorsque pour une situation donnée, elles ne peuvent étre utilisées.

Ouvre une fenétre de recherche qui vous permet de localiser un élément textuel
dans le tableau.

Permet de remplacer un élément textuel par un autre.

Exécute la derniére recherche a nouveau.

P e B b

Restaure le niveau de zoom par défaut.

Permet d’agrandir ou de réduire I’affichage du tableau.

b5

mi Ouvre la fenétre de sélection des colonnes : vous pouvez ainsi masquer certaines
colonnes qui ne vous sont pas utiles.

i) Permet de bloquer le défilement vertical de la premiére colonne.

) Vous pouvez modifier le format d’une ou plusieurs cellules du tableau (bordure, taille
et couleur des caracteres...), de maniére a les mettre en valeur et a faciliter I’ana-
lyse des données.

Chantier
Chantier =
2B E S

Les icones de cette barre pointent vers les principales fonctions du suivi de chantier.

I% Suivi des chantiers, page 4

ﬁ? Suivi des consommations, page 4

ﬁB Salariés, page 4

Gestion de la main d’oeuvre, page 4
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@ Saisie simplifiée des colts, page 4

Saisie simplifiée des temps, page 4

@ Analyse main d’'oeuvre, page 4

Version

La fonction Analyse main d’oeuvre est disponible dans les versions Sage 100 Pack et 100 Pack+ Multi De-

VIS.

Ventes

o D B

Les icOnes de cette barre pointent vers les principales fonctions du menu Affaires et du menu Listes.

| Clients, page 4

Fournisseurs, page 4

Répertoire, page 4

Devis, page 164

Factures, page 4

Avoirs, page 4

Situations, page 4

B & H H B P @

Analyse affaires, page 4

Bibliotheque

B E S E v

" Bibliothéque

Cette barre ouvre la Bibliothéque (Bibliotheque, page 126) sur I’une des trois familles suivantes :

© 2013 Sage
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a & B

i

Bibliotheque, page 126

Fiche Ouvrage, page 149

Onglet Matériaux, page 136

Création d'une fiche de main d’ceuvre, sous-traitance, matériel-engins, page 149

Sage e-tarif, page 440

Achats & Stock

chats oc

R aa GeeaRe &

Les icbnes de cette barre pointent vers les fonctions du menu Achats & Stock.

© 2013 Sage

29 HHH HHESHI K &

Préparations Commande, page 4

Commandes, page 4

Bons de livraison, page 4

Bons de retour, page 4

Factures, page 4

Réservation, page 4

Bon de retour chantier/stock, page 4

Bon de transfert chantier/chantier, page 4

Bon de sortie stock/chantier, page 4

Inventaire, page 4

Analyse documents chantiers, page 4
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SAV

SAY =
F1N-1-95)

Les icbnes de cette barre pointent vers les fonctions du menu SAV.

% Contrat, page 4
e}

Interventions, page 4

Historique Matériels, page 4

)
=

Taches automatisées, page 4

i

Indices et formules de révision, page 4

3

Barre spécifique

Une barre d’outils spécifique est également utilisée pour certaines fonctions.

Cette barre permet de réaliser une action relative a la fonction en cours, telle qu’une validation par
exemple, et donne également accés a des fonctions complémentaires (outil de simulation pour les devis,
infos complémentaires pour les fiches matériaux, etc.).

Client

Client facturé : |COFEAL 4% Conditions de réglement : Fédacteur

Client payeur : |[COFEAL |Traite & B0 jours j Chevwalier -

Société
Facturation ] Chantier | &rchitecte | Personnelle | Payeur | Contact :
k. Castorine En-tet
Comité des Fétes Suvergne Telénh . I Menu du
b airie de Clermont-Ferrand SIEphons - Standard -
83, rue Uranus 02.42.42.41.41 bouton
E2000 CLERMONT FERRAMD = OptiOnS
f,@ ax:

{ Informations Complémentaires

Texte Entéte
Texte Final
Motes
Enreqgistrer...

Yalider la pigce

£ E B E» o

Enregistrer Infos complémentaires Texte entéte  Teste final Motes O ptions
Toktal Etude @ 3 695,10

Fonctions principales

Fo Le bouton Options ouvre un menu rassemblant I’ensemble des fonctions disponibles pour la fe-

Dﬁtiuns nétre en cours.
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Les fonctions les plus couramment utilisées sont quant a elles accessibles par un raccourci directement
sur la barre.

L’affichage de cette barre est paramétrable ; elle est en revanche ancrée dans la fenétre et ne peut donc
étre déplacée.

Barre de navigation

La barre de navigation permet également un acces rapide aux fonctions principales de I’application.

Affairez
Structure
Biblioth&que

Chantiers

3
&

Lizte dez
chantiers

4

Consommations

&

Gestion de la
main d'oeumre

Achats & Sto...
SAN
Comptabilité

Celles-ci sont regroupées par thémes (ces thémes ne suivent pas I’organisation des fonctions dans les me-
nus) :

e Affaires,

e Structure,

* Bibliothéque,

e Chantiers,

¢ Achats & Stock,
* SAV,

* Pilotage (automatiquement installé avec Sage 100 ou Sage 30 Multi Devis Edition Pilotée) avec un
acces direct au catalogue interactif,

e Comptabilité.

Il est possible de ne plus afficher la barre de navigation en décochant la fonction Barre Verticale dans
Fenétre / Affichage (et inversement pour I’afficher de nouveau).

Le menu contextuel de la barre de navigation vous permet de I’adapter a votre usage.
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Vous pouvez néanmoins aisément :
* réorganiser les icones,
* créer de nouveaux regroupements,
e créer des liens vers des fonctions de Sage 100 Multi Devis,

e créer des liens vers des fichiers ou vers des applications externes (par un double clic dans I’explo-
rateur Windows), dont vous avez fréquemment besoin.

Petites icfines
Grandes icdnes

Fenommetr e groupe
Ajouker un groupe
Supprimer e groupe

Ajouter une Fonckion
Supprimer la Fanckion

Ajouter un raccourdi. ..
Renommer e raccourc

Proprigtés
R &initialiser

Vous pouvez également modifier I’affichage des icénes (petites ou grandes) ainsi que les couleurs de la
barre (fonction Propriétés).

La fonction Réinitialisation permet d’afficher le paramétrage d’origine de la barre de navigation.

Fenétre de liste

Une fenétre de liste joue dans le logiciel le rdle de I’Explorateur dans Windows : il classifie I’information
et affiche de maniére concise les éléments contenus dans la base de données de Multi Devis.

Vous pouvez ainsi identifier rapidement les éléments sur lesquels vous souhaitez travailler, grace a :
* une présentation des données sous forme de tableau synthétique,
* un systeme de filtre (état, date, statut, référence...),

e une fonction de recherche.

La fenétre de liste est utilisée dans de nombreuses fonctions des menus Listes, Affaires, SAV, etc, sous
des formes différentes.

La plupart des listes se présentent de la sorte :
e une liste d’éléments affichant le contenu de la base de données ;

* un panneau gauche, pouvant afficher sous forme d’arborescence la classification des éléments
consultés ;

* une barre d’outils, donnant accés aux principales actions (créer, supprimer, rechercher,
filtrer...) ;

* une barre de menus rassemblant I’ensemble des fonctions de la liste.
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Panneau gauche Barre de menus Barre d’outils

Biblioth&que] / x|
Fichier Affithage Format  Enregistréments  OQutils
o & o ] Bibliothéque Type Champ de recherche | YValeur & rechercher
lerplan | Créer  Supprimer | Chercher |F'ersonnelle j | Ouvrages j |Code ﬂ | ﬂ
EF FaMILLES Désignation K
+ D aros-neuvre 7 E
+ D Plomberie 0oonos 538,75 050272006
[:I Sanitaire Cco (000010 Barague de chantier : install |L 44517 BET 09 13052007
[Z1 Electricité Cco (000018 Barague de chantier : install U 45318 724 05 05022006
[:I Peinture Oco (000020 Protection horizontale en pla|h2 939 13,61 050242006
[a MenuiseriefCharper CQco (000030 Protection passage piston (M2 205422 3 078,25 | 050202006
[:I Couverkure Oco (005023 Fouiles en tranchée. Charg (M3 15449 27,53 050242006
[:I Divers Oco |005033 Terraszement mécanicue en|M3 g1 12,16 | 02022006
+- L1 Motice Descriptive Qco (01000 Démolition de magonnerie au M3 9923 145,70 | 020272006
(20 métrés =d Qoo (010020 Démolition de magonnerie 3 | M3 91,30 136,52 |20/ 042005
+ [:l SAY Cco (020010 Enlewement des terres en D M3 43 56 65,28 05022006
Oco (025205 Canalization enterree ML 593 13,39 | 050252006
| |oco 028515 Fosze septigue 1000 ltres. U 70555 1 057,32 |05/02/2006 ||
< > < >
|« [» [ Owvrages 4 Matéri [« [£[\Fhases } Ouvrages £ Matériaux £ Mx Posés A Main doewvre £ Mémos £ Sous-Ti
;éraque de chantier en dur
Pour l'aide, appuyez sur F1 Famillzs : Toutes

Liste d’éléments

Nous nous attachons dans ce chapitre a documenter les fonctions communes a la plupart des listes, les
particularités de chacune des fonctions étant traitées dans leur chapitre respectif.

Ouverture

La liste affiche un résumé des informations contenues dans la base, mais si vous souhaitez consulter un
élément, vous devez impérativement ouvrir sa fiche de détail (qu’il s’agisse d’une fiche salarié, d’un
chantier ou encore d’un item de la bibliothéque).

De méme, les modifications nécessitent I’ouverture de la fiche de détail.

Pour ouvrir cette fiche, il vous suffit sélectionner dans la liste I’élément que vous souhaitez consulter,
puis de double-cliquer sur la ligne correspondante.

Par défaut, la fenétre de liste se positionne en arriére plan lors de I’ouverture d’une fiche. Ce
bouton permet de garder cette fenétre a I’écran, au premier plan.

Ter plan

Création

Pour créer un nouvel élément (chantier, salarié...), cliquez sur le bouton Créer de la barre
Eizg d’outils.

Une premiére fenétre s’ouvre, vous permettant de renseigner un code (chantier ou salarié) ou une réfé-
rence (document). Validez cette fenétre pour ouvrir la fiche dans laquelle vous allez pouvoir renseigner
toutes les informations nécessaires.
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Suppression
Vous pouvez demander la suppression d’un élément, directement depuis la fenétre de liste.

Trois méthodes sont & votre disposition. Sélectionnez la ligne (ou les lignes) devant étre supprimée, puis :

=)

Suppiter cliquez sur le bouton Supprimer de la barre d’outils,
* actionnez la touche SUPPR du clavier,

¢ utilisez le menu contextuel ouvert par le clic droit de la souris et actionnez la fonction Supprimer.

Certaines suppressions ne sont pas possibles ; le cas échéant ces cas de figure sont signalés dans la docu-
mentation.

Arborescence
Certaines listes (Chantiers, Documents chantiers, Bibliotheque...) utilisent le volet de gauche pour clas-
ser les données de la base.

En fonction de la fenétre de liste utilisée, vous pouvez ainsi obtenir sous forme d’arborescence la liste
de vos clients actifs ou la liste des familles de la bibliothéque.

J&F cLenTs - BF FamILLES ~
0 _RAMONY: MAIRIE DE RAMONYIL +-[1] Gros-oeuvre

20 ALEX: LE GRAND ALEXAMNDRE +/-[_1 Plomberie

{21 BERMARD: Hatel BERMARD (13 Sanitaire

G- CARRETOURFR: CARRETOUR Fra [ Electricite

23 CHOBAT: CHOBAT [ chauffage

D COFEAL Comité des Fétes d'Auve [ Peinture

-2 COIFFSTYL: COIFF STYL BLAGNAC (23 Menuiserie/Charpente

{21 COTFFURE _AYENUE: COIFFURE A& [ Couverture

123 coMPTOIR: Client divers [ pivers

-] COMSEILGENS1: COMSEIL GENERs +-[Z1 Matice Descriptive

20 COMSEILGEMSZ: COMSEIL GENER: [0 métrés 5d

20 DDE31: DDE 31 +-[1 54w

{21 DDEATX: DDE AIX EN PROVENCE

5L DOREMI: DOREMI MUSIC hd 7
1| | _>|_I [« ] ]\ Owvrages £ Materiaux A b
Liste des clients Liste des familles (bibliotheque)

Cliquez sur le dossier désiré (client ou famille) pour afficher dans le volet de droite les éléments qui lui
sont associés, qu’il s’agisse :

e de la liste des chantiers ou des documents de vente associés a un client ;

e ou de la liste des éléments contenus dans une famille.

Vous pouvez également cliquer dans I’arborescence sur I’entrée générale, Clients ou Familles, pour affi-
cher I’ensemble des éléments contenus dans la base.

Si nécessaire, vous pouvez masquer le volet gauche en cliquant sur le bouton Afficher Dos-

Afficher Dossier sier de la barre d’outils.

Tri

Vous pouvez trier la liste des éléments par ordre croissant en double-cliquant sur I’en-téte de colonne
qui détermine le critére de tri.
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Filtres

La plupart des fenétres de liste proposent une fonction de filtre, permettant de limiter I’affichage aux
éléments correspondants a votre sélection :

e Liste des clients : filtre sur le statut des clients, ainsi que sur des catégories personnalisables
(Activité, Catégorie, Commercial, Secteur) ;

e Liste des salariés : filtre sur la position des salariés (en activité ou pas) ;
e Liste des affaires (factures, situations...) : filtre sur le type de piéce de vente ;
* Liste des chantiers : filtre sur le statut des chantiers (en cours ou terminé) ;

¢ Liste des documents Chantiers ou stock : filtre sur le type de document.

Documents
Deviz -

Revis
Factures
Anirg
Situations
Etudes Exéc
Tous

Recherche

Si votre base contient beaucoup d’éléments, il peut étre nécessaire de recourir aux fonctions de
recherche des fenétres de liste.

Recherche mono-critére

Déterminez dans la zone Champ de recherche sur quel critére vous souhaitez effectuer la recherche,
puis saisissez I’élément devant étre recherché dans la zone Valeur a rechercher.

Champ de recherche YWaleur & rechercher

|En:u:|e ﬂ | ﬂ

Par exemple, vous souhaitez sélectionner rapidement votre client Mr DURAND, dans la liste des clients.
Pour cela :

1. Sélectionnez Nom dans la zone Champ de recherche qui affiche tous les champs composant votre
fiche client.

2 . Tapez DURAND puis appuyez sur la touche Entrée. La barre de sélection se positionnera automati-
guement sur ce client.
- Si vous tapez seulement D, elle sera positionnée sur le premier client dont le nhom commence
par un D.
- Sivous tapez *RAN, la barre se positionnera sur le premier client dont le nom contient RAN.
- Pour accéder au client suivant appuyez sur la touche F3 ou fléche suivante.
Pour revenir sur I’enregistrement précédent de la recherche, appuyez sur TAB + F3.

Ce principe de saisie rapide est valable pour la plupart des fenétres de liste.

Recherche multicritéres ou requétes
Vous pouvez effectuer des recherches multicritéres.

Pour cela, cliquez sur le bouton Chercher ou déroulez le menu Enregistrement/ Chercher. Vous
pouvez alors enregistrer des requétes dans le formulaire qui se présente a I’écran. Ces re-

Chercher " R e o
quétes pourront ensuite étre modifiées ou supprimees.

© 2013 Sage 23



Chercher...

Requéte
|Aucune Requéte j

Abandan

Champ Condition | Valeur1 | Valeur2 | 4

Désignation Contenant convecteur Enregistrer
P Inférieur 100|

Supprimer

Par exemple, vous désirez obtenir dans la bibliotheque, la liste de tous les convecteurs dont le prix
d’achat est inférieur & 100 €.

Pour cela :
1. Dans la liste « Bibliotheque », cliguez sur I’onglet Matériaux.
2 . Utilisez la fonction Rechercher du menu Enregistrements.

3 . Dans la fenétre « Chercher », cliquez sur la 1ére ligne de la colonne Champ puis, dans la liste
déroulante, sélectionnez Désignation.

. Cliguez dans la 2éme colonne Condition et dans la liste déroulante, choisissez Contenant.

. Cliguez dans la 3éme colonne Valeurl puis tapez CONVECTEUR.

. Cliquez sur la 2éme ligne de la colonne Champ puis, dans la liste déroulante, sélectionnez P.A.U.
. Cliguez dans la 2éme colonne Condition et dans la liste déroulante, choisissez Inférieur.

. Cliguez dans la 3éme colonne Valeurl puis tapez 100.

© 0o N oo o1 b

. Cliquez sur OK. Dans la fenétre « Bibliotheque », ne s’affiche plus que la liste des matériaux
répondant a ces critéres.

Si vous pensez utiliser a nouveau cette requéte, enregistrez-la avant de cliquer sur OK.

Pour cela :
1 . Une fois votre requéte saisie, cliquez sur le bouton Enregistrer.

2 . Dans la fenétre a I’écran, tapez le nom de votre requéte puis cliquez sur le bouton Nouveau.

Les requétes sont enregistrées pour un type donné et n’ont aucun lien avec celles enregistrées pour un
autre type.

Dans la Bibliothéque, pour revenir a la liste compléte avant exécution de la requéte, tapez sur la
touche F5 ou déroulez le Menu Enregistrements/Actualiser.

Barre de menus

Les fenétres de liste comportent toutes une barre de menus donnant acces a des fonctions complémen-
taires.

Fichier
Ce menu ne comporte qu’une seule fonction, Fermer, permettant de refermer la fenétre de liste.

Vous pouvez également utiliser la touche ESC du clavier pour exécuter la méme action.
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Affichage
Le menu Affichage permet d’afficher ou de masquer les différentes barres d’outils des fenétres de liste.

= La fonction Laisse visible permet de garder au premier plan la fenétre de liste lors de I’ouverture

'Ierlan d’une fiche. Vous pouvez également utiliser le bouton ci-contre.

Les fonctions de zoom permettent d’agrandir ou de réduire I’affichage de la liste des éléments. Vous pou-
vez également utiliser la molette de la souris en cliquant sur le bouton CTRL du clavier.

Format

La fonction Cellule permet de configurer le format du tableau ou d’une cellule en particulier.

Paramétres d'affichage

Titres et Quadillage Apergu

Iv Baoutans 3D

¥ Lignes Yerticales

™ Lignes Horizontales
W tarquer Ligne &ctive

™ Marquer Calonne Active

(Al = Gy R —

Couleur Froprigtés Utilizateur

Quadrillage EI ! J J Atiib | Valeur |
Ligres Fizées Lignes de remplissage
Ligre qui suit ! ! J J ? pisssa L]

Ligne de déplace ! ! ! ! Colonne de remplissage |[]

Amigre-plan
LU . [Fas de Baraure,
P

(0] 4 | Annuler | [~ Erreqgistrer paraméties dans profil

Cochez la case Enregistrer parametres dans profil si vous souhaitez qu’ils soient conservés lors de la
prochaine ouverture de I’application.

La fonction Sélection vous permet de configurer la colonne sélectionnée.
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Cellules sélectionnées

Farmnat ] DOrientation ] Utilizateur ]
Palice l Couleur l Bordures ] Alignement l
Police: Contour: Taille:
T @hial Unicode M5 |a | Nomal DRE [“]
Italigue 9
T @Batang Gras
T @MS Mincha [v] Gras Italigue [V] 11 [V]
Effets Apergu
¥ Bamé
¥ Souligné
Couleur Teste AsBRCERXY YTz
Drefault -
ok | nner | Bide

Vous pouvez ainsi agir sur :

* le type et la couleur de la police de caractéres utilisée,

¢ la bordure,
* J’alignement,

* [|’orientation,

¢ |e format (standard, scientifique, etc.),

Utilisez la fonction Afficher les colonnes pour masquer des colonnes qui ne vous sont pas nécessaires.

Affichage des colonnes

(v Type
[w|Code

[w] Dézignation
[w[LInit&
[w] P L.
[w] P L.
[w|Date

[w]F amille:

[w] kot clef

[w] S ormrmel

Fermner |

Il vous suffit pour cela de décocher le champ correspondant.

La fonction Figer les colonnes vous permet d’interrompre le défilement vertical de la premiére colonne.

© 2013 Sage
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Téléphone A
My My 05 09
LE GRAMND ALEXAMNDRE REMMES ALEX hdr Paul 35000 (France 04 7654 257

Hatel BERNARD VERSAILLES BERMARD  |M. Paul Berna| 76000 |France

CARRETOUR France EVRY CARRETOU 1000

CHOBAT MONTALBAN CHOBAT &2000

Camité des fétes d'suvergn | CLERMONT FERRAND COFEAL  |MrKastor  |63000 03424241 ¢

COFF STYL BLAGNAC  |BLAGNAC COFFSTYL 31700

COFFURE AYENLE TOULOUSE COFFURE_ [S&NDRINE 31200

Client divers COMPTOR

COMSEIL GEMERAL 31 TOULOUSE COMSEILGE 31000

CONSEL GENERAL 82 |MONTALBAN CONSEILGE &2000

DDE 31 TOULOUSE DDE31 31000

DDE Al¥ ENPROVENCE |41 EN PROVENCE DDEAK 13100

DOREMI MUSIC REMS DOREM  |Mme Castafio |51000 |France 02 02 03 54 ¢

FRANCOIS TOULOUSE FRANCOIS 1300 |France 05 62 43 43 ¢

GABRIEL MANTERRE GABRIEL 92000 France 0557 4390

GROLIPE YIWENDOO MARSEILLE GPYIVENDO 13000 La fonction Figer les colonnes a

HERMONT et Cie TOULOUSE HERMONT  [M. Jules  |31000|France 0534 22 98 ¢ - PR )

LONJOU_MARIN MONT SLBAN LOMJOU_M [MR: MaRIN JL (52000 = été appliquée a ce tableau :

< > Lorsque I'on utilise I'ascenseur
vertical, la colonne Intitulé reste

~| fixe.

UM |Rue C
17, rue du vert houlet

BP3135|Pierre
Hotel BERMARD 55, avenue de Paris
CARRETOUR France 1, place Copernic
CHOBAT 2, avenue de la Rézistance |Pazsa
Comité des fétes d'Auvergn Mairie de Clermont-Ferrand |83, ru
COIFF STYL BLAGHAC Centre Commercial Belveder
COIFFURE AYENUE 6 BIS AYENUE DES MIMIME
Client divers
CONSEIL GEMERAL 31 Rue Marcel Picat
COMNSEIL GEMERAL 52 17, place d'Espagne
DDE 31 7. rue des Acacias
DDE AlX EM PROWEMCE 4, rue Jean Fourgesud
DOREMI MUSIC 06 07 05 09 1[FRAN [JUMNT [HISTO [COM[3E, boulevard des alousttes
FRAMCOIS TSUD [SEN3 [REMO [PART (93, impaz=ze Méron Jean
GABRIEL FRAM [SENZ2 [REND [PART (44, avenue Kennedy Ange
GROUPE %IVEMDOO 34, rue de hadrid
HERMOMT et Cie THOR [SENS [MEUF [COMM(9E, avenue de la plage
LORJOU_RARIN 1500 AWEMUE DE COS v
< | >

Utilisez la fonction Libérer les colonnes pour revenir au défilement normal des colonnes.

Enregistrements
Les fonctions de ce menu permettent d’agir sur la base de données.

Ce menu n’est pas utilisé dans les fenétres de liste du menu Chantiers.

La fonction Actualiser permet de rafraichir I’affichage de la liste, suite a I’utilisation d’une fonction de
tri par exemple. Vous pouvez exécuter la méme opération via la touche F5 du clavier.

La fonction Chercher ouvre la fenétre de recherche multicritéres décrite au paragraphe Recherche mul-
ticritéres ou requétes, page 23.

La fonction Ajouter permet de créer un nouvel élément ; cette fonction est décrite au paragraphe Créa-
tion, page 21.

La fonction Supprimer permet d’effacer un élément est décrite au paragraphe Suppression, page 22.

La fonction Renommer permet de modifier le code de I’élément sélectionné.

Outils

La fonction de Paramétrage des couleurs vous permet de faire varier I’affichage de la liste affichée dans
la fenétre de liste en fonction de critéres.
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o
Paramétrage des couleurs conditionnelles

Champs 1

Valeur 1

Champs 2

Valeur 2

Champs 3

Etat

Refus

Rédacteur

Enco

Gras

Fond

Etat

Accep

Rédacteur

Ferna

Valeur 3‘ Police |

@ [|m o= w] =

LU U 1 1 1Y

2]

Annuler |

Vous pouvez par exemple paramétrer pour un rédacteur en particulier, une couleur d’affichage différente
pour les devis acceptés et pour les devis refusés.

© 2013 Sage
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Menu Fichier

Menu Fichier

Le menu Fichier donne acces aux fonctions d’ouverture et de création de société, ainsi qu’au paramé-
trage général de I’application..

Fichier

Fermer
Mouveau dossier, .,
Cugyrir un dossier, .,

el

SOCigte, ..

Paramétrage, ..

Paramétrage comptabilité k
Gestion des souches
Reéférences...

Cutils

Droits d'accés k

Générateur de documents. ..

Mise en page...

Apercy avank impression

Imprimet, .. Chrl4P

Exporter dans Excel...
Sauver sous/Exporter,., b
Enwvoyer message b

Quitber

Pour plus d’informations ...

© 2013 Sage

* «Nouveau dossier», page 4,

®  «Quvrir un dossier», page 9,

* «Société...», page 10,

e Paramétrage, page 40,

* «Paramétrage comptabilité», page 66,

«Introduction», page 66,

«Général...», page 67,

«Comptes par défaut», page 70,

«Plan comptable», page 72,

«T.V.A.», page 74,

«Profils de Comptes», page 75,

«Plan analytique activité», page 77,

«Plan analytique produits», page 78,

«Champs a exporter ...», page 80,

* «Gestion des souches», page 83,

* «Référence», page 60,

e «Outils», page 63,

* «Droits d'accés», page 91,
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Menu Fichier

e «Générateur de documents (MDDRAW)», page 94,

¢ «Fonctions d'impressions», page 102,

* «Autres éditions», page 109.
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Nouveau dossier

Fichier / Nouveau dossier

La fonction Nouveau dossier ouvre un assistant de création d’une nouvelle société.

Cet assistant vous permet de renseigner I’ensemble des informations nécessaires au bon fonctionnement

de Sage 100 Multi Devis (informations administratives, comptables, fichiers utilisés...).

Version

Sage 30 Multi Devis peut gérer 5 sociétés.

Création du dossier

Le premier écran vous indique la liste des sociétés créées et vous permet d’indiquer le code du nouveau
dossier.

—

Top Depart : Creation du dossier

—

Dozsiers existants

Code

Raison sociale 1

Raison sociale 2

w

[SOC

hiartin & Fil=

Code du nouveau dossier :

| Suivant » |

Annuler

Aide

© 2013 Sage
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Informations société

Identifiez votre société (raison sociale, adresse, numéro SIRET, etc.).

rTup Depart : Informations societe -\
~ Coordonnées

Raison Socidle : I

Rue1 :I

Rue 2 :|

CP.:| il : |

Contact :I
Téképhore1:| T2
Fan: I— Portable:l—

N* Reg. Com.:l
N'siet:]  CodedAPE|

<F'récédent| Suivant » I Annuler | Aide |

Ces champs sont optionnels ; vous pourrez revenir dessus par la suite via la fonction Fichier / Société.

Partages et bibliotheque

Définissez ici si vous souhaitez partager un certain nombre de données (parameétres, clients, éditions)
entre plusieurs sociétés.

Indiquez également la localisation de votre bibliotheque et éventuellement si vous souhaitez récupérer
la bibliotheque d’un autre dossier.

= =

Top Départ : Partages et bibhiothéque

Eléments partagés avec les autres dossiers

™ Clients ¥ Editions

- Bibliothéque

Inttulé  |SOC2

Chemin IC:\PHDGHAM FILESAD'YMALOGAMULTI DEVISADATENFir

ol

[~ Reprendre une biblioth&que d'un autre dossier

<F'récédent| Suivant » I Annuler | Aide |

Ces éléments sont modifiables depuis la fonction Fichier / «Société...», page 10.

: : Suite a la validation de cette fenétre (bouton Suivant), la société est créée.
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Listes

L’écran Listes vous permet d’effectuer le paramétrage des éléments suivants :

* Etat d’affaire,
e Rédacteurs,
e Taux de TVA,

* Formatage des nombres

Top Depart : Listes
Paramétrage des listes
Liste de paramétrages - [iTaus de T .4 ﬂ
Code Libelle Taux Compte
T 3 1960 4457119
C55 | TWA colectes 55 % 5,50 4457105
D13 T déductible 19,6 1960 4456619
D55 | TWa déductible 5.5 550 |4456605

E19 |Tvacollectée 196 % Encaizzeme 1860 4457122

Ajouter M odifier | Supprimer |

| Supvant > | Arnuler | Ajde

Pour plus d’informations, consultez le chapitre Paramétrage, page 40.

o) 7

Comptabilité

L’écran Comptabilité vous permet d’effectuer un premier paramétrage des éléments comptables.

Top Départ : Comptahbilité

Paramétrage du lien comptable
Journaus

| o Libells | Ajouter
M odifier
p|BELI Bangue Européenne Ltd Supprimer
Frofile de wventes par défaut
Ouvrage : Ouvrage - .
F atérian ; b atériaus - ..
Main d'Oeuvie : [Hayres - ..

<F'réc:édent| Terminer | Annuler Aide
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Pour plus d’informations, consultez le chapitre «Paramétrage comptabilité», page 38.
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Ouvrir un dossier

Fichier / Ouvrir un dossier

Cette fonction vous permet de passer d’un dossier (ou société) a un autre, parmi les dossiers créeés via
I’assistant Nouveau dossier.
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Société...

Ficher / Société

Cette fonction permet de définir des paramétres généraux propres a votre société et a I’installation du

logiciel.

Le paramétrage est décomposé en trois onglets :
* Renseignements généraux,
¢ Partages,

e Paramétrage des bibliothéques.

Onglet Renseignements Généraux

Les informations de votre société sont nécessaires a I’utilisation du logiciel.

Code société

Vous pouvez créer plusieurs sociétés. Pour définir la société en cours, sélectionnez-la dans la liste

déroulante et cochez la case Société par défaut.

Sociéte
Renseignements Généraus | Partages | Paramétrage des Bibliothégques |
Code 5 ociéte
ISDC'I VI Ajouter |
[ Société courante Supprimerl
Riaizon |5a5
Sociale
|SAGE
Rue1: |1D, rue fructidor
Rue2: |
CP.: |77 Wille: |[PARIS
Contact : IM. Contact
Téléphore 1: |0141662100 Tl 2: |
Fax: |1141662100  Portable:|
M* Reg. Com.: I
™ Siret : IDDDDDDDDDDDDDD Code AFE : I
ak I Annuler | Sppliguer | Aide

© 2013 Sage
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Société

Code société

Raizon
zociale :

Rue1:
Rue 2:
CP.:

Caontact :

Fax:

™ siret :

Téléphane 1:

M* reg. com.:

Renseignements généraux l Partages ] Paramétrage des bibliathéques ]

sS0C - Ajouter
. [
| Mt & Fils

|1'I rue de Cambrai

|

|75019 Yille: |PARIS
[M. MARTIM

|e5263300  TéL2: |
|1155263333  Partable:|

|
Code &AFE :

ak. | Annuler | |

Aide

Ajouter |

Le bouton Ajouter vous permet de créer une nouvelle société. Vous obtenez alors un for-
mulaire vierge a remplir.

Le nom de la société sur laquelle vous travaillez s’affiche en haut du menu général, dés lors que vous en
avez créé plus d’une.

T Ce bouton permet de supprimer une société et toutes les données qui y sont saisies. Il est

impossible de I’utiliser sur la société en cours, il faut obligatoirement se positionner sur
une autres société (ouvrir un dossier ou sélection d’une société dans le menu déroulant puis

cocher la case Société courante) pour pouvoir supprimer une autre société.

Pour pouvoir supprimer une société, ouvrir un dossier dans le menu déroulant puis cochez Société cou-

rante.

© 2013 Sage
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Onglet Partages

En multi-société, cette fonction permet de partager les données entre sociétés. Il suffit de cocher les
cases dans la zone Partage.

Société
Renseignements Généraux  Partages ] Faramétrage des Bibliotheques
Code Société
Compteurs
Devis Facture Situations Ayoirg
Chantiers Bons Cmd Fréparations Mouvements
Partages
Iv Paramétres Iv Clients Iv Editionz

ok | Annuder | | Aide |

Si vous décochez la case Client par exemple, vous aurez un fichier Clients par société.

Au contraire, en cochant la case Editions, vous pourrez utiliser les mémes éditions dans toutes les socié-
tés que vous gérez.

Onglet Paramétrage des bibliotheques

Les bibliotheques regroupent I’ensemble des ressources de I’entreprise.

En fonction de I'activité de votre société, il peut étre intéressant de travailler avec plusieurs biblio-
theques.

Il est par contre conseillé d’utiliser une seule bibliotheque pour un méme document.

ot | Dans cette fenétre, vous pouvez ajouter d’autres bibliothéques via ce bouton. Vous seront
L] demandé leur intitulé et leur emplacement.

Il est conseillé d’inclure le répertoire de la nouvelle bibliotheque dans le sous-répertoire Bib du réper-
toire Data.

Modifier | Ce bouton vous permet de modifier I’emplacement d’une bibliothéque déja paramétrée.
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Societeé

Fienseignements généraus | Parages Paramétrage des bibliothéques |

Code zociété

ISEIE1

Bibliothéque par défaut

I Personnelle LI
Lizte des bibliothéque
Iititule: | Cherin | Code Bib |
Personnelle  C:APROGRAM FILESA\DYNALOGAYM... O Ajouter
Supprimerl
M odifier |
ak I Annuler Sppliguer Aide

Si vous créez plusieurs bibliotheques, les codes des types et sous-types de ces bibliotheques

devront étre identiques. Dans le cas contraire, vous ne pourrez utiliser par exemple ces différentes

bibliotheques pour un méme devis.

© 2013 Sage
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Paramétrage

Fichier / Paramétrage

La fonction Paramétrage permet de définir les parametres généraux d’utilisation de I’application et de
I’adapter ainsi a votre entreprise.

i

Paramétrage ﬂ‘

=- Général Chemin de I'application
- Carsctéristiques techniques
Unité et gestion du fourniss) o0 oo
Numérigque
- e-tarif
Pieces

CAPROGRAM FILES (XBERDYMALOGWMLULTI DEVIS V12 DONDATAN

- Financier

&

Tiers
Main d' ceuvre
- SALY,

A

Parcourw.. | | Valder | | Aveuler

o L1 E

[ Annuler or— Ade

Les différents paramétres sont classés dans une arborescence en plusieurs dossiers et sous-dossiers.
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Général

Chemins de I'application

Le dossier Chemins de I’application permet d’identifier le chemin d’accés du répertoire DATA.

Cherin local

Chemin de |'application

Chemin serveur

|D:\PHDEH.&M FILESHDYNALOGSMULTI DEYISADATAN

WSERWEURMULTIDEYISIDATA

Walider

Annuler

La zone Chemin local correspond au répertoire DATA situé en local sur le poste d’installation de Multi
Devis.

En version Réseau, vous devez également renseigner le chemin d’accés au répertoire DATA sur le disque
du serveur.

Si vous changez de chemin serveur, le chemin devra étre modifié.

Caractéristiques techniques

Cet onglet permet d’affecter des caractéristiques spécifiques aux éléments de la Bibliothéque.

© 2013 Sage

Caractéristiques techniques

m

Code | Caractéristique Unité -
CBLEU  Bleu Ble T
CJAUN  Jaune Jau
CROUG Rouge Rou
CVERT Vert Ver
o Débit (Litre) L
D2 Débit (M3} M3
DEPA1  Epaizseur(M) M
DEPAZ  Epaisseur(Cm) Cm
DHAU1  Hauteur{M} M
DHAUZ  Hauteur(Cm}) Cm
DLAR1  Largeur(M}) M
DLARZ  Largeur(Cm} Cm
DLON1  Longueur(W) M
DLONZ  Longueur(Cm} Cm
GLUX Luxe Lux
GPRE Prestige Pre
GSTA Standard Sta
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Unité et gestion du fournisseur principal

Ce dossier vous permet de définir vos unités de mesures. Pour chaque unité, vous devez renseigner un
libellé, une unité et un nombre de décimales. Ces unités sont utilisées aussi bien pour un élément que
pour un ouvrage.

Unité et gestion du fournisseur principal

Libelié | unite | Nb Décimale
| Tonne T 1
Litre L 2
Unité u 0
# 0

Mise a jour automatique de la fiche matérau en fonction du foumisseur par
défaut.

Mise a jour automatique de la fiche matériau en fonction du fournisseur par défaut
Cette case a cocher permet :
e d'automatiser les informations tarifaires de la fiche principale en fonction du fournisseur principal
mentionné,
* de reporter automatiquement les données Catalogue de la fiche fournisseur sur le tarif fournisseur
de I'élément (et inversement).

Voir le paragraphe spécifique sur la Création d’'une fiche matériau, page 13.

Numérique

Toutes les valeurs affichées, saisies ou éditées par le logiciel, sont classifiées en cing groupes : Prix,
Quantité, Coefficient, Taux et Heure.

Numérique

Longueur Décimales
Prize 12 2
Quantité 10 3
Coefficient 7 3
Taux 6 2
Heure 10 2
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Pour chacun de ces groupes, vous pouvez spécifier la longueur et le nombre de décimales.

Longueur
Maximum de caractéres autorisés dans une zone numérique (y compris les décimales et signes).

Décimales
Le nombre de décimales affichées.

E-tarif
Ce dossier vous permet d’activer I’option Sage e-tarif.

e-tarif

| Activation de Sage e4ari

Chioit bibliothéque Sage e-tanf

ISage et ]

Activation de Sage e-tarif
Cochez la case pour activer I’option Sage e-tarif.

Dans le cas ou I’option n’est pas activée, les connections avec la plateforme e-tarif sont inactives. Il est
cependant possible d’activer I’option a partir des autres fonctions liées a Sage e-tarif (un message per-
mettant de réactiver la fonction s’affiche).

Choix bibliothéque Sage e-tarif

Afin de permettre la synchronisation Sage e-tarif dans une bibliothéque commune a tous les utilisateurs,
sélectionnez la bibliothéque. Par défaut, la bibliothéque paramétrée dans le menu Fichier / Société
s’affiche.

La synchronisation peut se faire dans une bibliotheque propre a Sage e-tarif ou dans une bibliothéque
existante.
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Pieces

Code Affaire

Cette entrée permet de définir la codification des codes affaires.

Préfiue

Devis DEY Aroirg A0

Factures |FAC Sitwations  |SIT

Fiéinitialization des compteurs

[~ Devis [~ Facturez [ Avoirs [~ Situations | Chartier
| T T 1 1 0

Cochez la case du compteur gue vous voulez réinitializer

Options

[v Codage automatique

Vous pouvez générer les codes affaires automatiquement (case Codage automatique cochée) selon le
paramétrage saisi dans cette fenétre.

En création automatique, Sage 100 Multi Devis concaténe une racine identifiant le type affaire a un nu-
méro de compteur.

[racine type affaire] [numéro compteur type affaire]

Vous pouvez définir une racine différente par type d’affaire (devis, avoirs, factures ou situations), la ra-
cine ne devant pas dépasser 10 caracteres.

Exemple :
DEV pour Devis, FAC pour Factures, AVO pour Avoirs, SIT pour Situations

Le paramétrage du transfert Comptable prend en compte ce Code Affaire.

A cette racine est ajouté automatiquement le numéro du compteur correspondant, celui-ci s’incrémen-
tant a chaque nouvelle affaire créée. Le compteur comporte 5 positions.

Les compteurs peuvent étre réinitialisés individuellement, en cochant la case correspondante, puis en
validant la fenétre.

Etat d’affaires

Ce dossier permet de paramétrer les listes déroulantes Etat et Catégorie des dossiers client, dans les
affaires.
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Etats d'affaires

Etats
Likwellé | A relancer |Jnurs| s
L O
_[Encours ]
_|Refusé F
_|Accepte ]
| faire F
Appel d'Offre O w
Catégarie
Litellé -
Li
| SUr mesure
| Etude
_|Rénavation
| Meuf
#*] w
Libellé

L’état d’affaire caractérise le niveau d’avancement d’une affaire : acceptée, refusée, en cours, etc.

Les états permettent de créer des familles d’affaires en fonction de criteres de regroupement. Vous
pourrez ensuite faire des tris sur ces états lors de la sélection ou de I’'impression d’une liste d’affaires.

Les catégories d’affaires peuvent différencier les différentes activités de I’entreprise : sur mesure,
étude, rénovation...

Vous pouvez ajouter un libellé en le saisissant directement sur la derniére ligne (identifiée par I’asté-
risque) ou le retirer (via le bouton SUPPR du clavier) pour chacune de ces listes en fonction de vos
besoins.

A relancer
Cochez la case des états pour lesquels les devis peuvent faire I’objet d’une relance.

Jours
Pour les états dont la case A relancer est cochée, indiquez le nombre de jours utilisés pour le calcul de
la date de relance (30 jours par défaut). Cette date de relance est calculée a partir de la date de créa-

tion de la piéce.
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Rédacteurs / Adresse

Ce dossier permet de définir la liste des rédacteurs d’affaires ainsi que les types d’adresses des dossiers

client.
Rédacteurs
| Rédacteur
| Mercier
Fernandez
Chevalier
Adresse
Adrezze 1 Adresze 2 Adresze 3
Facturation Chantier Architecte
Adresze 4 Adresze §

Perzonnelle Payeur

Les noms des Rédacteurs permettent d’indiquer dans le dossier client la personne qui a établi I’affaire.

Le panneau Adresses permet de modifier les libellés des onglets Adresses du dossier client. Par défaut,
les types d’adresse sont « Facturation, Chantier, Architecte, Personnelle et Payeur ». Ce panneau permet
de modifier tout ou partie de ces types d’adresses pour les adapter a votre activité.

L’adresse n° 5 est réservée pour la saisie du client payeur.

Enregistrement

Ce dossier permet de paramétrer la sauvegarde automatique et de définir un compteur de chantier.

Sauvegarde automatique

Iv Erregistrer les infos de récupération automatique des affaires

toutes les 5 il minutes

Compactage automatique

[~ Compactage automatique des affaires aprés validation,

Style autarmatique

[~ Réinitialization du style des affaires aprés walidation.
Descriptifs étude

[~ Activer les couleurs

Sauvegarde automatique

Cochez la case Enregistrer les infos de récupération automatique afin d’éviter toute perte de don-
nées en cas de coupure de courant puis sélectionnez le nombre de minutes (entre 5 et 180) représentant
la fréquence de sauvegarde automatique des affaires ouvertes.
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Compactage automatique

La case Compactage automatique des affaires apres validation permet dans les affaires de refaire
tous les calculs des études a chaque validation. Cette option est utile, notamment si vous procédez a de
nombreuses simulations, a des modifications de sous-détails ou des déplacements de ligne.

Les temps de traitement peuvent étre importants sur les études de grande taille.
Fonction également présente dans la Liste des affaires, menu Enregistrements / Compacter.

Style automatique

La case Réinitialisation du style des affaires aprés validation permet d’automatiser la réorganisation
de I’arborescence étude. Cette option est utile, notamment pour des manipulations importantes de
déplacement ou insertion de phases ou tout ce qui rapporte a la hiérarchie de I’étude.

Fonction également présente dans la Liste des affaires, menu Enregistrements / Outils / Initialise les
styles.

Descriptifs étude

La case Activer les couleurs permet d’indiquer que vous acceptez la gestion des couleurs pour les
alertes descriptives et d’en paramétrer la couleur. Cette option concerne les libellés des études dans les
devis. C’est un repere visuel qui colorie le fond de la cellule du libellé (le texte lui reste en noir) pour
signaler la présence d’un texte descriptif associé a un élément de I’étude.

Les alertes descriptives qu’elles soient techniques ou commerciales auront la méme couleur. Si cette
case est décochée, la cellule reprend la couleur d’origine (blanc).

... | Cliquez sur le bouton détail de la zone Couleur de fond pour le descriptif pour afficher la fenétre
des couleurs, sélectionnez une couleur puis cliquez sur le bouton OK.

S’il existe un paramétrage de couleur sur la liste via la fonction Format cellules, la couleur de I’alerte
est prioritaire.

Voir Onglet Etude, page 170 dans le menu Affaires / Devis pour en savoir plus sur les alertes descriptives
techniques et commerciales.

Zone Flash

Les zones Flash permettent de définir la présentation d’impression d’une ligne d’étude.

JF': Saut de page L] Ajouter
Modifier

CIHumero

Code Supprimer

CLibele

CDezc Commercial
(Desc Technique
U rite

J0te

Ckdetre

15 aut Ligne
W] 5 aut Fage
IR

1Pt
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Par défaut, lors de I’'impression d’une étude, I’unité, la quantité, le prix de vente unitaire et le prix de
vente total sont imprimés, pour chaque élément.

Les zones Flash vous permettent de modifier ce paramétrage d’impression par défaut.

Si, par exemple, vous souhaitez masquer le prix unitaire d’un élément, vous pouvez créer une zone Flash
spécifique, puis I’appliquer dans I’onglet « Etude » du devis (ou de la situation) :

¢ cliquez sur le bouton Ajouter,

saisissez le code et la désignation de la zone Flash (par exemple, code SPU, désignation Sans Prix
Unitaire),

cochez les cases des éléments que vous souhaitez imprimer : Libellé, Qté, Unité, Pvt. Validez la
fenétre : la zone Flash est créée,

ouvrez un devis : vous pouvez a présent sélectionner cette zone Flash dans la colonne Pres de
I’élément dont vous souhaitez masquer le prix unitaire.

Si, pour une tache d’une étude une zone flash est utilisée, les paramétres d’édition définis pour la zone

flash prendront le pas sur les parametres d’édition globaux définis dans la fenétre d’Impression de I’af-
faire.

Ratios

Dans ce dossier, vous allez pouvoir enregistrer :

vos propres ratios d’analyse qui seront édités, lors de la récapitulation d’une affaire, sur le docu-
ment Analyse financiere,

vOs propres ratios spécifiques, qui seront utilisés dans le déboursé d’une affaire.

Ratios d'analyze

| Dézignation Yaleur | Unité |

p|Durée (1 jour = 7.45 h) TOTHIT 45 Journées
Propartion k.0, PAHM:PAT*100 U
Proportion Matériaus: PAXm:PAT00 U
Proportion 5.7. PASstPAT*00 %%

Ratioz spécifiques
| Dészignation Waleur | Unité |
Version

Il n’y a pas de sous-traitants et d’engins pour Sage 30 Multi Devis.

Pour créer un ratio, positionnez votre curseur sur une ligne vierge dans le champ Désignation puis saisis-
sez le libellé du ratio.

Apreés vous étre positionné dans la colonne Valeur, par un clic droit de la souris (ou une pression de la

touche F8), faites apparaitre la fenétre « Sélection Ratio » et sélectionnez la variable qui s’inscrira dans
la colonne Valeur.
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Sélection Ratio

& RaTios Valicer
=L Etude \_l
+-_0 Sans Frais Annexes Annuler

+-[L1 Avec Fraiz Annexes
-2 Eléments

+-C0 Matériaux

-2 Main d'osuvre

+- 1 Sous-haitant

+-[21 Matériels Enginz

Tapez le signe opérateur nécessaire puis appelez une nouvelle variable, etc ...

Dans la colonne Unité, tapez I’unité correspondante.

Libellés K1, K2, ...

Ce dossier vous permet de saisir les libellés des différents coefficients d’actualisation que vous étes ame-
né a utiliser dans les devis ou factures.

EEEsRTke... 000
| code | Libelié court | Libellé lang |
P K1 Rabaiz
K2 K2 Actualization
K3 W3 K3
Ka W4 K4
Ks WS KS
Pied d’affaire

Ce dossier permet de paramétrer le pied d’affaire d’une étude pour les catégories suivantes :

¢ Applicable au montant HT,
¢ Applicable au montant TTC,

¢ Applicable au montant a régler.
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Code | Libelle |Montant| Taux | compte |MtFixe|

» r
__|rEMIO |Remise 10% -0,0| 7091000 r
__|remi00  |Remize 100 Euros -100,00 7031000 Ird
_|rEmz0  |Remise 20% -20,0| 7091000 r

REM30 |Remise 30% -30,0| 7091000 r
| r
Ea r

Vous pouvez par exemple définir un ensemble de remises couramment pratiquées dans votre entreprise
sur le montant HT, prévoir la caution bancaire sur le montant TTC, etc.

Choisissez un code et un libellé (par exemple RG pour la Retenue de Garantie), puis indiquez s’il s’agit
d’un montant fixe (a saisir dans la colonne Montant) ou d’un pourcentage (a saisir dans la colonne Taux).

Cochez la case MtFixe pour indiquer qu’il s’agit d’un montant fixe, puis associez un compte a la ligne.
Ce compte sera utilisé lors du transfert en comptabilité.

Des validation de la fenétre, les nouvelles lignes sont sélectionnables depuis I’onglet « Pied d’affaire »
d’une étude.

Financier

Monnaie

Dans ce dossier, vous allez indiquer votre monnaie de travail et de référence.

Ces indications seront utilisées dans les éditions.

tornaie
tonnaie Waleur Décimale  Symbole
Référence : |EU'° | 2 s
Travail : |Eur0 | 1 2 €
Devises
Monnaie “aleur Mb Décimale Symbole A
l Francs 555957 2 F
i Pezeta espagnole 166 356 2 ESP
3 |Daollar 1,1808 2%
4 |Deutsche Mark 1,95583 2 |DEM
5| Schilling autrichien 13,7603 2 |ATS
E Franc belge 40,3399 2 BEF
7 |Markka finlandaize 594573 2 Flnd .
? Mrarhma framn s =dn TS 2 IrskRn .v.

Dans le tableau Devise, les zones suivantes sont indiquées.

Monnaie
Libellé de la devise
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Valeur
Valeur par rapport a la monnaie de référence.

Nb décimale
Nombre de décimales utilisé pour I’affichage et les calculs.

Symbole
Symbole représentant la devise.

Mentions N.R.E.

Cet onglet permet de saisir des informations relatives aux pénalités de retard et au taux d'escompte ap-
pliqué en cas de paiement anticipé.

Pénalités de retard

|Pénalités de retard [taux annuel] : 10%

Taux d'escompte

E scompte pour paiement anticipé [taus mensuel] : 1.5%

Ces informations seront imprimées aprés le montant TTC des affaires si la case NRE est cochée dans le
paramétrage des éditions des affaires.

Retenue de garantie

Ce dossier vous permet de déterminer a quelle échéance la retenue de garantie sera réclamée apres la
finalisation d’un chantier.

Vous pouvez paramétrer une alerte, pour vous aviser quelques jours avant cette échéance.
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Mombre de moiz avant de réclamer la retenue de garantie :

12

™ Aulancement de l'application, vérfier autamatiquement

les retenues de garantie & réclamer dans les Jours

W alider | Annuler

Conditions de reglement

Dans ce dossier, vous définissez la liste des différentes Conditions de Réglement consenties a vos clients.

Conditions de réglement

Libelé: [EEIEA - | tjouter
Madifier
[ s

n* ligne | Libelé | % |ors|  condiion | Le |Reglement]
0 0O|Jour(s) net(=s) u]

_ Cliquez sur le bouton Ajouter.
Ajouter |

Dans la fenétre « Saisie code », tapez le code (jusqu’a 6 caractéres alphanumériques) puis le libellé de
la condition de reglement que vous désirez ajouter a votre fichier.

Saisie code

Abandonner
Désignation |Traite & 30 jours 4

Cliquez sur la coche verte.
Dans la liste déroulante Libellé, sélectionnez la condition dont vous venez de saisir le code et le libellé.

Dans le tableau en dessous, rentrez les différentes données qui permettront de calculer la date
d’échéance d’une facture ou d’une situation.
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|n“ Iigne| Libellé | % |.Jrs | Condition | Le |Réglements
% 1 |Tratte & 30 jours 100 | 30 Jour(=) net(s) 0 TRA

0| 0Jouri=) net(s) 1]

% (pourcentage)
Pourcentage de I’affaire a régler

Par exemple, pour un paiement en deux fois de 60% puis de 40% : sur la premiére ligne du tableau vous
indiquerez 60 dans la colonne % puis 40 sur la seconde ligne.

Jrs
Nombre de jours aprés la date de création de I’affaire servant a calculer la date de réglement.

Condition
Cette boite a liste propose différents modes de calcul de I’échéance :

e Jour net reprend le mode de calcul classique établit sur la date de facture.

* Fin de mois le : le programme calcule I'échéance a partir de la date de facture et ajoute le nombre
de jours, en tenant compte des variations dans les mois et années. Ainsi la fin de mois est prise en
compte, et le cas échéant le jour de tombée aussi.

* Fin de mois a: le programme positionne d’abord la fin de mois puis ajoute le nombre de jours indi-
qué.

Exemple :
45 jours fin de mois :

- pour une facture émise le 10.12.2008,

- calcul de I’échéance intermédiaire a 45 jours, soit le 24.01.09,

- puis recherche de la fin de mois, soit une échéance au 31.01.09.

60 jours fin de mois le 10 :

- pour une facture émise le 10.01.09,

- calcul de I’échéance intermédiaire a 60 jours, soit le 11.03.09,

- puis recherche du 10 en jours de tombée, soit le 10.04.09.

Fin de mois a 45 jours :

- pour une facture émise le 10.12.08,

- calcul de la fin de mois, soit le 31.12.08,

- puis ajout des 45 jours, soit une échéance au 14.02.09.

Le
Pour une traite « 30 jours fin de mois », dans la colonne Jrs vous aurez saisi 30 puis dans cette colonne
Le, tapez 30.

Réglement
Choisissez le mode de reglement dans la liste.

Mode de reglements

Ce dossier vous permet de saisir une liste des modes de réglements clients ainsi qu’une liste des risques
client.

Vous utiliserez ces listes dans I’onglet « Divers » d’une fiche Client.
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Modes de réglement

Code | Dészignation ~
l CH Chégue
| IR “irement
_|ESP Ezpéces
| TRAI Traite
LR LR
= M
Rizques Client
Code Dészignation |
M1 Aucun
| 2 Faitile
| 3 Moyen
| 4 Fart
i

Tiers

Ce regroupement permet de paramétrer les tiers (clients, contacts, architectes, etc.).

Client

La fiche Client permet de choisir dans une liste déroulante I’activité, la catégorie, le commercial ainsi
gue le secteur du client.

: : Le dossier Préférences Client de cette méme fenétre permet de modifier ces libellés par défaut.

[01: pctivies =l

Code 'Désignation ! Ajouter !
ARCHI  Architects

MACOM  Magon W odifier |
COUVE  Couvreur

ST Souz-traitant Supprimer |

iouter | Créez dans ce dossier les choix qui seront proposés dans ces listes déroulantes : sélection-
! nez la liste concernée, puis cliquez sur le bouton Ajouter pour insérer un nouveau choix.
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Répertoire

Dans ce dossier, vous allez pouvoir saisir les différents types de contacts et une liste de possibilités pour
chaque critére défini dans le dossier Préférence Répertoire.

|11: Famille |

ARCHI  Architecte
CHAMT  Chantier M odifier
FOUR Faurnizzeur

5T Sous-Traitant Supprimer I

Code IDésignatiDn _l Ajouter i

: : Les codes familles FOUR et ST sont considérés comme Fournisseurs.

Préférences Client

Ce dossier permet de paramétrer plusieurs libellés de la fiche Client.

Préférence
1 ITéI. Architecte 2 ITéI. M otaire 3 |Concurrent 1
4 ICDncurrent 2 a3 IEn Cours
Critér
Achvité Catégorie Commercial Secteur
Activitg Catégorie Commercial Secteur
Diveer:

Code Pogtal |

La zone Préférences permet de modifier les libellés de I’onglet « Divers » d’une fiche Client (informa-
tions complémentaires).

La zone Critéres permet de modifier les libellés des listes déroulantes de I’onglet « Client » de la fiche
Client.

: : Les choix disponibles dans ces listes sont définis dans le dossier Tiers / Client de cette méme fenétre.
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Dans la zone Divers, en cliquant sur le bouton Code Postal, vous pouvez saisir tous les codes postaux que

vous serez susceptible d’utiliser dans les fiches des clients ou des contacts.

Préférences Répertoire

Dans le pavé Critéres, vous paramétrez les libellés des trois criteres disponibles pour les contacts.

Les cing libellés que vous pouvez paramétrer dans le pavé Préférences correspondent aux cing cases a

cocher dans la fiche Contact.

Critére
Activité Catégorie Groupe
IActivité Catégorie Groupe
Préférence
tailing 1 tailing 2 b ailing 3
IChamp 1 IEhamp 2 Champ 3
tdailing 4 tailing 5
IChamp 4 IEhamp a3

Main d’oeuvre

Etablissement

Le dossier Etablissement permet de définir la liste des établissements que votre entreprise comporte.

| Code | Raizon sociale
E1 Mérignac
E2 Eaubonne

ME3 Saint-Mazaire
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Cette liste permet de rattacher les ouvriers a un établissement. Cette donnée doit étre identique dans
Sage 100 Multi Devis et dans la Paie pour que la liaison puisse s’effectuer correctement.

Le code et la raison sociale peuvent étre saisis respectivement sur 5 et 50 caractéres alphanumériques.

SAV

Ce regroupement vous permet de définir des informations spécifiques au module SAV (champs libres,
compteurs, etc.).

Contrats

Ce dossier vous permet de créer les choix des listes déroulantes Etat et Catégorie, de I’onglet « Dossier
Client » d’un contrat.

Catégories

Likellé

M Contrat Longue Durée
Contrst Colrte Durés

Etats

| Libelis
p|En cours

En créstion

Renouyels

Annulé

Ces deux champs permettent de créer deux types de critéres de regroupement. Vous pourrez ensuite faire
des tris sur ces champs lors la sélection ou de I'impression d'une liste de contrat.

Interventions

Cet onglet vous permet de créer les choix des listes déroulantes Etat de I’intervention et Catégorie, de
I’onglet « Intervention » d’une fiche d’intervention.
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Catégarie

Likiellé

M Catéaarie 1
Catégorie 2
Catégorie 3

Etat

Likmellé

p|2 faire
Effectués
Reportée
En attente de matériel

Adresses / Motifs de résiliation

Ce dossier vous permet :
e de définir les libellés des sous-onglets « Adresses » des fiches d’intervention et des contrats.

¢ de créer les choix de la liste Motif des fiches d’intervention et des contrats. Cette liste n’apparait
que si vous avez coché la case Résilié.

Adreszes

Adresse 1 |F'rc-priétaire

Adresse 2 : ILDCEIlaiIB

Adrezze 3 |Adresse

totifs de réziliation

| Libellé

p|imparyeé
a l'amiable
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Souche et Compteurs

Le dossier Compteurs permet de réinitialiser les compteurs des références Contrats et Interventions, avec
la valeur de votre choix.

Souches et Compteurs

Souches de facturation

Cantrats | Cantrats __]

Interventions I Interventions ¥ j

Fiéinitialization des compteur

[" Contrats ™ Interventions
I 50 I 50

Choix de la souche affectée sur les factures émises du module SAV.

Choix pour la facturation de contrat et pour la facturation des interventions.

Versions
La fonction est disponible pour la Sage 30 et Sage 100 Pack / Pack + Multi Devis avec options SAV.

: : Les souches affichées sont obligatoirement issues du paramétrage spécifiques aux références, la struc-
ture de cette référence reste fonctionnelle dans la gestion des souches.

Souches de facturation

Attribuez une souche par défaut pour les factures de Contrat et une souche pour les factures d’Inter-
vention.

: : Le paramétrage est valable pour la société en cours, sans report sur les sociétés ayant le partage activé
pour le paramétrage.

Réinitialisation des compteurs
Cochez la case correspondante, puis saisissez la valeur voulue avant de valider la fenétre.

Modification de paramétrage

C’est la souche paramétrée au moment de la facturation qui sera prise en compte dans le calcul de la
référence de la facture. Donc, si le paramétrage est modifier alors que des contrats sont en cours et non
facturés, les nouvelles factures utiliseront la nouvelle souche.

Processus en cas de non paramétrage

La souche qui apparait dans la liste déroulante, et utilisée en facturation, sera la premiere de la liste
définie dans le paramétrage des souches.

Affectation dans les factures

Les souches étant paramétrés par défaut, elles ne sont pas proposées dans la fenétre de génération de
facture.

La souche n’est pas modifiable apres génération de factures, quelque soit la position du statut de la
piéce.
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Champs supplémentaires / Options

Ce dossier vous permet de définir les libellés des Champs supplémentaires de la fonction S.A.V. / His-
torique matériels.

Champs supplémentaires matériel

Champ 1 . |Puissance

Champ 2 : IEnergie

Charmp 3 |\r"endeur-ln$tallateur

Champ 4 : IMis £N SEIVIGe par

Champ 5 : |Genle

Options de liaisons avec les autres modules

[ Me pas tanzférer les heures dans le module de .0
[~ Me pas kansférer les réglements dans le module client.

[~ Me paz gérer de liaison avec le stock.

: : Complément d’information.

Vous pouvez également activer ou désactiver le lien avec les autres modules du logiciel :

- Transfert des heures des ouvriers dans le module de gestion de Main d’oeuvre.
Le SAV ne traitant pas de chantier, les heures déversées sur la gestion main d’oeuvre seront
affectéees sur un chantier nommé Indéfini.

- Transfert des reglements dans la partie Clients.

- Sortie des éléments du stock.
Pour les interventions nécessitant des matériaux gérés en stock et cochées «effectuées».
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Paramétrage comptabilité

Fichier / Paramétrage comptabilité

Ce sous-menu rassemble les fonctions de paramétrage comptable.

e Général..., page 63,

* Comptes par défaut, page 66,

* Plan comptable, page 68,

e T.V.A, page 70,

* Profils de Comptes, page 71,

¢ Plan analytique activité, page 73,

¢ Plan analytique produits, page 74,

* Champs a exporter ..., page 76.

Une bréve introduction au paramétrage comptable vous est présentée au chapitre Introduction, page 62.

Introduction

Le circuit d'affectation comptable est défini par un paramétrage de base. Le Plan Comptable est obliga-
toire et devient de fait le fichier unique de création des comptes.

Une correspondance entre ce logiciel et la comptabilité (Ciel Comptabilité ou Sage Comptabilité) est éga-

lement a mettre en place sur le paramétrage (Tva, Comptes Tiers, Journaux, Modes de Reglement, ...)

Plan Comptable

4457119 TwWA Collectée 19,6 %

4457105 TA Collectée 5,5 %
4456619 Twa deductible 19,6 %
4456605 TwhA deductible 5,5 %
601000 Achat matériaux Exonérés
&01005 Achat matériaux 5,5 %
A01019 Achat matériaux 19,6 %
TO1019 Wentes 5 19,6 %

TO1005 Wentes 3 5,5 % P

//
rd
/, &
” 7
. s .

Gestion des Profils e

I/ ~
Ouvrages - /

Vﬁrntés il A‘(hats‘.r

C19 701019 D19 601019

» (55 FO1105 D55 a01005

Gestion des TVA
C19 19,6% 4457119
C5S  5,5% 4457105

Twa Collectée 19,6 %
TYa Collectée 5,5 %

Facture Client
TWA : C55 [5,5 %)

Les Profils Comptables permettent d'optimiser les affectations de comptes généraux de TVA. L'affectation
est de différente nature avec gestion de priorité.

© 2013 Sage

61



Profils Comptables

Tiers A Valeurs par defaut
Bibliothéque
Clients & Fournisseurs (globale)

Priorité 1 Priorité 2 Priorité 3

Factures

L'application permet une liaison avec la Sage 30 et 100 Comptabilité mais reste utilisable et paramétrable
sans Comptabilité.

Général...

Fichier / Paramétrage comptabilité / Général

Cette fonction permet de définir les parametres généraux d’export vers votre logiciel de Comptabilité.

Onglet Connexion

Cet onglet permet de paramétrer I’export entre Sage 100 Multi Devis et le fichier comptable.

-

Général

Connesion l Codes iournau:-:l Paramétres comptes

Infarmation chemin de transfert -

Chemin de transfert [y Code gociété MDY |SOCT

Marn du fichier |5 age.tut

— Infarmation Sage
Fichier comptable Sage jC:\F’mgram FileghDynaloghCompta Bijou.mae _J

Autorisation d'accés Tester la connexion avec la baze SAGE ]

Ltilizateur |
Mot de passe

Mouvements

T

QK | Annuler pligLe Aide

L’export peut étre réalisé :
e par export d’un fichier texte (au format Sage 30 ou 100 Comptabilité, v. 12, v. 13 et v. 14).
e par export d’un fichier texte au format Ciel.

e par transfert dynamique en écriture directe pour Sage Comptabilité.

L'application comptable doit étre sur le poste qui fait la connexion et le transfert (DLL installée
par la Comptabilité).

Ce mode de transfert n’est possible qu’avec Sage 30 et 100 Comptabilité, version 16 minimum.
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Chemin de transfert / Nom du fichier
Saisissez ici le chemin et le nom du fichier, pour I’export au format txt.

Code Société MDV
Le code société est implicite et géré automatiquement.

Fichier comptable Sage

Indiquez ici le nom du fichier comptable Sage, si vous souhaitez utiliser le mode d’export par écriture
directe.

Tester la connexion avec la base Sage
Ce bouton permet de tester la connexion avec la base Sage.

Si vous renommez ou déplacez le fichier comptable, la connexion sera perdue, et il sera & nouveau
nécessaire de localiser le fichier.

Autorisations d’acces

Le code Utilisateur et le Mot de passe doivent étre impérativement renseignés si des droits d’acceés
sont appliqués en Comptabilité. Dans ce cas, indiquez un utilisateur défini en comptabilité.

Mouvements
Ce nombre s’incrémente a chague export comptable.

Onglet Codes journaux

Il permet de créer les codes Journaux de votre fichier comptable.

Lors du traitement du transfert d’écritures, vous pourrez ainsi sélectionner le journal de destination.

-

Général B
Connexion  Codes journaux l Paraméties comptes
Journaus
| code | Libelle Type | e ter )
P TE Wentes Wente
ACH Achats Achat M odifier
BEL Bangue Européenne Lid Trézoretie
Suppnimer
Journaus par défaut
Wentes |Ventes L]
Achats I.&chats :_]
Trézarere IEanque Européenne Ltd L]
ok | Annuer plique fide

Journaux

Code
Le Code doit étre identique a celui présent dans votre logiciel de Comptabilité.

Libellé
Le Libellé est plus informatif et n'est pas sujet au contréle de cohérence avec la Comptabilité.
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Type

Le Type est a choisir en fonction de la nature du journal. La boite a liste affiche :
* \Vente,
¢ Achat (sauf pour la version Sage 100 base),
* Trésorerie.

Le Type est géré pour le contr6le de la zone Compte et I’affichage dans les fenétres Reglement et Trans-
fert comptabilité.

Compte

Le Compte permet d’affecter un compte de contrepartie pour les réglements (zone disponible unique-
ment pour un journal de type Trésorerie).

Modification d'un code journal

o T
Type  |Wenle | Annuler

Libelle  [ventes

Compte | J

Journaux par défaut
Il s’agit de mettre en place une préférence pour I’affichage des journaux :
* lors du transfert comptable,

* lors de la saisie du réglement.

La préférence se détermine dans la fenétre de paramétrage des journaux. Pour les groupes, s’affiche une
boite a liste avec :

* Ventes : n’affiche que les journaux de type Vente.

¢ Achats : n’affiche que les journaux de type Achats (pour les versions Sage 30, 100 Pack et 100
Pack + Multi Devis).

e Trésorerie : n"affiche que les journaux de type Tréso.

Onglet Paramétres Comptes

Indiquez les comptes devant étre utilisés par défaut en création des Tiers et Compte d'attente pour I'af-
fectation des écarts de montants.
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Général

Cornexion | Codes joumaus  Paramétres comptes ]

- Tiers
i~ Collectifs - 1 i~ Racine des tiers
Client 4110000 —J Client
Fournizzeur ]401 0ono __._J Fournigzeur
Geéneral
| Compte d'attente (4710 J

ak. | Annuler Aide

Collectifs Tiers

C'est le compte qui sera reporté par défaut sur le tiers en création (le compte reste modifiable dans la
fiche tiers).

Racine des Tiers

Valeur par défaut reprise dans le compte Tiers. Celui-ci est égal au Code Client par défaut, précédé de
la racine indiquée.

Compte d’attente
Définissez le numéro du compte d’attente. Il permet d’affecter les écarts de centimes dus aux arrondis.

Comptes par défaut

Fichier / Paramétrage comptabilité / Comptes par défaut.

Cette fonction permet de définir les comptes utilisés par défaut.

La fenétre « Comptes par défaut » est composée de trois onglets :
* Profils par défaut,
* Pieds d’affaires,

* Plans analytiques.

Onglet Profils par défaut

Saisissez ici les profils d’affectation comptable devant étre utilisés par défaut.

Les profils doivent avoir préalablement été créés dans la fonction Profils de compte du méme sous-menu.
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Comptes par défaut

Profils par defaut | Pieds daffaires | Plans analytigue

Ouvrage |Duwages & Matérniaus LI
M atériaus IDuvrage& & Matériaus LI
Main d'oeLivre |Heures LI
Sous-taitants I Sous-Traitants LI
I atériel et enging |Engins LI

Ok, I Anler Appliquer | Aide

Ces profils sont de priorité 3.

Pour plus d’informations, consultez le chapitre Profils de Comptes, page 71.

Pieds d'affaires

Définissez dans cet onglet les comptes utilisés dans le cadre des coefficients K.

Comptes par defaut

Profils par défaut  Fieds d'affaires | Flars .t‘-‘mal_l,ltiquel

S N B -

S

0K, I Annuler Appliquer Aide

Version
Cet onglet ne concerne que Sage 100 Multi Devis.

Plans analytique
Les plans sont de deux natures : Activité et Produits. Les plans sont valables pour les Ventes et Achats.

Mode d'affectation
Le plan "Activité" : 100 % du montant de la piéce est imputée a une section.

Le plan "Produit" (Sage 100 Multi Devis): imputation proportionnelle aux éléments bibliothéque présents
dans la piéce (sous-types).
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Comptes par défaut

Profils par défaut] Fieds d'affaires  Plans Analtique

M* Plan comptable

Analytique activité
Analytique produit 2

]9 | Annwler Aide

Indiquer le numéro du plan correspondant en Comptabilité. Si 0, I'analytique n'est pas transférée.

Le transfert est opérationnel pour le transfert en écriture directe (consulter les préconisations pour vé-
rifier la version de Sage Comptabilité) ou export fichier (Sage Format texte v. 14 ou supérieur).

Sage 100 Multi Devis crée les sections en Comptabilité lors du transfert des factures.

: : La section non paramétrée (cas du plan produit) ou non affectée (cas d’une facture fournisseur multi
chantiers) crée une section ATE en comptabilité pour équilibrer la répartition.

Version

Uniquement pour transfert vers Sage 30 et 100 Comptabilité. Analytique produit n’est pas disponible pour
Sage 30 Multi Devis.

Plan comptable

Fichier / Paramétrage comptabilité / Plan Comptable

Cette fonction vous présente le plan comptable utilisé dans le logiciel.

Le plan comptable constitue la base unique de saisie des comptes ; il doit étre identique au plan utilisé
dans votre logiciel de Comptabilité.

Cette fenétre vous permet de créer, modifier ou supprimer des comptes, ou d’importer le plan comptable
de Sage 30 ou 100 Comptabilité.
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Plan comptable general

MN® compte

Intituls | ]

1
10

10100
1045000
105200
10610

1070000
11000
115900
12
12000
12900
14300
14600
13130
16
16400
16600
2

A

Ajouter

** Comptes de capitaux

* Capital & réserves

Capital

Bons de souscription d'actions
Ecart de réévaluation liare
Réserves légales
Autre VES
Ecart c'équivalence
Report & nouvesu (créditeur)
Report & nouvesu (débiteur)

** Rézultat exercice

Résuttat exercice (hénéfice)
Rézuttat exercice (perte)
Amortiszements dérogatoires
Provizion spéciale de réévaluation
Prov ipertes de change

* Empruntz & dettes azsimilés
Emprunt crédit joailerie
Participation =al. expansion

** Comptes dimmobilizations

e

todifier Supprimer | ImpoltSage|

Le fait de cliquer dans une colonne (le plus souvent compte), puis de saisir les lers caractéres du

compte, positionne automatiquement la sélection sur le compte approchant la saisie.

Ajouter

b odifier

il

Le bouton Ajouter permet la saisie d'un compte et d'un intitulé dans le bas
de la fenétre.

Le bouton Modifier n'autorise que la modification de l'intitulé dans le bas de
la fenétre.

N® compte Intitulé R
1 # Comptes de capitaux
10 1 Capttal & réserves
10100 | Capital
1045000 Bons de souscription d'actions
105200 Ecart de réévaluation libre
10610 Rézerves lEgales

Ecart d'equivalence

1070000

11000 Report & nouveau (créditeur)

115900 Report & nouveau (débiteur)

12 # Résuttst exercice

12000 Résuttat exercice (hénéfice)

12900 Rézultat exercice (perte)

14500 Amorizzements dérogatoires

14600 Provizion spéciale de réévaluation

15150 Prov jpertes de change

1R 2 Eprarnird s R clattas ascimilds

M* comphe |
I ntitule |Butres réserves Annuler

Supprimer

© 2013 Sage

Vous pouvez supprimer un ou plusieurs comptes, en utilisant le bouton Sup-
primer.
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Vérifiez avant suppression que ce compte n’est pas utilisé dans les profils ainsi que dans la bibliothéque.

Import Sage Ce bouton permet d’importer automatiquement le Plan comptable de Sage
30 et 100 Comptabilité.

Vous devez avoir auparavant paramétré la connexion avec le fichier comptable Sage (fonction
Comptabilité - Paramétrage / Général, onglet « Connexion », du menu Outils).

Un nouvel import compléte le plan comptable : les comptes créés manuellement dans le logiciel ne sont
pas supprimes.

TV.A.

Fichier / Paramétrage comptabilité / T.V.A.

Cette fonction vous permet de créer, modifier ou supprimer les taux de TVA.

T.V.4.
Code Libelle Taux Compte Ajouter
' e 19,60 44571189
C55 | TWA colectée 5.5 % 550 4457105 Modifier
019 Tva déductible 195 19,60 4456619
D55 |TwA déductible 5.5 5,50 | 4456605 Supprimer

E19 | Twa collectée 196 % Encaizzeme) 19,60 4457122

Quitter

il

Utilisez le bouton Ajouter pour créer un nouveau taux. Saisissez les caracté-

Alouter ristiques du taux dans la fenétre « TVA » qui s’ouvre.
= Le bouton Modifier permet de modifier I’ensemble des informations a
Fadifier ) .
I’exception du Code.
S unpi Utilisez ce bouton Supprimer. Un message d’alerte est affiché si le taux de
S TVA est rattaché a un profil de compte.
Fenétre TVA
T.V.4.

Intitule s | Tya collecte 19 Annuler

Taus: 196

Compte: [4457119 [

Sens: Callectée -

Type: Dbt -
Code

© 2013 Sage

Il est obligatoire d’identifier une taxe par un code.
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Pour un transfert vers Sage Comptabilité, le code doit étre identique entre Sage 100 Multi Devis et le
paramétrage mis en place dans Sage Comptabilité.

Le code permet de rapprocher la taxe Sage 100 Multi Devis du paramétrage comptable. Sage Comptabilité
initialise donc les traitements associés (exemple sur TVA Encaissement ou le registre est automatique-
ment généreé selon le paramétrage comptable mais sur un code taxe identique entre Sage 100 Multi Devis
et la Sage Comptabilité).

Intitulé
Mention du libellé de la taxe.

Taux
Mention du taux applicable pour la taxe saisie

Compte
Rappel du compte affecté.

Le compte doit avoir été préalablement créé dans le plan comptable.

Sens
TVA collectée ou déductible selon la nature des pieces Vente ou Achat.

Type
Information d'une taxe Débit ou Encaissement.

Profils de Comptes

Fichier / Paramétrage comptabilité / Profils de comptes

Les profils permettent de gérer l'affectation comptable en paramétrant la combinaison de compte géné-
ral et de la taxe associée.

Les profils peuvent étre affectés a plusieurs niveaux de I’application. Il existe un profil par défaut, un
profil paramétré au niveau de la bibliothéque.

Une gestion de priorité permet de déterminer le profil devant étre utilisé :

* Priorité 1 : Tiers ou Entéte piece.

Reprise par défaut du profil affecté au Tiers ou imputé manuellement dans la piéce. Cas le plus
simple mais permettant d'identifier automatiquement des comptes par nature de client (exemple
: Grand Compte, Entreprise, Particulier, ...).

* Priorité 2 : Bibliotheque,
Gestion de Comptes par Activité. Affectation par groupes de Matériaux ou Ouvrages.

* Priorité 3 : Profils par défaut,

Affectation globale aux éléments génériques de la Bibliothéque. Les profils Ouvrage et Matériaux
sont dans ce cas souvent identiques. On peut alors définir un profil Générique qui sera utilisé dans
plusieurs éléments.

Si le profil n'est pas présent dans un des modules, lI'application vérifie la priorité suivante.

Définition des profils

La fenétre « Profils de comptes » permet de créer, modifier, supprimer des profils.
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Profils de comptes

Profils

ALCUMN

Ouwvrages & Matériaus
Heures
Soug-Traitants

Enginzs

Sanitaire

Plamberie

Gd Comptes

Yille Toulouss
Acompte

Ajouter

Dupliquer

[uitter

LR

Le profil AUCUN est défini par défaut pour éliminer une priorité. Il ne peut étre supprimé.

Ajouter

b odifier

Dupliquer |

Le bouton Ajouter permet de créer un libellé du profil.

Le bouton Modifier permet de changer le libellé, sans modifier le détail du
profil.

Le bouton Dupliquer permet de créer rapidement un profil dont les taxes
sont identiques.

Il faut d'abord Dupliquer le profil pour y saisir un libellé. Le détail du profil est dupliqué automatiquement
et il suffit de modifier les Comptes.

J

Supprimer

Détail du profil courant |

La suppression d’un profil n'a pas de répercussion sur son affectation
(exemple Bibliotheque) au contraire d'une Taxe. Mais il faut alors pro-
céder a une Mise a Jour de la Bibliotheque.

Le bouton Détail du profil courant ouvre la fenétre du méme nom.

Cette fenétre permet de sélectionner la taxe et d’affecter le compte au profil.

La taxe et le compte doivent préalablement avoir été créés.

Détail du profil

Marm du prafil : |Duvrages & b atériaus

Yente

Achat |

Taux

Compte Taux Compte |

C18 (19,60%)
€55 (5,50%)

E3

701019 19 (19,60%) EO01019
01005

Les combinaisons taxes et comptes sont affectés pour les ventes et achats.

Il n'est pas nécessaire d'avoir les mémes taxes (nombre et taux) pour les ventes et achats.

© 2013 Sage
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L'ordre de la Taxe conditionne I’affichage dans le champ de la liste, dans les affaires.

Les éléments bibliotheque sont multi-taux (5 possibles). La TVA identifiée dans la piéce fait office de lien
vers la ligne de TVA définie dans le profil.

Il est conseillé d'avoir des profils dans « Profils par défaut » afin d'assurer une optimisation des affecta-
tions.

Plan analytique activité

Fichier / Paramétrage comptabilité / Plan analytique activité

Cette fonction permet de paramétrer le plan analytique activité.

Ce plan est donc paramétrable mais reste sur une affectation globale du montant de la facture. Un code
chantier génére automatiquement une section analytique lors du transfert d’un devis en chantier.

La constitution du plan peut étre faite a tout moment (I’appel du plan dans les factures permet d’ajouter
une section).

Plan analytique activité
M® zection IFititrié
SAGE_PLOMB
SUR
Ajouter Madifier Supprimer

Bjouter Le bouton Ajouter permet la saisie d'une section dans le bas de la fenétre.
. Le bouton Modifier n'autorise que la modification de l'intitulé et la mise en
Modifier . .
sommeil dans le bas de la fenétre.
Suppiimer Vous pouvez supprimer une ou plusieurs sections en utilisant le bouton Sup-
primer.
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M =ection IntitrilE

SAGE_PLOMB
=

M* zection |91 004 L Malder

Intitulg IEIectricité M aison pour taus Annuler |

Mise en sommeil |

N° section
L’affectation des sections est manuelle, directement dans les piéces.
En ce qui concerne I’imputation :

* pour une facture de vente, I'imputation est mono section (100% du montant de la facture est impu-
tée & une section),

* pour une facture d’achats, I'imputation peut gérer une affectation dans les lignes de la facture (cas
de code chantiers), avec répartition proportionnelle aux sections mentionnées.

Mise en sommeil

Si vous cochez cette case, la section n’est pas affichée dans les fenétres en mode d’appel (dans une fac-
ture ou un devis).

: : Section ATE : cette section est automatiquement créée en Comptabilité par le transfert comptable si
une correspondance de numéro de plan a été indiquée dans Comptes par défaut / Plans analytique, et
gu’au moins 1 ligne n’a pas été affectée sur une section dans la facture fournisseur.

Dans ce cas, et pour équilibrer I’écriture, la section manquante est ventilée sur une section ATE.

Plan analytique produits

Fichier / Paramétrage comptabilité / Plan analytique produits
Le plan analytique produits permet postes de regroupements financiers identifiés par des sous-types.

Version
Le plan analytique produit n’est pas disponible en Sage 30 Multi Devis.
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Plan analytique produits
M® section Intitulé Type ||

1002 Acier HAC

1003 Boizidérivés HBIC

1004 Flamberie ®PL

1005 Sanitaire ®PS

1006 Cahlages ¥EC

1007 Appareilages KEA&,

1003 Chauffage HPC

1003 Zinguerie KCE

1010 ArdoizesTuile WCA

1011 Menuintérieur e I

1m2 Menuis/Extérieurs ®ME

1013 Rewvétement HRE

1014 Peirture ®RP

1015 Terrasivrd ®BEW

1016 GQuincallerie Mantaize haell

1017 PrépaiChantier XBI

1018 Isolstionétanchats HCE

1019 Espace vert XEZ

1020 Carrelages WCC =
AmTAd i TS W

Ajouter b odifier Supprinner

Mo Le bouton Modifier n‘autorise que la modification de l'intitulé dans le bas de
oot la fenétre.
. Vous pouvez supprimer une ou plusieurs sections en utilisant le bouton Sup-
Supprimer .
primer.
Bjouter Le bouton Ajouter permet la saisie d'une section dans le bas de la fenétre.

M® zection Intitulé Type ||

1002 Acier HAC
1003 Boizidérivés HBIC
1004 Flamberie ®PL
1005 Sanitaire ®PS
1006 Cahlages ¥EC
1007 Appareilages XEA&,
1003 Chauffage HPC
1003 Zinguerie KCE
1010 ArdoizesTuile WCA
1011 |Menuilrtérieure Hhl

1m2 MenuisExtérieurs ®ME
1013 Revétement HRE
1014 Peirture ®RP
1015 Terrasivrd ®BEY
1016 (GQuincallerie Mantaise RGN
AT D &a i hanticr =

Ititulé | Annuler

Sous-type |FH.&IS : Fraiz déplacements ﬂ

N° section / Intitulé / Type

Ces zones permettent de paramétrer la section qui doit étre transférée (et créée) en Comptabilité. Sai-
sir son numéro, son intitulé et son équivalent sous-type (qui apparait ensuite dans la colonne Type). Le
numeéro de section est de 3 caractéres minimum pour la Sage 100 et 30 Comptabilité.

L'imputation est proportionnelle aux éléments bibliothéque présents dans la piéce (sous-types).

© 2013 Sage 74



La section non paramétrée créé un section ATE en Comptabilité pour équilibrer la répartition.

Champs a exporter ...

Fichier / Paramétrage comptabilité / Champs a exporter

Cette fonction permet de définir le contenu des champs identifiant une écriture de la comptabilité, qu’il
s’agisse d’achats ou de ventes :

* Libellé de I’écriture,
* Numéro de piéce, pouvant étre automatiquement incrémenté sur Sage Comptabilité,
e Référence, zone Numéro de facture de Sage Comptabilité,

e Référence écriture, zone Référence de Sage Comptabilité (utilisation uniquement pour Sage
Comptabilité).

Vous pouvez également définir la longueur de ces champs : cette opération est essentielle pour adapter
les données exportées au format d’import de votre logiciel de Comptabilité.

Rappel : Sage 30 et 100 Comptabilité présentent les contraintes suivantes :
- Numéro de piéce : 13 caracteres maximum,
- Référence de piéce : 17 caractéres maximum,

- Libellé : 35 caracteres maximum.

Saisie
La fenétre « Saisie » est composée des zones suivantes.

r —~

Saisie
Achat : Libellé ~]
Aichat : Libellé

Achat : Huméro pigce Annuler

Achat - Référence

Achat : Référence écriture

Yente ; Libellé

Wente : Huméro pigce

Wente : Référence

Yente | Référence &criture
Hom Description -

Reference Référence pidce

Likelle Libellé pigce )

Codle fqurnisseu ‘Code fournisseur )

Date creation Date de création de la facture

Ret externe Reference externe

Compte Tiers Compte Tiers Facture

C_Dmp{e Tie_rs En Co_mpte Tiers Encaisseur =
.ﬁﬂ\_champs A Fonctions K r

Liste déroulante

La liste déroulante vous permet de sélectionner le format de Libellé, Numéro de piece, Référence écri-
ture et Référence, d’une part pour les piéces de vente, et d’autre part pour les pieces d’achat.

Zone de saisie

Le modele utilisé est affiché dans la zone de saisie située juste dessous. Vous pouvez modifier directe-
ment le modéle ou insérer des fonctions et champs en les sélectionnant dans le tableau inférieur.
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Tableau
Le tableau est constitué de deux onglets qui vous permettent de sélectionner :
¢ les champs devant étre insérés : il s’agit d'informations récupérées directement dans la base (réfé-
rence de piéce, date de création, etc.),

¢ les fonctions qui vont vous permettre de modifier les champs en ajoutant notamment la date du
jour et surtout en réduisant la taille des champs (en ne retenant par exemple que les 13 derniers
caractéres).

Liste des champs et fonctions

Les fonctions utilisées dans cette fenétre sont documentées dans la fonction Gestion des souches, au pa-
ragraphe Liste des champs et fonctions, page 77.

Les principaux champs disponibles en fonction du champ de destination comptable sont :

Pour les piéces d’achat Référence piece
Libellé piéece
Code fournisseur
Date de création de la facture
Référence externe
Compte Tiers
Compte Tiers Encaisseur
Initulé Tiers Facturé
Intitulé Tiers Encaisseur
Pour les piéces de vente Référence piece
Libellé piéce
Info piece
Code client payeur
Code affaire
Rédacteur
Date de création de la facture
Dossier
Compte Tiers
Compte Tiers payeur
Compte Tiers Facturé
Intitulé Tiers Facturé
Intitulé Tiers Payeur

: : Il n’est pas conseillé de modifier le numéro de piece de la Comptabilité en privilégiant sa protection
dans le paramétrage de Sage Comptabilité.
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Les références ont un impact sur les éditions. Le champ "référence" est unique pour les Devis, Factures,
Situations et Avoirs. La Référence affaire peut donc rester sur 50 caractéres et étre paramétrée en

transfert sur 13 caractéres pour le numéro de piéce.

c Pour Sage Comptabilité, si une protection du numéro de piece est paramétrée, ne rien mettre dans :
- Achat : N° piece,
- Vente : N° piece.

© 2013 Sage
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Gestion des souches

Fichier / Gestion des souches

Les souches permettent de définir le format des références de piéce. Les références sont automatique-
ment associées aux piéces au moment de leur création, afin de les identifier de maniére unique.

Par exemple, BC 08.07.2910, ou :
e BC identifie le type de piéce (un bon de commande),
e 08.07, correspondent respectivement a I’année et au mois en cours (juillet 2008),

* 2910 est le numéro de compteur de cette piéce.

Cette fonction permet de créer jusqu’a vingt souches différentes en ligne 100 (5 en ligne 30) pour les
thémes Vente, Achat et Stock.

Cela vous permet ainsi de gérer une référence de piéce différente par chargé d'affaires, par agence, par
activité...

Il suffit lors de la création d’une piece de sélectionner la souche requise pour que la référence et le nu-
méro de compteur soient correctement repris.

Exemple :

Des Devis peuvent étre faits a Bordeaux et Toulouse. Chaque Agence a donc une structure de référence
propre. Mais la facturation se fait & Toulouse. Le passage du Devis "Bordeaux" & une facture "Toulouse"
est donc possible.

Gestion par Agence pour les Ventes. Chaque Agence est indépendante en Devis / Factures :

Souche Référence pour Devis Référence pour Facture
Toulouse Devis TLS 06.01.1001 FA TLS 06011001
Bordeaux Devis BOR 06.01.2001 FA BOR 06012001
Paris Devis PAR 06.01.3001 FA PAR 06013001

Et cas du Siége Toulouse qui facture pour toutes les Agences :

Souche Référence pour Devis Référence pour Facture
Toulouse Devis TLS 06.01.1001 FA 06011001
Bordeaux Devis BOR 06.01.2001 FA 06011002
Paris Devis PAR 06.01.3001 FA 06011003

Liste des souches

La fonction Gestion des souches affiche la liste des souches, elle permet de créer jusqu’a 20 souches dif-
férentes en Sage 100 Multi Devis, 5 en Sage 30 Multi Devis pour les thémes Ventes, Achats et Stock.
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Liste des souches

Type de document :

|Vente j

Wente

Achat

Stock
Toulouze
Paris
Bordeaus

|

Compteurs commun verite
=
Iv Situations
¥ Awvairs

Il doit exister au minimum une souche pour les pieces de vente, achat et Stock.

Version
Il N’y a pas de souche Achat pour Sage 100 base Multi devis.

Pour créer une souche, il suffit de sélectionner le type de document (Vente ou Achat & Stock) auquel
elle sera rattachée, puis de saisir son libellé dans la ligne vide.

La souche est créée avec la structure par défaut.

Pour définir la souche avec des valeurs différentes, sélectionnez la nouvelle souche puis cliquez sur
la fleche de sélection.

La fenétre « Paramétrage Référence » s’affiche a I’écran : Paramétrage Référence, page 80.

Compteur commun vente

Cette fonction permet de gérer le compteur des Situations et Avoirs sur celui des Factures et ainsi avoir
une numérotation continue pour les piéces de ventes.

Compteurs commun wente
¥ Factures
¥ Situations
W Awvoirs

Le compteur commun est géré par souche.

Le numéro de période des situations est disponible dans la fonction de paramétrage Référence (Para-
métrage Référence, page 80).

Paramétrage Référence

Cette fenétre permet de paramétrer la structure de référence et d’initialiser le compteur, pour chacune
des pieces (de vente ou d’achat).
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Paramétrage Reéférence

Marn de la souche : |F‘aris

Type de la piéce | Modele | Cnmpteur|

L Devis | Référence DEY [Droite:[Année: [DateCour]],2] [Format: [Mois: [Date Cour]] 00] [Forma 2006
Factures | Référence FAC [Drofte:[Année: [DateCour]], 2] [Format:[Mois: [DateCour]] 00].[Forma 2002
Avoirs | Référence A4O [Drote: [Année:[DateCour]], 2] [F ormat: [Mois: [DateCour]]),00] [Form 2003
Situations : Référence SIT [Dvotte:[Année: [DateCour]], 2] [Format: [Maiz: [DateCour]],00] [Format: 2006

Type de la piéce
Cette colonne liste les types de pieces pour lesquels vous allez pouvoir définir la référence.

Pour les piéces de vente :
* Devis,
* Facture,
* Avaoir,
e Situation.

Pour les pieces d’achat :
* Bon de commande,
* Préparation (préparation de bon de commande),
* Bon de livraison,
* Bon de retour,
* Facture Fournisseur,
* Mouvement de stock (livraison, retour, transfert, réservation).

Pour les piéces de stock :
e Réservation,
¢ Bon de retour chantier / stock,
* Bon de transfert chantier / chantier,
* Bon de sortie stock / chantier.

Modele
Cette colonne affiche pour chacun des types de piéces de vente le modele de référence qui a été défini.

Sélectionnez une ligne, puis cliquez sur la fleche de sélection pour modifier le modéle dans la fenétre
« Saisie ».

Voir aussi Liste des champs et fonctions, page 77.

Compteur
Le compteur affiche pour chacune des piéces de vente le numéro de la prochaine piéce.

Vous pouvez le modifier directement dans la colonne.

Il est impossible de supprimer une souche utilisée dans une piéce, un message s’affiche pour I’indiquer
le cas échéant.
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La référence peut étre composée de trois éléments :

* un libellé, saisi directement : par exemple un code (DE pour un devis), qui sera immuable quel
que soit la référence, et qui permettra d’identifier le type de piece ;

* un numéro de compteur, qui s’incrémente a chaque création d’une piéce. Le numéro de compteur
est obligatoire ;

* la date du jour, que vous pouvez formater selon vos besoins.
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Référence

Fichier / Référence

Cette fonction vous permet de paramétrer les éléments suivants :
* Adresse des bon de commande,
* Adresse des clients,
* Adresse des tiers,
* Référence des chantiers,
e Référence des contrats,
e Référence des interventions,
* Code facture d’une échéance de contrat,

* Code facture d’une intervention.

L’écran est composé d’une zone de saisie, dans laquelle vous allez renseigner le modéle de référence, et
d’une liste des fonctions et champs disponibles.

Saisie

IEIients DAdresse LJ

[ChampCivilte] [ChampMom] [ChampPrenam) Annuler

[ChampRuel]
[ChampRue?]
[ChanpCP] [Champille]
[ChampPaps]

Hom | Description -
ChampRuel Fue 1
ChampRues2 Rue 2
ChampCP Code Postal
Champille Ville
ChampPays Pays
ChampCivilte Cualté

Champhlam Irtitulé =
[STF 1K Champs £ Farctions 7]« r

Il vous suffit de double cliquer dans la liste sur la fonction ou le champ nécessaire pour qu’il soit inséré
immédiatement dans la zone de saisie.

Les fonctions sont identiques pour I’ensemble de ces éléments. Seuls les champs different.

Liste des champs et fonctions

Compteur

Cette fonction retourne le numéro de compteur pour le type de piéce de cette souche.

Syntaxe : [Compteur] ou [Numéro], selon la piéce concernée (code chantier, piece commerciale...)
Vous devez obligatoirement insérer ce champ dans le modéle de référence.

Année

Cette fonction retourne I’année d’une date.

Syntaxe : [Année:Date]

Pour obtenir I’année de la date du jour, vous devez remplacer le libellé Date par la commande DateCour.
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Par exemple, le ler novembre 2006, la commande [Année:[DateCour]] donnera le résultat suivant :
2006.

Mois

Cette fonction retourne le mois d’une date.

Syntaxe : [Mois:Date]

Pour obtenir le mois de la date du jour, vous devez remplacer le libellé Date par la commande DateCour.
Par exemple, le ler novembre 2006, la commande [Mois:[DateCour]] donnera le résultat suivant : 11.

Jour
Cette fonction retourne le jour d’une date.
Syntaxe : [Jour:Date]

Pour obtenir le jour de la date courante, vous devez remplacer le libellé Date par la commande Date-
Cour.

Par exemple, le 1ler novembre 2006, la commande [Jour:[DateCour]] donnera le résultat suivant : 1.

DateCour

Cette fonction retourne la date du jour.

Par exemple, le 1ler novembre 2006, la commande [DateCour] donnera le résultat suivant : 01/11/2006
Syntaxe : [DateCour]

Cette fonction peut étre utilisée conjointement avec les fonctions Année, Mois et Jour, comme indiqué
ci-dessus.

Format
Cette fonction permet de formater sur un nombre de caractéres I’élément considéré.
Syntaxe : [Format:Valeur,Format]

Remplacez le libellé Valeur par I’élément devant étre formaté, et le libellé Format par une suite de
zéros (00 pour un affichage sur 2 caractéeres, 0000 pour 4 caractéres, etc.).

Vous pouvez ainsi formater I’affichage des mois sur 2 caractéres. La commande [Format:[Mois:[Date-
Cour]],00] affiche le mois correspondant a la date du jour, codé sur 2 caracteres : 01 pour janvier par
exemple.

Gauche / Droite

Ces deux fonctions retournent respectivement les n premiers et derniers caracteres.

Syntaxe : [Gauche:Champ,Longueur]

Remplacer le libellé Champ par I’élément devant étre tronqué et Longueur par le nombre de caractéres
a récupérer.

Par exemple, le ler novembre 2006, la commande [Droite:[Année[DateCour]],2] donnera le résultat sui-
vant : 06.

Centre
Cette fonction retourne n caractéres a partir d’une position.
Syntaxe : [Centre:Champ,Position,Longueur]

Remplacer le libellé Champ par I’élément devant étre tronqué et Longueur par le nombre de caractéres
a récupérer. Indiquez enfin a partir de quelle position les caractéres doivent étre récupérés.

Par exemple, le ler novembre 2006, la commande [Centre:[Année:[DateCour]],2,2] donnera le résultat
suivant : 00, c’est a dire que I’on retient 2 caractéres en partant du deuxieme.

Si : condition
Cette fonction n’est pas utilisé dans la fonction Gestion des souches.

Exemple d’utilisation : Numéro de facture

Pour un numéro de facture de type FA05019999 ou 05 est I'année et 01 le mois avec un compteur défini
sur 4 positions, le modeéle serait :

FA[Droite:[Année:[DateCour]],2][Format:[Mois:[DateCour]],00][Format:[Numéro],0000]
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QOutils

Fichiers / Outils

Cette fonction permet de récupérer une Affaire.

Il est conseillé de compacter régulierement la base de données. En effet, les saisies régulieres, les mo-
difications de chantier, les mises a jour de prix, les imports de bibliotheques etc. peuvent augmenter sa
taille considérablement.

Les fonctions de compactage permettent de ramener votre ou vos bases a leur taille réelle :
e Compacter une base de données,

e Compacter toutes les bases de données.
Si vous constatez des incohérences.dans votre base, utilisez la fonction Réparer.

Les mémes fonctions de maintenance de la base sont accessibles via I’outil MD Util, que vous pouvez lan-
cer depuis le groupe de programmes Sage 100 Multi Devis (menu Démarrer).
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Droits d’acces

Fichier / Droits d’accées

Les fonctions du sous-menu Droits d’accés vous permettent de sécuriser I’acces a votre base :
e Activer les droits d’acces,
e Désactiver les droits d’acces,

e Gestion des utilisateurs.

Activer / Désactiver les droits d’acces

Utilisez la fonction Activer les droits d’acces pour sécuriser votre application.

Identification

Yousz allez activer la gestion des droits d'accés.

Yous devez wouz identifier en tant quiddministrateur. ..

Société
oK |
Sociéts | =l
Quitter ‘
UtilisateLr Changer le mot de passe |
Mom utilizateur |ADMIN j

Mot de pazsze |

Lors de la premiere utilisation de cette fonction, seul I’utilisateur ADMIN existe.

Afin de valider I’activation des droits d’acces, saisissez le mot de passe « dynalog », puis validez la fe-
nétre. Ce mot de passe par défaut peut étre modifié (10 caractéres maximum) en utilisant le bouton Mo-
difier le mot de passe.

Vous pouvez créer de nouveaux utilisateurs via la fonction Gestion des utilisateurs.
Une fois les droits d’accés activés, une fenétre d’identification s’ouvrira a chaque lancement du logiciel.

Cette fenétre permet a I’utilisateur de sélectionner la société qu’il veut ouvrir, et de saisir son nom d’uti-
lisateur et le mot de passe correspondant.

La fonction Désactiver les droits d’accés permet d’ouvrir I’accés a tous. Seul I’utilisateur ADMIN peut uti-
liser cette fonction.

Gestion des utilisateurs

La gestion des comptes utilisateurs permet de créer, modifier ou supprimer un compte, ainsi que de dé-
finir les droits d’acces de chacun. Cette fonction n’est accessible que par I’administrateur.
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Gestion des comptes utilisateurs

Comptes utilizateurs

| Hom utilisateur | Hom Prénom Mot de passe o
J A0 A0MIN A0 dynalog Annuler
Jtest test test test
[* ]

Ajouter
b odifier
Supprimer

Débloguer

Bl bl

La fenétre « Gestion des comptes utilisateurs » affiche la liste des utilisateurs, leur identifiant ainsi que
leur mot de passe.

Ajouter

b odifier

Supprimer

Déblogquer |

Pour ajouter ou modifier un utilisateur, cliquez respectivement sur les bou-
tons Ajouter et Modifier. Ces deux boutons ouvrent la fenétre « Gestion des
droits d’accés d’un utilisateur » (Gestion des droits d’acces, page 88).

Cliquez sur le bouton Supprimer pour effacer de la base un utilisateur.

Le bouton Débloquer permet de déconnecter un utilisateur, dans le cadre
d’une utilisation en réseau. En cas de probléme sur le réseau, il peut arriver
en effet qu’un utilisateur soit considéré comme connecté, alors qu’il ne
I’est plus. Ce bouton permet de résoudre ce probléme.

Gestion des droits d’acces

La fenétre « Gestion des droits d’accés d’un utilisateur » vous permet de créer ou modifier un utilisateur
et de paramétrer ses droits d’acces.

-

Gestion des droits d'accés d'un utilisateur &

Informations utilisateur

Informations connesion
-
Mom d'utilizateur  ADMIN

Mot de passe dynalog

Socigté S0C1

Fh_épertoire m
Client =
Biblioth&que
Sage e-tarif
Devis 2

Actions Droits d'accés -
Société, paramétrage édition Mon (! Qui e
Option -= Chemin Non () Ouie ||
F gtres(préfé , P tiers) Mon (! Ouie ||~
Souche - Référence Non () Oui @
Pied d'affaire Non () Quie | —
Numéro de série Non () Oui @
Import Tarif Non () Oui @
Import Mutti Devis Non () Oui @
Batiprix Non () Oui @
Arrdo canc mnt da nacoa & tuta offairs Nan . | Puia |
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Indiquez dans le panneau Informations utilisateur les nom et prénom de I’utilisateur, puis dans le pan-
neau Informations connexion, ses identifiant et mot de passe. Ce sont ces derniéres informations qui
seront utilisées par le collaborateur pour se connecter a la base Sage 100 Multi Devis.

Le panneau Applications et droits d’acces de I’utilisateur vous permet de déterminer fonction par
fonction les droits de I’utilisateur. Pour chacune, vous pouvez déterminer si I’utilisateur y a accés ou non.

Exemple :
Vous ne souhaitez pas qu’un utilisateur puisse créer des éléments dans la bibliotheque :

- cliquez sur Bibliotheque dans la liste déroulante des applications,
- dans le tableau en-dessous, cliquez sur Non sur la ligne Création.

: : Les autorisations et interdictions sont valables pour la société en cours. Le nom de cette société est
rappelé dans la zone Sociéteé.
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Générateur de documents (MDDRAW)

Fichier / Générateur de documents

Le générateur de documents MdDraw permet de créer le papier a en-téte et les suites de lettres pour le
logiciel.

Vous pouvez ainsi :
* Insérer votre logo entreprise ou tout autre dessin au format BMP ;

* Créer des textes libres comme par exemple I’immatriculation de votre société, un texte publici-
taire, des dispositions réglementaires, etc. ;

* Faire appel a des champs qui prendront une valeur particuliére lors de I’édition (date, page, nom
de devis, référence, ...) ;

* Tracer des lignes, des ellipses, des rectangles et des rectangles arrondis.

Chacun des éléments peut étre sélectionné, déplacé et positionné dans la feuille simplement a I’aide de
la souris.

MdDraw est ouvert via la fonction Générateur de documents du menu Fichier, ou directement depuis le
groupe de programmes Multi Devis dans le menu Démarrer de Windows.

8=%]
Fichier Affichage Outils 7
DEE | mE&| s @2 coo& k| i

Pour l'aide, appuyez sur F1 /A

Création de Document

Vous pouvez soit :
e utiliser les modeles fournis avec MdDraw et les modifier selon vos besoins,
* créer vos propres modeles.

Ligne 100

En mode multi-société, vous devez indiquer la société pour lequel vous désirez créer un en-téte au mo-
ment de la création du document.
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Utilisation d’un modéle existant

[ Créez un nouveau document en cliquant sur I’icbne ci-contre, ou en utilisant la fonction Nouveau du
menu Fichier.

Création d'un document [SOC1T]

Mom

|telied

MHouveau | Modéle... | Abandan |

Dans la zone Nom, tapez le nom de votre document. Puis cliquez sur le bouton Modeéle. La liste des mo-
deles par défaut s’affiche a I’écran.

Sélection Modéle

taodéles oK. |
Standard
Scigné Abandan

Soigné [paysage)

Sélectionnez par exemple le modéle Standard puis cliquez sur OK. S’affiche a I’écran la fenétre
« Sélection d’un document ».

Sélection d'un document [SOC1]

Type ok, |
| Commercial [Premigre Page) j &bandan

todéles
Standard Supprimer
Soigné

Soigné [paysage] Modifier
Atelier

Dans la liste déroulante, sélectionnez le type de document, par exemple Commercial (Premiére Page).
Les types disponibles sont les suivants :
e Commercial (Premiére Page) et Commercial (Page Suivante) correspondent aux éditions Affaires.
e Etude (Premiére Page) et Etude (Page Suivante) correspondent aux editions des Récapitulations.

¢ Divers (Premiére Page) et Divers (Page Suivante) correspondent aux éditions Bibliothéque, Clients
et Répertoires.

Dans la zone Modele, sélectionnez le nom saisi dans la fenétre précédente puis cliquez sur OK. Apparait
alors a I’écran une copie du modele par défaut que vous allez pouvoir modifier a votre convenance.
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Création d’'un modéle

[ Cliquez sur I’icbne ci-contre ou utilisez la fonction Nouveau du menu Fichier.

Création d'un document [SOC1T]

Mom

|telied

MHouveau | Modéle... | Abandan |

Dans la zone Nom, tapez le nom de votre document, par exemple celui de votre entreprise. Puis cliquez
sur le bouton Nouveau. S’affiche & I’écran la fenétre « Sélection d’un document ».

Suivez les mémes étapes que celles mentionnées ci-dessus.

A I’écran s’affichera une feuille quadrillée avec tous les champs a votre disposition.

Insertion d’éléments

La barre d’outils comporte plusieurs outils qui vous permettent de personnaliser vos documents.

R i BB s |.ﬂ.ffaire-.ﬂ.dresse client j‘!{ﬁ

: : Lors de la premiére installation, (les champs ne sont pas préfixés dans les entétes créées en version
antérieures a la version 10) ou lors de la création d’une nouvelle entéte, toutes les zones sont pré-
fixées selon leur theme d’appartenance.

Dessin

. L’outil de dessin Ligne permet de tracer des lignes a épaisseur variable.

O Les outils de dessin Rectangle et Rectangle arrondi permettent d’insérer des rec-
tangles. Il est ensuite possible d’agir sur la taille, I’épaisseur du trait et la couleur de
fond. L’outil rectangle arrondi permet de définir des formes arrondis au niveau des

. angles. Cela se révéle utile pour I’encadrement des zones.

L’outil de dessin Ellipse permet d’insérer des ellipses dont vous pourrez modifier les
attributs.

Insertion d’images

el Ce bouton vous permet d’insérer un fichier Bitmap (fichier avec extension .bmp ).

Le fichier lui-méme n’est pas inclus dans le document. Le logiciel enregistre son emplacement sur
le disque et, lors de toute utilisation du document, MdDraw ira chercher ce fichier a I’emplacement
mémorisé. Il est donc conseillé de ne pas changer I’emplacement d’un fichier Bitmap lié a un docu-
ment MdDraw.
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Insertion de texte libre

iz Le bouton Texte permet d’insérer un plusieurs textes libres.

Un pavé intitulé « Libellé » est affiché : double-cliquez dessus pour ouvrir les propriétés de l'objet.

Insertion de champ paramétré

Vous pouvez insérer un champ a n’importe quel endroit de votre document.

Dans la liste déroulante, située dans la barre d’icdne, vous avez la possibilité de choisir les champs a in-
sérer dans votre document.

|.i'-.ffaire - Adresze clent j

Societé - Raizon sociale 2 |
Société - Réf. Rappel

Socigté - Req Com

Societe - Rue 1

Société - Rue 2

Socigté - Sinet

Sociéteé - Téléphone

Société - Téléphone 2
Socighg - Ville ¥

& Sélectionnez le champ a incorporer dans votre page d’en-téte et cliquez sur I’icdne Insertion de
Champ.

Le champ sélectionné s’est ajouté au document, vous pouvez maintenant le déplacer a I’endroit voulu &

I’aide de la souris en maintenant le bouton gauche enfoncé.

Suppression d’un élément

Il suffit de sélectionner I’élément a supprimer en cliquant dessus puis d’appuyer sur la touche Suppr ou
par la fonction Edition / Supprimer.

Propriétés d’'un élément
Un élément peut étre :
* un champ pré paramétré,
* un rectangle,
* une ellipse,
* un trait,
* une image,
* un texte libre.
Tous les élements peuvent étre déplacés et/ou redimensionnés a I’aide de la souris.

Pour afficher la fenétre « Propriétés » d’un élément, il suffit de double-cliquer sur celui-ci. Cette fenétre
sera différente selon le type de champ.
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Champ Pré paramétré ou Texte libre

Cette fenétre est composée de trois onglets :
* Texte,
* Polices paramétrées,

e Zone.

Texte

Cet onglet vous permet de :

¢ choisir une police, soit paramétrée, soit libre en laissant le choix d’une nouvelle police Windows.

e changer les polices paramétrées.

Propriétes
Texte | Polices Palamétréesl Zone I
~ Teste
Adresse client
~ Palices
(* Paramétrées ITe:-:te Mormal LI
 Libres I.t’-‘«rial Polices... |

QK I Annuler | Appliquer | Aide |

Le bouton Polices permet d'accéder aux attributs de caracteres

Polices Paramétrées

Cet onglet vous permet de choisir les attributs d’un style pré paramétré.

Propriétes

Texte Polices Paramétrées |Zgne I

Puolice Paramétrée
|; Texte Mormal Puolices...

Teute Mormal
Teste Graz
Teste Italique
Petits caractéres
Titres
Soug-Titres

Eliodes M

LIl

QK I Annuler | Appliquer | Aide |

: : Tous les documents utilisant ce style seront modifiés.
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Zone

Cet onglet permet :

* de contrdler I’apparition de cet élément dans I’en-téte de I’affaire.

- Si la case Appartient a I’en-téte est cochée, I’apparition du champ dépendra des paramé-
trages d’impression effectués.

- Si elle n’est pas cochée, ce champ sera toujours édité quels que soient les parametres d’édi-
tion définis dans le logiciel.

¢ de définir I’alignement de I’élément dans son cadre ;

* de désactiver la couleur de remplissage de I’élément en cochant la case Aucun.

Propriétes
Teste ] Polices Paramétrées  Zone
Alignement
Erntete (v Gauche
Appartient & l'entéte
L3 " Centré
" Droite
Remplizzage
I Aucun

ar. | Annwler Aide

Dessin

La fenétre des propriétés d’un dessin varie selon qu’il s’agisse d’un trait, d’un rectangle, d’un rectangle
arrondi ou d’une ellipse.

Prenons I’exemple des propriétés d’un rectangle arrondi.

Propriéteés
Encadrement
Entéte Remplissage
[ Appartient & lentét
ppartient a lentéte % Aucun
Trait
Epaiszeur IG %
Coins
Arrondi ¥ I@
Arrandi Y 48 =

ok | Annuler | dide

Cet onglet permet :

e de contrbler I’apparition de cet élément dans I’en-téte de I’affaire.

- Si la case Appartient a I’en-téte est cochée, I’apparition du champ dépendra des paramé-
trages d’impression effectués dans le logiciel.
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- Si elle n’est pas cochée, ce champ sera toujours édité quels que soient les parametres d’édi-
tion définis dans Sage 100 Multi Devis.

* de définir I’épaisseur du trait ;
¢ de spécifier la couleur de remplissage, ou au contraire de la désactiver en cochant la case Aucun ;

e de paramétrer I’arrondi du rectangle.

Certaines de ces propriétés sont inutiles pour la configuration des cercles et rectangles, et ne sont donc
pas affichées.

Utilisation des en-tétes

Le choix d’un en-téte s’effectue couramment au moment de I’impression, dans I’onglet « Mise en page ».

Prézentation
|Detailies]

|Ateliel j

W Imprirrer les Cadres W En-téte
Orientation
{* Portrait " Paysage

arges [milimétres)

=

Haut:

Gauche: 0

Bas: o

Erwegistrer

Dans les fonctions Devis, Factures et Avoirs, vous pouvez également sélectionner I’en-téte dans le dossier
client de I’affaire.

Rédacteur

Chesvalier -
Société
En-tete
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Fonctions d’impressions

Fichier / Mise en page ../Apercu avant impression ../Imprimer

Ces trois fonctions vous permettent de configurer le format de vos impressions, ainsi que les données que
vous souhaitez voir apparaitre :

Mise en page : accédez par cette fonction a I’écran de paramétrage de votre imprimante (égale-
ment disponible dans le panneau de configuration de Windows) ;

* Imprimer : cette fonction permet d’imprimer I’ensemble des éditions de I’application ;

Apercu avant impression : visualisez a I’écran le résultat de vos sélections, avant de I’éditer.

La fenétre d’impression est similaire pour la plupart des éditions.

Elle se compose de deux onglets :
* Requéte

* Mise en page

Onglet Requéte

L’onglet « Requéte » vous permet de choisir I’édition parmi les modeéles paramétrés et d’affiner la liste
imprimée selon des critéres de filtre et de tri préalablement déterminés.

Impression
Requate l Mise en Page |
Choix des éditions Date: |0B/02/2007 Enregistrer...
; - Sous-Titre
Document |Liste des Affaires |

Supprimer
Requéte |Hequéte1 j Dalizee

Filtre: Tri

Taout effacer Champ | Ordre |
Champ | Condition Waleur1 Yaleur2

Souche Egal Toulouse

Date création SUpErieur OBM2/2007

ar. | Annuler Aide

Choix des éditions
Choisissez le type de document désiré (Document) ainsi que sa présentation (Requéte).
Un document est constitué :

e d'une liste de champs a éditer,

d’une présentation de ces champs en colonne avec une mise en page et selon un ordre définis.
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Il est possible de modifier ces types de documents, d’en supprimer ou d’en créer de nouveaux. Ce para-
métrage s’effectue a partir de I’onglet « Mise en page ».

Le bouton Colonage permet d’accéder directement a la fenétre de modification d’un document.

La liste Requéte vous permet de sélectionner les requétes proposées par défaut, ainsi que celles que
vous avez créées dans le tableau Filtre.

Date
Par défaut la date du jour, cette date est modifiable.

Selon le paramétrage de votre en-téte dans I'outil de mise en page MdDraw, cette date sera imprimée ou
non sur votre devis.

Sous-titre
Vous pouvez indiquer un complément de titre dans ce champ.

Filtre

Ce tableau permet d’indiquer plusieurs criteres de sélection pour I’édition. Une fois enregistrés (bouton
Enregistrer), ces criteres de filtre constituent une requéte que vous pouvez sélectionner dans la liste
Requéte.

Tri

Vous pouvez indiquer un ordre de tri pour la liste qui sera éditée. Le tri s’effectuera sur le champ sélec-
tionné selon un ordre croissant ou décroissant.

Colonage
Le bouton Colonage permet d’accéder directement a la fenétre de modification d’un document.

-

Mise en page

Colonnes l

]Liste des Affaires
Marge Gauche | Omim Marge Droite | 295 mm
Date | Référence | Libellé |Durée | pau | PRU [mia
Date créati Rétérence Libellé Durée  |PAL PRU e |
v
< | 3]
Colonnes

ok | Annude | i | e |

Vous pouvez dans cette fenétre modifier I’ordre d’affichage des colonnes, ajouter ou supprimer des co-
lonnes (bouton Colonnes) ou encore ajuster leur largeur ainsi que leur position par rapport au bord de la

page.

Onglet Mise en Page

Cet onglet vous permet d’indiquer pour un document I’orientation de I’impression sur le papier, les
marges, ... et de choisir I’en-téte que vous avez créée avec MdDraw.

Pour plus d’informations sur les en-tétes, consultez le chapitre Paramétrage, page 40.
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Présentation

Dans cette partie de la fenétre, vous allez indiquer des paramétres d’impression.
Le premier champ reprend votre choix d’édition sélectionné dans la liste Document.
Dans le deuxieme champ, vous déterminez le choix de I’en-téte créé avec MdDraw.

Puis, dans les champs suivants, vous définissez I’orientation du papier et les marges a affecter sachant
gue la marge haute ne sera effective que pour la 1ére page de votre devis.

Entegistrer Si vous voulez conserver ces parameétres pour le type de document sélectionné, cliquez sur
le bouton Enregistrer.

Paramétrage

La section Paramétrage vous permet :
¢ de choisir le document que vous souhaitez éditer,

¢ de modifier ou supprimer ce document voire d’en créer un nouveau a partir d’un document exis-
tant ou d’un modele livré par défaut.

Impression de la bibliotheque @
Requéte Miss en page
Prézentation Paramétrage
|Matériaus avec tous les Libellés Modeles Dacumerts
GELEETR sy | | Maténaus aves tous les Libellés
]Standard LJ t atériaus [Fiche] t atériaus [Fiche]
M érnos M érnos
¥ Imprimer les cadies [ Enctéte Main d'oguvre Main d'oguvre
; ; Enging Enging
Drigntation Sous-Tratance Sous-Tratance
+ Portrait " Paysage Ouvrages Duwrages
. Ouwrages avec zous-détail Ouwrages avec zous-détail
Marges [millimitres) taténiaus avec fournisseurs Matériaux avec remize
Mok 10 FPhases b atériaux Complet
. Phazes avec zous-détail b atériaus avec fournizzeurs
Gauche: a Phazes
Baz 1] Phazes avec sous-détail
Erueqistrer td odifier Copier Supprimer

DK | Birnuler ] Bide

Par exemple, vous désirez une édition proche de la liste des affaires mais avec I’impression de la colonne
Montant TTC avec un titre de colonne différent, une colonne Libellé moins large et des caractéres d’im-
pression différents de ceux proposés pour la marge.

Copie d’'un modele

., | Dans la liste Modele, cliquez sur Liste des affaires, puis cliquez sur le bouton ci-contre.

S’affiche alors & I’écran, la fenétre vous permettant de saisir vos modifications.
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s = . - —
Mise en page
Colonnes |
|Liste des Affaired
Marge Gauche | Omm Marge Droite |285 mm
Date | Reférence | Libellé | urée | pau | PRU  [mda
Dte créati Référence |Likellé Durée  |PAL IPRU Mo
| [oe]
<l B
Calonnes |
ok | Annuer poliguer | aide |

Sélection ou suppression de colonnes

Cliquez sur le bouton Colonnes, cochez la case Montant TTC puis cliquez sur le bouton Fermer. Vous no-
terez que la colonne Montant TTC est venue s ajouter aux autres colonnes du document.

Pour supprimer une colonne, il suffit de décocher la case correspondante.

Affichage des colonnes

[1Tvpe A Fermer I

[w|Date création
[(1Code Affaire
[w|Reférence
[wLibell&

[ Huméno
[]Etat
[CMaontant HT
[wDirée
[(Code Société
[ |Rédacteur
[w]Pal
[wiMantant TTC
[1Date fin trawvaus M

Changement de l'intitulé d’'une colonne

Pour ce faire, double-cliquez sur le titre de la colonne pour faire apparaitre la fenétre « Propriétés ».
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Propriétes

Texte | Polices Paramétréesl Zane |

~ Teste
Maontant TTC

~ Polices
& Paramétrées ITitres haut de colonne LI
 Libres I.&rial Polices... |

K I Annuler | Appliguer | Aide |

Dans le champ Texte, tapez le nouvel intitulé puis cliquez sur OK.

Changement de la taille d’'une colonne

Pour réduire la taille de la colonne Libellé, procédez avec la souris de la méme fagon que pour tout autre
tableau. Vous noterez qu’au fur et a mesure que vous déplacez votre curseur, la valeur dans le champ
Marge Droite varie.

Changement des caracteres d'impression

Dans la colonne Libellé, double-cliquez sur Libellé pour ouvrir la fenétre vous permettant de définir des
caracteres d’impression différents.

Dans le logiciel, des polices et des styles ont été paramétrés pour chaque niveau d’une étude. Ils sont
identiques pour tout type de document.

Propriétes

Teste Polices Faramétrées |Zone |

— Police Paramétrée
Texte Mormal LI Palices... |

—Wisualization

DYNALOG

Polices Noires...l

QK I Annuler Appliguer Aide |

ler cas

Vous désirez que, pour toutes vos impressions quel que soit le type de document, le libellé de
chaque phase de ler niveau soit en gras italique.

Cliquez sur I’onglet « Polices Paramétrées », dans la liste déroulante, choisissez Phase ler niveau et cli-
quez sur le bouton Polices.

© 2013 Sage 99



Dans la fenétre a I’écran, sélectionnez le style Gras Italique, puis cliquez sur OK et confirmer la modifi-
cation.

Dans ce cas, les numéros de phase ainsi que les libellés devant les totaux des phases auront aussi les
mémes parameétres d’impression que ceux que vous venez de définir.

Par défaut les paramétrages d’impression du logiciel sont en couleur. Si vous désirez conserver les
mémes parameétres avec une impression en noir, cliquez sur le bouton Polices Noires.

2eme cas

Le n° et le libellé de chaque phase seront en gras italique seulement pour ce type document.

Dans la fenétre de I’onglet « Texte », cochez la case Libres et cliquez sur le bouton Polices ...

Dans la fenétre a I’écran, sélectionnez le style Gras Italique, puis cliquez sur OK.

Dans ce cas, seuls les libellés de phase auront les caractéristiques d’impression définis.

Pour modifier la police des montants totaux, double-cliquez sur n’importe quelle ligne dans n’importe
quelle colonne.

Dans la fenétre « Propriétés », affichez la liste du champ déroulant dans le pavé Polices.

Propriétes

Texte | Polices F'alamétréesl Zaone l

Texte
Libellé Phase

Palices

f+ Paramétrées |Montants Finaus
Maontants Finaus
" Libres Petits titres
Petits Souz-Titres i
Phaze Ter niveau L
Phase 2er riveau
Phaze 3er niveau -

—_|Libellé Tache o’

[3]]

Sélectionnez Montants Finaux puis cliquez sur I’onglet « Polices Paramétrées » pour entrer les nouveaux
caractéres d’impression.

Apreés toutes ces modifications, il suffit de donner un autre nom a votre document, par exemple Détaillé
avec Taux TVA.

Il est conseillé de personnaliser le titre afin de pouvoir identifier rapidement I’édition paramétrée.

Saisissez ce titre de document dans le champ en haut a gauche puis fermez cette fenétre « Colonne ».
Vous noterez que votre nouveau document s’est ajouté a la liste existante.

Vous pouvez créer autant de documents que nécessaire.

Pour changer la position d’un nom de document dans la liste, sélectionnez le document concerné puis
appuyez sur la touche CTRL et sur la touche fléche vers le haut ou sur la touche fleche vers le bas.

Pour supprimer un document, il suffit de positionner la barre de sélection sur son nom puis de cliquer sur
le bouton Supprimer.
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Le bouton Modifier vous permet d’effectuer des modifications sur un document existant et le bouton Co-
pier de copier un document.

: : Par sécurité, il est impossible de supprimer un modéle. Donc, si par erreur, vous supprimez un docu-
ment, vous pourrez toujours reprendre son modéle de base.
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Autres éditions

Fichier / Exporter dans Excel ../Sauver sous \ Exporter ../ Envoyer message

© 2013 Sage

Les fonctions Exporter dans Excel, Sauver sous \ Exporter et Envoyer message, sont des fonctions d’export

basées sur un format d’impression.

Vous avez ainsi la possibilité d’éditer selon quatre formats :

fichier Texte délimité : les données sont insérées dans un fic
sont séparées par des tabulations, vous permettant ainsi de
un autre logiciel ;

mise en page du document Sage 100 Multi Devis ;

fichier XLS (Microsoft Excel) : les données de I’édition sont insérées dans une feuille Excel ;

hier TXT, dont les différentes valeurs
procéder facilement a I’import dans

fichier Texte enrichi : I’édition se fait au format DOC (Microsoft Word), et récupére en partie la

fichier PDF : I’édition Sage 100 Multi Devis est encapsulée dans un fichier pdf, vous fournissant un

document identique a I’édition papier, que vous pouvez facilement envoyer par courrier électro-
nique et qui ne sera pas modifiable avec un traitement de texte.

La fonction Exporter dans Excel exporte les données dans une feuil

le Excel.

De méme, la fonction Sauver sous \ Exporter enregistre le document au format (TXT, DOC ou PDF) et a

I’emplacement désirés.

La fonction Envoyer un message géneére le document (TXT, DOC ou PDF), puis I’insere dans un courriel (via
votre logiciel de messagerie) dans lequel vous n’avez plus qu’a confirmer ou modifier I’adresse du desti-

nataire ainsi qu’éventuellement un texte d’accompagnement.

L’adresse de messagerie est reprise de I’onglet actif a partir duquel I’envoi d’un message est réalisé.

Lors de I’exécution de ces fonctions, la fenétre d’impression correspondant a la fonction active s’affiche

a I’écran. Lutilisation de cette fenétre est décrit dans Fonctions d’

impressions, page 97.

Impression affaire

x|

Affaire | Mize en page 1

Choix des Editions

Document Calonage Frésentation
Détaliés Hplns _
Détaillée avec images, photos, objets W Entéte W Pagedegarde W 1&mepage Enregistrer
Edition Quantitative
Guantitative + prix par phase Présentation contenu
Fanrfaitaire Globale
Farfaitaire par phase Etude ']
Détaillée sans sous-totaus
W Descriptf | Récap. [~ Méte I~ NRE.

¥ TesteFinal [ Devise [ Imp.Devise [ TTC lettre

Date: | 27/01/2008

=]

Annuler ‘

Aide

La validation de cette fenétre génére le fichier au format désiré.
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Menu Listes

Menu Listes

Le menu Listes vous donne accés a I’ensemble des tables ou listes de I’application.

Listes

Clients
Fournisseurs
R.épertoire
Biblioth&que
Salariés

Pour plus d’informations ...

© 2013 Sage

«Clients», page 111

«Fournisseurs», page 120

«Répertoire», page 123

Bibliotheque, page 121

Salariés, page 156
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Clients

Listes / Clients

Cette fonction vous permet de :
e créer une fiche client,
¢ de rappeler une fiche client, de la modifier,
e d’imprimer des listes de clients et d’affaires,

¢ de consulter I’historique commercial de chaque client.

4

fin

cette fonction.

Liste des clients

La liste des clients s’affiche a I’écran.

Ces icbnes de la barre de navigation et de la barre d’outils permettent également d’accéder a

Elle vous permet de consulter rapidement la liste de vos clients, d’en créer de nouveaux et d’accéder a

leur fiche de détail, éventuellement pour modification.

Pour I'aide, appuyez sur F1

Client: ¢ 2

Liste des clients X,
Fichier Affichage Format Enregistrements  Outils
E& D Ativite Champ de recherche | aleur & rechencher Q |
Jerplan | Créer  Supprimer | Chercher | ]Actif LJ 1EIient ﬂ | LJ Suivant Précédent| Dossiers
. Client | Intitulé | Contact | cP | Ville | _Pays | Téléphone Fax ||
Activite _RAMONY  MAIRIE DE RAMONYILLE  |M. |2 Maire | 31520 RAMONYILLE 5T AGHE France 053452094 0534524 |
Tautes x ALEX LE GRAND ALEXAMDRE M. Paul 35000 REMMES France 04 76 54 25 3| 04.76.65 E|
A2 MARD | Hotel BERMARD . Pawl Berna 78000 | France
Celti CARRETOL |CARRETOUR France 91000 |EVRY
Toutes i fsiecy| COMNSEIL GEMERAL 31 31000 TOULOUSE
Commercial faiecv] COMSEIL GEMERAL 52 52000 MONTAUBAN
CHOBAT  CHOBAT 52000 MORNTALBAN |
ITD“S :J' COFEAL | Comité des fétes o' Suvergn (M. Castoring | 63000 | CLERMONT FERRAND 03424241 40342424
Secteur COFFSTYL COFF STYL BLAGMAC 31700 BLAGHAC
lTous—L| COFFURE_ | COIFFURE AWENUE Sandrine 31200 TOULOUSE
COMPTOIR | Client divers
DDEH DDE 3 31000 TOULOUSE
DDEAX  DDE AlX EM PROVENCE 13100 AI% EM PROVENCE
DOREME | DOREMI MUSIC hime Castalau 51000 REMS France 02020354 5025421 2
FRAMCOIS  FRAMCOIS 31300 TOULOUSE France 0562 43432056243 4
GABRIEL  GABRIEL 92000 MANTERRE France 0557 4390 20557 43¢
GPYIVEMDO GROUPE WIVENDOO 13000 MARSEILLE ;
HERMOMT [ HERMONT et Cie M. Jules 31000 TOULOUSE France 05342293 4 ]
£ | 2=

Cette liste reprend la plupart des fonctions décrites en introduction du présent manuel. Vous pouvez y
reporter au chapitre suivant : Fenétre de liste, page 20.

Notons simplement la présence dans le panneau gauche d’une fonction de tri qui vous permet de filtrer
I’affichage par Activité, Catégories, nom du Commercial en charge de ce client et Secteur d’activité.

© 2013 Sage
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Fiche Clien

t

Accédez a la fiche Client depuis la liste des clients par un double-clic sur une fiche existante ou en

Créer

En mode création, une fenétre intermédiaire s’affiche, vous permettant de saisir le code client.

Pour créer une nouvelle fiche client :

actionnant le bouton ci-contre pour créer une nouvelle fiche.

1 . Saisissez ce code, celui-ci est unique et permet de rappeler aisément les informations concernant
le client. Il peut contenir jusqu’a 15 caractéres alphanumériques.

2 . Cliquez sur le bouton OK. Apparait alors a I’écran la fiche client.

Une fiche client comporte huit onglets (dont deux dépendant de I’option SAV) :

* Fiche Client,

e Adresses Complémentaires,

e Affaires,
¢ Reglements

* Divers,

e Contrats (n’apparait que si avez acheté I’option SAV),

* Interventions (option SAV),

* Documents.

Pour valider la création d’un client, cliquez sur I’icone [g ; sinon abandonnez par le bouton [g. Ces bou-

tons ne sont accessibles que depuis I’onglet « Fiche Client » de la fiche Client.

Onglet Fiche

Client

Cet onglet regroupe les renseignements généraux sur le client.

Lode

En zommeil

Lualité
Intitulé # Mom
Entite

Contact

Bue1
Fiue 2
CP, ¥ille
Pays

Téléphone
Téléphone 2
Portable

Fax

Internet

E-mail

© 2013 Sage

|_RaMony Crés le

N Modifié le

[ Activit
|Mairie de Ramonville Catégorie

| Commercial
|M. le: b aire: Secteur

|F|ue Frincipale

31520 . |[RAMONVILLE ST AGNE [

|France

|D5.34.52.09.43

|D5.34.52.45.67
|mairiederamonville@cegetel.fr

|A03 : Aménagements

|ADM + Admiristrations

|AB + Antoine Brizebard

|SD : Sud Ouest

Lol el Lef e
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En sommeil

La case En Sommeil sera a cocher si vous ne travaillez plus avec ce client, mais ne désirez pas supprimer
ses coordonnées.

Qualité
Vous pouvez indiquer des informations telles que SARL, Entreprise, Mr, Mme, ....

Intitulé / Nom
Nom ou raison sociale de votre client.

Entité
Complément de nom

Contact
Nom de la personne a contacter

Ruel / Rue2 / CP / Ville
Adresse du contact.

Tout code postal peut étre mémorisé avec le bureau distributeur lui correspondant, cela afin de faciliter
les saisies ultérieures. Lorsque vous tapez un nouveau code postal, apparait automatiquement la fenétre
ci-dessous ou vous mentionnez la localité correspondante.

Saisi d'un code postal

Code Postal 9560

Yille |

Anrwler

Si vous ne désirez pas mémoriser ces informations, cliquez sur Annuler puis saisissez directement dans
la fiche la Ville, sinon cliquez sur OK.

Lors d’une saisie ultérieure, si vous voulez rentrer un code postal déja mémorisé, il vous suffira de cliquer

sur le bouton = et de sélectionner le code postal voulu en se positionnant dessus et en cliquant sur le
bouton Sélectionner.

Il sera aussi possible de taper seulement le code postal et la ville correspondante sera importée automa-
tiqguement du fichier.

Activité / Catégorie / Commercial / Secteur
Les listes déroulantes a droite de I’écran permettent de renseigner des critéres sur les clients.

Les listes pour ces quatre critéres (Activité, Catégorie, Commercial et Secteur) sont paramétrables par
la fonction Fichier / Paramétrage, dossier Tiers / Client.

Ces différents critéres vous permettront d’effectuer des tris, d’optimiser vos recherches.

Aucune zone n'est obligatoire. Toutefois, nous vous conseillons de les renseigner, elles seront utiles
pour les recherches dans les listes.

Notes

En cliguant sur le bouton Notes situé dans la barre d’ic6nes, vous pouvez saisir des informations sur
votre client.

Quand vous étes dans cette option, le fonctionnement est le méme qu’un éditeur de textes. Vous béné-
ficiez du correcteur orthographique et grammatical de Word.
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Pour plus d’informations sur cet éditeur, consultez le chapitre Courriers types, page 4.

Onglet Adresses Complémentaires

Pour un client donné, vous pouvez associer plusieurs adresses complémentaires (chantier, architecte...).

Code client |

Adresse complémentaire  [CHANT : BAMONGT j Ajout Suppression |
Qualité [ Auctivité [ ~|
Intitulé # Mom |Salle des Fétes Catégorie | j
Entité | Groupe | j
Contact |

Bue1 |4, Fiue de la Libération Compte tiers |F|AMDND1

Fiue 2 | Compte collectif |

CE. Ville 31520 .| [Ramonvill St Agne [ Cond. iéglement | =]
Pays |

Téléphone [ Charnp 1 r

Tél. 2 [ Charp 2 r

Partable | Charp 3 |—

Fax | Charnp 4 |—

Adresse [nternet | Champ 5 |—

E-mail [

Cliquez sur le bouton Ajout.

Dans la boite de dialogue, sélectionnez la catégorie dans la liste déroulante du champ Classement, tapez
le code pour cette adresse complémentaire ou sélectionnez un contact existant dans le répertoire par le

bouton @ puis validez en cliquant sur le bouton OK.

Dans le cas de la sélection d’un contact du répertoire, les informations Adresses sont automatiquement
récupérées. Toute modification entraine la modification des informations dans le répertoire.

Tapez les coordonnées.

Cliquez a nouveau sur Ajout si vous désirez saisir une autre adresse ou sélectionnez I’onglet « Client »
pour sortir de cette fenétre.

Les adresses complémentaires seront regroupées au niveau du module Répertoire.

Onglet Affaires

Cette fenétre regroupe les résultats concernant les affaires (devis, factures, situations et avoirs) réali-
sées avec un client.
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Type | Affaire Libellé Référence Montant HT Het | Montant TTC Het Etat 1]
S SITO0104 MEnL erte ST iyl 7 542 46 9 ite
o] RAMOMN_ME |Devis de menuizerie [Charpente DEY 03.041216 14 990 54 17 929,04 | Accepté o
+- [ MalSOM TaUS o] RAMON_GO|Devis de Gros oeuvre DEY 08.04.1211 305 147,25 365 54411 |Accepté |1
+-(Z] SALLE DES FET
=[] Mon Affectées
[0 Devis
(22 Factures
(22 Situations
(22 swvoirs
< > < ¥
Total montant H.T. : 330 680,55
Total montant T.T.C. © 3595 493,93
Transfert en... »

Pour chaque affaire, vous avez connaissance du nom de I’affaire, de son libellé, de la date de création,
du dossier associé et des montants.

Vous pouvez consulter I’ensemble des affaires ou ne sélectionner que les devis, factures, avoirs ou situa-
tions dans I’arborescence.

De plus, vous pouvez a partir de cet écran ouvrir directement une affaire en double-cliquant sur la ligne
correspondante.

Onglet Reglements

Cet onglet permet d’enregistrer des informations concernant les réeglements des factures et situations.

A gauche de I’écran, une arborescence Affaires est affichée avec deux dossiers Factures et Situations.

& ftaires Référence Code Situation Début Fin | Montant | Payé | R

123 Factures SIT 10.05.1214.01 SIT00104 Situgtion 1 | DS£2010 31052010 902078 902078 H
= a%luatlnns SIT 10.08.9001.02 SIT00104 Situgtion 2 o G200 30M062010 B 90 Liste des factures ou des
SIT00104 SIT 10.07.9003.03 SITO0104 Situgtion 3 010752010 310772010 192397 0,00 I 1 1
SIT 10,08.9005.04 SIT00104 Sitution 4 |01/08/2010 31i08/2010 243782 000 situations pour ce client

< >

Montant théorique | [ Montant réglé | Date ré | Tr.compta [ Journal Banque [Mode Regt.| | .
902078 9020,78 270272012 O Bancue Europée | Liste des reg|emeﬂtS
Code: Libsllé
FEU_ Eangue Européenne Lt
FRD Bantue Rivas & Duras
MU Crésit Mutuel Su-Ouest

Solde Client payeur :
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En cliquant sur le dossier Factures, vous obtenez, dans le tableau a gauche, la liste des factures saisies
pour ce client.

En cliguant sur le dossier Situations, vous obtenez, dans I’arborescence, la liste des différents fichiers de
situations. En cliguant sur le nom d’un fichier, s’affichera dans le tableau a gauche, la liste des situations
correspondant a cette affaire.

Le tableau supérieur affiche la liste des factures que vous avez éditées pour un client donné.

Le tableau inférieur permet de saisir les réeglements correspondant a ces factures.

Saisie d’'un reglement

1 . Positionnez votre curseur sur la ligne de I’affaire pour laquelle vous avez recu un reglement.

La case a cocher Solde manuel permet de solder une facture, un avoir ou une situation. Si la
piéce est soldée, le montant de I’échéance sera déduit du solde client, et la valeur du reste sera
0. Les pieces soldées ne seront pas présentes dans :

- les lettres de relances,

- les éditions clients : clients a relancer, échéancier client.

. Un reglement vide s’affiche dans le tableau inférieur.

. Saisissez dans le champ Montant réglé le montant puis la date du réglement.

Vous noterez que le montant inscrit dans le champ Reste (liste des factures ou situations) a été
décrémenté automatiquement.

Reporte automatiquement le montant intégral de la piéce dans Montant Réglé.

4 . Confirmez, ou modifiez, le journal imputé au reglement pour le transfert en comptabilité.

Voir Journaux par défaut, page 65.

5 . Confirmez, ou modifiez, le mode de reglement provenant de la facture.

Saisie d’un second reglement pour une méme piece

1 . Ouvrez le menu contextuel (clic droit de la souris) sur le premier réglement saisi.
2 . Utilisez la fonction Ajouter un nouveau reglement.

3 . Une ligne de reglement vide s’affiche : renseignez-la de la méme facon que la précédente.

Dans le tableau des affaires, le montant inscrit dans la colonne Payé est la somme des montants réglés.

Pour les réglements ultérieurs, procédez de la méme facon.

Onglet Divers

Cette option vous permet de saisir diverses informations complémentaires sur votre client, notamment
des informations comptables.
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Code client
Comptabilité

LCompte tiers

Profil comptable

Code client payeur
Figglement

Conditions de réglement

Rizgue
Banque

Mom banque client

|_RaMONY

|RamOny

|aUCUN

|_RaMONY

| TREQ: Traite & 60 jours

|2 Faible

ledbel | Ll

Compte collectif  |4110200

Prozpect [

Mom client payeur |Mairie de Ramonville

Bemise |

0.00

Flafond en cours |

Banque

Guichet

0.00

M* compte Clé

R.LE. [ [
Calcul de la clé

Fue 1
Fiug 2
CP, ¥ille

| o

Informations complémentaires

N® Siret [
NACE [

Tél Architecte

TEl Motaire

Concurrent 2

L5 B (P S

En courg [/ AA8AA]

|
|
Concurrent 1 |
|
|
|

T.W.A intracommunautaire

Comptabilité

Compte tiers
Numéro de compte comptable.

Profil comptable
Version
Cette zone est disponible pour Sage 100 Multi Devis.

Cette zone donne la possibilité de définir la gestion des comptes non pas sur la bibliotheque mais pour
un Tiers.

Exemple:
Pour toutes les ventes de clients typés Administration, le compte de vente est plutét 7010110

Ce profil est reporté par défaut dans la facture de vente. Il devient donc priorité 1 et élimine les profils
de comptes présents dans la bibliotheque pour la facture.

Code client payeur
Indiquez ici le client payeur qui sera pris en compte dans le transfert comptable des factures.

Le réglement est a saisir sur le client «facturé».

Compte collectif

Il est possible de modifier un compte collectif spécifique pour le tiers, et donc différent de celui mis par
défaut dans les paramétres du compte.

Voir Fichier / Comptabilité / Général / Paramétres comptes.

Prospect

Cette information est utilisée dans le cadre de la fonction Export tiers. Les clients cochés ne se trans-
ferent pas en Comptabilité évitant ainsi de créer des tiers non mouvementés.
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Voir Traitement / Comptabilité / Export tiers.
Réglement

Conditions de réeglement

Renseignez, a I’aide de la liste déroulante, les conditions de reglement du client. Les conditions de
réglements accessibles sont celles que vous avez paramétrées dans la la fonction Fichier / Paramétrage,
dossier Financier / Mode de réglement.

Risque
Permet de renseigner le risque par rapport aux paiements associé au client. Le paramétrage de celui-ci
se fait dans la fonction Fichier / Paramétrage, dossier Financier / Mode de réglement.

Remise

Taux de remise consentie au client

Les champs Risque et Mode de Réglement sont paramétrables.

Les zones 1-5 sont 5 zones libres dont vous pouvez paramétrer le libellé.

Pour plus d’informations, consultez le chapitre Paramétrage, page 40.

Plafond en cours

Limite en terme de montant au-dela de laquelle une commande ne pourra étre honorée tant que le
client ne se sera pas acquitté d’une partie de ses réglements.

Banque

R.I1.B.
Numéro du compte bancaire du client

Banque Client
Désignation de la banque du client

Informations complémentaires
N°© Siret
Indiquez le n® Siret.

NACE
Saisir ici le code NACE (nouvelle classification du code APE sur 5 positions).

Onglet Documents

Cette option vous permet de rattacher a chaque client un ou plusieurs fichiers, vous pourrez ensuite le
ou les ouvrir directement a partir de la fiche du client.

Version
L’onglet Documents n’est disponible que dans Sage 100 Multi Devis.
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Fichier Commentaire | Attacher...

Lettre de doléances.doc Lettre de réclamation suite au dernier achat
Supprimer

Commentaire sur le fichier :  |Lettre de réclamation suite au dernier achal]

Informations sur le fichier

Type : @ Document Microzoft ‘Word

Cette fenétre affiche le nom des fichiers attachés (avec leur extension) pour le client et le commentaire
saisi & son propos.

Gestion des documents

Bouton Attacher

Attacher.. || o bouton Attacher permet d’attacher un nouveau document au client.

Cliquez sur le bouton Attacher, la fenétre classique de sélection de fichiers de toute nature (.doc,
.exe...) s’affiche. Une fois le fichier activé par un double-clic, il apparait dans la liste.

La localisation des fichiers est régie par les droits d’accés autorisés par I’utilisateur du Poste. De plus,
I’explorateur ouvre le dernier dossier précédemment ouvert.

Commentaire sur le fichier

Vous pouvez saisir un libellé plus explicite pour le fichier sélectionné. Ce commentaire accompagne le
fichier dans la liste des documents.

Information sur le fichier
Cette zone informe de la nature du fichier.

Bouton Supprimer

e Le bouton Supprimer permet d’enlever le fichier sélectionné de la liste des documents
= liés au client.

Les documents appelés sont copiés dans un dossier Multimédia présent dans le dossier DATA.

Ouverture d’'un document

Pour ouvrir un document, double cliquez sur sa ligne, un seul fichier ne peut étre ouvert a la fois. L’ou-
verture est immédiate sauf :

¢ Sile fichier a été supprimé ou déplacé.

* Sile systéme d’exploitation n’a pas assez de place pour ouvrir le document ou si I'extension est
incorrecte.
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* Sile programme lié au document est absent du Poste.

La fermeture du programme contenant le fichier permet de revenir sur la liste des documents liés au sa-
larié.
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Fournisseurs

Listes / Fournisseurs

Cette fonction vous permet de gérer vos fichiers Fournisseurs et Sous-traitants, et regrouper ainsi vos
contacts par familles.

Cette fonction vous permet de :
e créer une fiche fournisseur ou sous-traitant,
¢ de rappeler une fiche fournisseur ou sous-traitant, de la modifier,

e d’imprimer des listes de fournisseurs, de sous-traitants ou les deux a la fois.

Accédez a cette fonction via le menu Listes, ces icones de la barre de navigation et de la barre
d’outils permettent également d’accéder a cette fonction.

i

Liste des fournisseurs

La fenétre « Liste des fournisseurs » (code famille FOUR), ou des sous-traitants (ST/STRAI), ou des deux
s’affiche a I’écran selon le choix dans la zone Famille.

Elle vous permet de consulter rapidement la liste de vos fournisseurs ou sous-traitants, d’en créer de nou-
veaux et d’accéder a leur fiche de détail, éventuellement pour modification.

disalsi bl s i,
Fichier Affichage Format  Enregistrements  Outils
E& 6 o Famillz | Champ de recherche | Yaleur & rechercher }2) @, i}
lerplan | Créer  Supprimer | Chercher | Fournizseur LJ |Cude LJ ‘ Lj Subvant  Précédent | Dossiers
Code Famil Code Qualité  |Intitul Contact cP il Pays |~
Activite OUR ; Beton ¢ [
Toutes '] FOUR BILLO Sa, Billot [k Félix Billot E2000 France
an 2 FOUR BOISLATTE Menui |hr Angéle 31350 SAINT GALID
Gl FOUR CANERNET Caber 64000 paL
Toutes X FOUR CARIGHAN Ets Carign 31000 TOULOUSE
Groupe FOUR CHARDORMMSY Ets Chard Mr Louis Le Blanc 3700 BLAGNAC
FOUR CHALSSON Sa, Chaus 3151 FEMOUILLET
[Tous | FOUR CINSALLT Cinsa 31270 CLUGNALY
FOUR CLAIRETTE Clairet 31000 TOULOUSE
FOUR DUPCR Cupon Henri Dupond Ta001 PARIS France
FOUR ELEC SA Ent EL hr Pierre 31250 MURET France
FOUR GAMAY Ets Ga 33000 BORDEALX
FOUR GERMA, Et= Germa Germain Dorade 23000 GLERET France
FOUR GRAMNACHES [ Mouve 34540 BALLARUC
FOUR LAUZET Lauze 31128 PORTET SUR
FOUR LOCAS Loca- Mr Telala a1 PARIZ
FOUR MAMDR Mande Hans Heurtler 2000 HAMBURG  Allemagne
FOUR MARTING Martin Mr Marting 5000 PARIZ France
FOUR MERLCT Merlot 45000 ORLEANS ™
< >
Pour |'aide, appuyez sur F1 |Contact : :

Cette fenétre reprend la plupart des fonctions décrites en introduction du présent manuel. Vous pouvez
y reporter au chapitre suivant : Fenétre de liste, page 20.

Notons simplement la présence dans le panneau gauche d’une fonction de tri qui vous permet de filtrer
I’affichage par Activité, Catégories, et Groupe.

En sus des familles proposées par défaut, vous pouvez en paramétrer de nouvelles, propres a votre en-
treprise. La fonction Fichier / Paramétrage, dossier Tiers /Répertoire vous permet d’accéder a cette per-
sonnalisation.
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Pour plus d’informations, consultez le chapitre Paramétrage, page 40.

Fiche Fournisseur

Accédez a la fiche depuis la liste des fournisseurs par un double-clic sur une fiche existante ou en
Créer  @ctionnant le bouton ci-contre pour en créer une nouvelle.

Code BETONSO| Modiié le 1000202005

Crééle  [o2nts2005
Qualité |5ARL Activite |GO: Gros Dewvre |
Irtibulé /Mo |Betnn$n Catéqgorie | j
Entité | Groupe | ﬂ
Contact |
Bue1 |F", rue des Acacias Champ 1 I Champ & N
Rue 2 | Champ 2 I
CF, ille |31000 J |TOULOUSE J Champ 3 r
Pays |Fran-:e Champ 4 I
Téléphone |05.61.00.90.87 Tél. 2 |
Fartable | Fax |
Internet |
E-Mail |

En mode création, une fenétre intermédiaire s’affiche, vous permettant de saisir le libellé identifiant le
fournisseur ou le sous-traitant, ainsi que sa famille (FOUR ou ST/STRAI).

Pour valider la création d’un fournisseur, cliquez sur I’icone [&] ; sinon abandonnez par le bouton . ces
boutons ne sont accessibles que depuis I’onglet Fiche.

Le premier onglet permet de renseigner les informations générales sur le fournisseur, qu’il s’agisse de son
nom, sa qualité, son adresse, etc. Cet onglet est similaire a I’onglet « Client » de la fiche Client.

Pour les familles Fournisseur et Sous-traitant, vous pouvez :

e sur I’onglet « Comptabilité », renseigner des informations comptables qui pourront étre utili-
sables lors de I’exportation vers votre Comptabilité ;
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Tiers
Cods |BETONSO
Nom |Betonzo
Compte collectif |4D1 oooo J
LCompte tiers |BETDN
LCondition de réglement |TF|ED : Traite & B0 jours -
Frofil comptable |.&U UM ﬂ
Ekic:aiszeur
Code [EETONSD J
Mo |Betonzo

e sur I’onglet « Catalogue », consulter pour un matériau ou un service donné, les prix pratiqués par
le fournisseur ainsi que la référence spécifique utilisée.

TU vl
B FemILLES Code | Designati | Unité |Ordre| CodeEltFrn | Date | Fabricant | Prix tarif| Ren
(3 Gros-Dewwre | [Sav01001 | Tube en cuivre écrou, dism 40°42 ML 1 TUYPTUC#D | O0/01/2000 8,21
+-(_1 Plomberie/Chaufiage  |0204002  Tuyau forte, bouts de 0.25m u 1 [TUYPBTO25 | 010142000 12,99
+- (] Electricité  |0204004  Tuyau fort bouts de 2m ML 1 TUYBPT200 | 0/01/2000 38,77
[ Peinture | |0204007 | Coude forte 1/8 de 125 I] 1 TUYPOOM25 | 01/01/2000 13,25
(1 Menuiserie/Chapente | 0204101 | Fixation Standard EM 1 |TUYPFXOOD | [M/0M/2000 0,59
(13 Couverture _|0204107  |Fixations rés &vac. baignoire Er 1 |TUYPFX134 (0101 72000 0,30
[ Plaberie-Carrelage __ |0204108  Fixations collecteur diam.125 EM 1 TUYPFX183 | 01/01/2000 4,27
(3 Femeture/Senurerie 10204227 Tube en cuivre écroui, diam 40042 ML 1 TUYPTUC#D | 01/01/2000 821
Divers  |0204305 T FFde 125 I] 1 TUYPTE125 | 0M/01/2000 23,24
[ Divers Finaricier 0204904 Raccords et divers EN 1 |TUYPRAD23 | 01/01/2000 528
= sav | |o215001 | Joints dismétre 125 1 1 TUYPIM125 | 001 22000 398
< 2] < L

Affichage des références définies et associées au fournisseur (onglet Info Diverses, Bibliothéque).
Les modifications sont reportées automatiquement dans le tarif fournisseur de la fiche élément.

Voir le paragraphe lié a la préférence dans Fichier / Paramétrage / Unité et gestion du fournisseur princi-
pal, page 42.
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Répertoire

Listes /

Répertoire

Cette fonction vous permet de gérer vos fichiers Architectes, Maitres d’ceuvre, Représentants, ..., et re-
grouper ainsi vos contacts par familles.

Accédez a cette fonction via le menu Listes, ces icones de la barre de navigation et de la barre
d’outils permettent également d’accéder a cette fonction.

i

Liste des contacts

La liste des Architectes (code famille ARCHI), ou des Chantiers (CHANT), ou des deux s’affiche a I’écran
selon le choix dans la zone Famille.

Elle vous permet de consulter rapidement la liste de vos contacts, d’en créer de nouveaux et d’accéder
a leur fiche de détail, éventuellement pour modification.

Liste des contacts (5]

Fichier Affichage Format Enregistrements  Qutils

@ 6; o Famille thamp de recherche | Valeur & rechercher LQ % |
lerplan | Créer  Supprimer | Chercher '|Tnus j.lCode ﬂ I L] Suivant  Précédent | Dossiers

Activité

CHANT BERMOOY HOTE |Mr Jean Delanove 78
Toutes x

CHANT BERNOD2 HOTE |Mr Albert Durontel \91000

Catégarie

Toutes v]

Groupe

Touz -

Pour ['aide, appuyez sur F1 |Contack : @

Cette liste reprend la plupart des fonctions décrites en introduction du présent manuel. Vous pouvez y
reporter au chapitre suivant : Fenétre de liste, page 20.

Notons simplement la présence dans le panneau gauche d’une fonction de tri qui vous permet de filtrer
I’affichage par Activité, Catégories, et Groupe.

En sus des familles proposées par défaut, vous pouvez en paramétrer de nouvelles, propres a votre en-

treprise. La fonction Fichier / Paramétrage, dossier Tiers /Répertoire vous permet d’accéder a cette per-
sonnalisation.

© 2013 Sage
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Fiche Contact

Accédez a la fiche depuis la liste des contacts par un double-clic sur une fiche existante ou en ac-

Créer  tiONNant le bouton ci-contre pour en créer une nouvelle.

En mode création, une fenétre intermédiaire s’affiche, vous permettant de saisir le libellé identifiant le
contact, ainsi que sa famille (ARCHI ou CHANT).

Pour valider la création d’un contact, cliquez sur I’icone [# ; sinon abandonnez par le bouton & . Ces
boutons ne sont accessibles que depuis I’onglet Fiche.

L’onglet permet de renseigner les informations générales sur le contact, qu’il s’agisse de son nom, sa qua-
lité, son adresse, etc. Cet onglet est similaire a I’onglet « Client » de la fiche Client.

L’adresse complémentaire saisie dans la fiche client est automatiquement intégrée sur son code famille
dans le répertoire.

Ces adresses liées a un client sont également exploitables dans le module SAV pour indiquer le site d’in-
tervention (lié ou non & un contrat).
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Bibliotheque

Listes / Bibliotheque

Cette fonction vous permet :

La Bibliothéque vous permet de parcourir la bibliothéque en utilisant des filtres et des tris.

¢ |a création, mise a jour et suppression de fiches,

¢ [|’actualisation des coefficients et des prix, de maniere globale ou sélective,

e d’accéder a la plateforme Sage e-tarif pour récupérer des éléments et alimenter la bibliotheque.

* |a duplication de codes, la suppression globale, le remplacement d’éléments dans un ouvrage,

e |’édition partielle ou totale de votre bibliothéque,

¢ |a gestion de familles et sous-familles,

¢ |a gestion de plusieurs bibliothéques.

B

&

Bibliotheque

Bibliothéque =]
Fichier Affichage Format Enregistrements Outils
i 9 yil Bibliothéque Type Champ de recherche | Valeur & rechercher jg @ ol T
Terplan | Créer Supprimer | Chercher Ouvrages Code N v | Suivant Précédent | Dossiers | Sage e-tarif
& FAMILLES Typ| Code Désignation Unité: P.V.L. Famil| Mot clef | Som o
D Gros-oeuvre Baraque de chantier en dur U 2 nstall Barague D
2 Plomberie Oco 000005 Piéce régénérante ] 572,39 857,88 05/02/2009 Install Example [
D Sanitaire Oco 000010 Baraque de chantier : install U 44517 667,09 13/03/2007 Install Barague ]
. Oco 000019 Baraque de chantier : install U 48418 740,53 05/02/2009 Install Barague ]
a E'e_‘t”"te Oco 000020 Protection horizontale enpl 12 10,49 15,19 05022009 Prote Protecton ||
A peinture Oco 000030 Protection passage pigton 12 205510 307957 05022009 Prote Profecton [
D Menuiserie/Charpen [ 0co 005025 Fouiles en tranchée. Charg W3 18,93 28,16 05/02/2009 Terra Fouille :
D Couverture Oco 005035 Terrassement mécanique e W3 833 12,49 05/02/2009 Terra Terrassemen :
D Divers Oco 010010 Démoltion de maconnerie a M3 108,13 16353 05022009 Ouvra Démolition :
D Notice Descriptive Oco 010020 Démoltion de maconnerie 8 M3 103,40 15494 20/10/2008 Ouvra Démolition ;
D Meétrés 5d Oco 020010 Enlevementdester.res enD M3 4586 70,22 05/02/2009 Enlév Enlévement ]
D sav Oco 025205 Canalisation enterrée WL 9,59 1438 05/02/2009 Canali C ]
Oco 025515 Fosse septique 1000 ltres. U 728,19 109120 05/02/2009 Canali Fosse septiq |||
< LI P | Oco 025555 Bac dégraisseur en bétonj U 152,39 22835 05/02/2009 Canali Bac & b
[«[» [\ Ouvrages £ Matéri | <[ [\Phases k Ouvrages A Watériaux £ lx Posés £ Mzin doewnrs £ Mémos £ SousTrattance £ Matériels-Engins /

Baraque de chantier en dur

Pour ['aide, appuyez sur F1

Familles: Toutes

Accédez a cette fonction via le menu Listes ou en cliquant sur I’une des deux icbnes ci-contre,
placées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

Nous vous renvoyons vers le chapitre Fenétre de liste, page 20 pour les fonctions communes aux fenétres
de liste. Les particularités de cette bibliothéque sont détaillées ci-dessous.

Arborescence des familles

Le volet gauche vous permet de sélectionner dans une arborescence la famille et la sous-famille désirées.

© 2013 Sage
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EF FomiLLES
L[ Gros-Oeuvre

EIE Plarmberie/Chauffage
L[ Tubes Cuivre

B2 Electricits
L[ Convecteur

Dans cette partie, vous avez la possibilité de sélectionner, ajouter dans, ajouter aprés, renommer, sup-
primer et de trier par ordre alphabétique des familles et/ou sous-familles a I’aide du menu contextuel -
qui s’inscrit a I’écran apres avoir cliqué sur le bouton droit de la souris -.

Pour accéder rapidement a une famille, cliquez dans I’arborescence FAMILLES puis tapez la premiére
lettre du libellé de cette famille.

Contrairement a I’explorateur Windows qui systématiquement propose un tri alphabétique, I’ordre de
création est toujours conservé. Comme dans I’explorateur Windows, vous pouvez utilisez les touches *,
+ et - pour déplier ou plier telle ou telle branche et afficher ou non les sous-familles.

En bas de la fenétre, les différents onglets (Ouvrages, Matériaux, ...) vous permettent de basculer d’une
liste de familles a une autre. Le tableau des familles s’affiche simultanément en fonction de I’onglet sé-
lectionné.

Ligne 100
Les types Sous-traitance, Matériaux-engins et Phases n’existent qu’en Ligne 100.

Liste

La liste affichée dans le volet de droite dépend de la sélection effectuée dans I’arborescence Familles et
de I’onglet sélectionné.

Pour afficher la liste des éléments appartenant a un type :

* soit vous cliquez sur I’onglet correspondant en bas de la fenétre

[A12 [\ Phases A Quvrames ) Matériaux 4 hx Posés £ Main d'oewvre 4 Mémos A Sous-Tratance 4 MatérielsEngins /] il |_>|

Pour passer d’un onglet a I’autre, vous pouvez utiliser les CTRL+TAB (il est possible de changer
I’ordre de ces onglets par la fonction Enregistrements/Outils/Options, onglet « Sélection des
onglets »).

* soit vous sélectionnez le type désiré dans la liste du deuxiéme champ déroulant (Ce champ offre
I’avantage d’accéder directement a la liste d’éléments appartenant a un sous-type).
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Bibliothéque =
Fichier Affichage Format Enregistrements  Outils
9 ] Eibliothéque m Champ de recherche | Y aleur & rechercher j?)
derplan | Créer  Supprimer | Chercher |Personnelle ﬂl' Ouvrages ﬂ| j | j Suivar
fEF FamiLes ~| [Ty _Code Dé
+ [:I Gros-geuvre il 23 2744 07 O 006 | Install
+-[2 Plomberie Qo (000005 Pigce réglnér] O Ouvages Excepl
[ sanitaire Oco 000010 Baraquefie off 0 Ouwages Cadres 445,17 667,09 |1303/2007 |Install
1230 Electricité Cco (000019 Braragueie ok B Matériaus 48318 72405 | 050202006 |Install
(23 Peinture Oco | 000020 Protectign hor| [ Béton 9,39 13,61 050272006  Protec
IZ2 Menuiserie/Charper Cco | 000030 Protectign pas| [E Acier 054 22 3 078,25 |05/02/2006 |Protec
23 Couverture Oco 005025 Fouilles §n tral © Bois/dérivés 18,49 27,53 05M02/2006  Terras
21 Divers Oco 005035 Terrassdment| E Plomberie a1 12,16 |05/02/2006 | Terras
4+ Motice Descriptive Oco (010010 Démalitioly de | E Sanitaine 99,23 148,70 |05M02/2006 | Ouvra
120 Métres 5d Qoo (010020 Démalitiorfele | E Cablages 91,30 136,82 |20M 002005 | Cuvra
+-123 say Oco (020010 Enlevemerkdd O Appareillages 43 56 65,25 |05/02/2006 |Enléve
Cioo 025205 Canalizstio @ Chauffage 593 13,39 | 05/02/2006 | Canali
| |oco [025515 Fosse septiot O Zingusrie 705 58 1 057,32 |05/02/2006 | Canali | (%
< 4 < Ardoize/Tuile >
|4 [+ [\ Ouvrages £ Matéri [« [» [\Phases 3 Ouvrages £ Mebgaux £ Ib#Foses A Main doeuvre A Mémos 4 Sous-Traitanc
Earaque de chantier en dur
Pour 'aide, appuyez sur F1 Familles : Toutes
Désignation

Il est parfois difficile de faire apparaitre I’intégralité des informations contenues dans la colonne Dési-
gnation a moins d’agrandir celle-ci démesurément. La désignation complete de la ligne sélectionnée
peut apparaitre en bas de la liste.

Parte U i3] B |Menui |Paorte B
Oco [275210 Porte alvéolaire 1 vantail av |1 108,91 163,21 |050252006 | hMenui |Porte r
Qoo 270121 270120 pour 1M2 de Surfac U 9277 139,03 |09/0252006 | Menui |valet 'l
Oco [270120 Yolet & lames de persiennes| L 221 51 332,09 |050202006 | Menui |Malet r
Qoo |260222 260220 pour 10cm de Large |U E,.73 10,09 050202006 Menuwi Deus Wartaw [
oo |260221 260220 pour 10cm de Haute | 5,95 5,91 |0502/2006 |Menui |Deux Wartau | [

« [ » [\ Phases )\ Ourages 4 Matériaux A W Poseés 4 Main o' 4

Farte alvéalaire 2 vantaus avec huiszere boiz en sapin du Mard

Famillz : Menuiserie/Charpente

Pour cela, il faut remonter la barre de fractionnement horizontal de la liste, située au-dessus de la barre
d’état.

Duplication d’une fiche

Si vous désirez saisir la fiche d’un élément (ou d’un ouvrage) dont les caractéristiques sont proches de
celle d’un autre élément déja existant (ou d’un autre ouvrage), il est plus rapide de faire une copie de
la fiche puis de la modifier.

Pour cela :

1. Dans la fenétre « Bibliotheque », cliquez sur I’onglet correspondant au type de I’élément a dupli-
quer.

2 . Dans la zone Type, sélectionnez le sous-type souhaité.
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3

4

5

6
7

. Positionnez la barre de sélection sur I'élément a copier.

. E%r Cliquez sur le bouton ou déroulez le menu Enregistrements/Ajouter.

. Dans la fenétre « Création », cochez la case A partir d’un modéle.

= "

Creéation : Quvrages

Ocou I~ & partir d'un modéle
Abandon |

|5 *%/C RESEAL

Infos Complémentaires
Farnille:

|N0tice Descriptive J
bt Clef

|F|éseau

Modéle
Ocou

|5 %/C RESEAL

. Saisissez le code puis la famille et le mot clef si besoin est. Puis cliquez sur OK.

. Il vous suffit alors de taper les modifications dans la fiche.

Suppression d’une ou de plusieurs fiches élément

La suppression d’un élément s’effectue directement depuis la Bibliotheque, par sélection du ou des élé-
ments a supprimer, puis par suppression via la fonction Enregistrements / Supprimer.

La suppression d’un code ne peut se faire que si ce code n’est inclus dans aucun sous-détail
d’ouvrages de la bibliothéque.

Pour les éléments de type Matériaux, Matériaux posés, Sous-traitance, Mémo et Matériel-engin, il n’est
pas possible de les supprimer s’ils sont présents dans une piece d’achat (sauf pour la Préparation com-
mande) ou si le suivi en stock est géré et qu’il est différent de zéro.

Renommer une fiche élément

1.

© 2013 Sage

Dans la fenétre « Bibliotheque », cliquez sur le deuxieme champ déroulant puis sélectionnez le
type d’élément désiré.

. Positionnez la barre de sélection sur I'élément & renommer.

. Déroulez le menu Enregistrements/Renommer par un clic droit faites apparaitre le menu contex-
tuel (option Renommer) . La fenétre « Renommer un code dans la bibliotheque » s’affiche a
I’écran.

. Dans le ler champ, vous pouvez changer de sous-type si besoin est. Il suffit de cliquer dans ce
champ et de sélectionner le nouveau sous-type dans la liste déroulante.

. Dans le 2eme champ, entrez le nouveau code.

122



Renommer un code dans la bibliot...

Code
TExec v Recalcul Sous-détails

|AGLC

0K | Abandon |

6 . Validez votre saisie par le bouton OK.

Bien que cette opération puisse étre longue, il est conseillé de laisser activée I’option Recalcul Sous-
détails.

Ceci permettra en effet de reporter dans le sous-détail des ouvrages les modifications effectuées.

Remplacement d’'un élément dans toutes les fiches ouvrage
Vous avez la possibilité de remplacer globalement un élément par un autre dans toutes les fiches ouvrage
le contenant. Pour cela :

1. Dans la fenétre « Bibliothéque », cliquez sur le deuxiéme champ déroulant puis sélectionnez le
type d’élément désiré ou cliquez sur I’onglet correspondant situé dans la partie inférieure droite
de la fenétre.

2 . Positionnez la barre de sélection sur I'élément & remplacer.

3 . Déroulez le menu Enregistrements/Remplacer.

Remplacer un code dans la bibliot...

Code

Ocou ¥ Recalcul sous-détails

| 000005

Eiblinthéque| ok | Abandon|

4 . Dans la fenétre affichée a I’écran, tapez | ‘élément en remplacement puis cliquez sur OK.

5 . Validez le remplacement dans tous les sous-détails de la bibliothéque.

Il est conseillé de cocher la case Recalcul sous-Détails.

Notion de types

Différents types standards de fiches ont été définis : ouvrages, matériaux, matériaux posés, main
d’ceuvre, mémos.

Dans la version Ligne 100, les types phases, sous-traitance et matériel-engins sont également disponibles.
De plus, dans cette version, il est tout a fait possible de créer des sous-types complémentaires des types
de base.

Par exemple : définir d’autres types de matériau par fournisseur.

Les taches associées a un type complémentaire contiendront des informations similaires au type standard
dont il découle.
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Sur les types et sous-types vous pourrez fixer par défaut des coefficients de frais généraux et de bénéfice
différents.

Pour cela, utilisez dans ce module la fonction Enregistrement / Outils / Options.

Vous pourrez ensuite effectuer des actualisations de prix suivant les sous-types déterminés.

Création d’un sous-type

A titre d’exemple, nous allons créer un sous-type de matériau pour le fournisseur A.

© 2013 Sage

1 . Déroulez le menu Enregistrements / Outils / Options.
2 . Sélectionnez I’onglet « Paramétrage des Types ».

3 . Dans la liste des types, sélectionnez Matériaux.

Bibliothé que
Paramétrage des Types et Sous types ] Sélection des Onglets ]
| Personnelle ﬂ
|Matériau:-: j Modif. Type
| -
Béton #BT [l
Acier AT
Boiz/dérivés ®BC
Plomberie =PL
Sanitaire #PS Modifier
Cablages HEC
Appareillages HEA .
Chauffage %L Ajouter
Zinguerie WLE c .
Ardoise/ T uile Wk, — CIPLAIIED
b i Antdrio e il ™
ok | Anner | | hide

4 . Cliquez sur le bouton Modifier.

5. Dans la fenétre « Ajout d’un sous-type Matériaux », tapez le code et la désignation ainsi que les
coefficients de Frais Généraux et de Bénéfice que vous désirez affecter par défaut aux matériaux

de ce sous-type.

Ajout d'un sous-type Matériaux

Code AE M

D ésignation |.t‘-\ménagements eRtEnieLrs

Frais Généraus 1.35  Bénéfice 1.111

6 . Cliquez sur OK.
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Il est conseillé de débuter le code du sous-type par la 18" |ettre du code du type associé soit X pour les
matériaux, H pour la main d'ceuvre, S pour la sous-traitance, ...

Notion de fFamilles

Pour chaque type, vous pouvez créer des familles afin de faciliter les recherches dans votre bibliotheque.

Ajouter une famille

Dans la fenétre « Bibliotheque », cliquez sur I’onglet du type pour lequel vous allez créer une famille.
Cliquez sur Familles puis faites apparaitre le menu contextuel par un clic droit de la souris.

Au préalable, dans I’arborescence Familles, sélectionnez la famille pour laquelle vous allez créer une
sous-famille puis procédez de la méme facon que celle décrite pour la création d’une famille.

Pour une méme famille, vous avez la possibilité de définir jusqu’a 9 niveaux de sous-familles.
Sélectionnez la fonction Ajouter dans ou Ajouter apres.

Vous pouvez utiliser la fonction Trier alphabétiquement du menu contextuel pour faciliter votre créa-
tion.

Tapez la nom de la famille dans la fenétre s’affichant a I’écran puis cliquez sur OK.

Famille

Libellé
’7 IF'ergnld

ak I Annuler

Ajouter une sous-famille

Au préalable, dans I’arborescence Familles, sélectionnez la famille pour laquelle vous allez créer une
sous-famille puis procédez de la méme facon que celle décrite pour I’ajout d’une famille.

Pour une méme famille, vous avez la possibilité de définir jusqu’a 9 niveaux de sous-familles.

Modifier une famille ou une sous-famille

1 . Dans I’arborescence Familles, sélectionnez la famille ou la sous-famille a modifier.

2 . Par un clic droit de la souris, affichez le menu contextuel et choisissez I’option Modifier.

: : Seul le libellé de la famille ou de la sous-famille associée est modifiable.
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Supprimer une famille ou une sous-famille

1 . Dans I’arborescence Familles, sélectionnez la famille ou la sous-famille a supprimer.

2 . Par un clic droit de la souris, affichez le menu contextuel et choisissez I’option Supprimer.

: : Seuls les libellés de la famille et des sous-familles associées seront supprimés. Les éléments qui fai-
saient partie de cette famille seront toujours dans votre bibliothéque mais non reliés a une famille.

Trier alphabétiquement les familles

Cette fonction permet de trier alphabétiquement les familles ou les sous-familles.
1. Selon le cas, sélectionnez I’arborescence Familles, la Famille ou la Sous-famille a trier.
2 . Par un clic droit de la souris, affichez le menu contextuel et choisissez I’option Trier alphabéti-
quement.

: : Un message d’avertissement demande confirmation du tri car il est définitif sans retour possible a la
configuration précédente.

Sage e-tarif dans la bibliotheque

Il est possible d’accéder a la plateforme Sage e-tarif pour récupérer des éléments et alimenter la biblio-
théque.

Sage e-tarif a partir de la liste des éléments

Sage e-tarif
fonctions selon le cas.

Ce bouton disponible dans la barre d’outils de la bibliotheque permet d’accéder a différentes

Aprés sélection d’éléments ne provenant pas de Sage e-tarif, une seule fonction est disponible :

e Accéder a e-tarif, page 447.

Aprés sélection d’éléments provenant de Sage e-tarif :

* Sage e-tarif décrit dans Accéder a e-tarif, page 447,

* Fiche Sage e-tarif,
* Fiche produit,
* Fiche fabricant / Fournisseur,

* Mise ajour d’'une fiche élément issue de Sage e-tarif, page 129.

Les éléments sélectionnés dans la liste du service Tariféo dans Sage e-tarif sont automatiquement ajou-
tés a la bibliothéque.
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Sage e-tarif a partir de la fiche d’un élément

st Ce bouton présent pour les éléments provenant de Sage e-tarif permet :

e d’Accéder a e-tarif, page 447,

e d’accéder a la fiche Sage e-tarif,
e d’accéder a la fiche produit (document technique),
e d’accéder a la fiche fabricant / fournisseur.

La description des fonctions dépend de la fiche de I’élément :

* |Importation d'un élément de Sage e-tarif dans une fiche matériau, page 140,

* Importation d’'un élément de Sage e-tarif dans une fiche ouvrage, page 149.

Mise a jour d’une fiche élément issue de Sage e-tarif

T
Sage e-tarif
jour des éléments provenant de Sage e-tarif.

Ce bouton disponible dans la barre d’outils de la bibliothéque permet d’accéder a la mise a

Voir aussi la description de la fonction Mettre a jour les tarifs, page 446.

Toutes les données de I’élément sont mises a jour en dehors du descriptif commercial et de la famille
afin de permettre une personnalisation de ces données.

Mise a jour automatique de la fiche matériau

Le comportement dépend de I’option Mise a jour automatique de la fiche matériau du fournisseur par
défaut disponible dans Fichier / Paramétrage / Général / Unité et gestion du fournisseur.

Voir Unité et gestion du fournisseur principal, page 42.
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Mise a jour automatique activée

Mise a jour automatique non activée

Nouvel Récupération des tarifs dans Infos diverses. Récupération des tarifs dans Infos diverses.
élément , A . .. . , .. . . .
Tariféo Récupération du fournisseur principal (celui Récupération du fournisseur principal (celui
avec la meilleure remise ou le favori). avec la meilleure remise ou le favori).
Fiche Matériau : alimentation Prix tarif et Fiche Matériau : alimentation Prix tarif unique-
remise en fonction du fournisseur principal. ment.
Fournisseur princi- | Fournisseur principal | Fournisseur princi- | Fournisseur principal
pal renseigné non renseigné pal renseigné non renseigné
Mise a Récupération des Récupération des tarifs  Récupération des Récupération des tarifs
jour d’un  tarifs dans Infos dans Infos diverses. tarifs dans Infos dans Infos diverses.
élément diverses. . . diverses. . L
existant Le fournisseur princi- Le fournisseur principal

Le fournisseur princi-
pal conserve le four-
nisseur sélectionné
précédemment.

Fiche matériau :
reprise du prix tarif
et remise du fournis-
seur présent dans la
fiche.

pal reste vide.

Fiche matériau : MAJ
du prix tarif mais pas
de la remise.

Le fournisseur prin-
cipal conserve le
fournisseur sélec-
tionné précédem-
ment.

Fiche matériau :
reprise du prix tarif
mais pas de la
remise.

reste vide.

Fiche matériau : MAJ du
prix tarif mais pas de la
remise.

Dans le cas ou I’élément Tariféo importé a le méme identifiant qu’un article existant non Tariféo,
I’article de la bibliothéque est mis a jour.
Si I’article Tariféo a été supprimé de la base Tariféo, I’article est conservé dans la bibliothéque, les
infos Sage e-tarif ne sont plus accessibles mais toutes les informations sont conservées.

Mise a jour automatique de la fiche ouvrage

Si un élément issu de Sage e-tarif intervient dans la composition d’un ouvrage de la bibliotheque, la mise
a jour de cet élément via Sage e-tarif est reportée dans I’ouvrage.

Fiche Elément

Un élément peut étre un matériau ou de la main d’ceuvre (de la sous-traitance, un matériel-engin, pour
la version Ligne 100).

Coefficients de Frais Généraux et de Bénéfice appliqués sur les éléments en
création
Pour chaque type d’élément, il vous est possible de paramétrer de fagon globale les coefficients de Frais

Généraux et de Bénéfice. Ces coefficients sont ensuite modifiables dans la fiche de chaque élément, si
besoin est.
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Bibliothéque
Paramétrage des types et sous-types l Sélection des onglets ]
| Perzannelle j
|Matériau:4 j todif. type
"~
Béton ®ET Tl
Acier =ar
Bois/dénivés =BC
Plomberie =PL |
Sanitaire =FS Wadifier
Cablages ¥EC
Appareilages ¥E& .
Chauffage ®PC e
Zinguerie w2 5 .
ArdoisesTuile b ) — HpRIMmE
b i Anténen e whdl I
ak | Annuler Aide

Pour cela :
1 . Déroulez le menu Enregistrement/Outils/Options.
2 . Sélectionnez I’onglet « Paramétrage des Types et sous-types ».
3 . Dans la liste du second champ déroulant, cliquez sur I’élément désiré par exemple Matériaux.
4

. Dans la liste du dessous apparait un sous-type (ou plusieurs en version Ligne 100), cliquez sur celui
de votre choix.

5 . Cliquez sur le bouton Modifier.

6 . Entrez vos coefficients et cliquez sur le bouton OK.

Création d’une fiche matériau

Onglet Matériaux

Dans la fenétre « Bibliothéque », cliquez sur I’onglet « Matériaux » situé dans la partie inférieure droite
de la fenétre.

Cliquez sur le bouton Créer ou déroulez le menu Enregistrements/Ajouter.

Créer

Dans la fenétre « Création Matériaux », saisissez le code du produit (18 caractéres alphanumériques au
maximum).
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Création : Matériaux

HPL I A partir d'un madéle
Abandon |

Infos complémentaires
Famille

|Haccords J

Mot clef

Modéle
=PL

|0204007

En cliquant dans le champ Code, vous pouvez, si nécessaire, sélectionner le sous-type Matériaux dans la
liste qui s’inscrit & I’écran.

Code oK
HPL = [ A patti dun modéle
Type | Désignstion | Waleur | Ahandon
[MBC  Bnizidérivés 10003 | A
PL  Plomherie 10004
—Il<PS  Sanitaire 10005 | =}
EC  Cablages 10006
E&L | Appareilages 10007 J
PC  Chauffage 10005  F
CZ | Zinguetie 10009 v
hodéle-
=L
0204007

Si vous désirez affecter une famille a ce matériau cliquez sur le bouton Détail a c6té du champ Fa-
mille puis sélectionnez la famille ou sous-famille correspondante.

© 2013 Sage 130



Code oK.

| KBC [~ & partir d'un modle
Abandan J

|

- Infoz complémentaires -

Farnille: _J
|
rat clef
[ | Sélection famille
Modele-| WEF FAMILLES (o] 0|
SFL I:I Gros-Oeuvre il
+- [ Plomberie/Chauffage Aucurne
' | [o204007 | L3 Electicité
! 3 Peinture Abandon
I [ Menuiserie/Charpente E
[ Couverture
[ Platrerie-Carelage
[ Fermeture/Senureria
(3 Divers
(L3 Divers Financier el
el iz AT |5

A ce niveau, vous avez la possibilité, si besoin est, de créer une famille ou sous-famille.
Vous avez la possibilité d’affecter plus tard une famille a un élément déja créé.

Cliquez sur le bouton OK. Une fenétre s’affiche avec trois onglets : Matériau, Infos diverses, Stock.

M atériau l Infos Diverses} Stock }

Dézignation
[<PL - [136431 Mise & jour le - Mornaie |Eurn -
|
Unité
[ Supprimé [~ Foumiture
I~ En sommeil [ Pozé
Praduit
foau Fournizzewr Fabricant
(* Prix Tarif " Bemize P& FraisG. P.R.L. ( Bendf. PV
000 4| 000 | = | 000 & | 1,350 = | 000 x| 1111 < 0.00

Dans la fenétre de saisie de I’onglet Matériau, vous saisissez le libellé du matériau dans le champ situé
en dessous du code.

Vous pouvez aussi saisir un descriptif technique en cliquant sur le bouton [E% (ou par le bouton-menu Op-

tions/Descriptif technique) et/ou un descriptif commercial en cliquant sur le bouton [ (ou par le bou-

ton-menu Options/Descriptif commercial). Ces descriptifs seront récupérables dans toutes les éditions.
Si un mémo technique ou commercial a été saisi, apparait alors une coche devant les fonctions Descriptif
technique et Descriptif commercial du bouton-menu Options.

Entrez I’unité de mesure (3 caractéres maximum).
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Dans le pavé Produit, tapez le tarif de base, la remise fournisseur exprimée en pourcentage (saisir 5 pour
5%) , et, si vous n"avez paramétré aucun coefficient de frais généraux et de bénéfice, vous pouvez les
saisir dans cette fenétre.

Vous pouvez directement fixer un prix de vente unitaire, le coefficient de Bénéfice sera automatique-

ment recalculé. Pour cela, cochez la case P.V.U. et saisissez le montant dans le champ en dessous.

Pour valider votre fiche, cliquez sur I’icone [§] .

Si vous n’avez paramétré aucun sous-type de matériau, par défaut, le sous-type défini par le logiciel
est Matériaux et son code est Xmx.

Calcul des prix

Le groupe prix de la fiche matériau est composé de :

Les relations mathématiques entre ces différents éléments sont les suivantes :

Prix Tarif

Remise

Prix d’Achat Unitaire (P.A.U.)
Coefficient de Frais Généraux (Frais G.)
Prix de Revient Unitaire (P.R.U.)
Coefficient de Bénéfice (Bénéf)

Prix de Vente Unitaire (P.V.U.)

P.A.U. = Prix Tarif x (1- Remise/100)
P.R.U. = P.A.U. x Frais G.
P.V.U. = P.R.U x Bénéf

Praduit

rosu Fournizseur Fabricant

" Prix T anif * Bemise P& FraisG. P.R.L. (v Béngf.  PY.L.
7745 | Poo = | AT w1380 =] 10453 x| |11 o 118200
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Il est possible de fixer une valeur pour chacune des zones prix ou coefficients, les zones recalculées se-
ront alors les suivantes :

Prix Tarif P.A.U., PR.Uet PV.U

P.V.U : si le coefficient de bénéfice est fixé
ou

Coef Bénéf. : si le P.V.U. est fixé.

Remise P.A.U., PR.Uet PV.U
P.A.U. Prix Tarif, P.R.U et P.V.U
Frais G. PR.U et PV.U

P.R.U Frais G., P.V.U

Bénéf P.V.U

P.V.U. Bénéf

Information sur le fournisseur par défaut : le prix tarif est automatiquement actualisé si la préférence

est activée.
Produt Fournizzeur Fabricant
I =
Code  Prix Tarif Remize B. Comp.| PAL | Fabricant
" Prix Tarif * Remize P& FraicG. F.R.

133,32 , | 0,00 = 13332 » [ 1360 = [ LAUZET 34,34 500 | 123,10 elux

ETIBOIS 136,55 3,00 300 132,45 Velux

Voir le paragraphe lié a la préférence dans Fichier / Paramétrage / Unité et gestion du fournisseur princi-
pal, page 42.

Gestion des petites fournitures

Ligne 100

Dans le prix d’un matériau, vous pouvez inclure le colt des petites fournitures. Il suffit de cocher la case
Fournitures. Apparait alors dans le pavé Produit les zones suivantes :

Praduit = =
Faurnitures Fournisseur Fabric.ant
x 000 & W aleur 0oo | |
" Prix T arif + Remise P& Frais G.  P.R.L. (o Bénéf.  PW.L.
77475 | 000 = | TS x| 130 = 104530 x | [0 o 1182

Vous pouvez indiquer un pourcentage ou un montant. Vous noterez que votre Prix d’Achat Unitaire est
alors recalculé, il correspond au prix tarif de votre élément moins la remise, majoré du colt des petites
fournitures.

Gestion de la pose d’'un matériau

Avant de gérer la pose des matériaux, il est nécessaire de créer vos fiches main d’ceuvre.

En cochant la case Posé, il vous est possible d’indiquer un temps de pose pour un matériau.
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Deux nouvelles zones apparaissent a I’écran :

Pose

Code #.0. Q.0 paL. FraisG. PR & Bénst  PVL.

| | | ooo | 000 4 [ 1000 - | 0, | [1o00 - | 0.00
Produit et pose

Type M.0) | 747 [13w0 | o453 [1i11 | 1182m

Pose

Vous y indiquez :

* Le code du type main d’ceuvre. Vous pouvez sélectionner directement ce code dans la biblio-

theque en cliquant sur le bouton J
* La quantité de main d’ceuvre pour la pose d’une unité de matériau.

* Les coefficients de Frais Généraux et de Bénéfice pour ce type de main d’ceuvre.

Produit et pose

Les informations mentionnées dans cette zone sont issues des saisies précédentes.
* PAU Produit et Pose = PAU matériau + (PAU main d’ceuvre) x Qté main d’ceuvre.
* PRU Produit et Pose = PRU matériau + (PRU main d’ceuvre) x Qté main d’ceuvre.
* Coef FG Produit et Pose = PRU Produit et pose/PAU Produit et Pose
* PVU Produit et Pose = PVU matériau + (PVU main d’ceuvre) x Qté main d’ceuvre.

¢ Coef Bénéfice Produit et Pose = PVU Produit et Pose/PRU Produit et Pose
Si la case Posé est cochée, le matériau est associé au type Matériau Posé.

Ce matériau sera inclus dans liste des matériaux et dans celle des matériaux posés.

Infos complémentaires

Vous pouvez saisir des informations complémentaires sur un élément en cliquant sur le bouton {gfj ou par

la fonction Infos Complémentaires du bouton Options. Vous pouvez, dans cette partie, définir ou modi-
fier la famille, attribuer un mot clef, indiquer le montant de taxe appliqué (DEEE-Eco Taxe) ou de saisir
un profil comptable spécifique.

Onglet Infos Diverses
Dans la fenétre de cet onglet, vous pouvez saisir les prix des différents fournisseurs de cet article. Pour
cela:

1 . Positionnez votre curseur sur la 1ére ligne dans le champ Fournisseur.

2 . Saisissez le nom de votre fournisseur ou, s’il a été enregistré dans le fichier Répertoire, appelez
celui-ci par un clic sur le bouton gauche de la souris et sélectionnez le nom du Fournisseur dans la
fenétre affichée a I’écran.

3 . Rentrez les différentes informations concernant le prix.

Vous avez aussi la possibilité de gérer les conditionnements.
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[rézsignation

HME 0512101 Maonnaie  |Eura -
Welux 70755
Urig 1Y
Fournisseur | Co(IeEItFrn| Date | Fabricant | Prix Tarif | Remise | Remise Co| PAU | Frais de Co| Oté Mini |Choix| ~

P |BOISLATTE WSET01 23032008 |Welux 132,00 132,00
_ |LAUZET WOG468-44 120820058 | Welux 134 54 5,00 128,10
__|METIROIS 512075 0200142009 |Welux 136,55 3,00 3,00 128,48 B

* v

Fiche matériau

L’onglet « Info diverses » du matériau de la fiche Référence fournisseur et I’onglet « Catalogue » de la
fiche Catalogue fournisseur sont rigoureusement identiques. Toute modification dans I’un est reportée
dans I’autre.

Fiche principale Prétdrance Fiche Référence Fournisseur

Tanif de base

uniguement pour Tarif Tarif spécifigue

|

Catalogue fournisseur

Tarif specifigue

Lorsqu’elle est activée, c’est la préférence qui actualise les données dans la fiche principale sur le tarif
de base.

Voir le paragraphe lié a la préférence dans Fichier / Paramétrage / Unité et gestion du fournisseur princi-
pal, page 42.

Les différentes fonctions de la préférence
e Actualise le tarif de base pour le fournisseur principal.

* Le report traité (de la fiche Référence fournisseur vers le tarif de base) ne concerne que les
calculs jusqu’au PAU. Le mode de valorisation du PVU n’est pas modifié.

* |es saisies sont immédiatement actualisée.
Remarques liées a la gestion des droits d’acces :
Lorsque la fiche Répertoire est en lecture seule, la modification du Catalogue n’est pas possible.

Lorsque la fiche Fournisseur est en Création et Modification et si la Bibliothéque est en Acces alors :

- Si la Préférence est activée, le Catalogue est branché sur les droits d’accés de la Bibliotheque
avec un message de restriction des droits (ceux de la Bibliotheque).

- Si la préférence n’est pas activée, la modification est autorisée, avec report sur le tarif de base
de la fiche principale.

Lorsque la préférence est activée :

Les modifications dans le Catalogue sont reportées sur la Fiche référence fournisseur et donc sur le Tarif
de base.

Les modifications dans la Fiche référence fournisseur sont reportées sur le Catalogue et sur le Tarif de
base.

Il faut modifier la fiche Référence fournisseur pour reporter automatiquement les modifications du
Tarif de base .
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Lorsque la préférence n’est pas activé :

Le tarif de base reste indépendant lors de I’actualisation si la modification est dans le Catalogue, ou sur
la fiche Référence. Dans ces cas, il n’y a pas de report automatique sur le Tarif de base,

La Désignation et I’Unité sont actualisées lors d’une modification sur le catalogue ou sur la fiche prin-
cipale sans qu’il soit nécessaire d’ouvrir la fiche ou de compacter.

Le code Fabricant s’actualise sur la fiche principale lors du choix manuel du fournisseur principal ou
lors d’une modification sur le Catalogue.

Onglet Stock

Cet onglet vous permet d’indiquer si vous désirez gérer ce matériau en stock.

Dans ce cas, il vous donnera I’état du stock du matériau et la liste des différents mouvements.

1. Cochez la case Gérer ce matériau en Stock. Apparait alors une zone d’informations pour ce

stock.
D ésignation Waleurs
%67 [moiom Letimaen 0.00
unitaire pondéré
Hourdis d= 12
Unité u Waleur du stock, 0.00
Quantités
En stock 0,000  Commandée 0.000 Rézervée 0,000
Stock minimurn 0000 Stock masimum 0.00a Sur chantier. ..

2 . Vous avez accés a tous les champs en blanc. Vous pouvez donc saisir le stock a ce jour, le stock
maximum et le stock minimum.

3 . Dans la zone Valeurs, le Colt Moyen Unitaire Pondéré qui s’inscrit est le PAU du matériau mais
vous pouvez le modifier. Au fur et @ mesure des approvisionnements, ce codt variera en fonction
du codt des entrées en stock. Mais vous n’aurez plus accés alors a cette zone.

Pour une justification d'entrée en stock, il est préférable de passer par une saisie de piéce de type Bon
de livraison.

Quantités
Il s’agit des quantités identifiées pour I’élément sur un dépbt interne du Stock.

En stock

Cette zone reprend les quantités constatées (réelles) en stock, et a I’instant T, pour I’élément. Elle
cumule les quantités des entrées en stock et déduit les quantités sorties de stock :

e Entrées en stock : Livraison, Facture, Bon de retour chantier / stock, Inventaire.
* Sorties de stock : Bon de sortie vers chantier, Bon de retour fournisseur, Inventaire, facture client.

Commandé

Cette zone informe sur la quantité en stock commandée pour I’élément, il s’agit du cumul des quantités
sur les Commandes validées ou en reliquat.
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Réservé
Cette zone donne la quantité en stock réservée pour I’élément :
e Cumul des quantités issues des pieces Réservation validé ou reliquat.

¢ La décrémentation de la quantité s’effectue par le bon de sortie stock / chantier lié a la réservation.

Stock minimum

Saisir pour information la quantité minimale pour I’élément afin de procéder a un réapprovisionnement.
Cette information sera mentionnée sur une édition liée a I’Inventaire.

Stock maximum

Saisir pour information la quantité maximale pour I’élément. Cette information sera mentionnée sur une
édition liée a I’Inventaire.

Valeurs

Codt moyen unitaire pondéré
Il s’agit du coOt unitaire pour I’élément géré en stock, qui est égal a la Valeur totale divisé par la Quan-
tité totale, avec :

e Valeur totale = Valeur ancienne + Valeur nouvelle entrée.
* Quantité totale = Quantité ancienne + Quantité entrée.

Le CMUP est donc calculé sur chaque entrée soit :
Prix de revient unitaire = (Montant HT de la ligne - Remise / Quantité).

Valeur de stock
Il s’agit de la quantité en stock rapprochée au co(t moyen unitaire.

Valorisation par type de piéces :

Théme Type de document Mouvement Mouvement Commentaire
en quantité en valeur
Ventes Devis Aucun Aucun
Facture - - Saisie directe ou issue

d’un transfert avec case
Gérer le stock cochée

Situation Aucun Aucun
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Theme Type de document

Achats Préparation de com-
mande

Bon de commande
Bon de livraison
Bon de retour

Facture

Stock Inventaire

Bon de retour Chantier/
Stock

Bon de sortie Stock/
Chantier

Bon de transfert Chan-
tier/Chantier

Réservation

Stock chantier

Mouvement
en quantité

Aucun

Aucune

+

+ ouU -

+

Aucun

Aucun

Mouvement
en valeur

Aucun

Aucun

+

+ 0ouU -

Aucun

Aucun

Commentaire

CMUP valorisé

CMUP valorisé sur les
non prévus ou ajout de
quantité sur I’élément.

CMUP valorisé

Le bouton Sur Chantier ..., donne le détail des mouvements Stock/Chantiers pour ce matériau. Ces infor-
mations sont issues de saisies effectuées dans le module Suivi.

Il s’agit d’un récapitulatif des mouvements chantiers. La quantité Approvisionné et En oeuvre indique le
stock chantier selon le mode de saisie.

Stock chantier = Quantité approvisionnée - Quantité consommée.

Dans le cas d’utilisation de codes identiques (pour un codt différent), s’affiche 2 fois la méme valeur
en Approvisionné (cumul des 2 éléments).

Vous pourrez aussi déterminer qu’un matériau est géré en stock a partir du module Gestion de stock.

Importation d’'un élément de Sage e-tarif dans une fiche matériau

4t | Ce bouton présent pour les éléments provenant de Sage e-tarif permet :

e d’Accéder a e-tarif, page 447,

e d’accéder a la fiche sage e-tarif,

e d’accéder a la fiche produit (document technique),

e d’accéder a la fiche fabricant / fournisseur,

et de les importer.

© 2013 Sage
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Dans 'onglet Matériau

Lorsqu’un élément est sélectionné dans Sage e-tarif afin d’étre importé dans Sage Multi Devis, il est in-
tégré dans la bibliotheque.

L’importation alimente les champs suivants :

Type : les éléments importés sont associés au sous-type de base X soit 10001.
Code : composé du code fabricant et du code article.

Désignation : alimenté par le libellé.

Descriptif commercial : alimenté également avec le libellé.

Descriptif technique : reprend les informations disponibles comme le conditionnement, la famille
de remise, le code EAN, la disponibilité, la garantie en mois, le poids, la longueur, la largeur, la
hauteur et I’ancien code.

Unité.

Remise : celle du fournisseur sélectionné comme fournisseur principal.
PAU : prix tarif - remise.

Date de mise a jour.

Famille : dans le cas ou le nombre de famille est supérieur a 10, alors I’article est rattaché a la
famille de niveau maximum.

Fournisseur : il s’agit du fournisseur principal, celui présentant la meilleure remise sur la plate-
forme Sage e-tarif.

Fabricant : code.
Taxe : taxe DEEE unitaire HT (reprise dans les infos complémentaires de la fiche matériau).

Profil comptable : par défaut, affectation du profil sélectionné pour les matériaux dans le para-
métrage comptable (défini dans le menu Fichier / Paramétrage Comptabilité / Comptes par
défaut) repris dans les infos complémentaires de la fiche matériau.

Dans l'onglet Infos Diverses

Les informations saisies sur Sage e-tarif concernant les fournisseurs et les fabricants (paramétrage des
remises) alimentent le tableau de I’onglet Infos Diverses. Les champs suivants sont alimentés :

© 2013 Sage

Fournisseur.
Date.
Fabricant.
Prix tarif.
Remise.
PAU.

Quantité minimum (correspond au conditionnement minimum indivisible).
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Historique des mouvements

Cette fonction permet de lister tous les mouvements concernant le stock de I’élément sélectionné, pour
consultation ou pour les manipuler :

* par des filtres sur les colonnes,
* par des tris sur les colonnes,

e par la possibilité de faire des ruptures et des sous-totaux sur les zones numériques.

0 Exécutez cette fonction via I’entrée Interrogation élément du bouton Options.

O ptions
£ Interrogation élément : 0115001-mouvement de stock [._HE]“
Fichier Edition Format  Enregistrement
I
te d'ur = pour fegrouper par cet =
Date [ =] Type pigce |+ || Référence pigce | Libellé pisce | Code provena. [+ || Code destin.. [+ Etat |+ Rédac. [+ 5t
b 25/06/2009
|| 23/06/2009 Bon de sortis stock/chantier  SC09.06.6635  Ter appro chantier HotelPare, # 5Velus  Stock 30001 En controle Mercier Wal
o 26/06/2009 Facture FF 09.06.9809 Riéapprovisionnement ' élux GERMA Stock Facturé Fernandez  Wal
o 18/06/2009 Bon de commande BCO03.069828  Réapprovisionnement Yélux GERMA Stock En commande  Femandez  Fac
| | 22/06/2009 Bon de commande BC09.06.9903  réaapro velus CHAUSSON Stock En commande Re
Iil I | [2]

Tous les documents ayant une provenance ou une destination Stock pour I’élément sélectionné sont affi-
chés.

Le double clic ouvre le document et la fermeture du document revient sur la fenétre Interrogation élé-
ment.

Des ruptures multiples sont disponibles.
Cette fonction est similaire a la fonction Affaires / Analyse affaires, seules les différences sont décrites

ICI.

Voir la description de la fenétre dans Analyse affaires, page 238 pour plus de détails.

Historique de I’élément

Cette fonction permet de prolonger I’interrogation de I’élément sélectionné en listant tous les mouve-
ments chantiers, pour consultation ou pour les manipuler :

e par des filtres sur les colonnes,
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® par des tris sur les colonnes,

* par la possibilité de faire des ruptures et des sous-totaux sur les zones numériques.

Exécutez cette fonction via I’entrée Interrogation élément du bouton Options présent sur I’on-

Options glet Matériau de la fiche.

'Y Interrogation élément : 0115001

/oS

Fichier Edition Format Enregistrement

aou@E

Date [ =l Type pigce
»: 25/06/2009 Bon de liviaise

29/06/2003 Bon de sortie stock/chantier  SC 09.06.6635

izll Référence pigce | Libellé pigce

Faites glisser ici l'entéte dune colonhe pour regrouper par cetle calanne

| Code provena.. |« || Code destin.. [+ Etat |+ Rédac. [+ 5t

1er appro chantier HotelParc, = 5elus  Stock 0001

L En controle Mercier Wl

30/06/2009 Bon de transfert chantier/ch... CC 09.06.6673  Appro 2e chantier pour YWeélus 30001 30002 Livré Mercier Wal
I 2B/0B/2009 Facture FF 09.06.9809 Réapprovizionnement Yélux GERMA Stock Facturé Fermandez  Wal
| 1B/05/2009 Bon de commands BC09.06.9828  Réapprovisionnement Wélux GERRA Stock En commande Fernandez Fac
: 22/06/2003 Bon de commande BC 03069303  réaspro velus CHALUSSON Stack. En commande Fe
< 1l |L]

Le double clic ouvre le document, des ruptures multiples peuvent remplacer ou pallier le manque de cer-

taines éditions.

: : Cette fonction est disponible pour les éléments de type Matériaux, Sous-traitants ou Engins.

Cette fonction est similaire a la fonction Affaires / Analyse affaires, seules les différences sont décrites

ICI.

Voir la description de la fenétre dans Analyse affaires, page 238 pour plus de détails.

Autres fonctions disponibles dans la bibliotheque

Deux autres fonctions sont également disponibles dans la bibliothéque.

Chercher dans sous détail

Cette fonction permet de lancer une recherche lors d’une consultation.

Exemple :

Lorsque je consulte un ouvrage sur la liste, dans quel autre ouvrage est utilisé mon code Bois de coffrage

?

A partir du matériau, utilisez la fonction Chercher dans sous-détail.

© 2013 Sage
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Fixer tous les pvu

Cette fonction permet de fixer tous les prix de vente unitaire.

Exemple :

Constitution d’une bibliotheque d’ouvrage avec application des coefficients FG et Benef.

Pour que le prix de vente de I’ouvrage ne soit plus dépendant du sous-détail (quantité d’un élément) ou
du coefficient, et que le prix soit dorénavant fixe quelque soit la quantité.

Sur la sélection des ouvrages, utilisez la fonction Fixer les pvu, c’est maintenant le Prix de Vente saisi
ou modifié qui régit le coefficient du bénéfice.

Création d’une fiche de main d’ceuvre, sous-traitance, matériel-engins

Pour créer une fiche de main d’ceuvre, sous-traitance, matériel-engins ou mémos, la démarche est iden-
tique a celle détaillée pour la création d’une fiche matériau. Il vous suffit de cliquer sur I’onglet corres-
pondant au type de fiche a créer.

Ligne 100
Les types Sous-traitance et Matériaux-engins n’existent qu’en Ligne 100.

Fiche Ouvrage

Les ouvrages sont des ensembles composés d’éléments (matériaux, main d’ceuvre, ...). Un ouvrage peut
aussi contenir un autre ouvrage. Le sous-détail d’une fiche Ouvrage peut contenir tous les types de tache
sauf une phase.

Le nombre de lignes et de niveaux d’un sous-détail n’est pas limité et varie en fonction des performances
de I’ordinateur.

Création

La création d’une fiche Ouvrage s’effectue depuis la Bibliothéque :

1 . sélectionnez I’onglet « Ouvrages », puis cliquez sur le bouton E%r .

2 . dans la fenétre « Création Ouvrages », saisissez le code du produit (18 caractéres alphanumé-
rigues au maximum).

3. en cliquant dans le champ Code, vous pouvez, si nécessaire, sélectionner le sous-type d’ouvrage
dans la liste qui s’inscrit a I’écran.

4 . si votre bibliothéque d’ouvrages est divisée en familles, sélectionnez la famille désirée. Si elle
n’existe pas encore, vous pouvez la créer directement a partir de cette fenétre en cliquant sur le

bouton J

5 . Cliquez sur le bouton OK, la fiche Ouvrage apparait a I’écran.

Désignation

La zone Désignation vous permet d’indiquer notamment un libellé identifiant I’ouvrage, ainsi que I’unité
dans laquelle il doit étre exprimé.
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Vous pouvez également demander a ce que le PVU (prix de vente unitaire) soit fixe.

Pour plus d’informations sur ce dernier point, voir Partie Tarification, page 147.

[ésignation
Ocou  |000000 ¥ PV.L. Fize Mize & jour le Monnaie | Eura -
Baraque de chantier en dur Unité U
T arification
Nom PA. | FG | PR | Bénef. | P.V. ~|  Déboursé 183662
HBC:Boisiiérivés 113960 1,350 153846 1,019 156778 || P revient 2 468,04
WEY: Terrazivrd 22758 1350 30723 1,019 3,08
. P.vente 274407
HAT:M.0. Standard 12574 1350 169,75 0942 15993 |,
<[ » [\Prix AHeures f Heures 15.43
Type| Code | Désignati |unité| até | P.AU. | P.AT. | Heure|Perte|Cade|M|P|
N 0103002 5,000 C
N 035015 4,000 r
N 0403002 4,000 r
N 000005 1,000 r
N HATO 0,500 r
N HPO 0,500 r
N HFO 2,000 r
*[ =l r

Sous détail

Dans la partie inférieure correspondant au sous-détail, vous allez appeler la bibliothéque et ainsi vous
sélectionnerez les éléments composant I’ouvrage.

1 . Positionnez votre curseur dans le champ Code et par un clic droit ou par la touche F8 affichez la
Bibliotheque.

2 . Dans la Bibliothéque, positionnez votre curseur sur I’onglet correspondant au type d'élément
désiré. Dans la liste affichée au-dessus, sélectionnez cet élément puis double-cliquez ou tapez sur
la touche Entrée pour I’inclure dans le sous-détail de I’ouvrage.

Si, dans le tableau sous-détail de la fiche ouvrage, vous avez sélectionné un sous-type dans la colonne
Type, s’affichera alors directement dans la fenétre « Bibliothéque » la liste des éléments appartenant
a ce type.

Si vous connaissez le code d’une tache, il suffit de taper celui-ci dans la colonne correspondante. Dés
que vous changerez de colonne, les informations concernant cette tache seront importées.
3 . Dans la colonne Qté, tapez la quantité nécessaire pour fournir une unité de I’ouvrage.

4 . Dans la colonne Heure s’affiche le nombre d’heures calculées pour une unité de I’ouvrage pour
cette ligne du sous-détail.

5. Si vous cochez la case de la colonne suivante, Mode Calc, cette ligne du sous-détail n’est pas
prise en compte dans le calcul de I’ouvrage.

6 . La derniére colonne détermine les informations qui apparaitront a I’édition pour cette ligne.

7 . Passez a la saisie de la seconde ligne du sous-détail.

Ligne 100

Dans la colonne Coefficient de Perte, vous tapez un coefficient et la quantité saisie sur cette ligne sera

multipliée par ce coefficient. Le calcul du déboursé de I’ouvrage tiendra compte de la quantité ajustée
en fonction de ce coefficient.
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Cadence : si vous utilisez cette option dans un sous-détail, vous indiquerez dans la colonne Quantité non
plus la quantité nécessaire pour une unité d’ouvrage mais pour la quantité mentionnée dans la colonne
Cadence.

Exemple

Dans un ouvrage Terrassement dont I’unité est le M2, une ligne Tractopelle aura pour quantité 8h et pour
cadence 1 000 indiquant ainsi que pour réaliser 1 M2 de terrassement, il faut utiliser un tractopelle pen-
dant 8/1000 heures.

: : Si vous utilisez cette notion de cadence, il est conseillé de paramétrer le nombre de décimales des
heures (par la fonction Fichier / Paramétrage, dossier Général / Numérique) de telle sorte que les
quantités d’heures ramenées a I’unité ne soient pas arrondies a 0.

Suppression d’une ligne de sous-détail

Sélectionnez d’abord la ligne en cliquant sur le carré a gauche de la colonne Type ou en appuyant simul-
tanément sur TAB et Barre d’espace.

Tapez sur la touche SUPPR.

Insertion d’une ligne de sous-détail

Sélectionnez d’abord la ligne avant laquelle vous désirez réaliser I’insertion.

Tapez sur la touche Inser. Une ligne vierge apparait.

Déplacement des lignes et colonnes

Vous pouvez changer I’ordre des lignes du sous-détail avec la souris en sélectionnant la ligne a déplacer
puis en faisant glisser la souris vers le nouvel emplacement.

De la méme fagon, vous pouvez modifier I’ordre des colonnes. Ces colonnes peuvent aussi étre masquées
ou figées par les fonctions Masquer les colonnes et Figer les colonnes du menu Format.

Création d’un élément ou d’une tache dans le sous-détail d’un ouvrage

A la création d’un ouvrage, il est tout a fait possible de créer un élément ou un autre ouvrage.

Pour cela :

1. Dans la colonne Type, sélectionnez le type de I'élément a créer. Si vous n’en tapez aucun, sera
sélectionné par défaut le type de la ligne précédente.

2 . Dans la colonne Code, tapez le code a créer puis tapez sur la touche TAB. Une fiche vierge corres-
pondant au type de la tache a créer s’affiche a I’écran.

3 . Rentrez les informations de cette fiche et enregistrez-la

Si vous ne I’enregistrez pas, elle sera quand méme dans la bibliotheque. Dans ce cas, lorsque vous
voudrez la consulter, vous pourrez ouvrir cette fiche dans la bibliothéque.

Modification d’une fiche élément dans un ouvrage

Pour modifier la fiche d’un élément contenu dans le sous-détail d’un ouvrage, double-cliquez sur le code
de cet élément pour faire apparaitre sa fiche a I’écran puis effectuez les modifications.
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Ces modifications se répercutent sur la bibliothéque et affectent tous les ouvrages contenant cet
élément .

Remplacement d’un élément par un autre dans un ouvrage

1 . Dans le sous-détail, positionnez votre curseur sur la ligne a remplacer.

2 . Dans le champ Code, par un clic droit affichez la Bibliothéque. Sélectionnez le nouvel élément et
double-cliquez sur celui-ci pour I’inclure dans le sous-détail.

Partie Tarification

Cette partie concerne les coefficients de Frais généraux et de Bénéfice des différents types.

Calcul du prix d’'un ouvrage

Le calcul du prix de I’ouvrage est fonction des composants de son sous-détail.

Le déboursé de I’ouvrage est égal a la somme des quantités multipliées par le déboursé de chaque
composant :

e Déboursé = Somme (Qté Comp. x Déboursé Comp.)

* Le P.R.U. (Prix de Revient Unitaire) est égal a la somme des déboursés multipliés par le coeffi-
cient de Frais Généraux de chaque type.

e Le P.V.U. (Prix de Vente Unitaire) est égal a la somme des P.R.U. multipliés par le coefficient de
Bénéfice de chaque type.

Onglet Prix

Les coefficients de Frais Généraux et de Bénéfice affichés sont fonction du nombre de types élément uti-
lisés pour I’ouvrage.

Le nombre maximum de coefficients pour un méme ouvrage est de dix. Par défaut, s’inscrivent a I’écran
les coefficients paramétrés pour chaque type d'élément, ces montants peuvent étre modifiés au niveau
de I’ouvrage.

Dans un méme ouvrage, vous pourrez appliquer des coefficients différents sur la main d’ceuvre et les ma-

tériaux.
Tarification
Hom PA. | FG. | PR |[Bénér| P | Débouse 183662
¥BCBaisidérivs 113960 1,350 153846 1019 156778 | | P revient 2 46804
X Terrasivrd 0758 1,350 W72 1,019 33,08
! ! ! ! ! 274407
HAT-M.O. Standard 12574 1,350 18975 0942 15083 [, v
|+ [\Prix {Heures / Heures 15,49
Ligne 100

Dans la version Ligne 100, a titre d’exemple, si tous vos matériaux sont du méme type et que vous ayez
des éléments main-d’ceuvre appartenant au type pose et d’autres au type fabrication, vous pourrez ap-
pliquer trois coefficients : I’un sur le matériau, I’autre sur la main-d’ceuvre de pose et enfin un dernier
sur la main-d’ceuvre de fabrication.
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Onglet Heures

T arffication
Hom Oté Prévue | Coef. | Oté Affectée | Déboursé 1636,62
HAT:M.C. Standard 8,36 0,300 B9 _ P revient 2 468,04
HPCM.G. de Pose B30 1,000 B0
' ' ' 2744107
HF &:M.0. de Fbric 200 1000 200 — il
4] ]\ Prix )\ Heures f Heures 15,49

Si vous cliquez sur I’onglet « Heures », seuls les types d’heure sont affichés. Les heures théoriques sont
calculées en fonction du sous-détail de I’ouvrage. Pour chacun de ces types, il est permis de modifier les
heures affectées a I’ouvrage. Cette modification est possible soit directement en modifiant la quantité
d’heures, soit en appliquant un coefficient. Cela peut étre utile si un chantier est éloigné ou si les condi-
tions climatiques s’avérent difficiles.

Cette modification est globale a I’ouvrage et n’a donc aucune influence sur I’affichage de son sous-détail.
Elle agit sur le déboursé des heures de I’ouvrage au niveau de I’onglet « Prix ».

Prix de Vente Unitaire Fixe

Diésignatian

Ocou  |00DOO0 ¥ P Fixe Mize & jour = : Monnaie  |Euro -
Baraque de chantier en dur Units [0
T arification
Hom P.A. | _FG. P.R. BEnér. PV | [~] Debourss 182714
HEC:Bois/dériveés 113960 1,350 1 538,45 1,031 158545 | . refiznt 245524
BV Terrasivrd 227,55 1,350 307,23 1,031 316,62
P. vente 2 74407
HAT:M.O. Standard 217,10 1,350 293,09 0,953 279,23 [
L4 [ » [\ Prix AHeures 7 Heures 2035
Tvpe| Code | £ si i |unite| ate | P.A.U. | P.A.T. | Heure |Perte| Cade M| P|
0103002 5,000 r
035015 4,000 —
0403002 4,000 —
00000S 1,000 —
HaTO1 0,500 .
HPo 0,500 r
HFO1 2,000 .
* =1 r

Dans la partie Désignation, si vous cochez le champ P.V.U. Fixe, vous fixez alors le Prix de Vente unitaire
de I’ouvrage. Dans ce cas, les coefficients de bénéfice sont recalculés pour chacun des types utilisés dans
I’ouvrage. Les coefficients sont alors réajustés proportionnellement.

Si vous fixez un coefficient alors que la case PVU Fixe est cochée, ce sont les autres coefficients qui se-
ront recalculés.

Cette modification est globale a I’ouvrage et donc n’a aucune influence sur I’affichage de son sous-détail.

Métrés

Dans la bibliothéque, il vous est possible d’enregistrer des métrés ouvrages ainsi que des métrés sous-
détail pour la version Ligne 100.

Pour accéder au métré ouvrage, tapez sur la touche F7 et sur la touche F6 pour le métré sous-détail.

Pour I’utilisation de ces feuilles de calcul et leur syntaxe, reportez-vous au chapitre Métré Affaire,
page 200.
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Importation d’'un élément de Sage e-tarif dans une fiche ouvrage

4t | Ce bouton présent pour les éléments provenant de Sage e-tarif permet :

e d’Accéder a e-tarif, page 447,

e d’accéder a la fiche sage e-tarif,
e d’accéder a la fiche produit (document technique),

e d’accéder a la fiche fabricant / fournisseur,
et de les importer.

Dans le cas ou la composante de I’ouvrage est un sous-ouvrage (possibilité de plusieurs niveaux d’imbri-
cation des ouvrages), les différentes informations liées & Sage e-tarif sont accessibles dans cette fiche
(par les fonctions Sage e-tarif, Fiche Sage e-tarif, Fiche produit, Fiche fabricant / fournisseur).

Ajout d’'un composant dans la fiche ouvrage avec Sage e-tarif

Lors de I’ajout d’une composante, les boutons Sage e-tarif, présents dans la fenétre de I’ouvrage ou dans
la liste de la bibliothéque, permettent d’accéder a la liste de Sage e-tarif et d’importer directement une
nouvelle composante sans passer par la bibliothéque :

e Quverture de Tariféo via le bouton Sage e-tarif,
e Sélection de I’élément,

* Importation directe dans la fiche de I’ouvrage.

Le principe est le méme dans la fiche d’un sous-ouvrage.

Fiche Phase

Ligne 100
Les phases sont des ensembles, des lots composés d’ouvrages et (ou) d’éléments.

Le nombre de lignes et de niveaux dans une phase n’est pas limité.

Une fiche phase se présente comme une fiche ouvrage

Création d’'une phase

1 . Dans la fenétre « Bibliothéque », cliquez sur I’onglet Phases situé dans la partie inférieure droite
de la fenétre.

2 . Cliquez sur le bouton rz., -

3 . Dans la fenétre « Création Phases », saisissez le code (18 caracteres alphanumériques au maxi-
mum).

4 . Si votre bibliothéque de phases est divisée en familles, sélectionnez la famille désirée. Si elle
n’existe pas encore, vous pouvez la créer directement a partir de cette fenétre en cliquant sur le

bouton J

5 . Cliquez sur le bouton OK.
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— Désignation

ITExe IAGE Mize & jour le I 154042001 Monnaie I Eurmn - I
Agencement Unité: I
— T arfication
Deboursé I 803,00
P. revient I 109214
P wente I 121229
Heures I 19.50
Type Code Désignation Unité| Oté P.ALL P.A.T. Heure
[0’ 250220 Menuizerie extérieure chassis 2 vantaw: o [ 1,000 45319 45319 1300
oS 275215 Porte alvéolaire 2 vantau: svec huizzerie bill 1,000 169,92 16992 4,00
[o0s] 340100 “Yolet roulant en PYC u 1,000 1G5,59 18559 250
* -

6 . Tapez le libellé.

7 . Dans la partie inférieure correspondant au sous-détail, vous allez appeler la Bibliothéque et ainsi
vous sélectionnerez les éléments composant la phase de la méme fagon que celle exposée dans la
partie concernant la création d’un ouvrage.

— Tarlfication

Débaoursé I 809,00
F. revient I 109214
P vente I 121229

Prix A Heures Heures | 13,50

Type| Code Désignation Unité| até P.AL. P.A.T. Heure

O 2580220 tenuizerie extérieure chassis 2 vantaux o |1 1,000 453,14 453,19 13,00

O 2YsMs Porte alvéolaire 2 vantauy avec huizserie b|U 1,000 16992 16992 4,00

0o |340M00 Wolet roulart en PYC U 1,000 185,89 18589 2,50
* -

Les manipulations dans le tableau sous-détail sont identiques a celles expliquées dans la partie relative
a la fiche ouvrage.

Création d’une sous-phase
Ligne 100
Créer une sous-phase consiste a inclure une phase dans une phase.
1 . Dans la colonne Type, sélectionnez Phase dans la liste déroulante ou tapez directement P.

2 . Dans la colonne Code, tapez le code de la sous-phase puis changez de champ. S’affiche alors a
I’écran une fiche vierge correspondant a la fiche de création d’une nouvelle phase.

3 . Saisissez les différentes informations afférentes a cette phase puis validez ces saisies.
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— D'ézignation

IF'haT ILDTD5 Miseéiourlel Maonnaie |Eure

J

PERGOLA MODELE RAWEMNME Unité I
— Tarification
Hom P.A. F.G. P.R. Bemer. | ~| Débouss | 0.o0
OcouOuvrages Co 1,00 1,00 F. Revient I 0,00
HAE Amenagement 1,00 1,00
& P. Vente I 0.00
-
1 | k |\Prin & Heures f || 4| | 4 Hewresz
Type | Code Désignation Unite| Ote P.AU. P.A.T. |Heure
PhaC 07987  |Pergola complete u] 1,00 0,00

En fait, cette sous-phase sera enregistrée dans la bibliotheque comme une nouvelle phase.

Outils

Les fonctionnalités ci-aprés sont accessibles depuis la Bibliothéque par la fonction Enregistrements/Ou-
tils.

Changer Famille

Cette option vous permet d’affecter une famille a un élément de la bibliothéque ou de modifier la famille
déja affectée. Elle évite I’ouverture de la fiche de I’élément et I'utilisation de la fonction Infos complé-
mentaires (bouton menu Options). Elle vous offre surtout la possibilité d’affecter globalement une fa-
mille a plusieurs éléments.

Pour cela :
1. Dans la liste Bibliotheque, sélectionnez le ou les éléments que vous voulez traiter.

2 . Déroulez le menu Enregistrements/Outils/Changer Famille ou par un clic droit de la souris faites
apparaitre le menu contextuel option Changer Famille.

3. A lI’écran s’affiche I’arborescence des familles pour le type du ou des éléments choisis.

Sélection famille

BF FAMILLES ~
+-[21 Gros-oeuwre
+ % Plomberie Aucune
Sanitaire
[ Electricits faid i
(2 Peinture
5 | tenuisere/Charpente
[23 Couverture
[C2 Divers
+-[[1 Matice Descriptive
B veressd v

il

4 . Pour afficher les sous-familles d’une famille, cliquez sur le signe + positionné a c6té du dossier

5 . Sélectionnez la nouvelle famille (et sous famille si besoin est) en cliquant sur son nom puis
appuyez sur le bouton OK.
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Recalculer et compacter

Dans le cas ou votre bibliothéque comporterait des prix erronés et non explicables, cette fonction permet
de recalculer I’ensemble des prix de la bibliothéque.

Cette fonction permet d’autre part de réduire la taille occupée sur votre disque (ou sur le serveur) par
la bibliotheque.

Nous vous conseillons de recourir a cette fonction aprés chaque import de tarifs.

Actualiser les prix

Cette fonction permet de mettre a jour les prix (Déboursé, de Revient, de Vente), les Coefficients (Frais
Généraux, Bénéfice), et les remises.

Cette mise a jour s’effectue sur les différents types de taches (Ouvrages, Matériaux, Main d’ceuvre, ...)
de facon globale (ou sélective en Ligne 100).

Pour accéder a cette option, déroulez le menu Enregistrements/Outils/Actualisation.

Dans la fenétre « Actualiser », vous allez
1 . Déterminez le type d’élément a mettre a jour.

2 . Déterminez le ou les composants de ce type d’élément qui seront actualisés en indiquant une
valeur ou un chiffre multiplicateur.

3 . Avoir la possibilité d’enregistrer les paramétres de cette mise a jour.

Actualisation des éléments non composés
Exemple_d’actualisation d’un matériau :

Pour tous les matériaux, nous allons modifier les coefficients de frais généraux et de bénéfice et le Prix
Tarif unitaire sera augmenté de 5%.

Pour cela :
1. Déroulez la liste du ler champ et cliquez sur Matériaux.

2 . Positionnez le curseur sur la ler ligne du tableau dans le champ Rubrique et dans la liste dérou-
lante sélectionnez Frais généraux,

3 . Dans le champ Valeur, tapez le nouveau coefficient de frais généraux.

4 . Positionnez le curseur sur la 2éme ligne du tableau dans le champ Rubrique et dans la liste dérou-
lante sélectionnez Bénéfice.

5 . Dans le champ Valeur, tapez le nouveau coefficient de bénéfice.

6 . Positionnez le curseur sur la 3éme ligne du tableau dans le champ Rubrique et dans la liste dérou-
lante sélectionnez Prix Tarif.

7 . Dans le champ Mult., tapez le chiffre multiplicateur soit dans ce cas 1.05.

8 . Cliquez sur OK pour lancer la mise a jour.

Dans ce tableau, lorsqu’un champ est grisé, cela vous indique que vous ne pouvez y saisir aucune infor-
mation.

Si vous cochez la case Non affecté, alors la ligne ne sera pas exécutée.

© 2013 Sage 150



Actualiser...

Critéres-

Ouvrages - ] | Maj Duvrages [FG & Benef] L]

Type | Désignation | Rubrique | Valeur Mult. | Nn| Abandor
ffei) Tous Matériaux |F.G. | 1,350 | Ervegistrer
i@ [Tous MateériaL: _Elénéfice [ 1,110]

Supprimer

q

|H‘m|m‘p‘w|m‘_‘

i

Champ Condition Valeur1 Valeur2 |

Si vous désirez enregistrer cette actualisation :
1. Cliquez sur le bouton Enregistrer.
2 . Saisissez le nom de votre requéte.

3. Cliquez sur le bouton Nouveau. Le nom de votre requéte s’est ajouté a la liste du deuxiéme
champ.

Pour la supprimer, il suffira de la sélectionner dans cette liste déroulante puis de cliquer sur le bouton
Supprimer.

Lors d’une nouvelle utilisation de cette mise & jour, si vous souhaitez qu’une ligne de votre requéte ne
soit pas prise en compte, cliquez dans la case de la derniere colonne Non Affecté.

Actualisation d’un ouvrage

Pour tous les ouvrages, nous allons modifier les coefficients de frais généraux pour les éléments de types
main d’ceuvre les composant.

Pour cela :
1 . Déroulez la liste du ler champ et cliquez sur Ouvrages.

2 . Positionnez le curseur sur la ler ligne du tableau dans le champ Type et dans la liste déroulante
sélectionnez Toutes Main d’Oeuvre.

3 . Puis dans le champ Rubrique sélectionnez Frais généraux dans la liste déroulante
4 . Dans le champ Valeur, tapez le nouveau coefficient de frais généraux.

5 . Cliquez sur OK pour lancer la mise a jour.
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Actualiser...
Critéres
e n
Ouvrages - |.ﬁ.ucune Requéte j
Type | Désignation | Rubrique Valeur | Mult. Hn| Abandon
1 Hiz Toutes Main d'Ceuy |FG. 1,360 r Erregistrer
P r
3 r Supprimer
4| r
3| r
L r
r r
Champ Condition Yaleur1 Yaleur2 |

Ce coefficient de frais généraux sera modifié dans tous les ouvrages de la bibliothéque contenant de la
main d’ceuvre et non dans les fiches des éléments de type main d’ceuvre.

Actualisation des matériaux : cas de ’Eco Taxe

La fonction d’actualisation vous permet également d’agir sur les matériaux.

Vous pouvez ainsi, entre autres actualisations, affecter en rafale un montant d’EcoTaxe aux matériaux
qui y sont soumis (composants électriques et électroniques).

Il vous suffit de sélectionner les Matériaux dans la premiére liste déroulante, puis d’affecter la valeur
requise (colonne Valeur) au champ EcoTaxe (colonne Rubrique) : par exemple, 1 euro pour un chauffage

de type convecteur.

Actualiser...
Critéres
kel atériau - |ﬁ-‘-.uc:une Requéte j
. . . Abandan
Type | Dézignation | Rubrique | Valeur | Mult. | No|
1 EcoTaxe 1,000 - Ervegistrer
2| r
3| [ ] r Supprimer
4 r
N r
5| r
| r
Champ Condition Yaleuri Yaleur2 |
Famill= Egal Convecteur

Pour indiquer précisément quels matériaux sont concernés par la taxe, vous devez préciser des criteres

dans le deuxiéme tableau de la fenétre (voir chapitre Filtre d’actualisation, a la suite).
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Par exemple, pour affecter le montant de I’EcoTaxe uniquement aux convecteurs, saisissez la condition
suivante :

* colonne Champ = Famille
¢ colonne Condition = Egal

¢ colonne Valeurl = Convecteur

Filtre d’actualisation

Le deuxieme tableau de la fenétre va nous permettre de rentrer des filtres et donc de lancer une mise a
jour sélective. Ce deuxiéme tableau fonctionne comme le tableau de filtre dans la fenétre d’impression.
Par exemple, vous désirez n’actualiser que les ouvrages dont la derniére date de mise a jour est posté-
rieure au ler janvier 08.

Pour cela :

1 . Positionnez votre curseur sur la 1ére ligne du deuxieme tableau dans la colonne Champ et sélec-
tionnez Date de TAB dans la liste déroulante.

2 . Dans le champ Condition sélectionnez Supérieur.
3 . Dans le champ Valeur 1, tapez 01/01/08.

Affectation des profils

L affectation des profils donne la possibilité d’affecter un profil comptable a des éléments Bibliotheque
selon des criteres de sélection.

Voir la description du fonctionnement de la fenétre Actualiser les prix, page 152.

Mise a jour de la bibliotheque

Ligne 100

Pour des bibliotheques importantes, la mise a jour peut prendre un peu de temps. Cette opération de
mise a jour s’effectue apreés toute création, modification ou suppression d’un élément.

Cette mise a jour peut étre optionnelle, il suffit de dérouler le menu Enregistrements/Options et de dé-
cocher I’option Mise a jour Explorateur.

Si cette option n’est pas cochée, les opérations de création, de modification sont quasi instantanées.
Cette option est particulierement utile lors de la création de nombreuses fiches, les unes a la suite des
autres sans avoir besoin de les consulter juste apres leur saisie.

A tout moment, appuyer sur la touche F5 ou utiliser le menu Enregistrements/Actualiser permet d’affi-
cher la liste avec toutes les créations et modifications.

Création d’une nouvelle bibliotheque

Sage 100 Multi Devis, vous offre la possibilité de gérer plusieurs bibliothéques.

La création d’une nouvelle bibliothéque s’effectue dans la fonction Fichier / Société, onglet
« Paramétrage des bibliotheques ».
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Salariés

Listes / Salariés

L’établissement du fichier Salariés est I’opération préalable aux saisies du suivi de chantier.

Vous pouvez également saisir directement les heures dans la fonction Suivi des consommations. Dans ce
cas, il n’est pas nécessaire d’utiliser la fonction Salariés.

Le fichier Salariés contient les informations propres a chaque ouvrier de I'entreprise. Ce fichier, croisé
avec les fiches de pointage, permettra d’éditer des états de préparation de la paye, tenant compte de
tous les éléments intervenus durant une période (jour, mois, semaine, année) et concernant chacun des
salariés.

Liste des salariés

Vous pouvez démarrer cette fonction via I’entrée Salariés du menu Listes.

Vous pouvez également utiliser I’une des deux icnes ci-contre, situées respectivement dans la
{@ barre de navigation et dans la barre d’outils.

La fenétre « Liste des salariés » affiche la liste de vos salariés, ainsi qu’un résumé des informations les
concernant.

Liste des salariés =

Fichier Affichage Format  Enregistrements  Outils

9 Paosition
Terplan | Créer  Supprimer |En activité j
Code Ouvri Hom Prénom Téléphone | Ho INSEE |Date entrée| Date sortie Sexe Respons

Ean 01 41 66 78 N
D302 PITTIVI Marcel 0555678683 Iasculin r
D303 CHAU | Maurice 05 76 55 96 1 10/02/2004 Iasculin Ird
DvM3s0 GOLA | Siman 053456769 01094 996 Izsculin I
DvM360 LAKMC | Sophie 053443222 011111996 Feéminin r
D400 GRAMN | Pierre 056122369 01111996 Iasculin r
D7l PAUL | Jean Bernard 026139090 0170541996 fzsculin r
DYWE00 TROY |René 053443080 01041996 Masculin r
(< | I E3

Pour 'aide, appuyez sur F1

Cette fenétre permet d’accéder a la fiche du salarié que vous souhaitez consulter, ou de créer la fiche
d’un nouveau salarié.

Pour plus d’informations sur les fonctions communes aux fenétres de liste, consultez le chapitre Fenétre
de liste, page 20.

Ouverture d’une fiche

Pour consulter ou modifier la fiche d’un salarié existant, double cliquez sur la ligne correspondante. La
fiche du salarié s’affiche immédiatement a I’écran : Fiche Ouvrier, page 157.
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Création d’une fiche

e Pour créer une nouvelle fiche, cliquez sur le bouton Créer de la barre d’outils.

Créer

Saisissez alors le code du nouveau salarié dans la fenétre «Création» puis validez votre saisie.

Création

Salané

Code Salarié |CyNaOT

Y alider I

Arnuler |

La fiche du nouveau salarié s’affiche a I’écran : Fiche Ouvrier, page 157.

Suppression d’une fiche

T

SUPRIMET sélectionnez la fiche concernée puis cliquez sur le bouton de suppression.

La fiche d’un ouvrier ne peut étre supprimée que si aucune heure n’a été saisie pour celui-ci.

Le cas échéant, décochez I’option En activité.

Fiche Ouvrier

La fiche Ouvrier vous permet de renseigner les informations personnelles du salarié, ainsi que sa rému-

nération.

Cette fenétre est composée de trois onglets :

* Onglet Fiche QOuvrier, page 158,

* Onglet Mémo, page 159,

* Onglet Historique, page 159.

Fiche Ourrier | Méma | Historique |

~
Code salarié [imm m
—Salarié ~ Socigté
Nom |NAUDIN\ Date diembauche |12/03.r‘1 338 LI
Frénom IFemand ot de pasze I
Date naissance |21 M2H1956 ;I Responsable ic2
Lieu naissance IMarselIIe En activité I )
Sexe IMascuIim j
- Coordannée: ~ Paie
Téléphone |05.6255.61.76 Matricule paie o1
Adresze Fiue de la Poste Etablissement |U1 j
— Administratif
N* Sécurité sociale I
Coordonnées bancaires I
v
[ I | [l]
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Onglet Fiche Ouvrier

Dans la fenétre de cet onglet, vous allez saisir les informations générales concernant un ouvrier.

Code salarié
Ce champ est obligatoire et peut contenir jusqu’a 10 caracteres alphanumériques.

Les champs suivants sont facultatifs, sauf si vous synchronisez les données avec celles du logiciel de Paie
(Paie, page 4) :

Salarié
* Nom,
* Prénom,
* Date de naissance : saisissez la date sous le format JJ/MM/AA,
* Lieu de naissance,
* Sexe.
Société

e Date d’embauche : par défaut, la date du jour s’inscrit dans ce champ.
Si vous saisissez des heures a une date antérieure a la date d’embauche, le taux horaire sera a 0. ,

* Mot de passe (champ non exploité),
* Responsable,

* En Activité : si cette case est désactivée, vous pouvez alors saisir la date de fin d’embauche.

Si vous inscrivez une date dans le champ Date fin contrat, le code de I’ouvrier correspondant
n’apparaitra plus dans les fenétres de sélection.

Coordonnées
e Tél.,

* Adresse.

Paie
e Matricule Paie : ce champ est utilisé pour la liaison avec le logiciel de Paie,

e Etablissement : cette liste déroulante est paramétrée par la fonction Options / Paramétres /
Personnalisation, onglet « Etablissement ». Ce champ est utilisé pour la liaison avec le logiciel de
Paie.

Administratif
e N° de Sécurité Sociale,

e Coordonnées Bancaires.

© 2013 Sage 156



Barre d’outils

e a s el Les boutons de navigation permettent de passer d’une fiche salarié a I’autre, dans leur
ordre de présentation dans la fenétre « Liste des salariés ».

Onglet Mémo

Cet onglet vous permet de saisir des remarques complémentaires sur un ouvrier.

Fiche Ouwrier  Méma | Historiquel

— Dbservations

Onglet Historique

Cet onglet regroupe les informations susceptibles de varier dans le temps et dont il est essentiel de garder
un historique.

Fiche Duwierl Mémo  Historique |

Code zalarié |1 om Ajouter | -
— Salair
Date |40 /2008 Salaire horaire | 25 50
Coefficient de chaige I 1.000
— Posh
Emplai occupé I Alerte plafond I =
Type contrat I Plafond hebdomadaire I
Code Regroupement | Semaine type |
~ Classification
Gualfication | 0,000 Coefficient | 0,000
~ bain d'osur L
Code [HaTol =] Type [HaT
Libell IMain d'oeuvre Atelier moyenne avec charges sociales
v
Salaire

Seuls le Salaire horaire et la date sont obligatoires.

Le Salaire horaire est utilisé dans le cadre du suivi de chantier, pour calculer les colits de main d’oeuvre.
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La date permet de gérer un historique de I’ouvrier.

Par défaut, la date qui s’inscrit dans ce champ est la date d’embauche saisie dans la fenétre de I’onglet
« Fiche Ouvrier ».

Alouter | Si vous avez besoin de modifier un élément (notamment la rémunération), cliquez sur le
bouton Ajouter, saisissez vos modifications ainsi que leur date d’application.

Le Coefficient de charge permet d’incorporer les charges sociales au colt horaire du salarié. Ce coeffi-
cient doit toujours étre différent de zéro.

Poste

La case a cocher Alerte plafond permet de déclencher la mise en place d’un contréle avec affichage d’un
message lors de la saisie d’une quantité qui engendre le dépassement de I’horaire hebdomadaire.

Voir Gestion de la main d’'oeuvre, page 4

Le Plafond hebdomadaire permet de mettre en place une alerte de dépassement dans la gestion main
d’oeuvre. Cette zone est saisissable mais possede un lien avec la saisie d’une semaine type.

Semaine twpe | Ce bouton permet le paramétrage pour chaque jour de la semaine des paramétres de
paie (Heures normales, Primes...).

| Code paie | Lundi Mardi Mercredi Jeudi |Vendredi| Samedi |Dimanche| Total | Fermer
2 R | | |
L #¥ | Code Lihelié

H Heures Travailées | s

HI Intempérie [

H4 Absence

E1 Heures normales

HS Heures Supplément

_H=10 Heures Sup. 10%

H=25 Heures Sup. 25%  |W¥

Sélectionnez les codes paie dans la liste déroulante. La semaine type est propre a chaque salarié et elle
est valable quelque soit sa classification.

La fin de saisie d’une semaine type validée par le bouton Fermer alimente la valeur du plafond hebdo-
madaire en répondant a la question « Voulez-vous actualiser le plafond hebdomadaire ?».

Version
Alerte plafond et Semaine type sont des fonctionnalités de Sage 100 uniquement.

e o Vous pouvez ensuite consulter les différents historiques de I’ouvrier en utilisant les bou-
tons de déplacement.

Ces boutons permettent de naviguer dans une méme fiche ouvrier d’un historique a I’autre. Le mode
de fonctionnement est différent dans I’onglet Fiche salarié ou ces boutons permettent de passer d’une
fiche ouvrier a I’autre.

Dans toutes les éditions prenant en compte le salaire horaire de I’ouvrier, le taux pris en compte sera
celui saisi dans I’historique a la date retenue pour I’édition.

D’autres informations facultatives :

Poste

* Emploi occupé,
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¢ Type contrat,

¢ Code Regroupement : attachement a une équipe,

Classification
* Qualification,

e Coefficient

Main d’oeuvre

* Code : correspond au code main d’ceuvre dans la bibliothéque. Vous pouvez sélectionner ce code
dans la bibliothéque a I’aide du bouton J

* Libellé

e Type

Editions

Pour lancer I’'impression d’une liste d’ouvriers, exécutez la fonction Imprimer du menu Fichier puis, dans
la fenétre « Impression des ouvriers », choisissez le type de document voulu dans la liste déroulante.

Impression des ouvriers @

Requéte ] Mise en page ]
Choix des éditions Date: |0BA07/2009 Enreqistrer...

: Souz-Titrs
Docurment |Duvners-lens. [Tableau] L] i
Supprimer
Requéte |Aucune Requéte _.Y_] AEoIo&‘

Filtre T
Taut effacer I Erregistrement -:c-urant| Champ | Ordre |
Champ | Condition | Valeur1 Valeur2
Code Ourvrisr |Eaa oo |

T | Bnnuler ‘ Bide

En utilisant le tableau filtre, vous pouvez saisir des critéres de sélection.

Par exemple, vous voulez obtenir la liste de tous les ouvriers embauchés entre le ler janvier 2008 et le
ler janvier 2009.

Cliquez dans la colonne Champ puis dans la liste déroulante sélectionnez Date Entrée.
Cliquez dans la colonne Condition puis dans la liste déroulante sélectionnez Compris entre.
Dans la colonne Valeur 1 tapez 01/01/08.

Dans la colonne Valeur 2 tapez 01/01/09.

Validez votre saisie en passant a la ligne suivante puis cliquez sur OK.
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Vous disposez de plusieurs types de documents :

Historique

Cette édition vous permet de visualiser les principales données présentes dans I’historique des
ouvriers, a savoir : le code ouvrier, le nom, la ou les dates de définition du taux horaire, le ou les
taux correspondants, le code bibliothéque, le type de contrat, I’emploi occupé, I’échelon et le
code de regroupement.

Ouvriers-Renseignements, sous forme de liste ou de tableau
Ces éditions vous rappellent les informations contenues dans I’onglet « Fiche ouvrier », soit sous
forme de tableau récapitulatif, soit sous forme de fiches.

Historique avec colt

Tableau récapitulatif fournissant pour chaque ouvrier : le code ouvrier, le nom, le prénom, la ou
les dates de définition du taux horaire, le ou les taux correspondants, le coefficient de charge et
le colt horaire.

Pour chaque type de document, vous pouvez, par le bouton Mise en Page, déterminer les colonnes que
vous voulez imprimer, leur taille, leur titre, la police de caractere, ...

Si vous le souhaitez, vous pouvez insérer un libellé explicatif dans la zone Sous-Titre.

Cette fenétre est détaillée pour le menu Etats au chapitre Relances Clients, page 4.
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Menu Affaires

Menu Affaires

Le menu Affaires rassemble les fonctions de création des documents (devis, factures...) destinés a vos
clients.

affaires

Drevvis

Factures

Hvoirs
Situations
Caurriers bypes
analyse affaires
Devis & relancer

* Devis, page 164

* «Factures», page 207

* «Avoirs», page 211

* «Situations», page 213

¢ «Courriers types», page 226

* «Analyse affaires», page 230

* «Devis arelancer», page 235
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Devis

Affaires / Devis

© 2013 Sage

Cette fonction vous permet de créer un devis, d’établir les différentes phases prévisionnelles d’un chan-
tier et de les chiffrer pour vos clients.

&

&

Vous pouvez accéder a cette fonction via son entrée du menu Devis, ou via I’un des deux boutons
ci-contre, situés respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

Liste des devis

Affichage direct sur le type Piéce Devis afin de vous permettre de sélectionner le chantier que vous sou-
haitez consulter, ou d’en créer un nouveau. Il est possible d’afficher d’autres types de documents (Fac-
tures, Avoirs, Situations, Etudes ou Tous) via la boite a liste Documents de la barre d’outils.

La boite a liste Statuts de la barre d’outils permet un filtre des devis afin d’alléger la liste :
* En cours (par défaut),
* Validé,
* Tous

Pour sauvegarder les filtres de la liste, refermez la fenétre par Fichier / Fermer.

Liste des affaires ]

Fichier Affichage Format  Enregistrements  Outils
E& @ o @ o Documents Statuts Champ de recherche | Valeur & rechercher jg @,
lerplan | Créer Supprimer | Chercher | Transférer | Imprimer ]Devis L] |En cours LJ |Affaire L] | j Suiv, Préc,

[8F cLients || [T] Affaire Libellé Référence |Montant HT | Montant TT
+ _L] _RAMONY: MAIRIE | | B3 ude ) 11 i g P li]
+ u ALEX: LE GRAMND AL [ | CHOBAT-TS|REMOWATION CLISINE DEY 07.03.11 308937 318544 52,32 Encours | Etude 14035200
+ u BERMARD: Hotel BE D CHOBAT_C REMOWATION CLISINE DEY 07.03.11 92749 64 9 780,02 231,86 Encours | Etude 1403200
+ u CARRETOURFR: C#| D | DEMC Deviz Standard DEY 07.03.11 2508589 3359072 395,62 Encours | Sur mesur 1403200
+ u G310 COMSEIL GEI = | |D FRAMCOIS | REMONY ATION BUREALK DEY 07.03.11 29158 67 34 87377 654 61 Encours | Etude 1403200
+ u CGE2 COMSEIL GEl O GABRIEL  |“illa M et Me GABRIEL DEY 07.03.31| 13395399 | 160205497 397176 |[Encours | Etude 14035200
+ u CHOBAT: CHOBAT [ \(GPTFS_REM REMNCOWATION RESIDEMCE D DEY 07.03.11 a0 228 58 B0 073,38 130922 |Encours | Etude 1403200
+ u COFEAL: Comité de| [ \BERMARD_ |Renowation Hotel Lutetia - R DEY 07.03.21 35 369,87 45 590 36 954 61 Encours | Etude 14035200
+ u COIFFSTYL: COIFFL | D IMAGE Devis avec Texte EnTete et |DEY 07.03.11 27 77857 3322293 37577 Appel o'Of Sur mesur 1403200
+ u COIFFURE_AVEMUE O WILLETLSE |Devis Yille de Toulouse DEY 07.03.11 31 08525 37181 55 47965 | Appel 'O | Elude 14035200
+ u COMPTOIR: Client ¢ [ MRIECASTA Devis de Gros oeuvre DEY O7.03.11| 234 471,09 | 250427 42 4 611,22 Encours | Etude 1403200
+ u DODESL: DDE 31 D |PEINTURE  Métré de peinture en rénova DEY 07.03.31 1016921 1216238 323,38 Encours | Etude 14035200
+ u DODEALS: DDE AT E [ RARMON_EL |Installation Electrique DEY 07.03.11 7677 52 918243 14224 Encours | Sur mesur 14003200
+ u DOREMI: DOREMI P O |RAMON_GO| Devis de Gros oeuvre DEY 07.03.11| 305147 25| 365 544 11 6 447 40 |En cours | Etude 14035200
+ u FRANCOIS: FRANC [ RAMON_PL Devis de sanitaire DEY 07.03.11 15 697 74 18 774 50 241 85 Encours  Sur mesur 1403200
+ u GABRIEL: GABRIEL D |SUMI TS0 | Exemple d'affaire liée au sui | DEY 07.03.11 216295 2 58692 78,06 En Suivi ce Eude 14035200
+ u GPYIVEMDOO: GRO [ MRIECASTA Travaux Mairie de Castanet DEY 07.03.11 25 837 48 30901 B3 573,77 Encours | Etude 24101 /200
+ u HERMONT: HERMOI™ |
£ | E . R ¥

Pour ['aide, appuyez sur F1 IClient :

Pour plus d’informations sur les fonctions communes aux fenétres de liste, consultez le chapitre
«Fenétre de liste», page 27.

QOuverture d’un devis

Le volet de gauche affiche sous forme d’arborescence la liste des clients actifs (renseignés dans la fonc-
tion Liste / Clients).
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Cliquez sur le client désiré pour afficher dans le volet de droite les devis qui lui sont associés, ou sur I’en-
trée générale, Clients, pour consulter I’ensemble des devis créés par votre société.

Double-cliquez sur un devis pour afficher la Fiche Devis, page 166.

Création d’un devis
I: Pour créer un nouveau devis, cliquez sur le bouton Créer de la barre d’outils.
TEeEr

Dans la fenétre « Création », saisissez le code du chantier et son libellé, puis validez la saisie par OK pour
accéder a la Fiche Devis, page 166.

Creation
Code
m [ & partir d'une affaire
|DEVOD151
E

Modéle
] 4
e E S
&bandan

Voir Options sur I'Etude, page 180 pour plus de précisions sur la notion de Modéle.

Si vous désirez créer un devis ressemblant a un autre déja enregistré, sélectionnez le devis qui va servir
de modele avant de cliquer sur le bouton de création.

Tapez le nom de votre nouveau devis, puis cliquez sur la case A partir d’une affaire avant de valider la
fenétre.

Dans le pavé Affaire, indiquez si vous désirez conserver le méme dossier client et/ou la méme étude que
I’affaire copiée. Validez enfin la fenétre.

Suppression d’un devis

3 Dans la fenétre « Liste des affaires », sélectionnez le devis a supprimer puis cliquez sur le bou-

s ton ci-contre ou déroulez le menu Enregistrements/Supprimer.

Si vous confirmez la suppression du devis, vous ne pourrez plus récupérer ce fichier.
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Transférer en...

Un devis peut servir de base pour établir une facture, une situation, un avoir...

Le transfert s’effectue depuis la liste des affaires, sur un devis validé, en utilisant le bouton

Transtérer C1-CONLre.

Voir pour plus d’informations «Factures», page 207 et «Avoirs», page 211.

Valider un devis

La validation est obligatoire avant le transfert en Facture, Situation...

Une fois validé, le statut (onglet « Dossier client ») passe a Validé et toute modification devient impos-
sible (sauf a dévalider la piéce, voir Bouton Options, page 186).

La validation peut s’opérer directement depuis la liste des devis (clic droit sur le devis sélectionné, fonc-
tion Valider les piéces). Vous pouvez également le faire depuis la piéce, via le menu ouvert par le bouton
Options.

: : Si vous filtrez la liste des devis avec le statut En cours , le devis qui vient d’étre validé change de sta-
tut et il disparait de la liste. Pour le voir a nouveau, filtrez la liste sur les devis avec les statuts Validé
ou Tous.

Fiche Devis

A I’écran, s’affiche une fenétre avec quatre onglets :

* Dossier Client : permet d’identifier le client et de donner des informations générales sur I’affaire
(Onglet Dossier Client, page 167).

* Etude : permet de construire le corps du devis (Onglet Etude, page 170).

* Pied d’Affaire : permet de déduire ou d’ajouter des postes complémentaires au montant HT cal-
culé a la fin de I’étude (Onglet Pied d’affaire, page 183).

* Déboursés : visualisation du détail des éléments contenu dans I’étude avec possibilité d’augmen-
ter ou de diminuer (en valeur ou pourcentage), tout ou partie des prix d’achat de votre affaire
(Onglet Déboursés, page 184).

e Documents : permet de rattacher a chaque devis un ou plusieurs fichiers, vous pourrez ensuite le
ou les ouvrir directement a partir de la fiche du devis (Sage e-tarif sur l'onglet Déboursé,

page 185).
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Dozsier Client | Etude

Souche

R éférence
Date
Libelle

Irfo pigce
Catégorie
Etat

Relance

TWA

Réglement

Client facturé

Facturation

Pied dffaire | Deébouwrsés | Documents

DEV 10.04.1213

15/04/2010 v

Devis de zanitaire

CH-07.523

Sur mesure v

En cours v

154042000 hd

|C19 (19,60%)

Traite & B0 jouwrs v

_RAMONY @
Chantier Architects

Mairie de Ramonville
Fiue Principale
31520 RaMONVILLE ST AGNE

Onglet Dossier Client

Socigte

Statut En cours

M ature Deviz

Drossier MaISON TOUS

Affaire associée

Chantier

Reédacteur Chevalier

En-tete Standard

Client payeur _RaAMONY
Personhelle

Contact I, Iz Maire

Téléphone 05.34.52.09.43

Fax 05.34. 52 45.67

Partable

E-mail

Payeur

Cet onglet permet d’identifier précisément les coordonnées des différents intervenants (client, archi-
tecte...) et d’indiquer des informations générales sur le devis.

Souche

Libellé pour choix de la numérotation de la piéce

Référence

Référence de I’affaire. Celle-ci est proposée automatiquement.

Vous pouvez la paramétrer a I’aide de la fonction Outils / Références.
Le numéro proposé reste modifiable tant que :

* vous n’avez pas imprimé le document,

* vous n’avez pas cliqué sur le bouton Enregistrer,

* vous n’étes pas sorti de la piéce en cliquant sur la coche verte.

Numéro de I’affaire.

A la création de I’affaire, le numéro proposé suit le dernier utilisé. Ces compteurs sont différents pour
les devis, factures, situations et avoirs.

Date

Date de I’affaire. Par défaut, le logiciel affiche la date du jour mais cette date est modifiable.

Libellé

Libellé définissant les travaux, il peut contenir jusqu’a 255 caractéres alphanumériques.

© 2013 Sage

165



Société
Informe de la société dans laquelle a été enregistrée la piéece.

Cette information est utile si vous avez activé le partage dans la fonction Fichier / Société, onglet
« Partages ».

Statut
Gestion interne de la piéce.

La piece doit impérativement étre validé avant transfert (en facture ou en situation). Vous pouvez le
faire via un clic droit sur la liste des devis, fonction Valider les piéces, ou depuis I’onglet « Pied
d’affaire » (bouton-menu Options).

Nature
Cette zone indique le type de piéce utilisé : devis, facture, situation...

En création de facture, la liste déroulante est active et vous permet de distinguer entre une facture nor-
male et une facture d’acompte.

Initialisée sur le type de piece, permet de distinguer la facture (normale ou acompte).
Disponible dans les fonctions de mise en page.

Info Piece

Champ libre pour saisir un numéro affaire, dossier, commande. Le champ est reporté automatiquement
sur la facture.

Catégorie
Peut servir a indiquer une catégorie de travaux (par exemple, réhabilitation ou travaux neufs).

Les Etats et les Catégories d’affaire sont paramétrables par la fonction Fichier \ Paramétrage

Etat
Etat de I’affaire (En cours, Accepté, Refusé).

Relance

Présente la date de relance du devis. Elle est calculée automatiquement en fonction du délai paramétré
et reste modifiable.

Cette zone n’apparait que pour les devis, et uniquement ceux ayant un statut qui accepte les relances.

Voir Ficher / Paramétrage / Etat d'affaires, page 49 pour plus d’informations sur le paramétrage de la
relance.

Dossier

Un dossier permet de classer plusieurs affaires du méme client.

Pour créer un Dossier, il suffit de saisir dans le champ, la liste s'enregistre a la validation de la piéece.
J Pour appeler la liste des dossiers en cours pour le client, cliquez sur le bouton ci-contre.

Les dossiers apparaissent dans la liste des devis en sous-dossier du client. lls peuvent étre utilisés
comme critére de recherche.

Affaire associée
Mentionne le code affaire origine si le devis est issu d'une copie.

Chantier

Mentionne le code du chantier associé lors du transfert Devis vers le suivi de chantier ou de l'affectation
du devis sur I'analyse financiére du chantier.
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TVA

Appel des TVA paramétrées. L'Etude est initialisée sur cette TVA. Le taux reste disponible a chaque ligne
d'Etude.

Si le taux change, un message d’alerte permet de réinitialiser toute I’étude sur le nouveau taux.

Multi Devis

! '1 Youlez-vous changer le taux de TVA dans boute ['Etude 7
-

Ci Man

Reglement
Affichage par défaut des conditions mentionnées dans la fiche client. Ces conditions sont modifiables.

Rédacteur

Si dans votre entreprise, plusieurs personnes ont la tache d’établir des devis, vous pourrez sélectionner
le nom dans la liste déroulante. Cette liste est paramétrable par la fonction Fichier / Paramétrage, dos-
sier Piéces / Rédacteurs \ Adresses.

En-Téte
Dans cette partie de la fiche, vous allez pouvoir aussi sélectionner I’en-téte créée avec MdDraw grace a
la liste déroulante.

Client facturé / Client payeur
Cliquez sur cette icbne pour indiquer le nom du client.
Ce bouton ouvre la liste des clients, ce qui vous permet de sélectionner rapidement le client.

Facturation / Payeur

L'onglet « Facturation » reprend les nom, adresse, contact, téléphone, fax, numéro de portable et
adresse mail du client.

L'onglet « Payeur » est informé du client payeur mentionné dans la fiche client.

L’envoi d’un message se fait par un simple clic sur I’adresse mail du client. La fonction Fichier / Envoyer
intégre une édition de I’affaire en piéece jointe.

Si la fiche du client n’est pas enregistrée, vous pouvez la créer en cliquant sur cette icone. Une

e A L gz . - s 1r s
Creer  T€NEtre de saisie simplifiée des coordonnées s’affiche a I’écran.

Création d'un nouveau client

Code Client | ok |
Qualité |-"-'*fChitBCtE1 Annuler

Intitulé Mo |Fedaction

Entité |5age

Cantact |M. Contact

Ruel |'| 0. rue fructidor

Rue 2 |
P 75017 o il [PaRIS

Téléphone | Eax |

Mode de réglement | j
Compte Tiers |TEST
Compte Collecti |4‘| 10000 J
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Vous pourrez a tout moment revenir sur ces informations via la fonction Listes / Clients.

Si vous ne souhaitez pas enregistrer ce client dans votre base, vous pouvez egalement saisir directement
ses coordonnées dans les onglets « Facturation » et « Payeur ». Cliquez sur CRTL + ENTREE pour revenir
a la ligne.

Chantier / Architecte / Personnelle
% Renseignez ces adresses via la liste des fournisseurs ouverte par le bouton ci-contre.

: : Un fournisseur ne peut étre ni un client facturé, ni un client payeur donc la sélection d’un fournisseur
n’est pas possible & partir des sous-onglets Facturation et Payeur.

c Les informations proviennent de la fiche du contact. Il est possible de les modifier mais il n’y a pas de
report dans leur fiche.

Options du dossier client

e

Options | e menu accessible par le bouton Options contient les fonctions suivantes :

* Informations complémentaires, page 187.

* Texte en-téte, page 189.

* Texte final, page 189.

* Notes, page 189.

* Enregistrer : permet d’enregistrer les saisies sans sortir de I’affaire via le bouton Valider (en
vert). Certaines zones deviennent non modifiables (Référence) ou recalculées (Conditions de
réglements sur I’échéancier).

* \Valider la piece, page 186 / Dévalider la piéce, page 187.

Onglet Etude

L’onglet « Etude » vous permet de saisir dans un tableau, les taches nécessaires pour le devis considéré,
les unes a la suite des autres. Ces taches proviendront de votre bibliotheque ou seront créées directe-
ment.
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Dossier Clisnt - Etude lPied d'Affairel Déboursésl Documentsl

Arbores{ Hum.| Typ| Code | Libellé |u.| ate | pvu | puT | T.VA. [~
| =g P |PHASE  CANALISATIOHN - ASSAINISSEMENT 1,000 368503 388503  C19 (19,6( |
| @ |11 |0 |025205  |Canalisation erterrée ML 7,000 14,38 1438 C19 (19,80
| @ 1.2 o 025515 Fozse septigue 1000 litre=. Ensemble en béton u 1000 09120 T 091,20 <1919 60
| @ 18 o 025555 Bac dégraizseur en béton juzqu'a B usagers u 1,000 228,35 228,35 <1919 60
| @ 1.4 o 025705 Caniveau P .C. pour rampe en bas de pente u J0,000 25511 2 557,10 <1919 60
| | =g |2 P |PHASE |MURS ET CLOISONS (RDC et 1er ETAGE) L,000 473378 473378 C19 (19,60
| =g 21 [P |s-PHAS MURS L,000 249207 249207 C19 (19,6(
| @ 210 O 035015 Mur en parpaings pleins de 15, affleurement des joints (M2 85,770 29,26 249207 <1919 60
| =g |22 [P |s-PHAS CLOISONS 1,000 224077 224477 C19 (19,60
| @ 221 |0 (035040 | Ouvrage en brigue platrigre hourdée au plétre M2 86,370 1490 728697 <1919 60
| @ 222 (0 110020 Cloizon alvéolaire de 7 cm avec 2 plagues de pldtre et (M2 28,000 34,70 954,80 <1919 60
| E}m 3 P PHASE TRAITEMENT DES FACADES - TRAVAUX DIVERS L0002 34240 234240 C19 (19,60
| @ 31 O 08005 |Ragréage soigné de béton en parties verticales (ép. ju (M2 86,000 T804 755044 C19(1960
| @ 82 o 070045 Poze de porte d'ertrée avec ferrage, calage, réglage, U 1,000 57,64 57,64 <1919 60
| @ 83 o 055035 lzolation & dérouler sur solives M2 | T08 000 6,79 733,32 <1919 60
| E}m 4 P PHASE TRAVAUX DE V.R.D. - ESPACES VERTS 1,000 17 124,68 | 17 12468 C19 (19,60
| @ 4.1 o 072500 Construction de trottoirs et chemins pigtons M2 | BE5000 806 12 009,90 <1919 60
| @ 4.2 o 072200 Fourniture et pose de caniveau type CC1 ML 0,000 13,60 544,00 <1919 60
| @ 4.3 o} o7z2100 Exécution de tranchée : Larg. 0.60m fProf. 1.15m hL 75,500 1475 T 113,63 C19 (1960

o 072300 Fourniture et pose de drain sur sous-sol. ML 70,000 41,23 2 886,70 <1919 60
o 073000 Décaizsement des trous de plantation M3 3,000 1410 42,30 <1919 60
o 073100 Fourniture de végétaux u 75000 7,05 528,75 <1919 60
19 (19,60
— ]
3 >

Voir Styles, page 460 dans le menu Affichage pour la personnalisation de la présentation de I’étude.

Vous pouvez décomposer votre affaire en phases de travail (chapitre, lot, ...) regroupant plusieurs ou-
vrages ou éléments (matériaux posés, matériaux, main d’ceuvre...).

Arborescence

Votre devis peut étre construit par lots ou phases. Dans cette colonne, vous déterminez si vous désirez
faire apparaitre a I’écran le contenu d’une phase ou non. Un clic sur I’icbne phase fait dispa-
raftre son contenu, un autre clic le fait apparaitre a nouveau.

Cette fonctionnalité « Plier/Déplier » est intéressante dans le cas de devis importants.

~[7] Ce symbole indique que I’élément provient de Sage e-tarif.

Hiérarchie
Dans cette colonne, vous allez déterminer la position de la ligne par rapport a I’ensemble du devis. Par
exemple :
* La lére phase du devis aura la position 1
- La lére sous-phase de la phase 1 aura la position 1.1.
Le lere ouvrage de la sous-phase 1 aura la position 1.1.1.
Le 2éme ouvrage de la sous-phase 1 aura la position 1.1.2.
- La 2éme sous-phase de la phase 1 aura la position 1.2.
* La 2éme phase du devis aura le position 2
- Si cette 2éme phase n’inclut pas de sous-phase, le ler ouvrage de la 2éme phase aura la posi-
tion 2.1.
e Etc...

Si votre devis comporte seulement des ouvrages, non regroupés dans des lots, le ler ouvrage aura la
position 1, le 2éme la position 2, ....

Pour plus d’informations, consultez le chapitre consacré a la Création d’une phase , page 173.

Type
Cette colonne vous permet de déterminer le type de tache a appeler ou a saisir.
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Code

Dans cette colonne s’affichera le code de la tache importée de la bibliothéque. Vous pourrez aussi saisir
un code pour créer directement dans le devis une tache, ponctuelle a I’affaire ou exportée vers la
bibliothéque. Si vous n’en tapez aucun, un code sera automatiquement généré a partir du libellé saisi.
Ce code s’inscrira a I’écran lors du changement de ligne.

Libellé

Dans cette colonne s’affichera le libellé de la tache importée de la bibliothéque ou créée dans I’affaire.
Le fond de la cellule du libellé peut étre colorisé si une alerte descriptive technique ou commerciale y
est associée.

Unité
Unité de la tache saisie sur la ligne. Pour une phase aucune unité ne s’inscrira a I’écran.

Quantité

Quantité a saisir pour la tache saisie sur la ligne. Par défaut la quantité mentionnée pour une phase est
1.

PVU

Prix de Vente Unitaire. S’il s’agit d’une phase, celui-ci est calculé automatiquement en fonction de son
contenu. Pour les autres types, le PVU provient du contenu de la fiche sélectionnée ou créée. Si vous
saisissez directement un P.V.U. celui ci sera considéré comme fixe. La zone PVU Fixe sera alors cochée.

PVT
Prix de Vente Unitaire de la tache saisie sur la ligne multiplié par la quantité.

TVA
Code Tva et taux pour la ligne.

TempsuU
Qté d’heures pour une unité de la tache inscrite sur la ligne.

Prés.
Permet de définir pour chaque ligne les informations a éditer.

Pour plus d’informations, consulter le paragraphe Zone Flash, page 52.

Calc
Ces modes de calcul permettent d’influer directement sur le montant de I’affaire.

e Standard : le montant du poste est cumulé au montant de I'affaire.

* Variante,

e Option,

* Pour Mémoire, Caché, Non compris : le montant du poste n’est pas pris en compte dans le montant
total de I'affaire. La présentation differe suivant le mode choisi.

Pour plus d’informations, consultez le paragraphe Modes de calcul des postes, page 179.

Fixe
Si cette case est cochée pour une ligne, le montant du PVU de cette ligne restera fixe quelques soient
les manipulations effectuées sur cette affaire. C’est donc le coefficient de bénéfice qui variera.

Paramétrage des coefficients Frais Généraux et de Bénéfice a la création (Ligne 100)

Si vous créez une étude a partir des taches contenues dans votre bibliotheque, vous pourrez fixer a
I’avance les coefficients de Frais généraux et de bénéfices spécifiques a votre affaire.

© 2013 Sage 170



Ainsi,

lorsque vous importerez une tache de votre bibliothéque, les coefficients que vous venez de redé-

finir seront affectés automatiquement et remplaceront ceux utilisés dans la bibliotheque.

De cette maniére, dés la construction de votre affaire, vous pouvez personnaliser vos prix.

Pour cela :

Exécutez la fonction Paramétrage de création dans le menu du bouton Options,

Positionnez votre curseur dans le champ Code et cliquez sur la fleche pour sélectionner le sous-
type voulu dans la liste affichée.

Changez de champ. S’inscrivent a I’écran les coefficients paramétrés pour cet ouvrage.
Tapez les nouveaux coefficients.

Passez a la ligne suivante, si besoin est, puis validez vos saisies par le bouton OK.

Vous pouvez effectuer cette opération a tout moment lors de la création de I’étude, mais seules les
taches importées de la bibliothéque apreés cette opération seront modifiées.

Paramétrage a la creation de l'étude
Type | Libellé | F6. |Bénsfice| | ok |
"~ [xBT  Beten 1380 1,111
TP |HAC e ] IR REK Annuler
*

Création d’une phase

1.
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Positionnez votre curseur sur la 1ére ligne dans la colonne Type et cliquez sur la fleche pour faire
apparaitre le champ déroulant.

. Sélectionnez le type phase (Exemple : P (Phase))

. Dans la colonne Code, tapez PHASE 1 ou un autre code selon votre convenance (jusqu'a 18 carac-
téres alphanumériques). Si vous ne tapez pas de code et que vous passez directement au libellé
un code automatique sera généré.

. Dans la colonne Libellé, tapez le titre de votre phase. Le chiffre 1 apparait automatiquement
dans la colonne Quantité.

. Positionnez votre curseur sur la deuxieme ligne dans la colonne Code. Maintenant, nous allons
importer de la bibliotheque les ouvrages nécessaires a I’établissement de la 1ére phase de votre
devis.

. Cliquez sur le bouton droit de la souris pour faire apparaitre la Bibliothéque ou appuyez sur la
touche F8. Sélectionnez I’ouvrage souhaité et, par un double clic ou en tapant sur la touche
Entrée, exportez-le vers I’étude de I’affaire en cours de saisie.

Il est possible d’importer de la bibliotheque plusieurs éléments d’un méme type et d’une méme
famille en une seule opération. Il suffit de maintenir la touche CTRL enfoncée a chaque sélection
et lors du double clic ou de la frappe de la touche Entrée pour déclencher I’importation de ce
groupe d’éléments dans I’étude. Ces éléments seront importés dans I’ordre de la sélection.

. Saisissez la quantité dans la colonne correspondante. Si vous avez besoin de réaliser un métré,
double-cliquez dans cette zone pour ouvrir la feuille de métré liée a cette tache.
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Pour plus d’informations sur la création de métrés, consultez le chapitre , page 202.
8 . Passez a la ligne suivante, le PVT pour la ligne est alors calculé.

9 . En suivant la méme démarche, saisissez les autres ouvrages constitutifs de votre phase.

Pour créer les autres phases, les manipulations sont identiques.

Dossier Client  Etude |Pied dbftaite | Deéboursés |

Arbores{ Hum.| Typ| Code Libellé L1 Oté PV P.\.T. T.V.A. Tmp.U.|P|C|Fi
| =g P [LOT1 MURS ET CLOISONS 1,00 734370 134379  C19 (19,60%) 48,65 r
- @ 1.4 o] 035015 Mur en parpaings pleins de 15, affleurement des joints (M2 15,26 29,26 446,57 C191(19,60%:) 1,22 'l
- @ 1.2 |0 035040 [Quvrage en brique pldtrigre hourdée au plitre M2 60,22 14,90 897,28 C189(19,60%) 0,50 'l
| | =g 2 P |LOT2 RESEAU 'EVACUATION 2,00 70470 T0I470)  C19 (19,60%) 15,88 r
- @ 241 o] 535015 Réseau évacuation baignoire comprenant fagon, acce (ML 578 69,93 L, 20 C191(19,60%:) 1,35 'l
| | @ |22 |0 |535920  |Callecteur en fonte. Diamétre 125 ML 8,50 7147 607,50  C19(19,60%) 0,95 r
HEYNE P |LOT3 POSE DES PLINTHES 1,00 148,34 148,34 C19 (19,60%) 3,28 r
- @ 341 o] 252010 Pose plinthes en sapin du Nord 10110 mm, avec coup (ML 8,50 5,64 47,94 C191(19,60%:) 0,75 'l
| @ |32 |0 |282080  |Pose piinthes électrigues 150% 4mm, & 2 conduits ML 10,00 10,04 00,40 C19(19,60%) 0,20 r
- E}m 4 P LOT4 INSTALLATIOHN ELECTRIGUE T,00 71597 71591 C19 {19,60%) 13,66 'l
L @ 4.1 o] BO1310 Fairit luminew: allumage télérupteur en troiz points u T,00 264,27 264,27 C191(19,60%:) 7,90 'l
- @ 4.2 o] BO0S050 Prize de courant sous moulure u 2,00 82,19 T64,38 C191(19,60%:) 2,38 'l
[ | @ |45 |0 |Be0100  |Canvesteur électrique série Canfort u 1,00 287,32 287,32 C19(19,60%) 7,00 r
B 0,00 19 (19,60%) 0,00 r
| r

Au fur et a mesure de la saisie des taches, le montant HT de I’étude s’affiche en bas a droite de I’écran.

Si le PVU s’affiche en rouge sur une ligne, cela vous indique que ce prix de vente est inférieur a votre
prix de revient.

Les mémos ne sont pas pris en compte dans la numérotation.

Pour insérer une ligne vierge dans votre étude, créez un élément mémo sans taper de libellé.

Ligne 100

Chaque ligne de I’étude est unique. Si un ouvrage est présent dans différentes lignes de I’étude et que
vous modifiez I”’ouvrage sur une de ces lignes, les changements ne sont pas repris sur les autres lignes a
moins d’avoir activé I’option Modification dans toute I’étude (menu du bouton Options).

Appel d’une phase enregistrée dans la bibliotheque.
Dans la colonne Type, sélectionnez Phase dans la liste déroulante ou tapez directement P.

Dans la colonne Code, cliquez sur le bouton droit de la souris pour faire apparaitre la Bibliothéque ou
appuyez sur la touche F8.

Sélectionnez la phase souhaitée puis, par un double clic ou en tapant sur la touche Entrée, exportez-la
vers I’étude de I’affaire en cours de saisie.

Si vous tapez directement le code de la phase, seul le libellé sera importé de la bibliotheque.

Gestion du taux de TVA

Sur chaque ligne est mentionné le taux de TVA de I’ouvrage. Par défaut, s’inscrit le code et taux et libellé
choisi dans le dossier client. Mais ce taux est modifiable.

Il suffit de se positionner dans la colonne TVA sur la ligne dont le taux doit &tre changé puis de sélection-
ner celui-ci dans la liste déroulante.
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715,91 M e
264,27 | Twa Libelle Taux
BIPRT 6 [TUA colleciie 105 860
287,32 [C55 TVA collectée 5.5 % 5,50 '

1% Twa collectee 19,6 % 19,60

| I SSRGS |

Lorsque vous changez le taux d’une phase, ce changement se répercute automatiquement sur les ou-
vrages inclus dans ce lot.

L'utilisateur a acces a la fonction Contréle de TVA automatique (menu du bouton Options). Apres valida-
tion de cette option, le taux de TVA choisi pour un ouvrage sera fonction du taux déterminé pour la phase
le contenant et non plus fonction du taux indiqué dans le dossier client de I’affaire. A titre d’exemple,
lors du déplacement d’une ligne d’une phase a une autre un changement de taux pourra s’effectuer au-
tomatiquement.

Création d’un élément unitaire ou d’une tache

Lors de I’élaboration de votre devis, il est possible de créer directement des éléments ou des taches sans
aller dans la Bibliotheque. Ceux-ci pourront étre transférés dans votre bibliothéque ou rester locaux a
l'affaire.

Pour cela :

* Positionnez votre curseur sur la ligne qui va recevoir I'élément ou la tache a créer, dans la colonne
Type.

e Sélectionnez le type. Si vous n’en sélectionnez aucun, il prendra par défaut, le type de la ligne
au-dessus. Si sur cette ligne se trouve une phase, le type Ouvrage vous sera alors proposeé.

* Tapez le code dans la colonne correspondante. Si vous n’en inscrivez aucun, un code sera alors
généré automatiqguement. Remplissez le reste de la ligne : libellé, unité, quantité,...

* En double-cliquant sur le code, vous pouvez ouvrir la fiche de I'élément et rentrer les informa-
tions le concernant.

Ligne 100

Par défaut, I'élément ou la tache créé reste associé a I’affaire mais vous pouvez I’exporter vers la
bibliothéque en cliquant sur le bouton ci-contre.

Modification d’un ouvrage

Dans le tableau Etude

Dans le tableau, vous pouvez modifier directement le libellé, I’unité ou le PVU d’un ouvrage.

Ligne 100

Si d’autres lignes de I’étude incluent cette tache, ces changements peuvent aussi affecter ces lignes.
Pour cela, il suffit d’avoir au préalable activé la fonction Modification dans toute I’étude (menu du bou-
ton Options).

Si un ouvrage présent dans I’étude comporte un élément Sage e-tarif, vous pouvez alors accéder aux
différentes fonctions du bouton Sage e-tarif présent dans sa fiche :

- d’accéder a la fiche Sage e-tarif,

© 2013 Sage 173



- d’accéder a la fiche produit (document technique),
- d’accéder a la fiche fabricant / fournisseur.

Voir aussi Sage e-tarif sur 'onglet Etude, page 182.

Dans la fiche

Si vous désirez modifier d’autres données contenues dans la fiche d’un ouvrage, vous pouvez la visualiser
et faire les changements nécessaires.

Positionnez-vous sur la ligne contenant la tache a modifier et par un double-clic ou la touche F9, ouvrez
sa fiche et tapez les modifications. Ces modifications seront propres a I’affaire et n’affectent pas la fiche
de cet ouvrage dans la bibliothéque.

Mais si vous désirez exporter ces informations dans votre bibliotheque, cliquez sur le bouton i

Ligne 100

Si cet ouvrage apparait sur d’autres lignes de I’étude et si vous désirez que ces modifications soient re-
prises sur toutes les lignes, déroulez le menu du bouton Options et sélectionnez I’option Modification
dans toute I’étude.

Remplacement d’un élément par un autre élément dans tous les ouvrages du devis contenant cet élément

Pour cela :
1 . Ouvrez la fiche d'une tache contenant I'élément a remplacer.
2 . Par un double-clic sur le code de I'élément a remplacer, rentrez dans la fiche de celui-ci.

3 . Exécutez la fonction Remplace dans l'affaire (bouton-menu Options) ou cliquez sur le bouton cor-

respondant Q

4 . Tapez directement le code de I'élément en remplacement ou sélectionnez le dans la bibliothéque
en cliquant sur le bouton Bibliotheque. Si, dans la fiche de I’élément dans la bibliothéque, vous
avez rentré un code de substitution, celui-ci vous sera propose.

5. Sortez de la fiche de I'élément par le bouton OK et en répondant Oui au message affiché a
I'écran. (Si vous répondez Non seul I’ouvrage dans lequel vous étiez subira la modification).

6 . Quittez la fiche de l'ouvrage.

Cette fonction est disponible au ler niveau de I’ouvrage, et également sur un élément du sous-détail
de I’ouvrage.

Fonctions d’édition du tableau

Le tableau de I’étude supporte les fonctions classiques d’édition : suppression, copier/coller, insertion,
etc..

Ces fonctions sont rassemblées dans le menu contextuel obtenu par un clic droit dans la colonne Arbores-
cence. Vous pouvez également utiliser les boutons de la barre d’outils Edition.

* Suppression d’une ligne : sélectionnez la ligne a supprimer puis cliquez sur le bouton & .

Supprimer plusieurs lignes en méme temps est tout a fait possible, il suffit de sélectionner
I’ensemble des lignes a effacer.
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Insertion d’une ligne : positionnez votre curseur sur la ligne qui sera a la suite de la ligne a insérer
puis appelez la bibliothéque pour sélectionner I'élément a insérer dans votre devis.

Copier / Coller : sélectionnez la ou les lignes a copier, cliquez sur le bouton |} (ou CTRL + C) ;

sélectionnez la ligne qui va recevoir la copie, puis cliquez sur le bouton [ (ou CTRL + V).

Déplacement : pour déplacer une tache, sélectionnez-la puis déplacez-la a I’endroit désiré en la
faisant « glisser », le bouton gauche de la souris restant enfoncé ou utilisez les fonctions Couper/
Coller.

Si vous désirez déplacer une phase, il faut aussi sélectionner son contenu.

Changement de niveau d’une ligne

Il est possible de changer de niveau une phase ou une ou plusieurs lignes. Cela peut étre utile pour indi-
quer que telle phase va devenir une sous-phase de la précédente par exemple.

Descendre indique que I’on passe par exemple d’une hiérarchie 3 a 3.1 et monter I’inverse.

Pour changer de niveau, sélectionnez une ou plusieurs lignes puis utilisez TAB ou TAB-TAB pour respecti-
vement descendre ou monter de niveau ou déroulez le menu contextuel par un clic droit et choisissez
parmi les options de changement de niveau proposées.

Copie d’une partie de I'étude d’'un devis vers un autre devis

Vous pouvez importer dans un devis une partie de I’étude d’un autre devis. Pour cela :

1.
2 . Positionnez votre curseur sur la ligne désirée, dans la zone Libellé.

3.

4 . S’affiche a I’écran la fenétre de « Sélection dans une Etude » avec le détail des phases de

Ouvrez I’étude du devis qui doit recevoir la copie.

Par un clic droit, appelez le menu contextuel et choisissez I’option Import Affaire.

I’affaire a modifier.

. Cliquez sur le bouton @ pour ouvrir la fenétre « Liste des affaires » et sélectionnez le devis

désiré puis double-cliquez ou tapez sur la touche Entrée.

Sélection dans une Etude =
Fichier ~Affichage Format
&
f&F o METRES Hiérarc| Type | Code Unité | Quantité |Prix Unitaire| Prix Total |Mo
(23 MEMUISERIES 1 PhaT  |PH1 MEMLIS] S 1,000 7 o
D CLOISONS 2 PhaT  |PHZ CLOISOMNS 1,000 5235493 523583 |0
D DIYERS OUYRAGES FEF |3 PhaT  |PH3 DIVERS OUVRAGES FER 1,000 1 06937 106937 |0
< ¥
Pour ['aide, appuyez sur F1

6 . Apparait alors a I’écran, le détail des phases de ce devis. Dans la partie gauche, s’affiche
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I’arborescence du devis, c’est a dire les phases et sous-phases. Si une phase comporte des sous-
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phases, le signe + s’inscrit devant son libellé, il suffit de double-cliquer sur I’icéne dossier pour en
obtenir le détail.

7 . Dans la partie droite de I’écran, s’inscrit le détail du devis, de la phase ou sous-phase selon le
dossier sélectionné a gauche.
Si vous cliquez sur le nom de I’affaire, vous obtiendrez a droite le détail des phases.

8 . Si vous cliquez sur le nom d’une phase incluant des sous-phases, vous obtiendrez le détail de ces
sous-phases.
Si vous cliquez sur le nom d’une phase sans sous-phases ou le nom d’une sous-phase, vous obtien-
drez le détail des ouvrages les composant.

9 . Dans la partie droite, sélectionnez la ou les phases que vous désirez importer. Si vous ne voulez
rapatrier que certains ouvrages d’une phase, affichez le détail de cette phase puis sélectionnez
les ouvrages dont vous avez besoin.

10 . Double-cliquez ou tapez sur la touche Entrée pour déclencher I’importation dans I’étude en
cours.

Informations complémentaires a ajouter au libellé d’un ouvrage

A toute phase ou tache, vous pouvez associer un texte commercial et/ou un texte technique qui, a I’édi-
tion, pourront s’inscrire en dessous de son libellé. Vous bénéficiez d’un éditeur de texte Dynaword auquel

vous accédez en cliquant sur le bouton E% Descriptif Commercial ou sur le bouton E2 Descriptif Technique, aprés
avoir positionné votre curseur sur la ligne désirée ou en faisant appel au menu contextuel par un clic droit
de la souris.

Dans ce texte, vous pouvez insérer des fichiers (par exemple texte créé sous Word, un tableau congu avec
Excel, ou une image ...).

Vous pouvez paramétrer un repere visuel qui colorie le fond de la cellule du libellé (le texte lui reste en
noir) pour signaler la présence du texte descriptif.

Ce paramétrage s’effectue dans Fichier / Paramétrage / Piéces / Enregistrement / zone Descriptif
étude, cette zone permet d’indiquer que vous acceptez la gestion des couleurs pour les alertes descrip-
tives et d’en paramétrer la couleur.

Les alertes descriptives qu’elles soient techniques ou commerciales ont la méme couleur, c’est la pré-
sence d’un descriptif qui est signalé.

S’il existe un paramétrage de couleur sur la liste via la fonction Format cellules, la couleur de I’alerte
est prioritaire.

Voir Enregistrement, page 51 dans Fichiers / Paramétrage / Pieces pour en savoir plus sur le parameé-
trage de la couleur.

Si la gestion des couleurs n’est pas activée, pour savoir si un texte commercial ou technique est lié a
une phase ou a une tache, positionnez votre curseur sur la ligne concernée puis par un clic droit faites
apparaitre le menu contextuel.

Si une coche est affichée devant Descriptif commercial ou Descriptif technique, un texte est bien asso-
cié a la ligne.

Pour plus d’informations sur Dynaword, consultez le chapitre «Courriers types», page 226.
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Fixation des prix

Pour chaque tache de votre étude, le Prix de Vente Unitaire est calculé mais il est possible de le forcer.
Il suffit de saisir le montant voulu dans la colonne PVU ou de visualiser la fiche de cette tache pour faire
des modifications sur certains composants de son prix puis de cocher la case P.V.U. Fixe. Vous noterez,
dans la colonne Fixe, I’apparition d’une coche.

até PV, P.V.T. T.V.A. Tmp.U.|P[C[Fixe
7,00 735828 1358.28) C19(19,60%) 48,65 r
15,26 30,21 467,000 C19(19,60%) 1,22 ™
60,22 74,90 897,28 C19(19,60%) 0,50 r

Le prix de I’ouvrage restera inchangé quelque soit les manipulations ultérieures réalisées dans cette af-
faire.

Il est possible de fixer les PVU de tous les ouvrages d’une étude en une seule opération, par la fonction
Fixer tous les PVU du bouton Options.

Si dans votre bibliothéque le prix d’un ouvrage a été fixé, une coche s’inscrira automatiquement dans
la colonne Fixe lors de I’importation de cet ouvrage dans I’étude.

Sage 100 Multi Devis offre aussi la possibilité d’arrondir le montant HT de I’étude par le Menu Enregis-

trements/Arrondir le prix de I’affaire. L’arrondi se fait au centime prés sauf parfois pour des devis
dont toutes les taches ont des quantités différentes de 1.

Modes de calcul des postes

Ces modes de calcul permettent d’influer directement sur le montant de I’affaire. Chaque ligne peut
avoir un mode de calcul paramétré, il suffit de I’indiquer dans la zone Calc a chaque ligne de sous-détail.

T.V.A. Tmp.U.|P | Calc.| Fixe
C19 {19,60%) 48,65
C19019,60%) 1,22
C19019,60%) 0,50
C19 {19,60%)

Pour Mémoire 3
Caché 4
Hon Compris 5

i e e e e o B i

Les modes existants sont les suivants :
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Standard : si rien n’est mentionné, le mode Standard est appliqué. Ce mode correspond au cas
normal : le montant du poste est cumulé directement au montant de I’affaire.

Dans I’étude vous pouvez inscrire un mode de calcul pour une ligne uniquement ou pour
I’ensemble d’une phase ou sous-phase. Si vous I’indiquez au niveau d’une phase ou sous-phase,
tout son contenu possedera le méme mode de calcul.

Variante : une variante est un poste non pris en compte dans le total de I’étude ni pour la quan-
tité d’heures ni pour le montant mais qui est mentionnée pour éventuellement remplacer un
poste standard.

Une phase en variante sera imprimée apreés le texte final de I’affaire sur une feuille séparée.

Un ouvrage en variante sera imprimé avec I’affaire mais son PVT sera entre parenthéses et ne
sera pas inclus dans le montant de la phase.

Le montant de cette phase en variante ne sera pas compris dans le montant de I’étude.

177



Option : le mode Option est identique au mode Variante.

Ces deux modes sont différenciés en raison de leur signification et du choix que I’utilisateur fera
lors de I’application d’éventuels frais annexes. En effet, ceux-ci devraient étre aussi amortis sur
les variantes mais pas sur les options.

Pour mémoire : permet d’indiquer qu’une prestation est effectuée mais pas facturée. Les mon-
tants ne sont pas pris en compte dans I’étude, en revanche les heures le sont.

La mention « pour mémoire » sera affichée dans les documents écrits.

Caché : il s’agit d’un poste de travail permettant d’effectuer des calculs non pris en compte dans
la valorisation du devis. Il n’apparait pas dans les éditions clients et internes et n’est pris en
compte dans aucun calcul.

Non Compris : ce mode de calcul permet de générer la notice 45.1 dans I’édition spécifique
« Compris non compris » (version Ligne 100). Dans les calculs ni les heures ni les montants ne sont
pris en compte.

Ligne 100
Coefficients K1, K2

Par la fonction Options/Coefficients K, vous pouvez déterminer les taux des différents coefficients d’ac-
tualisation pour les phases et les sous-phases si nécessaire.

Affectation Coefficients K
Hum. | Code | Libellé | w1 | ke | K3 | ke | ks |
1 BAT_A_ Biat & 1250 1300
14 DEMO DEMOLITION 1250] 1300
12 GO GROS OELVRE 1250] 1300
13 LA, PLATRERIE 1300] 1300
1.4 ELE ELECTRICITE 1250 1300
2 BAT & Bat B 1,250
24 DEMO DEMOLITION 1300 1,100
22 GO GROS OELVRE 1250] 1300
23 LA, PLATRERIE 1250] 1300
24 ELE ELECTRICITE 1250 1300
3 PNT Peirture 1250] 1300
0K | Abandon |

Les libellés de ces coefficients sont a paramétrer dans le menu Fichier / Paramétrage (dossier Piéces /
Libellés K1, K2)

Options sur ’Etude

o)

R
Options | e menu accessible par le bouton Options contient les fonctions suivantes :
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Métricom :
- Création d’étude,
- Mise a jour étude.

Allplan :
- Création étude,
- Mise a jour étude.

178



© 2013 Sage

Import/Export :

Bordereau pour importer un fichier excel (format csv) dans une étude,
Notice 45 (Word),
Imprimer un appel d’offre (Edisys).

Coefficients K1, K2, page 180

Affiché également en édition (détaillée, spécifique K1K2).

Saisie des comptes : permet de saisir un compte spécifique selon I’arborescence de I’étude.
Cette saisie élimine toute autre affectation (Profil en-téte, Compte de I’élément en bibliothéque,
Profil défaut).

Outils de calculs :

Coefficients, page 190

Arrondir le prix de I’affaire : permet de saisir un montant HT global pour I’affaire avec un
impact sur le calcul du PVT (pour voir la ré-affectation sur chaque ligne, afficher la zone PVT
net).

Frais Annexes avec détail (ligne 100), page 196.

Modif dans toute I’étude : permet la modification dans toute I’étude des prix sur le code de
I’élément identique.

Fixer tous les PVU (O/N) : permet d’indiquer pour I’ensemble de I’étude la notion de prix
fixé. Voir également Frais Annexes, page 193 ou Fixation des prix, page 179.

Paramétrage création.

Contr6le TVA automatique : permet de respecter la TVA affectée a une phase lors du déplace-
ment d’un élément. Si celui-ci est assujetti a 19,6 % et déplacé dans une phase a 5,5 %, I’élé-
ment adopte la TVA de la phase réception, soit 5.5%.

Enregistrer modeéle : permet d’enregistrer la configuration de la fenétre (ordre et affichage des
colonnes). Ce modele sera proposé lors de la création d’une affaire.

Correcteur orthographique : lance la vérification orthographique sur le libellé.

Import affaire : voir Copie d’'une partie de I'étude d’'un devis vers un autre devis, page 177.

Import Bibliothéque : appel de la bibliothéque au ler plan pour le choix des éléments a intégrer
dans I’étude.

Métré Affaire, page 200 et , page 202.

Edition ligne d’étude : voir Fonctions d’édition du tableau, page 176 ou Changement de niveau
d'une ligne, page 177.

Option ligne d’étude :

Descriptif Commercial,

Descriptif technique,

Word :

Export Descriptif Commerciale extrait le descriptif de la ligne sélectionnée sous Word,
Import Descriptif Commerciale colle le texte présent sur le document Word ouvert sur le des-
criptif commercial, avec mise en sur-brillance de la ligne selon la préférence Enregistrement.
Export Descriptif Technique extrait le descriptif de la ligne sélectionnée sous Word,

Import Descriptif Technique colle le texte présent sur le document Word ouvert sur le des-
criptif technique, avec mise en sur-brillance de la ligne selon la préférence Enregistrement,
Word ouvre le document Word présent, ou un nouveau document s’il n’est pas ouvert.

Fonctions avancées (du bouton Options)

Simulation, page 187

Frais Annexes, page 193

179



* Métré Affaire, page 200 et , page 202

Sage e-tarif sur 'onglet Etude

Deux boutons Sage e-tarif et Infos Sage e-tarif sont disponibles dans I’onglet Etude des documents de
vente (pour les Devis, Factures ou Avoirs).

Bouton Sage e-tarif

T | Dans I’onglet Etude d’un document de vente, le bouton Sage e-tarif permet d’accéder a la plate-
forme Sage e-tarif.

Dans Sage e-tarif, les éléments sélectionnés sont directement insérés a I’endroit ou le curseur est posi-
tionné.

Les éléments ainsi sélectionnés ne sont pas obligatoirement enregistrés dans la bibliotheque.

Voir Accéder a e-tarif, page 447 pour plus d’informations sur la fonction.

Bouton Infos Sage e-tarif

T | Dans I’onglet Etude d’un document de vente, le bouton Infos Sage e-tarif permet pour un élément
provenant de Sage e-tarif :

e d’accéder a la fiche Sage e-tarif,
e d’accéder a la fiche produit (document technique),
e d’accéder a la fiche fabricant / fournisseur.

‘[ un symbole apparait dans la colonne Arborescence de la ligne des éléments provenant de Sage e-
tarif.

De la méme maniére, sur chacune des listes d’éléments proposées dans les documents de ventes (maté-
riaux et ouvrages), I’ouverture de la bibliothéque permet d’accéder a la liste Sage e-tarif.

Les éléments sélectionnés dans Sage e-tarif depuis le document ne sont pas intégrés automatiquement
dans la bibliothéque.

Pour enregistrer les éléments dans la bibliotheque, il faut :
* soit les sélectionner directement & partir de la fonction Bibliotheque,

¢ soit demander le stockage dans la bibliothéque a partir de la fiche élément dans le document de
vente.

Lors de la récupération directe d’un élément dans un devis, le ou les fournisseur(s) ne sont pas récupé-
rés. Pour disposer de cette information, il faut importer I’élément depuis I’explorateur de la biblio-
théque.

Voir Sage e-tarif dans la bibliothéque, page 128 pour plus d’informations sur la fonction.

Si un ouvrage présent dans I’étude comporte un élément Sage e-tarif, vous pouvez accéder aux diffé-
rentes fonctions du bouton Sage e-tarif présent dans sa fiche.
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Lors de I’ajout d’une composante, vous pouvez accéder aux différentes fonctions du bouton Sage e-tarif
et importer directement les nouvelles composantes sans passer par la bibliotheque.

: : Le principe est le méme dans la fiche d’un sous-ouvrage.

Voir aussi Ajout d’'un composant dans la fiche ouvrage avec Sage e-tarif, page 149.

Onglet Pied d’affaire
L'onglet « Pied d’affaire » vous permet d’influer sur le montant H.T. (dans le cas d’une remise par
exemple) et / ou sur le montant T.T.C (dans le cas d’une retenue de garantie, d’une caution bancaire ou

d’un acompte).

Dossier Elientl Etude Flied dAffaie l Déboursésl Documentsl

Monnaie : |Eura hd
| Code | Libellé | Taux | Montant | Euro |MtFixe| Compte |Echeance| | -
| |Montant H.T. 28 085,89 28 085,89
* r |
| |Montant H.T. Net 28 085,89 28 085,89 7
TW.A &1980 550483 550483 4457119
. |Montant T.T.C. 33590,72 33 590,72
*
| |Montant T.T.C. Net 33590,72 33 590,72
u 2
| |Montant a régler 33590,72 33 590,72 [ ]
w
Bb Teste entéte S Tewtefinal  EbMotes % Dptions

La colonne Code vous permet d’appeler des remises déja définies dans la fonction Fichier / Paramétrage,
dossier Piéces / Pieds d’affaires.

La colonne Libellé permet de mentionner le descriptif qui apparaitra devant la valeur imprimée (clic
droit, Modifier libellé).

Si vous désirez indiquer une remise non paramétrée, il suffit de taper seulement le libellé correspondant.

Il est possible d’indiquer soit un pourcentage en valeur négative ou positive (colonne Taux), soit une
constante en valeur positive ou négative (colonne Montant).

Pour afficher un sous-total, tapez le code ‘ST’.

Exemple :
Nous allons :
- déduire une remise de 10%,
- indiquer le sous-total aprées cette opération.
- ajouter des frais exceptionnels d’un montant de 2000 € HT et des frais proportionnels correspon-
dant a 2% du montant de I’étude moins la remise
Pour cela :
- Positionnez votre curseur sur la 1ére ligne suivant la mention Montant H.T., dans la zone Libellé.
- Tapez le libellé Remise 10% puis saisissez -10 dans la zone Taux. Dans la zone Montant, le montant
HT s’inscrit automatiquement.

- Positionnez votre curseur sur la 2éme ligne, et, dans la zone Code, tapez ST. Automatiquement
s’inscrit la mention Sous-Total HT et le calcul est effectué.

- Positionnez votre curseur sur la 3éme ligne, et, dans la zone Libellé, tapez Frais Exceptionnels.

- Dans la zone Montant, tapez -2000. Vous noterez que dans la colonne Taux, le pourcentage cor-
respondant s’affiche et dans la zone MtFixe, la case est cochée. En effet, ce montant ne suivra
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pas les variations possibles du montant HT de I’étude.
- Positionnez votre curseur sur la 4eme ligne, et dans la zone Libellé, tapez Frais Proportionnels.
- Dans la zone Taux, tapez -2. Dans la zone Montant, le résultat du calcul est affiché.

: : Si vous n’aviez pas fait apparaitre la ligne de sous-total, le montant des frais aurait été calculé en
fonction du montant HT de I’étude sans prendre en compte la remise.

Avant de procéder au transfert comptable, vous devez renseigner les comptes dans le paramétrage
(menu Outils).

Onglet Déboursés

L’onglet « Déboursés » vous permet de lister tous les éléments contenus dans I’étude (sous-détail ou élé-
ments du ler niveau) et d’augmenter ou de diminuer (en valeur ou pourcentage), tout ou une partie de
votre affaire en influant sur le prix des éléments.

| Dossier Client | Etude | Fied d'Affaire| Déboursés | Documents|

Sélection Déboursé de la sélection
- Actualization
T Tous - Sélection Yarfiaf 19631.48
ype [ ] [ ] D'origire: -Value (%)
Farnille (=) Modifie 19 631,48
Type Code Designation Unite PAU Q i PAT Fourni MtEcoTa| =«
XBT | 0101005 Brique platriére de 20 cm d'épaisseur u 028 | 1122,81| 314,38 | DVERS 0,00 |‘=|
XBT | 0101008 Cailloux 20/40 M3 28,59 3,500 100,07 0,00 H
XBT | 0101010 Ciment CPJ 45 T 50,76 1,054 95,66 | DWERS 0,00
XBT |0101012 Grave-ciment 0/31.5 & 3% M3 110,68 33,250 | 388011 0,00
XBT | 0101017 Grilles de 130*150 u 7,38 50,000 359,00 0,00
XBT | 0101018 Gravillons M3 2472 1,680 41,53 0,00
XBT | 0101020 Joint torigue diamétre 100 u 1,22 0,550 0,67 0,00
XBT | 0101021 Parpaing plein (5*20°50) u 0,37 | 851,700| 31513 | DWVERS 0,00
XBT | 0101028 Pltre T 71,27 0,864 51,58 | DWERS 0,00
¥AT | naninan Brocduit Kn n2al mas nnn 297 N4 nonl T
0

Prix bibliothéque | Options | MAJ Sage edarf Infos Sage etarif

Aprés avoir appuyé sur le bouton Sélection, la liste de tous les éléments utilisés dans I’affaire est affichée
ainsi que le détail des frais annexes.

Ligne 100

Si des Frais annexes détaillés ont été mentionnés, cette liste les prendra aussi en compte

Si vous voulez actualiser seulement une partie de I’affaire, vous pouvez faire une sélection :
e sur les types d’éléments (par le champ déroulant Type)

e sur la famille des éléments (en cliquant sur le bouton J et en sélectionnant la famille) en ligne
100.

De plus, vous pouvez supprimer des lignes afin de restreindre I’affichage et d’affiner votre sélection. Il
suffit de sélectionner la ou les lignes a supprimer, puis d’appuyer sur touche Suppr.

Comme dans tout tableau, vous pouvez trier par ordre croissant selon le champ d’une colonne en double-
cliquant sur la téte de cette colonne. Par exemple, vous pourrez obtenir rapidement la liste des maté-
riaux ayant les prix d’achat totaux les plus élevés.
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Actualisation | | o hoyton Actualisation permet de mettre a jour les éléments de I’étude. Si I’élément est

également présent dans la bibliotheque, cette mise a jour a un impact uniquement dans le document,
les prix de la bibliothéque ne sont pas impactés.

Vous pouvez aussi mettre a jour vos prix par rapport a votre bibliothéque.

Pour récupérer automatiquement les prix de la bibliothéque pour les éléments inclus

Pri bibliothéque .
= q dans le tableau, cliquez sur ce bouton.

Ces modifications n’affecteront que les éléments mentionnés dans la liste.

Vous pouvez ensuite modifier les prix un par un ou globalement en appliquant une remise dans la zone +/
- Value et en validant par le bouton OK. Cette modification sera définitivement prise en compte dans
votre affaire apres avoir cliqué sur le bouton Actualisation.

Il est possible de revenir a tout moment en arriére en appuyant a nouveau sur le bouton Sélection.

Apres toute modification dans I’étude de votre affaire, effectuez toujours un recalcul de vos
déboursés en appuyant sur la touche Actualisation.

La modification portée sur le déboursé est également reportée sur I’étude en cliquant sur le bouton
Actualisation.

Options sur 'onglet Déboursés

et
Options | e menu accessible par le bouton Options contient les fonctions suivantes :

* Prix bibliotheque (voir la description plus haut du bouton Prix bibliothéque),

* Rations spécifiques permet d’établir des ratios différents des ratios d’analyse pour I’affaire, soit
en création uniquement pour cette affaire, soit en appelant les modéles définis dans le paramé-
trage. Ces ratios sont également édités sur I’analyse financiére. Voir Ratios, page 53.

* Import / Export :

- Transmettre a Chaussons Matériaux permet de passer la commande directement sur le site
du négociant en matériaux. Consulter ce négociant pour se référencer.

- Envoyer demande de prix génére un fichier Excel relatif au déboursé puis accede a la fonc-
tion interne Envoi mail avec le fichier en piece jointe.

- Envoyer commande permet I’envoi mail pour les fournisseurs renseignés d’une adresse mail
d’un fichier Excel généré au préalable.

- Import prix permet de récupérer le fichier .xls transmis au préalable avec Envoyer demande
de prix et la réintégration dans le déboursé, avec la modification des PAU.

Sage e-tarif sur 'onglet Déboursé

Deux boutons MAJ Sage e-tarif et Infos Sage e-tarif sont disponibles dans I’onglet Déboursé des docu-
ments de vente (pour les Devis, Factures ou Avoirs) a I’exception des ouvrages.

Bouton MA) Sage e-tarif

T | Dans I’onglet Déboursé d’un document de vente, le bouton MAJ Sage e-tarif permet d’actualiser les
éléments du tableau a partir des prix fournis par Sage e-tarif.
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Seront récupérés les prix d’achat de I’élément.

Deux cas peuvent se présenter :

e Un fournisseur est sélectionné pour I’élément (le fournisseur principal ou un autre sélectionné
manuellement). Le PAU de I’élément est alors actualisé en fonction du fournisseur Sage e-tarif
(exploitation du prix tarif, remise et PAU).

¢ Aucun fournisseur n’est sélectionné (il n’y a pas de fournisseur principal et aucune sélection n’est
réalisée). Le PAU est alors actualisé en fonction de la fiche élément Sage e-tarif (exploitation du
prix tarif, remise et PAU).

Bouton Infos Sage e-tarif

T | Dans I’onglet Déboursé d’un document de vente, le bouton Infos Sage e-tarif permet pour un élé-
ment sélectionné provenant de Sage e-tarif :

e d’accéder a la fiche Sage e-tarif,
e d’accéder a la fiche produit (document technique),

e d’accéder a la fiche fabricant / fournisseur.

Onglet Documents

Cette option vous permet de rattacher a chaque devis un ou plusieurs fichiers, vous pourrez ensuite le ou
les ouvrir directement a partir de la fiche du devis.

Voir Onglet Documents, page 113 pour plus de détails sur son fonctionnement.

Bouton Options

A Le menu accessible par le bouton Options contient les fonctions suivantes. Ce menu contextuel
varie en fonction de I’onglet affiché. Nous rassemblons ici dans le méme chapitre les principales
fonctions.

I:I|:;t_iru;ns
Valider la piece

Cette fonction permet de valider la piéce, et donc de rendre possible le transfert en facture, situation,
etc.

A partir de la validation, toute modificatixon devient impossible, sauf a utiliser la fonction Dévalider la
piéce.

Dévalider la piece

Cette fonction permet de revenir sur une piece déja validée, d’y effectuer des modifications, avant de
la valider a nouveau.
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Simulation

La fonction de simulation vous permet de modifier vos coefficients de charge, de bénéfice, de modifier
la composition d’un devis etc. et d’observer les conséquences sur le prix de revient estimé d’un chantier.

L’utilisation de cette fonction est détaillé au chapite Coefficients, page 190

Métré / Métré affaire

Ces fonctions vous permettent de calculer précisément la quantité de matériaux devant étre utilisée, en
fonction par exemple des dimensions du batiment a construire.

Lutilisation de ces fonctions est détaillée au chapitre Métré Affaire, page 200.

Informations complémentaires

Cette fonction ouvre une fenétre permet de saisir des informations complémentaires a la piéce.
Vous pouvez également utiliser le bouton ci-contre.

Vous pouvez saisir des éléments relatifs au devis. Les champs sont disponible dans I'outil de mise en page
MDDRAW.

Onglet Infos document

Les dates sont reprises sur le chantier lors du transfert Devis vers le Suivi de Chantier.

Infos Complementaires

Infos document | Comptabilité

Affaire modéle :

Drélai walidité pris :

Dates
Acceptation : Pénalité de retard :
04./08/20039
Début prévu des bavaus Fin prévue des travaus
02/06,20039 24/07/2009
Debut réel : Firréel :

Pratection de ['affaire

Mat de paszze

)4 ] [ Annuler
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Onglet Comptabilité
Reprise et affichage par défaut des données comptable mentionnées sur la fiche client.
Le profil et le collectif restent modifables pour la piéce.

Version
Le profil d’en-téte est spécifique a Sage 100 Multi Devis.

Par défaut, la section Analytique prend pour la facture, le code chantier si le transfert Devis vers Suivi
de Chantier a été effectué.

Infos Complémentaires
Infos document | Comptabilité

Client -

Tiers Papeur

Compte  |BERNARD BERMARD

Irtitulé  |Bemard Bernard

Profil

Collectif {4110000 4110000

Maodifization pour la pigce

Collectif 4110000 (=)

Prafil AUCUN ™
Analytique

Section analytique B

0K ] [ Anrwler

Texte en-téte

Cette fonction permet d’accéder a I’éditeur de texte pour saisir le descriptif de I’affaire. Il peut vous
servir a rédiger une lettre d’accompagnement ou a spécifier sommairement les travaux a réaliser.

Ce texte sera imprimé en en-téte de document, si vous cochez la case Descriptif sur la fenétre d’édition.

Version
La fonction Texte en téte n’est disponible que dans Sage 100 Multi Devis.

B Vous pouvez également utiliser ce bouton pour accéder a cette méme fonction.

Texte final

Cette fonction permet d’accéder a I’éditeur de texte Dynaword pour saisir le texte final de I’affaire. Il
pourra faire apparaitre les conditions de reglement, les clauses d’actualisation, la demande d’accord du
client, etc....

Ce texte sera imprimé en fin de document, si vous cochez la case Texte final sur la fenétre d’édition.

% Vous pouvez également utiliser ce bouton pour accéder a cette méme fonction.
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Notes

Cette fonction permet de saisir des notes propres a I’affaire et n’apparaissant que sur I’édition Analyse
financiére (document interne a votre entreprise). Les notes servent a stocker des remarques sur I’affaire.

EA Vous pouvez également utiliser ce bouton pour accéder a cette méme fonction.

Les principales fonctionnalités de cet éditeur de texte vous sont exposées dans le chapitre qui lui est
consacré : «Courriers types», page 226.

Fonctions avancées

Simulation de prix

Pour modifier le montant de votre étude, vous pouvez faire directement des changements dans chaque
tache de I’étude ou faire appel a I’outil Simulation de prix.

Cette outil vous permet d’agir sur le prix, de définir votre marge, de redéfinir vos coefficients pour I’en-
semble de I’affaire ou par phase.

Vous pouvez aussi connaitre, phase par phase, le déboursé, le prix de vente, le prix de revient, les coef-
ficients et le nombre d’heures. Vous pouvez controler la cohérence de votre marge et quels en sont les
composants.

Cela vous aide a faire le point sur I’affaire, ou bien alors a réaliser des simulations en modifiant telle ou
telle valeur.

L’outil de simulation recalcule le prix de I’affaire en regroupant les montants de chaque type et sous-
type. Il y a donc un écart faible entre le montant total réel de I’étude et le montant affiché dans la
simulation. L’objectif de I’outil de simulation est de permettre a I’utilisateur de jouer sur différents
coefficients et d’en voir les répercussions, pas de fixer un prix de vente de I’affaire. Cela est possible
par I’option Fixer le Prix de vente.

B, Simulation Pour y accéder, affichez I’onglet « Etude », puis cliquez sur le bouton ci-contre. Vous pou-
s vez également exécuter la fonction Simulation depuis le menu du bouton Options.

1 Outil de simulation de prix
Affectation - —
w CTLDE i~ Coefficients q
C] CANALISATION - Assaln | LM Caleut Nom | pA. | Fa | PR. | Bénér. L‘_J
[0 MURS ET CLOISONS (RE Standard HAT:M.O. Standard 593810 1237 74842 1081 =]
3 MURS Standard HEN: Terrasivrd 383693 1,350 517933 1,110
[ CLOISONS Standard  ¥BT:Beton 524225 1350 7o73g2 1110
(3 TRAITEMENT DES FACA Standard HCElsolationsétanc 357235 1,350 482225 1110 ;_J |
[ TR&VAUX DE V.AD. -£5 | L5 - el | b
| T\Prix A PrixFiés £Heures & Heures PrixFixés /
: Fraiz annexes- 1 e ;
I Coef. F.A sur prix non fizés Waleurs d'origine
< Il | [E3) | tooo | | __J Affectation globale J
..Totaux - - - S - |~ Marge haors F.A, - .:.
Heures Déboursé Frix de revient Tot. &tude hors F.A4.  Total étude
Prixnonfivés | 35533 | 1962769 | 25E6E61 | 2808589 | 2808589 || | 2519.28
Pri fings | | | | |
Affaire | #Ea | 1962763 | 25E6E61 | 2809589 | 25 085,89 | 1093
ok | abandon |
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Lors de I’appel de cet outil, Sage 100 Multi Devis effectue une récapitulation de I’ensemble de I’étude.
Le temps de chargement est fonction de la taille et de la complexité de I’affaire.

Dans le tableau a droite s’affichent les différents types et sous-types d’éléments unitaires. Pour chacun
d’eux, vous pouvez lire le cumul des prix d’achat, de revient et de vente ainsi que les coefficients de
Frais généraux et Bénéfice appliqués.

La partie gauche de la fenétre présente I’arborescence de I’affaire au premier niveau (et second niveau
pour la version Ligne 100). C’est a dire les différentes phases (et sous-phases) ainsi que les taches non
incluses dans un lot. En cliquant sur I’une des branches de cette arborescence I’ensemble des valeurs
affichées dans les différents pavés de la fenétre ne concerne que la phase, la sous-phase ou la tache sé-
lectionnée.

Lorsque I’on clique sur le dossier Etude (racine de I’arborescence), les valeurs affichées correspondent a
I’ensemble de I’étude.

La couleur du dossier sera différente si la phase (ou sous-phase) est une variante (rouge) ou une option
(verte avec un signe +).

L’outil de simulation permet d’agir sur trois types de paramétres :
* les coefficients de Frais Généraux et de Bénéfice,
* |es Heures,

* |es Frais Annexes.

Si dans I’étude, les prix de certaines taches ont été fixés, seuls les coefficients de Frais Généraux et
des Heures pourront étre modifiés.

Coefficients

Cette fonction est accessible partir des onglets « Prix » et « Heures ».

Il est possible d’agir sur les coefficients de Frais généraux, de Bénéfice et d’Heures. Ces coefficients sont
groupés selon le mode de calcul utilisé dans I’affaire (standard, variante, pour mémoire,...) et, dans
chaque groupe, triés par type suivant leur déboursé dans un ordre décroissant.

Affectation des coefficients a '’ensemble de ’étude
e Dans I’arborescence de I’affaire, sélectionnez Etude.

¢ Cliguez sur le bouton Affectation globale.

Affectation Coef sur UAffaire

Coefficients & mettre & jour oK.
Béngfices e | 1110 sbandon
Heures M IW

Frais Géndraus | [ 1,350

* Dans la fenétre « Affectation Coef sur I’Affaire », selon les coefficients a mettre a jour, cochez ou
décochez les cases correspondantes puis tapez les nouveaux coefficients.

* Ces coefficients seront affectés a tous les types et sous-types utilisés dans votre affaire.
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* Cliquez sur OK.

Il est possible de modifier chaque coefficient directement dans le tableau et cela ligne par ligne.

Affectation des coefficients a une phase (ou a une sous-phase)

Procédez de la méme facon que celle mentionnée ci-dessus mais auparavant n’oubliez pas de sélection-
ner, dans I’arborescence de I’affaire, la phase (ou sous-phase) concernée.

La modification des coefficients de Frais Généraux ou de Bénéfice d’une phase ou sous-phase se réper-
cute non seulement sur cette ligne mais aussi proportionnellement dans le tableau représentant I’affaire.

Une fois les coefficients saisis, devant le nom de la phase (ou de la sous-phase) apparait une astérisque
et la saisie des coefficients au niveau de I’étude devient impossible.

__ Qutil de simulation de prix
Affectation —
& Coefficients 1
ETHDE M. Calcul Hom P.A. | Fe | P.R. | Bénét. |4

(L] CAMALISATION - ASSAIN

2. (13 *MURS ET CLOISONS " Standard HAT:M.C. Standard 233736 1,059 247547 1,024 | -
(3 MURS Standard HBT:Béton 74024 1,350 999,33 1,024 L
(3 CLOISOMS Standard HPO:b.O. de Poze 723,78 1,000 T23,78 1,024

Standard  XCP:Cloison/Pitre 24248 1,350 | 32735 1,024 v
<l | 2]
[ [\Prix £ FrixFixés A Heures £ Heures FrixFixgs /

Fraiz annexes- 1 e

W Coef. F.A. sur priz non fisés Waleurs d'origine
< > | 3000 ] 327608 | l:l Affectation globale

u TRAITEMENT DES FACA
(20 TR&VALR DEV.R.D. -ES

Totaus - - - - — - e Marge hors F.A.
Heures Debourse Frix de revient Tat. &tude hors F.A. Tatal étude
Prixnonfivés | 16067 | 404658 | 452933 | 463303 | 1391409 || | 108.70
Pri fings | | | | |
Affaire | 1607 | 404658 | 452933 | 463303 | 13 914,09 | 1024
0K | bandon |

Le bouton Valeurs d’origine vous permet de revenir aux coefficients initiaux.

Heures
Cette fonction est accessible a partir de I’onglet « Heures ».

Les deux colonnes suivantes sont modifiables :
e Coeff : coefficient d’heure appliqué ;

e Qté Affectée : quantité d’heure affectée.

La modification du nombre d’heures a un impact direct sur le déboursé du type concerné. Il est possible
de fixer le nombre d’heures. Un coefficient est alors calculé, arrondi au nombre de décimales affiché,
puis appliqué aux heures théoriques pour calculer le nombre effectif d’heures appliquées.

Comme pour les coefficients, le changement du nombre d’heures peut se faire pour I’ensemble de I’étude
ou pour une partie seulement.

Prix fixés

Pour les postes dont le prix est fixé, vous pouvez agir sur les coefficients de Frais Généraux par I’onglet
« Prix Fixés » et sur les quantités d’heures par I’onglet « Heures Prix Fixés ».

De plus, sur les prix fixés, le coefficient de Frais annexes est toujours égal a 1 et non modifiable.
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Concernant les Frais annexes, consultez le chapitre Frais Annexes, page 193.

: : Lorsque vous modifiez les coefficients de Frais généraux pour les prix fixés, les coefficients de Bénéfice
seront alors recalculés afin que les prix de vente ne bougent pas.

Vous pouvez augmenter le nombre d’heures affectées aux postes dont le prix est fixé. Ce changement
entrainera aussi le recalcul du coefficient de bénéfice pour le type ou sous-type de main d’ceuvre dont
le nombre d’heures a été modifié.

Totaux et Recalcul de 'étude

Le groupe Totaux présente les résultats selon la sélection effectuée dans I’arborescence de I’étude.
La ligne Prix Non Fixés présente la somme des tableaux Prix et Heures.

La ligne Prix Fixés cumule I’ensemble des taches dont le prix a été fixé.

La ligne Affaire cumule les deux lignes précédentes.

Au-dela de I’aspect visualisation, I’utilisateur peut effectuer des simulations en fonction de modifications
appliguées sur les coefficients et les heures.

Il s’agit d’une simulation. Par conséquent le prix total de I’affaire est indicatif.

Lorsqu’on clique sur le bouton OK, un traitement sur chaque tache est lancé et les coefficients
mentionnés dans le tableau sont appliqués. Le montant total de I’étude sera alors le plus proche
possible du résultat de la simulation.

Frais Annexes

Reégles concernant le fonctionnement des Frais Annexes

Afin d’utiliser correctement cette notion de Frais Annexes, il faut bien comprendre les mécanismes mis
en ceuvre. Ceux-ci, garantissent, la meilleure cohérence en cas de modifications des Frais Annexes ou
plus généralement de I’étude.

Les frais annexes sont appliqués sous forme de coefficient sur les taches.

Si vous connaissez le montant a affecter, a I’aide de I’outil de simulation, vous pourrez appliquer le
coefficient qui permettra d’obtenir le montant le plus proche de celui a affecter. Cette méthode garan-
tit a I'utilisateur que deux taches dont le montant est identique dans I’étude conserveront les mémes
montants aprés application d’un méme coefficient de Frais annexes.

Les frais annexes ne s’appliquent pas sur les taches dont le montant est fixé.

Si un prix a été fixé au niveau de I’étude, c’est que I’on souhaite qu’il apparaisse tel quel sur le devis.
Par conséquent, si I’ensemble des prix d’une affaire est fixé, aucun montant de frais annexes ne pourra
étre affecté.

De plus le fait de fixer le prix d’une tache force le coefficient de Frais annexes a 1. Si un prix contenu
dans une phase est débloqué, il reprend alors le coefficient de Frais annexes des ouvrages non fixes de
la phase.

c Le Coefficient de frais annexes est identique pour toute I’affaire en ligne 30, identique a I’intérieur de
chaque phase ou sous-phase pour la ligne 100

Il en découle les régles suivantes.
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Reégle concernant le déplacer/copier/coller

D’un ouvrage ou de plusieurs ouvrages dans une phase ayant un coefficient de Frais annexes
Les ouvrages copiés prendront le coefficient de frais annexes de la phase

D’une phase ayant un coefficient de Frais annexes
Le contenu de la phase conservera ses coefficients de Frais annexes

D’un Ouvrage entre une phase et une sous-phase
Il conservera son coefficient de Frais annexes (car accessible au niveau simulation)

Régle concernant I'ajout, 'import de la bibliotheque ou d’une affaire

Les coefficients de Frais annexes sont propres a chaque affaire et donc ceux provenant d’une autre af-
faire ne doivent pas étre importés dans I’affaire en cours

D’un ouvrage ou de plusieurs ouvrages dans une phase ayant un coefficient de Frais annexes
Les ouvrages ajoutés ou copiés prendront le coefficient de frais annexe de la phase

D’une phase ayant un coefficient de Frais annexes
Le contenu de la phase aura ses coefficients de Frais annexes qui passeront a 1.

D’un Ouvrage entre une phase et une sous-phase
Le coefficient de Frais annexes passera a 1

Conseils concernant 'utilisation des Frais Annexes

La Gestion des Frais Annexes doit étre I’ultime étape de la préparation de votre étude avant la soumission
au client. En particulier, aprés avoir fait I’affectation des Frais annexes, il est déconseillé de supprimer,
rajouter, déplacer des taches ou d’en fixer/défixer les prix.

De plus, moins votre affaire comprendra de prix fixés, plus I’affectation des frais annexes sera souple. A
I’extréme, si tous les prix sont entiérement fixés, aucune affectation de frais annexes ne sera possible.

Aprés avoir affecté des Frais Annexes, si vous supprimez des taches auxquelles avait été affecté un coef-
ficient de Frais annexes, le montant total de Frais Annexes affecté a I’étude sera alors amputé d’une
partie.

Vous pouvez éviter cela en fixant le prix de ces postes avant d’affecter des Frais annexes. Au contraire
si vous rajoutez dans une phase des taches, elles prendront le Coefficient de Frais annexes d’un ouvrage
de la phase dont le prix n’est pas fixe.

L’avantage est de conserver une cohérence de prix avec des taches ayant un prix identique. Dans ce cas
le montant total de Frais annexes affecté a I’étude sera augmenté. Vous pouvez éviter cela en fixant le
prix de la tache, ainsi, le coefficient restera a 1.

Le fait de déplacer des taches, peut avoir une conséquence sur le montant total des Frais annexes affecté
a I’étude si ce déplacement se fait entre deux phases dont les coefficients de Frais annexes sont diffé-
rents.
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Enfin, apres avoir affecté des frais annexes, il est déconseillé de fixer ou défixer des prix. En effet, le
montant des frais annexes affecté globalement a I’affaire variera suivant le coefficient affecté a la tache
(1 si Prix Fixe ou Coefficient de Frais Annexe d’un ouvrage de la phase dont le prix n’est pas fixe).

Affectation de Frais Annexes

Frais Annexes sans détail

On peut fixer soit un coefficient, soit un montant. Si un montant est fixé, Sage 100 Multi Devis déduit le
coefficient a appliquer, puis recalcule le montant qui sera réellement réparti. Ce coefficient est ensuite
appligué a toutes les taches non fixées quelque soit leur mode de calcul. 1l est aussi possible d’appliquer
ce coefficient sur les postes en variante ou en option.

Attention dans la ligne 30 et dans la ligne 100, les opérations ne sont pas identiques. Reportez-vous au
chapitre concernant la version que vous possédez.

Affectation a ’ensemble de I’étude (Ligne 30)
Cliquez sur Etude dans I’arborescence de I’affaire, le groupe Frais Annexes apparait comme suit.

Fraiz annexes
I Coef. F.&. sur prix non fisés

[ o0 | | [

Vous pouvez alors indiquer un montant ou un coefficient. Si vous indiquez un montant, le coefficient sera
recalculé ainsi que le montant réel de Frais annexes.

Fraiz annexes
[~ Coef. F.A. sur pris non figés

[0 [ s42E7 | [

Si la case Coefficient. Frais annexes sur Prix non Fixés est cochée, vous visualiserez ou modifierez le
coefficient de Frais annexes par rapport aux taches dont le prix est non fixé. C’est ce coefficient qui sera
réellement appliqué sur chacune des taches. Sinon il s’agit du coefficient de Frais annexes appliqué en
moyenne sur I’étude. Si aucun prix n’est fixé ces coefficients seront identiques. Suivant la maniére dont
vous utilisez ces coefficients ces indications peuvent vous étre précieuses.

Lorsque vous vous déplacez dans I’arborescence sur les phases, vous voyez la partie affectée a celles ci
ainsi que le pourcentage du total de Frais annexes affecté.

Lorsque vous répondrez OK & la simulation de prix, vous pourrez décider d’appliquer ce coefficient de
Frais annexes aux variantes ou aux options. Pour cela, cochez ou décochez les cases Variantes Options.

Affectation a ’ensemble de I'étude (Ligne 100)

Pour fixer un montant ou un coefficient :

* Dans le pavé Frais Annexes, cliquez sur le bouton J

e S’affiche a I’écran la fenétre « Affectation des Frais Annexes » avec un tableau mentionnant
entre autre le montant de chaque phase.
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Affectation des Frais Annexes

Miveau Phase 2 W Standard  Ea Dtailes Coef. F.A. sur Pris Mon Fisgs [ 1.000

]7 Variantes ]7
[ biplicrs F.A. Affectés
Total avec FA 21 938,25
Hum. Code | Libellé | Total Phase| Coef. Affect| F.A. Affects| 5 |To
1 PHASE 1 CAMNSLISATION - ASSANSSEMENT 4 05834 1,000 |
PHASE 2 MURS ET CLOISONS (RDC et 1er ETAGE) 0,00 1,000 |
22 S-PHASE 2 CLOISONS 2155 62 1,000 |
PHASE 3 TRAITEMENT DES FACADES - TRAYAUX DIVERS 215822 1,000 |
4 PHASE 4 TR ALK DE ¥ R.D. - ESPACES YERTS 15771 59 1,000
£ | 1>

Affectation globale | QK Abandon

¢ Cliquez sur le bouton Affectation globale.

Affectation globale du coefficient de F.A.

Frais &nnexes & affecter
¥ Yariantes F.A Détailés [
™ Dptions Coef. F.A. sur Pris Mon Fisgs [

Coef. Frais &nnexes fi.100
F.b. & Affecter 220M.08

Abandon

_ Abandon |

e Dans la fenétre s’inscrivant a I’écran, saisissez soit un montant dans le champ Frais annexes a
Affecter soit un coefficient dans le champ Coef. Frais Annexes. En cochant ou en décochant les
cases Variantes et Options, vous pouvez choisir d’affecter ces coefficients aux taches mises en

variante ou en option.

¢ Sila case Coefficient. Frais annexes sur Prix non Fixés est cochée, vous visualiserez ou modifie-
rez le coefficient de Frais annexes par rapport aux taches dont le prix est non fixé. C’est ce coef-
ficient qui sera réellement appliqué sur chacune des taches. Sinon il s’agit du coefficient de Frais
annexes appliqué en moyenne sur I’étude. Si aucun prix n’est fixé ces coefficients seront iden-
tiques. Suivant la maniére dont vous utilisez ces coefficients ces indications peuvent vous étre

précieuses.

* Cliquez sur OK.

Affectation des Frais Annexes
Miveau Phase [2 = W Standard  Ea Dtailes Coef. F.A, sur Pris Mon Fisgs [ 1.100
v ‘ariantes
™ Oplions F.A. Affectés 2201.08
Total avec FA 2419333
Humn. Code | Libellé | Total Phase| Coef. Affect| F.A. Affects| % |To
1 PHASE 1 CANALISATION - ASSANSSEMENT 4 065 34 1,069 | 28258 12,84
i PHASE 2 MURS ET CLOISONS (RDC et 1er ETAGE) 0,00 1,107 |
22 S-PHASE 2 CLOISOMNS 215562 1,107 | 23065 10,48
PHASE 3 TRAITEMEMT DES FACADES - TRAV ALK DIVERS 2155822 1,107 | 23093 10,49
4 PHASE 4 TRAVALK DE W R.D. - ESPACES VERTS 15771 B9 1,107 1 687 57 76 BT
£ | 1>
Affectation globalel QK Abandon
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Dans le tableau, suite a votre saisie, se sont inscrits les montants de Frais annexes calculés pour chaque
phase. Il est possible, ligne par ligne, de modifier les résultats. Bien sdr, en fonction des nouvelles don-
nées, le coefficient de Frais Annexes sera recalculé. Si vous fixez un montant, il sera automatiquement
recalculé en fonction du coefficient réel qui sera appliqué.

Affectation d’'un montant global de Frais Annexes a une phase ou a une sous-phase

Pour fixer un montant ou un coefficient :

* Dans le pavé Frais Annexes, cliquez sur le bouton | S’affiche a I’écran la fenétre

« Affectation des Frais Annexes » avec un tableau mentionnant entre autre le montant de chaque
phase.

: : Par défaut, seules les phases sont affichées dans le tableau. Si vous désirez faire apparaitre aussi les
sous-phases, saisissez 2 dans le champ Niveau Phase.

* Pour les phases choisies, rentrez sur la ligne correspondante le montant ou le coefficient de Frais
annexes a saisir.

* Cliquez sur OK.

Frais Annexes avec détail (ligne 100)

Saisie des Frais Annexes avec détail

Exécutez la fonction Détail Frais annexes depuis I’onglet Etude du Devis (bouton-menu Options).

rIérais Anne = ]jl

Fichier Edition Affichage Format  Outils

BE R R @A

— Dészignation
Mize & jour le | Monnaie IEuro vI
Frais Annexes Gt | 1.000
~ Tarification
pA. | FG | PR |Benér| pv. | il preeeey) 0.00
| 1000 | 10000 il P. revient I 0.0
P. vente | 0,00
[« [» I\Prix fHeures / K »[" Hewes |
[ Type] Code | ésignati |unité| oté | P.AL. | PAT. | Heure|Perte|Cade|M|P|
E3 | B | I N I

La fiche des Frais Annexes se présente comme celle d’un ouvrage et les manipulations sont identiques.

Le Prix de Vente sera le montant des Frais Annexes Détaillés affichés dans I’outil de Simulation.

Affectation des Frais Annexes détaillés a ’ensemble de 'étude

e Lancez I’outil de simulation
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__ Qutil de simulation de prix

Affectation —
F CTUDE Coefficients §
C] CANALISATION - Assaln | LM Caleut Hom PA. | FG | PR | Bénéf. |4
= (3 MURS ET CLOISONS (R Standard HAT:M.C. Standard 583810 1,237 | T4E42 1081 | =)
3 MURs Standard HBY Terrasivrd 383693 1350 517933 1,110
(3 cLoisans Standard  ¥BT:Béton 524225 1,350 707982 1110
(3 TRAITEMENT DES FACS Stancard HCEIzolationigtanc 357235 1,350 452225 1,110 LJ
(L0 TR&VALR DEV.R.D. -ES ‘ | 17
4 [» [\Prix £ PrixFixés £Heures £ Heures PrixFixés /

Fraiz annexes- il o
[~ Coef. F.A. sur priz non fisés Yaleurs d'origine
£ 24 | 1.000 ] | l:l Affectation globale

Totaus - - - - — - e Marge hors F.A.
Heures Debourse Frix de revient Tat. &tude hors F.A. Tatal étude
Prixnonfivés | 35533 | 1962769 | 25E6E61 | 2808589 | 2808589 || | 2519.28
Pri fings | | | | |
Affaire | 35533 | 1962763 | 25E6E61 | 2809589 | 25 085,89 | 1093
0K | bandon |

¢ Dans le pavé Frais Annexes, cliquez sur le bouton J S’affiche a I’écran la fenétre « Affectation
des Frais Annexes » avec un tableau mentionnant entre autre le montant de chaque phase ainsi
gue le montant des Frais Annexes détaillés provenant de la fiche Frais Annexes Détaillés décrite

ci-dessus.

Affectation des Frais Annexes

Niveau Phase [1 =] W Standard  Ea Dtailes 114870 Coef FA surPrisMonFisés [ 1.060
¥ ariant
ANAES P cte & Affecter B Ea pffectss ZEE

I~ Options
Total avec FA 50 227.06
Hum. Code | Libellé | Total Phase| Coef. Affect| F.A. Affects| 5
1 BAT_&_ Bt & 23602,01 1060 142152 50,00
2 BAT_&_ Bt B 23692,01 1060 142152 50,00

Affectation globale | QK Abandon

Cliquez sur le bouton Affectation globale.

La fenétre «Affectation globale du coefficient de Frais annexes » apparait a I’écran. Le champ
Frais annexes Détaillé est coché. Un Coef. de Frais Annexes a été calculé avec un montant

s’approchant de celui issu de la fiche des Frais Annexes.

Affectation globale du coefficient de F.A.

Frais Anneses a affecter
¥ Yariantes F.A Détailés [

[ Options Coef. F.A. sur Pris Mon Fisgs [ Abandon
Coef. Frais &nnexes 1.060
F.A. & Affecter 284204

Cliquez sur OK.
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Niveau Phaze G W Standad £ patiles I 114870 Coef FA surPrisMonFisgs [ I 1.024
v Wariant
o MAEE peste & Affecter | 1148 Fa Affectés I 1137.24
™ Options
Total avec FA I 4852126
Libellé Total Phase|Coef. Affect| F.A. Affecté % To
5 BEZ0T 1,024 566 52
1,024 565 62
&] 1l m
Affectation globalel k. | Abandon |

Pour s’approcher au plus prés du montant de Frais Annexes, initialement saisi, vous pouvez décider de
modifier le montant d’une phase en ajoutant ou en soustrayant la somme affichée dans le champ Reste

a Affecter.

Lorsque vous avez affecté des Frais Annexes détaillés, ce poste apparait dans I’arborescence de

I’Etude.

Affectation de Frais Annexes détaillés a une phase ou a une sous-phase

Lancez I’outil de simulation

Dans le pavé Frais Annexes, cliquez sur le bouton | |. S’affiche a I’écran la fenétre « Affectation

des Frais Annexes » avec un tableau mentionnant entre autre le montant de chaque phase ainsi
gue le montant des Frais Annexes détaillés provenant de la fiche Frais Annexes Détaillés.

Niveau Phaze E W Standad £ patiles I Coef. F.A, sur Pris Mon Fisgs [ I 1.000
v Mariartes ) l—
I koptons F.4. &ffectés
Total avec FA I 2880097
Hum. Libellé Total Phase|Coef. Affect| F.A. Affecté % To

3

Affectation globalel k. | Abandon |

Par défaut, seules les phases sont affichées dans le tableau. Si vous désirez faire apparaitre aussi les

sous-phases, saisissez 2 dans le champ Niveau Phase.
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Niveau Phaze E W Standad £ patiles I Coef. F.A, sur Pris Mon Fisgs [ I 1.000

v Mariartes l—
I~ Optians F.4. &ffectés
Total avec FA I 28 800,97

Hum. Code Libellé Total Phase|Coef. Affect| F.A. Affecté % To

1,000

7 1,000
1,000

1,000

1,000
1,000

Iil 11 E‘
Affectation globalel k. | Abandon |

* Pour les phases choisies, rentrez sur la ligne correspondante le montant ou le coefficient de Frais
annexes a saisir.

Niveau Phase [2 2] W Stndsd  £apagies | Coct FA suiBinRonbics T 1O
v Mariartes l—
: 459,35
I~ Optians F.4. &ffectés
Total avec FA I 2930032

Total Phase|Coef.

Affect| F.A. Affecté % To

Hum. Code Libellé

Iil 11 E‘
Affectation globalel k. | Abandon |

Deés que vous saisissez un montant dans le champ Frais annexes affecté, un coefficient est calculé et le
montant de Frais annexes pour cette ligne est recalculé en fonction de ce coefficient.

e Aprés vos différentes saisies, cliquez sur OK.

Dans tous les cas, les Frais Annexes ne sont affectés a I’étude que lorsque vous fermez la fenétre «
Outil Simulation de Prix » en cliquant sur le bouton OK.

A tout moment, vous avez la possibilité d’annuler vos derniéres saisies en fermant cette fenétre par
le bouton Abandon.
c Dans I’étude, le coefficient de Frais annexes apparait dans la colonne Frais annexes et I’incidence de

celui-ci apparait dans la colonne P.V.T. Net. Dans les éditions le montant unitaire des taches prend en
compte le coefficient de Frais annexes.

Validation des saisies

Apreés avoir lancé la mise a jour de I’étude en fermant la fenétre « Outil de Simulation de Prix » par le
bouton OK, il vous est demandé si vous désirez mettre tous les coefficients a jour.
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Mise a jour des coefficients

Coefficients & mettre & jour

Iv Fraiz Généraux Abandon
Iv Béndfices
¥ Heures

Iv ariantes
I Frais Annexes [~ Optiohs

Métré Affaire

Le métré affaire est utile pour déclarer des variables qui caractérisent votre étude et qui peuvent étre
utilisées dans différents ouvrages et sous-détail des ouvrages de cette étude.

Par exemple, en mentionnant les dimensions des piéces dans le métré affaire, vous pourrez alors, dans
tous les ouvrages dont les métrés dépendront de ces dimensions, faire appel aux variables du métré af-
faire au lieu de saisir la dimension en chiffres. Cela évite les erreurs de frappe, mais permet aussi un
recalcul automatique des métrés lors du changement d’une ou plusieurs dimensions.

Ligne 100
Le métré affaire est disponible exclusivement en ligne 100.

Vous avez accés a ce métré affaire en déroulant le menu Enregistrements/Métré Affaire dans I’onglet
« Etude » de I’affaire.

Meétré : 072500 Construction de trottoirs et chemins piétons x|
Fichier Edition affichage Format

BE AEe A0 282 0&E E 6 &
Op.| Formules |Dest| 5T.1 | ST.2 | ||

T Total Général

N EE R EEEEEE

5

La déclaration des variables se fait dans la colonne Formules selon I’exemple suivant :
IMur d'enceinte; L =15.00; | = 7.50; H =3.00

Dans cet exemple, nous avons déclaré trois variables (L, | et H) et avons inséré un commentaire (Mur d’en-
ceinte) pour rappel.

Sur une méme ligne toute variable est séparée de la précédente par un point virgule et tout commen-
taire est précédé d’un point d’exclamation.

Mais vous pouvez tout a fait saisir chaque donnée sur une ligne différente.
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A tout moment, vous avez la possibilité de connaitre la valeur d’une variable. Sur une ligne vierge :

tapez dans la colonne Formules, le caractéere « ? » suivi du nom de votre variable (par exemple ?
L) ou cliquez dans la colonne Op. et sélectionnez Interrogation puis tapez le nom de votre
variable dans la colonne Formules.

changez de ligne.

=
dans cette fenétre « Métré Affaire », a tout moment, en tapant F8 ou en cliquant sur I’icone ,
vous obtenez le tableau des variables.

Variables
W ariable | W aleur |
L 16,000
I 7.500
H 3.000

Le tableau des variables, ne prendra en compte que les variables déclarées sur la ligne ou se trouve le
curseur dans la fenétre « Métré Affaire » et sur les lignes précédentes.

Si votre curseur est positionné sur la 5°™€ ligne, dans le tableau des variables, n’apparaitront que
celles déclarées des lignes 1 a 5.

B

=

Vous pouvez mémoriser le métré en cliquant sur ce bouton.

La liste des métrés enregistrés est accessible par ce bouton.

Métré Ouvrage

Dans I’onglet « Etude » d’un devis, dans la colonne Quantité, vous pouvez indiquer directement un mon-
tant ou le définir pour une ligne grace a une feuille de calcul.

Si le montant affiché dépend d’un métré, la cellule sera grisée et vous ne pourrez pas modifier directe-
ment ce montant.

Pour accéder a cette fonction, positionnez votre curseur dans la colonne Quantité et par un double-clic
ou par le menu contextuel, ouvrez la feuille de calcul Métré.

Cette feuille de calcul se présente sous la forme d’un tableau a 6 colonnes (13 colonnes pour la version
Ligne 100). Vous avez a votre disposition autant de lignes de calcul que nécessaire.
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Métré : 035025 Mur en parpaings pleins de 25, affleurement des joints et harpages [
Fichier Edition Affichage Format
= e R | LR 0 BE BB &=
Op. Formules Dest| S.T.1 5.1.2 5.T.3 5.1.4 5.T.5
1 MWur d'enceinte; L=15,00;1=7 50;H=3 00
2 P (R 4 135,00
3
4 Déductions portes
5 VU inarte diordrée ; 1,50 2 -150
B + Porte jardin; -1,10 2 -110
7 +  Porte extérieurs; -0,85 1 -0,85
] OMANE dE POMES eXEreuras, 3 2 -2{5
9 S Total déductions pores 3 -345
10 + 7 Hauteur; 2,50 4 363
11
12 Déductions fenetres
il + Fenetres coubles; -1,20 1 1,20
14 *  Mombre S 2 -600
15 +  Fenétres simple; -0,20 1 -0,80
16 *  Mombre; 2 2 -1 g0
17 S Total déductions fenétres 3 ST 6D
18 * iHauteur fenétre; 1,10 4 -8,36
19 T iTrtal Géndeal B 113,m
20 7
i
|_< 11l ):

Dans cette fenétre de métré d’un ouvrage, vous pouvez déclarer des variables en utilisant la méme syn-
taxe que celle expliqguée précédemment. Ces variables seront utilisables sur les lignes suivantes de la
feuille de métré et dans les métrés sous-détail de cette tache.

Les métrés ne sont pas accessibles au niveau sous-ouvrage.

Utilisation de la feuille de Métré Ouvrage

Dans la colonne Op., vous sélectionnez le type d’opération nécessaire.
Dans la colonne Formules, vous pouvez taper des commentaires, des variables et des données.

Dans la colonne Dest., vous indiquez le numéro de la colonne ou doit s’inscrire la valeur de la donnée.
Vous avez accés a 3 colonnes de destination (9 pour la version Ligne 100).

Exemple de métré

Sur la premiére ligne, nous allons saisir les variables soit :
IMur d'enceinte; L = 15.00; | = 7.50; H = 3.00
Nous allons calculer maintenant la surface du mur d’enceinte :

Sur la deuxieme ligne, dans la colonne Op., sélectionnez +, puis dans la 26M€ colonne tapez la formule
suivante : 2 * (L + 1) * H. Puis indiquez 4 dans la colonne Dest. Changez de ligne, vous noterez que le
montant de ce calcul soit 135 s’inscrit dans la colonne S.T. 4.

Nous allons a présent calculer la surface de portes a déduire.

Tapez les lignes suivantes :

IDéductions Portes

IPorte d'entrée ; -1.50 Dest 2

'Portes Extérieures ;- 0.95 Dest 1

INombre de portes extérieures; 3Dest 2

ITotal Déduction Portes Dest 3

(vont étre additionnées toutes les valeurs indiquées dans les colonnes ST2 depuis le dernier sous-total et

» o* o+ o+
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le montant s’affichera dans la colonne ST3)
* IHauteur ; 2.50 Dest 4

Nous allons a présent calculer la surface de fenétres a déduire.
Tapez les lignes suivantes :
IDéduction Fenétres

+ IFenétres doubles ; -1.20 Dest. 1

* INombre; 5 Dest. 2 (automatiquement la valeur inscrite dans la colonne ST 1
de la ligne précédente va étre multipliée par 2 et le total apparait en ST 2).

+ IFenétres simples ; -0.80 Dest. 1

* INombre; 2 Dest. 2

S ITotal Déduction Fenétres Dest. 3

(vont étre additionnées toutes les valeurs indiquées dans les colonnes ST2 et le montant s’affichera dans
la colonne ST3)

* IHauteur Fenétre; 1.10 Dest. 4

(va étre multipliée par 1.10 la valeur contenue dans la colonne ST 2 de la ligne précédente et le total
s’inscrira en ST 4).

Nous allons maintenant calculer le montant total de la surface du mur. Tapez T dans la colonne Op., dans
la colonne Formule s’inscrit la mention Total Général et indiquer 5 dans la colonne Dest. Changez de
ligne, vont étre additionnés tous les montants de la colonne ST4.

Utilisation des variables

=T
Dans cette fenétre « Métré Ouvrage », a tout moment, en tapant F8 ou en cliquant sur I’icbne , Vous
obtenez le tableau des variables.

Variables
Y ariable | " aleur |
L 15,000
I 7.500
H 3.000

Pour insérer une variable sur une ligne de votre métré ouvrage, il suffit de double-cliquer sur celle-ci dans
cette liste des variables.

Les Fonctions prédéfinies

Les fonctions prédéfinies regroupent :

* Les fonctions trigonométriques
sin(sinus)
cos(cosinus)
tan(tangente)
atan(arc tangente)
Note : Celles-ci sont évaluées en degré
Ex. :sin (30)renvoie 0,5

atan(sin(30)/cos(30))renvoie 30

© 2013 Sage 201



* Les fonctions mathématiques
abs(valeur absolue)
int(partie entiére)
Note : La fonction int permet d'arrondir des calculs a un certain nombre de décimales.
Par exemple : int (3,1459*100)/100 renvoie 3,14
Ex. :abs(-1,3)renvoie 1,3
int (3,14)renvoie 3

Les expressions

Les expressions sont constituées de constantes, de variables, de fonctions prédéfinies, d'opérateurs de
calculs et de parenthéses.

* Les opérateurs de calculs autorisés sont :
+ addition
- soustraction
* multiplication
/ division
 puissance

L'opérateur ™ a un degré de priorité supérieur aux opérateurs * et /, lesquels sont eux-mémes de degré
supérieur aux opérateurs + et -.

Pour modifier le degré de priorité des opérateurs de calculs, il suffit d'utiliser des parenthéses.
Ex. : 2+3*2 renvoie 8
(2+3)*2renvoie 10

2*372 renvoie 18

Remarque : La racine carré s'écrit 0,5

Ex. : 970,5 renvoie 3

Les formules associées au if (si)

Les régles de la syntaxe pour cette fonction sont les suivantes :

. La CONDITION ainsi que les blocs SINON ou ALORS sont entre accolades {}

. Aprés le if un espace est obligatoire

. if doit impérativement étre en minuscule

. Le test sur I'égalité est == et non juste =

. Ne gere pas les conditions imbriquées (Ex.: if {A==3}{if {B==5} {C= 6}{C=7}} {C=8})

a A W N

if Si
Ex.: a=1;b=2;c=5
if {c==5} {a=1} {b=8}

si ¢c=5 Alors a=1 sinon b=8 donne : a=1 b=2 c=5
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if c==3 {a=7} {b=8}

si c=3 Alors a=7 sinon b=8 donne : a=1 b=8 c=5

if et |Si et Ou

Ex.: a=1;b=2;c=3

if {a==1 | b==2} {c=3} {c=6}
si a=1 ou b=2 alors c=3 sinon c=6  donne a=1 b=2 c=3
méme exemple en changeant le test suraetde b :

if {a==2 | b==3} {c=3} {c=6}

si a=2 ou b=3 alors c=3 sinon c=6  donne a=1 b=2 c=6

if et & Si et et

Ex.: a=1;b=2;c=6

if {a==1 & b==2} {c=3} {c=6}
si a=1 et b=2 alors c=3 sinon c=6  donne a=1 b=2 c=3
méme exemple en changeant le test sur b :

if {a==1 & b==3} {c=3} {c=6}
sia=1 et b=3 alors c=3 sinon c=6 donne a=1 b=2 c=6

if et > Si et plus grand que
Ex.: a=1;b=2
if {a>=b} {a=5}

si a est plus grand ou égal a b alorsa=5  donne a=1 b=2

if et <Si et plus petit que
Ex.: a=1;b=2
if {a<=b} {a=5}

si a est plus petit ou égal a b alors a=5 donne a=5 b=2
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Enregistrement d’une feuille de Métré Ouvrage

Si vous souhaitez enregistrer un métré pour une utilisation ultérieure dans un autre ouvrage ou une autre
affaire, voici la procédure a suivre.
. L . . A
1 . Déroulez le menu Fichier/Enregistrer sous ou cliquez sur I’icone =,
2 . Dans la fenétre affichée a I’écran, indiquez le nom du répertoire et celui du fichier de métré.

3 . Cliquez sur OK.

Maintenant, dans n’importe quelle affaire, vous pourrez récupérer ce fichier par le menu Fichier/Ouvrir

ou par un clic sur I’icne al

Métré Sous-détail

Ligne 100
Le métré sous-détail consiste en une ligne de calcul pour chague élément constitutif d’un ouvrage.

Pour y accéder :
1. Ouvrez la fiche de I’ouvrage.

2 . Positionnez votre curseur sur la ligne de sous-détail contenant I’élément auquel va étre associé le
calcul.

3 . Tapez sur la touche F6 puis saisissez votre formule dans le champ Calcul.

4 . Pour sortir du métré, appuyez a nouveau sur la touche F6.

Si pour une ligne de sous-détail, vous avez besoin de plusieurs lignes de métrés. Il suffit de mettre une
variable dans la ligne du métré sous-détail et d’effectuer les calculs sur plusieurs lignes dans la partie
ouvrage en affectant le résultat de ce calcul a la variable que vous venez de définir.

Devis d’exécution

L’objectif d’un devis technique est de permettre la réalisation du suivi de chantiers en prenant en compte
un découpage du chantier en phases d’exécution. Alors que les phases du devis commercial corres-
pondent a un regroupement facilitant la lecture du devis, les phases d’exécution suivent des activités qui
pourront étre budgétisée et contrdlée lors du déroulement du chantier.

Création d’un devis technique a partir d’'un devis commercial signé

1. Dans la fenétre « Liste des affaires », positionnez la barre de sélection sur le devis a partir duquel
vous désirez générer un devis d’exécution.

2 . Cliquez sur le bouton Eﬁ?ﬂ .
(==
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Creation
Code

Deviz »| W A partir dune affaire

|DEVOOTDG

-

Affaire

—
I

v Congerve le Dossier Client

Abandon

v Conzerve [Etude

3 . Dans la partie Code, sélectionnez Etudes Exéc. dans la liste déroulante.
4 . Modifiez le nom du fichier.

5 . Cliquez sur OK pour valider la création.

Etude

Le tableau étude est vide. Vous allez créer les différentes phases d’activités puis associées les taches en
utilisant le devis commercial.

Afin de faciliter I’analyse ultérieure des données, il est préférable de ne pas utiliser des sous-activités
(activités incluses dans une autre activité).

Néanmoins, pour des chantiers d’une certaine importance il pourra étre souhaitable de découper celui-
ci en niveau ou tranches.

Vous pouvez préparer des phases d’activités dans votre bibliothéque. 1l vous est conseillé d’éviter des
codifications avec beaucoup de caractéres. En effet si vous utilisez des outils de saisie sur chantier
comme des Pda, des codes complexes sont difficiles a interpréter.

Pour sélectionner un ou plusieurs ouvrages du devis commercial :
1 . Positionnez votre curseur sur la ligne désirée dans la zone Libellé.
2 . Par un clic droit, appelez le menu contextuel et choisissez I’option Import Affaire.

3 . S’affiche a I’écran la fenétre de « Sélection dans une Etude » avec le détail des phases du devis
commercial.

4 . Sélectionner un ou plusieurs ouvrages et, par la touche Entrée, importez-les dans le devis d’exé-
cution.

Une fois importée, I’ouvrage dans cette fenétre sera affiché dans une couleur différente et vous pour-
rez le sélectionner & nouveau si besoin est.

Une fois, votre devis d’exécution terminé, vous pouvez alors lancer la fonction Suivi de chantiers (menu
Chantiers) et créer le chantier correspondant a partir de ce devis d’exécution.
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Editions

Pour accéder aux éditions, cliquez sur le bouton ci-contre ou exécutez la fonction Fichier/Imprimer.

En fonction de I’onglet affiché a I’écran, vous avez acces soit a la fenétre « Impression affaire », soit a
la fenétre « Impression Récapitulatif ».

Impression Affaire

La fenétre « Impression Affaire » s’affiche a I’écran si vous exécutez la fonction d’impression a partir
d’un onglet autre que I’onglet « Déboursés ».

Impression affaire

Afaire | Mise en page |

Choix des éditions

Date - 27/01/2008
Document Colonage Présentation

G Options

Etaillée =
Détaillée aver images. photos, objets W Entéte |V Pagedegarde M 1émepage Enregistrer
Edition Quantitative

Guantitative + prix par phasze Prézentation contenu

Forfaitaire Globale

Forfaitaire par phaze Etude '1

Détaillée zans sous-totaus
v Descriptf [ Récap. [ Métré I~ MR.E.

W TewteFinal | Devise [ ImpDevise [~ TTC letre

ok | Annuler ‘ Lide

Dans la liste proposée dans la zone Document, vous trouvez la liste des types d’éditions d’affaire déja
paramétrés dans le logiciel. Il est possible de modifier ces types de documents, d’en supprimer ou d’en
créer de nouveaux. Ce paramétrage s’effectue a partir de I’onglet « Mise en Page ».

Présentation
Si vous cochez les cases :

* En téte : I’en-téte de votre société sera éditée.

* Page de Garde : I’adresse du client, la date, la référence et le descriptif du devis seront édités sur
une ou des pages a part.

e 1lére page : I’ensemble du devis sera imprimé (adresse client, référence du devis, descriptif,
étude et texte final).

Des options sont déja paramétrées dans le logiciel. Mais si vous désirez les modifier pour toutes vos im-
pressions ultérieures, cliquez sur le bouton Enregistrer aprés avoir coché les cases nécessaires.

Présentation Contenu
Pour I’ensemble de I’étude et chaque partie de cette étude (phase, sous-phase, sous-détail, vous pou-
vez déterminer des informations a faire apparaitre.

Par exemple, si vous cliquez sur Phase, vous pouvez décider d’un saut de page avant I’impression des
phases et sous-phases, d’imprimer les codes des phases ou sous-phases, ...
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Des paramétres sont proposés par défaut.

: : A gauche du montant total de chaque phase, vous avez la possibilité d’éditer un texte que vous saisis-
sez dans la zone Libellé du total de phase. Si vous cochez la case Automatique, le libellé édité repren-
dra le titre de la phase ou sous-phase.

Impression Récapitulation

La fenétre « Impression Récapitulation » s’affiche a I’écran si vous exécutez la fonction d’impression a
partir de I’onglet « Déboursés » d’une affaire.

Différents types de récapitulation sont disponibles : analyse financiére, analyse des matériaux et de la
main d’ceuvre.

Cette fenétre comporte deux onglets : « Requéte » et « Mise en page ».

Impression Récapitulation

Requets | Mise en Page |
— Chaix des éditions Date: IDS;’DBQDD? Enregistrer... |

— Soug-Titre :
Document Iﬁ-‘-.nal_l,lse Financiére LI :
Requéte IAucune Fequéte ;I Colonage |

—Filtre ~ T

Touteffacerl Champ | Ordre |

Champ | Condition Yaleur1 Valeur2

ok | Annuer | Aide |

L’onglet « Requéte » vous permet de choisir votre édition parmi les modeles paramétrés et d’imprimer
le type de récapitulation choisi selon des critéres que vous aurez déterminés.

: : Il est possible d’inclure des ratios personnalisés pour I’Analyse financiére. Ces ratios sont paramé-
trables par la fonction Fichier / Paramétrage, dossier Pieces / Ratios.

L'onglet « Mise en page » permet d’indiquer I’en-téte, I’orientation de I’impression sur le papier, les
marges ...

Vous allez aussi pouvoir copier un modele d’édition, le modifier selon les besoins de votre entreprise, puis
enregistrer ce nouveau document.

Pour plus d’informations sur les fonctions de la fenétre d’impression, consultez le chapitre Fonctions
d’impressions, page 97.
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Factures

Affaires / Factures

Affichage direct sur le type Piece Facture. Il est possible d’afficher d’autres types de documents (Devis,
Avoirs, Situations, Etudes ou Tous) via la zone Documents de la barre d’outils.

La zone Statuts de la barre d’outils permet un filtre des factures afin d’alléger la liste :
* En cours (par défaut),
* Validé,
e Comptabilisé,
e Tous.

Cette fonction vous permet de créer des factures et des factures d’acompte :

e a partir d’un devis : vous pouvez transformer un devis accepté par votre client en facture, et
éventuellement procéder a des modifications si nécessaire ;

¢ directement depuis un document vide : vous pouvez établir les différentes phases d’un chantier,
les chiffrer, etc., de la méme facon que pour un devis.

@ Vous pouvez accéder a cette fonction depuis I’entrée du menu Affaires ou via I’un des deux bou-
tons ci-contre, situés respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

La fiche Devis et la fiche Facture étant identiques, nous ne reprenons pas dans ce chapitre la description
des quatre onglets ainsi que de I’outil de simulation et vous renvoyons au chapitre Devis, page 164.

Nous vous présentons dans ce chapitre le mode de création d’une facture a partir d’un devis.

Transfert en fFacture

Vous pouvez transformer un devis en facture a partir de la liste des affaires.

Pour pouvoir étre transformé en facture, un devis doit impérativement étre validé.

Dossier Client

Etude l PFied d'.-’-‘n.ffairel Déboursésl Documentsl

Souche | J
Référence  |DEW 07.03.1105 | Date  [zmimzonr =)
Libells |Devis de menuigene /Charpente
T4, [cra (13 60%) Etat lbocepts )
Info pigce  [CH-07.312 Catégoie [Frude =]

Mature | J 5 tat
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A partir de la liste des affaires

La barre de fonction permet de transférer une piéce sélectionnée.

B @ - Documents Statuts Champ de recherche
Chercher || Transférer | Imprimer |Devis ﬂ |\Falidé j |Affaire j
T| Affaire|| Facture | Référence [Montant HT [Montant TT|  Dur

O |SUIVI Sikuation 1sui DEY 07.03.11 321974 3 850,51
O |RAKOH_P i vaux | DEY 07.03.11 10952 44 13135,00 2

Suivi de chantiers arp DEV 07 1 1879917
D [CHAUSSONTFaEserens Chanssony Devis DEY 07 .03.11 3624 03 4 334,36

Vous pouvez également le faire depuis le menu contextuel.

T| Affaire | Libellé | Référence |Montant HT |Montant TT|  Durée | Etat |Catégoriel Date Mis

D SUIN| Exemple d'affaire liée au sui | DEV 07 0311 321974 3 850,81 81,55 En Suivi de Etude

Trewy 434500 AT Refusé  |Etude
Chercher... e Etude

Ajouker, ..
SUpprimner
Renammer ...

Compacter

Apercu avank impression, ..,
Imprirmer...

Exporter au Format pdf
valider les pigces
Transferer en 3 Facture
Situation
Awair
Suivi de chantisrs

A partir d'une création de piece

Ouvrez la liste des affaires via la fonction Factures. Positionnez la barre de sélection sur la facture qui

servira de modele a la facture.

Cliquez sur le bouton Créer. La fenétre « Création » apparait a I’écran.

Créer

Création
Code
Factures w | ¥ A parti dune affaire
|Faco0104

[~ Gérer le stock

Affaire
’7

| Abandan

[v Conserve le Dossier Client

[v Conserve [Etude
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Dans la partie Code, sélectionnez Factures dans la liste déroulante, cochez la case A partir d’une Af-
faire et saisissez le code fichier de la facture (qui peut étre identique au code fichier du devis associé).

Vous pouvez décrémenter le stock automatiquement lors de la saisie d’une facture : cochez la case Gérer
le stock.

Cliquez sur OK pour valider la création.

Maintenant vous pouvez modifier votre facture, I’imprimer en suivant les mémes instructions que celles
indiquées dans la partie Devis.

Informations Complémentaires

& Sur la fiche de la facture, cliquez sur le bouton Infos supplémentaires.

Onglet Comptabilité : reprise de la section analytique
La section analytique peut étre modifiée.

: : La section analytique est automatiquement reportée dans les factures d’échéance de contrat ou les
factures d’intervention (qu’elles soient générées manuellement dans le contrat ou par S.A.V. / Taches
automatisées).

Onglet Réglement : Echéances en Informations complémentaires

Infos Complémentaires

Infos documentl Comptahilité  Redlement ]

Montant TTC net de I'affaire 183944
Montart aconpte facturé 0,00
Montant TTC net a régler 183944

Libelle MtEcheance | % | Date | Mode |
Traite & 60 jours 183944 100,00 08042008 |  TRAI

Fermer | | | Aide |

Les conditions de réglements (onglet Reglement) générent un échéancier. Il est possible de modifier une
date ainsi que la répartition en pourcentage.

Facture d’acompte

Une piéce de type Facture peut étre :

* soit une facture normale,
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* soit une facture d’acompte.

La différenciation entre ces deux types s’effectue au niveau de la zone Nature, onglet « Dossier Client ».

Souche | J

Eéférence |Faotue NY 0602 1002 | Date [10/02/2008 =]
Libells |Entretien Chauffe eau Sage Labege

v EBEREEES Etat [ =l
Info Fiece | Catégorie I—L|

Statut Enr cours

Mature

|§Facture d'acompte

Sélectionnez dans cette liste déroulante le type de facture que vous souhaitez créer.

Cette nature est reprise dans la liste des affaires, et vous permet d’identifier rapidement les types de
factures.

Si vous avez généré une facture d’acompte, vous devrez le prendre en compte au niveau de la facture
finale.

| code | Libellé | Montant | Euro  [MtFixe|
| |Montant H.T. 480,00 480,00
* r
| |Montant H.T. Net 480,00 480,00
T4 41960 94 08 94 08
. |Montant T.T.C. 574,08 574,08
* —
| |Montant T.T.C. Net 08 574,08
» 2230 128,00 128,00 I
* r
| [Montant a régler 446,08 346,00

Il vous suffit pour ce faire de saisir dans le pied d’affaire le montant déja réglé, montant qui viendra se
déduire du montant total a régler.

Un modéle supplémentaire d’édition est proposé, vous permettant d’éditer pour vos clients un justifi-
catif d’acompte percu.

En fonction de la TVA, il sera peut-étre nécessaire de faire une régularisation en Comptabilité.

Fiche Client - Onglet Réglement

Aprés la saisie d’une facture, en consultant I’onglet « Réglement » de la fiche du client concerné, vous
retrouvez des informations concernant cette piece :

* Le nom du fichier,
* Le montant,
* La date d’échéance,

¢ Les conditions de réglement.
Ces deux derniéres données sont modifiables.

Vous pourrez alors rentrer le délai de relance ou la date de la prochaine relance, le nombre de relances
et les différents reglements.
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Avoirs

Affaires / Avoirs financiers

Affichage direct sur le type Piece Avoirs. Il est possible d’afficher d’autres types de documents (Devis,
Factures, Situations, Etudes ou Tous) via la zone Documents de la barre d’outils.

La zone Statuts de la barre d’outils permet un filtre des devis afin d’alléger la liste :
* En cours (par défaut),
* Validé,
e Comptabilisé,
* Tous

c La fonction Fichier / Fermer restitue le filtre par défaut En cours pour la prochaine ouverture de la
liste.

Cette fonction vous permet de créer des avoirs :

e a partir d’une facture : vous pouvez transformer une facture validée en avoir, et éventuellement
effectuer des modifications avant I’enregistrement de I’avoir ;

e directement depuis un document vide : saisissez les éléments constituant I’avoir, de la méme
facon que pour une facture.

Vous pouvez accéder a cette fonction depuis son entrée de menu, ou via I’une des deux icbnes
@ ci-contre, situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils Affaires.

% Nous vous présentons dans ce chapitre le mode de création d’un avoir a partir d’une facture.

La fiche Avoirs et la fiche Facture étant identiques, nous ne reprenons pas dans ce chapitre la descrip-
tion des quatre onglets ainsi que de I’outil de simulation et vous renvoyons au chapitre Devis, page 164.

Reprise d’une facture pour créer un avoir financier

Vous pouvez transformer une facture en avoir a partir de la liste des affaires, en création de piéce.

: : Pour pouvoir étre transformé en avoir, une facture doit impérativement étre validée.

Dossier Client | Etude l Pied d'Affairel Déboursésl Dcu:ument&]
Souche | J
Référence  |DEV 07.03.1108 | Date  [eamaconr =
Libell& |Devis de menuizene /Charpente
Iva |19 ceses Etst  [acoepe -]
Info pigce |CH-D?.312 Catégorie  |Etude -

Mature | J g tat

Ouvrez la liste des affaires via la fonction Avoirs. Positionnez la barre de sélection sur la facture qui ser-
vira de modéle a I’avoir.
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Cliquez sur le bouton Créer. La fenétre « Création » apparait a I’écran.

Créer

Création
Code

Avoirs | v A partir dune Affaire

|#000008

-

Affaire

Factures

|SAGE-C2ECHT

&bandan
[ Cohszerve l= Dossier Client

|v Conzerve [Etude

Dans la partie Code, sélectionnez Avoirs dans la liste déroulante, cochez la case A partir d’une Affaire
et saisissez le code fichier de I’avoir (qui peut étre identique au code fichier de I’avoir associé).

Précisez dans la partie Affaires si vous souhaitez reprendre le dossier client et/ou I’étude, puis cliquez
sur OK pour valider la création.

Maintenant vous pouvez modifier votre devis, I’imprimer en suivant les mémes instructions que celles in-
diguées dans la partie Devis.
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Situations

Affaires / Situations

Il est nécessaire pour tout entreprise de construction de gérer des factures intermédiaires de travaux afin
d'éviter de supporter la charge financiére des travaux jusqu’a I’achévement des ces derniers.

Ces factures intermédiaires sont établies en fonction de I’avancement des travaux sur les chantiers.
Toutes ces demandes d’acomptes représentent la production de factures intermédiaires appelées
« Situations de Travaux ».

Une situation est impérativement créée a partir d'une affaire de type Devis ou Facture. Elle est néan-
moins considérée comme une facture dans le sens ou elle se comptabilise.

La particularité est de pouvoir gérer des péeriodes avec une notion d'avancement. Chaque période corres-
pond a une facture.

La liste des situations présente une ligne par période.

Exécutez cette fonction via son entrée dans le menu Affaires ou en utilisant I’une des deux
@ icdnes ci-contre, situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

@

La fiche Devis et la fiche Situation étant similaires, nous ne reprenons pas dans ce chapitre la descrip-
tion des quatre onglets ainsi que de I’outil de simulation et vous renvoyons au chapitre Devis, page 164.

Création d’une situation a partir d’'une affaire

Vous pouvez transformer un devis ou une facture en situation a partir de la liste des affaires.

Pour pouvoir étre transformé en situation, un devis doit impérativement étre validé.

Dassier Client | Etude l Fied d'ﬁ-‘-.ffairel Déboursésl Documentsl
Souche | J
Référence |DEVO7.03.1105 | Date  [zamzeor =
Libellé |Devi$ de menuizerie /Charpente
Iva |18 (1860 Etat [scoepte |
Info pigce  [CH-07.312 Catégore [Frude =]

Mature | J 5 tat

Ouvrez la liste des affaires puis positionnez vous sur la piéce que vous souhaitez transférer.

Utilisez ensuite la barre de fonction...

s - o Documents Statuts Champ de recherche | Valeur & reche
Chercher || Trangférer | Imprimer |Devis j |Validé ﬂ |Affaire ﬂ|

Référence |Montant HT | Montant TT
sui | DEY 1 3974 1 i

Facture

Sikuation

RAMON_P|  fwoir vax | DEY 07.03.11 10982 44 1313500 278,70 Refusé
O RAMOMN_M  Suivi de chantiers atp |DEY 07.03.11 1879317 22 483 81 351,30 Accepté
D [CHAUSSONTPasseree Chausson Devis DEY 07 .03.11 3624 05 4 334 36 39,00 | Accepté
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...ou le menu contextuel.

1| Affaire | Libellé | Référence |Montant HT | Montant TT|  Durée Etat |Catégorie| Date Mis
D SUIN| Exemple d'affaire liée au sui | DEY 07 0311 321974 385081 81,55 |En Suivi de Etude 14035200
[ |RAMON_PEI Devis de rénovation travaux DEWY 07 .03.11 qpnandd R 72T | Refuzé Etude 13200
DR ME | Devis de menuis | DE? 11 Chercher... 0 e Etude 14i03/200
D [CHAUSSON |Passerelle Chaussond Devis DEY 07.03.11 | Ajouter... 0| tccepté | Etude 144037200

SUpPrirneEr

Renomrmet ...

Compacter

Apercu avank impression, ..
Irnprirmer. ..

Exporter au Format pdf
Yalider les pigces
Transférer en 3 Facture
Situation
Avair
Suivi de chantiers

La fenétre « Choix de la souche » s’affiche a I’écran. Cette fenétre vous permet de choisir la souche, le
numeéro de référence de la Situation ainsi que la date de création de la piéce (par défaut, la date du jour).

Choix de la souche
Souche Bordeaus hd
Référence [SIT 0703200501

Date de création |05/03/2007 -

Si le Devis a déja fait lI'objet d'une transformation en Suivi de Chantier, I'application propose de garder
le lien pour les pieces associées. Le rattachement et valorisation au chantier est donc automatique.

Suite a la validation de cette premiére fenétre, s’affiche a I’écran le tableau « Sélection dates ».

Définition des périodes

Lors de la création d’une situation (puis a chaque ouverture d’une situation), il est proposé une fenétre
de choix de période.

Ces périodes correspondent en méme temps & une notion de création mais également d'affichage.

= ]
Sélection dates
Situation | Debut |  Fin
Derniére situation :S'rtuation 1 jE|1 052010 j31 0552010
Début saisie Stustion 1 01mseot0 oseon | Aninler
Fin saisie | ituation 1 010572010 |3105/2010

Dans ce tableau, vous allez saisir le mois et I’année de la premiére situation sur la ligne Début saisie et
ceux de la derniére situation sur la ligne Fin saisie.

Par défaut, le mois et I’année en cours sont proposés pour Début saisie ; pour Fin saisie, le mois et I’an-
née correspondent au mois suivant le mois mentionné sur la ligne Début saisie.
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Cliquez sur Valider pour ouvrir la fiche Situation.

Ouverture d’'une situation

Les Situations sont distinctes : la liste des situations présente une ligne pour une période de situation.

Le double clic sur une ligne ouvre directement la Situation sur la période et le dossier client de la Réfé-
rence mentionnés sur la ligne. Il est possible de modifier les valeurs présentes dans Début de saisie et
Fin de saisie afin de pouvoir visualiser simultanément plusieurs périodes dans la Situation.

Création des Situations suivantes

Pour créer les situations suivantes, vous devez valider la premiére situation, puis fermer la fenétre.

Revenez ensuite dans la piece via la liste des affaires : le tableau « Sélection dates » vous est a nouveau
proposé. Ce tableau vous permet de créer les situations suivantes.

-

Sélection dates
Situation Debut Fin

Derniére situation Situation 1 01/05/2010 310572010

Début saisie |Stustion 1 = |jo1mse010 31052010 Annuler

Fin saisie Stugtiond |01M0S2010 31052010

Situation 2

Situstion 3
Situstion 4

Dans la colonne Situation, affichez la liste déroulante de la ligne Fin Saisie, et sélectionnez le choix
Nouvelle... autant de fois que nécessaire.

Affichage des périodes

Le tableau Sélection dates permet également de contrdler I’affichage des situations.

Indiquez sur la ligne Debut saisie la premiére période devant étre affichée et sur la ligne Fin Saisie la
derniére période.

Pour n’afficher qu’une seule période, vous indiquerez donc le méme numéro de situation sur ces deux
lignes.

Fiche Situation

La fiche Situation se présente de maniére similaire a la fiche Devis, avec trois onglets :
* Dossier client,
e Situations,

* Pied d’affaire.

Nous documenterons dans ce chapitre les points différant sensiblement de la fiche Devis et vous laissons
vous reporter au chapitre Devis, page 164, pour de plus amples informations.
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Onglet Dossier Client

L’onglet « Dossier Client » est sensiblement équivalent a celui du Devis ; il présente par contre la parti-
cularité par rapport aux autres affaires de gérer une notion de période.

Dioszier Client Situationsl Pied d'.t’-‘«ffairel Documentsl
Situation : | 1 |Situati0n'| j Début : | J Fin: | J
Lisizons
Souche | J Dossier :
Béférence |SIT 07.03.1108.0 | Date |3E|.-"D3.-"2DE|? ﬂ | J
Libellé |Devis de menuizenie /Charpente Affaire azzociée
TWA, EEREES Etat | sceepte ~| | | |0 [RAMON_MENLI
Infa pigce |CH-D?.31 2 Catégorie  |Etude - Suivi de chantier
Hature |Situati0n ﬂ Statut |En COLrs |F|AMEINEI2 J
Client
Client facturé : |_Rakd DMy é& Conditionz de réglement : Rédacteur
Client payeur : |_RAMONY |Traite 5 B0 jours ﬂ Chevalier i
Société
Facturation l Chantiel] .-’-‘n.rchitecte] Personnelle] F'a_l,leur] Contact :
M. le Maire Endel

MAIRIE DE RAMONVILLE — e

Fue Principale FiEpNONe - Standard -

31520 RAMOMVILLE 5T AGHE 05 34 52 09 43

France

@ Fas:
05 34 52 45 67

Infos complémentaires @;Te:-:te ehtéte %Texte final %Notes Enreqistrer ﬁ Optiohs

Chaque période est gérée individuellement : tous les champs de I’onglet sont donc propres a la période.
De méme, la référence est différente selon la période.
Le code chantier est le méme pour toutes les périodes.

La sélection de la situation se fait a partir de la liste déroulante Situation dans la partie supérieure de
la fenétre.

La date de facture peut étre incluse ou non dans la période initialement définie.

Onglet Situations

Le tableau qui s’inscrit a I’écran reprend le tableau de I’étude.

Vous retrouvez les colonnes de I’onglet « Etude » du Devis et sur la fin les colonnes représentant les pé-
riodes.
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Modification d’un poste

Le marché est accepté sur un Devis. Il entraine donc un respect des clauses sur la quantité et sur le prix
de vente.

Pour chaque poste, vous pouvez modifier le libellé, I’unité, la quantité et le PVU.
La quantité et le PVU sont modifiables tant que le poste n’est pas avancé.

Pour une phase, vous pouvez changer le libellé.

Insertion de postes

Il est possible d’insérer un ou plusieurs postes provenant de la bibliotheque. Il suffit de se positionner sur
la ligne qui sera en dessous du poste a ajouter, puis d’appeler la bibliotheque par F8 ou le clic droit de la
souris et de sélectionner le ou les éléments dont vous avez besoin.

Suppression d’une ligne

Un poste peut aussi étre supprimé sauf s’il a été avancé. Pour cela, sélectionnez la ligne puis appuyer sur
la touche Suppr.

Changement du taux de TVA

Pour modifier le taux de TVA pour toutes les situations, il faut se positionner sur la premiére situation
puis modifier le taux de TVA dans la colonne correspondante.

Gestion des avancements

La saisie se fait en pourcentage ou en quantité.
Elle est manuelle (sur chaque ligne) ou globale (toutes les lignes, une phase).

La saisie est faite en cumulé, il faut taper le pourcentage qui correspond a lI'avancement total des tra-
vaux réalisés et facturés. C'est pour cela que la valeur est automatiquement reportée sur la période sui-
vante.

Saisie en pourcentage ligne par ligne

: Dans la barre d’outils inférieure, activez le bouton Afficher par pourcentage.
Afficher par pourcentage parp g

Pour réaliser ses avancements, se positionner sur la ligne d’ouvrage et dans la
colonne de la situation du mois en cours soit « Situation 1 ». Taper le Pourcentage puis a I’aide de la
fléche bas du clavier passer a la ligne suivante et ainsi de suite...
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Dossier Clisnt Situations l Pied d'Affairel Documentsl

Code | Libellé [u.| até | P | PVUHet | P.V.T. Het | T.V.A. |Tmp.u] P| C[Fi| Situation 1 || ~

CHAR_ |CHARPENTE BOIS 1,000 774234 774234 774234 C19(19,60%) 195,00 [ fo000% ||
B |220010 | Charperte traditionnells non assemblée chevronnage | M3 GO00  7290,39 120030 774234 C19(1950%) 33,00 [_moo00%
| |MEMU_  MENUISERIE BOIS INTERIEURE 1000 527079 527079 5270,79  C19(19,60%) 72530 r 25,00 %
B A Porte alvéolaire 1 vantail avec huizzerie bois en sapin |1 3,000 163,27 163,27 489,63 C19(19,60%:) 2,50 I 2500 %
T |zrsms Porte alvéolaire 2 vantaux avec huisserie boiz en sapi |1 7,000 241,44 241,44 T 690,08 C19(19,60%:) 4,00 I 2500 %
" |280015 | Aménagement intérieur de placard 1 tablette et 1 pend |1 000 50,60 50,60 A0480  C19(19,50%) 1,50 r 25,00 %
| |280050 | Fagade de placard 1 vantail Haut et Bas & portes batta| 1) 8000 269,70 26970 275280 C19(19,50%) 800 r 25,00 %
T |zszoi0 Pose plinthes en sapin du Mord 10%110 mm, avec coup (ML 92,000 514 514 472,88 C19(19,60%:) 0,75 I 2500 %
| |MEMU_  MENUISEIRE ALU EXTERIEURE 1,000 584664 584664 584664 C19 (19,60%) 28,00 r 2500 %||_|
" [99002  |Croisée sl vitrée 125400 u 2000 38842 3852 FEGES C190(19,60%) 2,00 r 25,00 %
" [99012  |Croisée alu vitrée 14540,90 u 3,000 42049 42049 126947 C18(1950%) 2,00 r 25,00 %
" [99003  |Croisée slu vitrée 1254100 u 4000 40572 40592 162048 C18(1950%) 2,00 r 25,00 %
" [99010  |Croisée slu vitrée 1454100 u 5000 437,57 437,57 278785 C19(19,50%) 2,00 r 25,00 %
¥ | 18 (19,50%) r
| r
| r
- r .
<] 2]

Saisie en pourcentage par Phase ou pour ’ensemble

une phase en particulier.

[Beh Affecter un pourcentage

Cliquez sur le bouton Affecter un pourcentage.

La fenétre « Affecter une valeur » vous permet de choisir un pourcentage pour

Affecter une valeur

i :

Phaze :

Paurcentage : 20

| Situation 1

| GABRIEL -

MALC

GAERIEL :

GABRIEL :
GABRIEL :
GABRIEL :
GABRIEL :

GAERIEL :

MALC
PL&
150
PLF
CAR
PMT

Annler

[
[

Il est possible également d’affecter un pourcentage pour I’ensemble de la situation en sélectionnant
« Toutes ».

Saisie en Quantité

Vous pouvez ainsi saisir les quantités réellement mises en ceuvre.

Afficher par pourcentage

Dans la barre d’outils inférieure, désactivez le bouton Afficher par pourcen-

tage.

Dossier Clisnt Situations l Pied d'Affairel Documentsl

U.| até | P.N.U. | PVUHet | P.V.T. Het | T.V.A. |Tmp.u.| P| C|Fi| Situation 1 ||~

» 7,000 774234 7742,34] 774234) C19(19,60%) | 795,00 r 7,000] |
= 6,000 729039 7120039 774234 C19(1960%) | 3300 r 6,000
| 7,000 527079 5270,99| 5270,79| C19 (19,60%) | 72530 r 0,250
_|u 3,000 763,27 16327 480,63 C19(19,50%) 2,50 r 0,750
_|u 7,000 24744 24744 T690,08  C19(1950%) 4,00 r 1,750

_|u 8000 50,60 5060 40480  C19(1950%) 1,50 r 2,000 | |
_|u 8,000 269,70 269,70 275280 C19(1950%) 8,00 r 2,000
ML 92,000 514 594 47288 C19(19,60%) 0,75 r 23,000
| 7,000 584664 584664 584664  C19(19,60%) 26,00 r 0,250
_|u 2,000 38R42 36642 764 C19(1950%) 2,00 r 0,500
_|u 3,000 42049 42049 T26047  C19(19,50%) 2,00 r 0,750
_|u 4000 40572 40572 762048 C19(19,50%) 2,00 r 7,000

_|u 5000 437,57 437,57 2787,85  C19(1950%) 2,00 r 1,250 [, |
< >

Pour affecter des pourcentages d’avancement, vous devez procéder dans un ordre logique en partant du

plus général, I’affaire, vers le particulier, I’ouvrage.

En effet, il faut d’abord fixer les pourcentages de I’affaire, ensuite ceux des phases s’ils sont différents,
puis ceux des ouvrages si besoin est.
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Si vous fixez en premier le pourcentage d’avancement d’un ouvrage et qu’ensuite au niveau de la phase
qui le contient vous en fixez un autre, le pourcentage finalement pris en compte dans I’ouvrage sera celui
de la phase.

Les avancements ne sont pas cumulatifs. Le pourcentage a indiquer ne se cumulera pas au pourcentage
précédemment appliqué mais le remplacera.

Avenant a une situation

Vous avez la possibilité d’ajouter des avenants a une situation.

Pour cela :
1. Créez votre avenant a I’aide de la fonction Devis.

2 . Exécutez la fonction Importer un avenant (bouton menu Options). Dans la liste des affaires qui

s’affiche a I’écran, sélectionnez I’avenant puis importez-le dans la situation en cours par un
double-clic.

Dogsier Client ~ Situations | Pied d'Affairel

A|Arbores{ Hum.| Typ| Code Libellé U oté P.AU. | PYUHet | P.V.T. Het T.V.A. Tmp.U.|F
ETRE P |CHAR_ |CHARPENTE BOIS 1,00| 7742,34| 774234 774234] C19(19,60%) | 79800
- @ 1.1 o] 220010 Charpente traditionnelle non aszemblée o M3 600 ¥12903%| 729039 Fare P ) <1919 60%) 33,00
- EI-I:@ 2 P |MEHU_  |MEHWSERIE BOIS INTERIEURE 100 527079 5270,79( 5270,79| C19 (19,60%) 125,30
| @ 21 ol 275210 Porte alvéolaire 1 vantail avec huizserie |U 3,00 163,27 163,21 489,63 C18 (19 60%) 2,50
= @ 22 o] 275215 Porte alvéolaire 2 vantaux avec huisseri |1 7,00 241,44 241,44 T 690,08 <1919 60%) 4,00
:lﬁ @ 23 |0 |280015  |Aménagemert intérieur de placard 1 tabl (U 8,00 50,60 50,60 AL B0 C19(19,60%) 1,50
| |5 “@|2¢ |0 |280050  |Fagade de placard 1 vantail Haut et Bas |U f00| 269,900  260.70| 295280  C1901960%) 00
o “@y25 |0 |282010  |Pose piinthes en sapin du Mord 10%110 m|ML 92,00 514 5,14 47288 C19(19,60%) 0,75
B B |2 P |MENU_ |MEHUISEIRE ALU EXTERIEURE 1,00| 5846,64| 5846,64| 5846,64] C19 (19,60%) 28,00
: @ 31| |99002 Croizée alu vitrée 123*90 u 200 38842 38542 FEGES| C19(19,60%) 2,00
] @3z |0 [eam2 Croisée alu vitrée 14540,90 u 3,00 42049 420,49 726747 C19(19,60%) 2,00
@33 |0 [e9003 Croisée alu vitrée 1254 00 u 400 40512 405,72 762048  C19(19,60%) 2,00
@ 34| 99010 Croizée alu vitrée 145*100 u 5,00 437,57 437,57 278585 C19(1960%) 2,00
| B |1 P |CHAR_ |CHARPENTE BOIS 7,00| 258078 2580,78| 2580,78] C19 (19,60%) 66,00
S @l11 |0 220010 |Charpente traditionnelle nan assemblée o M3 2,00 720039 729039 258078 C19(19,60%) 33,00
:'2 EH:@ 2 P |MEHU_ |MEHWMSERIE BOIS INTERIEURE 100 244262 244262 244262 C19(19,60%) 58,30
| E @ 241 o] 275210 Porte alvéolaire 1 vantail avec huizzerie |1 2,00 163,27 163,27 326,42 <1919 60%) 2,50
=' @ 22 o] 275215 Porte alvéolaire 2 vantaux avec huisseri |1 3,00 241,44 241,44 724,32 <1919 60%) 4,00
: é @ 23 |0 |280015 | Aménagemert interieur de placard 1 tabl (U 4,00 50,60 50,60 202.40(  C19(19,60%) 1,50
[P |Z|  “g@|2¢ |0 |280050  |Fagade de placard 1 vantail Haut et Bas |U 00| 26970  260,70| 7076.40| C19(19,60%) 8,00
] “@y25 |0 |282010  |Pose piinthes en sapin du Mord 10%110 m|ML 22,00 514 5,14 193,08 C19(19,60%) 0,75

* L

Vous noterez que cet avenant s’est ajouté a la fin de la situation.
Dans le pied d’affaire et a I’édition, le devis initial et I’avenant sont séparés.

Pour supprimer un avenant, utilisez la fonction Gérer les avenants (bouton-menu Options). Dans la fe-
nétre présente a I’écran, sélectionnez le fichier et cliquez sur le bouton Supprimer.

Onglet Pied d’affaire

L’onglet « Pied d’affaire » d’une situation se présente d’une maniére similaire au pied d’affaire d’un de-
Vis.
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Dossier Elientl Siuations  Fied dAffaire |Documentsl

Monnaie : |m v[ Situation : | 1| Situation 1 7| Marché total: | 1673365
| Code | Libellé | Taux | Euro |MtFixe| Compte
B | . |Montart HT dumarché 16 733 65 16 733 65
T g Martart HT tatal des avenants I 0,00 0,00
E  |Montant HT total du marché 16 733 65 16 733 65
| |RAMON_PLOMB 8 366,84 8 366,84
* r
| |Cumul H.T. des situations 8 366,84 8 366,84
k3 r
Déductions antérieures 0,00 000 v
T [ Détail Situstions & déduire 0,00 oo W
Montant H.T. 8 366,54 8 366,84
[*] _ r
|| = [Montant H.T. Net 8 366,84 8 366,84
| % TWA & 5,50 % 460,18 460,18 4457105
| % Montant T.T.C. 8 827,02 8 827,02
k3 r
Montant T.T.C. Net 8 827,02 8 827,02
| [Cumul H.T. Net 8 366,84 8 366,84
TWA & 5,50 % 460,18 460,18 4457105
| |Cumul T.T.C. Net & 827,02 8 827,02
[ Détail Réglements 0,00 0o W
| Reste 4 régler 8827 02 8827 02

La liste déroulante Situation permet de sélectionner la situation que vous souhaitez afficher.
Dans le champ Marché s’affiche le montant total de I’affaire correspondant a 100% des travaux effectués.

Dans notre exemple, le montant des travaux effectués, relatifs a notre affaire principale, est de 8366,34
€. Il correspond a un avancement de 50%. Sur ce montant, il est possible d’effectuer une remise en pour-
centage ou en valeur. Les remises saisies a ce niveau sont imputées sur chaque situation, proportionnel-
lement a I’avancement saisi. Si on déduit ici la somme de 1 000,00 €, cette valeur correspond a une
remise globale de 1 000,00 € sur le montant total de I’affaire (100% d’avancement). Cette remise est alors
automatiquement recalculée en fonction du pourcentage d’avancement (50% dans cet exemple) et est
donc égale ici a 500,00 €.

Les remises appliquées aux avenants éventuels fonctionnent de maniere identique.

Le Cumul HT représente la somme des travaux, aprés application de remises ou plus-values, de I’affaire
principale et des avenants éventuels.

Les remises appliquées sur le cumul HT fonctionnent comme précédemment.

Le montant HT correspond au montant Hors taxe de la situation courante. Les remises effectuées a ce
niveau concernent uniqguement la situation courante.

Il est possible de modifier les libellés, tels que noms des affaires, Cumul HT, Montant HT. Pour cela,
effectuez un clic droit sur la ligne a modifier.

Trois lignes ont été rajoutées dans le tableau Pied d’Affaire :

* Une ligne Déductions antérieures. Ce montant correspond au cumul des déductions effectuées
sur le montant HT des situations antérieures.

* Une ligne Situations a déduire avec possibilité d’en imprimer le détail en cochant la case Détail.

* Une ligne Reglements avec possibilité d’en imprimer le détail en cochant la case Détail.

Le détail des situations précédentes est obtenu en cliquant sur le montant de la ligne Situations a dé-
duire.
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| |Cumul H.T. des situations 16 733.65 16 733.65
k3 r
Déductions antérieures 0,00 000 v
| [ Détail Situations & déduire [ 1715, +] 4171356 W
Montant H.T. Libelle MtHt -
E o Situation du 01032007 au 3 G 366,54
= |Montant H.T. Net Situation du 01042007 au 3 334672 -
: .g TWA 85,50 % 276,10 276,10 4457105
| % Montant T.T.C. 5 296,19 5 296,19
k3 r
Montant T.T.C. Net 5 296,19 5 296,19

Dans ce tableau des Situations a déduire, il est possible de modifier le libellé de chaque ligne. Pour

cela, effectuez un clic gauche dans la cellule & modifier.

Le détail des reglements est obtenu en cliquant sur le montant de la ligne Réglements.

Cumul T.T.C. Net
» [ Détail Réglemerts

30 011,81 30 011,81
5500, +] -8 500,00

I

Dans ce tableau des Réglements, il est possible de modifier le libellé de chaque ligne.

Reste 4 régler

Libelle

MtRegl [+

Réglement du 01032007 au

& 500,00

Réglement du 01,04:2007 au

000

Réglement du 0105/2007 au

000~

Le renseignement des informations concernant les reglements se fait a partir de I’onglet « Réglement »
dans la fiche du client.

Une déduction ou ajout se fait au niveau de la situation courante entre Montant H.T. et Montant H.T.

Net.
Montant H.T.
L+, E
= |Montant Code Libellé Monitant| Taux
5
| = "
2 [Montant EM10 Remise 10%
— & . em100 Remize 100 Euros -100,00 0
| * | EM20 Remise20% 0
Montant REM30 Remise 30% 0
Cumul H.T. NeST Sous-Tatal HT o 0,00
TWA 550 %

-10,00 7091000

-20,00 7091000
-30,00 7091000

16 733 65 16 733.65

Compte

01000

r
16 733,65 16 733,65
920,35 920,35 4457105
17 654,00 17 654,00
r
17 654,00 17 654,00
28 M47.21 28 M47.21
1564 60 1564 60 4457105

Particularité de la fonction REGUL

Le poste REGUL permet la modification du montant d’une situation sans correction des avancements sai-
sis. Elle ne constitue pas une remise ou déduction quelconque, mais elle est destinée a permettre de mo-

difier le montant de la situation pour sa prise en compte dans les situations suivantes.

Fonctionnement de la REGUL

La saisie d’un code REGUL sur le montant HT de la situation permet de modifier le montant de
situation a prendre en compte dans les situations a déduire.

Elle n’apparait pas dans les déductions antérieures.

Elle ne modifie pas le Cumul HT Net, la REGUL n’étant pas une remise mais simplement un
«report» de la prise en compte des avancements saisis. A la fin des travaux le cumul HT Net doit
étre identique qu’il y ait des REGUL ou non saisie.

Contréles mis en place
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Uniguement au niveau du montant HT de la situation courante. Une REGUL saisie sur la situation 1
sera reportée sur la situation 2, dans le montant de la situation a déduire correspondant au mon-
tant de la situation 1, avec prise en compte de la REGUL.
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* Le code REGUL n’est pas modifiable, ainsi que son libellé (il est impossible de supprimer le code
paramétré dans Fichier / Paramétrage).
Conclusion sur la REGUL

¢ elle doit étre considérée comme Situation intermédiaire (sans période) pour réajuster le montant
HT P et permet d’informer sur la Situations a déduire de la P+1,

* la saisie a lieu uniquement dans groupe Montant HT,
¢ la déduction antérieure est réservée aux remises (tout sauf code REGUL),
* Cumul HT Net - Montant HT de la Sit = Situation & déduire.

Exemple :

Si la situation 1 a été présentée a 6076,04 € et « acceptée » a 6070 €. La modification des avancements
saisis ne va pas permettre de parvenir a ce montant de 6070 €. La saisie d’une REGUL de -6,04 € va en-
gendrer la modification du montant de la situation 1 dans les déductions des situations précédentes.

Sans REGUL Avec REGUL

SIT1 SIT2 SIT1 SIT2
Cumul HT SIT 6076,04 25234,57  6076,04 25234,57
SIT & déduire -6076,04 -6070,00
Montant HT 6076,04 19158,53 6076,04 19164,57
REGUL -6,04
Montant HT Net 6076,04 19158,53  6070,00 19164,57
TVA 1190,90 3755,07 1198,72 3756,26
Montant TTC 7266,94 22913,60  7259,72 22920,83
Montant TTC Net 7266,94 22913,60  7259,72 22920,83
Cumul HT Net 6076,04 25234,57  6076,04 25234,57
TVA 1190,90 4945,98 1190,90 4945,98
Cumul TTC Net 7266,94 30180,55  7266,94 30180,55

Onglet Documents

Cette option vous permet de rattacher a chaque situation un ou plusieurs fichiers, vous pourrez ensuite
le ou les ouvrir directement a partir de la fiche situation.

Voir Sage e-tarif sur I'onglet Déboursé, page 185 pour plus de détails sur son fonctionnement.

Editions

Sélectionnez dans I’un des onglets le mois de la situation que vous souhaitez éditez, puis cliquez sur
le bouton d’impression (ou utilisez la fonction Fichier / Imprimer).

En fonction de I’onglet affiché a I’écran, vous avez acces soit a la fenétre « Impression Situation », soit
a la fenétre « Impression Récapitulatif Situation ».
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Impression Situation

La fenétre « Impression Situation » s’affiche & I’écran si vous exécutez la fonction d’impression & partir
des onglets « Dossier Client » ou « Situation ».

Impressions des situations .ﬁ

Affaire | Mise en Page ]

Chaix des &ditions Date 05/03/2007
Diocument Colanage Présentation

Avec avancement nuls Diglter -

Sans avancement nuls ¥ Entéte | Pagedegarde v 1é&me page Enregistrer
Pourcentage réalizé zans avancement nul

[uantité préwue zans avancement nul Prézentation contenu

Récap san: avancement nulz S e

Diécompte Géngral et D sfinii Etude v Sitation : | Situation 1 =l

Iv Descrptif v Pied séparé v Réglements [ M.R.E.
¥ TewteFinal W Devise [ ImpDevise [~ TTC letre

v tarché, aver

ok | Annder | tide

Dans la liste proposée dans la zone Document, vous trouvez la liste des types d’éditions de situations déja
paramétrés dans le logiciel. Il est possible de modifier ces types de documents, d’en supprimer ou d’en
créer de nouveaux. Ce paramétrage s’effectue a partir de I’onglet « Mise en Page ».

Présentation
Si vous cochez les cases :

* En téte : I’en-téte de votre société sera éditée.

* Page de Garde : I’adresse du client, la date, la référence et le descriptif du devis seront édités sur
une ou des pages a part.

e lere page : I’ensemble du devis sera imprimé (adresse client, référence du devis, descriptif,
étude et texte final).

Des options sont déja paramétrées dans le logiciel. Mais si vous désirez les modifier pour toutes vos im-
pressions ultérieures, cliquez sur le bouton Enregistrer aprés avoir coché les cases nécessaires.

Présentation Contenu

Pour I’ensemble de I’étude et chaque partie de cette étude (phase, sous-phase, sous-détail, vous pou-
vez déterminer des informations a faire apparaitre.

Par exemple, si vous cliquez sur Phase, vous pouvez décider d’un saut de page avant I’impression des
phases et sous-phases, d’imprimer les codes des phases ou sous-phases, ...

Des paramétres sont proposés par défaut.

A gauche du montant total de chaque phase, vous avez la possibilité d’éditer un texte que vous saisis-
sez dans la zone Libellé du total de phase. Si vous cochez la case Automatique, le libellé édité repren-
dra le titre de la phase ou sous-phase.

Pour plus d’informations sur les possibilités offertes par cette fenétre, consultez le chapitre Fonctions
d’impressions, page 97.
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Impression Récapitulation

La fenétre « Impression Situation Récapitulation » s’affiche & I’écran si vous exécutez la fonction d’im-
pression a partir de I’onglet « Pied d’affaire » d’une situation.

Vous pouvez éditer une analyse financiere.

Cette fenétre comporte deux onglets : « Requéte » et « Mise en page ».

Impression Récapitulation Situation

Requéte l Mise en Page |

Choix des éditions Do 0570372007 —
— Sous-Titre - |
Document | Analyse Financiére ~| us- e ;
Supprimer |
Requéte |.-'3.uc:une Requéte j S

Filtre: Tri
Tout effacer | | Mon cumulé  Situation : |Situati0n‘| j Champ | Ordre |
Champ | Condition | Waleur1 Yaleur2 |

ar. | Annuler Aide

L’onglet « Requéte » vous permet d’imprimer I’analyse selon les critéres que vous aurez déterminés.

Il est possible d’inclure des ratios personnalisés. Ces ratios sont paramétrables par la fonction Fichier /
Paramétrage, dossier Piéces / Ratios.

L'onglet « Mise en page » permet d’indiquer I’en-téte, I’orientation de I’impression sur le papier, les
marges ...

Vous allez aussi pouvoir copier un modele d’édition, le modifier selon les besoins de votre entreprise, puis

enregistrer ce nouveau document.

Pour plus d’informations sur les fonctions de la fenétre d’impression, consultez le chapitre Fonctions
d’'impressions, page 97.

Fiche Client - Onglet Réglement

Apreés la saisie d’une situation, en consultant I’onglet « Réglement » de la fiche du client concerné, vous
retrouvez des informations concernant ces piéces :

* Le nom du fichier.
°* |Le montant.
* La date d’échéance.

* Le mode de reglement et journal de banque.

Ces deux derniéres données sont modifiables.
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Vous pourrez alors rentrer le délai de relance ou la date de la prochaine relance, le nombre de relances
et les différents reglements.

Pour plus d’informations concernant la méthode de saisie, consultez le chapitre Clients, page 106.
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Courriers types

Affaires / Courriers types

Dynaword est un éditeur de texte auquel vous avez accés lorsque vous désirez taper un descriptif com-
mercial ou technique associé a un élément de la bibliotheque, ou encore le descriptif ou le texte final
d’une affaire.

Cet éditeur de texte peut étre lancé depuis I’entrée du menu Affaires / Courriers types, mais typique-
ment vous serez amenés a I’exécuter depuis un fichier Affaire par exemple.

Les fonctionnalités de I’éditeur de texte reprennent les possibilités classiques d’un traitement de texte,
telles que WordPad (fourni avec Windows) :

* Gestion des polices : couleur, taille et type (gras, italique, souligné).,
* Mise en page du document,

* Fonctions de Couper, Copier, Coller.

* Insertion de fichiers, d’images, de champs, de clips multimédia,

* Recherche de mots.
Semblable a WordPad fourni avec Windows, il offre certains avantages.

Nous vous présentons dans ce chapitre les quelques spécificités que présente cet éditeur de texte.

Enregistrement d’'un document

@ Les documents sont enregistrés automatiquement avec le fichier de I’affaire que vous étes en train
de créer ou de modifier lorsque vous sortez de I’éditeur de texte en cliquant sur I’icdne de validation.

Si vous désirez enregistrer ce texte sous forme de fichier indépendant utilisable a nouveau dans une autre
affaire, exécutez la fonction Fichier/Enregistrer une copie.

Enregistrer la copie sous
Enregistrer dans : ) Shared j £ E3-

Mo du fichiss : |Document
Type: |Document Dynalog ﬂ Anruler

Indiguez le chemin et le nom du fichier dans la fenétre « Enregistrer la copie sous », puis validez.
Un fichier au format .cdc est immédiatement enregistré a I’emplacement indiqué.

Vous pourrez ensuite réutiliser ce fichier en I’insérant dans une page, tel qu’indiqué a la suite.
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Ouverture d’un fichier

Si vous souhaitez récupérer un fichier texte préalablement enregistré, vous devez I’insérer dans un do-
cument :

1. Ouvrez L'éditeur de texte (Descriptif commercial ou Texte final),

2 . Déroulez le menu Insertion/Fichier,

3 . Sélectionnez le fichier a utiliser en cliquant sur son nom puis cliquez sur le bouton Ouvrir.

Insertion d’un objet

Dans I'éditeur de texte, vous trouverez Insertion/Objet. Grace a lui, vous allez pouvoir introduire la no-
tion d’interopérabilité avec vos autres applications bureautiques ainsi qu’insérer dans votre texte des
« objets ». Ces « objets » sont la représentation d’un document réalisé avec d’autres applications (Ta-
bleau Excel, Graphiques, ...). La liste d’objets utilisables dépendra des applications installées sur votre
machine. Afin d’illustrer concretement I’utilisation de ceux-ci, nous allons traiter le cas d’un objet image
a intégrer dans votre document.

Insertion d’un fichier image déja créé

Selon ce que vous souhaiterez faire de cette image une fois insérée dans votre page, vous devrez adopter
I’une des méthodes suivantes.

Méthode Copier/Coller

Cette méthode nécessite I’affichage de I’image a partir d’un autre logiciel, Paint, par exemple, livré avec
Windows. Il suffit dans Paint de sélectionner I’image et de la copier, puis dans Sage 100 Multi Devis de la
coller.

Vous ne pourrez par contre pas effectuer de modification de I’image directement dans Sage 100 Multi
Devis.

Avantage : La taille de I’image est minimum et donc la taille de votre fichier de devis sera la plus réduite
possible.

Méthode Insertion d’objet a partir d’un fichier

Cette méthode consiste a directement sélectionner I’image sur le disque dur ou autre support de fichiers.

1 . Dans le menu de Sage 100 Multi Devis, choisissez Insérer/Objet.
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Insérer un objet

" Créer un nouveau .
Fichier :

+ Créer & partit d'un fichier |c|:'\F'mgram FileghDynalogiMulti desis V7

Parcourir... I~ Lier

Rézultat
Ingére le contenu du fichier en tant qu'objet dans
b . :
wobre document pour gue vous puissiez |'activer en

utilizant le programme qui 'a crée.

Arnuler

[ Afficher en tant quictne

2 . Cocher la case Créer a partir d’un fichier puis cliquez sur le bouton Parcourir.

3 . Sélectionnez le fichier puis cliquez sur OK.

Si le résultat pour des fichiers dont I’extension est BMP est certain, pour les autres fichiers (exten-
sion PSP, TIF, JPG...) il dépendra des applications installées sur votre machine pour modifier le
fichier et notamment de la liste des types d’objets affichée dans la boite de dialogue Insertion

objet.

Méthode Glisser/Déposer

Cette méthode, dans ses effets, est identique a celle de I’Insertion d’objet a partir d’un fichier. Il s’agit
de sélectionner un fichier image, de I’emmener sur la page Sage 100 Multi Devis, en conservant la touche
gauche de la souris enfoncée, de le déposer en lachant la souris.

Création et insertion d’'un nouveau fichier image

Il s’agit cette fois-ci de créer une nouvelle image en ne partant de rien.

1. Dans le menu de Sage 100 Multi Devis, exécutez la fonction Insérer/Objet.

Insérer un objet

Type d'objet :

f+ Créer un nouveau
Graphique Microsoft Graph

£ Cider & partit dun fichisr Graphique Microzoft Office Excel

Image Microsoft word

Image Paint Shop Pra

Package

Faint Shop Pro 8 Image

Prézentation Microsoft PowerPaoint [V

Rézultat
Ingére un nouvel objet Image Paint Shop Pro dans

b
wobre document.

Feville de caloul Microzaft Office E:-tc[a\]

|
1

Arnuler

[ Afficher en tant quictne

2 . Cochez la case Créer un nouveau.

3 . Dans la liste d’objets, double cliquez sur Image Bitmap. Les menus et barre d’outils sont alors
remplacés par ceux de Paint. Vous pouvez ainsi utiliser toutes les fonctions de Paint pour créer

votre image.
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4 . Pour revenir a Sage 100 Multi Devis, cliquez a I’extérieur de la zone hachurée, représentant le
reste de votre document.

Insérer des champs

Pour les affaires, les champs sont disponibles

Insertion de champ
Adresze Client 1 A W alider
Adressze Client 2 \_I
Adresze Client 3

Adresse Client 4 Annuler
Adresze Client 5
Code affaire

Code client facturé
Cortact 1

Cortact 2

Caontact 3

Caontact 4

Contact &

Date création
Date de maj
Ecotaxe

Fax 1

ek (]

Les champs numérotés sont fonction de I'onglet d'adresse dans le Dossier Client.
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Analyse affaires

Affaires / Analyse affaires

Cette fonction permet de lister toutes les affaires pour consultation et de les manipuler :

* par des filtres sur les colonnes,

* par des tris sur les colonnes,

e par la possibilité de faire des ruptures et des sous-totaux sur les zones numériques.

: : Seules les en-tétes des affaires sont affichées, les détails des lignes ne sont pas disponibles.

Analyse Affaires

Exécutez cette fonction via son entrée dans le menu Affaires ou en utilisant I’une des deux icénes
ci-contre, situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

BE=x)

Fichier Edition Format  Enregistrement
i e
o

Client fac... v || Libellé | Référe..[« || Montart HT Net |Durée |EJx||Caté.. [+]| Client Pa..[ 7| Cha... = || Rédac../ = || D

B0 DEWD. PRAMONY  Devis DEWORO. ZP7I837 375 Ap. Surmesure RAMONY

_ Femnandez

1. |

< 1]

Cette fenétre « Analyse Affaires » comprend :
* unintitulé,
* une barre de menus,
* une barre d’'outils,
* etlaliste des saisies

: : Cette fenétre est automatiquement figée au ler plan.

Barre de menus

Menu Fichier

A partir de cette grille d’analyse des affaires, plusieurs possibilités d’impression et d’exportation sont
disponibles, elles tiennent compte du paramétrage des filtres et des ruptures, ainsi que les sous-totali-
sations et totalisations globales qui en découlent

La fonction Fichier / Apercu avant impression permet de lancer un apercu pour une impression a I’écran
avec toutes les possibilités liées aux apercgus (mise en page, zoom, impression...).

La fonction Fichier / Imprimer permet d’imprimer la liste .

La fonction Fichier / Exporter permet d’exporter la liste dans un fichier Excel, XML ou HTML. Indiquez
I’emplacement et le nom du fichier puis validez I’exportation.
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Pour conserver les filtres et ruptures, lorsque ce sera le moment, refermez la fenétre avec le bouton

de fermeture ou avec la fonction Fichier / Fermer.

Menu Edition

Les fonctions standards
e CTRL A : Sélectionne tout,
e CTRL ALT + : Augmentation police,
e CTRL ALT - : Réduction police,
e F5 : Rafraichir,

* F 8 : correspond a un clic sur une cellule avec un bouton zoom,

Fonctions de gestion

F7 Plier / Déplier les groupes
+ Déplier un groupe
+ Replier un groupe
F9 Supprimer les groupes
F11 Supprimer tous les filtres

Double clic dans un bandeau de rupture = annule les ruptures

Menu Format

La fonction Format / Afficher les colonnes permet d’ouvrir une fenétre « Personnaliser » qui reprend les
colonnes qui ne sont pas visibles sur la liste.

Personnaliser El I
Libellé
Catégorie
Client Payeur

Reédacteur

Pour supprimer une colonne de la liste : clic droit sur le titre de la colonne pour la sélectionner puis dé-
posez-la dans la fenétre Personnaliser. De la méme maniére, il est possible de replacer la colonne dans
la liste a partir de cette fenétre.

Les colonnes supprimées en dehors de cette fonction intégrent automatiquement cette fenétre.

La fonction Format / Ajuster les colonnes permet de redéfinir I’ensemble des colonnes dans leur format
de largeur standard.

© 2013 Sage 232



Menu Enregistrement

La fonction Enregistrement / Actualiser (F5) permet de réactualiser la liste dans le cas d’une création
réseau (ou modification d’une piéece).

Barre d’outils

Filtre sur ’'année en cours

Un filtre automatique par défaut affiche les piéces de I’année en cours. Cette sélection comprend le ler
et dernier jour de I’année en cours.

#] Pour désactiver le filtre et afficher I’ensemble de la liste des saisies, désactivez le bouton Filtre sur
I’année en cours (et inversement pour I’activer de nouveau).

Editions sur 'analyse

Les boutons suivant reprennent les fonctions du menu Edition :
° £ Apercu,
° Imprimer,

. Export vers Excel (pour exporter en XML ou HTML, utilisez la fonction du menu Edition).

Zone de regroupement des ruptures

Cette zone entre la barre d’outils et les titres de colonnes permet de définir les ruptures.

Sélectionner un titre de colonne, que vous voulez utiliser comme ruptur,e par un clic droit puis déplacez-
le vers cette la zone de regroupement. Il est possible de mettre des sous-ruptures sur plusieurs niveaux.

reyagals:

Rédacteur

Type [+ Affaire [~]| Client fac... / []| Référence [+ Montant HT Met | Durée |Re.. # [=]|Cl

DEMO _RAMONY DEW 07.03.1110 2808529 355,82 Femandez
DEVOO10S _RAMONY DEW 02.01.1200 277737 375,77 Femandez
IMAGE _RAMONY DEW 07.03.1113 27 7T 375,77 Femandez

3 ligre(s) 8364253 110736

Pour chaque rupture un sous-total est calculé et affiché.

Exemple:

Exemples de demandes de récapitulatifs :
- pour un Rédacteur : des Devis par Etat ou des Devis par Statut ;
- pour un type Piéce facture : toutes les factures par Statut ;
- pour une Souche : toutes les factures ;
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- pour une Piéce : toutes les pieces associées.
Le champ positionné en rupture reste la clé de tri principale, il peut étre positionné en croissant ou

décroissant, néanmoins les données affichées continuent d’étre régies par les tris et les filtres en
cours.

Description de la liste

Gestion des colonnes

A partir du titre des colonnes il est possible de réaliser plusieurs manipulations sur les colonnes et de
paramétrer des tris et des filtres.

Pour plus d’informations sur la gestion des colonnes, sur les tris et les filtres, consultez le chapitre
Fenétre de liste, page 20.

: : Les filtres et les tris fonctionnent ensembles. Le tri se faisant sur les lignes visibles (soumises ou non au
filtre), le tout étant subordonné au Filtre sur I’année en cours qui reste un critére prioritaire.

Liste des colonnes et gestion des fonctions :

Libellé Filtre Tri Rupture  Totalisation
Type Oui Oui Oui
Affaire Oui Oui
Client facturé (code) Oui Oui Oui
Libellé
Référence Oui Oui
Montant HT net Oui Oui
Durée Oui Oui
Etat Oui Oui Oui
Catégorie Oui Oui Oui
Client Payeur (code) Oui
Chantier Oui Oui Oui
Rédacteur Oui Oui Oui
Date Création (date de piece) Oui Oui Oui
Dossier Oui Oui Oui
Souche Oui Oui Oui
Nature Oui Oui Oui
Statut Oui Oui Oui
Info Piece Oui Oui Oui

Intitulé Client facturé

Code Affaire Associée Oui Oui Oui
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Liste des lignes

Les lignes affichées dans la liste sont issues des différentes fonctions de saisie (quelque soit le statut) :
® tous les devis,
* toutes les factures,

¢ laliste des situations (la référence correspond a celle de la dernieére période et le montant est celui
du cumul de toutes les périodes).

* tous les avoirs (en négatif pour les totalisations).

: : Il est possible d’ouvrir la piéce directement en double cliquant sur sa ligne.

Totalisation globale

En bas de la fenétre, se trouve trois zones qui affichent :
* le nombre de lignes saisies,
* une totalisation de la colonne Montant HT Net,
* une totalisation de la colonne Durée.

Ces récapitulatifs se trouvent également présents au niveau des ruptures, ils totalisent le résultat des
filtres et ruptures paramétrés.

: : La totalisation globale est égale a I’addition des sous-totaux des ruptures.
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Devis a relancer

Affaires / Devis a relancer

Cette fonction permet de lister toutes les devis a relancer, de les consulter et de les manipuler :
* par des filtres sur les colonnes,
* par des tris sur les colonnes,

e par la possibilité de faire des ruptures et des sous-totaux sur les zones numériques.

c Seules les en-tétes des devis sont affichées, les détails des lignes ne sont pas disponibles.

Exécutez cette fonction via son entrée dans le menu Affaires.

@ Do oncer e N | = et
i‘ Fichier Edition Format Enregistrement
IR=R=YE
i
ser ic 'entéte d'une colonne pour regrouper par cette colonne
Date Rela. || Affaire ||| Client facturé: |+ || Libellé | Référence |~ MontantHT Net |Etat  |=| Client Papeur [+ Cha.. =]
- 17/04/2010 BATIPRIX-01 GPVIVENDOQ  Travaux de gros oeuvre pour le réameénagemert dun niveau de logeme... DEV 10.04.1214 458 167,03 En cours GPVIVENDQO
20/04/2010 BATIPRIX-03 GPVIVENDOC  Travaux de second oeuvre pour le réaménagement d'un niveau delog... DEV 10.04.1215 31 587,05 En cours GPVIVENDOO
12/06/2010 CHOBAT_CUISINE TSOT CHOBAT Rénovation Cuising - Travaux supplémentaires DEV 10.06.1234 3018.37 En cours CHOBAT 51001
22/06/2010 Dema RABOT Devis Standard DEV 10.06.1232 25 277,30 Afaire RABOT
25/06/2010 GABRIEL GABRIEL Villa M et MMe GABRIEL DEV 10.06.1233 133 953,99 En cours GABRIEL
23/04/2010 MAIRIE_CASTANET-01  MAIRIE_CASTA  Travaux Mairie de Castanet DEV 10.04.1216 25 837.48 En cours MAIRIE_CASTA
24/04/2010 MAIRIE_CASTANET02 ~ MAIRIE_CASTA Devis de Gros oeuvre DEV 10.04.1217 234 471,09 En cours MAIRIE_CASTA
15/04/2010 RAMON_PLOMB _RAMOMNV Devis de sanitaire DEV 10.04.1213 15 697,74 En cours _RAMONV
05/02/2012 DEV00301 FRANCOIS test relance devis DEV 12.02.9000 4194,41 En cours FRANCOIS
04/02/2012 DEV00S02 FRANCOIS test relance devis DEV 12.02.5001 1659.26 En cours GABRIEL
[10 ligne(s) 934 264.72
‘ . b

Cette fenétre « Devis & relancer » comprend :
® un intitulé,
* une barre de menus,
* une barre d'outils,
* etlaliste des saisies

c Cette fenétre est automatiquement figée au ler plan.

Voir Analyse affaires, page 233 pour plus de détails sur la barre de menus, la barre d’outils et les zones
de regroupement des ruptures.

Description de la liste

Gestion des colonnes

A partir du titre des colonnes, il est possible de réaliser plusieurs manipulations sur les colonnes et de
paramétrer des tris et des filtres.
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Pour plus d’informations sur la gestion des colonnes, sur les tris et les filtres, consultez le chapitre
Fenétre de liste, page 20.

: : Les filtres et les tris fonctionnent ensembles. Le tri se faisant sur les lignes visibles (soumises ou non au
filtre), le tout étant subordonné au Filtre sur I’année en cours qui reste un critere prioritaire.

Liste des lignes

Les lignes affichées dans la liste sont issues des devis ayant les critéres suivants :
* Statut « en cours »,
e Etat paramétré a relancer,
¢ Date de Relance antérieure ou égale a la date du jour (ce filtre peut étre modifi€).

: : Il est possible d’ouvrir la piece directement en double cliquant sur sa ligne.

Totalisation globale

En bas de la fenétre, se trouve trois zones qui affichent :
* le nombre de lignes saisies,
* une totalisation de la colonne Montant HT Net.

Ces récapitulatifs se trouvent également présents au niveau des ruptures, ils totalisent le résultat des
filtres et ruptures paramétrés.

: : La totalisation globale est égale a I’addition des sous-totaux des ruptures.
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Menu Chantiers

Menu Chantiers

Le menu Chantiers vous permet de suivre et d’analyser aussi bien I’activité générale de votre entreprise
gue les résultats d’un chantier spécifique.

Chantiers

Suivi des chantiers
Suivi des consammations
Gestion main d'oeuvre

Saisie simplifiée des codts
Saisie simplifiée des temps

Analyse main d'osuwvre

La fonction Suivi des Chantiers vous permet de créer et de suivre un chantier : «Suivi des chantiers»,
page 262.

La fonction Suivi des consommations vous permet de saisir les quantités de matériaux réellement utili-
sés sur les chantiers ainsi que des heures. Vous avez aussi la possibilité d’enregistrer vos factures de sous-
traitance ainsi que I’utilisation de vos matériels engins sur les chantiers : «Suivi des consommations»,

page 289.

La fonction Gestion Main d’oeuvre vous permet d’enregistrer quotidiennement toute information
concernant I’activité d’un ouvrier sur les chantiers (taches effectuées, temps passés) ainsi que les ru-
briques nécessaires a la paye (heures d’absence, d’intempéries, supplémentaires, primes, paniers, ...) :
«Gestion de la main d’oeuvre», page 299.

La fonction Saisie simplifiée des colts permet d’enregistrer des colts directs sur le chantier. Elle ne
rentre pas dans le cycle d’achats et ne concerne pas les matériaux. Il s’agit d’imputer une charge sur le
chantier : «Saisie simplifiée des codts», page 320.

La fonction Saisie simplifiée des temps permet de saisir rapidement des temps de main d’oeuvre par
journée sans détail de salarié : «Saisie simplifiée des temps», page 326.
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Suivi des chantiers

Chantiers / Suivi des Chantiers

Cette fonction vous permet de créer un chantier, puis de suivre I’évolution des travaux, des dépenses en
matériaux et main d’oeuvre, par rapport a ce qui était initialement prévu.

w{ Vous pouvez également accéder a cette fonction via I’un des deux boutons ci-contre, situés res-
4..1-.!,5"" pectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

I3

Liste des chantiers

La fenétre « Liste des chantiers » s’ouvre, afin de vous permettre de sélectionner le chantier que vous
souhaitez consulter, ou d’en créer un nouveau.

Liste des chantiers =
Fichier Affichage Format  Outils
Activité Champ de recherche | Valeur & rechercher jg @, |
lerplan  Créer Tous ﬂ |Ehantier ﬂ | j Suivant  Précédent | Dossiers
F CLIEMTS Y Chantier Libe Date Créati|Date début|Date fin tra| Client dest|{Cliel
+- 0 _ramony: mairie| | SR Installation El e 7 |1 '

+-127] ALEX: LE GRAND AL RAMACMO1 Deviz de Gros oeuvre 210372007 140302007 14032007 | _RAMONY | _RA
+-|_7] BERNARD: Hotel BE RAMOMND2 Deviz de menuizerie /Charp (2800372007 14032007 140372007 | _RAMONY | _RA
+-| CARRETOURFR: Cf RAMOMNDS Devis de rénovation travaux 10042007 14032007 14032007 |_RAMONY |_RAL
+-[C0 €631 CONSEIL GEI| | [SUv Exemple d'affaire liée au sui 14032007 (140302007 14032007 MARE_AL MAIR
+- [0 ¢G82: CONSEIL GEIL
+-[C CHOBAT: CHOBAT
+-[C] COFEALL Comité de

+- [0 COIFFSTYL: COIFF

+- [ COIFFURE_AYENUE

+- [0 COMPTOIR: Client ¢
+-_] DDE31: DDE 31

+-[_] DDEALX: DDE ALX E
+-[Z1] DOREMI: DOREMI 1/, |
< > £ | [

Pour l'aide, appuyez sur F1 Client :

Ouverture d’un chantier

Le volet de gauche affiche sous forme d’arborescence la liste des clients actifs (renseignés dans la fonc-
tion Listes / Clients).

Cliquez sur le client désiré pour afficher dans le volet de droite les chantiers qui lui sont associés, ou sur
I’entrée générale, Clients, pour consulter I’ensemble des chantiers gérés par votre société.

Double-cliquez sur un chantier pour afficher la fenétre « Saisie chantier » : Saisie de chantier, page 243.

Création d’un chantier

I: Pour créer un nouveau chantier, cliquez sur le bouton Créer de la barre d’outils.
TEEr
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Vous pouvez également créer un chantier & partir d’un devis depuis la fenétre « Liste des affaires »
(fonction Affaire / Liste des devis). Affichez le menu contextuel puis activez Transférer en / Suivi de
chantiers.

Dans la fenétre « Création d’un Chantier », saisissez le code du chantier et son libellé, puis validez la
saisie par OK pour accéder a la fenétre « Saisie chantier » : Saisie de chantier, page 243.

.
Création d'un chantier
Code Chantier |
Libellé Chantier |

Catéqgarie Catégarie
Etat Etat
Famille Famille

Ok | Annuler

Code chantier
Ce code peut comporter jusqu’a 15 caractéres alphanumériques.
Il s’agit de la seule information obligatoire.

Par défaut, le logiciel vous propose le numéro du compteur associé mais, par la fonction Fichier / Para-
métrage / Références, vous avez la possibilité de changer le format de ce code.

A tout moment, vous pouvez réinitialiser ce compteur par la fonction Fichier / Paramétrage, dossier
Piéces / Code Affaire.

Libellé chantier
Il peut contenir le descriptif du chantier, la nature des travaux (255 caracteres alphanumériques).

Avant de valider la création, vous pouvez également classer le nouveau chantier selon des catégories,
états et familles. Ces éléments sont optionnels. Ils vous permettront notamment de procéder a des tris
dans les éditions ou sur la liste des chantiers.

Catégorie
Vous pouvez déterminer différents types de catégorie, par exemple Neuf, Rénovation, ...
Cliquez sur le bouton Catégorie pour faire apparaitre la fenétre de sélection de la catégorie.

Selection catégorie chantier
Libelle Catégorie | Sélectionner
Renovation

Démolitian Fermer
b aizon individuelle

M ouweau...
taodifier...

Supprimer

Aucun

Fle

Cliquez sur le bouton Nouveau. Dans la fenétre « Saisie d’une nouvelle catégorie », tapez le libellé du
type de catégorie (jusqu’a 120 caractéeres alphanumériques) puis cliquez sur OK pour valider votre saisie.
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Pour sélectionner un type de catégorie, cliquez sur son libellé puis sur le bouton Sélectionner. La fenétre
« Sélection catégorie chantier » se ferme et le libellé du type de catégorie choisi apparait dans le champ
correspondant.

Etat et Famille de Chantier

Les champs Etat et Famille sont d’autres critéres de regroupement des chantiers. lls seront exploités
dans des statistiques. lls peuvent correspondre a des activités, des tailles de marché, des responsables
de marchés, etc.

Pour créer un état ou une famille, procédez de la méme facon que pour un type de catégorie.

Suppression d’un chantier
Vous pouvez supprimer les chantiers depuis la liste.
Si vous confirmez la suppression du chantier, vous ne pourrez plus récupérer ce fichier.

Toutes les saisies relatives a ce chantier effectuées a I’aide des modules de gestion de main d'ceuvre, de
gestion de matériaux et de suivi de consommations seront aussi supprimées.

Saisie de chantier

La fenétre « Saisie chantier » vous permet de remplir les différentes caractéristiques d’un chantier, de
consulter I’analyse financiére (mise a jour en fonction de vos consommations de matériaux, de I’utilisa-
tion de main d’oeuvre...) ainsi que la liste des documents associés (commandes, factures, situations...).

Cette fenétre est divisée en cing onglets :
* Fiche Chantier,
* Analyse Financiére,
* Analyse Graphique,
¢ Synthese Piéces,

* Documents.

~ Le menu du bouton Options est mis & jour avec les fonctions spécifiques au suivi
EI|:;t_i'|J:|ns de chantier.
Onglet Fiche Chantier

Cet onglet regroupe les renseignements généraux d’un chantier.
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% Saisie Chantier E]@
Fiche Chantisr ] Analyze Globale 1 Analyze Détaillée | Synthése Pidces ] Diocuments l
Chantier |31002
Fiesponzable ]| _J
Intitule ]LDNJDU - Rénovation des bureaus
Adresze Client
Département [ Client facturé |LOMJOU_MARIN =
Ets LONJOU_MARIN Client payeur |LDNJDU_MAF|IN J
130, avenue de Lisbone
52000 MONTAUBAN Reglement TRED
France - ] J
Dates Caractéristigues
Ouyverture dossier |DB.-"05.-"2D1 1} LJ Teming r
it [oe/05/2010 = be
Deébut travaus |15.-"05.-"2D1 1} j Etat |En cours J
FEir travaus ] 30/08/2010 LJ Famille | __l
Echéance ] 30/08/2010 ﬂ Catégorie ] _J
Intervenants - Faramétres de paie
Maitre d'oeuvre | _J Panier | J
Architecte ] _J Trajet | __l
Maitre d'ouvrage | _J Frime ] _J
3 73
Consommation | Facturation S imulatc Options

Chantier
Le code du chantier I’identifie de maniére unique. Ce code obligatoire est renseigné dés la création.

Responsable

... | Sélectionnez le salarié responsable de ce chantier en cliquant sur le bouton Détail.

Seuls les salariés ayant le statut Responsable (fiche Salarié, onglet « Fiche Ouvrier ») peuvent étre sélec-
tionnés.

Intitulé
Vous pouvez indiquer ici un intitulé rappelant par exemple les principales caractéristiques du chantier.

Adresse
Adresse décomposée avec le Département du chantier

Si votre chantier est relié a une affaire créée via la fonction Liste des devis, lors de la sélection de cette
affaire dans la fenétre de I’onglet suivant, I’adresse du client facturé de I’affaire s’inscrira automatique-
ment dans ce champ.

Client

Client facturé - Client payeur - Réglement

En cliquant sur le bouton ... |, vous avez accés a la liste des clients ou des modes de réglement et vous
pouvez alors faire une sélection.
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Si votre chantier est relié a une affaire créée via la fonction Liste des devis, lors de la sélection de cette
affaire dans la fenétre de I’onglet suivant, ces champs seront renseignés automatiquement en fonction
des données rentrées pour I’affaire.

Dates
Renseignez ici les dates :
e d’ouverture du dossier,

* de signature du marché,

de début effectif des travaux,

e d’échéance prévue,

de fin réelle des travaux.

Caractéristiques

Terminé

Permet d’archiver le chantier. Ainsi dans la gestion de la main d’ceuvre ou des matériaux, les chantiers
terminés n’apparaitront plus dans la liste de sélection des chantiers.

Facturé
Cette case est cochée automatiquement lorsqu’une facture a été générée pour le chantier.

Etat
Vous pouvez indiquer ici I’état du chantier : en cours, interrompu, en litige, etc.

Ce critére peut ensuite étre utilisé pour établir des statistiques, ou comme critere de filtre pour les édi-
tions.

Vous étes donc libre de créer les critéres de votre choix en ouvrant la fenétre « Sélection Etat chantier »
via le bouton Etat.

Pour plus d’informations sur cette fenétre, consultez le paragraphe Catégorie, page 242.

Intervenants

Indiquez dans les champs Maitre d’oeuvre, Architecte et Maitre d’ouvrage les intervenants sur le chan-
tier.

Si vous avez enregistré certaines coordonnées dans le Répertoire (menu Listes), vous pouvez les importer
en cliguant sur le bouton ... |.
Paramétres de paie

Dans ces zones, vous allez pouvoir créer ou sélectionner des parametres pour les différents types : Pa-
nier, Trajet et Prime.

Ces parametres de paie sont propres au chantier et pourront étre importés directement dans la saisie des
heures de main d’ceuvre.

Pour plus d’informations, reportez-vous au chapitre «Paramétres de paie», page 311.
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Onglet Analyse Globale

Cet onglet permet de comparer de maniére globlale les données prévisionnelles aux données de progres-
sion du chantier (saisies via les fonctions d’approvisionnements ou de mouvement de stock, de consom-
mations et de main d’oeuvre).

f> Saisie Chantier g@
Fiche Chantier Analyse Globale | Analyse Détailée | Syrthese Piéces | Documents
Walorization mait d'osuvre
Charitier |91 ooz Tau ouwrier O
Taux chantier g
Sélection affaires Période d'analyse Walorisation débowrsé
Type | Code Date | HT | Mis en oeuvre L
L Drevis LOMJOU_REMO 06052010 Mois |Anut j Sepnotarit ¢
1*
Date & date | | | _H J Irtéarer les engagements [
chanttier (Approvisi anix L5363 Analyse pat Type Analyze Globale
| chantier (Approvisi en% 25,85
Bénéfice chantier (En oeuvre) en € 15 021,48 15000 30000 )
_Bénéﬁce chantier (En oeuvre) en % 51,52 25000
Déja facturé au client 28 080,32
:Resle a facturer au client T 978,35 10000 20000
|Ecart Facturé- déboursé appro. 11 132,67 15000
Ecart Facturé-déboursé en oeuvre 16 676,82 5000 10000
Hombre d' heures restant a dépenser 244,80 5000
] t ’ / i}
Main d'oeuvre Matériaux Sous Traitance  Engins Prewu  Réalisé Facturé
Libelle Prévu | Réalisé Total | Réalisé Periode | Théorigue |  Extrapolé EcartCout | % Cout |
___|Déboursé | 2092780 16 947,65 | -3 980,15 123,48
_ |Frais généraux | 560547 4 674,06 | 937,47 11893
| Coetficiert Frais Gengrai | 1,268 1,276 | 0,07 43 38
| Prix de revient 26 533,27 21621,72 -4911,55 122,72
_ |Marge Théotigue | 262540 2290,26| | -335, 14 11483
__|Prix de vente Théorique | 29 158,67 23911,98 | -5 246,69 121,94
| % Benefice theorique | 9,89 10,59 0,70 a3 41
___|Facturé | 29 158,67 28 080,32 489,23 29 158,67 -1078,35 103,84
_ |Marge réelle 262540 6 458,60 489,23 3 833,20 40,65
| % Beénéfice réel I 9,88 29,87 | 79,98 3313
___|Engagements 240,00 240,00
A B s
Congzommation af Simulation | Options

Sélection d’une ou plusieurs affaires

Le tableau Sélection Affaires permet d’associer le chantier & une ou plusieurs affaires créées dans la
fonction Liste des devis.

Sélectionnez dans la colonne Type le type d’affaire désiré : devis, facture ou situation.

Il est préconisé de lier dans cette partie, le ou les devis a I’origine du chantier afin de disposer du prévu.
Les factures, situations et avoirs, seront sélectionnés dans I’onglet Synthése piéces afin d’alimenter le
facturé et permettre ainsi un comparatif entre le prévu et le réalisé.

Un méme facture ne pourra pas étre sélectionnée simultanément dnas la sélection affaires et dans la
synthése pieces.

Dans le champ Code, appelez la liste des affaires en cliquant sur la fleche de la liste déroulante. Sélec-
tionnez I’affaire nécessaire puis importez-la dans le chantier par un double clic de la souris.

Les données relatives a cette affaire viennent immédiatement alimenter les champs de I’onglet Fiche
chantier, ainsi que les tables de suivi de I’onglet Analyse financiére.

Vous pouvez si vous le souhaiter suivre dans un chantier plusieurs affaires (par exemple un devis principal
avec ses avenants) : pour ce faire, reproduisez la procédure autant de fois que nécessaire.

Dans ce cas, un controle est effectué sur le nom du client : si celui-ci est différent, un message vous pro-
pose de garder le client initial ou de prendre celui de I’avenant.
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Version
Le nombre d’affaires sélectionnées n’est pas limité pour la version Ligne 100. Vous ne pouvez par contre
suivre qu’une seule affaire pour la version Ligne 30.

Il est possible de modifier cette sélection, soit en ajoutant une affaire soit en remplagant celle choisie.
Dans ce cas, le prévisionnel se remet automatiquement a jour.

Si vous avez déja effectué des saisies de consommations, il ne faut pas modifier la structure de
I’affaire.

Si une affaire sélectionnée a été modifiée, vous pouvez récupérer ces modifications en effectuant un clic
droit sur le code affaire et en validant la fonction Actualisation de I’affaire.

Chantier |SAGE_MENUI
Sélection Affaires

Type | Code |  Date | Montant HT |

Devis [SAGE_MEN " Tnnasnne

Actualisation de I'affaire

il
| * |

Saisie Avancements

Pour supprimer une affaire, il suffit de sélectionner la ligne correspondante puis d’appuyer sur la touche
Suppr.

Il n’est pas obligatoire d’associer une affaire a un chantier. Vous pouvez également renseigner directe-
ment dans la partie détail les colts relatifs aux types.

Saisie des avancements relatifs a un chantier
La fonction de saisie des avancements constatés sur le chantier permet de déterminer le niveau d’avan-
cement de chaque ouvrage (en pourcentage ou en valeur).

Version
Cette fonction est disponible en version 100 Pack et 100 Pack +.
Faites un clic droit sur I’affaire dans la zone Sélection affaires, puis actionnez la commande Saisie Avan-

cement du menu contextuel. Vous pouvez également accéder a cette fonction via le bouton-menu Op-
tions, fonction Avancements.

Arbores] Hum.| Typ| Code | Libellé |v. | até Avet| pvu. | PAT. | até Prévue [Tmp.u|P[C[Fi] |
HERE P |INST_ELE |INSTALLATION ELECTRIQUE Maison pour tous 000 6 645,13 1,000 126,56 ‘il
| =g 11 [P |ELEC_DE_[Electricité de la cuisine 0,00 7399,37 1,000 37,30 r
| @ B10250 Tableau de distribution modulaire & 8 circuits u 0,000 169,27 I
| @ E30110  |Prize de terre avec barette de coupure u 0,000 757,60 r
| @ E75130  |Sonnette avec bouton poussoir & la porte u 0,000 116,02 r
| @ BOS050  |Prize de courant sous moulure u 0,000 82,19 r
| @ 01310 Pairit lumineus allumage télérupteur en troiz points u 0,000 264,27 I
| @ BE0100 Convecteur lectrique série Confort u 0,000 287,32 I
| =g 12 [P |ELEC_DE_Flectricité des salle de bain 0,00 715,91 1,000 73,66 r
| @ BOS050  |Prize de courant sous moulure u 0,000 82,19 r
| @ 01310 Pairit lumineus allumage télérupteur en troiz points u 0,000 264,27 I
| @ BE0100 Convecteur lectrique série Confort u 0,000 287,32 I
| =g 13 [P |ELEC_DE_[Electricité des Chambres 0,00 2 863,64 1,000 54,64 r
| @ BOS050  |Prize de courant sous moulure u 0,000 82,19 r
| @ 01310 Pairit lumineus allumage télérupteur en troiz points u 0,000 264,27 I
| @ BE0100 Convecteur lectrique série Confort u 0,000 287,32 I
| =g 14 [P |ELEC_DE_[Electricité du séjour 0,00 7797,06 1,000 20,37 r
| @ BOS050  |Prize de courant sous moulure u 0,000 82,19 r
| @ 600120 Pairit lumineus: commandé en zimple alumage sous tub |1 0,000 T05,64 I
| @ 01310 Pairit lumineus allumage télérupteur en troiz points u 0,000 264,27 I
| @ BE0100 Convecteur lectrique série Confort u 0,000 287,32 I
| =g 15 P |ELEC_DE_[Electricité du hall d'entrée 0,00 475,15 7,000 6,65 r
| @ BOS050  |Prize de courant sous moulure u 0,000 82,19 r
| @ 600120 Pairit lumineus: commandé en zimple alumage sous tub |1 0,000 T05,64 I

8 BE0100 Convecteur lectrique série Confort u 0,000 287,32 I
: O v
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Les données issues de I’affaire sont reprises dans un tableau.

Ce tableau affiche les colonnes Arborescence, Numéro, Type, Code et Libellé, qui identifient I’ouvrage,
sa position et sa nature.

Sont également indiqués :

¢ |a quantité d’avancement : I’avancement d’une tache exprimé en valeur (par exemple, installa-
tion de 8 prises : valeur = 8, si I’ensemble des prises a été installé¢). La saisie d’une valeur met a
jour automatiquement la colonne % Avct (pourcentage d’avancement).

* |e prix de vente unitaire (PVU) : il est issu du prix estimé dans le devis.
¢ le prix de vente total (PVT) : il s’agit du prix de vente unitaire multiplié par la Quantité prévue.

¢ la quantité prévue : nombre de prises a installer par exemple ou de métres carré de carrelage a
poser. Cette quantité est issue de I’affaire, elle n’est pas saisissable.

¢ |e Temps Unitaire : I’avancement d’une tache exprimé en temps. Cette colonne n’est pas saisis-
sable.

Une totalisation des colonnes Tmp U et P.V.T. est présenté par phase et sous phase, ce qui vous permet
d’estimer I’avancement du chantier.

Les totalisations tiennent compte du nombre d’heures estimé pour chaque ouvrage.
@ Confirmez vos saisies et fermez la fenétre en cliquant sur le bouton Enregistrer.

Les données saisies sont récupérées sont utilisées dans les tableaux d’analyse financiére pour extrapoler
les colts a prévoir par rapport a I’état d’avancement du chantier et les dépenses (matériaux, main
d’oeuvre, sous-traitance...) déja engagées.

Voir aussi les Situations, page 216, elles peuvent également importer les avancements sur une période.

Analyses

Période d’analyse

L’encadré Période d’analyse permet de modifier I’affichage des tableaux d’analyse.

Période d'analyse

Recalculer |
b oiz |Aout ﬂ
Date & date I | Jl J

Dans les tableaux d’analyse, vous pouvez visualiser le colt réalisé sur une période définie ainsi que la
qguantité d’heures de main d'ceuvre effectuées pour cette méme période. Pour cela, saisissez la four-
chette de dates puis cliquez sur le bouton Recalcul.

Les colonnes Co(t réalisée période et Qté réalisée période (pour la main d'ceuvre) seront renseignées
en fonction de la fourchette de dates saisie.

Valorisation Main d’oeuvre

Si le taux horaire est le méme pour tous les salariés, choisissez Taux Chantier et indiquez le taux a appli-
quer. Sinon, sélectionnez Taux Ouvrier, le programme prendra ainsi en compte le taux spécifique a
chaque salarié (défini dans sa fiche Historique) et attribué a la saisie des temps.
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Walorization main d'oeuvre
T aus auvrier fe

T aux chantier -

Valorisation Déboursé

Y alorization déboursé
iz en oeuvre -
Approvisionhé (v

Intéarer les engagements |

Mise en oeuvre / Approvisionné
Ces zones permettent de choisir le mode de calcul du Réalisé. Celui-ci peut étre En oeuvre pour des
saisies réalisées dans le Suivi des consommations ou Approvisionné issu du cycle des achats ou des sai-
sies simplifiées.
Le choix impacte I’onglet Analyse financiéere et les éditions.
Pour les matériaux, le réalisé est calculé en fonction de votre choix :
* soit la saisie simplifiée des codts,
* soit sur les quantités mises en oeuvre sur le chantier ; le colt des matériaux est le résultat du suivi,
* soit sur les quantités approvisionnées ; le colt des matériaux est égal au codt des entrées sur le
chantier - le cot des sorties (par exemple vers un autre chantier).

Les entrées sont identifiées par le Bon de livraison, la Facture, le Bon de sortie stock / chantier, le Bon
de transfert chantier / chantier.

Les sorties sont identifiées par le Bon de retour chantier / fournisseur, le Bon de retour chantier / stock,
le Bon de transfert chantier / chantier.

Intégrer les engagements

Les engagements sont identifiés par les commandes validées ou reliquat affectées au chantier. Lorsque
cette case est cochée, le montant des commandes est intégré dans le Réalisé chantier, sinon le total
des commandes reste affiché sur une ligne spécifique dans I’onglet Analyse financiére.

Comparatif global

Le tableau présent dans le bas de la fenétre se présente sous forme d’un comparatif global des Déboursés,
Prix de Revient et Prix de Vente prévus et réalisés.

Ce tableau affiche en colonne :
* la colonne Prévu reprend les différentes valeurs relatives a I’affaire associée au chantier

* la colonne Réalisé Total est alimentée par les saisies de main d’ceuvre, matériaux, sous-traitance
ou engins.

¢ |a colonne Réalisé Période est alimentée par les saisies de main d’ceuvre, matériaux, sous-trai-
tance ou engins effectuées durant la période sélectionnée dans la zone « Période de calcul ».

* la colonne Théorique reprend les avancements réels du chantier et fournit les montants qui
auraient d0 étre déboursés a ce stade de réalisation.

* la colonne Extrapolé est une estimation finale du chantier si le rapport entre I’avancement réel
du chantier et la consommation (Réalisé total) reste identique. Cette colonne affiche le résultat
du calcul (Prévu * Réalisé€) / Théorique.

¢ |a colonne Ecart Codt vous indique en valeur I’écart entre le colt prévisionnel et le codt réalisé,
ce qui vous permet de vérifier les éventuels dépassements.
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* la colonne % Co(t exprime en pourcentage le rapport entre le co(t prévisionnel et le codt réalisé.
La valeur 110 % signifie que le co(t prévisionnel représente 110 % du co(t réalisé, c’est a dire que
le colt prévisionnel n’est pas encore atteint.

Calculs préparamétrés

Sage 100 Multi Devis vous propose une série de calculs préparamétrés, issus des données du tableau de
Comparatif global.

Bénéfice chantier (Approvisionné) 3 652,08
Bénéfice chantier (Approvisionné) 50,66
Bénéfice chantier (En oeuvre) en £ 6 960,00
Bénéfice chantier (En oeuvre) en % 96,55
Déja facturé au client 0,00
Reste i facturer au client 7 208,39
Ecart Facturé- déboursé appro. -2 63424
Ecart Facturé-déboursé en oeuvre 84,00
Hombre d* heures restant 4 dépens 13479

Vous pouvez créer vous méme de nouveaux calculs via la fonction Calculs personnalisés du menu Outils.

Pour plus d’informations, consultez le paragraphe Calculs personnalisés, page 262.

Graphique Analyse Globale

Il reprend les données Montant de I’Analyse Financiére au niveau global :
* Déboursé Total Prévu : issu de I’attachement des affaires au chantier (déboursé brut),
e Déboursé Total Réalisé : issu du réalisé total + les engagements (si case cochée),

e Facturé Total Client : montant total facturé au client selon les attachements de la synthése du
document au niveau des factures, situations et avoirs,

il permet donc de visualiser rapidement I’écart global sur le déboursé et de vérifier une sur, ou sous, fac-
turation.

Graphique Analyse par Type
Il permet d’afficher le Déboursé Prévu et Réalisé par Type.
Il reprend les données Montant de I’analyse financiére sur la partie détail.
Les données prises en compte sont les totalisations sur chaque type :
* Matériaux,
* Main d’oeuvre,
* Sous-traitance,
* Engins.

Version
Les totalisations Sous-traitance et Engins sont disponibles a partir de la version 100.
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Onglet Analyse détaillée

iﬁ Saisie Chantier [Z]@
Fiche Chantier i Analyse Globale  Analyse Deétailée I Synthése Pigces i Documents I
Chantier ISTDDN IHAMDN_ELEE - Installation Electique - Maisons pour taus
Analyse Heures (guantité) Analyse Globale par Sous-types
140 2500
100 1|
50 ] 1500
&0 | | 1000
;g u 500 *@
0 ! f [
0 T T T
HAT HAT #PL KEC HEA HPC

Libelle | Réali
[ [TotalMaind'oewwre | 237869 2362350 | 126520  90000] | -7618]
HE  M.O. Standard Atelier 2378,69
Total Matériaux Approvisionné |
HP |Plomberie

|Cablages 249,22 100,08
E»&_‘ppa_n_aillages 258,_68 99_,99
|Chauffage 574,53 33,33
Uj__(_] m 2

Congzommation | Facturation Simulation | Options |

Graphique Analyse Heures (quantité)

Ce graphique permet d’afficher les heures en quantités (Quantité prévue et Quantité réalisée) par sous-
type.

Le nombre d’heures prévues est issu de I’attachement des affaires au chantier. C’est le total par sous-
type de la zone QtePrevu affiché dans la partie détail de I’analyse financiére.

Le nombre d’heures réalisées est issu des saisies en Gestion main d’oeuvre ou Suivi consommation ali-
mentant la zone Qté Totale par sous-type.

Graphique Analyse Globale par Sous-types

Version
Le graphique Analyse Globale par Sous-types est disponible a partir de la version 100.

Ce graphique permet d’afficher le détail des sous-types (Montant prévu et Montant réalisé) :
* pour chaque type Matériaux , Heures, Sous-traitance et Engins,

¢ selon le nombre de sous-types présents dans le chantier.

Si le nombre de sous-types dépasse 13, il est possible de réaliser un zoom avec la souris. Un clic droit
permet de revenir a I’affichage a 100%.

Comparatif par type
Le tableau situé dans le bas de la fenétre vous permet de comparer le prévu et le réalisé en fonction de

leur nature (matériaux, main d’oeuvre et sous-traitance) pour tous les types et sous-types utilisés dans
le devis.
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Il est alimenté par vos saisies de main d’oeuvre, de commandes de matériaux et de sous-traitances.

Ce tableau affiche en colonne (sont présentées ici les colonnes différant du comparatif global) :

¢ |a colonne Quantité Prevu indique en quantité les différentes valeurs relatives a I’affaire asso-
ciée au chantier. Par exemple, la main d’oeuvre n’est pas exprimée ici en valeur mais en heures
travaillées ;

¢ |a colonne Quantité Totale est alimentée par les saisies de main d’ceuvre, matériaux, sous-trai-
tance ou engins ;

* |a colonne Quantité Période affiche uniquement les valeurs correspondant a la période de
calcul ;

¢ |a colonne Ecart quantité indique en quantité I’écart entre la quantité prévisionnelle et la quan-
tité utilisée, ce qui permet de vérifier combien d’heures (par exemple) vous pouvez encore affec-
ter a ce chantier ;

* la colonne Extrapolé est une estimation finale du chantier si le rapport entre I’avancement réel
du chantier (renseigné dans la Saisie des avancements) et la consommation (Réalisé total) reste
identique ;

* la colonne % Qté exprime en pourcentage le rapport entre la quantité prévisionnelle et la quan-
tité utilisée ;

e Ratios 1 a 5 : permet de définir jusqu’a 5 ratios d’analyse communs a tous les chantiers (ratios
par défaut) ou spécifiques au chantier ouvert (Calculs préparamétrés, page 250) ;

¢ la colonne Quantité théorique reprend les avancements réels du chantier et fournit les quantités
qui auraient di étre utilisées a ce stade de réalisation ;

¢ la colonne Quantité extrapolé est une estimation finale du chantier si le rapport entre I’avance-
ment réel du chantier et la consommation reste identique. Cette colonne est exprimée en valeur,
pour les types exprimés en heures.

Ratios d’analyse

Le comparatif par type comporte cing colonnes (Ratio 1 a 5) permettant chacune d’afficher les résultats
d’un ratio d’analyse.

Deux types de ratios sont disponibles :

¢ |es ratios par défaut : ces ratios sont communs a tous les chantiers, et sont calculés a I’identique
pour toutes les lignes de la colonne considérée.

¢ |es ratios spécifiques : ces ratios sont particuliers a un chantier et au sous-type de la ligne sur
laquelle est positionné le curseur lors de I’appel de la fonction. Lorsqu’ils sont définis, ils
viennent en remplacement des ratios par défaut.

Le processus de création des ratios est similaire, quel que soit le type choisi ; il s’opére dans la fenétre
« Définition des ratios ».

Pour ouvrir cette fenétre, faites un clic droit sur le tableau, puis sélectionnez dans le menu contextuel
la fonction Editer les ratios (spécifiques ou par défaut en fonction du type de ratio que vous souhaitez
créer).

Positionnez le curseur sur la premiére ligne dans la colonne Désignation puis tapez le libellé du ratio.

Dans la seconde colonne, saisissez son unité.
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Définition des ratios

oK
Chartier |SAGE_MENUI |Devi$ de menuizene /Charpente _

’:gﬂ?:;é:?” =M [ Tous les sous bpes A
Ratios
Désignation | Unité Formule

1 Proportion préwvue kS DehPrewiDPrey Total*1 00

2

3

4

a

Dans la troisieme colonne, indiquez la formule de calcul de ce ratio en utilisant les variables définies par
le logiciel. Vous pouvez accéder a la liste de ces variables par un clic droit de la souris ou par la touche F8.

Ratios Chantier

& RraTios ) ok |
IETEN|

=1 Glabal
e [:| Fréswu Annler
#-[0 Réalisé
+-I_1 Réalisé Periode
w3 Théorique

du ous lype courant [DebP
[Z1 Déboursé réalisé du sous type courant [DebF
[C0 Déboursé réalizs pénode du zous type coura
(2 Prix de revient prévu du sous type courant [T
[Z3 Prix de revient du sous type courant (D etPRF
(22 Prix de revient périnde du zous type courant
23 Prix de vente prévu du sous type courant [De
[22 Prix de vente du sous tupe courant [DetPyR
(2 Prix de vents période du souz type courant ([ |

< >

Lorsque vous ouvrez le menu contextuel puis la fenétre « Définition des ratios », le programme prend en
compte la ligne sélectionnée pour définir quel type ou sous-type sera concerné par ce ratio (zone Appli-
quer aux sous-types). Vous pouvez définir ce ratio pour I’ensemble des sous-types en cochant la case
Tous les sous-types. Le ratio s’affichera dans ce cas sur I’ensemble des lignes (et donc des sous-types)
du tableau Comparatif par type.

Une fois la formule du premier ratio saisie, passez a la seconde ligne pour définir le deuxiéme.

Utilisez enfin la fonction Recalcul du menu contextuel aprés création d’un nouveau ratio.

Appliquer a la colonne

Si vous avez défini un ratio pour un seul type ou sous-type, vous pouvez I’appliquer a I’ensemble des types
et sous-types par le biais de cette fonction du menu contextuel.

Définir comme ratio par défaut

Si vous avez défini un ratio pour le chantier par la fonction Editer les ratios spécifiques, vous pouvez ul-
térieurement le définir comme ratio par défaut en utilisant cette option. Dans ce cas, il sera calculé pour
n’importe quel chantier.
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Interrogation du détail éléments et des pieces
Version

Disponible uniqguement en version 100.

Elle permet de visualiser rapidement la décomposition du montant Réalisé. Cette fonction est disponible

pour les matériaux, sous-traitants et engins.

Deux fonctions distinctes :
* Visualiser les éléments de ce sous-type.

* Visualiser les piéces de ce sous-type.

L’acces a ces fonctions se fait par un clic droit sur la cellule.

Visualiser les éléments de ce sous-type

Cette fonction affiche un état précis des éléments composant le déboursé du sous-type sélectionné (dé-
tail lignes) sans prendre en compte la hiérarchie étude au niveau du chantier. Elle est accessible par un

clic droit sur la cellule.

Répartition quantitative par élé du sous-type : XPL - Plomberie =
Code - || Libell || Qté commandée | Oté approvisionhée ¥ || Qté prévue || Feste & livrer hd
b 0204101 Fixation Standard 9,000 4,000 4,000 0,000¢
1 lignels) 9.00 9.00 9.00 0,00

Cette fenétre correspond aux éléments visualisés dans le suivi des consommations en fournissant les in-

formations suivantes :
* Code,
* Libellg,
* Quantités.

Les pieces impactant les différentes quantités sont les suivantes.

Quantité commandée Quantité approvi- Quantité prévue
sionnée
Bon de commande Bon de livraison Quantité des affaires
liées
Facture

Bon de retour
SC/CC/Transfert

Bon de retour

Elles doivent toutes avoir un statut différent de En cours.
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Reste a livrer
Bon de commande

*)

Bon de livraison (-)
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Il est possible de réaliser des tri, filtre (selon des critéres personnalisées) et rupture sur les colonnes sui-

vantes :

Tri

Code Oui

Libellé Oui

Qté prévue Oui

Qté commandée  Oui

Reste a livrer Oui

Qté livrée Oui

Filtre
Oui
Oui
Oui
Oui
Oui
Oui

Un clic sur la colonne permet le tri croissant et décroissant.

Rupture
Non pertinent
Oui
Oui
Oui
Oui
Oui

Un clic sur la fleche bas de I’entéte permet de créer un filtre sur une valeur donnée ou selon des critéres

personnalisés.

Filtre personnalisé

Afficher les lignes ol :
(té commandée

|est égal & j |

+ Et " Ou

]

Cancel

Voir Fenétre de liste, page 20 pour plus de détails sur les tri et filtre.

La rupture se crée en glissant une des en-tétes de colonne dans la partie supérieure grisée.

Exemple :

L’exemple suivant souligne I’impact des pieces sur les quantités des éléments :

Actions

Devis qté 100 lié au chantier01
BC qté 10
BC transféré en BL
BL transféré en FA
BR quté 10
BL quté 50
BT Ch01/Ch02 qté 5
BS stock/Cht gté 25
BR Cht/Stock

Fa directe gqté 3
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Qté Commandée Q_té_appr'o-
visionnée

0 0

10

10 10

Pas d’impact additionnel

10 0

10 50
10 45
10 70
10 40
10 43

Qté prévue Reste a livrer
100 0

100 10

100 0

100 0

100 0

100 0

100 0

100 0

100 0
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Visualiser les pieces de ce sous-type

Cette fonction renvoie une liste des piéces ayant composées ce montant. Elle est accessible par un clic
droit sur la cellule.

Les pieces affichées sont :
e BL validé, BL reliquat
* Facture validée, comptabilisée
* Bon de sortie de stock Validée
* Bon de retour chantier stock validé
* Transfert chantier/chantier validé (provenance ou destination impliquant le chantier)
* Bon de retour validé
e Saisies simplifiées

: : Les BR et CC (provenance chantier concerné) apparaissent en négatif et en rouge.

P T U L
Pigce(s) concernée(s) par le sous-type : XPL - Plomberie E‘
l'entéte dune colonne pour regrouper par cet e
Type pigce [+ 1| Référence [+ Provenance [+ Destination [+ ]| Libellé [+]| Montant HT [+ ]| Mortant sous-tupe [+
I :Bion de liviaizon BL 10.04.9811 Gakdy 91004 Liwraizon Chantier Rak_ELEC [sauf convecteur) 512,32 441
| |Bon de commande EC10.04.9810 GakayY 91004 Cde complete RaMON_ELEC 2 055,91 441
|2 ligne{s] | 256822 8.82

Les informations fournies sur la piéce sont les suivantes :
* Type de piéce
* Référence
* Provenance (fournisseur, chantier ou stock)
¢ Destination (fournisseur, chantier ou stock)
* Libellé
* Montant HT

* Montant sous-type

Les possibilités de tri, filtre et rupture sont identiques a la fonction Visualiser les éléments de ce sous-
type.

Voir Visualiser les éléments de ce sous-type, page 254.
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Onglet Synthése Pieces

Cet onglet vous permet :

¢ de consulter toutes les piéces relatives au chantier,

¢ de créer de nouvelles pieces,

¢ de transformer les piéces existantes (d’un bon de commande vers un bon de livraison, par

exemple),

e d’associer les factures clients.

% Saisie Chantier

BE)

Fiche Ehantled Analyze Globale | Analyze Détaillée  Spnthése Pigces l Documentsl

F Documents
A Adhats
H Préparation commande
Eon de commands
B Bon de livraison
B Eon de retour
B saisie simplifiés des coiits

£ Facture
B Facture sous traitant
E Farcture engin
23 Stock
B réservation
E Bon de sartie stockfchantie
B Bon de transfert chantier/c
E Ban de retour chantier/sto

Type de piéce| Date de saisie| Pr

| Référence pigce |

Libellé pigce |

| statut

Référence externe |

Bon de Cmde | 070452010 GAMAY
BL 110452010 GAMAY

1004

91004

|BC10.04.9310
|BL10.04 9511

Cde complete RAMO | 2 055,91 |Saldé

Livraizon Chartier R

512,32 | Validé

FE.81004.01
BC10.04.9510

3 Facturé
Facture
B siuation
Aol
< >
e )
. kel
Conzommation Optians

Consultation

Vous pouvez ouvrir I’ensemble des documents présents dans la liste de droite d’un simple double-clic.

Dans la barre verticale a gauche de la liste, les documents sont présentés selon I’organisation suivante :

* dans le répertoire Achats :

les saisies relatives aux factures fournisseurs
les préparations et bons de commande

les bons de livraisons

les bons de retour

les saisies simplifiées des colts

les factures

les factures sous-traitants

les factures engins

* dans le répertoire Stock :

les réservations

les bons de sorties stock/chantier

les bons de transferts chantier/chantier
les bons de retours chantier/stock

e dans le répertoire Facturé :
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les Factures, Situations et Avoirs relatifs au chantier.
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Création de pieces

Vous pouvez accéder a la fenétre de création d’un bon de commande ou d’un bon de livraison, directe-
ment depuis cet onglet. Faites apparaitre le menu contextuel par un simple clic droit de la souris sur le
répertoire voulu et choisissez Nouveau.

F Diacuments
3 Achats

| Préparation commande
Bon de commande
P
e Mouveau
Bon de feee e
Saisie simplifige des colts
Fackure
Facture sous traitant
Fackture engin

mn
=
g
[u]
=

Réservation
Bon de sortie stockfchantic
Bon de transfert chantier
B Bon de retour chantierfsto
{3 Facturé
E Facture
B situation
E Avair

La fenétre de création de la piéce en question s’ouvre immédiatement. Dés validation de la nouvelle
piéce, celle-ci est rattachée au chantier en cours.

Pieces facturées au client

Vous pouvez déterminer les piéces a relier au chantier.
Sélectionnez le répertoire Facturé.

Par un clic droit de la souris, faites apparaitre le menu contextuel et choisissez Ajouter.

| Fa-:turé:

55 [ F s
B sit Ajouter |
|

Dans la fenétre « Sélection affaires », double-cliquez sur la piéce choisie.

Pour annuler une piece facturée en relation avec le chantier, il suffit de positionner le curseur sur la ligne
correspondante et d’appuyer sur la touche Suppr.

Le total des piéces facturé viendra alimenter en co(t réalisé les colonnes Facturé, Marge réelle et %
Benefice réel dans le tableau d’analyse global.

Transfert de pieces

Vous avez la possibilité de transférer les informations d’une piéce vers une autre. Vous pouvez ainsi trans-
former :

* un bon de commande en un bon de livraison,
* un bon de commande en une facture,

* un bon de livraison en une facture.
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Il suffit pour cela de faire un clic droit sur la piéce a transformer et de choisir dans le menu contextuel
qui s’ouvre le mode de transformation.

Libelle Piece

Bon de Cincde CAMERMET o003 09 Col Plirthe - Suivi 37,40 |En cours
Bon de Cmde BETOM=D Transférer en  k Bon de livraison N-G0+ Réap 415,38 | Soldé
Bon de Cinde 2603552005 TUMY AL g9Too3E =L Fackure Fournisseur herie 37E,G7 Walide
Bon de Cincde 030372008 CHAUSSOMN 191003 B o osga0r LoE =0i-G0 + Réap) 1 764 46 Soldé

Onglet Documents

Version

Cet onglet apparait a partir de Sage 100 Multi devis.

Cette option vous permet de rattacher a chaque chantier un ou plusieurs fichiers, vous pourrez ensuite
le ou les ouvrir directement a partir de la fiche du chantier.

Voir Onglet Documents, page 259 pour plus de détails sur le fonctionnement de cet onglet.

Bouton Options

# Le menu du bouton Options permet d’accéder aux fonctions spécifiques au suivi de

ot
Optionz

chantier :

- Générer la facture,

- Simulation,

- Calculs personnalisés,

- Descriptif,

- Export de chantiers

Générer la Facture

Cette option vous permet de facturer les matériaux, soit livrés soit consommés, et les temps passés réel-
lement sur le chantier.

Version

Cette fonction est disponible en version 100 Pack et 100 Pack +.

% Facturation

d’outils.
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Pour lancer cette facturation, exécutez la fonction Générer la facture (bouton Options) a
partir de I’onglet « Fiche chantier » ou cliquez sur le bouton correspondant de la barre
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Création facture

Code
|FACO0T05

Annuler

X
Twa: |C19(19,50%)
_ b |

Type | Libellé FG |

Modéle *

] [Aucun) _T_J =

[~ A partit d'une Affaire

tain d'osuvre
IV Utiliser les informations de la bibliothéque
b atériaus
Utilizer les matériaus

(v Approvisionnés

" Miz en Deuwre -

o . . R I Utiliger les coefficients spécifiques du chantier.
IV Utilizer les informations de la bibliatheque

Code

Cette zone vous permet de renseigner un code affaire, si vous avez désactivé la génération automatique
dans le dossier Pieces / Code affaire, de la fonction Paramétrage (menu Fichier).

Modéle
Cette zone propose un choix de modeles existants, définis dans I’étude.

Main d’oeuvre / Matériaux
Pour les tarifs de la main d’oeuvre et des matériaux, vous avez la possibilité d’indiquer :

* soit ceux issus de la bibliothéque (option Utiliser les informations de la bibliothéque),

* soit de prendre en compte les prix d’achat moyens issus des saisies du suivi de chantiers (déco-
chez cette option).

Vous pouvez également choisir de facturer les matériaux approvisionnés (issus des bons de commande)
ou les matériaux mis en oeuvre (réellement installés sur le chantier).

Tva
Sélectionnez ici le taux de TVA devant s’appliquer au chantier.

Coefficients de Frais généraux et de Bénéfice

Vous avez la possibilité de reprendre ceux du chantier enregistrés dans I’outil de simulation , en cochant
I’option Utiliser les coefficients spécifiques du chantier.

Vous pouvez également les saisir dans le tableau situé dans la partie droite. Vous pouvez y indiquer les
coefficients de Frais Généraux et de Bénéfice pour différents types et sous-types d’éléments constituant

la facture.
Tva: I'IS,ED vl
Type Libellé FG. |
il htsterian 1,330
4 |H .0, Standard 1,350
*

Par défaut, sont rapatriés dans le tableau ci-dessus les coefficients enregistrés dans la bibliothéque
mais ils sont bien sir modifiables.
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Vous pouvez aussi appliquer ces coefficients aprés la génération de la facture par le biais de I’outil de
Simulation dans I’onglet « Etude » de la facture.

Aprés avoir saisi les informations nécessaires puis validé par OK, le logiciel génere la facture et ouvre le
fichier correspondant.

Vous pouvez maintenant travailler sur cette facture comme indiqué dans le chapitre correspondant du
manuel du module Devis.

Simulations

Cette fonction vous permet d’effectuer des simulations, en reprenant les données de I’analyse finan-
ciéere.

Version

Cette fonction est disponible en version 100 Pack et 100 Pack +.

Les données (colt prévisionnel et réalisé, bénéfice escompté, taux de frais généraux...) sont affichées
par type dans le premier tableau, et de maniere globale dans le second tableau.

Type Libelle CoutPrevu |Cos MtFgPrev| Coef | MtBen CoutRealize|Co MtFgReal| Coef | MtBen |

b [«r  |Plomberie 539 1,347 1,87 1,906 0,77 2,451,347 0,85 7,706 0,35
HE |Cablages 264,20 1,350 92,58| 7,770 39,20 56,85 | 7,350 19,92 7,710 8,44
HE | Appareilages 203,94| 1,350 102,86 1,770 43,58 160,74 | 7,350 56,25| 7,770 23,83
P |Chauffage 1 886,67 1,350 660,33| 7,770 280,97 1029,06 1,350| 360,78| 7,770 752,82
EE  |MatérielEngins 0,00 7,000 0,00 7,000 0,00 54,87 | 7,000 0,00 7,000 0,00
H& M. Standard Atelier 236034 1,350|  826,04| 7,770 350,57 428500| 7,350 7499,67) 1,770 636,32

4] | i

Libelle Prévu Réalisé Total | Réalisé Periode Théorigue Extrapolé EcartCo| % Cout

» |Déboursé 481048 5 588,97 250,00 77,49 86,07
Fraiz genéraux 1 683,68 1 936,87 #7,49 253,73 8693
Coefficient Frais Généraux 1,350 1,347 1,350 0,00 10026
Prix de revient 6 494,76 752578 337,49 70316 BG6,29
Marge Théorigue 714,23 $21,76 37,12 107,53 86,91
Prix de vente Théorigue 720839 8 347,54 374,62 17139,7| BG6,35
% Bénéfice théarique 11,00 10,92 11,00 0,08 10072
Facturé 720839 720839|-7 208,3
Marge réele 714,23 -7 525,78 337,49 #2400 949
% BEnéfice réel 11,00 100,00 100,00 SI11,00) 11,00
E it 379,65 379,65

Vous pouvez intervenir directement dans le premier tableau et modifier les données réalisées (en vert a
I’écran) :

¢ les coefficients et montants de frais généraux,
* les coefficients et montants de bénéfices.
Les données des deux tableaux sont immédiatement mises a jour en fonction de vos modifications.

Si les ajustements effectués vous conviennent, vous pouvez les valider et les réactualiser dans I’on-
glet « Analyse financiére » en cliquant sur le bouton Enregistrer.

Export de chantiers

Cette fonction vous permet d’exporter les chantiers vers une base extérieure. Elle a pour but de vous
permettre de récupérer toutes les données du chantier dans une base simplifiée.

Version
Cette fonction est disponible en version 100 Pack et 100 Pack +.

Un recalcul de chaque chantier est effectué avant I’export.
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Exportations Données Chantier

—
~Filtres de sélection des chantiers & exporter

Ehantiercomprisentrel et |

Farnill= I :I'
Catégarie I j'
Etat I j'

Date comprises entre | 08/03/2007 = | ot |oBo3z00r x|

Annuler

 Filtre: powr |a période de recalcul du réalizé [optionnel]

Dates camprises entre |US-"'U3-”2UU? = e |USJU3H2DU? =

~ Exporter vers

Destination I |

Dans cette fenétre, vous indiquez, a I’aide de filtres, les chantiers & exporter puis le chemin et le nom
du fichier d’export.

Avancements

Cette fonction permet d’accéder a la saisie du suivi des avancements.

Version
Cette fonction est disponible en version 100 Pack et 100 Pack +.

Pour plus d’informations, consultez le paragraphe Saisie des avancements relatifs a un chantier,
page 247.

Calculs personnalisés

Sage 100 Multi Devis vous propose une série de calculs préparamétrés, issus des données du tableau de
Comparatif global.

Version
Cette fonction est disponible en version 100 Pack et 100 Pack +.

Cette fonction vous permet de personnaliser ces calculs, a partir de la fenétre « Définition des calculs
personnalisés ».
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Definitions des calculs personnalisés

Description | Unité | Formule |

_ A |

Annuler
L Bénétice chantier (Approvizionné) en € € PentePrev-PRReal&pp
Bénéfice chartier (Approvisionné) en % % (PvertePrev-PRRealtpp) 1 00F Y entePr
Bénéfice chantier (En oeuyvre) en € £ PentePrev-PRRealEo

Bénéfice chartier (En osuvre) en % % [PYentePrey-PRRealEC)™ 00/ ertePrey
Déja facturé au client £ FactReal

__ |Reste a facturer au client £ PventePrev-FactReal

Ecart Facturé- déboursé appro, 3 FactReal-TotDRealpp
Ecart Facturé-déboursé en oeuvre £ FactReal-TotDRes|Eo
H

Mambre o heures restart & dépenser TotHPrew-TotHReal

Dans la fenétre a I’écran, positionnez le curseur sur la premiére ligne dans la colonne Description et ta-
pez le libellé du premier calcul que vous désirez enregistrer, puis son unité.

Dans la colonne Formule, saisissez la formule correspondant au prévisionnel a I’aide des variables dispo-
nibles auxquelles vous pouvez accéder par un clic droit de la souris ou par la touche F8.

Ratios Chantier
& RaTiOS ~ oK.
=-[Z7 Glabal Il \—I

427 Prévu Anrwler
¥ [0 Realisé
-] Réalisé Perinde
+-23 Théorique
-1 Extrapolé
--[{8a
fﬁl Débourgé prévu du sous type courant [DebP
(20 Débours iéalisé du sous type courant [DebF
[Z1 Déboursé réalisé pénode du zous type coura
(22 Prix de revient prévu du sous type courant [T
[23 Prix de revient du sous type courant (D etPRF
(22 Prix de revient période du sous type courant
(2 Prix de vents prévy du zous twpe courant (De
[Z3 Prix de vente du sous type courant (D etFWvEL
[;—I Priw de vente période du sous type courant [[.v.
< >

Validez la saisie en cliquant sur le bouton OK, puis rouvrez la liste des variables pour insérer le second
élément du calcul.

Des calculs peuvent se faire en cascade. En effet, dans un ratio, vous pouvez utiliser le résultat d’un ou
de plusieurs ratios préalablement définis.

E||:| R ésultats R atios
-0 Résultat du ratio 1 [ResultR1]

-0 Résultat du ratio 2 [ResultR2)

[ Résultat du ratio 3 [Fesultf3)
(L1 Résultat du ratio 4 [ResultR 4]

------ [ Résultat du ratio 4 [FesultRF]
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Descriptif

Par la fonction Descriptif accessible via le bouton Options, vous accédez & un éditeur de texte qui pourra
vous étre utile pour saisir toute information complémentaire concernant le chantier.

Pour plus d’informations, consultez le chapitre consacré a «Courriers types», page 207.

Editions

Pour lancer I’édition des différents documents proposés par le logiciel, cliquez sur I’icéne d’impres-

sion ou déroulez le menu Fichier/Imprimer.

Pour chaque édition, vous pouvez faire des requétes sur différents parametres et les enregistrer.

Voici la liste des éditions disponibles :

Résultat financier,

Tableau de bord,

Résultat financier simplifié,
Récapitulatif Réalisé global,
Chantier Rens. (Paysage),

Récapitulatif chantier.

Pour plus d’informations sur les fonctions

page 275.
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Suivi des consommations

Chantiers / Suivi des consommations

Cette fonction permet

saisir les quantités de matériaux mises en ceuvre sur ce chantier soit en les affectant a I’ensemble
du chantier, soit a une affaire associée, soit a une phase ou un ouvrage précis,

Saisir I’utilisation des matériels-engins sur le chantier,
Saisir les factures de sous-traitance,

Saisir un colt et une quantité de main d'ceuvre sans utiliser la fonction de gestion de la main
d'ceuvre.

Liste des consommations

Vous pouvez également accéder a cette fonction via I’un des deux boutons ci-contre, situés res-

il
(%]F pectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

(7

La fenétre « Consommations » s’ouvre, afin de vous permettre de sélectionner le chantier dont vous sou-
haitez assurer le suivi des consommations.

Consommations ]

Fichier

Activite Champ de recherche | Yaleur & rechercher _[B @, ™
lerplan  Créer Tous j |Libellé ﬂ| j Suivant  Précédent | Dossiers

Affichage  Format  Outils

EF cLEnTs ~
+- 0 _ramony: mairie| | [FEUSN Installation Electrigue
+-127 ALEX: LE GRAND AL RAMOMOA Devis de Gros oeuvre
+-|_7] BERNARD: Hotel BE RAMOMNOZ Deviz de menuizerie /[Charp 280032007 14032007 14032007 |_RAMONY | _RAMONY (K
+-|] CARRETOURFR: Cf RAMOMIS Dievis de rénovation travaux 10042007 14032007 14032007 | _RAMONY | _RAMONY C
+-[C0 €631 CONSEIL GEI| | [SUv Exemple daffaire liée au sui 14032007 140302007 14032007 MAIRE_AL MAIRE_SUZE 15¢
+- [0 €682 CONSEIL GEI

+- (L CHOBAT: CHOBAT
+-[C] COPEALL Comité de

+- [0 COIFFSTYL: COIFF

+- [ COIFFURE_avEMUE
+- (20 COMPTOIR: Client ¢
+-[_] DDE31: DDE 51

+-[_] DDEAIR: DDE ALY E

+- .1 DOREMI: DOREMI [

+- ] FRANCOIS: FRANC
+-[_1) GABRIEL: GABRIEL

+- L1 GPYIVENDOOD: GRO

+-[Z2] HERMONT: HERMOI
A om0 MarTh: Y
< >

Pour l'aide, appuyez sur F1 Client :

Chantier

Libellé Date Créati Date début|Date fin tra

ient dest|Client payeu Heures |

7 T 14 7 || 143
2100372007 140352007 14/03/2007 | _RAMORNY | _RAMONY B 450

T 14 ‘

Le volet de gauche affiche la liste de vos clients actifs, tandis que le volet de droite permet de sélection-
ner un chantier.

Pour plus d’informations sur les fonctions générales des fenétres de liste, consultez le chapitre Fenétre
de liste, page 20.

© 2013 Sage

263



Saisie des consommations

La fenétre de saisie des consommations vous permet de consulter et de saisir les consommations effec-
tuées sur les différentes phases d’un chantier.

Cette fenétre est divisée en deux parties :

* Phasage du chantier : la structure de I’affaire est reprise, détaillant ainsi chaque phase du chan-
tier.

e Détail des consommations : les consommations sont affichées par type (matériaux, main
d’oeuvre...), en fonction de la phase sélectionnée.

Organisation du chantier

La partie supérieure de la fenétre présente I’arborescence du chantier avec le détail des affaires asso-
ciées.

I CINERAMONVILLE
= Devis
-3 ADEVPARCT
[0 CANALISATION - ASSAINISSEMENT
# 1 MURS ET CLOISONS (RDC et 1er ETAGE)
[ TRAITEMENT DES FACADES - TRAVAUX DIVERS

w20 DEMO

Jdl ]

Pour chaque affaire associée au chantier, vous pouvez obtenir dans cette arborescence le détail des
phases et sous-phases.

Face a I’arborescence du chantier s’inscrit le détail de la partie que vous avez sélectionnée.
Si vous sélectionnez par exemple le type Devis, s’afficheront les noms de ces devis.
Si vous sélectionnez le nom d’un Devis, s’afficheront les libellés des phases constituant ce devis.

Si vous sélectionnez le nom d’une phase, s’afficheront soit les libellés des sous-phases soit, si la phase
ne contient aucune sous-phase les libellés des ouvrages inclus dans cette phase.

| |Hierarc| Type | Code Libellé Unite Ote |

2 PhaT  [PHASE [MURS ET CLOISONS (RDC &
CANALISATIC |3 PhaT  |PHASE |TRAITEMENT DES FACADES
- e-OMURSETCL g PhaT  |PHASE [TRAVAUY DE ¥.R.D. - ESPA
: - MURS

.0 CLOISONE
20 TRAITEMEN
-0 TRANALX DE

i..l“_‘lo hdCH hd
o ;I_le | i

Dans ce tableau s’inscrivent différentes informations afférentes a la partie du chantier sélectionnée.

* la hiérarchie dans I’affaire,

* le type,
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le code,

le libell

é’

I’unité (pour un ouvrage),

la quantité prévue,

le temps prévu.

Détail des consommations

Le tableau situé dans la partie inférieure de la fenétre affiche la liste des éléments, classés par type.

Matériaux,

Main d’oeuvre,

Engins.

Sous-traitants,

L’onglet Récapitulatif affiche un compte-rendu.

Cette liste est fonction du niveau sélectionné dans I’arborescence du chantier.

Si vous avez sélectionné la premiére phase, le tableau affiche le catalogue de tous les matériaux prévus
pour cette phase.

Type Code Libellé Uni| Prix Prévu | Prix Achat | Oté Prévue |Oté En Oeuv| Ecart Oté |Oté Approvi|Oté Théori it Pré
¥ AGGLCREUX [Parpaing creux 15 x 25 x 50 1] 437 4,37 305,900 0,000 305,900 0,000 0,000 1 336,78
¥ AGGLCREUX |Parpaing creus 20 x 20 x 50 i] 437 437 68,400 0,000 68,400 0,000 0,000 298,97
¥ AGGLCREUY |Parpaing crews 20 x 25 x 50 u 4,58 458 2 667,600 0000 2 667,600 0,000 0000 1229767
L BETOMNB25BI |Béton B25 BIB %} 425,00 425,00 69,370 0,000 69,370 0,000 0,000 29 456,75
* BOUCHONDI |Bouchon PYC & vizzer g 100 u 17,00 17,00 2000 0, 000 2000 0,000 0,000 34,00
X CIMEMTCPJSZ | Ciment CPJ 325 50 kgs u 36,17 36,17 233,377 0,000 233,377 0,000 0,000 & 441,25
X COUSTI00M0 | Coude §7°30 % 100 CT 88 (1/4) u 17,05 17,05 000 0, 000 000 0,000 0,000 136,40
X COUBT30012 |[Coude B7°30 ¥ 125 CX 68 (1/4)  |U 23,42 23,42 8,000 0,000 3,000 0,000 0,000 187,36
X COUSTI001 4 | Coude 87730 Y 140 CY 88 (144) u 45,46 45,46 8 000 0, 000 8000 0,000 0,000 363,68
¥ ECARTEURHT|Ecarteur nappe Hauteur 11 ML 3,50 3,50 225,000 0,000 225,000 0,000 0,000 787,50
X FERCDOS  |Fer coupé v 9 Ka 3,90 3,90 25,500 0,000 25,500 0,000 0,000 99,45
X FERCFADOD |Fer coupé fagonné assemblé @8 |Kg 6,20 620 1070,000 0,000  7070,000 0,000 0,000 6 262,00
¥ FERCFAD030|Fer coupé fagonné assemblé o 9 & Ky 6,50 6,50 F80, 000 0,000 F60,000 0,000 0,000 5 720,00
¥ FERCFDOE  |Fer coupé fagonne v & Ka 470 470 185,000 0,000 185,000 0,000 0,000 #69,50

Si des livraisons comportaient des éléments non prévus, ces éléments apparaitront en rouge.

Onglet Matériaux

Cet onglet permet de consulter les quantités de matériaux approvisionnés et/ou mis en oeuvre dans la
phase du chantier sélectionnée.

Pour chaque matériau, le tableau indique les prix et quantités prévus et réalisés, ainsi que les écarts en
guantité et en valeur.

Vous pouvez modifier les prix ainsi que les quantités prévues et en oeuvre.

: : Les quantités approvisionnées sont affichées, mais non modifiables car renseignées via la gestion des
livraisons.

Les modifications peuvent s’opérer directement dans le tableau ou dans le pavé Mis en oeuvre. Ce pan-
neau vous permet d’éviter de calculer vous-méme les nouveaux cumuls. Il vous suffit de sélectionner dans
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le tableau le matériau a modifier puis de saisir la quantité et la date de mise en oeuvre de ce matériau
: pour une nouvelle quantité de 59 et un cumul de 67, le tableau sera mis a jour avec la valeur 126.

iz en Oeuvre

Date de saizie
Huantité
Curnicd

La date inscrite dans le champ Date de saisie sera enregistrée dans I’historique des éléments. Par défaut,
s’affiche la date du jour mais cette date est modifiable.

Si vous tapez une quantité supérieure a la quantité approvisionnée, elle sera acceptée sauf si vous avez
auparavant activé I’option Effectuer les contrbles de Quantité dans le menu ouvert par le bouton
Options.

Répartition des Quantités

Si un élément est présent dans différents niveaux de la partie du chantier sélectionnée dans I’arbores-
cence, la quantité saisie doit étre répartie.

Deux possibilités vous sont proposées :
1 . Répartir proportionnellement au prévu.

2 . Compléter les quantités en cascade jusqu’au prévu.

-y

Répartition des quantités saisies

danz la tiche. De quelle mannigre voulez vous repartir cette quantité ?

. . i . . ak.
Yous avez gaizie une quantité pour un Elément contenu plusieurs fois _

Annuler

(% Répartir proportionnelement au prévu

" Compléter les quantités en cascade jusgu'au prévu

La premiere méthode va calculer, pour cet élément, la proportion entre la quantité en ceuvre saisie et la
qguantité prévue pour la partie sélectionnée du chantier. Cette proportion sera ensuite appliquée aux dif-
férents niveaux ou cet élément intervient.

La seconde méthode va descendre de tache en tache et complétera les quantités en ceuvre avec les quan-
tités prévues jusqu'a ce que les quantités saisies au départ soient atteintes.

Par exemple, vous avez une phase avec deux ouvrages A et B qui contiennent tous les deux un méme ma-
tériau.

L’ouvrage A en contient 50 U et I’ouvrage B 30 U. La quantité nécessaire de cet élément pour I’ensemble
de la phase est donc de 50 + 30 soit 80 U.

Si vous mettez en ceuvre une quantité de 60 U de ce matériau pour cette phase :
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Premiere méthode

Proportion quantité en ceuvre par rapport a quantité prévue :
60/80 = 75%

75%*50 = 37,5 U seront imputées a I’ouvrage A

75%*30 = 22,5 U seront imputées a I’ouvrage B

Deuxieme méthode
50 U seront imputées a I’ouvrage A dont la quantité prévue est 50.
10 U c’est a dire 60-50 seront affectées a I’ouvrage B.

A tout moment, par un clic droit sur une ligne vous pouvez consulter I’historique des quantités mises en
ceuvre pour un matériau et les différentes quantités globales.

Hiztarique de I'&lément

Huantités globales

La saisie d’une quantité en ceuvre au niveau le plus haut (niveau chantier) efface toutes les saisies
effectuées a des niveaux inférieurs.

Les matériaux non prévus dans les affaires ne peuvent apparaitre qu’au niveau Chantier.

Pour cela il faut impérativement qu’un BL ou une sortie de stock correspondante ait été effectuée et
validée.

Onglet Main d'ceuvre

Cet écran vous permet de visualiser les résultats globaux issus de la gestion de main d'ceuvre (fonction
Chantiers / Gestion Main d’oeuvre) ou de saisir directement un co(t et une quantité de main d'ceuvre.

Les saisies réalisées dans la fonction Saisie simplifiée des temps sont intégrées.

Matériaus Main doeuve |Enus Tratants | Engns | Recapiuati |

Type Code Libelle CoutPrevu |CoutRealise| QtePrevu | QteRealice | EcartCout | Ecartote | % Cout | %Oté
Total Main d'oeuvre 20534579 54288,00  1343,840 624,000 -753057,79 319,840 2644 3270

e I

pH 109 153,75 1392000 1002330 760,000
52468,02| 27 608,00 -24 860,02 177,800

=P IoMOMOYP  Isin droewvre mavenne avec | 4332000 000 456000/ 0.000] -3320.00]  456.000] o.00] 0.00]

Ce dernier cas s’applique aux entreprises ne désirant pas suivre les heures par ouvrier et voulant quand
méme suivre le colt de leur main d'ceuvre sur le chantier.

Par exemple, & chaque fin de semaine, vous avez la possibilité rentrer la quantité et le colt par type de
main d'ceuvre.

Pour saisir une quantité d’heures et un codt de main d'ceuvre, positionnez votre curseur dans le tableau
en bas de la fenétre, dans la colonne Date et entrez une date.

| __Date |Type| cCode | Libelle | unite | Quantite | Valeur | Coef| Montant
i EGd =l | | 0,00 0,00
*

Type|  Désigration aleur | | [ 0,00] [ 0,00|

P MO dePoze 24002
F M.O. de Fabrication 24003
B HeuresB.E 24004

Dans la colonne Type, sélectionnez le type main d'ceuvre ou un sous-type si vous en avez créé.
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c Il est important de sélectionner le méme type que celui qui est affiché dans la partie haute, afin de
solder et de rester sur le méme rapport. Par exemple, si le prévisionnel est « H 8h » et que I’on saisit
« HP 8h », on obtient un décalage.

Dans la colonne Code, tapez un code de main d'ceuvre ou sélectionnez-le dans votre bibliothéque que
vous pouvez afficher a I’écran par un clic droit de la souris.

Puis saisissez la quantité, la valeur et le coefficient.

Date | Type Code | Libelle |unite | Quantite | Valeur | Coef | Montant
> Jrzntm W [CMOMOVE Main dioeuvre moyenne avec charges sociales Fabricatio|H 400,000 130,00 7,00[  52000,00

: : En fonction du niveau sélectionné dans I’arborescence, le co(t saisi va étre imputé a I’ensemble du
chantier, a une affaire, a une phase, sous-phase ou ouvrage.

Le premier tableau vous donne le global des saisies pour tous les éléments de main d'ceuvre participant
au chantier et le tableau en dessous affiche le détail des saisies.

En cliguant sur une ligne d’un élément de main d'ceuvre le tableau global, ne s’inscriront dans le deu-
xiéme tableau que les saisies pour cet élément de main d'ceuvre.

Onglet Sous-Traitants

Dans cette fenétre, vous pouvez saisir vos factures de sous-traitance.

Version
Cet onglet est disponible en version 100 Pack et Pack +.

Matériaus | Main dosuvre  Sous Trsiants | Engins | Récapiuat |

Libelle
Total Sous Traitance

CoutPrevu |CoutRealise| OtePrevu | OteRealise | EcartCout
324800 290,00 0,000 0,000 -345,00
Pose de bande & joint 0,00
‘Sal ‘SEIAHU\ ‘Pose dhuiszerie 3 248,00 2 9no,nn| n,nnn| o,nno‘ mnn| 0,0011‘ as,zg| ll,lllll

I T pate [Twpe| code | Libelle |unite| uantite| Valeur | Coef| Montant | RefPiece | LibellePiece |
I_J12ntm Jsal [sBAHUI [Pose dhuisserie [u” T 700,000 29,00 7,00)  2900,00 F 0110250 [Entreprise DURAND |

Pour effectuer une saisie, positionnez votre curseur dans le second tableau, sur la premiére ligne dans la
colonne Date et tapez la date.

Sélectionnez le type sous-traitance ou un sous-type.

: : Il est important de sélectionner le méme type que celui qui est affiché dans la partie haute, afin de
solder et de rester sur le méme rapport.

Sélectionnez une prestation de sous-traitance dans la bibliothéque (clic droit de la souris dans la zone
Code) ou tapez directement le code.

: : Les données issues de la bibliothéque sont modifiables.
Tapez la quantité.
Saisissez le coefficient, la référence de la piéce et son libellé. Ces champs ne sont pas obligatoires.

: : Si vous désirez saisir une prestation de sous-traitance non enregistrée dans la bibliothéque, tapez
directement un code et le libellé.

En fonction du niveau sélectionné dans I’arborescence, le colt saisi va étre imputé a I’ensemble du
chantier, a une affaire, a une phase, sous-phase ou ouvrage.
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Le premier tableau vous donnera le global des saisies pour tous les éléments de sous-traitance insérés
dans le chantier et le tableau en dessous affiche le détail des saisies.

Ce tableau d’analyse n’est pas modifiable, les données affichées résultent des saisies effectuées dans le
second tableau.

En cliquant sur une ligne d’un élément de sous-traitance dans le tableau global, ne s’inscriront dans le
deuxieéme tableau que les saisies pour cet élément de sous-traitance.

: : Pour supprimer une saisie dans le second tableau, il suffit de sélectionner la ligne correspondante dans
le second tableau puis d’appuyer sur la touche Suppr.

Par un clic droit de la souris dans la zone Compte Compta, le plan comptable s’affiche et vous pouvez
alors sélectionner un compte qui servira a I’export de cette facture vers Sage Comptabilité. Lorsque
cette facture sera exportée, la case ExporteCompta sera cochée.

Onglet Engins

Dans cette fenétre, vous pouvez saisir les différents temps d’utilisation des matériels et engins sur le
chantier et enregistrer vos factures de location matériels.

Version
Cet onglet est disponible en version 100 Pack et Pack +.

Matdinse | Maisdomum | Sous Trstoris | Enins | Ricoph |
pe] Coue Liene

B |POCLAN [Prdl sur cherde TRdGAG T [0 B8] 10 B0 [
LA ot i LT a0 0008 ro e O ae
CET v 3 4 Rages 00N Lo wror [l wee| am| Am
L [Caeomi Camon 20T EL R T L ape| i oni W e

Pour saisir I’utilisation d’un matériel engin sur le chantier, positionnez votre curseur dans le second ta-
bleau, sur la premiere ligne dans la colonne Date et tapez la date.

Sélectionnez le type Matériel-Engin ou un sous-type.

: : Il est important de sélectionner le méme type que celui qui est affiché dans la partie haute, afin de
solder et de rester sur le méme rapport.

Sélectionnez un élément Matériel-Engin dans la bibliotheque (clic droit de la souris dans la zone Code)
ou tapez directement le code.

c Les données issues de la bibliothéque sont modifiables.
Tapez la quantité.

Saisissez le coefficient, le nombre de kilomeétre, le nombre de trajets, la référence de la piéce et son
libellé. Ces champs ne sont pas obligatoires.

: : Si vous désirez saisir un engin non enregistré dans la bibliothéque, tapez directement un code et son
libellé.

En fonction du niveau sélectionné dans I’arborescence, le co(t saisi va étre imputé a I’ensemble du
chantier, a une affaire, a une phase, sous-phase ou ouvrage.

Le premier tableau vous donnera le global des saisies pour tous les engins employés sur le chantier et le
tableau en dessous affiche le détail de ces saisies.
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Ce tableau d’analyse n’est pas modifiable, les données affichées résultent des saisies réalisées dans le
second tableau.

En cliguant sur une ligne d’un élément Engins dans le tableau global, ne s’inscriront dans le deuxiéme
tableau que les saisies effectuées pour cet engin.

: : Pour supprimer une saisie dans le second tableau, il suffit de sélectionner la ligne correspondante dans
le second tableau puis d’appuyer sur la touche Suppr.

Par un clic droit de la souris dans la zone Compte Compta, le plan comptable s’affiche et vous pouvez

alors sélectionner un compte qui servira a I’export de cette facture vers Sage 100 Comptabilité.
Lorsque cette facture sera exportée, la case TransfertCompta sera cochée.

Onglet Récapitulatif

Dans cette fenétre, aucune saisie ou modification ne peut étre effectuée.

Le tableau affiché vous donne un global réalisé et prévu pour chaque type d’élément intervenant dans le
chantier ainsi que les écarts en valeur et en pourcentage.

Matéliauxl tain d'oeuwel Sous Tlaitantsl Engins ~Récapitulati |

Libelle
Total Main d'oeuvre

CoutPrevu | CoutRealise| GtePrevu
205 345,79 54 288,00 T 943,840

OteRealise
624,000

EcartCout
=157 057,79

EcartQte
1379,840

2644 32,70

H 1.0, Standard 162 02579 4152800 1487800 464,000| -120.497,79| 10238400 25,63 31,19
HP  [M.O. de Pose 43 320,00 0,00 456,000 0,000 -3 320,00 456,000 0,00 0,00
HF  [M.O. de Fabrication 0,00) 72760,00 0,000 160,000 12 760,00 160,000 7 276 000, | 76 000,00
Total Matériaux Approvisionné | 728 842,70 706 704,90 0000 0,000 -22 ¥37,80 0000
B  |Béton 61 117,11  51082,27 0,000 0,000| -70 034,84 0,000 83,58 0,00
B [Terrasiird 10 172,47 943,80 0,000 0,000 -9 223,67 0,000 9,28 0,00
X2 |Quincalerie Nartaise 7 096,43 1 129,52 0,000 0,000 33,09 o000 703,02 0,00
XKC  [leolation/étanchété 16 162,60 72 700,00 0,000 0,000 -7 062,60 0,000 74,86 0,00
KO |CloisonPlétre 40 20409 41 449,37 0,000 0,000 1 155,22 0,000 702,87 0,00
Total Materiaux Mis En Oeuvre 128 842,70 0,00 o000 0,000 -T2 842,70 0000 0,00
N N ] I ) 2
Terrazivid 10 172,47 0,00 0,000 0,000
X2 |Quincalerie Nartaise 1 096,43 0,00 0,000 0,000 -7 096,43 0,000 0,00 0,00
KC  [lsolstion/étanchéité 16 162,60 0,00 0,000 0,000 -16 762,60 0,000 0,00 0,00
KC  [CloisonsPlétre 40 294,09 0,00 0,000 0,000 -0 294,09 0,000 0,00 0,00
Total Sous Traitance 10319,20 10 000,00 0,000 0,000 319,20 0,000 96,97 0,00
S e f03m20  meomee 00 00 im0 oo sher o)
Total Engins 57 800,00 14 650,00 0,000 0,000 -37 750,00 0,000 26,28 0,00
Elo  |Location 18 000,00 7 200,00 0,000 0,000 -70 00,00 0,000 40,00 0,00
[EE  [matérielEngins | 33800000 750,00 0,000 0,000 26 350,00 o000]  22,04] 0,00

Cet écran est issu de Sage 100 Pack Multi Devis. La version Ciel et Sage 30 Multi Devis ne gére pas les
sous-types, les sous-traitants et les engins ; dans cette version, I’écran ne présentera donc pas le méme
niveau de détail.

Bouton Options
0
Options | e bouton Options donne accés aux fonctions spécifiques au suivi de chantier :
e Effectuer les contrdles de quantité,
* Importer une piéce,
* Transfert Approvisionné / En oeuvre,
* Transfert Théorique /7 En oeuvre,

* Transfert Prévu / En oeuvre.
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Certaines de ces fonctions ne sont disponibles que pour certains types de consommations.

Effectuer les contréles de quantité

Activez cette fonction afin d’interdire la saisie d’une quantité en oeuvre supérieure a la quantité appro-
visionnée.

Cette fonction n’est disponible que dans I’onglet Matériaux.

Importer une piece

Afin de faciliter la saisie des quantités mises en oeuvre, une fonction permet de sélectionner une piéce
(Bon de commande, Bon de livraison, Bon de sortie de stock, Bon de transfert chantier a chantier et Fac-
ture) dont les quantités seront mises en ceuvre dans la tache en cours au moment de I’import.

Choisissez le type de piece et affichez éventuellement les pieces déja importées. Sélectionnez dans la
liste des piéces qui s’affiche celle que vous souhaitez importer, puis validez.

Cette fonction est disponible pour I’ensemble des onglets, a I’exception de I’onglet « Main d’oeuvre »
pour lequel la notion de piéce n’a pas de sens et de I’onglet « Récapitulatif » qui n’est pas modifiable.

Transfert...

Les options de transfert permettent d’alimenter les quantités et valeur en oeuvre en reprenant les don-
nées des colonnes :

* Approvisionné,
e Théorique,
* ou Prévu.

Si vous activez I’une de ces fonctions, les données des quantités en oeuvre sont supprimées et rempla-
cées par les données sélectionnées.

Ces fonctions ne peuvent étre utilisées que depuis I’onglet Matériaux.
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Gestion de la main d’oeuvre

Chantiers / Gestion Main d’oeuvre

La fonction Main d’oeuvre permet d’effectuer la saisie des temps passés sur un chantier en y associant
des paramétres de paie (heures normales, heures supplémentaires, paniers, primes, déplacements,

etc...).

Cette saisie peut se faire pour un ouvrier, pour un ensemble d’ouvriers ou pour une équipe.

Vous pouvez accéder a cette fonction via le menu Chantiers, ou en utilisant I’une des deux
(@ icbnes ci-contre.

A H H 7 7 H H Al hY 74
La fenétre de gestion de la main d’oeuvre s’affiche immédiatement a I’écran.
Saisie IHécap\tuIatlll
Filtress de saisie
Date [30/08/2010 _~| Codepaie [N . |[Heuwes nomales Chantier | =]
Code zalaié | = | Nom = || Prénom - || Etablissement | v| Responsable |+ [/|a |
H 10101 MALDIN Fernand 0 v
10102 WOLFONI Bermard 0
10103 FOLACE Frangis 0
10104 BERETTO Antaine i}
10201 BLOCH Jean Pierre o v
10202 AUGIER Michel 0
10350 GOLAN Simon 0 v -
Lundi | Mardi | Mercredi | Jeudi | Vendredi | Samedi | Di he | Total |
7
2 3 4 5 3 7 0
9 10 17 72 13 4 75
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30 31
[ ]chantier] Libellé |Code|Libellé Paie] Qté [Valeu| Coef|Total | Affaire | Type|Code Ph/[Hiéra| Oté Prévue| Equipe | Type |Code]| Libellé MO | Oté Réal. |T]
* 0,00 0,00 [ 0,000 0,000

Cette fenétre est divisée en deux onglets :
* [|’onglet « Saisie » permet de renseigner les heures de travail des salariés,

* |’onglet « Récapitulatif » reprend I’ensemble des saisies que vous pouvez consulter, modifier ou
supprimer.

Onglet Saisie

L’onglet « Saisie » se décompose en trois parties principales :

* Choix des paramétres de saisie : indiquez le mois, les paramétres de paie et les ouvriers concer-
nés par la saisie ;

© 2013 Sage 272



Saizie

Filtres de saizie

Date |30/02/2010 +| Code paie [HN

Code salané
b 1010
10102
10103
10104
10201
10202

R écapitulatif l

|| Mom

WNAUDIN

VOLFOMI

FOLACE
BERETTO

BLOCH

ALGIER

GOLAN

* || Frénom
Fernand
Bernard
Frangiz
Antoing
Jean Piene
tichel

Siman

|Heures normales

-

Chantier J
Etablizzement |+ ||Responzable |+ A
o v
m
o
m
m v
m
m L4 ]

2]

* Grille de saisie des heures, sous forme de calendrier

Aol 2001 Lundi

Mardi

Mercredi

Samedi

Dimanche

Total

Semaine 31

Jeudi Vendredi
3

3 E

12

75

16 17

19

2

23 24

2%

X

30 El

e Détail de la journée sélectionnée dans le calendrier

Chantier Libellé |Code|Libellé Paie| Oté |Valeu| Coef |Total | Affain
BEL &R HM  |Heures norm | 300|60,00) 1,00( 2670
CINERS, HM  |Heuresnorm | 300(60,00] 1,00 2670
FARC HM Heures norm 2,00 | 60,00 1,00 | 74,0
BEL_&/R PR |Repas 1005000  1,00] 50,00

* |Incéfini ooo| 1,00 o000

La saisie des heures s’effectue selon le principe suivant :

1 . vous sélectionnez tout d’abord le jour de saisie ainsi que le parametre de paie ;

2 . vous indiquez le ou les ouvriers concernés par cette saisie ;

3. vous saisissez les heures, soit dans le calendrier pour le cas général, soit dans le tableau de

détail.

Choix des parametres de saisie

Indiquez tout d’abord les paramétres généraux de saisie, avant de préciser le ou les ouvriers concernés.

Date

Par défaut, la date affichée est la date du jour. Le calendrier correspond au mois indiqué dans ce champ

Date.

Type

Indiquez ici le paramétre de paie devant s’appliquer par défaut lors de la saisie : il peut s’agir d’un type

d’heure (normale, supplémentaire, absence...) ou d’indemnité (de repas, de déplacement ...).

En saisie directe dans le calendrier, les heures renseignées sont du type défini dans cette zone. Si vous le

désirez vous pouvez indiquer d’autres types d’heure dans le tableau détaillant la journée.

| Cliquez sur le bouton Détail pour afficher I’arborescence des parametres de paie. Dans cette ar-
borescence, sélectionnez le parametre intéressé puis cliquez sur OK.
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Parametres de paie

& PARAMETRES »| ok,
=4=4 Hewes I~ ] Tes de s 1
+-[1 Heures Travaillées
3 Intempérie
+-[[1 &bsence Libellé |
=2 Indemnités
=2 Trajet
[Z3 Trajet 1[0 25Km)
(23 Trajet 2[5 510 Km) L
(23 Traiet 3110 320 Km)

(3 Traiet 4 (20 3 30 Km) veer [ 0m
(3 Traiet 530 & 40 K] " [———F
3 Traiet 6 [plus de 40 Km) Coefficient
+- (1 Panier
+-_1 Piimes o

Annwler

Code |

Aucun

Enregistrer

il el

] 5 5 5 5 Pour ne pas avoir a faire cette mgnip{ulation <_'51 chaque fois, vous disposez_ de cjnq
boutons que vous pouvez associer a vos principaux parametres de paie. Ainsi
pour sélectionner rapidement un paramétre, il vous suffira de cliquer sur le bou-

ton correspondant.

Vous pouvez par exemple associer le bouton n°2 aux heures HS10. Lorsque ce bouton est sélectionné, les
nouvelles saisies sont des Heures supplémentaires 10 % (HS10).

De plus, I’affichage des heures saisies est filtré en fonction du bouton sélectionné. Si vous sélectionnez
le bouton n°2 (associé dans notre exemple aux HS10), seules les heures HS10 sont affichées a I’écran.

Pour plus d’informations sur le paramétrage de ces boutons, consultez le chapitre Bouton Options,
page 285.
Chantier
La zone Chantier vous permet de présélectionner un chantier pour I’ensemble des jours du calendrier.

Cette possibilité est notamment utile si un ouvrier a travaillé un mois complet sur le méme chantier ;
elle vous évite de resaisir le code du chantier sur chaque journée.

J Cliquez sur le bouton Détail puis sélectionnez le chantier.

Le code du chantier sélectionné s’inscrit alors pour tous les jours du calendrier.

Saisie Hécap\tulatill
Filtres de saisie
Date [30/08/2010 =] Codegaie [N .. |[Heuwes nomales Chantier [31003
Code salaié | || Nom ~ || Prénom ~ || Etablissement || Fiesponsable [+ || #
B 1o MALUDIN Fernand o v
1oz YOLFOMI Bemard o
10103 FOLACE Frangis o1
10104 BERETTO Antoine ol
102m BLOCH Jean Piere o v
10202 AUGIER Michel o
10350 GOLAM Siman m v =
Aotit 2010 Lundi | Mardi | Mercredi | Jeudi | WVendredi | Samedi | i Total
1
91003 1003 51003 91003 1003 51003 91003 91003
2 3 4 5 [3 7 ¥
91003 91003 91003 91003 91003 91003 91003 91003
] 70 17 12 13 14 15
31003 1003 51003 31003 1003 51003 31003 91003
76 [H 16 19 20 21 22
91003 91003 91003 91003 91003 91003 91003 91003
23 24 25 26 27 28 29
91003 91003 51003 91003 91003 51003 91003 91003
30 37
91003 91003 91003 91003 91003 91003 91003 91003
[ ]chantier] Libellé |Code|Libellé Paie] Qté |Valeu] Coef|Total | Affaire | Type|Code Ph/[Hiéra| Oté Prévue| Equipe | Type |Code]| Libellé MO | Oté Réal. |T]
|ﬂ 91003 0,00 0,00 0 0,000 0,000
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Sélection des ouvriers
Les saisies peuvent se faire pour un ouvrier ou pour un ensemble d’ouvriers.
Dans le tableau, vous retrouvez I’ensemble des ouvriers en activité.

Saisie Hécapitulatifl
Filtres de saisie
Date W Code paie |HN J |Heures normales LChantier ’W El
Code sal... || Mom ~ || Prénom ~ || Etablizsement |+ || Responsable |+ |||o
B 101M MalJDIM Fermnand m v
10102 WOLFOMI Bermard m
10103 FOLACE Frangiz m
10104 BERETTO Antgine o
10201 BLOCH Jean Pierme m v
10202 AUGIER bichel m
10350 GOL&M Siman m L4 =
< »

Pour choisir un ouvrier, il suffit de cliquer sur son code ; le code de I’ouvrier se met alors en surbrillance.
Vous pouvez également saisir les premiers caractéres du code, la fiche dont le code est le plus approchant
est automatiquement sélectionnée. Cette recherche peut se faire sur chacune des zones.

Il est possible de procéder a un tri sur chacune des colonnes en cliquant sur leur entéte a trier et en po-
sitionnant un filtre par la fleche | ™ !.

La multi sélection, comme dans la bibliotheque, est mise en oeuvre en maintenant, lors de la sélection,
la touche SHIFT (Majuscules) enfoncée ou la touche CTRL. Les saisies seront alors imputées aux différents
ouvriers sélectionnés.

Vous pouvez trier les ouvriers en cliquant sur I’intitulé de colonne correspondant (tri par code, nom, pré-
nom).

Equipe
Ce champ permet de sélectionner une équipe préalablement définie via la fonction Equipe / Gestion des
équipes du bouton-menu Options : Gestion des équipes, page 286.

Ce champ n’apparait que si vous avez activé la saisie par équipe dans la fonction Parametres de saisie
(bouton-menu Options).

Les codes des ouvriers faisant partie de I’équipe s’affichent immédiatement en regard de la liste générale
des salariés.

Les saisies d’heures que vous allez effectuer s’appliqueront a I’ensemble des membres de I’équipe.

Si vous avez créé une équipe pour un chantier spécifique, le nom du chantier s’affiche immédiatement
pour tous les jours du calendrier.

Composition de I’équipe
Ce champ vous permet de créer une équipe ou de modifier I’équipe sélectionnée.

ﬂ Les boutons de sélection vous permettent de choisir les membres de I’équipe dans la liste des
salariés actifs.

Validez la création ou la modification de I’équipe existante en enregistrant cette équipe par la fonction
Outils /7 Equipe / Enregistrer I’équipe.
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Calendrier

Le calendrier affiche le mois correspondant a la date saisie dans la zone Date.

Juin 2006 Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi 5 di Di h Total
Semaine 22 7 2 3 4
Semaine 23 |5 6 7 B 9 10 1”7
Semaine 24 (12 13 14 15 16 17 18
Semaine 25 (19 20 21 22 23 24 25
Semaine 26 (26 27 28 29 30
Semaine 27
« ] H

Le calendrier permet de saisir directement les heures spécifiées dans la zone Type, pour le ou les ouvriers
préalablement sélectionnés.

Vous pouvez effectuer vos saisies trés précisément, a la journée, ou sur une semaine entiére.

Saisie a la journée
Cliquez dans la cellule du premier jour de saisie.

La partie haute de la cellule permet de renseigner le nombre d’heures, tandis que la partie basse ac-
cueille le nom du chantier.

Si vous avez choisi de faire une saisie par chantier via la zone Chantier, le chantier est déja renseigné
pour tous les jours du calendrier.

Si I’ouvrier a travaillé le méme jour sur un autre chantier, appuyez sur la touche INSER du clavier, sélec-
tionnez ce nouveau chantier puis tapez le nombre d’heures.

Dans ce cas, dans le calendrier pour cette journée et pour cet ou ces ouvriers, vous aurez le nombre total
d’heures effectuées et la mention « Multi Saisies ».

| Jeudi |
2 6,00
Multi Saisies

En cours de saisie, vous avez la possibilité de créer un nouveau chantier. Pour cela, tapez le code de ce
nouveau chantier dans la zone correspondante puis remplissez la fiche qui s’inscrit automatiquement a
I’écran.

Saisie a la semaine

Vous pouvez définir les modalités de saisie via la fonction Paramétres de saisie (bouton-menu Options.

Positionnez ensuite directement votre curseur dans la case Total et, de méme que pour une journée,
sélectionnez le chantier puis saisissez le nombre d’heures.

Hovembre 20 Lundi Mardi Mercredi Jeudi Yendredi Samedi Dimanche Total
Sem. 44 1 &,00(2 5,00|3 5,004 5 24,00
FISICINERAMOM  [Mutti Saizies > | hulti Saisies Multi Saisies
Sem. 45 |6 7 & 9 T " 12 39.00
PISICINERAMO
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Appel de la semaine type

Version
Disponible uniquement dans la version 100.

Positionnez votre curseur dans la cellule mentionnant le total de la semaine a contréler puis, par un clic
droit, faites apparaitre le menu contextuel. Dans ce menu, optez pour Semaine type / Ajouter.

Si la semaine comporte des saisies, elles seront cumulées lors de I’importation de la semaine type.

Il est également possible, a I’inverse, d’annuler I’appel de la semaine via le méme menu contextuel :
Semaine type / Déduire.

Pour un éventuel controle de dépassement des heures, se reporter a la sélection du plafond hebdoma-
daire dans le paramétrage des salariés.

Contréle de I’horaire hebdomadaire

Si un plafond horaire a été saisi dans la Fiche du salarié (onglet Historique), un contrdle est alors activé
ici.

Voir Onglet Historique, page 159.

L’alerte consiste a :

* Si la case a cocher Alerte plafond est cochée : apparition d’un message non bloquant destiné a
alerter I'utilisateur : « Alerte de dépassement du plafond hebdomadaire pour le(s) salarié(s)
(codes indiqués) ». Ce message s’affiche a chaque fois que la saisie entraine un total des heures
saisies pour la semaine, supérieur au plafond hebdomadaire. Le total de la semaine présent dans
le calendrier est affiché en rouge et gras.

* Si la case a cocher Alerte plafond n’est pas cochée alors aucun message ne s’affiche lors du
dépassement du plafond hebdomadaire mais le total de la semaine présent dans le calendrier
apparait en rouge et gras.

L’alerte s’effectue sur toutes les fonctions suivantes :
e (Calendrier,
* Onglet Récapitulatif,
e Saisie par équipe (précision des salariés concernés par le déplacement),
e Saisie multi salariés (précision des salariés concernés par le déplacement),
e Détail journée,

* Saisie par répartition chantier, Code paie et Salarié.

Duplication des saisies

La duplication des saisies peut se faire pour le méme ouvrier d’une journée a I’autre ou sur une période.

Vous pouvez demander seulement la duplication des saisies des heures ou des saisies complétes (avec les
parametres de paie).

Copie sur une journée

1 . Positionnez votre curseur dans la case du jour a copier
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2 . Cliquez sur I’icéne Copier W ou par un clic du bouton droit de la souris faites apparaitre le menu
contextuel et choisissez I’option Copier.

3 . Positionnez votre curseur dans la case du jour qui va recevoir les données copiées.

[
4 . Si vous désirez copier que la saisie affichée pour le paramétre actif, cliquez sur I’icéne Coller La
ou par un clic du bouton droit de la souris faites apparaitre le menu contextuel et choisissez
I’option Coller.

5 . Si vous désirez copier tous les types de saisie de la journée, cliquez sur le bouton Colle toutes les
informations de la journée ou par un clic du bouton droit de la souris faites apparaitre le menu
contextuel et choisissez I’option Coller Tout.

Copie sur plusieurs jours d’'une méme semaine

Les manipulations sont identiques a celles expliquées précédemment mais sélectionnez a I’aide de la sou-
ris I’ensemble des journées qui recevront les mémes saisies.

Pour cela, cliquez dans la case de la premiére journée puis maintenez le bouton gauche de la souris en-
foncé et étendez la sélection aux autres jours.

Sem. 46 |13 5.0074 30015 5.00]76 50017 5,00
ulti Saizies Multi Saisies hulti Saizies ulti Saisies hulti Saisies
Sem. 47

Copie d’'une semaine sur une autre semaine

Positionnez votre curseur dans la cellule mentionnant le total de la semaine puis, par un clic droit, faites
apparaitre le menu contextuel. Dans ce menu, optez pour Copier.

Positionnez alors votre curseur dans la cellule du total de semaine qui va recevoir les données de la copie
et dans le menu contextuel sélectionnez Coller ou Coller Tout.

Dimanche Total
4 40,00
Multi Saisies

Exl : S .
Mu Biépartition Chantier

7% BRépartition Ourier

BRépartition Code paie

25 Ajouter

Supprimer

Supprimer tout

Couper
Copier
Caller
Equipe  [Type | Coller Tout

Suppression d’'une ou plusieurs saisies

Si vous désirez supprimer une saisie d’une journée, positionnez le curseur dans la case correspondante
du calendrier puis cliquez sur le bouton droit de la souris pour faire apparaitre le menu contextuel. Dans
ce menu, choisissez I’option Supprimer pour effacer seulement les saisies concernant le paramétre actif
ou Supprimer Tout pour annuler toutes les saisies effectuées pour cette journée.

Vous pouvez aussi effectuer la suppression a partir du tableau détaillé de la journée, en sélectionnant la
ligne ou les lignes concernées puis en appuyant sur la touche Suppr.
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Pour supprimer les saisies rentrées pour plusieurs journées de la méme semaine, sélectionnez les jour-
nées correspondantes dans le calendrier puis utilisez de la méme maniére le menu contextuel.

Observations

De méme, par la fonction Observations, vous avez la possibilité de taper tout commentaire relatif a la
journée ou a la semaine.

Matériels

Dans le calendrier, par le menu contextuel, vous avez accés a la fonction Matériels. Cette fenétre vous
permet d’indiquer les différents équipements utilisés pour une journée ou une semaine sur un chantier.

Détail de la journée

Le détail la journée sur laquelle est positionné le curseur dans le calendrier est affiché dans la partie
inférieure de la fenétre.

Chantier Libellé | Code|Libellé Paie| GOté |Waleu| Coef [Total Affaire Type | Code Phi| Hiéra | Oté Prévue
b |CMEMA  [CAMALISATI [HN Heures norm 6,00 65,00 1,00 390,0 |2DEVPARC <0 PHAZET |1 1,000
CHTSUI  |Exempleded|PR |Repas 100 100 1,00) 4,00 0 0,000
CIMEMA,  |Devis Descrip HN Heures norn 2,00/ 65,00 1,00 730,0 il 0,000
* | Indefini 000 000 100 800 o 0,000

Si vous le préférez, vous pouvez aussi effectuer les saisies a partir de ce tableau. Il vous faudra alors au
moins sélectionner dans les listes déroulantes des différents champs :

* le chantier dans le champ Chantier,

* |e parametre de paie dans le champ Code.

Si vous ne rentrez aucun code, le parametre de paie pris en compte pour la saisie sera celui sélectionné
dans les filtres de saisie.

Puis rentrez le nombre d’heures dans le champ Qté.

=

Chantier | _Libellé |Code|Libellé Paie| Oté |Valeu| Coef|Total |  Affaire ype | Code Phi| Hiéra| 0té Prévue

P [FISICN|Devis Standa | BN | Heures norm | 6,00 | 65,00 1,00| 390, [ 0,000
CHTSLI Exemple ce o |Type  Code Libellé 5,00 o 0,000
PISICIN Devis Standa N AL a 0,000
PISICIN Devis Standa HZ Heures Supplémentaires (] a 0,000

# | Inci&tini H310 - Heures Sup. 10% Ly [t} 0,000

HS100  Heures Sup. 100%
HS200  Heures Sup. 200%
HS25  Heures Sup. 25%

HZ50  Heures Sup. S0% ha

Dans la zone Coefficient, vous pouvez saisir un coefficient qui modulera le col(t total. Par exemple, si
vous indiquez 0, le nombre d’heures sera bien pris en compte pour le chantier mais aucun codt ne lui
sera imputé.

Ce tableau vous permet aussi de rattacher des heures globalement a une affaire ou a une tache.

Cette affaire doit étre préalablement liée au chantier dans le module Gestion des Chantiers (onglet «
Sélection des Affaires »).

Chantier| Libellé |Code|Libellé Paie| Oté |Waleu| Coef |Total Affaire Type | Code Phi| Hiéra | Gté Prévue
b |CMEMA  [CAMALISATI [HN  |Heures norm 6,00 (65,00 1,00 390,0|ADEVPARC |0 PHASET |1 1,000
CHTSUI  |Exempleded|PR |Repss 100| 1pa| 100] 100 0 0,000
CIMNEMA  |Devis Descrip HM Heures nortn 2,00 E500| 1,00 130,0 0 0,000
* | Inciéfini 000f 000 100 800 o 0,000
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En cliquant sur la fleche dans le champ Affaire, vous faites apparaitre une arborescence avec le nom de

ou des affaires rattachées au chantier.

Sélection dans un Chantier
Fichier  Affichage  Format

g

SAGE_PLOME
-3

#-[_] SAGE_PLOME

Pour l'aide, appuvez sur F1

Cliquez sur le type d’affaire (Devis ou Facture), apparait alors a droite la liste des affaires de ce type

rattachées au chantier.

Il suffit de choisir dans cette liste celle concernée puis de double-cliquer.

Si vous désirez imputer les heures saisies a une phase, il vous faut alors cliquer sur le nom de I’affaire
dans I’arborescence afin que s’affiche a droite la liste des phases contenues dans cette affaire et choisir

celle nécessaire.

Sélection dans un Chantier
Fichier  Affichage Format

5]

SAGE_PLOME Hiérarc| Type | Code Libellé

=L Devis
-]

2 PhaT |CODE_ |RESEAUEUEY
3 PhaT |PROD_ |PRODUCTION EC
4 PhaT |Sanl_ |SANTAIRE

Pour 'aide, appuyez sur F1

Unité

1,000

Vous pouvez afficher les colonnes supplémentaires via la fonction Afficher colonnes du menu Format.

Menus de Répartition

En vous positionnant dans une case du calendrier et en cliquant sur le bouton droit de la souris, vous faites

alors apparaitre un menu contextuel a I’écran.

Répartition Chantier
Répartition Ouvrier
Répartition Code paie
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Ce menu vous offre trois possibilités de répartition :

par Chantier,
par Ouvrier,

par Code de paie.

Répartition Chantier

La fonction Répartition Chantier vous permet par exemple de saisir trés rapidement les heures travaillées
d’un ouvrier qui se serait déplacé sur plusieurs chantier le méme jour.

Pour cela :

1.

Sélectionnez I’ouvrier concerné.,

. Sélectionnez le paramétre de paie Heures normales,
. Sélectionnez le jour en vous positionnant dans la calendrier,

2
3
4 .
5

Par un clic droit, affichez le menu contextuel et choisissez la fonction Répartition Chantier,

. Dans la fenétre a I’écran, saisissez les heures travaillés sur les différents chantiers puis cliquez

sur OK.

Chantier Libellé Quantité
BEL AIR REMON ATION RESIDERCE BEL AR 300
CIMERM&, CIMEME RAMOMNYILLE 300
PARC PARC ARMMATION 2,00

Vous avez la possibilité de sélectionner plusieurs ouvriers. Les saisies seront affectées a tous les
ouvriers choisis.

Répartition Ouvrier

Cette fonction peut étre utilisée dans le cas ou plusieurs ouvriers auraient travaillé sur le méme chantier
mais en effectuant un nombre d’heures différent chacun.

Pour cela :

1.

© 2013 Sage

Sélectionnez n’importer quel ouvrier dans la liste.

. Sélectionnez le paramétre de paie Heures normales,
. Sélectionnez le jour en vous positionnant dans la calendrier.

2
3
4 .
5
6

Choisissez le nom d’un chantier.

. Par un clic droit, affichez le menu contextuel et choisissez la fonction Répartition Ouvrier.

. Dans la fenétre a I’écran, s’affiche la liste des ouvriers. Saisissez les heures travaillées pour les

différents ouvriers puis cliquez sur OK.
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Reépartition
Destinations
Quvrier Hom Prénom | Quanti‘té| A——

L0 TASSIM Jean 10,00

Crvha02 PITTIVIERS darcel 0,00

D03 CHALDARD Maurice 5,00

D350 GOLAM Siman 0,00

D360 LAMOMNT Saophie 0,00

Crv'k400 GRAMND Pierre 0,00

DM PALIL Jean Bernard 3,00

CrvkS00 TROYE René 0,00

Répartition Code Paie

Cette fonction vous offre la possibilité de saisir tous les parametres de paie d’un ouvrier sans utiliser le
tableau de détail.

Pour cela :

1

2
3
4
5
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cliquez sur OK.

. Sélectionnez I’ouvrier concerné,

. Sélectionnez le chantier,

. Sélectionnez le jour en vous positionnant dans la calendrier,

. Par un clic droit, affichez le menu contextuel et choisissez la fonction Répartition Code Paie,

,
Repartition
Destinations
Code Libellé |ouantits| (4] T

H Heures Travailées 0,00 [T

Ha, |ahzence 0,00 |

Ha | &ccident du travail 0,00

Hes2 |Congés Payés 0,00 |

H&S |Décés 0,00

Hed |Jours fériés 0,00 |

Has |Maladie 0,00 |

HAG | &hsence non justifise 0,00

HA7 |Réunian 0,00 |

H&G |wisite médicale 0,00

HI [Intempérie 0,00 |

HM |Heures normales 0,00 |

HS |Heures Supplémentaires 0,00 |

HE10 |Heures Sup. 10% 0,00 |

HES100 |Heures Sup. 100% 0,00

HS200 |Heures Sup. 200% 0,00 |

Hs25 |Heures Sup. 25% 0,00 |

Hss0 |Heures Sup. 0% 0,00

HE75 |Heures Sup. 75% 0,00 |

) |Divers 0,00

P |Panier 0,00 |

PR |Primes 0,00 |

PR1 lInterressemert 0,00 |

PRZ | &ncienneté 0,00 |

PR3 |Btat du chartier 0,00

PR4 |Conduite des véhicules 0,00 | ]

PRS |Tenue des rapnorts o0 ¥

. Dans la fenétre a I’écran, saisissez les quantités associées aux différents paramétres de paie puis
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®

Vous avez la possibilité de sélectionner plusieurs ouvriers en méme temps. Les saisies seront affectées
a tous les ouvriers choisis.

Onglet Récapitulatif

Cet onglet affiche un tableau récapitulatif de toutes les saisies de main d’oeuvre.

Saisie  Fiécapitulat |

Date Ouvrier | Chantier | Libellé |Code|Libellé Paie| oté |Valeu| Coef|dTotal |1 Affaire | Type|Code «
» |0602/2006  |DYN3ED S Deviz de sani|HR Heures norm 6,00 14,451,000 86,880/SAGE_ |0 SAGE
070272006  |DYM3E0 S Cuvrage en b|HR Heures norm §,00| 0,001,000 0,00 0 SUN o 03504
080272006  |DYM3E0 S Cuvrage en b|HR Heures norm §,00 | 14,481,000 1| 7758 D{SUNI o 03504
090272006  |DYM3E0 S Cuvrage en b|HR Heures norm 4,00 | 14,48 1,000 1| 57,92 DiSUMNI o 03504
060272006  |DYM400 S Mur en parpai|HR Heures norm 5,00 | 16,60 | 1,000 1| 7328 D{SUNVI o 03501
070272006  |DYM400 S Mur en parpai|HR Heures norm 4,00 | 16,60 | 1,000 1| 66,40 [SUINI o 03501:
050272006  |DYM400 S Cuvrage en b|HR Heures norm 5,00 | 16,60 | 1,000 1| 7328 D{SUNVI o 03504
090272006  |DYM400 S Cuvrage en b|HR Heures norm 4,00 | 16,60 | 1,000 1| 66,40 D{SUNI o 03504
080272006  |DYM7S0 S Réseau évac [HM Heures norm 5,00 | 16,60 | 1,000 1| 7328 D{SUNVI o 93501
090272006  |DYM7S0 S Collecteur en |HR Heures norm 5,00 | 16,60 | 1,000 1| 7328 D{SUNVI o 23582
090272006  |DYM350 S Paoze plinthes |HR Heures norm 1,00 13,53 | 1,000 1| 76,60 D{SUNI o 25201
090272006  |DYM350 S Paoze plinthes |HR Heures norm 2,00 13,53 1,000 1| 33,79 D{SUNI o 25205
080272006  |DYMI00 S Pairit lumineu |HR Heures norm 5,00 | 16,60 | 1,000 1| 7328 D{SUNVI o B01311
090272006  |DYM300 S Prize de cour |HR Heures norm 5,00 | 16,60 | 1,000 1| 83,00 D{SUMNI o BOS05!
090272006  |DYM300 S Convecteur &|HM Heures norm 1,00 | 16,60 | 1,000 1| 76,60 D|SUNI o BE010
060272006  |DYM3E0 S Ha  |haladie 2,00 14,481,000 1| 28,96 o
060272006  |DYM3E0 S FT Ticket Restau| 1,00 7,17 (1,000 7,17 0 o
060272006  |DYM3E0 S T1 Trajet1 (045 1,00 0,541,000 0,84 o -

Vous pouvez modifier les saisies ou méme supprimer des lignes directement dans le tableau.

Si vous modifiez ou supprimez des lignes, les saisies correspondantes seront impactées par ces
modifications et les déboursés des chantiers concernés seront mis a jour.

Vous pouvez imprimer ce tableau récapitulatif en cliquant sur I’icéne d’impression ou par le menu
Fichier/Imprimer.

Affichage

Vous pouvez filtrer I’affichage de ces données en utilisant la fonction Création Requéte du bouton Op-
tions.

Pour plus d’informations sur cette fonction, consultez le paragraphe Création requéte, page 289.

Vous pouvez également gérer I’affichage des colonnes de ce tableau par la fonction Format/Afficher les
colonnes.

Bouton Options

0 Le bouton Options permet d’accéder aux fonctions spécifiques a la gestion de la main d’oeuvre :

Options

* Parametres de paie,
- Gestion,
- Remplacement,
- Parametre 1 a5,

* Equipes,
- Gestion des équipes,
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- Enregistrer I’équipe,
* Options,

e Création requéte.

Parametres de paie

Vous devez indiquer un paramétre de paie avant chaque saisie d’heure, afin que la nature et le colt des
heures travaillées soient correctement répercutés dans le suivi de chantiers.

La fonction Gestion permet de sélectionner le parameétre de paie adéquat. Vous pouvez également accé-
der a cette fonction via le bouton Détail de la zone Type.

La fonction Remplacement permet en cas de suppression d’un paramétre de paie, de pouvoir affecter un
autre paramétre aux heures déja saisies.

Les fonctions Parameétre 1 a 5 vous donne un acces rapide a vos principaux paramétres de paie.

I;FIJ E E I;FIJ Vous pouvez également utiliser ces boutons de la barre d’outils.

Si vous sélectionnez un de ces boutons (ou un parametre du menu Outils), seules les heures associées a
ce bouton seront visibles a I’écran.

Vous devez avoir défini préalablement les paramétres principaux dans la fonction Parametres de saisie,
page 288.

Equipes

Il est possible de définir des équipes fixes ou relatives a un chantier et donc de suivre les temps passés
sur les chantiers par équipe.

Gestion des équipes

Cette fonction permet de créer les équipes et de contréler leur composition.
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Gestion des eéquipes

Equipes

| Chattier

Equipe | Libeng
T t

SUN

FParamétres de paie de "équipe

W Utilizer les paramétres de paiss des ouvrisrs

Type Code J
Libelié |

Taux Coefficient ,7
Haoraire de charge

K

Annuler

Ajouter
Supprirmer

Composition

Ml e )

E nreqistrer

Pour créer une équipe :

© 2013 Sage

1. Cliquez sur le bouton Ajouter.

Mouvelle Equipe

'\'

Code EQ2

Chantier J

Annuler

Libelé  |Equipe

nLmeno 2

2 . Dans la fenétre a I’écran, tapez le code de I’équipe, son libellé et sélectionnez un chantier asso-

cié si besoin est, puis cliquez sur OK.

3 . Pour composer cette équipe, sélectionnez-la dans la liste puis cliquez sur le bouton Composition.

Liste des ouwriers en activité

Liste des ouvriers de l'equipe

Code Ouwrier | Maom Ouwvrier | Prénom Ouvrier | Ciode Qurier
DrvNe0t TASSIN Jean DrvHam
DrvMa02 PITTMIERS  Marcel DrvM 360
DrvH903 CHAUDARD  Maurice DM 7E0
DYM350 GOLAM Simon DM 350
DHYM360 LAMONT Sophie j
DhvH400 GRAND Pieme
DhYM750 PALL Jean Bemard
DrvH300 TROYE Rens ﬂ

J<d

Composition d'une équipe
E quipe oK |
|EG2 |Equipe numero 2

Anrwler

4. = | Pour affecter un ouvrier a une équipe, cliquez sur son code dans la liste des ouvriers en acti-
vité puis cliquez sur ce bouton.

Le bouton ﬂ permet de supprimer I’ouvrier sélectionné de I’équipe.
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ﬂ Ces boutons permettent, respectivement, de supprimer tous les ouvriers de I’équipe
ﬂ et d’intégrer tous les ouvriers en activité.

Aprés la sélection, cliquez sur OK.

Vous avez la possibilité de conserver les paramétres de paie de chaque ouvrier (définis dans la fonction
Salariés) ou d’attribuer des parameétres de paie propres a I’équipe.
Enregistrer I’équipe

Cette fonction vous permet de valider la création ou la modification d’une équipe effectuée dans le
champ Composition équipe.

Parametres de saisie

Cette fonction permet de définir plusieurs options de fonctionnement de la fonction Main d’oeuvre.

Options

. - a4
v Saisie par équipe _
Date utiizée pour les zaisies totales Annuler

{* Premigre date de | zemaine

" Demigre date de la semaine

Paramétres de paies principaus :

TR
2 s
r—1n
« [ L
s [ ]

Saisie par équipe
Cochez cette case pour permettre la saisie par équipe.

Les champs Equipe et Composition équipe s’affichent dans I’onglet « Saisie », vous permettant ainsi de
sélectionner une équipe et d’en créer une nouvelle.

Date utilisée pour les saisies totales

Les dates renseignées a la semaine sont comptabilisées sur une seule journée. L’onglet « Récapitulatif »
peut ainsi afficher 25 heures pour un méme ouvrier a la date du 14 aoQt.

Indiquez ici si la date retenue doit étre le premier ou le dernier jour de la semaine.
Parameétres de paie principaux

] Définissez ici les parametres de paie principaux, qui seront accessibles via les boutons de la barre
d’outils ou les fonctions Paramétre de paie / Paramétre 1 a 5 (bouton-menu Options).

Cliquez successivement sur chacun des boutons de détail pour définir ces parameétres principaux dans la
fenétre « Parametres de paie ».
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Pour plus d’informations sur les paramétres de paie, consultez le paragraphe suivant, Définition des
paramétres de paie, page 290.

Création requéte

Cette fonction permet de filtrer et de trier I’affichage des données de I’onglet « Récapitulatif ».

Création de la requéte de seélection

Fire
Champ | Condition | Valeur1 Valeur2 | Annuler

Eciuipe Eiyal Ei

Chantier Egal CHOmM

Tri
Champ | Ordre |

Ouperigr |Croissar v|

Filtre

La zone Filtre vous permet de définir jusqu’a 6 lignes de filtres, pour réduire I’affichage aux heures que
vous souhaitez consulter.

Choisissez dans la colonne Champ le critére de filtre (Equipe, Chantier, Date, Ouvrier, TypeMo, Code-
Paie) sur lequel vous voulez trier les données.

Sélectionnez la condition : Egal, Inférieur, Inférieur ou égal... .

Enfin, indiquez la valeurl et éventuellement la valeur?2 si la condition est de type Compris entre.

Exemple:
Champ Condition Valeurl Valeur2 Signification
Equipe Egal EQ001 - Seules les heures saisies pour
I’équipe EQO01 sont affichées.
Date Compris 01/01/2006 30/01/2006 Seules les heures saisies pour le
entre mois de janvier 2006 sont affi-
chées.
Tri

La zone Tri permet de classer les données en fonction d’un critére (Equipe, Chantier, Date, Ouvrier,
TypeMo, CodePaie).
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Saisissez le critére dans la colonne Champ, puis le mode de classement (croissant ou décroissant) dans
la colonne Ordre.

Définition des parametres de paie

Deux types de parametres de paie sont accessibles : heures et indemnités. Pour chaque type, différents
paramétres de paie vous sont proposés par le logiciel.

Pour y accéder cliquez sur le bouton J S’affichera a I’écran I’arborescence des paramétres déja enre-
gistrés par défaut.

Paramétres de paie
" PeRAMETRES £y
=423 Heures 1 | ¥ Afficher danz les istes de sélection
=23 [Heures Travailees Cod ] Ahuler
[ Heures normales 2%
=123 Heures Supplémentaires Libellé I e ]
23 Heures Sup. 10%
22 Heures Sup. 28% E d Ervegistier
23 Heures Sup. B0%
[Z2 Heures Sup. 75% I~ aleur libre
[Z3 Heures Sup. 100%
23 Heures Sup. 200% Waleur I
: %:ﬁemperle | Coefficient r—.
- ZENCE
=423 Indemnités
-0 Trajet [

L’arborescence se présente comme I’arborescence des familles dans la bibliotheque.

Pour chaque famille de paramétres de paie ont été créées des sous-familles (par exemple pour le type
Heures : heures travaillées, Intempéries, Absences) et certaines sous-familles sont divisées en sous-sous
familles.

Création d’une sous-famille

1 . Sélectionnez la famille ou sous-famille a laquelle va appartenir la sous-famille a créer.

2 . Par un clic droit de la souris, faites apparaitre le menu contextuel et choisissez la fonction Ajou-
ter dans.

Parametres de paie

BF FARAMETRES
= a Heures
-3 [Heure = me=mees

CaH Sélection
S5y Alodter dans...

[ Ajouter aprés. ..
Modifier...
Supprimer

Heures Sup. /5%

[C3 Hewres Sup. 100%

[230 Hewres Sup. 200%

3 . Dans la partie droite de la fenétre, tapez le nom de la sous-famille dans le champ Libellé, puis
cliquez sur le bouton Enregistrer.

Le code d’une sous famille doit reprendre le code de la famille parente
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Modification du libellé d’une sous-famille

1 . Sélectionnez la sous-famille dont vous désirez changer le libellé.

2 . Par un clic droit de la souris, faites apparaitre le menu contextuel et choisissez la fonction Modi-
fier.

3 . Dans le champ Libellé, tapez le nouveau nom.

4 . Cliguez sur le bouton Enregistrer.

Suppression d’une sous-famille

1 . Sélectionnez la sous-famille a supprimer.
2 . Par un clic droit de la souris, faites apparaitre le menu contextuel et choisissez la fonction Suppri-
mer.

Ne supprimez pas une sous-famille contenant des paramétres de paie déja utilisés dans des saisies
antérieures.

Création d’un paramétre de paie

1. Sélectionnez la famille ou sous-famille a laquelle va appartenir le paramétre de paie que vous
désirez créer.

2 . Par un clic droit de la souris, faites apparaitre le menu contextuel et choisissez la fonction Ajou-
ter dans.

3 . Dans la partie droite de la fenétre, tapez le nom du paramétre dans le champ Libellé, son code
dans le champ correspondant puis soit une valeur soit un coefficient multiplicateur. Si la valeur
peut varier, cochez la case Valeur libre. Dans ce cas, lors de la saisie vous rentrerez directement
cette valeur.

4 . Cliquez sur le bouton Enregistrer.

: : La modification d’un parameétre de paie ou sa suppression se fait de la méme facon que celle indiquée
pour une famille de parametres.

Ne supprimez pas un paramétre de paie déja utilisé dans des saisies antérieures.

Si vous désirez qu’un parametre de paie n’apparaisse plus dans les listes de sélection décochez plu-
tot la case Afficher dans les listes de sélection.

[ i&fficher dans lez liste de selectiors

Code |HS10

Libellé [Heures Sup. 10%

Importation des parametres du chantier

Dans le module Gestion de Chantiers, onglet Fiche Chantier, vous avez la possibilité de sélectionner au
préalable un paramétre de paie pour le panier, la zone de déplacement et les primes et ce pour le chan-
tier.
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—Adrezze

Département I

b4 airie: de RaOMNYILLE

Rue Principale

3520 RAMONVILLE 5T AGME
France

Client pa
Client de

Réaleme:

M aitre d'osuyre I _I

Fiezponzable I _I

Architecte I _I

Maitre d'ouvrage I _I

Panier IHEpaS _I
53;.3 [TaetzEa .|
Frime I _I

Ainsi, lors des saisies, vous n’aurez pas a sélectionner ces parametres. Il vous suffira de vous positionner
dans une cellule ou plusieurs cellules du calendrier, de choisir le chantier concerné puis par un clic droit

d’afficher le menu contextuel et d’activer la fonction Imp. Parameétres chantier.

Ces paramétres seront alors rapatriés automatiquement.

En sélectionnant plusieurs ouvriers et (ou) plusieurs journées, vous pouvez importer ces parametres de

paie pour plusieurs ouvriers et pour différents journées.

Saise | Récapilat |

Editions

Filtres de saisi
lrgate I13."US/D1 » | Tupe |HN J Heures normales Lhantier
Code | Mam | Prénam |
001 DUPOMT Michel
o0z GEIFFER tarcel
003 HEPMER Gérard
004 GUYOT Fabrice
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi
ine 35
36 6 7
Biépartition Chantier
37 Biépartition Ouevrier
Répartition Code paie
3g |17 3 19
Ajouter Ins
30 [24 25 26 Supprimer Suppr
Supprimer taut
A Couper Clr+2
Copier Ctir+C
Chantier ||_Libellé__|Code|Libellé Paie|_oté |aley]  Coler iy
JARDINS HN  |Heures norm | 4,00 | 60,00 Coller Tout Ctir+E
* |Indefini 0,00 Eifectation

Imp. paramétr

Vous avez la possibilité d’éditer les documents suivants, en utilisant la fonction Fichier/Imprimer ou en

cliquant sur I’icone
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e Détail Colt MO par Ouvrier / Chantier,

e Détail Colt MO par Ouvrier,

¢ Détail Colt MO par Chantier,

* Préparation Paye,

* Préparation Paye par semaine,

* Fiche journaliére,

e MO/Ouvrier/Mois,

290



* MO/Cht/Equipe/Mois,
* Récapitulatif par types,

e Cumul Chantiers.

Pour plus d’informations sur I’impression, consultez le chapitre Fonctions d’impressions, page 97.
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Saisie simplifiée des colts

Affaires / Saisie simplifiée des colts

Cette fonction permet de saisir simplement et rapidement les colts relatifs aux chantiers.

La saisie permet en outre de reporter sur la ligne suivante les données usuelles (fournisseur, date, chan-
tier et type). Il est possible d’initialiser une saisie pour chaque fournisseur (tri des piles de factures, ma-
nipuler du multi chantiers ou débuter la saisie par chantier et par fournisseur).

: : La saisie se réalise sur des pieces dédiées uniquement au financier du chantier, il n’y a donc pas de
comptabilisation. Le chantier est directement impacté par les saisies effectuées.

Ce type de saisie est bien distinct du cycle des achats (Sage 30 et Sage 100 Pack et Pack +) et ne peut
étre transformé (en facture).

ﬂ' Exécutez cette fonction via son entrée dans le menu Chantiers ou en utilisant I’une des deux
4,,,5}" icdnes ci-contre, situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

®

La fenétre Saisie simplifiée des colts chantiers s’affiche immédiatement a I’écran.

Date | Code Chantier | I°piece | Libellé |  MeontantHT | Fourni | Tvpe
| |28/04,2008 HA000 09.04 2654 Facture béton Phase 1 2 000,00 | CHARDORMAY ¥BT
| |28:04,2008 8000 7640944 Sous-tratance pavillan Garonne 41 500,00 |ROBERT Sei
:1 30552009 91004 09.6544 Cablage Ramonville 2 000,00 | ELEC HAC
[13/05/2009 92006 1234 Location camionnette 765,00 LAHD Sal
# =1y

La fenétre Saisie simplifiée des colts chantiers comprend :
* une grille de saisie ;
* une barre d’outils standard ;

* une barre d’outils spécifiques.

Pour plus d’informations sur les fonctions communes aux fenétres de liste, consultez le chapitre Fenétre
de liste, page 20.

Barre d’outils standard

[ Le bouton Valider permet de valider les saisies et de fermer la fenétre.

: : Le bouton Abandonner n’est pas accessible car chaque ligne est validée dés le passage a la ligne sui-
vante.

£ Le bouton Apercu permet de visualiser I’impression.

Le bouton Imprimer permet I’impression des lignes de saisie.
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Barre d’outils spécifique

IEleaes Ce bouton permet la création d’une requéte afin de rechercher les informations sur un cri-
tere précis. Il permet de filtrer et de trier les zones suivantes :

e Date,

* Code chantier,

* Fournisseur,

* Type.
Création de la requéte de sélection

Fire
Champ | Condition | Valeur1 Valeur2 | Annuler

Ecjuipe Egjal E

Chartiet Eiyal CHOmM

Tri
Champ | Ordre |

Ourvrier |CroiSSar v|

Filtre

La zone Filtre vous permet de définir jusqu’a 6 lignes de filtres, pour réduire I’affichage aux heures que
vous souhaitez consulter.

Choisissez dans la colonne Champ le critére de filtre (Date saisie, Code chantier, Fournisseur, Numéro
piece ou Type) sur lequel vous voulez trier les données.

Sélectionnez la condition : Egal, Inférieur, Inférieur ou égal... .
Enfin, indiquez la valeurl et éventuellement la valeur2 si la condition est de type Compris entre.

Tri

La zone Tri permet de classer les données en fonction d’un critére (Date saisie, Code chantier, Four-
nisseur, Numéro piéce ou Type).

Saisissez le critére dans la colonne Champ, puis le mode de classement (croissant ou décroissant) dans
la colonne Ordre.

L Valider le mouvement | o poiton doit étre utilisé comme I’option Valider.
o Le menu accessible par le bouton Options (et par le menu contextuel d’une ligne) contient les
& - : )

Ciflors fonctions suivantes :

e \Valider : cette fonction permet de valider la ligne et de la protéger définitivement (le bouton

Valider le mouvement a la méme utilité). A partir de la validation la ligne est grisée, toute modi-
fication devient impossible, sauf a utiliser la fonction Dévalider la piece.

e Dévalider : cette fonction permet de revenir sur une ligne déja validée, d’y effectuer des modifi-
cations sur I’ensemble des zones, avant de la valider a nouveau.
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e Supprimer : cette fonction permet de supprimer une ou plusieurs ligne non validée.

Grille de saisie

L’utilisation de cette fonction appelle directement une grille de saisie.

Date

La date du jour est affichée par défaut mais reste modifiable grace au calendrier accessible sur la zone.
Elle est automatiquement reportée sur la ligne suivante.

Cette zone doit étre obligatoirement renseignée.

Code Chantier

Cette zone indique le chantier du répertoire mais reste saisissable directement ou a I’aide du menu
déroulant qui affiche les chantiers en cours. Il est automatiquement reporté sur la ligne suivante.

Cette zone doit étre obligatoirement renseignée, de plus si le code saisie ne correspond pas a aucun
chantier référencé, une fenétre de création s’affiche.

Type Affaire
Ce menu déroulant permet d’indiquer, pour information, si la provenance est un Devis ou une Facture.

Code Affaire
Cette zone permet d’appeler, pour information, un niveau du chantier.

Regroupement
Cette zone affiche par défaut les libellés de chantier mais reste modifiable.

Numéro de piéce
Cette zone permet de saisir librement un numéro de piéce (non rattaché au concept Souche & Réfé-
rence), il peut également étre saisi sur 2 lignes différentes.

Libellé
Cette zone permet de renseigner un libellé explicatif de la saisie.

Montant HT

Le montant est ventilé pour le chantier sur le sous-type précédemment renseigné. La saisie et I’affi-
chage du montant hors taxe dépendent du format de prix dans le paramétrage de I’application.

Voir Numérique, page 42.

Le montant ne peut étre nulle, en revanche un montant négatif est autorisé pour simuler un bon de
retour (avec des explications dans le libellé par exemple).

Fournisseur

Cette zone indique le code fournisseur présent dans le répertoire mais reste saisissable directement ou
a I’aide du menu déroulant. Il est automatiquement reporté sur la ligne suivante.

Cette zone doit étre obligatoirement renseignée, de plus un message apparait lorsque le fournisseur
saisi n’existe pas.

Type

Cette zone permet d’indiquer le sous-type sur lequel le montant va étre ventilé. Il peut étre saisi direc-
tement ou sélectionné dans le menu déroulant qui affiche les sous-types paramétrés dans la biblio-
theque. Il est automatiquement reporté sur la ligne suivante.

Cette zone doit étre obligatoirement renseignée, de plus un message apparait lorsque le type saisi
n’existe pas.
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Saisie simplifiée des colts

Afin de permettre une saisie rapide mais surtout d’initialiser une saisie sur un ordre libre, les données
sont reportées sur la ligne. Cette saisie permet d’imputer du multi chantiers pour une méme facture
(avec le méme numéro de piéce).

Le déplacement sur la ligne se fait soit par tabulation, soit par validation. La validation du montant valide
automatiquement la saisie de la ligne (si les zones obligatoires sont renseignées) et permet la saisie de
la ligne suivante.

Exemple :
Saisie initialisée par Fournisseur.

Date Fournisseur Chantier  N° piece Libellé Type Montant HT
16/06/ BESONSO 91001 998989 Appro. béton XBT 1 000,00
09
16/06/ BESONSO 91001 XBT
09

Les données Date, Fournisseur, Chantier et Type sont reprises automatiquement sur la ligne suivante en

saisie.
Date Fournisseur Chantier  N° piece Libellé Type Montant HT

16/06/ BESONSO 91001 998989 Appro. béton XBT 1 000,00

09

16/06/ BESONSO 91002 87766 Appro. plomberie  XBT 2 000,00

09

16/06/ BESONSO 91002

09

La donnée modifiée Chantier est automatiquement reportée sur la ligne suivante.

Date Fournisseur Chantier  N° piece Libellé Type Montant HT

16/06/ BESONSO 91001 998989 Appro. béton XBT 1 000,00

09

16/06/ BESONSO 91002 87766 Appro. plomberie  XBT 2 000,00

09

16/06/ BESONSO 91002 87766 Appro. Peinture XPE 3 000,00

09

16/06/ BESONSO 91002 XPE

09

La donnée modifiée Type est automatiquement reportée sur la ligne suivante.
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Traitement chantier

La saisie de chaque ligne valorise le Réalisé chantier en mode Approvisionné.
La date de saisie a la ligne faire référence pour la période et les requétes :
* Périodes de calcul dans I’onglet « Analyse financiere » du chantier.

e Zone Période dans les requétes d’éditions.

Les calculs du Réalisé sont effectués sur la partie globale et sur la partie détail sous-type sur le Réalisé

période et le Réalisé cumulé.

Exploitation de la Saisie simplifiée des colts

Visualisation des pieces dans le chantier

L’onglet Synthése Piéces de la fiche Chantier affiche les saisies réalisées dans le dossier Achats.

F Docurnents
23 fchats
Préparation commande
Bon de commande
Bon de livraison
Bion de retour
Saisie simplifige des colts
Facture
Facture saus traitant
Facture engin
k.
R&servation
Bon de sortie stockfchantie
B Bon de transfert chantier)t
B 5on de retour chantier/sto
23 Facturé
E Facture
B situation

E Beair
<) B

U
FED EE . EE EE D E D E

[=)
=

Les saisies sont reportées dans une liste avec :
* Provenance pour Fournisseur,
* Destination pour Chantier,

¢ Date de saisie pour date.

Un double clic sur une ligne de la liste ouvre la grille de saisie positionnée sur la ligne sélectionnée dans

le chantier.
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Visualisation de la fonction Analyse documents chantiers
Version

Cet onglet est disponible en version 100 Pack et Pack +.

Les saisies sont disponibles dans la fonction Analyse documents chantiers en sélectionnant Saisie simpli-
fiée des colts dans la colonne Type de Piece.

Un double clic sur une ligne de la liste ouvre la grille de saisie positionnée sur la ligne sélectionnée dans
le chantier.

Voir Analyse documents chantiers, page 366.
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Saisie simplifiée des temps

Affaires / Saisie simplifiée des temps

Cette fonction permet de saisir simplement et directement un colt et une quantité de main d’oeuvre
relatifs aux chantiers.

Voir «Saisie simplifiée des colts», page 57 car cette fonction utilise le méme mode de fonctionnement.

Exécutez cette fonction via son entrée dans le menu Chantiers ou en utilisant I’'une des deux
@9 icones ci-contre, situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

La fenétre Saisie simplifiée des temps chantiers s’affiche immédiatement a I’écran.

Saisie simplifiée des temps E]@
Date | Type | Code Libelle |unite| Quantite | valeur | Coef| Code Chantier ||
n2ms2008 HAT HATOT Main cfosuvre Atelier MOyenne avec charges socisles 7,500 21,00 1,000 202,50 91005 1
| |nnsi2008 HAT HATO1 Main cfosuvre Atelier moyenne avec charges socisles 7,500 27,00 1,000 202,50 91005
| |n2msin0s HAT HATOT Main cfosuvre Atelier moyenne avec charges socisles 7,500 25,50 1,000 191,25 91005
| |nnsi2008 HAT HATO1 Main cfosuvre Atelier moyenne avec charges socisles 7,500 25,50 1,000 191,25 91005
| 114008 HAT HATO1 Main cfosuvre Atelier moyenne avec charges socisles 7,500 27,00 1,000 202,50 91004
T |21m30008 HRO HRPO2 ain o'oeuvre de Pose movenne avec charges socisles P| 4,000 24,00 1,000 96,00 31002
| |1amzs00s HAT HATOT Main cfosuvre Atelier moyenne avec charges socisles 7,500 25,50 1,000 191,25 91002 =
| 13man00s HAT HATO1 Main cfosuvre Atelier moyenne avec charges socisles 7,500 25,50 1,000 191,25 91002 ]
42 Requéte

La fenétre Saisie simplifiée des colts chantiers comprend :
* une grille de saisie ;
® une barre d’outils standard ;

* une barre d’outils spécifiques.

Pour plus d’informations sur les fonctions communes aux fenétres de liste, consultez le chapitre Fenétre
de liste, page 20.

Barre d’outils standard

[# Le bouton Valider permet de valider les saisies et de fermer la fenétre.

Le bouton Abandonner n’est pas accessible car chaque ligne est validée deés le passage a la ligne sui-
vante.

Le bouton Apercu permet de visualiser I’impression.

Le bouton Imprimer permet les impressions suivantes :
* Saisie simplifiée des temps - MO / Cht pour I’édition des différentes saisies en détail.

e Saisie simplifiée des temps - MO / Cht groupées pour les différentes saisies regroupées par chan-
tier, et cumulées par code Main d’oeuvre.
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Barre d’outils spécifique

Ce bouton permet la création d’une requéte afin de rechercher les informations sur un cri-
tere précis. Il permet de filtrer et de trier les zones suivantes :

A2 Bequéte
e Date saisie,
* Code,
* Type,

e Chantier.

Voir Barre d’outils spécifique, page 295 en Saisie simplifiée des colt pour plus de détails.

Grille de saisie

L’utilisation de cette fonction appelle directement une grille de saisie.

Date

La date du jour est affichée par défaut mais reste modifiable grace au calendrier accessible sur la zone.
Elle est automatiquement reportée sur la ligne suivante.

Cette zone doit étre obligatoirement renseignée.

Type

Cette zone permet d’indiquer le sous-type sur lequel la quantité va étre ventilée. Il peut étre saisi
directement ou sélectionné dans le menu déroulant qui affiche les sous-types paramétrés dans la biblio-
theque pour le type Main d’oeuvre. Il est automatiquement reporté sur la ligne suivante.

Cette zone doit étre obligatoirement renseignée, de plus un message apparait lorsque le type saisi
n’existe pas.

Code
Cette zone permet d’indiquer le code Main d’oeuvre (MO) de I’élément Bibliothéque.

Il peut étre saisi directement ou sélectionné dans le menu déroulant qui affiche les sous-types paramé-
trés dans la bibliothéque pour le type Main d’oeuvre.

Un message apparait lorsque le type saisi n’existe pas. Si le Code est saisie avant le type, celui-ci se
réactualise automatiquement.

Libellé
Cette zone permet de renseigner un libellé explicatif du Code MO.

Unité
Cette zone permet de renseigner I’unité de temps explicatif du Code MO.

Quantité

Cette zone permet d’indiquer la quantité de main d’oeuvre pour la ligne saisie. La saisie et I’affichage
de la quantité dépendent du format de la Quantité dans le paramétrage de I’application.

Voir Numérigue, page 42.

Cette zone doit étre obligatoirement renseignée.
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Valeur

Cette zone permet de saisir directement la valorisation unitaire de I’élément Main d’oeuvre pour la
ligne saisie (Prix Déboursé sur la décomposition tarifaire de I’élément). Le Prix Tarif est issu du code
Main d’oeuvre de la Bibliotheque.

La saisie et I’affichage de la valeur dépendent du format du Prix dans le paramétrage de I’application.

Voir Numérique, page 42.

Cette zone doit étre obligatoirement renseignée, de plus la valeur ne peut étre nulle.

Coef
Il s’agit du Coefficient de charge multiplicateur de la quantité.

La saisie et I’affichage du coef dépendent du format du Coefficient dans le paramétrage de I’applica-
tion.

Voir Numérique, page 42.

Montant

Cette zone indique la valorisation compléte de la ligne (quantité x Valeur x coef). La saisie et I’affichage
du Montant dépendent du format de Prix dans le paramétrage de I’application.

Voir Numérigue, page 42.

Cette zone doit étre obligatoirement renseignée.

Code Chantier

Cette zone indique le chantier du répertoire mais reste saisissable directement ou a I’aide du menu
déroulant qui affiche les chantiers en cours. Il est automatiquement reporté sur la ligne suivante.

Cette zone doit étre obligatoirement renseignée, de plus si le code saisie ne correspond pas a aucun
chantier référencé, une fenétre de création s’affiche.

Traitement chantier

La saisie de chaque ligne valorise le Réalisé chantier sur les postes de main d’oeuvre.

La date de saisie a la ligne faire référence pour la période et les requétes.

Saisie simplifiée des temps

Afin de permettre une saisie rapide mais surtout d’initialiser une saisie sur un ordre libre, les données
Date, Type et Code chantier sont reportées sur la ligne.

Le déplacement sur la ligne se fait soit par tabulation, soit par validation. La validation du Code chantier
valide automatiquement la saisie de la ligne (si les zones obligatoires sont renseignées) et permet la saisie
de la ligne suivante.

La saisie est conjointe avec les autres fonctions sur la main d’oeuvre. Toute saisie sur la Saisie simplifiée
est reportée dans la fonction Gestion main d’oeuvre et la fonction Suivi des Consommations (onglet
Main d’oeuvre).

La fonction Saisie simplifiée des temps ne gére pas les salariés.
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Analyse main d’oeuvre

Affaires / Analyse main d’oeuvre

]

Cette fonction permet de lister, pour consultation, toutes les saisies d’heures effectuées et de les mani-
puler :

e par des filtres sur les colonnes,
* par des tris sur les colonnes,

e par la possibilité de faire des ruptures et des sous-totaux sur les zones numériques.

Seules les en-tétes des affaires sont affichées, les détails des lignes ne sont pas disponibles.

Les saisies réalisées dans les fonctions Saisie simplifiée des temps et Suivi des consommations
(onglet Main d’oeuvre) sont intégrées, comme cette derniére ne gere pas les salariés, la colonne Code
salarié affiche Indéfini.

Exécutez cette fonction via son entrée dans le menu Chantiers ou en utilisant I’une des deux
icdnes ci-contre, situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

Cette fonction est similaire a la fonction Affaires / Analyse affaires, seules les différences sont décrites
ici.

Voir la description de la fenétre dans Analyse affaires, page 233 pour plus de détails.

Contrairement a I’analyse des affaires, le double clic sur une ligne de saisie n’ouvre pas le calendrier
de gestion de la main d’oeuvre.

Liste des colonnes et gestion des fonctions :

Libellé Filtre Tri Rupture  Totalisation
Date Oui Oui Oui
Salarié (code salarié) Oui Oui Oui
Chantier (code chantier) Oui Oui Oui
Libellé (intiulé chantier)
Code Paie Oui Oui Oui
Libellé Paie
Qté (quantité) Oui Oui
Total Charges comprises Oui Oui
Type Affaire
Affaire
Type (Bib) Oui Oui Oui
Code Ph/Ouv Oui
Hiérarchie Oui
Qté prévue
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Libellé Filtre Tri Rupture  Totalisation

Equipe Oui Qui Oui
Type Mo Oui Oui Oui
Code Mo Oui Oui Oui
Libellé Mo

Qté réal

Tps Unit

Tps Prév

Etablissement (intitulé Etablissement) Oui Oui Oui
Matricule Paie Oui Oui Oui
Intitulé Salarié Oui Oui

Récapitulatifs

En bas de la fenétre, se trouve trois zones qui affichent :
* |e nombre de lignes saisies,
* une totalisation de la colonne Qté (quantité),

* une totalisation de la colonne Total Charges comprises.
Toute rupture est totalisée sur ces deux derniéres colonnes.

Ces récapitulatifs se trouvent également présent au niveau des ruptures, ils totalisent le résultat des
filtres et ruptures paramétrés.

Exemple
Exemples de demandes de récapitulatifs.
Pour un ou par Salarié :

- Répartition par Type Mo,

- Répartition par Code Paie,

- Répartition par Chantier (par type Mo / par code paie).
Pour un ou par Chantier :

- Répartition par Type Salarié,

- Répartition par Code Paie,

- Répartition par Type Mo.
Pour un Code Paie :

- Répartition par Chantier,

- Répartition par Salarié.
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Menu Achat et Stock

Menu Achat et Stock

Ce menu vous donne acces aux fonctions d’approvisionnement des chantiers ou de stocks ainsi qu’aux
mouvements de matériaux.

Achats & Stack

Préparations commande
Commandes

Bons de livraison

Bons de retour
Factures

Réservation

Bon de retour chantier)skock,

Bon de sortie stockfchantier

Bon de kransfert chantier/chantisr
Imventaire

analyse documents chantiers

Version

En Sage 100 base Multi Devis le type des piéces est restreint aux Commandes, Bon de livraison et Inven-
taire.

Les différentes étapes dans cette gestion des matériaux sont :
¢ |a préparation des bons de commande (version 100 Pack et 100 Pack + uniquement) ;
* les bons de commande ;
* |a gestion des livraisons (Bon de livraison ou factures) ;
¢ |a réservation (pour les versions Sage 100 Pack et 100 Pack + Multi Devis uniquement) ;

¢ |a gestion de différents mouvements (bons de retour fournisseur, bons de transfert chantier/
chantier) ;

* larégulation de I’inventaire ;

¢ [’analyse des documents de chantiers (pour les versions Sage 100 Pack et 100 Pack + Multi Devis
uniguement).

Pour plus d’informations ...

* «Généralités sur le menu Achats & Stocks», page 333

* «Préparations Commande», page 346,

* «Commandes», page 354,

* «Bons de livraison», page 364,

* «Bons de retour», page 371,

¢ «Factures», page 375,

* «Réservation», page 380

* «Bon de retour chantier/stock», page 383,
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Menu Achat et Stock

* «Bon de sortie stock/chantier», page 386,

* «Bon de transfert chantier/chantier», page 390,

* «lnventaire», page 392,

* «Analyse documents chantiers», page 394.
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Généralités sur le menu Achats & Stocks

Type de piece

Les types de piéces sont organisés en types de mouvements. Tout document qui a un flux fournisseur est
considéré comme un document d’achat.

Inversement, tout ce qui n’a pas de flux fournisseur est considéré comme un document de stock. Les mou-

vements concernant les chantiers sont intégrés dans les documents de stocks..

Chaque type de piece entraine une référence spécifique.

Définition des regroupements des types de piece dans les fonctions :

Fonction

Prépara-
tions com-
mande

Commandes
Livraison
Bon de
retour

Achats

Factures

Mouve-
ments de
stock

Type mou-
vement

Achat

Achat

Achat

Achat

Achats

Achat.Cons
0

Achat.Cons

(0]

Stock

Stock

Stock

Stock

Type de
Piece

Prépara-
tion Com-
mande

Bon de
commande

BL
BR

Facture

Facture
Sous-Trai-
tant

Facture
Engins

RES

CS

cC

SC

Libelle

Préparation com-
mandes

Commandes

Bon de livraison

Bon de retour Four-
nisseur

Facture

Facture Sous-trai-
tants

Facture Engins

Réservation

Bon de retour chan-
tier/Stock

Bon de transfert
chantier/chantier

Bon de sortie stock/
Chantier

Prove-
nance

Fournis-
seur

Fournis-
seur

Fournis-
seur

Chantier
ou Stock

Fournis-
seur

Fournis-

seur

Fournis-

seur

Stock

Chantier

Chantier

Stock

Destination

Chantier

Chantier
ou Stock

Chantier

ou Stock

Fournisseur

Chantier

ou Stock

Chantier

Chantier

Chantier

Stock

Chantier

Chantier

Le regroupement est identifié sur la nature du flux (Fournisseur ou Stock/Chantier).
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Affichage des listes

Les listes Documents d’achats et Documents Stock sont distinctes (il y a un séparateur dans I’affichage
du menu Achats & Stock). L’option Tous restreint le type piéce au Théme (par de Réservation dans la liste
des achats.

Création

Par la barre de navigation

Le bouton Créer un document d’achat permet d’afficher une fenétre de création qui liste tous
% les types de piéces du théme Achats. Choisissez le type de piéce que vous souhaitez créer.

Création
Bon de livraizon W alider |
Bon de retour
Facture Annuler

Le bouton Créer un document de stock permet d’afficher une fenétre de création qui liste tous
les types de piéces du théme Stock. Choisissez le type de piéce que vous souhaitez créer.

Création
Réservation W alider |
Bon de retour chantier/stock

Ban de tranzfert chantier/chantier
Baon de sortie stock/chantier ]

Par les listes

Le bouton Créer propose directement la fenétre de création du document en fonction du Type de
Créer  Mouvement sélectionné dans le menu déroulant.

La souche et référence proposée est donc liée au type de document.

Si I’option Tous est affiché, alors c’est la ligne sélectionnée qui détermine le type de document.

Circuit de validation

Le Statut permet le suivi des piéces :
¢ il informe de la position d’un document,

¢ il conditionne les autorisations de transfert de piéces,
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* il conditionne la prise en compte des pieces dans les traitements stocks ou chantiers.

Position

La position regroupe les statuts pour favoriser la visualisation des listes.

Exemple
Liste IZes commandes en attente de livraison, soit statut Validé et Reliquat. Cela évite de changer de
liste.
Position Statut
Statut Niveau 1 Statut Niveau 2
Tous
Saisi En cours
Confirmé Validé
Reliquat
Terminé Livré
Factureé

Comptabilisé

Soldé

La Position reste un critére pour les listes. Le statut est disponible en colonne et dans les impressions.
Les listes sont initialisées sur la Position Saisi.

Statut

Le statut régit I’état réel du document.
Tous les documents sont positionnés par défaut sur En cours lors de la création.

Le statut change soit par action manuelle (Validé), soit par une action issue d’un traitement (Reliquat ou
Comptabilisé).

Le statut garantit une tracabilité de I’achat et influe sur les suppressions. Il n’est pas possible de suppri-
mer un document autre que En cours, sauf par la fonction Archivages chantiers.
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Récapitulatif statut par type de piéce

En cours
Validé
Reliquat
Livré
Facturé
Comptabilisé

Soldé

© 2013 Sage

PC

Oui
Oui

X X X X X

BC

Oui
Oui
Oui
Oui
Oui

Oui

BL

Oui
Oui
Oui

Oui

BR

Oui
Oui

X X X X X

FA

Oui
Oui

Oui

RE
Oui
Oui
Oui
Oui

Oui

SC
Oui
Oui

< X X X X

CcC
Oui
Oui

<X X X X X

CS
Oui
Oui

X X X X X
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Réles et actions par défaut

En cours

Validé

Livré

Reliquat

Facturé

Comptabilisé

Solde

Création

La piece est considérée en saisie :
* Aucun traitement n’est enclenché ni pris en compte (stock ou chan-
tier).
* Validation de la saisie par la coche verte a la fermeture de fenétre.
¢ Toute saisie et modification est possible.
* Suppression de la piece autorisée.

La piece est protégée et autorise I’exécution des traitements :

* Traitement de stock (quantité commandée, stock réel) et chantiers
(engagement et réalisé).

* Modification et suppression impossible.
* Option Dévalidé reste disponible et remet la piéce origine sur En
cours.
La piece reste protégée et information selon la piece liée :
* |ssu de la validation de la piéce liée (Commande ou Réservation)

selon les quantités saisies (égale ou supérieure a la quantité initiale).

* Traitements de stock (stock réel) et chantier (déboursé).
* Modification et suppression impossible.
Sur toutes les pieces pouvant étre transférées (Commande, Livraison et
Réservation) :
¢ |ssu de la validation de la piéce liée et selon une quantité inférieure a
la quantité initiale.
* Traitements de stock (stock réel) et chantiers (déboursé) sur les
guantités restantes.

* Modification et suppression impossible.

Sur des piéces liées a une facture :

¢ Suite a la validation de la facture (sur une Commande ou une Livrai-
son).

* Traitements de stock et chantiers reporté sur la piéce liée.
* Modification et suppression impossible.

Automatique en fonction de la comptabilisation :
* Sur des piéces Factures Validé.
* Modification et suppression impossible.

Etape ultime qui simule une suppression :
¢ Uniguement Commande et Réservation.
¢ N’est plus traité pour le réalisé chantier ni le stock.
* La piece reste consultable.
* Modification et suppression impossible.

¢ Le Statut est initialisé sur En cours pour la saisie.

* La validation des saisies de la piéce se fait par la coche verte.

* La validation de la piéce se fait par le bouton Valider.

© 2013 Sage

309



Validation
* Par le bouton Valider dans la piece transformée.
* Par le menu contextuel sur la liste.
* Par I’action de transformation vers un autre type de piéce ou de transfert (Comptabilisation).
* Par I’action de dévalidation.

® Par le menu du bouton Options.

Transformation

¢ La transformation de piéce ne peut se faire que sur une piéce origine ayant le statut Validé ou
Reliquat.

* La piece nouvellement créée est initialisée sur En cours.

* La piece origine change de staut lors de la validation de la piéce transformée.

Mode de sélection
* Mono ou multi sélections.

¢ Regle de cohérence pour les transferts a partir d’une liste (méme fournisseur, méme statut...).

Dévalidation
* Uniquement sur un statut Validé.
* Rend la piéce modifiable et supprimable.
e Le statut de la piéce revient a En cours.
* La piece origine ayant servie en transformation revient au statut -1.

¢ selon le type de piéce, inversion des traitements (Commande et Stock Commandé,...).

Cas particulier : si BC Validé et BL En cours, il est impossible de dévalider le BC (lien détecté). Il faut
donc supprimer le BL pour que le BC revienne a En cours.

Comptabilisation
* Uniguement pour un type de piéce Facture.

* Modification du statut effectué suite au traitement de transfert comptable.

Cas particulier pour « solder » une piece

* Pour les piéces toujours validées qui ne seront jamais transférées, acces a la derniére option du
Statut qui permet de ne plus les prendre en compte.

¢ Selon le transfert effectué au préalable sur la piece (statut Validé, sinon autant la supprimer).
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Condition de suppression et modification

¢ Les actions de modification et suppression sont adaptées sur le statut.

* Uniquement sur En cours.

Toute action manuelle (demande de validation, dévalidation ou solde) affiche une fenétre de confirma-
tion :

Etes-vous sOr de vouloir valider la piece ? Oui / Non

Etes-vous sOr de vouloir dévalider la piéce ? Oui / Non

Etes-vous sOr de vouloir solder la piéce ? Oui / Non

Le bouton Qui lance le traitement, le bouton Non annule la fenétre et la piéce revient a I’écran.

Récapitulatif sur la fonction Valider et Ordre de contréle

. Statut : Validé ou Reliquat.

. Fournisseur (obligatoire).

. Elément géré en stock si présent en bibliothéque.

. Document typé Livraison : quantité inversée impossible sur une piéce liée.

. Bon de transfert chantier / chantier : au moins 1 dépét.

o o1~ W DN P

. Quantité disponible en stock/dépét ou stock/chantier.

Validation et traitement de contrdles effectuées sur I’ordre de la sélection. La référence piece non
conforme au processus de contréle est affichée selon la sélection (bas en haut ou haut vers bas).

Validation et impact sur les listes

Validation & partir d’un document (bouton Fonction ou bouton Options) :

* Le retour a la liste positionne celle-ci sur Confirmé (contient le statut Validé et Reliquat).
Validation a partir de la liste, mono sélection :

* |e document est passé automatiquement sur la liste a la position Confirmé.

* Focus mémorisé sur le document.
Validation a partir de la liste (menu contextuel) et multi sélections :

* Les documents sont automatiquement passés sur la liste a la position Confirmé.

* Focus mémorisé pour les lignes venant d’étre basculées.

¢ Emplacement dépendant des documents déja présents.

La liste est affichée selon le dernier tri demandé sur cette liste (avant de valider). Le fait de demander
un nouveau tri supprime le focus.

Dévalidation effectuée a partir d’un document : le retour sur la liste positionne celle-ci sur la position
Saisi (statut En cours).
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TransfFérer

Ce paragraphe concerne les transferts suivants :
* Commande en Livraison,
* Commande en Facture,

* Livraison en Facture.

Niveaux de contréles effectués dans le cadre d’une sélection et demande de transfert :
e Statut de la piece origine : Validé ou Reliquat.

* Fournisseur identique :
- le transfert ne peut se faire que pour les pieéces du méme fournisseur,
- le transfert ne peut se faire que pour 1 fournisseur. Si la sélection comporte des fournisseurs
différents, le transfert n’est pas autorisé.

Principe adopté sur les piéces, flux de n vers 1 (selon la sélection) :
* Une ou plusieurs Commandes vers un Bon de livraison,
* Une ou plusieurs Commandes vers une Facture,

* Une ou plusieurs Livraisons vers une Facture.

Fournisseurs

Pour les documents des achats (Commande, Livraison, Facture et Bon de retour), le fournisseur affecté
dans une piece d’achat doit étre impérativement présent dans la liste des fournisseurs.

Les codes familles autorisés sont FOUR (dénomination par défaut de la famille fournisseur) et ST (déno-
mination par défaut de la famille sous-traitant).

Mode d’appel :

e Soit par la saisie du code. S’il n’est pas présent dans la liste des fournisseurs un message « Four-
nisseur inexistant » est affiché.

e Soit par I’appel de la liste avec possibilité de choisir via la boite a liste Famille.

Il n’est pas possible de valider une piéce si le fournisseur n’est pas renseigné.

Pavé affectation

Ce pavé informe sur la Provenance ou la Destination en fonction du type de piéces.

Voir aussi Type de piéce, page 307.

Il permet d’imputer les éléments des lignes sur I’affectation sélectionnée.
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Affectation Code Libellé
T ——- 31005 RamMOM_MEMUI - Devis de menuizenie ACharpente

Ajouter stock

91004 RARMOMN_ELEC - Installation Electrique - Maizons pour tous

Certaines pieces sont donc multi destinations ou multi provenances.

Ces deux zones sont :

Affichées sur la liste des documents d’achats ou liste des documents de stock.
Disponibles dans les requétes d’impression.

Disponibles dans les zones d’impression (fonction Colonage).

Pour les documents des achats

Bon de commandes :
- La provenance est le Fournisseur (la provenance est unique).
- La destination est un ou plusieurs chantiers, ou le stock.

Bon de livraison :
- La provenance est le Fournisseur (la provenance est unique).
- La destination est un ou plusieurs chantiers, ou le stock.

Bon de retour :

L’interface est identique aux piéces précédentes mais le flux est inversé :
- La provenance est le stock ou un plusieurs chantiers.

- La destination est le fournisseur (la destination est unique).

- Le pavé Affectation concerne donc la Provenance.

Facture :
- La provenance est le Fournisseur (la provenance est unique).
- La destination est un ou plusieurs chantiers, ou le stock.

Pour les documents des stocks

© 2013 Sage

Réservation :
- La provenance est le stock (la provenance est unique).
- La destination est un ou plusieurs chantiers.

Bon de sortie Stock/Chantier :
- La provenance est le stock (la provenance est unique).
- La destination est un ou plusieurs chantiers.

Bon de transfert Chantier/Chantier :
- La provenance est un chantier (la provenance est unique).
- La destination est un ou plusieurs chantiers.

Bon de retour Chantier/Stock :

- La provenance est un ou plusieurs chantiers.

- La destination est le stock.

- Le pavé Affectation concerne donc la Provenance.
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Utilisation du pavé Affectation

Ajouter
Cette fonction appelle la liste des chantiers En cours (et non coché Terminé).

La liste est en lecture seule, sélection du chantier par double clic ou la touche Entrée (la fiche Chantier
ne s’affiche donc pas) :

* Liste en mono sélection.

¢ Pas de limitation sur le nombre de chantiers appelés. L’ascenseur vertical se déclenche si besoin.

e Sur la liste des chantiers, présence du bouton Créer qui propose une fiche de création (la fiche
Chantier n’apparait pas mais elle est cependant créée avec le code proposeé).

Ajouter Stock

Le code Stock est automatiquement affiché en Destination. Le bouton est grisé pour les types de pieces
Bon de transfert chantier / chantier et Bon de sortie stock / chantier.

Supprimer

Apreés sélection du chantier dans la partie « affectée » :
¢ Action en mono sélection.

* Impossibilité de supprimer un code chantier ou un code stock s’il est affecté dans les lignes de
document.

Affectation sur les lignes

Les codes chantiers (ou stock) mentionnés en Destination sont automatiquement reportés sur les lignes
de document (selon le type de piéces associé au théme Achats).

Aucune action n’est possible (ni suppression, ni modification du libell€), il ne s’agit que d’une liste.

Les chantiers affichés sont obligatoirement ceux mentionnés dans Destination et sur le méme ordre.

&ffectation Code | Libelé | c%
E{aulien el 91003 Suivi - Exernple d'affaire liée au suivi de chantiers

1007 AlLEx-MEtré de peinture en rénowvation et neuf @g

Supprirmer ,\@7

Li| Affectatio| Type| Code | Libellé |unité| PrixTarif | Remise |
_|1 [#1003 HMl 0511013 Plirthes en sapin du kord ce 10411 ML 0,23 0,00
|2 |91003 KO 0516012 Pointes tétes homme 14440 KG 1,48 0,00
_|3 (9003 WM 0112 Flirthes socle bois et couvercle c. p/ML 277 0,00
¥| |[piood | 0,00 0,00

Code Libellé

B1003 Suivi - Exemple d'affaire life au suivi de chantiers
1007 ALEX-Métré de peinture en rénovation et neuf
[stock

Il n’est pas obligatoire qu’un chantier présent dans la liste soit attribué a une ligne, mais toute ligne
est obligatoirement associée a une destination (chantiers ou stock).

Il n’est pas obligatoire qu’une ligne soit affectée au code stock.
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Quelque soit le mode de saisie, la ligne est associée au chantier ou au stock :
* Saisie d’un code élément.
¢ Appel élément Bibliothéque.
¢ Appel élément du chantier.
¢ Création dans le document.

Version
Sage 100 base Multi Devis ne gére pas le chantier, seul le code Stock est affiché.

Eléments

Importer les éléments du chantier

Importer les éléments prévus

Vous pouvez également importer les éléments en reprenant la liste présente dans le ou les chantiers as-
socieés.

En fonction de la nature des éléments que vous souhaitez importer, cliquez :
* sur le bouton Import Mx, pour les matériaux,
e sur le bouton Import ST, pour de la sous-traitance,
* sur le bouton Import Engins.

Version

Sage 30 Multi Devis ne permet pas d’importer les éléments de sous-traitance et les engins. Seul le bouton
Import Mx apparait dans cette fenétre.

En cliguant sur ces boutons, vous faites apparaitre I’arborescence du Chantier.

Si, plusieurs chantiers ont été sélectionnés, cliquez d’abord sur le nom du chantier sur la ligne puis sur
le bouton de I’import que vous souhaitez effectuer. S’affichera alors I’arborescence correspondante aux
affaires reliés au chantier choisi.

Dans cette arborescence, sélectionnez la partie dont vous avez besoin puis double-cliquez pour rapatrier
dans votre préparation de commande les matériaux associés a cette partie.

Les icones (a gauche du pavé) sont actifs pour I’affectation sélectionnée dans les lignes (et non dans le
pavé affectation).

Importer les éléments approvisionnés sur le chantier

Cette importation ne concerne que les documents suivants :
* Bon de retour,
* Bon de transfert chantier/chantier.

* Bon de retour chantier/stock.
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Par la fonction Importer tous les éléments restant du chantier accessible via le menu contextuel dispo-
nible sur les lignes. Tous les éléments sont automatiquement importer dans la piéce avec la quantité res-
tante approvisionnée sur le chantier.

Par le menu contextuel accessible sur le Code qui affiche une fenétre Stock chantier et permet de sélec-
tionner I’élément a importer sur la ligne. Dans ce cas, la quantité importée n’est pas alimentée et reste

a saisir.
Stock chantiers @
Chantier {31004
Stock chartiers 1
- - = — — (e Annuler
Chantier | Type| Code Libelle | Unrlel Approvision| En Oeuvre Restant il

b [o1004 ¥PL 0204101 Fixation Standard BN | 9,000 0,000 | g0 |
EL [EC 0308202 Céble OO0 ROZY 325 mm2 ML | 7,200 0,000 | 7,200
_ |=o04 [%Ec |0308301 Fil section 1.5 mm2 HOTU ML | 239,400 0000 239,400
_|s1004 [%EC |D308302 Fil section 2.5 mm2 HO7YU ML | 251 370 0000 251,370
_|sto04 [¥EC |0308401 Cakblette de cuivre nu de 20 mm2ML | 10,000 0000 10,000
_ |=o04 |%Ec  |nans404 Moulure plastique 10°20 mm ML | 131,000 0000 131,000
__|s1004 |%Ea  |0307001 |Barette de coupure COSGA (LE | | 1,000 0,000 | 1,000
_ |o1004 |%Ea 0307002 Carilan 2 tons 8% DI¥IE (LEGRS U | 1,000 0,000 1,000
EL |¥EA 0307003 |Disjoncteur différentiel 500 mA 20| 1,000 0,000 | 1,000
_ |=o04 |%Ea  |D307004 |Davile T 9,000 0,000 | 9,000
_|s1004 [%Ea 0307005 Interrupteur simple 20 A T 2,000 0,000 | 2,000
_ |=1004 |¥E& 0307006 Tableau modulaire & 6 circuts (U | 1,000 0,000 1,000
_ |=o04 |%Ea  |0307008 |Prise de courart 2410M6 & |0 | 119,700 0000 118,700
__|s1004 |%Ea  |0307008 |Piquet de terre galvanizé de 15 | | 1,000 0,000 | 1,000
_ |o1004 |¥Ea 0307010 |Bautan poussoir aves parte &tig |1 | 1,000 0,000 1,000
EL |¥EA 0307011 |Poussair o] 21,000 o000 21,000
_ |=o04 |%Ea  |0307012 Té T 2,000 0,000 | 2,000
__|s1004 [%EA 0307013 Tube isolart rigide ordinaire de oML | 16,500 0000 16,600 ]

21004 [¥E4 0307101 |Fusible 164 10325 8 T 4000 0000 | 4.000 i)

Importer un élément a partir de la bibliotheque

Si vous souhaitez sélectionner les éléments dans la bibliothéque, cliquez sur la premiére ligne dans la
colonne Code Elément.

La fenétre Bibliothéque apparait alors a I’écran, avec la liste des matériaux.
Sélectionnez un ou plusieurs éléments, puis validez la sélection pour importer les éléments dans la liste.

En cas d’erreur de sélection, il suffit de vous repositionner sur la ligne et d’effectuer une nouvelle
sélection dans la bibliothéque. Le nouvel élément sélectionné remplacera le précédent.

Saisie d’un nouvel élément

Vous avez la possibilité de saisir un matériau non enregistré dans la bibliothéque. Il suffit de renseigner
les différents zones obligatoires : Type, Code, Libellé, Unité, Prix unitaire et Quantité.

Fonctions spécifiques sur les lignes

Ces fonctions sont disponibles via le menu contextuel sur une ligne et via le bouton Options / Ligne de
commande.
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Descriptif commercial

Cette fonction est uniquement disponible sur la commande, elle appelle I’éditeur de texte intégré au lo-
giciel.

Elle peut étre également activée a partir de I’édition Bon de commande avec I’option Tous libellés sé-
lectionné.

Descriptif technique

Cette fonction est uniquement disponible sur la commande, elle appelle I’éditeur de texte intégré au lo-
giciel.

Elle peut étre également activée a partir de I’édition Bon de commande avec I’option Tous libellés sé-
lectionné.

Exporter vers la Bibliotheque

Cette fonction est uniquement disponible sur la commande.

Vous avez la possibilité de saisir un matériau non enregistré dans la bibliothéque. Il suffit de renseigner
les différentes zones obligatoires : Type, Code, Libellé, Unité, Prix unitaire et Quantité.

Dans ce cas le tarif de base est renseigné et le tarif fournisseur reconstitué.

Information sur ’élément

Cette fonction affiche une fenétre qui recense les principales zones disponibles sur les lignes mais ne né-
cessitant pas un affichage permanent.

Onglet Document

Informations sur la ligne

Drocument l Stock ]

Code |0101004

|F'c-utrelles béton précontraint jusqu'a 5.50

Affectation |32004

Référence source |

Liviaison | 20/07/2009 =l

W alider | Annuler

Cet onglet affiche des informations relatives a I’élément. La référence source est la référence de la piéce
origine pour la ligne, issue du transfert Commande vers Livraison ou Livraison vers Facture.

Onglet Stock

Cet onglet affiche des informations relatives a I’état de stock pour I’élément sélectionné.
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Informations sur la ligne

Document  Stack l

Géré en stock |N0n

Stock gel | 0
Stock commandé | 1}
Stock réserve | 1}
Stock théorique | i}
CMUP | a

W alider | Annuler

Gérer I’élément en stock

Cette fonction est disponible pour une Commande, une Livraison, un Bon de retour et une Facture.

Elle permet, pour un élément présent en bibliotheque et crée par défaut comme non géré en stock, de
procéder a cette action directement dans une piece.

Mise en stock d'un matériau

- Diésignation 1

®BT| |0101004

Poutrelles béton précaontraint jusqu'a 5.50

Unité ]ML [uantité 1 0.0aa

Annuler

La quantité saisie initialise le stock réel. Si elle est a zéro, I’élément est maintenant géré en stock mais
avec un stock réel a zéro (la quantité de I’élément sur la ligne sera alors affectée au stock réel).

Importer tous les éléments restant du chantier

En fonction de I’affectation mentionnée sur la ligne, tous les éléments du chantier sont automatiquement
importés avec la quantité restante.

Stock chantier

Représente les approvisionnements effectués sur le chantier soit par un mouvement fournisseur, soit par
un mouvement de stock ou chantier.
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Préparations Commande

Achats & Stock / Préparations Commande

Cette fonction va vous permettre de faire des consultations de prix aupres de vos fournisseurs.

Version

Cette fonction est disponible dans les versions Sage 100 Pack et 100 Pack + de Multi Devis.

Si dans les fiches matériaux de la bibliothéque, vous avez renseigné les tarifs fournisseurs (dans I’onglet
« Infos Diverses »), cette fonction va alors vous permettre d’obtenir un comparatif des différents prix
fournisseurs avant d’en sélectionner un et de lui passer commande.

Liste des documents chantiers

Cette fonction est ouverte via le menu Achats & Stocks, ou en cliquant sur I’une des deux icdnes
% ci-contre situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils. La fenétre
« Liste des documents chantiers » s’ouvre avec le type de mouvement Préparation commande
% sélectionné par défaut, afin de vous permettre de sélectionner la préparation de commande que
vous souhaitez consulter, ou d’en créer une nouvelle.

Liste des documents chantiers =
Fichier Affichage Format  Outils
Type de mouvement Champ de recherche | Waleur & rechercher j?) @, m
lerplan Créer  Cloner |Préparati0n commande j |Date de Saisie j | j Suivant  Précédent | Dossiers

fBF cLiEnTS Libelle Piece
+- [ _RAMONY: MAIRIE| | 7 (C B 0 Etu
+- [ ALEX: LE GRAND AL
+- (L] EERMARD: Hotel BE
+- (] CARRETOURFR: C#
+- ([ CG31: CONSEIL GEI
+- [ CGE2: COMSEIL GEI
+- [ CHOBAT: CHOBAT

+- [ COFEAU: Comité de

+- ([ COTFFSTYL: COIFF

+- (1] COTFFLRE_AVEMLE

+- [0 COMPTOIR: Client ¢

+- (L] DDE31: DDE 31

+- (1] DDEATY: DDE AIXE_
= [ pOREM: DOREMi il

Montant | Valid

e 243024 10Ul

Pour ['aide, appuyez sur F1

Le volet de gauche affiche la liste des clients actifs, tandis que le volet de droite affiche la liste des pré-
parations de commande associées a chaque client.

Pour plus d’informations sur les fonctions communes aux fenétres de liste, consultez le chapitre Fenétre
de liste, page 20.

Ouverture

Pour consulter ou modifier une préparation de commande existante, sélectionnez le client pour lequel
elle a été réalisée, puis double cliquez sur la ligne correspondante. La préparation de commande s’af-
fiche immédiatement a I’écran : Préparation de bon de commande, page 322.
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Création

e Pour créer une nouvelle préparation, cliquez sur le bouton Créer de la barre d’outils.

BiEE] Vérifiez les informations de la fenétre « Choix de la souche » puis validez la fenétre.
rChnix de la souche 1

Souche IW‘

Référence |PEC 08.01.9800

Date de création | 31/01/2008 « -
-

Un code Référence de type PBC vous est proposé. Il tient compte de I’année et du mois en cours ainsi
que d’un compteur propre aux bons de préparation de commande.

Par la fonction Fichier / Gestion des souches, vous avez la possibilité de changer le format de cette
référence.

Par défaut, la date de création de la préparation est la date du jour, mais vous pouvez la modifier.

Préparation de bon de commande

La fenétre « Préparation des commandes » est composée de trois onglets :

* Fiche Préparation BC : renseignez ici sur quels critéres vous souhaitez effectuer la consultation de
prix (chantier, fournisseurs...) ;

e Mémo : vous pouvez renseigner dans cet onglet des informations complémentaires concernant
cette préparation.

e Liste éléments : cet onglet permet de renseigner les éléments a inclure dans la préparation.

Onglet Fiche Préparation BC

Définissez dans cet onglet les paramétres de votre préparation de commande.
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Fiche Préparation BC l b o ] Liste élémerts ]

Type de piéce Fréparation commande Date |02/02/2002 - Statut En courg
Référence | |PC08.02 950 Etat ]
Libellé |F'rep Cde Béton| Bédacteur -
Chantier
1001 ﬂ ﬂ 1002 e Fournisseur
g] ggg 1_|cHausson
91004 2 |BETONSO
91005 3 |
91006 4
91007 T |
911001 Tl
92000 -
D5 7|
EZFAEFSD 8|
Stock g

Comparatif impression

Fournisseur 1 - Génération bon de commande
Fournisseur 2 -
Fournisseur 3 -

La partie supérieure vous permet d’identifier la préparation (Type de piece, Date, Statut, Etat, Libellé,
Rédacteur).

Chantiers

Choisissez, dans la liste des chantiers (créés a I’aide de la fonction Chantiers), les chantiers pour les-
quels vous désirez obtenir la liste des éléments utilisés.

“? Pour cela, sélectionnez le nom d’un chantier puis double-cliquez ou cliquez sur le bouton pour qu’il
s’affiche dans le champ de droite.

Vous pouvez créer une préparation pour un ou plusieurs chantiers.

Fournisseurs

Dans le tableau Fournisseurs, sélectionnez les fournisseurs auxquels vous étes susceptibles de passer
commande.

Pour cela, cliquez sur la fleche pour faire apparaitre la fenétre « Liste des contacts » et choisir dans
celle-ci le fournisseur.

Pour chaque élément de la liste, les prix pratiqués par ces fournisseurs seront affichés en colonne.

Vous devez sélectionner au minimum un fournisseur, de maniére a pouvoir générer ensuite le bon de
commande.

Comparatif impression

La zone Comparatif impression permet de paramétrer I’édition Comparatif fournisseur (voir ci-dessous
le chapitre Onglet Liste éléments, page 324).

Vous pouvez renseigner jusqu’a trois noms de fournisseurs. Les prix enregistrés dans la bibliotheque et
les prix du devis peuvent également étre inclus dans I’édition comparative.

Génération d’un bon de commande

Lorsque vous avez sélectionné et saisi toutes les informations nécessaires, vous pouvez générer un bon
de commande par fournisseur en cliquant sur le bouton Génération bon de commande.

La fenétre « Création des bons de commandes » s’affiche a I’écran.

© 2013 Sage 321



Création des Bons de Commandes

—
Fournisseur LAUZET -

F
Souche Référence hd ﬂ

Référence BC  |BC 07.02.9500

[~ Walider Iz Bon de Commande

Choisissez un fournisseur dans la liste du champ Fournisseur puis cliquez sur le bouton Générer. Une
référence de Bon de commande est attribuée automatiquement.

Faites de méme pour les autres fournisseurs.

Un code Référence de type BC vous est proposé. Il tient compte de I’année et du mois en cours ainsi que
d’un compteur propre aux préparations de commandes.

Les bons de commande générés peuvent étre ensuite modifiés en utilisant la fonction Bons de Commande.

Si vous cochez la case Valider le Bon de Commande, vous ne pourrez plus le modifier.

Une fois que le bon de commande est généré la colonne Reste & commander (onglet «Liste élément »)
est décrémentée, ce qui permet de suivre une préparation petit a petit. Si cette colonne n’apparait pas
par défaut, lancez son affichage par la fonction Format / Afficher les colonnes.

Onglet Mémo

Cet onglet permet de saisir des informations pour mémoire sur la préparation de la commande.

Onglet Liste éléments

L’onglet « Liste EIéments » vous permet d’établir la liste des éléments (matériaux, sous-traitance, loca-
tion d’engins...) devant constituer la préparation du bon de commande.

Fiche Préparation BC | Mémo Liste Eléments |
Eode Préparation - [FrepB COB/02/9208 Mentant HT | 327g3 [ Caicul | tmpotbx| tmpon 5T | import Enis
Ligne Code Chantier |Type |Code Eléme| Libellé Unité | Prix Unitaire TVA Frn Source | Fourniggeu| Quantité | 0té Prévue | Re:
1 LI W |0101021 Parpaing plein (5°20° | 0,37 019 (1060%) BETONSO 0,000 152500
2 S ®B  |Mo1032 Sable gros ] 21,21 D19 (19 ,60%) BETONSO 0,000 0,180
3 S *B (00100 Ciment CPJ 45 T 90,76 D19 (19 B0%) BETONSO 0,000 0,080
4 SUI B 0101005 Brriue plétriere de 2 |1 0,28 D19(1960%) BETOMSC 0,000 782,860
E S *B  |M002s Platre T 71.27 D19 (18 60%) BETONSC 0,000 0,500
* Sl 0,00 D19(1960%) 0,000 0,000
< | 2

Cet onglet est globalement identique a I’onglet de méme nom de la fonction Bon de commande.

Nous ne mettons donc I’accent dans ce chapitre que sur les différences entre les deux fonctions, et vous
renvoyons au chapitre Onglet Liste éléments, page 324, pour plus de détails.

Montant HT / Bouton Calcul

Une fois que vous avez renseigné les éléments de votre préparation de commande (directement dans le
tableau ou par import), vous pouvez appuyer sur le bouton Calcul : vous obtenez le montant hors taxe
de votre préparation de commande.
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Code préparation |PC 08.02.9801 tontant H. T 47984

Bouton Import...
Les boutons d’import permettent d’alimenter la liste par des éléments issus des chantiers associés.

Pour plus d’informations, consultez le paragraphe Import, page 327.

Liste

Ce tableau affiche quelques colonnes supplémentaires par rapport au tableau similaire de la fonction
Bon de commande :

Frn Source : cette colonne permet d’affecter I’élément pour un fournisseur, ce qui permet la
génération des commandes ;

Qté Prévue ;
Reste a commander ;
Affaire ;

Bibliothéque : cette colonne affiche le prix moyen de I’élément considéré, tel qu’enregistré dans
la bibliotheque ;

Fournisseur 1 a 9 : les libellés « Fournisseurs 1, 2..» sont remplacés par les codes fournisseurs
des fournisseurs auxquels vous avez envoyé une demande de prix. Vous pouvez saisir ici les prix
gu’ils vous communiquent ou importer le fichier XLS qu’ils vous auront renvoyé.

Si ces colonnes n’apparaissent pas par défaut, vous pouvez les afficher via la fonction Format / Afficher
les colonnes.

La liste peut étre alimentée par :

un import d’une liste de matériaux de la bibliothéque,
un import d’une liste de matériaux issue d’une affaire,

une saisie directe le code bibliothéque d’un élément dans la colonne correspondante.

Il est également possible de combiner ces options.

Ces modes de saisie et d’import sont documentés pour la fonction Bons de commande, au paragraphe
Onglet Liste éléments, page 324.

Bouton Options

Optionz  Le bouton Options permet d’accéder aux fonctions suivantes :
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Affectation fournisseurs,

Envoyer a un fournisseur,

Import,

Valider : protéege le document de toute modification,

Dévalider : annule la fonction Valider et permet de retrouver un état de modification.
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Affectation Fournisseurs

Lorsque vous avez recu I’ensemble des propositions de prix de vos fournisseurs, vous pouvez choisir élé-
ment par élément le fournisseur que vous souhaitez retenir.

Positionnez vous sur chaque ligne, puis actionnez la commande Affectation fournisseur pour faire appa-
raitre la fenétre de sélection du fournisseur. Vous pouvez également actionner cette commande en ef-
fectuant un clic droit sur la ligne du tableau.

Fournisseur pour la préparation :...

Annuler

| CaRIGMAN -

Choisissez le fournisseur adéquat, puis validez par OK : la colonne Prix unitaire est alors renseignée au-
tomatiquement.

Il n’est pas possible de sélectionner un fournisseur si vous n’avez pas renseigné de prix (manuellement
ou via I’'import d’un fichier XLS) pour I’élément et le fournisseur considérés.

Le choix d’un fournisseur n’est pas possible tant qu’aucun prix n’a été renseigné pour I’élément et le
fournisseur en question.

Vous pouvez également affecter un méme fournisseur a I’ensemble de la préparation ou a une partie seu-
lement en sélectionnant plusieurs lignes simultanément avant d’actionner la commande Affectation
fournisseurs.

Dés la sélection du fournisseur, le champ Code Elément fournisseur est automatiqguement renseigné en
fonction des saisies dans la fiche du matériau. Ainsi, vous pourrez générer des bons de commande avec
les codes fournisseur de ces matériaux.

Envoyer a un fournisseur

Pour chaque fournisseur sélectionné, il est possible de générer une demande de prix sous forme de fichier
XLS (Microsoft Excel) et méme de I’envoyer directement par e-mail.

Actionner la commande Envoyer a un Fournisseur.

Export Excel et envoi par mail

0K
Formizzeur |D’3.F|IGN.&N j
Annuler
Fichier & générer  |C:\Documents and Setti lzl 4

Dans la liste déroulante, choisissez le premier fournisseur a qui vous désirez adresser une demande de
prix.

J Cliquez sur le bouton Détail pour ouvrir la fenétre « Enregistrer sous » ou vous allez indiquer le che-
min du répertoire dans lequel va étre enregistré le fichier XLS de demande de prix.

Un nom de fichier est proposé par défaut.
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Aprés avoir validé le nom du fichier ainsi que le chemin, vous pouvez directement envoyer ce fichier par
courriel.

Envoi d'un fichier par mail

Destinataire | CARIGNAN] [

Adresze Mail | Arnuler
Sujet |Demande de prix

Fichier Jaint |C:\Dncuments and SettingstLAMEANB ureauhtest xls J

Message

“foici une demande de pris au format Excel.

Recommencez I’opération pour générer une demande de prix pour les autres fournisseurs.

Import

Lorsque un fournisseur vous renvoie le fichier XLS renseigné avec ses prix, vous pouvez le réintégrer au-
tomatiquement dans votre préparation de bon de commande. Actionnez la fonction Import, puis indiquez
chemin et le nom du fichier a récupérer dans la fenétre « Fichier d’ouverture ».

Fichier d'ouverture

[u]4
|C: SDocuments and Settings\LAMEAM\Bureaustest «ls El
Annuler

Validez en cliquant sur le bouton OK. Automatiquement la colonne de prix de ce fournisseur sera rensei-
gnée a partir de ce fichier.

Editions

Vous disposez dans cette fonction de deux éditions.

Actionnez la commande Fichier / Imprimer ou utilisez I’icdne équivalente de la barre d’outils :

e Edition Comparatif fournisseur : cette édition permet d’établir un comparatif de prix pour les
trois fournisseurs sélectionnés dans la zone Comparatif impression.

e Edition Demande de prix : pour chaque fournisseur, va étre éditée la liste des éléments saisie dans

I’onglet « Liste EIéments », avec les colonnes PU HT et PT HT vides afin que le fournisseur puisse
apposer ses prix.

Vous pouvez également faire parvenir aux fournisseurs cette demande de prix par courriel, en uti-
lisant la fonction Envoyer a un fournisseur, page 326.

Pour plus d’informations sur la fenétre d’impression, consultez le chapitre Relances Clients, page 452.
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Commandes
Achats & Stock / Commandes

Cette fonction vous permet de passer vos commandes de deux facons :

* soit directement,

* soit a partir des bons de commandes générés a I’aide de la fonction Préparations commande.

Liste des documents d’achat

- le menu Achats & Stock fonction Commandes,
- le bouton Commandes sur la bouton d’outils,
% - le bouton Liste des commandes sur la barre verticale,
- I’onglet Synthése sur une fiche chantier (Chantiers / Suivi des chantiers).

% Cette fonction est ouverte via :

La liste des documents chantiers s’ouvre avec le type de mouvement Commande sélectionné par défaut,
afin de vous permettre de sélectionner le bon de commande que vous souhaitez consulter, ou d’en créer
un nouveau.

Liste des documents d'achat =
Fichier ~Affichage Format  Outils

Type de mouvement Pasition Champ de recherche | Yaleur 4 rechercher 2 2 ™
lerplan Créer Copier |Bundecummande j Suivant  Précédent | Dossiers

f&F cLEnTs
+- ] _RAMOMY: Mairie d| | ]
+- [ ALEX: Le grand Ale: Bon de Cmde | 271032008 |CANMERMET (91003 BIC 05.03.9580 | Cd Plinthe - Suiv 37,40 |En cours Mercier |Référence ME.S1003.0
+- ([ BERWARD: Bernard —
+- [ CARPORTET: Carre
+- [ CARPURPAM: Carre
+- (1] CARRETOURFR: Cz
+-[Z1 £G31: Conseil Génr
+-[Z1 cGaz: Conseil Géné
+- (L] CHOBAT: Chobat [

R bl

< >

Pour ['aide, appuyez sur F1

Les clients sont affichés dans un volet a gauche si le bouton Dossier est activé dans la barre d’outils Liste.
Pour afficher les commandes en cours de saisies, utilisez le filtre d’affichage Position sur Saisi.

Pour afficher les commandes en attente de livraison, utilisez le filtre de I’affichage Position sur Confir-
me.

Pour afficher les commandes livrées ou facturées, utilisez le filtre de I’affichage Position sur Terminé.

Pour plus d’informations sur les fonctions communes aux fenétres de liste, consultez le chapitre Fenétre
de liste, page 20.

Ouverture

Pour consulter ou modifier une commande existante, sélectionnez le client (si le bouton Dossiers est ac-
tivé) pour lequel il a été réalisé, puis double cliquez sur la ligne correspondante. Le bon de commande
s’affiche immédiatement a I’écran : Saisie d'une commande, page 329.
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Création

Pour créer une nouvelle commande, cliquez sur le bouton Créer de la barre d’outils.
5

Créer . .
Vous pouvez également créer un bon de commande :

¢ depuis I’onglet « Synthése documents » de la fiche Chantier (clic droit sur I’entrée Commandes,
puis fonction Ajouter),

¢ depuis une préparation de bon de commande (Sage 100 Pack et 100 Pack + Multi Devis), en cli-
guant sur le bouton Génération d’un bon de commande.

Vérifiez les informations de la fenétre « Choix de la souche » puis validez la fenétre.

Choix de la souche
Souche Référence -
Reférence |BC 07.02.3500

Date de créati -
ate de creation | 15/03/2007

Un code Référence de type BC vous est proposé. Il tient compte de I’année et du mois en cours ainsi que
d’un compteur propre aux commandes.

Par la fonction Fichiers / Gestion des souches, vous avez la possibilité de changer le format de cette
référence.

Par défaut, la date de création est la date du jour, mais vous pouvez la modifier.

Copier

Si vous avez besoin de passer une commande ressemblant & une commande précédente, vous pouvez en
faire une copie puis saisir les modifications nécessaires.

Dans fenétre « Liste des documents chantiers », positionnez la barre de sélection sur le bon de
commande qui va servir de modele puis cliquez sur le bouton Copier.

Copier

Saisie d’'une commande

Une commande comporte deux parties distinctes : une en-téte et des lignes de saisie.

En-téte du document

L’en-téte vous permet de renseigner toutes les informations relatives au bon de commande (fournisseur,
chantier, mode de réglement, adresse, etc.).
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Type de pigce [ Date 70008 Statut En cours

| |BCDR.03 3809 Livraison 18/04/2008 Etat ]
Référence externe |'\"|E-9‘I 003.04 Rédacteur Mercier hd
Libellé |Ed Flinthe - Suivi Figglement Paiement Comptant -
Fournisseur |CANERNET J |Cabermet SARL Tyid, D19 (19,60%)
Alffectation Code | Libelle | %
el e 91003 Suivi - Exemple d'affaire liée au suivi de chantiers
Ajouter stock &g Yalorisation
Supprimer @ Montant HT 3740
Ligne | Affectation | Type| Code | Libellé |unité| PrixTarif | Remise | Prix unitaire | Quantité | Prix Total |
|1 91003 HMl 0511013 Plinthes en sapin du Mord de 10411 ML 0,53 0,00 0,53 9,330 776
]2 91003 Hao 0516012 Pointes tétes homme 14*40 KG 1,48 0,00 1,48 0,370 055
K 91003 HMlo 0511012 Plinthes socle bois et couvercle . phL 277 0,00 277 10,500 29,09
¥ | 91003 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00
< >
< >

Si votre bon de commande a été généré en utilisant la fonction Prépa commandes, certaines zones sont
renseignées automatiquement.

Type de piéce
Cette zone rappelle le libellé complet de la nature du document.

Référence

Le bon de commande est identifié par un numéro de piéce que vous ne pouvez modifier. Ce code est
saisi lors de la création du bon, dans la fenétre « Choix de la souche ».

Référence externe

Le champ Référence externe est un champ libre que vous pouvez utiliser pour renseigner un numéro de
dossier par exemple, ou une référence de piéce fournisseur.

La valeur de ce champ est récupérée lors de la transformation du bon de commande en bon de livraison
ou en facture fournisseur.

Libellé
Vous pouvez préciser un libellé pour le bon de commande qui facilitera par la suite son identification.

Fournisseur

= | Cliquez sur le bouton Détail pour faire apparaitre la liste des fournisseurs que vous avez préalable-
ment enregistrés via la fonction Répertoire, et sélectionnez le fournisseur concerné par ce bon de com-
mande. Le code et I’intitulé du fournisseur s’affiche.

Date

Il s’agit de la date de saisie du document. Elle est prise en compte pour les traitements et I’exploitation
(engagement chantier, édition liste,...). Cette date peut étre modifiée.

Livraison

Indiquez ici la date de livraison convenue avec votre fournisseur. Par défaut, la date indiquée est la date
du jour.

Affectation
Ce pavé de saisie permet d’affecter les lignes sur une destination Chantier ou Stock.

Voir Pavé affectation, page 314 dans I’introduction du menu Achats & Stock.

Statut
Indique En cours de création.
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Voir Circuit de validation, page 308 dans I’introduction du menu Achats & Stock.

Etat

Sélectionnez une donnée statistique pour la commande. Il est possible de réaliser dans cette fenétre le
paramétrage des énumérés.

Rédacteur
Cette zone vous permet de préciser qui a rédigé I’affaire.

Cette liste déroulante est paramétrable via la fonction Fichier/Paramétrage, dossier Pieces / Rédacteur
\ Adresse).

Réglement
Sélectionnez le mode de reglement.

J Cliquez sur le bouton Détail pour faire apparaitre la liste des différents types de conditions de ré-
glement (fonction Fichier / Paramétrage, dossier Financier / Mode de réglement).

T.V.A.
Indiquez le taux de TVA devant s’appliquer pour ce bon de commande.
Ce taux est utilisé pour le calcul de la TVA des bons de commande simples.

Les taux sélectionnables dans la liste déroulante sont paramétreés via la fonction T.V.A. du menu Fichier
/ Paramétrage comptabilité.

Valorisation
Cette zone affiche le Montant HT de la commande.

Informations complémentaires

Cliquez sur le bouton Informations complémentaires pour afficher les coordonnées du fournisseur
présent dans la commande. Il est possible de les modifier.

Fournizzeur l Livraizon l

Adiezze  |Cabemet SARL
Chemin des Coteaus
g4000 PALL
France

Contact

Téléphane

Fax

|
|
t obile |
|
|

E mail

oK | e tide
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Infos complémentaires

Fournizgeyr  Livraizon

17. e du wert boulet
BFH5

35000 REMMES
France

Adiesse  |LE GRAMD ALEXANDRE Pienre @

Contact

Télephone

t obile

Fau

E mail

[u]4 | Aninuler Aide

L’onglet Livraison permet de saisir I’adresse de livraison, le Contact, les numéros de Téléphone fixe, Mo-
bile et Fax ainsi que I’adresse E-mail. C’est le premier chantier mentionné dans le pavé Affectation qui
est affiché (par d’information affichée si provient du stock).

Texte Entéte
En cliquant sur ce bouton dans la barre d’icénes, vous avez accédez a un éditeur de

Texte entéte N . . - . . . .
I% texte. Le texte saisi a ce niveau sera imprime avant la liste des matériaux commandés.

Texte Final

E» Texte Final

N

En cliguant sur ce bouton dans la barre d’icones, vous avez accédez a un éditeur de
texte. Le texte saisi a ce niveau sera imprimé apres la liste des matériaux commandés.

Pour plus d’informations sur cet éditeur de texte, consultez le chapitre Courriers types, page 229.

Liste des éléments

La grille de saisie vous permet d’établir la liste des éléments (matériaux, sous-traitance, location d’en-
gins...) devant constituer le bon de commande.

Ligne | Affectation| Type| Code | Libellé |Unité| PrixTarif | Remise | Prix unitaire | Ouantité | Prix Total [(
| 1003 ¥Ml (0511013 |Plinthes en sapin du Nord de 101 ML 033 0,00 033 9,350 776
E a1003 ¥@ 0516012 |Pointes tétes homme 14#40 KG 148 0,00 148 0,370 0,55
E 1003 ¥M (0511012 |Plinthes socle bois et couvercle . plML 277 0,00 277 10500 23,09
E3 91003 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00

Liste des éléments
Le tableau listant les éléments du bon de commande affiche les informations suivantes :

e Ligne : numéro d’ordre de I’élément dans la liste. Vous pouvez modifier cet ordre (Organisation
de la liste, page 334) ;

e Affectation : indiquez ici le code du chantier de destination de I’élément. Les chantiers sélec-
tionnables dépendent de la sélection faite dans la zone Affectation de I’en-téte;

* Type : il s’agit de la classification de I’élément dans la bibliothéque utilisée ;

* Code : il s’agit de la codification dans la bibliothéque utilisée ;
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Libellé : Description de I’élément ;

Unité ;

Prix Tarif : il s’agit du tarif de base, tel qu’il apparait dans la bibliotheque. Le prix tarif est
exempt de toute remise ;

Remise : remise négociée avec le fournisseur, sur le prix catalogue ;

Prix unitaire ;

Quantité ;

Prix total : le prix total est issu de la multiplication du prix unitaire par la quantité commandée.
Ce prix n’est pas modifiable ;

Code élément : il s’agit de la codification de I’élément dans la bibliothéque utilisée ;

Quantité restante : affiche la quantité restante de I’élément pour la commande lorsque celle-ci
a été transférée (en Livraison validée ou en Facture validée).

TVA : indiquez ici le code TVA qui doit étre retenue pour tel ou tel élément. Si vous utilisez plu-
sieurs taux de TVA, vous devrez éditer un bon de commande multi TVA ;

Date de livraison : possibilité de modifier la date de livraison souhaitée pour I’élément si elle est
différente de celle de I’en-téte ;

Géré en stock : quantité de I’élément considéré présente en stock ;
Qté réservée : quantité de I’élément considéré réserveée ;
Qté commandée : quantité de I’élément considéré déja commandée ;

CMUP : Co(t Moyen Unitaire Pondéré.

Vous pouvez masquer les colonnes dont vous n’avez pas I’utilité via la fonction Format / Afficher les co-
lonnes.

Pour alimenter cette liste, vous pouvez :

Importer une liste de matériaux de la bibliothéque : voir Importer un élément a partir de la biblio-
theque, page 318 dans I’introduction du menu Achats & Stock,

Importer une liste de matériaux issue d’une affaire : Voir Saisie d’'un nouvel élément, page 318
dans I’introduction du menu Achats & Stock,

saisir directement le code bibliothéque d’un élément dans la colonne correspondante,

créer directement un nouveau matériau.

Il est également possible de combiner ces options.

Des options d’organisation de la liste sont également disponibles.

Création d’un nouveau matériau

Vous avez la possibilité de saisir un matériau non enregistré dans la bibliothéque. Il suffit de renseigner
les différents champs obligatoires : Type, Code, Libellé, Unité, Prix unitaire et Quantité.

Ce matériau n’est pas enregistré dans la bibliothéque et reste donc uniguement présent dans cette piéce.

Si vous le souhaitez, vous pouvez aussi I’enregistrer en bibliotheque : faites un clic droit de la souris sur
la ligne et dans le menu contextuel, sélectionnez la fonction Export vers la bibliotheque.
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Fixatil:\.nq: R TE—— (=Y I:t.s:tl'll'l
Té Fr Descripkif commercial

Coude  Descriptif kechnique
Tuyay  Export vers la bibliothéque

Tiwimas e em e Al AL ==ty

Cette option d’export vous permet d’enregistrer un nouvel élément dans la bibliothéque mais il vous per-
met aussi de modifier un élément existant. Dans ce cas, vous sera demandée une confirmation de son
remplacement dans la bibliothéque .

Lors d’une modification dans la bibliothéque, le prix unitaire de la fiche matériau dans la bibliotheque
ne variera que si le fournisseur principal est celui a qui est adressé le bon de commande. Sinon, seul le
prix tarif dans le tableau fournisseur sera ajouté ou modifié.

Vous pouvez également remplir les colonnes CodeEltFournisseur, Prix Tarif et Remise. Les informations
contenues dans ces colonnes viendront alimenter, au moment de I’export vers la bibliothéque, le tableau
fournisseurs dans I’onglet « Infos diverses » de la fiche matériau.

Il vous est aussi possible d’insérer un descriptif commercial et technique par un clic droit de la souris sur
la ligne.

Organisation de la liste

De méme que vous pouvez importer ou créer directement des élements, vous pouvez organiser la liste en
supprimant des éléments, en les déplacant, en insérant une nouvelle ligne...
® Suppression :
e Sélectionnez la ligne a supprimer en cliquant sur le carré a I’extréme gauche de cette ligne
puis tapez sur la touche Suppr (ou sur le bouton de Suppression). Vous pouvez supprimer éga-
lement plusieurs lignes en une seule opération.
e Déplacement :
Sélectionnez la ou les lignes a déplacer, puis faites un clic droit sur le carré situé a I’extréme
gauche pour faire apparaitre le menu contextuel.

| Ligne |Cnde Chd Type |

' | - | PRI }{E
Insérer une ligne ¥p
Monker WP
Descendre P

G SUMI |MP

Choisissez ensuite les fonctions Monter ou Descendre.

* |nsertion :

Vous pouvez importer un élément directement a I’endroit de votre choix en y insérant une ligne
vide. Procédez de méme que pour le déplacement de ligne en choisissant la fonction Insérer une
ligne dans le menu contextuel.

Li| Affectati| Type| Code
1 |Stock  [XB [X3001

rn

Informations sur ['élément

[l

Insérer une ligne
Maonter

Descendre
Supprimer ['élément
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Bouton Options

Options  Le menu ouvert par le bouton Options rassemble les fonctions suivantes :

* Valider,
e Dévalider,

e Solder...

Valider

La commande est prise en compte dans :

* Engagement du chantier,

e Stock commandé pour un élément présent en bibliothéque et géré en stock.
Une fois validé, ce bon de commande ne pourra plus étre modifié.

La commande est disponible pour étre transférée en Livraison ou en Facture, ou pour étre importée dans
une Livraison ou dans une Facture.

Dévalider

Fonction uniquement accessible pour une commande avec le statut Validée. Celle-ce revient a un statut
En cours et peut étre modifié.

Tous les traitements sont décrémentés en :
* Engagement du chantier,

e Stock commandé pour un élément présent en bibliothéque et géré en stock.

Solder un bon de commande
Cette fonction permet de ne plus prendre en compte la commande.
Pour solder un bon de commande, utilisez la fonction Options / Solder.

La fenétre d’avertissement s’affiche a I’écran avec le message suivant :
« Etes-vous sOr de vouloir solder la piece ? Attention, opération irréversible ! »

La commande reste affichée et consultable.

Voir Circuit de validation, page 308 et Transférer, page 314 dans les Généralités du menu Achats & Stock.

Editions

Les éditions des bons de commande se réalisent via la commande Imprimer du menu Fichier ou en
cliquant sur I’icéne équivalente de la barre d’outils.
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Vous avez le choix entre plusieurs éditions :

Bon de commande TTC

Bon de commande avec un taux de TVA unique : celui de la fiche descriptive.
Bon de commande HT

Bon de commande sans prix

Bon de commande Multi TVA (prend en compte les différents taux de TVA des matériaux inscrits
dans le tableau de la liste des matériaux).

Reliquats par commande (établi pour une commande une étude comparative entre les quantités
commandées et livrées, ou facturées si transfert d’une commande en Facture).

Religuats par fournisseur (établi pour un fournisseur donné une étude comparative entre les quan-
tités commandées et livrées, ou facturées si transfert d’une commande en Facture).

Reliquats par chantier (établi pour un chantier donné une étude comparative entre les quantités
commandées et livrées, ou facturées si transfert d’une commande en Facture).

Liste des bons de commande Cette édition vous permet d’obtenir par exemple, sur un mois, la
liste de tous les bons de commande émis et un montant total est calculé.

Bons de commande soldés

Matériaux soldés par BC (établi la liste des matériaux soldés par bon de commande. Le chantier, le
code de I’élément ainsi que la quantité et le prix HT sont renseignés).

Matériaux non soldés par BC (établi pour un bon de commande, une étude comparative entre la
guantité commandée et la quantité livrée pour les matériaux non soldés).

Matériaux non soldés par fournisseur (édition identique a la précédente, classification par fournis-
seur).

Pour plus d’informations sur la fenétre d’impression, consultez le chapitre Relances Clients, page 452.
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Bons de livraison

Achats & Stock / Bons de livraison

Ce module permet de saisir les bons de livraison fournisseur ayant pour destination un chantier ou le
stock.

Liste des documents chantiers

% % Cette fonction est ouverte via le menu Achats & Stock, ou en cliquant sur I’une des deux
icones ci-contre situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

La liste des documents d’achats s’ouvre avec la position Saisi par défaut, afin de vous permettre de sé-
lectionner les bons de livraison En cours que vous souhaitez consulter ou d’en créer de nouveaux.

Liste des documents chantiers =
Fichier Affichage Format  Outils
Type de mouvemnent Champ de recherche | Yalewr & rechercher j?) jg, m
lerplan Créer Cloner |Bon de livraizon j |F|eferenc:e exterﬂ | j Suivant  Précédent | Dossiers
+- 1 LOUBATIERE: MR E| | [Type de pié|Date de Sais| Pr | Destination [Reference P| _Libelle Piece | [ valid|  Et:
+ D MAGPIT: MAGPIT BL_FC 28/03/2007  |ELEC RAMON BL 07.03.970 | Cde =dh 48,51 oUl

+- (1] MAIRIE_AUZE: MAT
- (1] MAIRIE_CASTA: Mi
+1- L1 MAIRIE_MARSE: M:
- (L1 MAIRIE_MONTALE:
+-[L0 PATOU: PATOU CO
+- (1] RABOT: EEENISTER
+- (1] STADIUMTLSE: 5TA
+ [ TF&: GROUPE TF8

+- (1 THUILLEZ: THUILLE
- (L] TRUITE: POISSOMN
+- [ VICTOR: VICTOR 5

+- (2] WILLETLSE: YILLE DI,
e

<] SR

Pour l'aide, appuyez sur F1

Le volet de gauche affiche la liste des clients actifs (si le bouton Dossiers est activé), tandis que le volet
de droite affiche la liste des bons de livraison associés a chaque client.

Pour plus d’informations sur les fonctions communes aux fenétres de liste, consultez le chapitre Fenétre
de liste, page 20.

Ouverture

Pour consulter ou modifier un bon de livraison existant, sélectionnez le client pour lequel il a été réalisé,
puis double cliquez sur la ligne correspondante. Le bon de livraison s’affiche immédiatement a I’écran.

Création

Pour créer un nouveau document, cliquez sur le bouton Créer de la barre d’outils.

Créer R , L. . N
La fenétre « Création » s’affiche a I’écran.

La fenétre « Choix de la souche » s’affiche a I’écran ; vérifiez les informations puis validez la fenétre.
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Choix de la souche
Souche R éférence -

Référence |BL 08.01.9802

Date de création | 31/01/2008 « -
-

Un code Référence de type BL vous est proposé. Il tient compte de I’année et du mois en cours ainsi que
d’un compteur propre aux bons de livraisons.

Par la fonction Fichiers / Gestion des souches, vous avez la possibilité de changer le format de cette
référence et la numérotation de départ (zone Compteur).

Par défaut, la date de création du bon est la date du jour, mais vous pouvez la modifier.

Sélectionnez le type de piéce que vous souhaitez créer, puis validez par OK.

Création d’une piece

La fenétre de création des piéces est globalement identique, qu’il s’agisse de bon de livraison, de retour
ou de facture.

Type de pigce [ Date 18/07/2008 Statut En cours
| [BL 0307 5518 Livraison 18/07/2008 Etat ]
Fiéférence externe | Bédacteur hd
Libellé [ Reglement -
Foumisseur | J |
Alffectation Code | Libelle | %
91003 Suivi - Exemple d'affaire liée au suivi de chantiers
Ajouter stock &g Yalorisation
Supprimer @ Montant HT 0,00
| Affectation | Type|  Code | Libellé | unité | Prix unitaire | Quantité | Prix Total |Code éléme]  Oté restante |
¥ [91003 0,00 0,000 0,00 0,000 019
:( 1l ):

Informations sur la piece

La partie gauche Informations sur la piéce vous permet de renseigner les informations générales sur la
piéce et sur I’expédition de la marchandise.

Pour le bon de livraison, la zone Informations sur la piéce vous permet de renseigner les informations
générales sur la piéce et sur la livraison :

* Date,

e Désignation,

* Code Fournisseur,

* Code Chantier,

* Conditions de reglement.

Infos

Sur la partie droite, la zone Infos vous permet d’indiquer I’état de la piéce, ainsi que son rédacteur.
Vous pourrez par la suite utiliser ces informations comme critére de tri, dans la fenétre « Liste des docu-
ments chantiers ».
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Liste des éléments

Si vous avez sélectionné un bon de commande, les références matériaux seront importées automatique-
ment. Si la livraison n’est pas conforme a votre commande, vous pouvez, dans ce tableau, supprimer
des lignes, en rajouter, modifier les quantités.

Si aucun bon de commande n’a été généré, vous devez importer les références des éléments (matériaux,
sous-traitants, engins) de la bibliotheque ou des affaires liées au chantier.

Validation piéce

Pour valider la saisie d’une piéce (et enclencher les traitements sur les chantiers, le stock), cliquez sur
le bouton Valider le mouvement.

Pour dévalider une piece, utilisez la fonction Dévalider une piece (bouton Options).

Voir Circuit de validation, page 308 dans les Généralités du menu Achats & Stock.

Import a partir de la bibliotheque

Cliquez sur la premiére ligne dans la colonne Code Elément afin d’afficher a I’écran la fenétre de
« Bibliothéque ».

Dans cette fenétre, vous pouvez sélectionner plusieurs €éléments a la fois comme dans I’étude d’une af-
faire.

Validez la sélection ; les colonnes Type, Code, Libellé, Unité, Prix Unitaire et T.V.A. sont alors rensei-
gnées dans la liste des éléments. La colonne Quantité est activée pour vous permettre une saisie directe.

Bien s(r, vous pouvez modifier les information dans la colonnes Prix Unitaire de méme que dans les zones
Libellé et Unité.

Import a partir des affaires liées a un chantier

En cliquant sur les boutons Matériaux, Engins, ou Sous-traitant, en fonction de vos besoins, vous faites
apparaitre I’arborescence du Chantier.

Dans cette arborescence, sélectionnez la partie dont vous avez besoin puis double-cliquez pour récupérer
dans votre bon de commande les éléments associés a cette partie.

Comme dans tout tableau, vous pouvez supprimer des lignes : sélectionnez la ou les lignes et appuyez
sur la touche Suppr au clavier.

Vous pouvez saisir directement le code du matériau dans la colonne correspondante.

Vous avez la possibilité de rentrer un matériau non enregistré dans la bibliotheque. Il vous suffit de ren-
seigner les différentes colonnes : type, code, libellé, unité, prix unitaire et quantité.

Bouton Options

Uptiors | & menu ouvert par le bouton Options rassemble les fonctions suivantes
¢ Valider,
e Dévalider une piéce,
* Remplacer prix unitaire par CMUP,
* Importer une piéce,

e Solder.
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Valider

La livraison est prise en compte dans :
¢ Le financier chantier en Réalisé,

* Le calcul de stock réel pour un élément présent en bibliothéque et géré en stock.

Une fois validée, la livraison ne pourra plus étre modifiée.

La livraison est disponible pour étre transférée en Facture, ou pour étre importée dans une Facture.

Dévalider une piece

Cette fonction vous permet de dévalider une piéce qui aurait été validée par erreur.

Une piéce non validée n’est pas prise en compte dans I’historique des mouvements d’un matériau ni dans
le colt d’un chantier.

Uniquement pour une livraison positionnée sur le statut Validé. Celle-ci revient donc a un statut En cours
et peut étre modifiée.

Tous les traitements sont décrémentés.

Remplacer prix unitaire par CMUP

Par défaut, le prix tarif (ou fournisseur) affiché dans les pieces est celui de la bibliothéque. Utilisez cette
fonction pour remplacer le prix bibliotheque par le CMUP (co(t moyen unitaire pondéré).

Importer une piece

Cette fonction est disponible uniquement sur une piéce En cours.
Le code fournisseur doit étre impérativement renseigné.

Le code chantier n’a pas été saisi :

e Affichage de la liste des Commandes positionnées sur le statut Validé et Reliquat pour le fournis-
seur mentionné en en-téte.

¢ Toutes les lignes de la commande sont importées.

* Le pavé Destination/affectation est recomposé sur les codes chantiers (ou stock) présent dans le
pavé Destination de la piéce importée.

Le code chantier a été renseigné :
¢ Affichage de la liste des piéces positionnées sur le statut Validé et Reliquat pour le fournisseur.

e Affichage de la liste des pieces contenant les codes chantiers mentionnés dans le pavé Affecta-
tion.

* Importation des lignes uniquement dont les codes chantiers sont mentionnés dans Affectation (un
bon de commande pouvant étre sur 3 chantiers dont 2 seulement mentionnés dans Affectation du
Bon de livraison).
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Solder un bon de livraison

Cette fonction permet de ne plus prendre en compte le bon de livraison.

Dans ce cas, ne seront plus pris en compte les quantités et le financier du bon soldé.

Exemple :

Bon de Livraison établi pour une location d’un matériel d’une durée de 10 jours, finalement rendu au
bout de 6 jours. Le Bon de Livraison sera transféré en facture pour une quantité de 6, le BL reliquat pour
une quantité restante de 4 sera soldé.

Pour solder un bon de livraison, utilisez la fonction Options / Solder. Une fenétre d’avertissement s’af-
fiche avec le message suivant : « Etes-vous sOr de vouloir solder la piece ? Attention, opération irré-
versible ! ».

Le Bon de Livraison reste affiché et consultable.

c Si un Bon de Livraison transféré en facture avec quantité partielle ayant pour but de générer un reli-
guat, est soldé avant la validation de la facture, le BL sera a solder une deuxieme fois compte tenu de
son passage au statut Reliquat lorsque la facture sera validée.

Reliquat des bons de commande

Si un bon de commande a été partiellement livré, vous pouvez le rappeler lors d’une nouvelle livraison
du fournisseur et, dans ce cas, le logiciel déduira automatiquement les quantités de matériaux déja li-
vréees.

Editions sur les bons de livraison

Vous disposez de quatre types d’éditions.

Actionnez la commande Fichier / Imprimer ou utilisez I’icdne équivalente de la barre d’outils :

* Mouvements
Cette édition vous donne un tableau avec, pour chaque mouvement, la date, la provenance (code
fournisseur), la destination (code du chantier), le n° de piéce, le libellé et le montant HT du
document.

* Mouvements avec détail
Vous obtenez les mémes informations que précédemment mais avec la liste détaillée des maté-
riaux pour chaque mouvement.

* Elts par fournisseur
Vous obtenez par fournisseur tous les matériaux livrés sur une période que vous pouvez définir et
un montant total.

* Elts par fournisseur détaillée

Vous obtenez par fournisseur toutes les dates de livraison avec le détail des matériaux livrés sur
une période que vous pouvez définir et un montant total.

Pour plus d’informations sur la fonction d’édition, consultez le chapitre Fonctions d'impressions,
page 97.
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Bons de retour

Achats & Stock / Bons de retrour

Ce module permet de saisir les bons de retour Fournisseur.

Liste des documents chantiers

@% Cette fonction est ouverte via le menu Achats & Stock, ou en cliquant sur I’une des deux
icones ci-contre situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

La liste des documents chantiers s’ouvre avec le type de mouvement Bon de retour sélectionné par dé-
faut, afin de vous permettre de sélectionner les bons de retour que vous souhaitez consulter ou d’en créer
de nouveaux.

La description de cette fonction est quasiment la méme que la fonction Bons de livraison, seules les dif-
férences sont décrites ici.

Voir Bons de livraison, page 337 pour en avoir plus de détails sur la fonction.

Création

e Pour créer un nouveau document, cliquez sur le bouton Créer de la barre d’outils.

Créer R . . s yez . . . . .
La fenétre « Choix de la souche » s’affiche a I’écran ; vérifiez les informations puis validez la fe-
nétre.
Choix de la souche
Souche Féférence -
Référence |BR 08.01.0002

Date de créati - -
ate de création | 31/01/2008

Un code Référence de type BR vous est proposé. Il tient compte de I’année et du mois en cours ainsi que
d’un compteur propre aux bons de retour.

Par la fonction Fichiers / Gestion des souches, vous avez la possibilité de changer le format de cette
référence et la numérotation de départ (zone Compteur).

Par défaut, la date de création du bon est la date du jour, mais vous pouvez la modifier.

Fenétre de création

Cette piéce vous permet d’établir un bon de retour, depuis le chantier vers le fournisseur.

La saisie vous permet de saisir dans la partie supérieure les informations générales sur la piece, de la
méme facon que pour un bon de livraison, avant de renseigner la liste des éléments.
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| v

r Informations sur la piéce Y alidation piéce

Type de pigce |Bon de livraizon Fourmizzeur/Chantier Souche IHéférence 'l Walider |
Rgférence  [BL 05.09.9321 Ref Ext. [XBZ I Validés
L Référence Bon —
Date de saisie |2D£DSJ2DUB 'l ok EEmiEEE | J lgftc't l— J
|
[ésignation |Matériaux divers

. Rédacteur IMercier VI
Code IELEE J Code Chartier  [S4GE_ELECTRICI J -

Foumisseur
Condition de ITraite 430 jours 'l
réglement

ImportMXl Import ST | ImportEnginsl

Type Code Libellé Unité | Prix unitaire | Quantité Prix CodeCompt| TVA Géré en stock
B 0101003 Poutrelles béton précontraint jusgu' (ML 440 0,000 0,00 D19 (19,60%:) ml
¥B (0101005 Brigue platrigre de 20 cm d'épaizse |1 0,28 0,000 0,00 018 (19,60%:) ml
A EEEEE Ciment blanc B 14,76 0,000 0,00 8 (1960%) ||
* 0,00 0,000 0,00 8 (1960%) ||
4] | o2

Particularité du bon de retour

Le document est basé sur un flux chantier ou stock vers le fournisseur. Le pavé Affectation correspond a
la Provenance. Celle-ci étant donc multiple pour ce type de document.

Spécificité du bon de retour

Liste des éléments

La liste des éléments est alimentée en sélectionnant les éléments dans le stock du chantier concerné.

Vous pouvez afficher ce stock par un clic droit dans la colonne Code.

Stock Chantiers
Chantier  |SUIVI

Stock chantiers

- - . - Annuler |
Chantier | Type| Code Libellé |Un|'te| Approvision| En Oeuvre Restant
DETY BT 0101005 Brrique plétriére de 20 cm d'épais|L) 752 860 0,000 782,860
. = ®BT |0101010 Ciment CPJ 45 T 0,060 0,000 0,060
_|sum BT 0101021 Parpaing plein (5+20%50) u 152 600 0,000 152,500
. = ®BT |0101028 Platre T 0,600 0,000 0,600
. = ®BT |0101032 Sahle gros 13 0,180 0,000 0,180
. = ®PL  |0204002 Tuyau fonte, bouts de 0.25m (U 3,520 0,000 3,520
. = ®PL  |0204004 Tuyau font bouts de 2 m bl 3,520 0,000 3,520
. = ®PL  |0204007 Coude forte 145 de 125 u 3,520 0,000 3,520
. = HPL |0204107 Fixations réz évac. baignoire EM 5,780 0,000 5,780
. = ®PL  |0204103 Fixations collecteur diam.125 EM 5,500 0,000 5,500
. = WPL  |0204227 Tube en cuivre écroui, diam 40% (ML 6,180 0,000 6,180
. = ®PL  |0204305 Té FF de 125 u 0,550 0,000 0,550
. = ®PL  |0204904 Raccords et divers EM 5,780 0,000 5,780
. = ®BY |021:5001 Joints diamétre 125 u 10,030 0,000 10,030

Pour importer un élément de ce stock dans la liste des matériaux du bon de retour, sélectionnez-le puis
cliquez sur OK ou double-cliquez sur la ligne.

Maintenant vous pouvez saisir la quantité. Elle doit étre inférieure ou égale au stock chantier pour cet
élément.
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Importer tous les éléments restants du chantier
Il est possible de rapatrier dans cette liste tous les matériaux pour lesquels il existe un stock chantier.

Pour cela, par un clic droit dans la colonne Libellé, Unité, Prix Unitaire, Quantité ou TVA faites appa-
raitre le menu contextuel et choisissez la fonction Importer tous les éléments restant du chantier.

La quantité sera celle du stock chantier.

Bouton Options

0

Options | & menu ouvert par le bouton Options rassemble les fonctions suivantes :
e Valider,
e Dévalider une piéece,

* Remplacer prix unitaire par cmup.

Valider

Le bon de retour est associé a deux statuts possibles:
* En cours,

* Validé.
Une fois validé, le bon de retour ne pourra plus étre modifié.

Aprés validation, les traitements de stock ou de chantier sont enclenchés.

Dévalider une piece

Cette fonction vous permet de dévalider une piéce qui aurait été validée par erreur.
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Factures

Achats & Stock / Factures

Ce module permet de saisir les factures fournisseurs pour chaque chantier.

Liste des documents chantiers

% '% Cette fonction est ouverte via le menu Achats & Stock, ou en cliquant sur I’une des deux
icones ci-contre situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

La liste des documents chantiers s’ouvre avec le type de mouvement Facture sélectionné par défaut, afin
de vous permettre de sélectionner les factures que vous souhaitez consulter ou d’en créer de nouveaux.

Pour afficher les Factures sous-traitants et engins, utilisez les fonctions de filtre de I’affichage (liste dé-
roulante Type de mouvement, option Facture sous-traitant ou Facture engin).

La description de cette fonction est quasiment la méme que la fonction Bons de livraison, seules les dif-
férences sont décrites ici.

Voir Bons de livraison, page 337 pour en avoir plus de détails sur la fonction.

Création

Pour créer un nouveau document, cliquez sur le bouton Créer de la barre d’outils.

Créer n . . . \ raz J_— . . .
La fenétre « Choix de la souche » s’affiche directement a I’écran ; vérifiez les informations puis

validez la fenétre.

Choix de la souche
Souche Féférence -
Riférence |FAF 08.01.9504

Date de créati - -
ate de création | 31./01/2008

Un code Référence de type FAF vous est proposé. Il tient compte de I’année et du mois en cours ainsi que
d’un compteur propre aux factures.

Par la fonction Fichiers / Gestion des souches, vous avez la possibilité de changer le format de cette
référence et la numérotation de départ (zone Compteur).

Par défaut, la date de création du bon est la date du jour, mais vous pouvez la modifier.

Fenétre de création

Cette piéce va vous permettre de reprendre un bon de livraison pour le transformer en Facture fournis-
seur.

Vous pourrez ensuite exporter cet achat dans Sage 100 Comptabilité.
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Spécificités de la facture

Importer une piece

Cette fonction est disponible via le bouton Options et uniquement sur une piéce En cours.

Voir également Importer une piéce, page 346 pour plus de détails.

Type de pigce [ Date 29/02/2008 Statut En cours
1 Froaozg0i Liwaison  [z1/07/2008 > Etat [ | |
Référence externe |F03-5252 Rédacteur Mercier hd
Libelle |BL 08.02.9800 - Livraizon Menuizerie Réglement Traite & 30 jours hd
Fournizseur |BDISLATTE J |Boislatte
Affectation Code | Libellé | % Compte J
Ajouter chantier 9100 CHOBAT - Rénovation Cuizine Analytique A J
Ajouter stock &g Yalorisation
Supprimer @ Montant HT 134,82
Affectation | Type|  Code | Libellé | unité | Prix unitaire | Quantité | Prix Total |Code éléme]  Oté restante |
|00 XMl 0511008 Huizzerie en sapin du Mord u 26,22 2,000 5244 2,000 3R]
|00 XMl 0511011 Parte en bois exotique u 3018 2,000 60,36 2,000 3R]
|00 XMl 0511003 Charit plat 6440 aux 2 faces bl 0,29 22,000 6,38 22,000 3R]
|00 HE 0516015 Serrure péne dormant 142 tour u 1,85 2,000 3,76 2000 e
|00 X@ 0516007 Garniture chromée avec béguille do|U 5,16 2,000 10,32 2,000 3R]
|00 X@ o 0516010 Paumelles 110*55 u 0,26 5,000 1,56 5,000 3R]
* [91001 0,00 0,000 0,00 0,000 019
<l 5]

La fenétre affiche les Livraisons ou les Commandes en fonction du statut sur le fournisseur mentionné en

en-téte.

Si plusieurs bons de livraison sont a I’origine de la facture, vous devez refaire une sélection.

Si aucun bon de livraison n’a été enregistré, créez votre liste de matériaux a partir de la bibliothéque.

La référence de la piéce origine est affichée sur une zone de la ligne (disponible également via le bouton

Options / Informations sur I’élément).

Une facture peut donc contenir des lignes de Commandes ou de Livraison.

Informations comptables

Code du compte

Le numéro de compte comptable saisi est valable pour I’ensemble des lignes. Si un élément doit étre

traité sur un compte spécifique, il faut le saisir sur sa ligne :
¢ sur la zone disponible dans la colonne CodeCompta,
* sur la fenétre de la fonction Informations sur I’élément, bouton zoom sur la zone Compte.
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Plan comptable genéral %

hE compte Intitulé ||

1 ** Comptes de capitaus =
10 i** Capital & réserves Aucun
10100 | Capital
1045000 Bons de souscription d'actions
105200 Ecart de réévaluation libre
10610 Rézerves lEgales
106800 Autres réserves
1070000 Ecart d'éguivalence
11000 Report & nouveau (créditeur)
11900 Report & nouvesau (débiteur)
12 = Rézuttst exercice
12000 Rézultat exercice (hénéfice)
12900 Rézultat exercice (perte)
14500 Amortissements dérogatoires
14600 Provizion spéciale de réévalustion
15150 Prov fpertes de change
16400 Emprunt crédit joaillerie
16600 Participation sal. expansion
2 1 # Comptes dimmobilizations s
An g e e
Ajouter | b aodifier ‘ Supprimer | Impart S age I

Pour affecter un compte, sélectionnez sa ligne puis cliquez sur le bouton Sélectionner.
Cliquez sur le bouton Aucun pour refermer la fenétre sans attribuer de compte.

Analytique
La facture est multi sélections sur son axe Activité. La section affichée sur I’en-téte est valable pour
I’ensemble des lignes. Si un élément est traité sur une section spécifique, il faut la saisir sur sa ligne :

¢ surla zone disponible dans la colonne Analytique,
e sur la fenétre de la fonction Informations sur I’élément (bouton zoom sur la zone Analytique).

Plan analytique activite %

M° section Intitulé
2 Lonjou - R

91004 Ramanville - Maison paour tous Aucun

1001 Chabat - Renovation cuisine

1007 Ale Peinture

91003 Ramonvile - Menuiserie

1003 Suivi - Exemple Suivi chantiers

0001 Bernard - Salles Evry

90002 Bernard - Salles Rambouillet

Q300 Wivendoo - Extenzion garage

Ajouter | b odifier ‘ Supprimer |

Pour affecter une section, sélectionnez sa ligne puis cliquez sur le bouton Sélectionner. Si elle n’est pas
présente dans la liste, il est possible de la créer en utilisant le bouton Ajouter.

Cliquez sur le bouton Aucun pour refermer la fenétre sans attribuer de compte.
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La fonction Affectation analytique, disponible dans le menu contextuel sur le libellé, permet d’affec-
ter a un ensemble de lignes sélectionnées un méme section. Le plan est affiché et la section sélection-
née est attribuée sur les lignes sélectionnées.

Statut

Le statut En cours permet de saisir la facture ou d’importer une piéce.

La Validation enclenche ou autorise les traitements suivants :

Statut de la piéce origine

- Si la quantité est inférieure a la ligne origine, le document origine est repositionné sur Reli-
quat.

- Si la quantité est égale ou supérieure a la ligne origine, le document origine est repositionné
sur Facturé.

La piece origine peut étre une Commande ou une Livraison.

© 2013 Sage

Stock
- Le stock réel est incrémenté sur la quantité de la ligne pour I’élément.
- Le stock commandé est décrémenté si la Commande est transférée en Facture.

Stock chantier

- La facture fournisseur procéde a I’approvisionnement des quantités pour les matériaux du
chantier.

Financier chantier

- La facture est prise en compte dans le Réalisé chantier pour les statuts Validé et Comptabi-
lisé.

Comptabilisation
- La facture au statut Validé est disponible pour effectuer le transfert comptable.
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Réservation
Achats & Stock / Réservation

Cette fonction permet de saisir les réservations de stock pour des chantiers.

Le but de I’établissement de cette piece est de réserver une quantité en stock d’un ou plusieurs éléments
pour un chantier spécifique afin que ces quantités ne soient pas utilisées sur d’autres chantiers.

Version
Ce type de piéce est disponible pour Multi Devis 100 Pack et 100 Pack +.

Lors de la sortie de stock de ces éléments pour le chantier, vous importerez une piéce pour afficher la
liste des réservations pour ce chantier et sélectionnez celle dont vous avez besoin.

Les procédures de saisies sont les mémes que pour les autres piéeces.

Liste des documents chantiers

% Cette fonction est ouverte via le menu Achats & Stock, ou en cliquant sur I’'une des deux
icdnes ci-contre situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

La liste des documents chantiers s’ouvre avec le type de mouvement Réservation sélectionné par défaut,
afin de vous permettre de sélectionner les factures que vous souhaitez consulter ou d’en créer de nou-
veaux.

La description de cette fonction est quasiment la méme que la fonction Bons de livraison, seules les dif-
férences sont décrites ici.

Voir Bons de livraison, page 337 pour en avoir plus de détails sur la fonction.

Création

Créer POUN Créer un nouveau document, cliquez sur le bouton Créer de la barre d’outils.

@ Si vous utilisez le bouton Créer un document de stock, la fenétre Création s’affiche.

Création

R ézervation W alider |
Bon de retour chantier/stock

Bon de transfert chantier/chantier

Bon de sortie stock/chantier Al

Vous pouvez créer quatre types de piéces.
Sélectionnez le type de piéce Réservation, puis validez par OK.

La fenétre « Choix de la souche » s’affiche a I’écran ; vérifiez les informations puis validez la fenétre.
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Choix de la souche

Souche R Eférence -

Référence |RE 09.07.0002

Date de création |21,/07/2009 ~ -
=

Un code Référence de type RE vous est proposé. Il tient compte de I’année et du mois en cours ainsi que
d’un compteur propre aux mouvements de stock.

Par la fonction Fichiers / Gestion des souches, vous avez la possibilité de changer le format de cette
référence et la numérotation de départ (zone Compteur).

Par défaut, la date de création du bon est la date du jour, mais vous pouvez la modifier.

Fenétre de création

Type de pigce | Diate Statut Livré
| |RE 09050001 Livraison 15/05/2008 Etat ]
Fiéférence externe |HE5A Ramarville Béservation Bédacteur hd
Libellé [
Stock J
Alffectation Code | Libelle
91005 FRatOM_MEMUI - Deviz de menuizerie /Charpente
W alorisation
Montant HT 36,33
Affectation | Type|  Code | Libellé | Unité | Prix unitaire | Quantité | Prix Total |Code éléme]  Oté restante | TVA
_|91005 XK@ 0816004 Seuil de baie préfa béton oris 445*3 ML 16,46 2,000 3282 0,000 D18 (19,60
_|91005 XK@ 0816007 Poirtes tetes plates 70M7 KG 113 1,000 113 0,000 D18 (19,60
_|91005 X@ 0816008 Platines KG 081 2,500 228 0,000 D18 (19,60

Particularité de la Réservation

Destination et Provenance
La Destination est le chantier (mono ou multi).

La Provenance est le stock.

Statut

La Réservation ayant une piéece liée (Bon de sortie stock/chantier), le statut est régi par les mémes réegles
qu’une commande et sa livraison.

En cours
Le document est en saisie et modifiable.

Validé

Le document est protégé et déclenche les autorisations et les traitements suivants :
- Stock réservé dans la fiche matériau.
- Piece disponible en importation dans le Bon de sortie stock/chantier.
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Stock réservé

Des validation de la Réservation, le stock réservé est incrémenté. Le stock réservé ne peut étre supérieur
au stock réel.

Lors de la saisie d’une ligne :

* si une quantité supérieure a la disponibilité de stock est saisie, un contréle et un message d’aver-
tissement est affiché pour en indiquer I’impossibilité.

* si vous validez la Réservation, alors un message s’affiche indiquant I’impossibilité de la valida-
tion, il mentionne également la quantité insuffisante en stock pour I’élément.

: : Un statut manuel est disponible pour Solder. sur le méme principe que la Commande, la Réservation
n’est plus prise en compte mais n’est pas supprimée.

Voir aussi Solder un bon de commande, page 335.

Edition

Les éditions sont les mémes que pour une Livraison.

Voir Editions sur les bons de livraison, page 341 pour plus de détails.
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Bon de retour chantier/stock

Achats & Stock / Bon de retour chantier/stock

Cette fonction permet de saisir un retour de stock en provenance des chantiers.

Les procédures de saisie sont les mémes que pour les autres piéeces.

Liste des documents chantiers

%g @Y Cette fonction est ouverte via le menu Achats & Stock, ou en cliguant sur I’une des deux
icdnes ci-contre situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

La liste des documents chantiers s’ouvre avec le type de mouvement Bon de retour chantier/stock sé-
lectionné par défaut, afin de vous permettre de sélectionner les factures que vous souhaitez consulter
ou d’en créer de nouveaux.

La description de cette fonction est quasiment la méme que la fonction Bons de livraison, seules les dif-
férences sont décrites ici.

Voir Bons de livraison, page 337 pour en avoir plus de détails sur la fonction.

Création du bon de retour chantier/stock

E%r Pour créer un nouveau document, cliquez sur le bouton Créer de la barre d’outils.

a Si vous utilisez le bouton Créer un document de stock, la fenétre Création s’affiche.

Création

R ézervation % alider |
Ban de retour chantier/stock,

Bon de tranzfert chantier/chantier

Bor de sortie stock/chantier A

Vous pouvez créer guatre types de piéces.
Sélectionnez le type de piéce Bon de retour/stock, puis validez par OK.

La fenétre « Choix de la souche » s’affiche & I’écran ; vérifiez les informations puis validez la fenétre.

Choix de la souche
Souche Rétérence -
Référence |5 09.07.0003

Date de création | 21/07/2003 ~
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Un code Référence de type CS vous est proposé. Il tient compte de I’année et du mois en cours ainsi que
d’un compteur propre aux mouvements de stock.

: : Par la fonction Fichiers / Gestion des souches, vous avez la possibilité de changer le format de cette
référence et la numérotation de départ (zone Compteur).

Par défaut, la date de création du bon est la date du jour, mais vous pouvez la modifier.

Particularités du bon de retour

Destination et Provenance
La Destination est le stock.

La Provenance est mono ou multi chantiers.

Eléments

Il n’y a pas de saisie d’un code par appel de la bibliotheque :

e Soit par la fonction Importer tous les éléments restants du chantier (disponible dans le menu
contextuel sur le libellé).

e Soit par le menu contextuel disponible sur le code élément pour I’affichage de la fenétre Stock
chantier.

Voir aussi Eléments, page 353.

Statut
Le Bon de retour ne comporte que 2 statuts : En cours et Validé.

En cours
Le document est en saisie et modifiable.

Validé
Le document est protégé et déclenche les autorisations et les traitements suivants :
* Stock : le stock réel est augmenté par la quantité de I'élément.
¢ Stock chantier : le stock chantier est diminué de la quantité de I'élément sur le bon de retour.

¢ Financier chantier : le bon de retour Validé est pris en compte dans les calculs sur le déboursé réa-
lisé et dans les éditions financiéres (tableau de bord ou récapitulatifs). Il diminue le montant du
déboursé réalisé (global ou sous-type).

Edition

Les éditions sont les mémes que pour une Livraison.

Voir Editions sur les bons de livraison, page 341 pour plus de détails.
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Bon de sortie stock/chantier

Achats & Stock /7 Bon de sortie stock/chantier

Cette fonction permet d’effectuer des sorties de stock vers les chantiers.

Les procédures de saisie sont les mémes que pour les autres piéeces.

Liste des documents chantiers

@ % Cette fonction est ouverte via le menu Achats & Stock, ou en cliquant sur I’une des deux
icones ci-contre situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

La liste des documents chantiers s’ouvre avec le type de mouvement Bon de sortie stock/chantier sé-
lectionné par défaut, afin de vous permettre de sélectionner les factures que vous souhaitez consulter
ou d’en créer de nouveaux.

La description de cette fonction est quasiment la méme que la fonction Bons de livraison, seules les dif-
férences sont décrites ici.

Voir Bons de livraison, page 337 pour en avoir plus de détails sur la fonction.

Création

Créer POUN Créer un nouveau document, cliquez sur le bouton Créer de la barre d’outils.

@ Si vous utilisez le bouton Créer un document de stock, la fenétre Création s’affiche.

Création
R ézarvation W alider |
Bon de retour chantier/stock

Ban de tranzfert chantier/chantier
Baon de sortie stock/chantier ]

Vous pouvez créer quatre types de piéces.
Sélectionnez le type de piéce Bon de sortie stock/chantier, puis validez par OK.

La fenétre « Choix de la souche » s’affiche a I’écran ; vérifiez les informations puis validez la fenétre.

Choix de la souche
Souche Fiéférence -
Référence |SC 09.07.0001

Date de créati - -
ate de création | 21/07/2003
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Un code Référence de type SC vous est proposé. Il tient compte de I’année et du mois en cours ainsi que
d’un compteur propre aux mouvements de stock.

: : Par la fonction Fichiers / Gestion des souches, vous avez la possibilité de changer le format de cette
référence et la numérotation de départ (zone Compteur).

Par défaut, la date de création du bon est la date du jour, mais vous pouvez la modifier.

Fenétre de création

Cette piece va vous permettre de saisir ou d’importer une piece (un bon de livraison ou une réservation).

Type de pitce [ Date Statut alidé
5C 09.05.0001 Livraison 15/05/2008 v Etat J
Fiéférence externe | Bédacteur hd
Libellé [
Stock J
Alffectation Code | Libelle
91005 FRatOM_MEMUI - Deviz de menuizerie /Charpente
W alorisation
Montant HT 36,33
Affectation | Type|  Code | Libellé | Unité | Prix unitaire | Quantité | Prix Total |Code éléme]  Oté restante | TV,
_|91005 XK@ 0816004 Seuil de baie préfa béton oris 445*3 ML 16,46 2,000 3282 2,000 01818
_|91005 XK@ 0816007 Poirtes tetes plates 70M7 KG 113 1,000 113 1,000 01818
_|91005 X@ 0816008 Platines KG 081 2,500 228 2,500 01818

Spécificités du bon de sortie

Importer une piece

Cette fonction est disponible dans le menu options, elle affiche les Réservations en fonction du statut
Validé ou Reliquat. Il n’est pas nécessaire de saisir la provenance et la destination.

Le Bon de livraison est une aide a la saisie (importation de tous les éléments contenus dans le BL). L’en-
trée de stock a déja été opérée sur la Livraison Validé.

Liste des pieces
Type I Référence J Fournisseur Affectation I Statut Date Ref.Externe ] Walider |
RE M5 08.04.9800  Stock 91004 Reliquat 11/04/2008  FE.31004.02

Anrwler

Le pavé Affectation est reconstitué apres I’importation de la piéce.

Voir Importer une piéce, page 355 pour plus d’informations.
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Validation

La Validation du Bon de sortie enclenche ou autorise les traitements suivants :

Statut de la piéce origine

- Si la quantité est inférieure a la ligne origine, le document origine est repositionné sur Reli-
quat, la quantité restante est recalculée sur la Réservation.

- Si la quantité est égale ou supérieure a la ligne origine, le document origine est repositionné
sur Livré.

Stock réel
- Le stock réel est diminué de la quantité du matériau sur le bon de sortie.

Stock chantier
- Le stock chantier est augmenté de la quantité du matériau sur le bon de sortie.

Financier chantier
- Le Bon de sortie est pris en compte dans le Réalisé chantier.

Edition

Les éditions sont les mémes que pour une Livraison.

Voir Editions sur les bons de livraison, page 341 pour plus de détails.
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Bon de transfert chantier/chantier

Achats & Stock /7 Bon de transfert chantier/chantier

Ce type de document ne concerne que des mouvements de stock chantier.
Cette piéce vous permet d’établir un bon de transfert, depuis un chantier vers un autre.

La saisie vous permet de saisir dans la partie supérieure les informations générales sur la piece, de la
méme facon que pour un bon de livraison, avant de renseigner la liste des éléments.

Le premier champ Code Chantier sera le chantier d’ol seront extraits les matériaux, le second sera le
chantier de destination.

Liste des éléments

La procédure de saisie des matériaux est la méme que pour un bon de retour Chantier/stock.

Par un clic droit dans la colonne Code, s’affiche le stock du premier chantier dans lequel vous pouvez
sélectionner les éléments nécessaires.

Vous pouvez également utiliser la fonction Importer les éléments restants du chantier a laquelle vous
accédez par un clic droit dans la colonne Libellé (Importer tous les éléments restants du chantier,
page 344).

Création

Créer POUN Créer un nouveau document, cliquez sur le bouton Créer de la barre d’outils.

@ Si vous utilisez le bouton Créer un document de stock, la fenétre Création s’affiche.

Création

R ézervation % alider |
Ban de retour chantier/stock,

Bon de tranzfert chantier/chantier

Bor de sortie stock/chantier A

Vous pouvez créer quatre types de pieces.
Sélectionnez le type de piéce Bon de transfert chantier/chantier, puis validez par OK.

La fenétre « Choix de la souche » s’affiche & I’écran ; vérifiez les informations puis validez la fenétre.

Choix de la souche
Souche Fiéférence -
Référence |BL 03.01.3802

Date de création | 31/01/2008 « -
-
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Un code Référence de type CC vous est proposé. Il tient compte de I’année et du mois en cours ainsi que
d’un compteur propre aux mouvements de stock.

: : Par la fonction Fichiers / Gestion des souches, vous avez la possibilité de changer le format de cette
référence et la numérotation de départ (zone Compteur).

Par défaut, la date de création du bon est la date du jour, mais vous pouvez la modifier.

Particularité du bon de transfert

Destination et Provenance
La Destination est un chantier.

La Provenance est mono ou multi chantiers.

Statut
Le Bon de transfert ne comporte que 2 statuts : En cours et Validé.

En cours
Le document est en saisie et modifiable.

Validé
Le document est protégé et déclenche les autorisations et les traitements suivants :

* Stock chantier : le stock chantier est diminué de la quantité de I'élément sur le bon de transfert.

* Financier chantier : le bon de transfert Validé est pris en compte dans les calculs sur le déboursé
réalisé et dans les éditions financiéres (tableau de bord ou récapitulatifs). Il diminue le montant du
déboursé réalisé (global ou sous-type).
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Inventaire

Achats & Stocks / Inventaire

Cette fonction vous permet de gérer votre stock et de saisir vos inventaires.

Vous pouvez également accéder a cette fonction via I’une des deux icones ci-contre, situées res-
pectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

Cette fonction s’ouvre sur la fenétre de saisie et régularisation des quantités.

Pour chaque matériau, il est nécessaire de spécifier dans la bibliotheque (onglet « Stock » de la fiche
Matériau) si vous souhaitez le gérer en stock.

Vous pouvez également le préciser depuis la liste des matériaux d’une piece (Gérer I'élément en stock,
page 320).

fEF Famiies Libellé |_unité | 0té constatée | oté en Stock | Différence | CMUP_| Waleur |Dernier ir[

[ Gros-Oeuvre L Tube PYC de 100 mi 100,000 100,000 0,000 274 274,00 03022007
-3 Flomberie/Chauffage | Tube en cuivre Ecroui, diam 4042 ML 231,000 231,000 0,000 6,54 | 158004 08022000
- [ Electricité | |Pattes de fixations u 564,000 564,000 0,000 076 428 B4 03022007
Peinture | Profil alu anodise de 42 mm Ml 564,000 564,000 0,000 38,11 |21 494,04 05022007

D MenuiseriefCharpente | Sapin du Mord M3 897,000 897,000 0,000 46116  #136B0S 080202007
D Couverture __|oint pompe néopréne M 56,000 56,000 0,000 183 102 48 05022007
D Flatrerie-Carrelage __|Glace 3mm M2 564,000 564,000 0,000 12,20 B 880,80 08022007
I:I Fermeture/3errureris | Souvre joint 50 mm (] 564,000 564,000 0,000 381 214884 08022007
Divers | Couvre joint 50 mm Ml 21,000 21,000 0,000 3.8 80,01 020202007

+ [ sav | | Petit déplacement de mains de 10 Kms u 867,000 867,000 0,000 10,00 | 8670,00 05022007
| Déplacement de plus de 100 Kms u 3,000 3,000 0,000 50,00 240,00 03022007

] Déplacement de 75 4100 Kms u 156,000 156,000 0,000 E0,00 | 8 360,00 050252007
| Deplacement de 50 & 75 kKms u 4,000 4,000 0,000 40,00 160,00 05022007
| Déplacement de 25 & 50 Kms u 21,000 21,000 0,000 30,00 630,00 05022007
| Déplacement de 10 & 25 Kms u 654,000 654,000 0,000 20,00 |13 080,00 050202007
__|ROSACE + POIGHEE 19623 CHROME u 21,000 21,000 0,000 48,86 | 1 026,06 00022007
| [MOON 2100 P BALAI 2114 CHRDOREE U 231,000 231,000 0,000 33,07 | 763817 050202007
__|MOCOR 2100 P PAPIER 2125 CHRIDORE u 5,000 5,000 0,000 18,85 94 25 030202007
| |MOON 2100 PATERE A21210CD CHRIDOR U 456,000 456,000 0,000 1332 | B 073,92 050252007
| |MCON 2100 P YERRE A21100 CHRIDORE U 1,000 1,000 0,000 17,75 A7 75 030252007
__ |MOON 2100 TABLETTE 2108 CHRDORE U 21,000 21,000 0,000 43,40 911 40 0022007
__|P.SERVIETTE S/PIED 3 BARRES 645 BL u 31,000 31,000 0,000 29 66 918 46 03022007
| GARNTURE DCHE RELEXA+ EXG.26676 U 0,000 0,000 0,000 56,69 0,00 | 020252007

»
< >

Pour chaque élément de la bibliothéque géré en stock, vous pouvez indiquer :
* la quantité inventoriée,
* |e co(t moyen pondéré unitaire (CMUP),

¢ |a date d’inventaire (par défaut, la date du jour).

Seuls les éléments gérés en stock apparaissent dans cet inventaire. Ce paramétrage s’effectue dans I’on-
glet « Stock » de la fiche matériau (fonction Listes / Bibliothéque).

- Mais vous avez la possibilité d’inclure dans votre inventaire d’autres éléments via la fonction

Dﬁtiuns Sélection d’éléments a gérer du bouton Options.

S’affiche alors la Bibliotheque ou vous pouvez effectuer votre choix.
Le bouton Options permet également :
e d’initialiser les quantités constatées : les valeurs de la colonne Quantité constatée sont remises
a zéro ;
* de remplacer les valeurs de la colonne Quantité constatée par celle de la colonne Quantité en

stock ;

e de valider les quantités constatées : les quantités en stock seront réajustées en fonction des
guantités reelles ;
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* de sauvegarder I’inventaire : enregistre la date courante dans la colonne Dernier inventaire ;

e de mettre a jour les familles : permet au besoin de rafraichir I’affichage.
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Analyse documents chantiers

Achats & Stock / Analyse documents chantiers

Cette fonction permet de lister toutes les piéces des chantiers pour consultation et de les manipuler :
* par des filtres sur les colonnes,
* par des tris sur les colonnes,

e par la possibilité de faire des ruptures et des sous-totaux sur les zones numériques.
Seules les en-tétes des pieces sont affichées, les détails des lignes ne sont pas disponibles.

,%5 ; Exécutez cette fonction via son entrée dans le menu Achats & Stock ou en utilisant I’'une des
~4 deux icones ci-contre, situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

'@ Analyse Achats & Chantiers E]@
Fichier Edition Format Enregistrement
aa8
.Type dePi v D.|~|| Provena,. = || Destir... |+ Référence Pice | Intinlé Pizce | Total HT |Vali. [+ E|v| Rédac. v Sau..[> ]| Info F'|v | Date Livra...|*
P:BL_FC 26/... ELEC RaMON BLO7.0359700  Cde Cuisine MEE0 v Chevalier  Référe... BLEE7S
| |BL_FC 28/... ELEC RaON BELO7.0359701 Cdesdb 4351 v Chevalier  Référe.. BL 777
F_FRN 304... ELEC RAMON FAF 07.03.9700  Elec Cuisine.. 395,11 Chevalier  Référe.. FEE7.33
|BL_FC 294 TAMAT SUI BLO7.03.9702  Cde Plomberie 37687 v tercier Référe...
|BLFC 294, TECHNIPL... SUIVI BLO7.0359703  Cde GO 327E3 v Mercier Référe...
| |BL_FS 224 GRANACH.. Stock BLO7.03.9704  Livrsison 5. 13811.. ¥ Référe.. BL EE54.23
F_FRN 304 FAF 08.01.9300 0.00 Référe...
|F_FRN Sl FAF 08.01.9801 0.00 Référe...
|F_FRN 1P FAF 08.01.9302 0.00 Référe...
| |SF 314.. Stock ER 02.01.0001 oo [ Référe...
EL_FC 1P EL 08.01.9800 0.00 Référe...
|F_FRN Sl FAF 08.01.9803 0.00 Référe...
|BLFC 1P EL 08.01.98M 0.00 Référe...
| |BL.FC i EL 08.01.9802 oo [ Référe...
BL_FS 1P Stock EL 08.01.9803 0.00 Référe...
ni_re il ol Ao nd nnnd nonn 11 Mitien
[31... 231... sl

Cette fonction va plus loin que la simple liste de toutes les piéces relatives a un chantier ou a un fournis-
seur, I’affectation des Références par Type Piéces permet une visualisation importante.

Des ruptures multiples peuvent remplacer ou pallier le manque de certaines éditions, par exemple :
* Commandes en cours par Chantiers et par Fournisseurs,
* Commandes en cours par Fournisseurs et par Chantiers,
* Factures non parvenues (BL non facturés) par Chantier ou par Fournisseur,

e Livraison prévisionnelles par Chantier (sur critére de date de livraison des commandes).

Cette fonction est similaire a la fonction Affaires / Analyse affaires, seules les différences sont décrites
ici.

Voir la description de la fenétre dans Analyse affaires, page 233 pour plus de détails.
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Description de la liste

Liste des colonnes et gestion des fonctions :

Libellé Filtre Tri Rupture  Totalisation
Type de Piece Oui Oui Oui
Date de saisie Oui Oui Oui
Provenance Oui Qui Oui
Destination Oui Oui Oui
Référence Piéce Oui

Libellé Piece

Montant Oui Oui
Validée Oui Oui

Etat Oui Qui Oui

Rédacteur Oui Oui Oui

Souche Oui Oui Oui

Référence Externe Oui

Date Livraison Oui Oui Oui

Totalisation globale

En bas de la fenétre, se trouve deux zones qui affichent :
* le nombre de lignes saisies,

* une totalisation de la colonne Montant.

Ces récapitulatifs se trouvent également présents au niveau des ruptures, ils totalisent le résultat des
filtres et ruptures paramétrés.

Exemple:
Exemple de récapitulatifs des demandes.
Historique Fournisseur :
- Filtre sur Provenance Fournisseur,
- Affichage de toutes les piéces avec rupture sur Type Piece,
- Tri sur Date.
Factures non parvenues, lecture de tous les BL n’ayant pas été facturés donc sur le statut Validé :
- Filtre sur les piéces générant une Facture (Type Piéece : BC, BL_FS et BL-FC),
- Filtre sur Statut Validé (si gestion des statuts, sinon Non Validé),
- Rupture sur Fournisseur.
Cadencier Livraison par Date de Livraison :
- Lecture des Commandes sur rupture de Date de Livraison et Destination,
- Filtre sur [Type Piece] Commande et [Validé] Non Soldé (ou Statut Validé).
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Menu S.A.V.

Menu S.AV.

Le menu SAV permet de gérer les contrats d’entretien, les dépannages, ....

2.4,

Conkrak

Intervention
Historique mateériels
Taches automatisées

Indices et formules de révision

Ses fonctions sont notamment utiles pour les entreprises réalisant des installations de chauffage, plom-
berie ou entretenant des espaces verts, ...

Ce menu utilise, entre autres, le fichier clients et la bibliothéque. Il est aussi lié a la facturation.

Version

Ce menu est optionnel ; il n’apparait que si vous en avez fait I’acquisition.

Pour plus d’informations ...

© 2013 Sage

«Contrat», page 397,

«Interventions», page 419,

«Historigue Matériels», page 425,

«Taches automatisées», page 429,

«Indices et formules de révision», page 436.
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Contrat
SAV / Contrat

Cette fonction vous permet de gérer vos contrats d’entretien : identification du contrat, du matériel a
entretenir et historique des interventions.

@ Vous pouvez également ouvrir cette fonction via les icénes ci-contre, situées respectivement dans
la barre de navigation et dans la barre d’outils SAV.

Liste Sélection contrats

Dés I’exécution de la fonction, la liste « Sélection contrats » s’affiche a I’écran.

Cette fenétre, comme toute liste de Sage 100 Multi Devis, est divisée en deux parties. A gauche, les
clients existants et a droite, au fur et a mesure de leur création, la liste des contrats

Sélection contrats =

Fichier Affichage Format Enregistrements  Outils

@ @ ol Charmp de recherche Waleur & rechercher
Terplan Créer  Supprimer | Rechercher |F|éférence ﬂ| j AFficher Dossiet

Clignts ~ Client | Reférence | Libellé | Date début | Durée | DateFin Ma
+1-(L] _RAMONY: MAIRIE| | __MODELE1___ |ENTRETIEN_CHALUFF 01/01/2006 12 311202005
+- [ ALEX: LE GRAND AL __MODELEZ__ |EWTRETIEN_CHAUDI 01/01/2006 |12 3112/2008
+1-(_]] BERMARD: Hatel BE _ MODELES_ |ENTRETIEN_ESPACE D1/01/2006 |4 30042005
+- [ CARRETOURFR: C¢| = | [MARE_CASTA | Cortrat2006/02/0000 Ertretien Chaufte ea |0109/2005 |12 31/08/2005
+- [ CHOBAT: CHOBAT | | [MARIE_CASTA  Contrat2006/07/0000 Entretien chauffe ea 20M07/2006 |12 20007 /2007
+1-(L] COFEAU: Comité de[ | [BERMARD Contrat2006/05:0000 Entretien Bernard - ¢ 020162006 |12 00 £2007

+- 0 COIFFSTYL: COIFF
+- [0 COIFFURE_AYENUE

+- [ COMPTOIR: Client ¢
-] COMSEILGEMZL: CC

+- ([ CONSEILGEMS2: C

+- (L] DDE31: DDE 31

+- (] DDEALZ: DDE AIX E

+- L1 DOREMI: DOREMI b
-1 FRANCOIS: FRANC

+- [0 GABRIEL: GABRIEL
+- [0 GPYIVENDOOD: GROY
< | 2] =] >

Pour l'aide, appuwvez sur FL

L'utilisation de cette fenétre est conforme a celle des autres listes ; nous vous renvoyons donc au cha-
pitre décrivant les fonctions communes : Fenétre de liste, page 20.

Création d’un contrat

Pour créer un contrat, cliquez sur le bouton Créer ou déroulez le menu Enregistrements/Ajouter.

Créer ~ P . < ez . . p L
La fenétre « Création » s’affiche & I’écran, saisissez un libellé pour le contrat puis cliquez sur OK.
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Création

Cotitrat ’Tl
_ pondr_|

Libellé : |Ehaudiére Immeuble Boiz Jacques
Annuler

todéle

[ Créer & partir du contrat

Si vous désirez créer un contrat a partir d’un autre contrat déja enregistré, sélectionnez le contrat qui
va servir de modele avant de cliquer sur le bouton de création. Tapez le nom de votre nouveau fichier,
puis cliquez sur la case Créer a partir du contrat avant de valider la fenétre.

: Vous pouvez également créer un contrat depuis I’onglet « Contrats » de la fiche Client, en cliquant
sur le bouton Créer.

Suppression d’un contrat

e Dans la fenétre « Sélection Contrats », sélectionnez le contrat a supprimer puis cliquez sur le bouton
ci-contre ou appuyez sur la touche Suppr du clavier ou par un clic droit de la souris faites apparaitre
le menu contextuel dans lequel vous choisissez I’option Supprimer.

Si vous confirmez la suppression du contrat, vous ne pourrez plus récupérer ce fichier.

Archivage

L’archivage des contrats se fait a partir de la liste.

Pour cela, sélectionnez le ou les contrats a archiver puis par un clic droit de la souris faites apparaitre le
menu contextuel dans lequel vous choisissez la fonction Archiver.

Vous devez alors indiquer le répertoire destination de I’archivage ainsi que le nom de I’archive compres-
sée.

L’archivage étant terminé, si tout s’est bien déroulé, vous pouvez choisir, pour épurer les bases, de sup-
primer les données archivées de Sage 100 Multi Devis, sachant qu’elles pourront désormais étre restau-
rées a tout moment.

L’archivage d’un contrat entraine I’archivage des interventions qui lui sont rattachées

Restauration

La restauration des contrats archivés s’effectue depuis le menu Outils : Archivage de chantiers,
page 435.

Fiche Contrat

Les informations concernant un contrat sont regroupées dans cing onglets :

* Onglet Dossier Client, page 366,

¢ Onglet Matériel a entretenir, page 371,
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* Onglet Interventions, page 372,

* Onglet Réglements, page 373,

* Onglet Documents, page 375.

Nous allons passer en revue les différentes données pouvant étre saisies dans ces onglets.

Onglet Dossier Client

L’onglet « Dossier Client » permet d’identifier les différentes parties prenantes du contrat, et d’indiquer

les modalités du contrat.

Dossier client | Matériel & entretenir | Interventions | Réglements | Documents

Référence | Contrat2009/05/00005 Section analytique Q
Libelle Mombre d'échéances

Date 05/05/2009 [ Périadicité de facturation

Durée Périade Tva |19 (19,60%)

Etat Montant HT

Catégorie Montant TTC

Fiésilié [F Date 1&re échéance

Affaire [Installation de matériel] Site Adresse Contact Tel Fax |
BERMOO1 HOTEL LUTET|Mr Jean Dela

BERMODZ  [HOTEL cu PA [Mr &Albert Dur

Affaire [Contenu des interventionsz)

Client

&P ep

[+ |

Conditions de réglements

Propriétaire Locataire Adresze

Hitel BERNARD @
58, avenue de Paris

78000 VERSAILLES

France

Contact Téléphone Fax

Informations générales

Référence
A la création d’un contrat, un numéro de référence est généré automatiquement.
Un formatage de référence contrat vous est proposé par défaut par le logiciel.
Ce formatage est le suivant : AAAA/MM/XXXXX
ou :
*  AAAA représente 'année exprimée sur 4 chiffres,
* MM, le moais sur 2 chiffres,
* et XXXXX, le numéro de contrat sur 5 chiffres.
Ce dernier numéro est géré par un compteur interne.
Par exemple : 2009/01/00050

Si vous désirez modifier ce formatage, reportez-vous a la fonction Référence, page 83.
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Libellé
Ce libellé identifie le contrat ; il est modifiable a tout moment.

Date
Dans le champ Date s’inscrit la date du jour que vous pouvez changer a I’aide du calendrier

Reconduction tacite

Cochez cette option, si vous souhaitez pouvoir reconduire automatiquement des contrats (a I’aide de la
fonction Renouveler les contrats depuis I’onglet « Contrat a reconduire » des Taches automatisées.).

Durée / Période
Indiquez la durée (en mois) et la période de validité (date de début) du contrat.
La date de fin est calculée automatiquement mais reste modifiable.
La période de facturation peut étre déterminée de deux fagons différentes en fonction du paramétrage
du calcul de la période :
¢ soit la Date d’échéance = la Date de fin de période,
¢ soit la Date d’échéance = la Date de début de période.
La période qui couvre la facture s’affiche dans le libellé (automatiquement complété lors de la généra-
tion de la facture d’échéance du contrat) de I’onglet Etude. Ce libellé reste modifiable, il est de type :

« Echéance n°® N du contrat xxx
valable du jj/mm/aaaa au jj/mm/aaaa

Période de facturation du jj/mm/aaaa au jj/mm/aaaa »

Les factures générées via les taches automatisées sont liées au paramétrage du contrat et notamment :
sa durée, son nombre d’échéances et la périodicité de facturation (qui détermine la période de calcul
des échéances).

Etat / Catégorie
Listes déroulantes paramétrables via le dossier SAV / Contrats de la fonction Fichier / Paramétrage.

En exploitant ces champs, vous pourrez obtenir des statistiques : par exemple combien de contrats
n’ont pas été renouvelés.

Résilié / Motif
Cochez cette option, si vous souhaitez résilier le contrat. Un boite a liste Motif s’affiche afin de sélec-
tionner le motif de la résiliation.

Client

Affaire (Installation de matériel)
Cette zone vous permet de rattacher le contrat a une affaire existante.
Par ce biais, vous étes en mesure de récupérer les informations d’un devis ou d’une facture.
Il s’agit de I’affaire donnant lieu a la création du contrat (par exemple : devis d’installation d’une chau-
diére).
En cliquant sur I’icdne ci-contre, la liste des affaires s’affiche a I’écran, il suffit alors de sélec-
tionner celle qui vous intéresse par un double clic ou par la touche Entrée.
Vous récupérez alors les données concernant le client rattaché a I’affaire.

On pourra également, dans I’onglet « Matériel a entretenir », importer dans le contrat les différents
matériels depuis I’étude de I’affaire.

Par le menu contextuel disponible sur le code qui affiche Import bibliothéque ou Import affaire.

Affaire (Contenu des interventions)

Cette zone permet de récupérer, dans une intervention rattachée a un contrat, le détail des élé-
ments du devis. Par le menu contextuel disponible sur le code qui affiche Import bibliothéque ou
Import affaire.
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Client
Q Cliquez sur cette icbne pour indiquer le nom du client.

Ce bouton ouvre la liste des clients, ce qui vous permet de sélectionner rapidement le client.

Si la fiche du client n’est pas enregistrée, vous pouvez la créer en cliquant sur cette icone. Une
fenétre de saisie simplifiée des coordonnées s’affiche a I’écran.

Vous pourrez a tout moment revenir sur ces informations via la fonction Listes / Clients.

Créer

Sl vous rattachez un contrat a un client enregistré dans votre base Clients, ce contrat sera consultable
directement depuis la fiche client (onglet « Contrats »).

Conditions de reglement

Liste déroulante paramétrable dans la fonction Fichier / Paramétrage, dossier Financier / Conditions de
reglement.

Adresses

Le logiciel vous offre la possibilité de saisir trois champs adresse différents : Propriétaire, Locataire et
Adresse.

L’adresse de facturation mentionnée dans la fiche client s’inscrit dans le champ Propriétaire.
Vous pouvez utiliser le fichier client ou saisir directement des données.

Pour importer une adresse, se positionner sur I’onglet Locataire ou Adresse, puis cliquez sur @ pour

appeler la liste des contacts ou sur % pour la liste des clients. Il n’est possible d’importer qu’une
adresse par onglet. Une fois importée, I’adresse reste modifiable. Il est possible de réimporter une
adresse qui dans ce cas efface I’importation précédente.

Sage 100 Multi Devis vous offre la possibilité de changer le nom de ces trois onglets : Propriétaire, Loca-
taire et Adresse par la fonction Fichier / SAV, dossier SAV / Adresse \ Motif de résiliation.

Sites d’intervention

Dans ce tableau, peuvent étre saisis les différents sites d’intervention avec leur adresse, le hom d’un
contact, le n° de téléphone et de fax.

Le nombre de lignes est illimité.

@ Si vous cliquez sur ce bouton, les adresses contacts liées au client sont réaffichées.
% Si vous cliquez sur ce bouton, la liste des clients est affichée pour importer un autre client.

Il est possible de supprimer une adresse importée. Pour cela, sélectionnez la téte de la ligne puis
touche Suppr. De méme il est possible de ré-importer une adresse.

Récupération des adresses complémentaires lors de I'import d’un client

Si une fiche client comporte des adresses complémentaires, il vous est proposé, lors de I’'import de ces
coordonnées client dans le contrat, de récupérer aussi ces adresses complémentaires.

Import d'adresses complémentaires s

? }  Le client compoarte une ou plusieurs adresses complémentaires,
u\(/ Woulez vous importer une ou plusieurs de ces adresses dans vokre contrak 7

Ci Man
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N

Si la réponse a ce message est Oui , vous avez alors acces a une fenétre Contacts qui liste toutes les
adresses liées au client.

6 Contacts =
LS

Fichier Edition Format Enregistrement

5]
il 'entéte d'une colonne pour regiouper par cette colonne
CodeFa..[v||Code [+ Ou. [~]/Initule  [+||E.[+]| Contact [+]| Rue 1 [*]|Rue2 |Code P... [+]|ville [*]| Téléphaone |Fax |
B CHANT BERMOM Huotel Lutetia trJean Delanove 56, avenue du Parc 78000 RAMBOUILLET
| |CHaNT BERMOOZ Haotel du Farc Mr Albert Durontel  Rue de Rome 1000 EVRY

Si aucun contact n’apparait, il faut fermer tout simplement la fenétre. Dans le cas contraire, sélection-
nez le ou les contacts puis validez.

Si le contact recherché n’est pas associé au client, désactivez le filtre Défaut ¥l pour afficher
I’ensemble des fiches présentes dans le menu Liste / Contacts.

Si vous souhaitez rechercher sur une données saisie (par exemple 4 rue...) se positionner sur n’importe
quelle zone de la colonne de recherche puis saisir les lers caractéres. Le premier enregistrement cor-
respondant a la saisie est mis en évidence.

i i 'ertéte d'une colonne pour regrouper p: e
CodeFa..[v|[Code [+] Qu.[~]Initule  [+]/E..[+]| Contact [+]| Rue 1 [+]|Rue 2 |Code P... [+]|vile [+]| Téléphone |Fa
CHANT BERMOM Hotel Lutetia Mrldean Delanove 56, avenue du Parc 78000 RAMBOUILLET
| CHANT BERMOO2 Huotel du Parc Mr Albert Durontel  Rue de Rome 91000 EVEY
|| CHANT CARPOR.. Station Esse. .
| CHANT CARPOR... Jardinerie
I CHANT CaRPOR.. Ajre de récep...
W ARCHI MaZIN Cabinet MAZIN Julien M. Mazin Rue Léan T artafion... 3520 R amonwille St A. ..
B iCHAMT RatOMo Salle des Fétes i, Fue de la Libérat., 2 3520 R amonwille St A, .
CHAMT RakOMN02 I aizon pour ... 34, avenue des Till.. 1520 Famonwille St A,
I CHANT RatOND3 Complexe Cin... 44, e du comigsai... 3520 Ramonville St A, .
: ARCHI WATRIN - Cabin.. WATRIN Mic... . " atrin Fue des Conguista... 82000 MONTALUBAN
[(_l 1 | [l]

Voir Barre de menus, page 13 pour plus d’informations sur I’utilisation des filtres, des tris... disponibles
sur cette fenétre.

Les adresses sont importées dans le pavés Sites.

Section Analytique

Sélectionnez la section analytique. Le bouton zoom affiche la liste paramétrée dans Fichier / Paramé-
trage / Comptabilité / Plan analytique activité.

Cette section analytique est automatiquement reportée dans la facture d’échéance du contrat.
Il est possible de modifier la section analytique dans les informations supplémentaires de la facture.

La section analytique sélectionnée dans le contrat est automatiquement reportée dans les interven-
tions planifiées. Par la suite, tout changement de la section analytique dans le contrat est reporté dans
toutes les interventions liées qui possédent la méme section initiale.

Facturation
Dans cette zone, vous allez définir les échéances de la facturation du contrat :

e Nombre d’échéances,
e Périodicité de facturation,
e TVA,
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* Montant HT : représente le montant total HT du contrat. En fonction de la périodicité de la factura-
tion mentionnée, le montant des factures sera calculé automatiquement.

¢ Montant TTC : calculé automatiquement en fonction du taux de TVA sélectionné auparavant.
e Date de la 1ére échéance : en fonction de cette 1ére date, les dates des autres échéances seront
calculées automatiquement.

e Révisable par formule : cochez cette case et indiquez une formule si vous souhaitez que la géné-
ration des échéances prenne en compte les indices de révision.

Générer le contrat

Lorsque vous avez saisi ces conditions et défini les interventions prévisionnelles, vous pouvez générer le
contrat via le bouton Options.

Voir Interventions hors matériel, page 372.

Les interventions nécessaires seront alors programmeées et les échéances de paiement et leur montant
seront alors automatiquement déterminés.

Annuler la génération du contrat

Permet de modifier un contrat, s’il y a eu erreur a la création.

Une fenétre s’affiche vous proposant de supprimer les interventions et échéances générées auparavant
afin d’éviter lors de la seconde génération de cumuler les éléments.

Notes

Le bouton Notes vous permet d’accéder a I’éditeur de texte et de saisir des commentaires sur le
contrat.

Ces commentaires seront édités lors de I’impression d’une Fiche Contrat.

Multi Devis - [Notes sur le contrat] E]@
Fichier Edition  Affichage | Insertion Format Fenétre 7
b @@ ®E o 2 ol
Date ek heure. .. M & =
58 pate et A I R Y Y

Aftsitss | [Timeshy  Champ... T =l o e|s|ul@ = =]
CE L B o T

&

Liste des devis Référence du contrat : p[RefCt]

5

Liste des
factures

-
Chantiers
Sa

Comptabilité

8'I'Q'I'IO'I'II'I'12'I'IG'I'H'I'ISéI'IE'I'I?'

-

L’éditeur de texte présente des fonctions classiques de saisie, formatage, mise en page du texte.

Une barre d’icénes est ajoutée a I’interface ; elle vous permet un acceés rapide aux fonctions de forma-
tage.

Les menus de Sage 100 Multi Devis sont remplacés par des menus spécifiques a I’éditeur de texte.
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Le menu Insertion permet notamment d’insérer des fichiers, des dates selon différents formats ou encore
des champs Sage 100 Multi Devis (tels que la référence de contrat par exemple).

@ Validez vos saisies par le bouton ci-contre.

Si le champ Notes est renseigné, un astérisque apparait lorsqu’on passe la souris sur le bouton Notes.

&l
Enregizstre Export ‘wiord E—.} Motes ﬁ Options
i 5

Pour plus d’informations sur cet éditeur, consultez le chapitre Courriers types, page 229.

Onglet Matériel a entretenir

Dans ce tableau, vous allez saisir les différents matériels & entretenir et vous pourrez ensuite enregistrer
les différentes informations sur les interventions effectuées.

Matériel a entretenir
ler cas : le matériel est enregistré dans la bibliothéque
Positionnez le curseur dans la zone Code puis cliquez sur le bouton droit de la souris :
* Si aucune affaire n’est associée au contrat, la bibliothéque s’affiche directement.

* Sinon vous avez accés a un menu ou vous choisissez Import Bibliothéque.

2eme cas : le matériel provient d’un devis réalisé avec Sage 100 Multi Devis

Au préalable, vous devez avoir sélectionné cette affaire dans I’onglet « Dossier Client ».

Puis par un clic droit de la souris dans le champ Code, vous avez accés a un menu ou vous choisissez
Import Affaire.

Type Code Quantité
»BT L1B1020101001 1,000 | CHAL
# |0 ———————
Impart Biblioth&que
Irmport Affaire

Vous pouvez alors sélectionner les élément & importer dans la liste des éléments composant I’affaire.

Aprés avoir récupéré ces matériels, vous pouvez tout a fait modifier ces informations issues de la biblio-
theque ou de I’affaire.

Puis saisissez la quantité nécessaire pour chaque ligne.

Les coefficients de Frais Généraux et de Bénéfice seront ceux des matériels dans la bibliotheque ou dans
I’affaire mais il vous est possible de les changer.

3eme cas : le matériel n’est pas enregistré dans la bibliotheque
Positionnez le curseur dans la zone Type et choisissez le Type Matériau ou sous-type correspondant.

Entrez un code et tapez la désignation du matériel, la quantité, le PAU et les coefficients de Frais géné-
raux et de Bénéfice.

En double-cliquant sur le code du matériel, vous ouvrez une fiche dans laquelle vous avez la possibilité
de rentrer diverses informations.
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L’utilisation de cette fiche est décrite au chapitre Onglet Documents, page 375.

Interventions hors matériel

Utilisez cette zone Interventions si I’entretien réalisé ne se fait pas sur du matériel : par exemple en-
tretien d’un terrain arboré, nettoyage de locaux, ...

Indiquez le nombre de visites, le temps prévu (en heures) pour chaque visite, ainsi qu’un libellé les iden-
tifiant.

Vous devez également renseigner le tableau Main d’oeuvre, matériaux associés.

{* Interventions hors matériel

Libells |Entretien pelousze
Mombre de visites
Temps prévu oo = par intervention.
Type | Code | Libellé | pAaw | F
| R3250364  |MWettoyage et entretien terrai 0,00
o SICHANTIE |Main d'oeuvre 2300
¥ o 0,00

Dans ce tableau, vous pouvez soit utiliser les bibliothéques existantes soit indiquer directement de nou-
veaux postes.

Vous accédez a la bibliothéque par un clic droit de la souris dans la colonne Code puis sélectionnez I’élé-
ment concerné.

La sélection globale de plusieurs éléments est possible.
Le code, le libellé et le PVU de I’élément issu de la bibliotheque sont modifiables.
Pour un nouveau poste, sélectionnez le type puis tapez un code, son libellé et son PVU.

Par le type Mémo (M), vous pouvez saisir du descriptif.

Onglet Interventions

Dans ce tableau, vous allez retrouver un planning des différentes interventions a réaliser.

Ce programme a été élaboré en fonction des données saisies auparavant :
¢ Soit dans I’onglet « Dossier Client », pavé Interventions si aucun matériel ne doit étre entretenu.

e Soit dans I’onglet « Matériel a entretenir ».

Ce programme d’interventions peut bien sdr étre modifié.
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'E] Contrats g@

Diozzier clientl Matériel & entretenit  Interventions ] Reglements | Documents

‘Eontrat2UDBx’U?fUDDU1

Date Libellé Effectuée Durée prévue |Heure débu| Heure fin Adresse | Référence
B 204172006 |Cortraole et Ertretien [ 0100 0000 0000 Local Techniglintery 200607
| |20111/2006 |Ertretien et controle 1 01:00 00:00 00:00 Local Technig|Intery 200607
| |21/0352007 |Cortrole et Entretien i 01:00 00:00 00:00 Local Technig|Interv2008/07
: 21/0352007 |Ertretien et controle [l 01:00 0000 0000 Local Technig|intery 200507
* m

A chaque intervention est associée une référence. Le formatage de cette référence est modifiable par la
fonction Outils / Références.

Ouverture

Pour ouvrir la fiche d’une intervention, double-cliquez dans n’importe quelle cellule de la ligne corres-
pondante.

L’utilisation de cette fiche est décrite au chapitre Fiche Intervention, page 377.

Copie

Si une intervention est a I’identique d’une effectuée précédemment, il vous est possible de la copier dans
le tableau des interventions puis de saisir les quelques modifications.

Pour cela :
1. Sélectionnez la ligne dans le tableau.
2 . Déroulez le menu Edition / Copier ou utilisez les touches CTRL+C

3 . Sélectionnez la ligne ou sera positionnée la copie et activez le menu Edition/Coller ou les touches
CTRL+V

Suppression

Pour supprimer une intervention, sélectionnez la ligne correspondante puis appuyez sur la touche Suppr.

Onglet Reglements

L’onglet « Réglements » va servir a générer les factures liées aux échéances du contrat.
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Ej Contrats E]@-‘

Diozgier clientl Matériel 3 entretenir | Interventions  Rédlements ] Documentsl
JContratEDUEfD?-#EIUDD‘I
numéro | Montant HT | Montant TT |Date échéd facture env Réglée Référence | Code factur

1 100,00 119,60 | 20/07/2005 [ [l
|z 100,00 118 60 | 20/08/2006 (] r
B E 100,00 119,60 | 2010942006 [l -
B 100,00 119,60 | 20/ 052006 [ r
s 100,00 119,60 | 204112006 [ -
s 100,00 119,60 |20/ 242005 [ [l
|7 100,00 118,60 | 20i01 ;2007 (] r
B E 100,00 119,60 | 2010242007 [l -
B 100,00 119,60 | 2000352007 [ r
1o 100,00 119 60 | 20/04/2007 [ -
|1 100,00 119,60 |20/05/2007 [ [l
|1z 100,00 118 60 | 20/06/2007 (] r
% o 0,00 0,00 O r

Lorsque dans I’onglet « Dossier Client », vous avez Générer le contrat, ce tableau a été automatique-
ment crée en fonction des données de facturation saisies.

Dans ce tableau, vous pouvez modifier les montants HT et les dates d’échéance des factures. Pour cela,
il vous suffit de double-cliquer sur la ligne correspondante pour ouvrir la fiche de I’échéance.

Fiche Echéance =
Fichier  Affichage ?

@ =

Facture

MNuméro &chéance ’41—
Mantant HT &chéance : IW
Montant TTC échéance ,w
Date écheance : ,Wl

Facture comespondante : | % ‘%

[ Echéance réglée

R évision

Iv bdontant révizable par formule : |F-:rmu|e & index j

r [1a/0272007 =]

% En cliquant sur ce bouton, vous déclencherez automatiquement I’ouverture de la fenétre de géné-
ration de facture ou vous sera demandée confirmation du code de la facture correspondante.

Le paramétrage de ce code se fait par la fonction Outils / Références.
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Génération
Type: IFacture& vl

Code: |MA&IR-CT-ECH4
Annuler |
Modéle : |[Aucun] v

Aprés validation du code de la facture, la facture est générée. Son code et sa référence associée sont
alors affichés dans la fiche échéance.

Jo ) Si vous désirez consulter, modifier, éditer cette facture, cliquez sur ce bouton .
: : Lors de la génération de la facture, les données du champ Notes de la fiche d’intervention sont trans-
férées dans le champ Notes de la facture.

D’autre part, une fois la case Echéance réglée cochée, la partie Reglements de la fiche Client est auto-
matiquement mis a jour, dans le cas ou le lien avec la gestion Clients a été activé.

Onglet Documents

Cette option vous permet de rattacher a chaque contrat un ou plusieurs fichiers, vous pourrez ensuite le
ou les ouvrir directement a partir de la fiche du chantier.

Voir Onglet Documents, page 113 pour plus de détails sur le fonctionnement de I’onglet Documents.

Fiche Matériau

Vous pouvez ouvrir la fiche d’un matériau depuis I’onglet « Matériel & entretenir » en double-cliquant sur
le code du matériel.
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Fiche matériaux =
Fichier Edition Affichage

] B k>
Twpe: 51 Libellé : [Chauffe eau 3001
Code : ’W MNumnéro de série : |
Quantité : ’1— Marque : ’—
Site - |BERNOM hd [rate mize en service : ’Wl
Adiesse: [HOTEL LUTETIA i ¥ Incluz dans le contrat

56, avenue du Parc

78 RAMBOUILLET =
.v.

Début de garantie : | 02/01/2006 = Fir de garantie : | 01/01/2007 =

Mombre dinterventions : |2

Libellé interventior : |Vérificati0n

Temps prévu : 1005

I atériaus, main d'oeuvre associé A l'entretien :

Type| Code | Libellé | pav | FG | PR |
_|HAT |HATO Main d'oeuvre moyenne ave 16 80 1,350 16 80
__|¥BT 0204902 Raccords et divers 055 1,350 055
¥ |0 0,00
£ >

* Quantité,
* Numéro de série : champ non obligatoire
* Marque : champ non obligatoire

¢ Site d’intervention : champ déroulant dans lequel vous retrouvez les différents sites saisis dans
la fenétre de I’onglet « Dossier Client ».

¢ Date Mise en service : non obligatoire

¢ Date de Début garantie : non obligatoire
¢ Date Fin garantie : non obligatoire

* Nombre d’interventions

¢ Libellé de I’intervention

* Temps prévu

Le tableau en bas de la fenétre sert a répertorier les matériaux et la main d'ceuvre associés par défaut a
I’entretien du matériel. Ces données pourront étre modifiées ultérieurement selon les besoins de chaque
intervention.

Pour remplir ce tableau, faites appel a la bibliothéque (avec possibilité de sélection multiple) ou saisissez
directement les informations.

Le champ Facturé est utile pour indiquer si vous devez facturer ou nom la ligne de main d'ceuvre ou de
matériau correspondante.

Lors des interventions, vous aurez tout a fait la possibilité de faire des rectifications par rapport aux
prévisions enregistrées dans ce tableau Matériaux, main d'ceuvre associés a I’entretien.
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Ce bouton vous permet de saisir des informations supplémentaires sur le matériel.

Champs supplémentaires

S

Puissance: |300W/

Erergie : |E|ec:trique

Wendeurinstallater :  |LePeti

Miz en service par : |Etablissements Sanzot

W alider | Annuler

Genre : |

Les titres de ces champs sont paramétrables dans la fonction de paramétrage du menu Fichier, dossier
SAV / Champs supplémentaires \ Options.

Fiche Intervention

Vous pouvez ouvrir la fiche d’une intervention depuis I’onglet « Interventions » en double-cliquant sur
n’importe quelle cellule de la ligne correspondante.

Informations générales | Intervention

Intervention I atériel conceme

Libellé Wérification Tupe Code | 0208203 [ﬁ% % &p
Catégorie | Catégorie 1 V Heure début prévue | 000 (25 Libellé | Chauffe eau 2001

Date 04/09/2009 ] Heure fin prévue pop 2l | Quaniité 1 Muméro de séie | 0208203-001

Durée prévue 1-00 3 Marque | Chauffox Inclus dans le contrat
b atériaus, Mains d'osuvre utilizés. Ouyriers Adresse [ntervention
Type| Code | Libellé | pav | FG | PRU_ | Benef | PwU | ote| PWT |Factu

_|HA HATO Main d'oeuvre moyenne ave 16 80 1,350 16 80 1,110 16,60 1,000 16 80 |:|
E3 0,00 0,00 0,000 oo [
<] 2]
[IMortart Fize  Martant H.T Montant T.7.C Marge réalisée
Facturation

Facture associée Fiéf @, Facture réglée [
Compte rendu -
Intervention effectuée Date compte rendu | 15/05/2009 | v Etat de lintervention | A faire v

Heure arivée 000 2 Heure départ 00 ) Durde effective 000 2

Commertaires

Dans cette fiche, vous allez saisir les informations nécessaires a la préparation de I’intervention et le
compte-rendu.

Voir «Interventions» pour la description de I’onglet Informations générales.
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Intervention

Dans le pavé Intervention, vous retrouvez les données rentrées a la création du contrat. Si besoin est,
vous pouvez les modifier.

Vous allez pouvoir ajouter les informations suivantes :

* La Catégorie : Champ déroulant paramétrable par la fonction Fichier / Paramétrage, dossier SAV
/ Contrats.

¢ La Date
¢ Heure de début prévue : pour modifier I’heure positionnez le curseur dans le champ correspon-

dant aux heures Eo0 = puis tapez directement au clavier la nouvelle heure ou utilisez les

=l
fleches ==/ pour augmenter ou diminuer. Faites de méme pour les minutes.
* Heure de fin prévue.

* Durée prévue : sera calculée par le logiciel en fonction des heures de fin et de début prévues.

Onglet Matériaux, Main d’oeuvre utilisés

Ce tableau permet de référencer les matériaux et la main d’oeuvre utilisés au cours de I’intervention.

Cette étape est notamment nécessaire si vous avez utilisé des matériaux non prévus par le contrat et qui
vont étre facturés.

Méme si vous ne facturez pas les éléments nécessaires a I’intervention, vous pouvez les indiquer afin de
cerner au mieux le codt de revient de cette intervention.

Attention, dans ce cas n’oubliez pas de décocher la case Facturé.
Le tableau peut étre renseigné de maniére classique :
* par saisie directe dans le tableau,
* par sélection dans la bibliotheque (clic droit sur la zone Code, puis Import Bibliotheque),

e par import d’un devis réalisé avec Sage 100 Multi Devis (clic droit sur la zone Code puis Import

Affaire)
Matériauz, Maing d'osuvre utilizés. l Ouriers ] Adresse Intervention ]
Type Code Libellé PAU F.G PRU Benef PYU Gte PYT Fac‘tu|
] HP 0204901 Raccaords et divers 0,438 1,350 055 1,110 0,721,000 ol O
| [He |HnTo Main d'osuvre dintervertion 34,00 1,350 45 30 1110 50,95 1,000 085 [
i 0,00 0,00 | 0,000 ool ™
[ Montant Fixe  MontantH.T : Montant T.T.C Marge réalisée :

Le montant de la facture sera fonction des éléments rentrés dans le tableau de I’onglet « Matériaux, Main
d’oeuvre utilisés ».

Si vous désirez facturer un montant fixe, cochez la case Montant Fixe pour accéder au champ Montant
H.T. et saisissez ce montant.
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c En fonction des éléments facturés, est calculée la marge réalisée sur cette intervention.
Si le montant HT de I’intervention est fixé, Sage 100 Multi Devis recalcule automatiquement les coeffi-
cients de bénéfice des éléments facturés.

Pour plus d’informations sur la facturation, consultez le chapitre Facturation, page 381.

Onglet Ouvriers — Planning des dépanneurs

A partir de cet onglet, vous allez pouvoir indiquer qui va étre en charge de I’intervention et planifier
cette derniere.

: : Vous devez avoir au préalable créé les fiches salariés dans la fonction Listes / Salariés.

Affichez le planning des ouvriers (individuel ou global) par un clic droit sur le champ Code.

-
Planning des dépanneurs
Code | Mom | Prénam _I"‘:
DiYNS00 TROVE Flené E R
DYN750 PaUL Jean Bernard : | Annuler
DN 400 GRAND PFiene ﬁ.J allant du: 2041142006 iI
DYN360 LAMONT Sophie | au: 26/11/2006 B
DN 350 GOLAN Siman ]

Lundi I Mardi I Mercredi I Jeudi Vendredi | Samedi | Dimanche

gh

gh

‘10h

11h

12h

13h

14h

15h

16h

17h

18h

13h

Par défaut la semaine proposée est celle de la date d’intervention saisie dans la fiche mais il vous est

possible de la modifier a I’aide des boutons fleches il il

Pour planifier une intervention :

1 . Sélectionnez I’ouvrier en cliquant sur son code. S’affichera alors le planning de la semaine pour
cet ouvrier vous permettant de visionner les plages horaires disponibles.
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Planning des dépanneurs 1>

X

Code | Mom | Prénom |~ i
DrN7ED PALIL Jean Bemard BIANG,
DYNA0D GRAND Pigrre - L
DYM3E0 LAMONT Sophie ﬂ allant du: 20/11/2006 ﬂ
DYN350 GOLAN Simon b v T Paraméter...
DYNE03 CHAUDARD  Maurice i
Lundi Mardi I Mercredi | Jeudi Vendredi | Samedi | Diman
8h
gh
11h
12h
13h
14h
15h
‘16h
17h
18h
18h
< >

En approchant le curseur de la souris d’une intervention, une info-bulle vous indiquera le lieu du
dépannage. Ainsi, vous pouvez prévoir le temps de déplacement entre deux interventions.

2 . Puis dans le planning de la semaine, positionnez le pointeur de la souris au niveau du jour et de
I’heure de I’intervention puis par un clic validez votre saisie.

L’intervention est immédiatement visible dans le planning.

Pour modifier I’heure ou le jour d’intervention :

Cliquez sur la zone de I’intervention dans le planning, maintenez le bouton gauche de la souris enfoncé
puis faites glisser I’intervention vers la période de la semaine désirée.

Si I’intervention doit étre effectuée par un autre ouvrier :

1. Supprimez cette intervention pour le ler ouvrier en la sélectionnant dans le planning puis en
appuyant sur la touche Suppr puis sélectionnez le bon intervenant et saisissez I’intervention dans
son planning.

2 . Une fois la saisie effectuée, cliquez sur le bouton Valider pour fermer la fenétre.
Dans la fenétre « Planning des dépanneurs », le bouton Paramétrer vous donne la possibilité de définir

une couleur pour les périodes libres, occupées, ainsi que les heures de début et de fin d’une journée (les
heures de nuit peuvent également étre gérées).

Paramétrage du planning

Heures Yalider
Début de la journée 8 h
Annuler
20 K

Fir de la jourmée

Couleurs

Créneau libre J
Créneau occupe J

Intervention courante - l:l

Dans le pavé Ouvriers, vous retrouverez automatiquement le nom du ou des ouvriers intervenant sur ce
dépannage.
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Matsriaus, Mains d'oeuvie wtilisés.  Duvriers | Adresse Intervention

Code Hom Prénom
003 RAEILL & MD Jean

Onglet Adresses Intervention

Les données mentionnées dans cet onglet sont issues de la fiche du matériel a entretenir.

Materniau, Mains d'osuvre utiisés. ] Duvriers

Site de lintervention HOTEL LUTETI& @3
BE, avenue du Parc
BERMOM ﬂ 78 RAMBOUILLET %
Contact |Mr Jean Delanoy 14 Fan

@3 % Vous pouvez tout a fait le modifier directement dans les zones ou faire appel au fichier contact
ou clients en cliquant sur les boutons appropriés.

Facturation

% Pour générer la facture de I’intervention, cliquez sur ce bouton.

S’ouvre alors une fenétre dans laquelle vous pouvez choisir d’utiliser les informations de la bibliotheque
(désignation, unité, PVU).

Un nom de fichier vous est proposé, il est bien str modifiable.

Génération

Tope: Factures -

Code: |MAIRAnter4
Annler
Modéle: |[Aweun] =

™ Utiliser les informations de la bibliotheque pour les matériaus

I Utilizer les informations de la biblioth&gue pour la main d'oeusre.

Aprés avoir cliqué sur OK, Sage 100 Multi Devis générera le fichier facture correspondant.

Si vous désirez consulter, modifier, éditer cette facture, cliquez sur le bouton ci-contre.
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Aprés avoir généré la facture, le code et la référence de celle-ci seront indiqués dans la fiche.

Lors de la génération de la facture, les données du champ Notes de la fiche d’intervention sont trans-
férées dans le champ Notes de la facture.

La section analytique est automatiquement reportée dans la facture d’intervention (générée manuelle-
ment dans I’intervention ou par S.A.V. / Taches automatisées). Elle reste modifiable dans les informa-
tions Complémentaires.

Compte-rendu

A I’issue de I’intervention, vous pouvez saisir des informations sur la maniére dont elle s’est déroulée.

Compte rendu
¥ Intervention effectuge Date compte rendu ;| 20/07/2006 Etat de l'intervention : |Effectuée j

Heure arivée : | %00 f— Heure départ: | 12:00 = Durée effective : | 300 f—

Commentaires : |

Cochez la case Intervention effectuée puis vous allez pouvoir saisir les informations suivantes :
¢ Date du compte rendu

e Etat de I’intervention : liste déroulante paramétrable par la fonction Fichier / Paramétrage, dos-
sier SAV / Interventions.

* Heure d’arrivée et heure de départ.

e Durée effective : Sage 100 Multi Devis calcule automatiquement cette durée en fonction des
heures d’arrivée et de départ mentionnées.

* Commentaires : Champ texte.

Editions

Pour accéder a cette option, cliquez sur le bouton ou exécutez la fonction Fichier/Imprimer.

A I’écran, s’affiche la fenétre « Impression des Contrats ».
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Impression des Contrats

Requéte ] Mize en page |
i~ Choix dez éditions : Date: |30/01/2008 Enreqistrer...

- Sous-Titre ©
Document |Enntrats [Listes) L] i
Requéte ]Aucune Requéte _Z_] Calonage

i~ Filtre - T
Tout effacer I Enregistrement courant| Champ I Ordre l
Champ [ Condition | Valeur1 Valeur2
Référence |Egal | Contrat 200505

ok | Annuder ‘ fide

Dans cette fenétre, vous allez choisir votre édition parmi les modéles paramétrés et vous pourrez impri-
mer votre liste selon des critéres que vous aurez déterminés.

Les éditions disponibles sont les suivantes :

¢ Rentabilité globale des contrats : cette édition permet de connaitre le déboursé total par contrat
(lors des interventions), le PRT, les montants facturés (contrat, interventions) et calcule la marge
réalisée par contrat, et globale.

e Rentabilité détaillée des contrats : Cette édition reprend le détail, pour chaque contrat, du
déboursé par intervention, des montants facturés (contrat, interventions) et calcule la marge réa-
lisée par contrat.

Pour plus d’informations sur les fonctions de la fenétre d’impression, consultez le chapitre Fonctions
d’'impressions, page 97.
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Interventions

SAV / Interventions

Cette fonction liste I’ensemble des interventions, qu’elles soient incluses dans un contrat ou hors
contrat, et vous permet de saisir des interventions hors contrat.

Vous pouvez également ouvrir cette fonction via les icones ci-contre, situées respectivement dans
la barre de navigation et dans la barre d’outils SAV.

Liste Sélection interventions

Dées I’exécution de la fonction, la liste « Sélection interventions » s’affiche a I’écran.

Cette fenétre, comme toute liste de Sage 100 Multi Devis, est divisée en deux parties. A gauche, les
clients existants et a droite, au fur et a mesure de leur création, la liste des interventions

Sélection interventions =

Fichier Affichage Format Enregistrements  Outils

9 o Champ de recherche | Waleur & rechercher j?) @, m
lerplan Créer  Supprimer | Chercher |Date j | j Suivant  Précédent | Dossiers

f&F clierts 2l Client | pate | Libellé |Heure déb| Heure fin |Référence coi s

+- L _RAMONY: MAIRIE| | |_RAMONY 03/11/2003  Ertretien HLM & 1330 1730 B

+ D ALEX: LE GRAMND AL . 03 |Entretien HLM B 05:00

+ D BERMARD: Hotel BE BERMARD 0305200 Wetrification Contrat2006/08)

+ D CARRETOURFR: C# BERMARD 03/09/2007 | Wérification Contrat2006/08)

+ D CG31: COMSEIL GEI BERMARD 03/05/2007 | Wérification Contrat2006/08)

+ D CGE2 COMSEIL GEI _RAMORY 051142003 |Panne Mairie 14:30 16:30

+ D CHOBAT: CHOBAT _RAMORY 06M1/2003  |Entretien HLk C 10:00 14:00

+ D COFEAL: Comité de” _RAMORY 071142003 |Entretien HLK O 14:30 18:30

+ D COIFFSTYL: COIFF BERMARD 03/09/2007 | Wérification Contrat2006/08)

+ D COIFFURE _AVEMUE 030572006  |Entretien d'un chauff __ MODELET__

+ D COMPTOIR.: Client ¢ 01/09/2006  |Entretien d'un chauff __ MODELET__

+ D DDESL: DDE 31 MAIRIE_CASTA 1140142006 |Entretien et contrale |15:30 16:30 Contrat2006/02)

+ D DODEALS: DDE AT E MAIRIE_CASTA 03/05/2006  |Entretien et contrale |00:00 00:00 Contrat2006/02:.

+ D DOREMI: DOREMI P MAIRIE_CASTA 0940172006  |Controle et Ertretien [11:30 12:30 Contrat200602

+ D FRANCOIS: FRANC MAIRIE_CASTA 03/05/2006 | Controle et Ertretien |00:00 00:00 Contrat2006/02

+ D GABRIEL: GABRIEL [+ | |MAIRE_CASTA 201142006  |Entretien et controle |00:00 00:00 Contrat2006/07 1+ |
<l Bl B
Pour ['aide, appuyez sur F1

L’utilisation de cette fenétre est conforme a celle des autres listes ; nous vous renvoyons donc au cha-
pitre décrivant les fonctions communes : Fenétre de liste, page 20.

Création d’une intervention

Pour créer une intervention, cliquez sur le bouton Créer ou déroulez le menu Enregistrements/

Créer AjOuter.

La fenétre « Création » s’affiche a I’écran, saisissez un libellé pour I’intervention puis cliquez sur OK.
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Création

Intervention ’Tl

Libellé - |Hadiateur Boiz Jacques : fuite
Annuler

todéle

[ Créer & partir de lintervention

Si vous désirez créer une intervention a partir d’une autre intervention déja enregistrée, sélectionnez
I’intervention qui va servir de modeéle avant de cliquer sur le bouton de création. Tapez le nom de votre
nouveau fichier, puis cliquez sur la case Créer a partir de I’intervention avant de valider la fenétre.

Par le biais de la Gestion Clients, vous avez aussi la possibilité de créer une fiche d’intervention. Pour
cela, ouvrez la fiche de votre client ou créez-la (dans le cas d’un nouveau client), puis aprés avoir cli-
qué sur I’onglet Interventions, cliquez sur le bouton de création.

Suppression d’une intervention

e Dans la fenétre « Sélection Interventions », sélectionnez I’intervention a supprimer puis cliquez sur
le bouton ci-contre ou appuyez sur la touche Suppr du clavier ou par un clic droit de la souris faites
apparaitre le menu contextuel dans lequel vous choisissez I’option Supprimer.

Si vous confirmez la suppression de I’intervention, vous ne pourrez plus récupérer ce fichier.

Archivage

L’archivage des interventions se fait a partir de la liste.

Pour cela, sélectionnez la ou les interventions a archiver puis par un clic droit de la souris faites appa-
raitre le menu contextuel dans lequel vous choisissez la fonction Archiver.

Vous devez alors indiquer le répertoire destination de I’archivage ainsi que le nom de I’archive compres-
sée.

L’archivage étant terminé, si tout s’est bien déroulé, vous pouvez choisir, pour épurer les bases, de sup-

primer les données archivées de Sage 100 Multi Devis, sachant qu’elles pourront désormais étre restau-
rées a tout moment.

Restauration

La restauration s’effectue depuis le menu Outils : Archivage de chantiers, page 435.

Fiche Intervention hors contrat

La fiche Intervention hors contrat est composée de deux onglets :

¢ Informations générales : cet onglet vous permet de renseigner les informations générales sur le
client (Onglet Informations générales, page 386) ;

* Intervention : cet onglet regroupe I’ensemble des informations concernant I’intervention a pro-
prement parler (date, ouvrier concerné, matériel utilisé...).
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Cet onglet est identique a la fiche Intervention liée a un contrat ; nous vous renvoyons donc vers les
explications données dans ce chapitre (Fiche Intervention, page 377).

Onglet Informations générales

L% Interventions [Z]@
Infarmations générales |ntewen[igﬁg
Féférences
Référence | [nier 008 10 Murméra
Cantrat Contrat2008/027/0000 @
Cligtit
Atfaire Bg
Client 4&
Fraprietaire | Locataire | Adresse |
Hdtel BERMNARD
Bh, avenue de Paris @
78000 VERSAILLES
France
Contact _T éléphone Fax
. Paul Bemard
Feglement
Conditions de réglements i Traite & B0 jours !v
Tva |c1a(19,60%)
Analptique
Section analytigus E]
&
= Options |

Référence
Référence de I’intervention. Une référence vous est proposée par défaut. Elle tient compte de I’année
et du mois en cours ainsi que d’un compteur propre aux bons d’intervention.

: : Par la fonction Outils / Références, vous avez la possibilité de changer le format de cette référence.

Numéro
Ce champ issu d’un compteur n’est pas modifiable.

Contrat
Ce champ est renseigné lorsque I’intervention fait partie d’un contrat.
@ Si vous souhaitez rattacher cette intervention a un contrat, cliquez sur le bouton ci-contre.

Choisissez le contrat concerné dans la liste des contrats qui s’affiche a I’écran. Dans ce cas, les informa-
tions clients seront renseignées automatiquement en fonction des données client de la fiche du contrat.

Affaire

Ce champ permet de rattacher a I’intervention a une affaire contenant le détail des
% travaux a realiser.
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Client

Si la fiche du client est déja enregistrée, vous avez acces aux données le concernant
% en cliquant sur le bouton ci-contre.

e Si la fiche du client n’est pas enregistrée, vous pouvez la créer en cliquant sur cette
Ciger  ICONe. Une fenétre de saisie simplifiée des coordonnées s’affiche a I’écran.

Vous pourrez a tout moment revenir sur ces informations via la fonction Listes /
Clients.

@ En cliguant sur ce bouton Import contact, les adresses contacts liées au client sont
réaffichées.

SI vous rattachez une intervention a un client enregistré dans votre base Clients, cette intervention
sera consultable directement depuis la fiche client (onglet « Interventions »).

Conditions de reglements

Liste déroulante paramétrable dans la fonction Fichier / Paramétrage, dossier Financier / Conditions de
réglement.

TVA
Liste déroulante paramétrable dans la fonction Fichier / Paramétrage comptabilité / T.V.A.

Section analytique
Liste déroulante paramétrable dans la fonction Fichier / Paramétrage comptabilité / Plan analytique
activité.

Dans le cas ou, lors de sa création, I’intervention est rattachée a un contrat existant, la section analy-
tique du contrat est reprise automatiquement. La section reste modifiable. Si le contrat n’a pas de sec-
tion analytique, la section de I’intervention est conservée.

Onglet Interventions

Dans cette fiche, vous allez saisir les informations nécessaires a la préparation de I’intervention et le
compte-rendu.

Nous vous renvoyons aux explications données dans le chapitre Fiche Intervention, page 377.

Editions

Pour accéder a cette option, cliquez sur le bouton ou exécutez la fonction Fichier/Imprimer.

A I’écran, s’affiche la fenétre « Impression des Interventions».
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Impression des Interventions @

Requéte l Mize en page |
Choix des editions Date: |30/01/2008 Enreqistrer...

- - Sous-Titre :
Docurnent |L|ste desz Interventions L] :
Requéte |Aucune Requéte _:_] Colonage

Filtre: T
Tout effacer I Enregistrement courant| Champ | Ordre |
Champ | Condition | Valeur1 Valeur2
Référence |Egal |Irterv20034 0.0 |

oK | rnler ‘ bide

Dans cette fenétre, vous allez choisir votre édition parmi les modéles paramétrés et vous pourrez impri-
mer votre liste selon des critéres que vous aurez déterminés.

* Fiche Intervention : I’édition du champ Notes et des descriptifs commerciaux et techniques sont
optionnels, il suffit de cocher ou non les cases concernées.

* Rentabilité globale des interventions : cette édition permet de connaitre le déboursé total par
intervention, le PRT, les montants facturés et calcule la marge réalisée par intervention et globa-
lement.

* Analyse financiére : cette édition permet d’obtenir une analyse financiere de I’intervention, avec
affichage pour chaque élément du coefficient de frais généraux appliqué, ainsi que du coefficient
de bénéfice. Sont également affichés les coefficients globaux, ainsi que le total déboursé, le PRT,
le montant facturé ainsi que la marge réelle et la marge en pourcentage.

© 2013 Sage 386



Historique Matériels

SAV / Historique Matériels

Cette fonction permet d’avoir un suivi précis de tous les matériels installés chez les clients, ou ayant subi
au moins une intervention.

Le but est de pouvoir identifier rapidement un matériel (a partir de son numéro de série, son type, son
code, le client, etc....), et d’accéder ensuite a son historique (interventions effectuées sur le matériel.).

Cette fonction est ouverte depuis le menu SAV, ou en cliquant sur I’un des boutons ci-contre, si-
tuées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils SAV.

Liste Sélection matériels

La liste « Sélection matériels » s’affiche a I’écran.

Sélection matériels =
Fichier Affichage Format Enregistrements  Outils

o Champ de recherche | Waleur & rechercher j?) @, m

lerplan Chercher |T_l,lpe j | j Suivant  Précédent | Dossiers

F Clients # | [Huméro sér| Type | Code | Libellé | Client Marque
+ D _RAMONY: MAIRIE [ XBT 02058203 Chauffe eau BERMARD Chauffox
+ D ALEX: LE GRAMND AL XBT 0205204 Chauffe eau BERMARD
+ D BERMARD: Hotel BE HPC PCCS00 Chaudiére
+ D CARRETOURFR: C# HPC PCE300 Chauffe eau
+ D CG31: COMSEIL GEI 222200 HPC PCE200 Chauffe eau _RAMOMNY | Chauffox
+ D CGE2 COMSEIL GEI 222223 HPC PCE200 Chauffe eau _RAMOMNY | Chauffox
+ D CHOBAT: CHOBAT 2222245 HPC PCE200 Chauffe eau _RAMOMNY | Chauffox
+ D COFEALL Comité de 9456217 HPC PCE100 Chauffe eau _RAMONY
+ D COIFFSTYL: COIFF SA4555 HPC 0205204 Chauffe eau MAIRIE_CAST
+ D COIFFURE_AVEMLE SATTTY HPC 0205203 Chauffe eau MAIRIE_CAST

+- [0 COMPTOIR: Client ¢

+- (L] DDE31: DDE 31

+- (1] DDEATY: DDE A% E

+- (L] DOREMI: DOREMI I

+- (1] FRANCOIS: FRANC

+- (1] GABRIEL: GABRIEL

+- ([ GPYIVENDOO: GRO
1[0 HERMONT: HERMOI,

Pour ['aide, appuyez sur F1

La liste de matériels est un moyen de visualiser I’ensemble des matériels installés chez vos différents
clients. La partie gauche permet de filtrer I’affichage par client.

Les matériels affichés en partie droite proviennent de deux sources de données différentes, mais liées :
* Matériel pris en charge dans un contrat (fiche Contrat, onglet « Matériel a entretenir »)

* Matériel concerné par une intervention d’entretien, ou de dépannage (Fiche Intervention, onglet
« Intervention », pavé Matériel concerné).

Sur la liste, I’identification d’un matériel va se faire rapidement, lors d’un appel du client par exemple.

Le fait de cliquer sur le bon client, en premier lieu, dans la partie gauche de la liste, va filtrer considé-
rablement I’affichage de droite.

Vous pouvez également identifier directement le matériel par son numéro de série. Pour cela,
Cheraker 11 SUFfit de cliquer sur le bouton Rechercher.

Saisissez simplement le numéro de série dans la fenétre « Chercher ».
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Chercher... @
Requéte
i.t‘-\ucune Fequéte :_J -
T Abandaon
Champ Condition | Valeur1 Valeur2 |
Erregistrer
Supprimer

Le matériel recherché est alors isolé, il vous suffit alors d’ouvrir sa fiche.

Fiche Matériel

Cette fiche présente en partie haute les informations générales relatives au matériel (type, code, etc..)
ainsi que les valeurs des champs supplémentaires paramétrables.

En partie basse, on retrouve I’historique de toutes les interventions effectuées ou a venir sur le matériel.

& Matériel LJo)Ed
Type: [HBT Champs supplémentaires
Code: 0208203 Rulenzoe
Energie ;

Libellé:  |Chauffe eau 2001

Wendeur-lnstallateur :

Muméro série : |

Mis en service par :
Marque : thauffox i

: Genre:
Client: |[BERNARD
¥ tatere ccontal  Référence contrat : ]Eontrat2DDB.-"DS.-"DDDD2
Historique des interventions :
Date | Libellé | Effectuée | Durée prévue |Heure débu| Heurefin | Référence

|___|03m52007 _Vérificaﬁon | O |01:00 :DD:DD |00:00 Intery 20070300003
| |03i09/2007 |érification H] 01:00 Intery 20070300004
< I 2]

B Libellé commercial du matériel concemé  E2 Libellé technigue du matériel concemmé

Il suffit alors de double cliquer sur une ligne pour accéder a la fiche intervention, afin de connaitre exac-
tement les travaux qui ont été réalisés.

Vous pouvez également renseigner des informations commerciales
ou techniques sur ce matériel via les deux boutons ci-contre. lls
E Libellé technique du matérel concemé  donnent acces a un éditeur de texte dans lequel vous pouvez saisir
du texte ou insérer une photo du matériel.

E® Libellé commercial du matériel concerné

Editions

Pour accéder a cette option, cliquez sur le bouton Imprimer.

A I’écran, s’affiche la fenétre « Impression des matériels ».
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Impression des matériels

Requéte | Mise en page |

 Choix dez éditions

Diate : |30£D1 42008 Enreaiztrer.. |

Document I?‘ﬁﬁ&ﬁﬂ% tériel LI sige e
Supprimer |
Requéte IAucune Requéte LI ARG |
~Filre - Tii
Tout effacer | Enregistrement courantl Champ Ordre
Champ Condition Valeur1 Valeur2
Muméro de Série Egal

= |

Annuler Aide |

Deux types d’éditions sont disponibles :

* Fiche matériel : cette édition permet d’imprimer les informations générales du matériel

uniquement ;

* Matériel avec historique : cette édition permet d’imprimer les informations générales du matériel
ainsi que la liste des interventions effectuées ou a venir sur ce matériel.

Pour plus d’informations sur les possibilités offertes par cette fenétre, consultez le chapitre Fonctions

d’'impressions, page 97.
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Taches automatisées

SAV / Taches automatisées

Cette fonction permet d’effectuer des traitements groupés (facturation des échéances, envoi des cour-
riers de rappel, reconduction des contrats, etc.) afin de gagner du temps, et éviter ainsi d’avoir a ouvrir,
par exemple chaque fiche contrat, pour générer la facture.

Il est également possible, a I’aide de ce module, de lancer ces traitements automatiquement au démar-

rage du produit.

Général

Cette fonction peut étre exécutée depuis le menu SAV ou en cliquant sur I’une des deux icdnes
ci-contre, situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils SAV.

La fenétre est divisée en cing onglets qui correspondent aux cing entités sur lesquelles il est possible d’ef-
fectuer des traitements par lots :

* Factures d’échéances de contrat,

* Factures d’intervention,

e Courriers de fin de contrat,

* Courriers de rappel d’entretien,

e Contrat a reconduire.

<l |
:m\Factures d'échéances de contrats 4 Factures d'interventions £ Courriers de fin de contrat £ Courrier de rappel d' entretle
FFilre X Sélectionne tout Iﬁ Désélectionne tout =1 (B Majore are

[E3

& Taches automatisées E]@
Référence contrat Client  |Echéd MtHT | MtTTC |Date échéanRéglé| Code facture |  Réfé|a |
. |cortratzoosmz00002 MAIRE_CASTA |1 450,00 57408 0109020058 | [ |MAIR-C2-ECH1 FAC 0L |
. |__mODELET__ 1 40,53 4308 18022006 | [ |
. |cortratzoosm200002 MAIRIE_CASTA |2 450,00 574,08 01032006 | [# |MAIR-C2-ECH2 FAC 07
. |__mODELET__ 2 40,53 4308 18032006 | [ |
. |__mODELET__ 3 4083 4308 18042006 | [
. |__mODELET__ 4 4083 4308 18052006 | [
. |__mODELET__ 5 4083 4308 18062006 | [
. |__mODELET__ 5 4083 4308 18072006 | [
" |cortratzo06/07/00001 MAIRE_CASTA |1 100,00 119,60 200702006 | [
. |__mODELET__ 7 4083 4308 18082006 | [
" |cortratzo06/07/00001 MAIRIE_CASTA |2 100,00 119,60 20062006 | [
. |__mODELET__ g 4083 4308 18092006 | [
" |cortratzo06/07/00001 MAIRIE_CASTA |3 100,00 119,60 200902006 | [
. |__mODELET__ 9 4083 4308 18102006 | [
" |cortratzo06/07/00001 MAIRIE_CASTA |4 100,00 119,60 201002006 | [
. |__mODELET__ 10 4083 4308 18A1/2006 | [
" |cortratzo06/07/00001 MAIRIE_CASTA |5 100,00 119,60 201102006 | [
_ MODELET__ 1 403 4308 181212006 = feal

@5 Geénérer factures % Factures réglées

Vous pouvez effectuer la sélection des éléments dans cette fenétre avant de lancer un traitement.

Sé

lection

Le processus de sélection est commun a I’ensemble des onglets.
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Sélection globale

Si vous désirez sélectionner toutes les lignes du tableau, cliquez sur le bouton ci-

[* Sélectionne bout
contre.

Sélection partielle

Si vous ne désirez sélectionner que quelques lignes du tableau, vous pouvez parcourir la liste et cocher
la case S pour les lignes concernées.

& Fillre Vous pouvez également utiliser la fonction de filtre pour restreindre ou modifier les para-
meétres d’affichage par défaut en cliquant sur le bouton ci-contre.

Filtrer laffichage
Flequétes : |,a_\ générer j ¥ Fequéte par défaut
Annuler
Dates
| Date de l'Echéance dépazsé depuiz £ iourlz] Enregistrer
W  Date de 'échéance amivant dans 0oy a0 s -
Supprimer
Filtre avancé
Champ | Condition Valeur1 | Valeur2 |
Référence facture  |Est vide
Code facture _Est vide

Dans cette fenétre, il est donc possible de construire un filtre, a I’aide des champs issus de la table, dans
le tableau du bas, mais aussi a I’aide de la date de I’échéance, en la comparant a la date du jour.

Ainsi, dans I’exemple ci-dessus, on va vouloir afficher les échéances qui n’ont pas encore donné lieu a la
création d’une facture (tableau du bas), et dont I’échéance arrive dans les 15 jours prochains (filtre du
haut sur les dates).

Cette requéte, enregistrée sous le nom de A générer, est la requéte par défaut, cela signifie qu’elle est
automatiguement exécutée a chaque ouverture du module, et éventuellement lors du lancement du pro-
duit (voir dans le méme chapitre la partie sur la vérification automatique au lancement de Sage 100 Multi
Devis).

Aprés avoir construit votre requéte, cliquez sur le bouton Valider pour que ne soient affichées dans la
liste que les échéances de contrat répondant aux critéres du filtre.

Puis sélectionnez globalement ou partiellement les lignes selon vos besoins.

& Five Si ce bouton est enfoncé, cela indique que le tableau est déja filtré. Pour désactiver le filtre,
il suffit alors de cliquer sur le bouton enfoncé. Pour appliquer un autre filtre, il faut alors re-
cliquer dessus.

Annulation de la sélection

Si vous désirez annuler votre sélection, cliquez sur ce bouton ou utiliser la fonction

Désélectionne taut =, . :
Désélectionner dans le menu du bouton Options.
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Factures d’échéances de contrats

Cet onglet affiche les échéances de paiement des contrats.

Les factures générées via les taches automatisées sont liées au paramétrage du contrat : durée, nombre
d’échéances, périodicité de facturation. La période de facturation peut étre déterminée de deux fagons
différentes en fonction du calcul de la période paramétrée (la date d’échéance est soit la date de fin de
période, soit la date de fin de période).

Aprés sélection, vous allez pouvoir générer automatiquement les factures et les éditer.

@), Facture sélection Le bouton ci-contre ou la fonction Générer les factures (menu du bouton Options) per-
mettent la création des factures pour les lignes sélectionnées.

Un code facture est attribué automatiquement pour chaque ligne, en respectant le paramétrage.

@) Factures réalées cq houton ou la fonction Marquer comme réglées (menu du bouton Options) permettent
de marquer la ou les factures sélectionnée(s) comme réglées dans le module client.

La facture doit exister, un client doit étre affecté et le lien avec le module reglement doit étre actif.

Sélectionnez la ou les factures a éditer puis cliquez sur le bouton d’impression ou utilisez la fonction
Imprimer du menu Fichier.

Les possibilités offertes par la fenétre d’impression sont décrites au chapitre Fonctions d'impressions,
page 97.

Factures d’intervention

Cet onglet affiche la liste des interventions.
Aprés sélection, vous allez pouvoir générer automatiquement les factures et les éditer.

Le bouton ci-contre ou la fonction Générer les factures (menu du bouton Options) permettent la création
des factures pour les lignes sélectionnées.

@), Géngrer fachures Un code facture est zflttribué automatiguement pour chaque ligne, en
respectant le paramétrage.

%Factures R Ce bouton ou la fonction Marquer comme réglées (menu du bouton
Options) permettent de marquer la ou les factures sélectionnée(s)
comme réglées dans le module client.

La facture doit exister, un client doit étre affecté et le lien avec le module reglement doit étre actif.

Sélectionnez la ou les factures a éditer puis cliquez sur le bouton d’impression ou utilisez la fonction
Imprimer du menu Fichier.

© 2013 Sage 392



Les possibilités offertes par la fenétre d’impression sont décrites au chapitre Fonctions d'impressions,
page 97.

Courriers de fin de contrat

Cette fenétre affiche la liste des contrats.

Les colonnes Tacite et Résilié sont alimentées par les informations saisies dans le dossier client des fiches
contrat (cases a cocher).

Avant la premiére utilisation de cette option, il vous faut paramétrer le texte du courrier.

B Courier Pour lancer ce paramétrage, cliquez sur ce bouton ou exécutez la fonction Paramétrer les
courriers du bouton Options.

Type de courrier a parametrer

+ Courrier de rappel de fin de contrat,
™ Courrier de rappel de fin de contrat en reconduction tacite. Anrnuler

Dans la fenétre qui s’affiche, validez Courrier de rappel de fin de contrat. S’ouvre alors I’éditeur de texte
qui vous propose un texte par défaut. Ce texte est modifiable et vous avez la possibilité d’insérer d’autres
champs par le menu Insertion/Champ.

Choisissez le champ a insérer puis cliquez sur le bouton Valider. Ce champ s’insérera dans le texte la ou
est positionné le curseur.

L’entéte du courrier est a paramétrer a I’aide de MDDRAW.

D’autre part, si pour un contrat la case Tacite est cochée, le logiciel imprimera automatiquement le
courrier congu pour les contrats en tacite reconduction sinon il éditera le courrier standard de rappel
de fin de contrat.

Sélectionnez la ou les contrats pour lesquels vous voulez éditer le courrier (tel gu’indiqué au cha-
pitre Général, page 392) puis cliquez sur le bouton d’impression ou utilisez la fonction Imprimer du
menu Fichier.

Aprés impression des courriers, la case Rappel imprimé est cochée automatiquement pour chaque
contrat concerné

Les possibilités offertes par la fenétre d’impression sont décrites au chapitre Fonctions d’impressions,
page 97.

Courriers de rappel d’entretien

Dans cette fenétre, vous allez pouvoir consulter tous les entretiens prévus dans un contrat et éditer les
courriers pour informer vos clients du rendez-vous de la prochaine intervention.

Avant la premiére utilisation de cette option, il vous faut paramétrer le texte du courrier.

3 Courrer Pour lancer ce paramétrage, cliquez sur ce bouton ou exécutez la fonction Paramétrer les
courriers du bouton Options.

S’ouvre alors I’éditeur de texte qui vous propose un texte par défaut. Ce texte est modifiable et vous
avez la possibilité d’insérer d’autres champs par le menu Insertion/Champ.
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Choisissez le champ a insérer puis cliquez sur le bouton Valider. Ce champ s’insérera dans le texte la ou
est positionné le curseur.

Pour plus d’informations sur I’éditeur de texte, consultez le chapitre Courriers types, page 229.

L’entéte du courrier est a paramétrer a I’aide de MDDRAW.

Sélectionnez la ou les contrats pour lesquels vous voulez éditer le courrier (tel qu’indiqué au cha-
pitre Geéneral, page 392) puis cliquez sur le bouton d’impression ou utilisez la fonction Imprimer du
menu Fichier.

Aprés impression des courriers, la case Rappel imprimé est cochée automatiquement pour chaque
contrat concerné

Les possibilités offertes par la fenétre d’impression sont décrites au chapitre Fonctions d'impressions,
page 97.

Contrat a reconduire

Dans cette fenétre s’affiche la liste des contrats non échus.

Vous allez pouvoir lancer automatiquement la reconduction des contrats sélectionnés avec |I’option pos-
sible de modifier le montant du contrat.

B8} Majorer Minorer Vous pouvez appliquer un pourcentage de majoration ou minoration sur les montants
des contrats sélectionnés en utilisant le bouton ci-contre ou en actionnant la commande
Majorer / Minorer les contrats du bouton Options.

Majoration du montant des contrats

Pourcentage de majaration 10
Arnuler

Saisissez dans cette fenétre, le pourcentage de majoration. Aprés validation, tous les montants des
contrats sélectionnés seront augmentés ou diminués du pourcentage enregistré. Le pourcentage de ma-
joration ou minoration sera indiqué dans la colonne Majoration et le nouveau montant dans la colonne
Nouveau HT. Les nouveaux montants peuvent apres étre encore modifiés ligne par ligne.

Vous avez aussi la possibilité de saisir pour chaque contrat sélectionné le pourcentage de majoration et
le nouveau montant HT sera automatiquement calculé ou au contraire de saisir un nouveau montant et
le calcul du pourcentage est automatiquement effectué.

2 Reconduction Aprés avoir sélectionné les contrats a reconduire et modifié les montants HT si néces-
saire, cliquez sur le bouton ci-contre ou activez la fonction Reconduire les contrats
(bouton Options) pour lancer la reconduction de ces contrats.

Vérification automatique au lancement de Sage 100 Multi
Devis

Dans chacun des cing onglets, la fonction Paramétrer (bouton Options) permet de paramétrer la vérifi-
cation automatique des traitements a lancer au démarrage de Sage 100 Multi Devis . Lorsque I’on clique
sur ce bouton, on obtient la fenétre suivante.
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Paramétrage des taches automatisées

v érifier automatiquement les taches & effectuer au lancement de Multi-devis
v érifier les factures d'échéances de contrat.
[ Weérifier les factures dintervention
v “érifier les courriers de fin de contrat.
[~ Weérifier les couriers de rappel de visites d'entretiens.

v Erifier les contrats & reconduire,

Annuler

Il est donc possible d’activer/désactiver la vérification en général, mais il est possible également de le

faire plus précisément pour chacun des cing onglets.

Lorsque la vérification est activée pour un onglet, la requéte par défaut de cet onglet la est exécutée au
lancement de Sage 100 Multi Devis.

L'utilisateur est averti par un message du résultat de cette requéte : vous pouvez lancer ou pas le trai-
tement des taches automatisées.

© 2013 Sage

395



Indices et fFormules de révision

SAV / Indices et formules de révision

Un indice traduit I'évolution du prix d'un produit ou d'un service. Chaque nouveau prix est comparé au
prix d'origine, retenu comme base de l'indice.

La révision des prix permet de recalculer périodiquement le prix d’un produit ou service.

On pourra par exemple actualiser un contrat d’entretien a chaque date anniversaire suivant une formule
établie.

La définition des indices ainsi que la création de formules de révision sont accessibles via I’entrée

du menu SAV, ou en cliquant sur I’une des icdnes ci-contre, situées respectivement dans la barre
A de navigation dans la barre d’outils SAV.

Indices

La fenétre « Indices » vous permet de créer les indices, d’indiquer leur évolution, et de définir des for-
mules basées sur les indices que vous pourrez utiliser dans les contrats.

Sélection et création Sélection et création
de lindice de la formule
Indices l \ \
-~
Farmules
Ajouter... Formule & index Ajouter...
Supprimer... Supprimer...
Modifier
Waleurs de lindice sélectionné :
2002 2003 2004 2005 2006 2007 2008
janvier 7T G0 &02,30 527,90 553,70
février 7T 0 04,20 530,10 555,50
mars 780,50 E07,10 532,20 558,00
avril 7E1 50 509,20 534,30 60,20
mai 782,10 11,20 536,40 B62,40
juin 752,90 13,30 538,60 64 60
juillet / 752,90 15,40 540,70 566,50
aodt 7E4,10 7,50 542,50 569,00 a
e 754.30 §19.50 G4:5.00 §71.30 bl
+ Options /

Evolution mois par mois de I'indice considéré

Création

Pour créer un indice, cliquer sur le bouton Ajouter dans la zone Indices et saisissez un code.

Ajout d'Indice

Mom de l'indice : |BT5E|
Annuler

C’est ce code qui sera ensuite utilisé dans les formules de révision des contrats.
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Sélectionnez ensuite I’indice dans la liste et saisissez les valeurs dans le tableau les valeurs qui vous ont
été fournies pour cet indice.

Indices l
-~
Indices Farmules
Ajouter... Farmule & index Ajouter...
Supprimer... Supprimer...
Modifier
Waleurs de lindice sélectionné :
2002 2003 2004 2005 2006 2007 2008
janvier 7T G0 &02,30 527,90 553,70
février 7T 0 04,20 530,10 555,50
mars 780,50 E07,10 532,20 558,00
avril 7E1 50 509,20 534,30 60,20
mai 782,10 11,20 536,40 B62,40
juin 752,90 13,30 538,60 64 60
juillet 752,90 15,40 540,70 566,50
aodt 7E4,10 7,50 542,50 569,00 a
e 754.30 §19.50 G4:5.00 §71.30 bl
+ Options

Définition des formules

Pour définir une formule de révision, cliquer sur le bouton Ajouter dans la zone Formules et saisir le nom
de la formule.

Les formules pourront ensuite étre sélectionnées dans un contrat, et appliquées pour le calcul du mon-
tant de I’échéance.

Formule de révision

MHom de |a formule : |
Annuler

Detail de la formule | p4*(0,125+0.8754(B T 40/ET40°))

Vous pouvez utiliser les opérateurs classiques (+, -, /, *) ainsi que les éléments suivants :
* M°: montant de I’échéance a la création du contrat ;

* [code indice]® : valeur de I’indice & la création du contrat, soit par exemple BT40° pour un indice
nommé BT40 ;

* [code indice] : valeur de I’indice a la date d’échéance, soit par exemple BT40.

Le caractére ° est effectué avec la touche Majuscule et le caractére «parenthése fermante» : TAB +) .

Vous pouvez utiliser plusieurs indices dans une méme formule.
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Exemple

Prenons I’exemple d’un contrat d’entretien de 3 ans d’un ascenseur.
Le reglement du contrat s’effectuera en trois échéances (annuelle).

Lors de la création du contrat, I’option Révisable par indice a été choisie et la formule a été sélection-
née dans la liste des formules définies. Sachant que le contrat comporte trois échéances, lors de la gé-
nération de la facture relative a I’échéance de contrat, son montant sera réactualisé suivant la formule

définie.

MNombre d'échéances | 2
Périodicité de facturation | Semestrislle j
Tva |C55 (5,50%)

Maontant HT | 290,00
Montant TTC |

Date 1&re échéance |06/04/2009 |
Revisable par formule ™ |Fomule S indes ! ~ |

Dans notre exemple, le montant initial du contrat est de 3000,00 € HT.
Trois échéances ont été créées lors de la génération du contrat (indiquées dans I’onglet « Reglements »).
La premiére de 1000,00 € HT.

Lors de la génération de la facture relative a la deuxieme échéance son montant sera recalculé en fonc-
tion de la formule de révision.

Pour générer la facture relative a cette échéance double cliquer sur I’enregistrement. L option
« révisable par formule » est activée. Cliquer sur le bouton pour générer la facture, le montant HT de
I’échéance est alors recalculé en appliquant la formule de révision sélectionnée.

Fiche Echéance X
Fichier Affichage 7

& [

Facture

Nurnéra échéance : ’2—
Mantant HT échéance : ,w
Montant TTC échéance ’w
Date échéance : W

Facture corespondante : | % )

[~ Echéance réglée

R évizion

v tdontant révizable par formule : |F-:rmu|e & index ﬂ

r Ja0/02/2007 =]
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Si on nomme M le montant de I’échéance, on a dans notre exemple utilisé la formule suivante :
M= M°*(0,30*PSdB/PSdB°+0,70*ICHTTS1/ICHTTS1°)

* Me° étant le montant initial du contrat

* PsdB, ICHTTS1 valeurs respectives des indices a la date de I’échéance

e PSdB°, ICHTTS1®, valeurs respectives des indices a la date de création du contrat

Lors de la génération de la facture le montant révisé du contrat au 20/07/07 sera de 1055.04

Fiche Echéance =
Fichier  Affichage ?

[ G

Facture

MHuméro échéance ’2—
Mantant HT &chéance : ,W
Montant TTC échéance ,W
Date écheance : W

Fachusie conespondants:  |MAIR-C1-ECH2 @ B

|FAC 07.02.1002

[ Echéance réglée

R évision

Iv bdontant révizable par formule : |F-:rmu|e & index j

4 J20/0272007 =]

© 2013 Sage 399



Menu Traitement

Menu Traitement

Le menu Traitement rassemble les fonctions de gestion de la base, d’import et d’export de fichiers, ainsi
gue la liaison avec des progiciels externes, tels que la Comptabilité ou la Paie.

Traitement

Comptabilitg  »
Paie

Irnpork
Affaire
Chantier
S.AN,
Edisws

v v v v v v

Pour plus d’informations ...

* «Comptabilité», page 3,
- «Comptabilité Sage», page 4,
- «Comptabilité Ciel», page 6,
- «Spécifique», page 8,

* «Paie», page 9,
- «Paramétrage», page 11,
- «Import salariés», page 13,
- «Export Salariés», page 14,
- «Export Heures», page 15,

* Import, page 415,
- Import Tarifs, page 415,
- Batiprix, page 418,
- Import ADP , page 422,
- Anabase, page 422,
- Gible, page 423,
- Batirama, page 424,
- Bib Sage, page 424,
- Multi Devis 4, page 425,
- Multi Devis 7, page 426,

* «Affaires», page 32,
- «Archivage d’affaires», page 33,
- «Restauration d’affaires», page 34,

¢ «Chantier», page 35,
- «Archivage de chantiers», page 36,
- «Restauration de chantiers», page 39

* «S.A.V.», page 40,
- «Restauration de contrats», page 41,
- «Restauration d’interventions», page 42,

* «Edisys», page 43,
- «Importer un appel d'offre», page 43,
- «Exporter les montants d'un appel d’'offre», page 45,
- «Paramétres généraux», page 46,
- «Paramétres personnels», page 46,
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Menu Traitement

- «A propos de Spigao IULM», page 46,
- «Rechercher les mises a jours», page 46.
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Comptabilité

Traitement / Comptabilité

Le sous-menu Comptabilité rassemble les fonctions d’import et d’export.

Les fonctions d’export vers Sage comptabilité, vers Ciel Comptabilité, et d’écriture dans un fichier sont

documentées :

* Comptabilité Sage, page 404,

¢ Comptabilité Ciel, page 406,

* Spécifique, page 408.

Les fonctions d’import et d’export des clients et des fournisseurs sont exécutées automatiquement, si

vous les avez correctement configurées dans le sous menu Comptabilité - Paramétrage :

® sous-menu Import tiers :
- Clients Sage,
- Clients paramétrable,
- Fournisseurs Sage,

- Fournisseurs paramétrable.

® sous-menu Export tiers :
- Clients Sage,
- Clients paramétrable,
- Fournisseurs Sage,

- Fournisseurs paramétrable.

Comptabilité Sage

Traitement / Comptabilité / Transfert /

Cette fonction permet le transfert direct des données comptables dans Sage 30 et 100 Comptabilité.

Définissez dans la fenétre « Export Comptabilité » les critéres d’export.

Comptabilité Sage

Export comptabilite

Société en cours iSD C1

I~ Comptabiisées

Yentes ] Achats ] Reéglements ]

— Références-

De]

s

Filtre sur la souche vl

I Fittesurdate Début  [15/07/2009 = Fin 15/07/2009 =

I~ Factures [~ Situations I Avoirs

— Clients/Fournisseur

De]

s |
Journal Compta |Wentes -

Journal

Quitter
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Vous pouvez définir les filtres suivants :

* Dates : cochez la case Filtre sur date, puis indiquez les dates de début et de fin du lot de piéces
a transférer ;

Le transfert des reglements doit impérativement se faire sur un bornage de date.
* Comptabilisées : permet de refaire le transfert comptable d’une piéce déja comptabilisée.

* Types de piéces : définissez dans les onglets « Ventes », « Achats » et « Reglement », les types de
piéces a prendre en compte pour le transfert ;

* Souche : vous pouvez sélectionner une souche dans la liste Filtre sur les souches. Seules les
piéces de vente et d’achat correspondant a cette souche seront exportées.

Indiquez enfin vers quel journal comptable I’export sera effectué.

Transfert | Le traitement est lancé par le bouton Transfert.

Sur I’onglet Achats, les factures Sous-traitants et Engins sont issues de la saisie dans le module Suivi
des consommations.

Pour les reglements clients, le journal de destination est implicite, il s’agit de celui qui a été indiqué
lors de la saisie du réglement.

Controle et vérification

Journal | Cliquez sur le bouton Journal pour afficher le journal de contréle. Ce journal est disponible
selon sélection avec choix des factures (comptabilisées ou non).

Impression journal

\:{’) Youlez-vous afficher e journal ?

i Man Annuler |

Un contrdle de présence des comptes est effectué. Le traitement n'est pas valide si un compte n'est pas
affecté selon les profils : le cas échéant, un message d’alerte s’affiche & I’écran pour vous en avertir.

Un apercu écran est généré. Vous pouvez agrandir I’affichage, et imprimer le journal.
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Code Journal: W TE

Journal avant export {(1/1)

Code Société: 50C1
jeudi 20 aoit 2009

Date

110609
110609
110604

190609
190609
190609

Factures comptabilisées

Le statut des factures transférées passe a Comptabilisé.

M*Piece
FACOA061216
FACOA061216
FACOA061216

FLCO3061217
FAC03061217
FAC03061217

Libellé Ecriture

FAC 09.06 1216BERMARD
FAC 09.06 1216BERMARD
FAC 09.06 1216BERRARD

FAC 0906 A217C0IFFSTYL
FAC 09.06 1217COIFFSTYL
FAC 09.06 1217COIFFSTYL

Cormpte

4110000
7010130
4457114

4110000
701018
4457119

Tiers

BERMARD

COIFSTYL

Régletnert  Echéance

Traite

Traite

10052009

18072009

Totauz: :

Déhit

20.839,40

1,449 90

22.388,30

L'utilisateur peut consulter, éditer la facture mais la modification est impossible.

La comptabilisation d'une facture ne peut se faire que par un traitement de transfert.

Pour étre comptabilisée, une facture doit nécessairement étre validée.

Comptabilité Ciel

Traitement / Comptabilité / Transfert / Comptabilité Ciel

17 507,86
3.431,54

1.212,29
237,61

22.389,50

Cette fonction permet le transfert direct des données comptables dans Ciel Comptabilité.

Un fichier texte est généré dans le répertoire Ciel \ Données ; ce fichier est identifié lors du démarrage
de Ciel Comptabilité, qui procede immédiatement a I’import.

Définissez dans la fenétre « Export Comptabilité » les critéres d’export ainsi que la version de la Comp-
tabilité que vous utilisez
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Export comptabilite

Société en cours ]SDC'I

[™ Comptabilizées

Wentes ] Achats ] R églements ]

[ Filre surdate Début [15/07/2003 Fir 15/07/2003 =

™ Factures [~ Situations [~ Avirs

Références- Clignts/Fournisseur
De | De |

| a |

Filtre sur la souche - Journal Compta |Ventes -

Jourkal

Quitter

Infarmations de transfert

Profil de transfert Ciel Compta v 2006 et supériewr _V_J

Vous pouvez définir les filtres suivants :

e Dates : cochez la case Filtre sur date, puis indiquez les dates de début et de fin du lot de piéces

a transférer ;

Le transfert des reglements doit impérativement se faire sur un bornage de date.

* Comptabilisées : permet de refaire le transfert comptable d’une piece déja comptabilisée.

* Types de pieces : définissez dans les onglets « Ventes », « Achats » et « Réglement », les types de

piéces a prendre en compte pour le transfert ;

* Souche : vous pouvez sélectionner une souche dans la liste Filtre sur les souches. Seules les

piéces de vente et d’achat correspondant a cette souche seront exportées.

Indiquez vers quel journal comptable I’export sera effectué.

La zone Informations de transfert vous permet d’indiquer vers quelle version de Ciel Comptabilité vous

souhaitez exporter vos données.

Le traitement est lancé par le bouton Export.

Controle et vérification

Journal | Cliquez sur le bouton Journal pour afficher le journal de contréle. Ce journal est disponible

selon sélection avec choix des factures (comptabilisées ou non).
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Impression journal .ﬁ

9

..(/ Woulez-vous afficher le journal ?
"

Oui Mon | Annuler |

Un contrdle de présence des comptes est effectué. Le traitement n'est pas valide si un compte n'est pas
affecté selon les profils : le cas échéant, un message d’alerte s’affiche a I’écran pour vous en avertir.

Un apergu écran est généré. Vous pouvez agrandir I’affichage, et imprimer le journal.

Code Journal: WTE Journal avant export {1/1) Code Societe; S0C1
Jeudi 20 aolt 2009

Date M Piece Libellé Ecriture Compte Tiers Réglernent Echéance Dréhit Crédit

1140609 FLCO3061216 iz 09.06 1216BERMARD 4110000 BERMaRD Tratte 10415/2009 20.539,40
1140609 FLCO3061216 iz 09.06 1216BERMARD 7010130 17 507,36
110609 FAC09061216 FA.C 09.06 121EEERMARD 4457119 343,54

190609 FAC09061217 FAC 0906 A2 FFSTYL 4110000 COIFSTYL Traite: 19/07/20049 1.444,90
190603 FLC03061217 FA.C 0906 AZTCOIFFSTYL 01019 1.212,29
190603 FLC03061217 FA.C 0906 AZTCOIFFSTYL 4457119 25761
Totauz 22.389,30 22.389,30

Factures comptabilisées

Le statut des factures transférées passe a Comptabilisé.
L'utilisateur peut consulter, éditer la facture mais la modification est impossible.
La comptabilisation d'une facture ne peut se faire que par un traitement de transfert.

Pour étre comptabilisée, une facture doit nécessairement étre validée.

Spécifique
Traitement / Comptabilité / Transfert / Spécifique

Cette fonction permet d’exporter les données comptables dans un fichier.

Cette fenétre d’export est identique a celle utilisée pour le transfert direct vers Sage Comptabilité. Elle
propose les mémes options de filtre, d’affichage de journal, etc.

Pour plus d’informations, consultez la fonction Comptabilité Sage, page 404.

Vous devez par contre définir le format d’écriture du fichier, ainsi que le répertoire et le nom du fichier
dans lequel les données seront exportées.
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Infarmations de transfert

Profil de Transfert Sage Format W14 ﬂ

Répertaire ds transfert g:g: Fg:mztmg [A J

R Sage Format 412

Mom du fichier a créer Sage Format Tesxte zanz analytigu
Sage Faormat Texte

Sage Format Prm sang Anal_l,ltique[v

Les formats d’export existants sont les suivants :
e Sage Format V14,
e Sage Format V13,
* Sage Format V12,
* Sage Format Texte sans analytique,
* Sage Format Texte,
* Sage Format Pnm sans Analytique,
* Quadra Compta,
e EBP,
e Compta6,
* Coala,
¢ Ciel Compta V 2006 et supérieur,
¢ Ciel Compta v 2003 & 2005,
¢ Ciel Compta 2003,
¢ Ciel Compta 2,
¢ Ciel Compta,
* API.

Les formats d’export existants sont les suivants :
* Sage Format V14,
e Sage Format V13,
* Sage Format V12.

Cliquez sur le bouton Export pour démarrer le traitement d’export.
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Paie

Traitement / Paie

Ce sous-menu rassemble les fonctions permettant I’interface entre Sage Paie et Sage 100 Multi Devis :

e Paramétrage, page 411,

* Import salariés, page 412,

* Export Salariés, page 413,

e EXxport Heures, page 414.

Principe

Ces fonctions d’import permettent de synchroniser les fiches Ouvrier de Sage 100 Multi Devis et de la Sage
Paie, et de déverser les heures saisies dans Sage 100 Multi Devis dans les feuilles de temps de la Paie.

L’échange d’informations (salariés et heures) se fait par acces direct aux bases de données des deux lo-
giciels.

La correspondance entre les fiches Salariés de la Paie et les fiches Ouvriers de Sage 100 Multi Devis se
fait sur la base d’un identifiant unique : le matricule de la Paie (codé sur 4 entiers), et la zone Matricule
Paie dans Sage 100 Multi Devis.

La liaison peut étre effectuée avec les versions de Paie disposant de fonctions BTP.

Paramétrage Sage Paie

Avant de réaliser I’'import, vous devez identifier dans Sage Paie les salariés devant étre synchronisés avec
Sage 100 Multi Devis.

Dans la Paie, ouvrez la fiche Salarié des ouvriers concernés.

I Gestion Salarié - 1 FONTAINE Pierre LJo)Ed
Date d'embauche 02A11/80 Taux d'activité des salariés & temps partiel 1] Ekat civil
Etablissement 1 Jeu d'eszai BTP Coordonnées

. . o =i Poste
Catégorie professionnele ' Cadre articles 4 et 4 bis !V.% Contrat
Qualification prafessionnelle  CD [ Cadre pasition D Paie
DiMA-AC
Cotisation aux caisses de retraites DADS-L
Adrministr ki
Cadre ETakM [ Ouwrier CHRO / Pro ETP [ Ouwvrier autre caisse HETP
Compétences
Convention natiohals PGN Complément
[]*alidation Qualigaz D ate d'obtention lEI Synchronization Multi Devis Libre
Historiques B
DaDs-U
Statut cotizant *: 02 : Cotizant CP mais non cotizant BTP ivi T i
Clazsification - qualification  © E] Documents ¥
Meétier " DO03s E] Gérant (B atiment)
Mature de la période de travail TC E] Temps complet
Unité de temps *. Temps calendaire :v-§ R e
Code type affilition retraite complémentaire et prévopance | 031 1AC V_J
PR
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Dans la fiche BTP, cochez la case Synchronisation Sage 100 Multi Devis.

Le sous-onglet « Données BTP » est disponible dans les versions de Sage Paie et pour les sociétés initia-
lisées « Dossier BTP » dans les Parameétres de paie.

Acces a la base

Pour accéder a la base de la Paie :

e version mono poste, vous devez attendre que les utilisateurs de la Paie se déconnectent pour y
accéder,

* version réseau, vous pouvez accéder a tout moment au dossier de Paie.

Paramétrage

Traitement / Paie / Paramétrage

Cette fonction vous permet de paramétrer la liaison avec votre logiciel de Paie et d’établir une table de
correspondance entre

* |es paramétres de paie de Sage 100 Multi Devis,

* les natures d’heure de Sage Paie.

Paramétrage de la liaison vers la paie
Chemins d'accés W alider |
Dozszier de paie : |C:\Program Files\PM5SA4RINeszai prh J &
hiuler

Connexion & la paie

Utilizateur : | Gestionnaire

Cormespondance des paramétres de paie / natures dheures
| Type | Code | Hature |

* o

I Transfert du code chantier dans |'affectation : j

Chemins d’accés
Indiquez ici le chemin d’acces du fichier de Sage Paie.

Sage Paie et Sage 100 Multi Devis doivent étre installés sur le méme poste.

Connexion a la paie

Un nom d’utilisateur et un mot de passe sont nécessaires pour se connecter a Sage Paie : saisissez-les
ici.

Si le dossier Société est protégé par un mot de passe, saisissez-le dans le champ Mot de passe Société.

Correspondance des parameétres de paie / nature d’heures
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Il est nécessaire d'établir une correspondance entre les paramétres de paie saisis dans Sage 100 Multi
Devis et les natures d'heures présentes dans la Paie.
La saisie d'une heure dans Sage 100 Multi Devis nécessite de la rattacher a un paramétre de Paie (par

exemple HN pour Heures normales). Dans la Paie, les saisies d'heures sont associées a des natures
d'heures (exemple : 0300 pour les heures travaillées).
Il faut donc indiquer explicitement dans quelle nature d'heure de la Paie doit se déverser une heure de
saisie de tel ou tel parametre de Paie de Sage 100 Multi Devis.
Pour ce faire,

¢ cliquez sur la premiére ligne dans la zone Code puis sur la fleche pour activer la liste déroulante,

e sélectionnez un parametre de paie puis saisissez son code de nature d’heure dans la zone corres-
pondante.

Transfert du code chantier dans I’affectation
Cette liste déroulante permet de gérer I’analytique Chantier dans le module Gestion des temps de la
Paie.
Rappel sur le fonctionnement de Sage Paie :
- la Feuille de temps géere du mono évenement.
- la Gestion des temps gére le multi évenements.

Un multi événements est une saisie d’heures le méme jour pour un méme salarié et sur plusieurs chan-
tiers.

L’analytique Chantier se déverse dans le module de la Gestion des temps de la Paie, il doit donc étre
défini au préalable dans I’analytique de Sage Paie.

Import salariés

Traitements / Paie / Import salariés

Cette fonction permet d’importer dans Sage 100 Multi Devis I'ensemble du fichier salarié de la Paie.

Définissez dans la fenétre « Options de synchronisation » les éléments devant étre importés (Etat civil,
coordonnées, salaires...).

Vous devez auparavant avoir paramétré la liaison avec la Paie, dans la fonction Liaison Paie / Paramé-
trage.

Options de synchronisation

Eléments & synchroniser -
v Etat civil [Mom, Prénom, Sexe, Date de
naizzance, Lieu de naiszance, n* 55]
) ) Annuler
Iv Coordonngées [Sdresse, Tél

[+ Coordonnées bancaires

[v Contrat de travail

[+ Salaire

v Fozste [Etablizzement, Coefficient, Echelon,
Drate ertrée, D ate sartie.]

W Uniquement lez zalanés de la paie synchronizés avec Mull Deviz

I Filre sur 'établissement | J
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La correspondance entre les fiches salariés se fait sur la base des champs Matricule Paie (Sage 100 Multi
Devis) et Matricule (Paie).

La valeur de ces deux champs doit étre identique. Il est donc important que le Matricule Paie soit ren-
seigné pour chacun des ouvriers dans Sage 100 Multi Devis.

Si lors de I’import, le traitement rencontre un Matricule qui n’est associé a aucun ouvrier de Sage 100
Multi Devis, il vous proposera de créer sa fiche avec, comme Code ouvrier, le matricule du salarié de la
Paie.

La case Uniquement les salariés de la paie... permet de n’importer que les salariés de la Paie dont la
case Synchronisation Multi Devis est cochée.

Pour plus d’informations sur cette case, consultez le paragraphe Paramétrage Sage Paie, page 410.

La case et la liste Filtre sur I’établissement permettent de n’importer que les salariés appartenant a un
établissement en particulier.

Export Salariés

Traitement / Paie / Export / Salariés

Cette fonction permet d'exporter dans la Paie I'ensemble des fiches ouvrier, pour lesquelles la zone Ma-
tricule Paie a été renseignée.

Vous devez veiller & indiquer, dans Sage 100 Multi Devis, des matricules Paie qui respectent le format
de la Paie (4 entiers par exemple).

Avant d’exécuter le traitement, une premiére fenétre vous permet de filtrer les fiches a exporter.

Indiquez dans la fenétre suivante les données que vous souhaitez exporter (état civil, salaire, contrat de

travail, etc.).
Chercher... @
Requste
| uicune Requéts |
Champ Condition | Valeur1 Valeur2 | Ahandon
Enregistrer
Supprirmer

Validez enfin cette fenétre pour exécuter I’export.

Les salariés dont le matricule est déja présent dans la Paie verront leurs informations mises a jour. Sinon,
la fiche Salarié sera créée, avec pour Matricule (Paie), la valeur du champ Matricule Paie (Sage 100 Multi
Devis).

Dans la Paie, les salariés dont les données sont mises a jour par cet export seront automatiquement iden-
tifiés « Synchronisation Multi Devis ».
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Vous avez également la possibilité d’exporter les données d’un salarié en particulier en utilisant le bouton
Export Paie depuis la fiche Salarié ouverte (ce bouton n’est apparent que si le paramétrage de la liaison
avec la Paie a été réalisé).

La fiche salarié du dossier de paie est initialisée en Salaire de type Horaire. Le taux mentionné sur I’his-
torique de la fiche salarié dans Sage 100 Multi Devis est reporté dans Salaire Horaire en Paie.

Export Heures

Traitement / Paie / Export / Heures

Cette commande permet d’exporter dans la feuille des temps de Sage Paie, les heures saisies dans Sage
100 Multi Devis.

Vous devez avoir préalablement paramétré la correspondance entre les paramétres de paie de Sage 100
Multi Devis et les natures d’heures de la Paie.

Pour plus d’informations sur ce paramétrage, consultez le paragraphe Paramétrage, page 411.

Une fenétre vous permet de filtrer les heures exportées par date, salarié, etc.

(ol
Chercher...
Requéte
;Aucune Fequéte ] |
Champ [ Condition Valeur1 Valeur2 l
Trarstéré |Egal | 0]

Lancez le traitement en cliquant sur le bouton OK.

La valeur Transférée permet de choisir ou non les heures déja transférées. La valeur 0 (non) correspond
aux heures non transférées, la valeur -1 (oui) aux heures déja transférées.

Par défaut, le filtre actif permet de transférer les heures qui n’ont pas encore été transférées.

Lors de la synchronisation des heures, sont également exportés vers la Paie :

* les événements,

les affectations,

* |es sections analytiques,

et les ventilations analytiques.
Lors de I’exportation des heures, les chantiers sont automatiquement ventilés & 100% sur une section

analytique qui reprend I’intitulé de I’affectation (sous réserve que le paramétrage adéquat soit mis en
place dans le logiciel de paie).
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Import

Traitement / Import

Le sous-menu Import rassemble plusieurs fonctions d’import de tarifs et de bibliothéques :

Import Tarifs, page 415,

Import Bibliotheque :

* Batiprix, page 418,
- Commander - Envoyer message ou Imprimer, page 419,
- Intégrer la bibliothéque Batiprix - Intégration CD ROM, page 421,

* |mport ADP , page 422,

* Anabase, page 422,

* Gible, page 423,
e Batirama, page 424,

* Bib Sage, page 424,

Multi Devis 4, page 425,

Multi Devis 7, page 426.

Import Tarifs

Traitement / Import / Import tarifs

Ce module permet d'importer dans votre bibliothéque un fichier fournisseur enregistré au format ASCII.

L'import tarif se fait dans la bibliothéque sélectionnée par défaut dans Options / Société / Paramétrage
bibliothéque.

B Certaines bibliothéques étant trés volumineuses, le temps d'importation peut étre long.

A la suite de I’'import, nous vous conseillons de procéder a un recalcul et a un compactage de la
bibliothéque afin que les prix soient a jour.

La fenétre « Importation Tarifs » s’affiche a I’écran suite a I’exécution de la fonction.
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Importation tarifs
Profil: | Anconett - Date de mize ajour  |15/07/2009 ~ ]

|Fournisseu| Famille |Sous-FamiIIe Remise | || Annuler
1
| | | | 3 Profils
El
S
5]
5
]
s | |»|
Filtre:
Aucune Requéte LJ Erregistrer
Champ Condition Valeur1 Valeur2 | Supprimer
Profil

Choisissez le profil d’import que vous souhaitez utiliser.

Un profil correspond a une table de correspondance, entre le fichier de prix de votre fournisseur et
votre base de logiciel.

Vous pouvez définir autant de profils que nécessaire, en cliquant sur le bouton Profil.

Le paramétrage des profils est exposé au chapitre Import des tarifs fournisseurs, page 416.

Date de mise a jour

Les prix des éléments de la bibliothéque sont associés a une date, ce qui vous permet de vérifier si une
actualisation des prix est nécessaire.

Lors de I’import, les prix vont étre mis & jour avec la date indiquée dans cette zone. Par défaut, il s’agit
de la date du jour, mais vous pouvez la modifier a votre convenance.

Remise

Ce tableau vous permet de mettre automatiquement une remise sur les éléments que vous importez,
par rapport a un fournisseur, une famille ou une sous-famille.

Cette remise est conservée dans la bibliothéque.

Filtre

Vous pouvez créer ici un ou plusieurs filtres, de maniére a n’importer que les prix qui vous sont néces-
saires.

Import des tarifs fournisseurs

Cette fenétre permet de créer une table de correspondance par fournisseur, de maniére a faire corres-
pondre les données contenues dans les fichiers tarifs avec votre base de données de Sage 100 Multi Devis.

Pour rappel, il existe deux types de fichiers :

* Type champs fixes : chaque champ est de longueur fixe
Exemple : CVIS25Vis de 25 MM1.521.22DUPONTFGTUI

* Type délimité : chaque champ est séparé par un séparateur de type « , », « ; » etc...
Exemple : CVIS25; Vis de 25 MM;1.52;1.22;DUPONT;FGTUI;

La table de correspondance permet de gérer ces deux types de fichiers.
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Import des Tarifs Fournisseurs

Profil; |Brossette ¥ | Chemin d'accés au fichisr o Parcourir
Champ | Position | Longueur Début | Fin | \_A: 0K |

1_|Code 1 Annuler

2 |Designation 7 40

3 _|Code Fabric 47 20 Enregistrer

4 [Unité E7 1 .

5 |Libre 65 1 o

& [Prix tarif 69 10 Supprimer

7 |Libre 74 10

& |Remize g9 2

9 |

10

1]

1z ]

13 v

-
b d

I Imparter dans le catalogue Fournisseur

Séparateur Délimiteur
Format de date Origine du fichier de champs de lignes

JUbAMAL hd Windows j Aucun j Aucun j

Profil

Choisissez ici le profil d’import que vous souhaitez utiliser ou modifier. Les paramétres d’import sont

propres a un profil, ce qui vous permet de gérer facilement I’import de tarifs venant de fournisseurs dif-
férents.

Pour créer un nouveau profil, cliquez sur le bouton Ajouter.
La fenétre « Création d’un nouveau profil » s’affiche a I’écran.

Création d'un nouveau profil

tode de création

Créer un nouveau profi NDH gu Fouvfeatu |
Imparter un nouveau profil [PLIE) @ W
Créer un profil & partir d'un modéle

Chemin dimport | J

Madéle & utiliser | =l

| Annuler |

Vous avez le choix entre trois modes de création :
e Créer un nouveau profil : indiquez le nom du nouveau profil, celui-ci sera vide ;
¢ Importer un nouveau profil : indiquez le chemin et le nom d’un fichier .mdb, modele ;

e Créer un profil a partir d’un modéle : sélectionnez le nom d’un profil existant dans votre installa-
tion de Sage 100 Multi Devis. Le nouveau profil reprendra les paramétrages du profil modéle.

Validez la création du profil par OK

Le bouton Supprimer permet de supprimer le profil actuellement sélectionné.

Chemin d’accés

Indiquez le chemin d’acces du fichier d’import. Vous pouvez renseigner le chemin directement dans la
zone de saisie, ou via le bouton Parcourir.
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Tableau
Créez dans ce tableau votre table de correspondance :

¢ colonne Champ : sélectionnez dans la liste déroulante le nom du champ Multi Devis dans lequel
seront insérées les données. Renseignez une ligne pour chacun des champs que vous souhaitez
importer.

¢ colonne Position : si les données ont une taille fixe, indiquez la position de la donnée recherchée
dans le fichier ;

¢ colonne Longueur : si les données ont une taille fixe, indiquez la longueur de la donnée recher-
chée dans le fichier ;

¢ colonne Début : si les données ont une taille fixe, indiquez la position de début de la donnée
recherchée dans le fichier ;

e colonne Fin : si les données ont une taille fixe, indiquez la position de fin de la donnée recher-
chée dans le fichier ;

¢ colonne Valeur fixe : vous pouvez indiquer ici une valeur fixe qui sera ajoutée systématiquement
avant la valeur importée ;

Importer dans le catalogue Fournisseur

Cochez cette case si vous souhaitez que les tarifs soient insérés dans I’onglet « Matériaux » du fournis-
seur concerné.

Format de date

Sélectionnez dans la liste déroulante le format de date utilisé par votre fournisseur. Par exemple JJ/
MM/AAAA pour une date du type 01/11/2006 ou AAMMJJ pour une date du type 061101.

Origine du fichier
Indiquez s’il s’agit d’un fichier Windows (le plus fréquent) ou DOS.

Séparateur de champs

Les séparateurs de champs sont utilisés notamment pour séparer les données dont la longueur n’est pas
fixe.

La liste déroulante propose les séparateurs couramment utilisés (guillemets, points, tabulation, etc.).

Délimiteur de lignes

Les délimiteurs de ligne sont utilisés afin de signifier au programme d’import qu’il s’agit d’un nouvel
élément ; c’est-a-dire dans le cadre de cet import, d’un nouvel objet (cable 2,5 mm=2 rouge, céble 1,5
mm2 bleu, etc.)

La liste déroulante propose les séparateurs couramment utilisés (points virgule, retour chariot, tabula-
tion, etc.).

Batiprix

Traitement / Import / Import bibliotheque / BATIPRIX

Les bibliotheques Batiprix vous permettent d’effectuer des simulations de prix et des devis.

Ces bibliothéques indiquent pour chaque ouvrage, un code de référence, un descriptif, le temps moyen
d’exécution, I’'unité de mise en oeuvre, le déboursé sec, le prix de revient et le prix de vente moyen.
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Le sous-menu BATIPRIX rassemble les fonctions vous permettant de commander la bibliotheque puis d’im-
porter cette bibliothéque :

e Commander - Envoyer message ou Imprimer, page 419,

* Intégrer la bibliothéque Batiprix - Intégration CD ROM, page 421.

Commander - Envoyer message ou Imprimer

Traitement / Import / Import bibliothéeque /7 BATIPRIX / Commande - Envoyer message ou Imprimer

Cette fonction vous permet de choisir les lots de la bibliotheque Batiprix dont vous souhaitez faire I’ac-
quisition, puis d’éditer un bon de commande.

Vous devez tout d’abord vous procurer un cédérom Batiprix de I’année en cours. Vous pouvez par exemple
le commander sur le site Internet de la société Batiprix : www.batiprix.com .

Il faut au préalable choisir le mode d’envoi de la commande :

* Envoyer message génere un fichier .PDF de la commande et propose I’envoi par messagerie du
fichier.

* Imprimer reste une impression classique sur imprimante.

La procédure de génération du bon de commande est trés simple :
1. cliquez sur le bouton Choisir les lots & partir du CD,
2 . sélectionnez le lecteur ou se trouve le cédérom de Batiprix,

3 . saisissez les informations sur votre société ; elles seront reprises sur le bon de commande,

~ ~
Informations
Raizon zociale

|Sage TEF4
Mom Prénam

| 0000 |
Télephaone Fax Email
o 0 |
Adresse

[

[
Code Postal  Ville Pays
o 0 |

Y alider | Ahandonner|

4 . acceptez les conditions générales de vente puis accédez, via le bouton Suivant, au choix des lots
(onglet Sélection des lots),

5 . cochez les lots dont vous désirez faire I’acquisition.
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B sélection de la commande g@

Cond. gén. de vente] Informations ~ Sélection des Lats

[ 01-L0T1 20B.00€ |
CH - OUVRAGES COMMUNS TCE
01 - GROS-0EUVRE - MACONNERIE
02 - PLATRERIE (PLAGUE DE FLATRE)
10-¥RD
12 - ESPACES VERTS - AMENAGEMENTS EXTERIEURS
53- CARRELAGE ET REVETEMENT MURAL
[ 02-10T2 208.00€
CN - OUVRAGES COMMUNS TCE
28 - PLOMBERIE - SAMITAIRE
32 - CHAUFFAGE
33 - CHAUFFAGE ENTRETIEN
34 -WENTILATION
35 - CLIMATISATION
[ 03-L0T3 208.00€
CN - OUVRAGES COMMUNS TCE
38 -ELECTRICITE
33 - CHAUFFAGE ELECTRIGUE [v]

Prix 0.00 €

<4 Précédent | Annuler |

Génération du bon de commande

Bon de Commande Batiprix Bibliotheque

Mise en page l

Prézentation

|Eon de Commande B &tiprix Biblioth

|Standard j

IV Imprimer les cadres | Enctéte

Orientation

{* Portrait " Paysage
tdarges [milimétres)
Haut: ’_1
Gauche: '_D
Bas '_U

Enreqistrer

ak. | Annuler

Aide

Sivous avez choisi Commande - Imprimer
6 . validez la mise en page du bon de commande, puis imprimez-le,

7 . envoyez le bon de commande a la société Batiprix.

Vous allez recevoir en retour la clef d’activation du cédérom Batiprix et vous pourrez procéder a I’instal-
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Sivous avez choisi Commande - Envoyer message

Le bon de commande est automatiquement généré au format .pdf, il est prét a étre envoyé par votre

application de messagerie.

C& message n'a pas éké envove,

| [ Cptions des pigces jointes. .. l

Intégrer la bibliotheque Batiprix - Intégration CD ROM

Traitement / Import / Import bibliotheque /7 BATIPRIX / Intégration CD ROM

Cette fonction vous permet d’installer la bibliotheque Batiprix une fois la clef d’activation recue :

* saisissez les informations sur votre société,

sélectionnez le lecteur ou se trouve le cédérom de Batiprix,

saisissez la clef d’activation fournie par Batiprix,

[—B Installation des bibliotheques BatiprizData M

Clef d'activation fournie par B atipris

0000

[étail des bibliotheques & installer

|Fztaller

¢ choisissez I’option Prix fixé, ou Prix non fixé, puis cliquez sur Importer.

Le traitement d’importation démarre immédiatement.

c Une Bibliotheque «Batiprix AAAA» (pour I’Année) est automatiquement créée.

419
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Import ADP

Traitement / Import / Import bibliothéeque / ADP

L’Annuel des prix (ADP) est une bibliothéque d’ouvrages que vous pouvez utiliser pour chiffrer vos devis,

vos chantiers, etc.

Cette base peut étre importée dans Sage 100 Multi Devis, via la fonction Import ADP.

Importation ADP

Choix de la Bibliothéque

Choix des types

Ferrner

Décrptage

Clg utilizatewr : [SMETPDFSR2E

| Persannelle ﬂ

Ourvrage: | Ouvrages Cadres |
bl atériau: |ﬂCiBl j
Main doswve: | Bureau Etude 55T |
Diossier source

Définissez dans la fenétre « Importation ADP » :

* |a bibliothéque Destination, dans laquelle sera importée la bibliothéque ADP (zone Choix de la

bibliothéque).

Vous pouvez créer des bibliothéques supplémentaires via la fonction Fichier / Société, onglet

« Paramétrage des bibliothéques » (Onglet Paramétrage des bibliotheques, page 6) ;

e dans quels types, vous désirez importer I’Annuel des prix. Par exemple, si vous si vous avez créeé
un sous-type ouvrages spécifigue ADP, vous devez sélectionner Ouvrages ADP dans la zone
Ouvrage pour réaliser I'import dans ce sous-type. La manipulation est identique pour les maté-

riaux et la main d'oeuvre. ;

* le dossier Source, c’est a dire la localisation du fichier ADP.
Vous devez ensuite saisir la clé utilisateur qui est fournie avec le CD.

Vous pouvez ensuite lancer I’import via le bouton Importer.

Anabase

Traitement / Import / Import bibliothéque / Anabase

La fonction Anabase vous présente la bibliothéque d’ouvrage Anabase.
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O clifbase
Wikri

Contactez votre revendeur pour plus d’informations.

Gible

Traitement / Import / Import bibliotheque 7/ Gible

Les bibliothéques Gible sont des bibliothéques d’ouvrage informatiques des professions du batiment. Ces
bibliothéques peuvent parfaitement s’intégrer dans Sage 100 Multi Devis, et constituer ainsi la biblio-
théque dont vous vous servirez quotidiennement.

La fonction Gible permet d’importer une telle bibliotheque dans votre bibliotheque Sage 100 Multi Devis.

Importation GIBLE
— Choix de la Bibliothéque ———————————
Importer |
Persannele LI
Fermer I
— Choix dez types
Ouvrage : IDuvrages Courants
b atérian ; I Béton

KN KN K

Main d'osuvie | .0, Standard Atelier

— Dossier zource

ah, Parcourir... |

Définissez dans la fenétre « Importation GIBLE » :

¢ |a bibliotheque Destination, dans laquelle sera importée la bibliothéque Gible (zone Choix de la
bibliothéque).
Vous pouvez créer des bibliothéques supplémentaires via la fonction Fichier / Société, onglet
« Paramétrage des bibliothéques » (Onglet Paramétrage des bibliotheques, page 6) ;
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e dans quels types, vous désirez importer la bibliothéque Gible. Par exemple, si vous si vous avez
créeé un sous-type ouvrages spécifique Gible, vous devez sélectionner Ouvrages Gible dans la zone

Ouvrage pour réaliser I'import dans ce sous-type. La manipulation est identique pour les maté-
riaux et la main d'oeuvre. ;

* |e dossier Source, c’est a dire la localisation du fichier Gible.

Vous pouvez ensuite lancer I’import via le bouton Importer.

Batirama

Traitement / Import / Import bibliothéque / Batirama

La bibliothéque Batirama est une bibliothéque d’ouvrage des professions du batiment. Cette bibliothéque
peut parfaitement s’intégrer dans Sage 100 Multi Devis, et constituer ainsi la bibliothéque dont vous vous
servirez quotidiennement.

La fonction Batirama permet de I’'importer dans votre bibliotheque Sage 100 Multi Devis.

Batirama @

| Parcourir...
|mparter

Définissez le dossier Source, c’est a dire la localisation du fichier Batirama.

Vous pouvez ensuite lancer I’import via le bouton Importer.

Bib Sage

Traitement / Import / Import bibliotheque / Bib Sage

La fonction Bib Sage permet d’intégrer une liste d’ouvrages dans la bibliothéque de liaison Sage e-tarif.

Importation Bib Sage @

Paramétre

Préfive des références ETARIF

Dosgier source

CAPROGRAM FILES [{BENDYNALOGMULTI DEVIS W1 2.0

[ Fermer ]’ Importer l

Définissez le dossier Source, c’est a dire la localisation du fichier : chemin du serveur suivi du répertoire
(indigué dans la zone Chemin de I’application du menu Fichier / Paramétrage).
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Multi

Traiteme

© 2013 Sage

Ces ouvrages disposent uniqguement d’une information concernant le temps de main d’oeuvre. Les four-
nitures a utiliser dans ces ouvrages sont a la charge de I’utilisateur.

Au niveau des composantes, dans la fiche de I’ouvrage importé :

e Une ligne de type main d’oeuvre avec une quantité associée (issue des fichiers Sage e-tarif) est
récupérée.

* \Vous devez sélectionner les éléments a ajouter comme composantes.

* De méme, vous devez définir le co(t de la main d’oeuvre.

| Devis 4
nt / Import / MD4

Cette fonction permet d’importer des données (bibliothéque, factures, fournisseurs...) issues de Multi
Devis, version 4.

Cette fonction est notamment utilisée dans le cadre d’une migration d’une ancienne version de Multi De-
vis vers la présente version.

Remarques sur 'import

Le résultat final de I’importation dépend intégralement des données initiales. C’est pourquoi il est indis-
pensable d’effectuer une régénération pour les éléments importés.

D’autre part, le logiciel dont les données vont étre importées ne doit pas étre en cours d’utilisation au
moment de I’import.

L’importation est totale, une fois le processus enclenché, celui-ci se déroulera entiérement. Les éven-
tuelles erreurs ne bloqueront pas les diverses importations sélectionnés.

L’import est renouvelable. Les données importées écraseront toutes les données précédentes. Bien sir,
les modifications effectuées dans Multi Devis seront alors perdues.

Importation de Multi Devis 4

Chemin d'accés a Multi Devis 4

C:AMD4

Parcaurir

Importation de :

v Famille v Devis

v Bibliothéque v Factures
v Clients v Fournisseurs
v Récupération mémao v Compresser

Importer | Annuler |

Le format étant connu, il n’est pas nécessaire de créer une table de correspondance.

Indiquez simplement le répertoire d’installation de Multi Devis 4 (Chemin d’accés a Multi Devis 4).
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Cochez ensuite les cases correspondant aux éléments que vous souhaitez importer.
La case Récupération Mémo permet de récupérer les mémos de la bibliotheque.
La case Compresser permet de lancer un compactage de la bibliothéque de destination suite a I’import.

Vous pouvez également lancer ce compactage ultérieurement via la fonction Base de données / Compac-
ter, du menu Outils.

Cliquez enfin sur la touche Importer pour lancer le traitement d’import.

Un compte-rendu sera affiché a la fin de I’opération pour informer I’utilisateur des succés et/ou échecs
rencontrés.

Multi Devis 7

Traitement / Import / Multi Devis 7

Cette fonction permet de transférer des données (bibliothéque, factures, fournisseurs...) d’une installa-
tion de Multi Devis version 7, vers une autre (version antérieure a 2003).

Utilisez cette fonction par exemple lors de I’installation d’un nouveau poste informatique, afin d’impor-
ter votre base.

Remarques sur 'import

Le résultat final de I’importation dépend intégralement des données initiales. C’est pourquoi il est indis-
pensable d’effectuer une régénération pour les éléments importés.

D’autre part, le logiciel dont les données vont étre importées ne doit pas étre en cours d’utilisation au
moment de I’import.

L’importation est totale, une fois le processus enclenché, celui-ci se déroulera entierement. Les éven-
tuelles erreurs ne bloqueront pas les diverses importations sélectionnés.

L’import est renouvelable. Les données importées écraseront toutes les données précédentes. Bien sdr,
les modifications effectuées dans Multi Devis seront alors perdues.

Importation de Multi Devis 7

Chemin d'accés & Multi Deviz 7

CAMDT

Parcourir

Importation de :

v Famillzs v Deviz

¥ Bibliotheque [v Factures
v Clisntz v Tiers

¥ Récupération mémo [v Compresser

Imparter | Annuler |

Le format étant connu, il n’est pas nécessaire de créer une table de correspondance.
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Indiquer simplement le répertoire d’installation de Multi Devis 4 (Chemin d’accés a Multi Devis 4).
Cochez ensuite les cases correspondant aux éléments que vous souhaitez importer.

La case Récupération Mémo permet de récupérer les mémos de la bibliothéque.

La case Compresser permet de lancer un compactage de la bibliothéque de destination suite a I’import.

Vous pouvez également lancer ce compactage ultérieurement via la fonction Base de données / Compac-
ter, du menu Outils.

Cliquez enfin sur la touche Importer pour lancer le traitement d’import.

Un compte-rendu sera affiché a la fin de I’opération pour informer I’utilisateur des succés et/ou échecs
rencontrés.
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Affaires

Traitement / Affaire

Ce menu donne acces a la gestion des affaires :

* Archivage d’affaires, page 428

¢ Restauration d’affaires, page 429

Archivage d’affaires

Traitement / Affaire / Archivage

Cette fonction vous permet d’archiver vos affaires (devis, factures, avoirs et situations).

Archivage d'affaires
Dievis j Filtrer | Tout sélectionner | Tout désélectionnerl
T Code Client Libellé Mt H.T |Mt T.T.C Ref Date cré| Statut | S
[ |DEOOOSS _RAMOMY Devis attractif pour (26502 67 3169719 DEO1053 18/02/200/En cours [
[ |DEOOOSE CHANS Devis Standard 370477 | 44309 DEO1054 19/02/200| Y alidé [
[ |DEOOOST _RAMONY Devis descriptif 26664 26315890,45 DEO1055 21/02/200/En cours [
D |DEOOOSS DUPOMT Devis avec images (100031311963 ,74 DEO1056 24/02/200\En cours [
[ |DEOOOSS CALEX Exemple d'affaire ié| 3435 42| 410876 |DEO1057 27/02/200/En cours [T
[ |DEOOOSS _RAMONY Installation Electriqu | 5217 86 | 240,56 \DEO1051 0B/02/200| Yalidé [
[ |DEDOOSS _RAMONY Etude deviz avec m | 759,49 | 8084 35 |DED1052 14/02¢200|En cours [
[ |DEOOOEO _RAMOMY Devis de menuiserie{19688 63| 23547 67 DEO1058 28/02/200\En cours [T
O |DEOOOG1 CBERMARD Cevis BERMARD, H | 8321 54 |10550,56|0E01059 28/024200|En cours [T
[ |DEOOOS2 _RAMONY Devis de sanitaire  [14465 32 17300,52 \DEC1050 04/02/200| Y alidé [

Archiver I Annuler

L’écran « Archivage d’affaire » liste I’ensemble des affaires de la société en cours, présentes dans la base
de Sage 100 Multi Devis.

Les pieces affichées sont déja filtrées sur le type de piece affiché dans le menu déroulant.
Vous pouvez réduire I’affichage en cliquant sur le bouton Filtrer et en paramétrant des critéres de filtre.

Pour archiver une ou plusieurs affaires :

1. Cochez la case S sur la ou les lignes des affaires que vous désirez sauvegarder puis cliquez sur le
bouton Archiver.

2 . Indiquez dans quel répertoire vous voulez stocker le fichier de sauvegarde, ainsi que le nom de ce
dernier (format .cab).
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3 . Avant le lancement de l'archivage, il vous sera demandé si vous désirez supprimer ces affaires de

Sage 100 Multi Devis. Si vous répondez Oui, elles n'apparaitront plus dans la liste des affaires mais
vous pourrez les récupérer si nécessaire par le biais de la fonction Restauration d'affaires.

Restauration d’affaires

Traitement / Affaire / Restauration

Les fonctions de restauration vous permettent de récupérer des éléments préalablement archivés :

les affaires (devis, factures, avoirs et situations).

Processus de restauration :

1.

2
3
4.
5

au lancement de la fonction de restauration, la fenétre Ouvrir s'affiche,

. recherchez le fichier d'archivage a restaurer,

. double-cliquez sur le fichier a restaurer,

sélectionnez dans la fenétre affichée a I'écran les éléments a restaurer,

. cliquez ensuite sur le bouton Restauration.

Dés la fin de la restauration, les éléments restaurés sont a nouveau visibles a I’écran.

© 2013 Sage
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Chantier

Traitement / Chantier

Ce menu donne acces a la gestion des chantiers :

¢ Archivage de chantiers, page 430

* Restauration de chantiers, page 433

Archivage de chantiers

Traitement / Chantier / Archivage

La fonction d’archivage d’un ou de plusieurs chantiers permet I’extraction du chantier et des saisies as-
sociées (saisie issues de la fonction Chantiers / Suivi des chantiers). Les données archivées sont stockées
dans un fichier (extension .cab) enregistré par défaut dans le répertoire serveur DATA\FIRMN\Cht\Archive.
L’emplacement peut étre modifié manuellement.

Documents archivés

Documents achats et stock relatifs au chantier

Les documents achats et stock relatifs au chantier sont archivés sans distinction du type de piéce s’ils
présentent un statut différent de En cours (exceptées pour les préparations de commande).

Les pieces liées au stock et au chantier sont également archivées sans aucun impact sur le stock (que ce
soit sur la quantité ou le CMUP). Elles disparaissent en revanche de I’historique des mouvements d’un
matériau géré en stock, ne permettant plus d’assurer un historique complet.

Saisies main d’oeuvre

Les saisies relatives au chantier sont archivées quelque soit la date de saisie. Elles ne seront donc plus
accessibles.

Saisies suivi des consommations

Les saisies réalisées dans le suivi des consommations sont archivées avec le chantier.

Factures engins et sous-traitants

Toutes les factures sous-traitants ou engins associées au chantier sont archivées.

Saisie simplifiée des colts

Archivage des saisies qui sont réalisées dans ce module et associées au chantier a archiver.
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Conditions pour générer une archive

Pour réaliser I’archivage, tous les utilisateurs doivent étre déconnectés du logiciel. Seul I’utilisateur qui
archive doit étre dans le menu général de Sage 100 Multi Devis (les différents modules doivent étre fer-
més). L’archivage d’un chantier ne peut étre effectué que pour un chantier terminé (case Terminée co-
chée).

Particularité des pieces multi affectations

Pour les piéces multi destinations :

e Afin de respecter I’intégrité des données, une piéce ne peut étre archivée que si le ou les chan-
tiers qu’elle contient sont archivables et archivés simultanément.

¢ Si la piéce concerne un chantier terminé ainsi qu’un chantier en cours, elle ne peut pas étre
archivée.

¢ Si toutes les lignes de la piéce concernent des chantiers terminés (a archiver), alors elle peut étre
archivée et supprimée.

* Les préparations de commandes sont traitées a part sans contrdle sur le statut. Le contréle sur la
destination est identique aux autres types de piéces. Si la préparation est multi destinations et si
elle concerne également un chantier non terminé, I’archivage du chantier n’est pas possible.

Archiver des chantiers

Activez la fonction Traitement / Archivage des chantiers, la fenétre Archivage de chantier s’affiche.

Archivage de chantier

Conformément & la loi 13L-1-06 de la Direction Générale des Impéts

(] concernant le contrile des comptabilités informatizées ; le
contribuable est terw d'archiver les données qui concourent
directement ou indirectement aux écritures comptables.,

La sauvegarde de vos données doit étre réalisée avant le lancement de l'archivage
danz MdltilAS auvegarde.

Pour réalizer la sauvegarde de voz données il est nécessaire que tous las utilizateurs
zoient déconnectés du logiciel.

I~ Jereconnais avoir effectué la sauvenarde de mes données

J | Annuler |

Confirmez le lancement de I’opération en ayant pris soin de faire une sauvegarde compléte des données.

Cochez la case Je reconnais avoir effectué la sauvegarde de mes données puis

Accéder a l'archivage . , e .
cliquez sur le bouton Accéder a I’archivage.
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;b\r(:hi\frage de chantiers

%]

Filtrer | Tout sélectionner I Tout désélectionner!
| Code chartier Libellé explicati Cliert payeur | Date de création Date de début | Date de fin | sétection|
1 [at0041 RAMON TS01 - Travaux sUpplémentaires _RAMONY 15/0472008 210472008 3000472008 r
Archiver I Annuler |
Archiver Cochez la case de la colonne Sélection pour choisir les chantiers terminés a archiver.

Puis cliquez sur le bouton Archiver.

: : Il est possible d’utiliser les filtres comme sur toutes les listes lorsque de nombreux chantiers sont affi-
chés.

Enregistrer sous

8%

-~

Enregistrer dans :

l (3 Archive

|« @ o B

Marn du fichier :

Type:

Enreqistrer I

IArchives compressées [*.cab)

;i Anuler |

Saisissez le nom de I’archive et confirmez son emplacement.

© 2013 Sage
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Restauration de chantiers

Traitement / Chantier / Restauration

Activez la fonction Traitement / Chantier / Restauration de chantiers, la fenétre Ouvrir s’affiche pour
localiser le fichier d’archive (extension .cab).

Ensuite la liste des chantiers apparait afin de pouvoir sélectionner le ou les chantiers a restaurer.

La restauration se fait dans la société courante.

Particularité sur la restauration

Quelques particularités liées a la restauration :

© 2013 Sage

Les droits d’acceés pour les fonctions d’archivage et de restauration sont associés dans le groupe
de gestion des chantiers, respectivement aux fonctions de création et de suppression d’un chan-
tier.

Nous vous conseillons de restaurer I’archive dans la société ou elle a été générée.

Dans le cas de pieces multi destinations, la restauration n’est possible que si I’ensemble des chan-
tiers concernés par la piéce sont simultanément restaurés.

Un chantier peut étre restauré plusieurs fois.

Pour un chantier restauré déja présent dans la société courante, un message de confirmation
s’affiche pour demander la confirmation de la restauration et le remplacement des données exis-
tantes.
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S.AV.

Traitement /7 S.A.V.

Ce menu donne acces a la gestion du S.A.V. :

* Restauration de contrats, page 434

¢ Restauration d’interventions, page 434

Restauration de contrats

Traitement / S.A.V. / Restauration de contrats

Les fonctions de restauration vous permettent de récupérer des éléments préalablement archivés :
* les interventions.
Processus de restauration :
1 . au lancement de la fonction de restauration, la fenétre Ouvrir s'affiche,
2 . recherchez le fichier d'archivage a restaurer,
3 . double-cliquez sur le fichier a restaurer,
4 . sélectionnez dans la fenétre affichée a I'écran les éléments a restaurer,

5 . cliguez ensuite sur le bouton Restauration.

Dés la fin de la restauration, les éléments restaurés sont a nouveau visibles a I’écran.

Restauration d’interventions

Traitement / S.A.V. / Restauration d’interventions

Les fonctions de restauration vous permettent de récupérer des éléments préalablement archivés :
* les contrats.
Processus de restauration :
1. au lancement de la fonction de restauration, la fenétre Ouvrir s'affiche,
2 . recherchez le fichier d'archivage a restaurer,
3 . double-cliquez sur le fichier a restaurer,
4 . sélectionnez dans la fenétre affichée a I'écran les éléments a restaurer,

5 . cliquez ensuite sur le bouton Restauration.

Dés la fin de la restauration, les éléments restaurés sont a nouveau visibles a I’écran.
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Edisys

Traitement / Edisys

Le portail Edisys propose un service de téléchargement d’appels d’offre.

Les annonces sont répertoriées sur ce portail et vous pouvez télécharger les appels d’offre auxquels vous
souhaitez répondre.

Ce service est facturé par Edisys.

Découvrez par vous-mémes ce portail a I’adresse www.edisys.info .

Les fonctions du sous-menu Edisys permettent d’importer dans Sage 100 Multi Devis I’appel d’offre, puis
d’envoyer votre devis chiffré.

Importer un appel d’offre consiste a télécharger le dossier d’appel d’offre et a I’importer dans Sage 100
Multi Devis afin de réaliser I’étude de prix via un Devis.

Une fois les prix saisis, la fonction Exporter reporte les prix de vente sur le cadre du donneur d’ordre.

Pour plus d’informations ...

* Importer un appel d'offre, page 435,

e Exporter les montants d’'un appel d’'offre, page 437.

* Parameétres généraux, page 438.

e Paramétres personnels, page 438.

* A propos de Spigao IULM, page 438.

* Rechercher les mises a jours, page 438.

Pré-requis

Pour utiliser Edisys il faut avoir préalablement :
* Sage 100 Multi Devis installé sur le poste de travail,

* télécharger un dossier d’appel d’offre sur le site SPIGAO : http://www.spigao.com.

Importer un appel d’offre

Traitement / Edisys / Importer un appel d’offre

Cette fonction permet d’importer dans une fiche Devis le fichier XML correspondant a I’appel d’offre.

Vous accédez a la fenétre Import d’appel d’offre Edisys qui vous permet de sélectionner votre dossier
d’appel d’offre Edisys.
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Y Importer un dossier d'appel d'offres g@

¢ SPIGAO

SERVEUR PROFESSIONNEL INTERNET
DE GESTIOMN DES APPELS D'OFFRES

Bierwvenue dans le module UL d'Edisys guivous permet d'importer des dossiers d'appel d'offres.

Sélectionner le fichier %ML contenant le dossier & importer

u =)

¢ SPIGAO il | o

Traitement

1. Cliquez sur le bouton zoom ... | pour accéder a I’explorateur Windows.

2 . Sélectionnez dans I’arborescence Windows le répertoire de stockage de votre dossier d’appel
d’offre.

3 . Sélectionnez le Fichier XML disponible dans ce répertoire (NomDossier.xml), puis lancez I’import.
Il ne faut pas sélectionner le fichier EntrepriseData.xml s’il est présent.

Une fiche Devis s’ouvre immédiatement :
* Le dossier Client est renseigné.

e La liste des taches de I’onglet Etude est également alimentée : il ne vous reste plus qu’a indiquer
les prix de vente unitaires de chacun des éléments du devis.

* Le Code affaire est le nom du fichier Edisys importé.

Dossier Client ‘ Etude ] Pied d'Affairel Déboursés] Documentsl

Liaizons
Souche |§Tou|ouse ﬂ Dlazsier :
Référence  |DEV 09.07.1213 | Date [1g/07/2008 | || ] J
Libelle |F|éfecti0n de voirie et espaces verts des Hauts de St Piere & 80000 AMIENS Affaire aszociée
TWA, [c19718,60%) Etat [ = o forsc
Info piece | Catégorie I—Ll Suivi de chantier
Mature |Devis ﬂ Statut |En cours | J

L’ensemble des lignes d’appel d’offre sont disponibles dans I’onglet Etude de votre devis.
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Dossier Client  Etude lF'ied d'.t'-‘«ffaire] Déboursésl Documentsl

Arbores|Hum.| Typ| Code | Libellé [u.] ate | pvu. | PWT. | T.V.A. |
HERET P |PHASE |TRANCHE FERME 7,000 0,00 0,00 C19 (19,60%)
| =y 11 [P |PHASE |RESIDENCE KENNEDY 7,000 0,00 0,00 €19 (19,60%)
| @ MAERACH TRAY ALK PRELIMINAIRES C1810(19,60%)
| @ 0100 Préparation de chartier FT 1.000 000 C19 (19 60%:)
B @ oo Signalisation de chartier FT 1,000 0,00 C19(19 60%:)
] @ 002 Sondages u 3,000 0,00 C19(19 60%:)
| @ 003 Installation de chartier FT 1,000 0,00 C19(19 60%)
| @ 0104 Constat d'huissier FT 1,000 0,00 C18(19 60%:)
| @ MERD TERRASSEMENT C19(19,60%)

@ 0200 Travaux de nettoyage v compris dépose diverse f2 | F 0, 000 0,00 C19 019 60%:)

Vous pouvez désormais étudier votre affaire.

Descriptif Edisys

Accessible sur une ligne de I’étude, le composant IULM ouvre le fichier image du bordereau de prix posi-
tionné sur la ligne correspondant au numéro de prix.

Exporter les montants d’'un appel d’offre

Traitement / Edisys / Exporter les montants d’un appel d’offre ou depuis I’étude d’un devis, bouton
Options / Import Export / Export Edisys

Cette fonction permet de générer le fichier texte récapitulant I’ensemble des montants et quantités sai-
sis dans le devis.

Imprimer un appel d'offre

Devis: [OPAC
Fichier texts ; |D:\tlavail'\M uli_Devis Suivi Chartier OP&CDet ke . Antuler

Lorsque votre devis est finalisé, vous pouvez I’exporter vers SCRIBE.

Le logiciel lance I’application Edisys SCRIBE lors du processus d’exportation. Vos prix de vente sont re-
portés sur les documents d’origine du donneur d’ordre :

* |e détail estimatif,
* |e bordereau de prix,

¢ et |’acte d’engagement.

La documentation de SCRIBE est disponible sur le site support d’Edisys a I’adresse :
htttp://www.spigao.com/Support

Vous devez disposer de vos identifiant et mot de passe SPIGAO pour la télécharger.

Lors du premier lancement de SCRIBE, vous devez saisir votre identifiant et mot de passe Edisys.
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Parametres généraux

Traitement / Edisys / Paramétres généraux

Cette fonction permet de contréler le paramétrage actuel, elle doit étre utilisée en collaboration avec
les services d’assistance d’Edisys.

Le fichier XML est mis au point en partenariat avec EDISYS qui se chargera de I’implémentation et du dé-
ploiement.

Parametres personnels

Traitement / Edisys / Paramétres personnels

Cette fonction doit étre utilisée en collaboration avec les services d’assistance d’Edisys.

A propos de Spigao IULM
Traitement / Edisys / A propos de Spigao [ULM
Cette fonction permet de connaitre la version exacte que vous utilisez.

A propos ™
IULM

Version 1.0.1

SPIGAO

SERVEUR PROFESSIONMNEL INTERNET
DE GESTION DES APPELS D'OFFRES

La solution BETP 100% intégrale pour une gestion efficace
et un traitement rapide de vos appels d'offres.

1ULM est la propriéte excluzive de la sociéte EDISYS.
Tout dmoit de reproduction est soumiz & 'accord préalable de la société

EDISYS [c] 2000 - 2010

M SPIGAO o |

Rechercher les mises a jours

Traitement / Edisys / Rechercher les mises a jours

Cette fonction permet de lancer la recherche de mises a jour du composant IULM sur Internet.

S’il n’y a pas de mise a jour disponible, un message s’affiche :
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R &3

Pas de mise & jour disponible |
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Sage e-tarif

Traitement / Sage e-tarif

Le portail Sage e-tarif propose :

* Bouton Sage e-tarif, page 440,

* Mettre a jour les tarifs, page 441,

* Synchroniser les fournisseurs, page 442.

e Accéder a e-tarif, page 442.

* En savoir plus, page 443.

Message a l'ouverture de I’application

Lorsque le compte client est actif, I’application vérifie automatiquement lors de son lancement si la bi-
bliothéque contient des tarifs qui ne sont pas a jour.

Si c’est le cas, un message d’avertissement s’affiche et I’icbne de la barre d’outils Bibliotheque est mo-
difiée.

Bouton Sage e-tarif

Ce bouton est présent sur la barre d’outils Bibliothéque, il présente un menu contextuel (clic droit sur
le bouton) selon I’état du compte Sage e-tarif.

Voir la barre d’outils Bibliothéque, page 16.

71| Si vous n’étes pas enregistré sur la plateforme Sage e-tarif, ce bouton donne accés a la fonction
Créer mon compte, page 440.

Si vous étes déja enregistré mais que votre compte n’est pas actif, ce bouton donne accés a la fonction
Vérifier mon compte, page 441.

M Si la bibliothéque contient des tarifs qui ne sont pas a jour, le bouton s’affiche ainsi.

i | Si votre compte est enregistré et actif, ce bouton donne accés aux fonctions du menu Traitement /
Sage e-tarif :

* Mettre a jour les tarifs, page 441,

* Synchroniser les fournisseurs, page 442,

e Accéder a e-tarif, page 442,

* En savoir plus, page 443.

Créer mon compte

Si vous n’étes pas enregistré sur la plateforme Sage e-tarif, le bouton Sage e-tarif propose la fonction
Créer mon compte.

Lorsque la fonction est activée, s’ouvre I’interface de création de compte.
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Sont transmises au service Sage e-tarif, les informations d’identification en provenance des renseigne-
ments généraux du dossier :

raison sociale,
adresse,

numeéro de téléphone,
numéro de fax,
adresse mel,

Siret,

Code APE,

Sont également transmises les informations concernant I’application :

n° de licence,
type de référencement,
nombre de poste,

nom physique du poste.

Page Compte client

Renseignez la partie « Administrateur du compte » puis acceptez les conditions générales.

Validez la premiére fenétre avec le bouton Commande.

Page Commande

Renseignez la partie Commande puis acceptez les conditions particulieres.

Validez la fenétre avec le bouton Reglement.

Page Réglement

Indiguez le mode de réglement.

Validez la création de votre compte avec le bouton Valider.

Vérifier mon compte

Si vous étes enregistré mais que votre compte n’est pas actif, le bouton Sage e-tarif propose la fonction
Vérifier mon compte.

Lorsque la fonction est activée, s’ouvre I’interface de gestion des compte (ou la liste des fabricants si le
compte est activé).

Mettre a jour les tarifs

Traitement / Sage e-tarif / Mettre a jour les tarifs

Cette fonction permet de vérifier si les éléments de la bibliothéque sont a jour.

© 2013 Sage

439



La mise a jour des tarifs n’est possible que si vous détenez les droits d’accés a cette fonction et si
Sage e-tarif est activé dans les paramétrages.

Voir le menu Fichier / Paramétrage / Général / E-tarif, page 43 et Fichier / Droits d’accés / Gestion des

droits d’acces, page 5.

S’ils ne le sont pas, une fenétre permet de visualiser, pour chaque fabricant, le nombre d’éléments a
mettre a jour.

Mise & jour Sage e-tanf

| =

Fabric:ant
3M ELECTRIQUES

Quitter

Actualiser

Tout Actualizer

Cliquez sur le bouton Tout actualiser.

Synchroniser les fournisseurs

Traitement / Sage e-tarif / Synchroniser les fournisseurs

Cette fonction permet de synchroniser les fournisseurs lorsque le compte Sage e-tarif est enregistré et
actif.

La liste des fournisseurs du dossier (code, nom, adresse...) est transmise au service, afin de gérer les re-

mises pour chaque fabricant.

Accéder a e-tarif

Traitement / Sage e-tarif / Accéder a e-tarif

Cette fonction donne acces a la plateforme Sage e-tarif et notamment la liste des fabricants.

Toutes les informations de la fenétre Sage e-tarif proviennent exclusivement du service Tarifeo by Sage.
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Sage e-Tarif @

TTarifeo., SAOB Licenceaccordeed 1 FRO Y
b Liste de vos fabricants et fournisseurs favoris
® Recherche par mots clés
 Recherche Earmétiers | x Q Page1/1
Code Mom Fabricant/Fournisseur Date/Vers.Tarif Prochain Tarif Qte
POU  3M-TELECOM (POUYET) 01/03/2013 o1/01/2014 1772 F T B @
AAS  AASSET SECURITY 01/09/2013 s G T H QO
ABN  ABB AUTOMATION 01/01/2013 V.2 01/01/2014 1 T HO
ABB  ABB Diffusion 02/09/2013 V.2 01/01/2014 24324 G T i @
AC2  ACOME PLANCH.CHAUFFA 04/02/2013 V.3 01/01/2014 sos RO
AR AIRELEC 01/06/2013 V.3 206 T H QO

[ Quitter ] [ Y alider ]

L 4

Lors de la premiére utilisation, la liste compléte des fabricants s’affiche.

Ensuite, seuls les fabricants favoris (ceux sélectionnés comme favoris et ceux dont les éléments ont été
importés) s’affichent. Un fournisseur favori est sélectionné par défaut indépendamment de ses conditions
commerciales. En I’absence de fournisseur favori, c’est celui le moins cher qui est considéré comme four-
nisseur par défaut.

A partir de cette fenétre, vous pouvez accéder au descriptif du fabricant, aux différents catalogues, a la
liste des éléments, aux descriptifs des éléments, aux fiches produits et a la gestion des remises (pour tous
les éléments d’un fournisseur ou une famille précise, en remise ou en pourcentage).

Pour intégrer les éléments de Tarifeo dans la bibliotheque, il faut choisir le fabricant puis cocher les élé-
ments. Le bouton Valider lance I’intégration.

Aprés avoir saisi un coefficient de remise pour un fournisseur donné, il faut cliquer sur le bouton Enre-
gistrer pour prendre en compte les modifications.

En savoir plus

Traitement / Sage e-tarif / En savoir plus

Cette fonction donne accés a une page internet du site internet de Sage qui présente le service Sage e-
tarif.
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Menu Etats

Menu Etats

Le menu Etats rassemble les fonctions d’édition du fichier Clients, de vos Contacts, ainsi que de la Bi-
bliothéque.

Vous pouvez également procéder a I’édition des relances clients.

Ekats

Clients
Fépertoire & fournisseurs
Biblioth&que

Relances clients. ..
Publipostage Wward. ..
Impression des traites, ..

Les états disponibles (listés au paragraphe «Editions disponibles», page 493) utilisent la méme interface,
présentée au chapitre Fonctions d'impressions, page 97.

Les autres éditions sont présentées :

* «Relances Clients», page 496,

* «Publipostage Word ...», page 498,

* «Impression des traites», page 499.
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Editions disponibles

En fonction de I’entrée de menu choisie, vous aurez acces a I’une des fonctions suivantes.

Les états listés ci-dessous sont également accessibles, respectivement depuis la fiche Client, Contact et
Bibliothéque.

Clients

Liste des affaires,
Clients-Affaires,
Historique Client,

Clients fiche compléte,
Chiffre d’affaires,

Clients (tableau) standard,
Clients Contact,

Client reglements,

Client a relancer,
Echéancier client,

Retenue de garantie.

Répertoire & Fournisseurs

Répertoire (fiche),
Répertoire (tableau),

Répertoire standard (tableau).

Bibliotheque

© 2013 Sage

Matériaux avec tous les libellés,
Matériaux (fiche),

Mémos,

Main d’oeuvre,

Engins,

Sous-Traitance,

Ouvrages,

Ouvrages avec sous-détail,
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* Matériaux avec remise,

* Matériaux complet,

* Matériaux avec fournisseurs,
* Phases,

* Phases avec sous-détail.

Relances client

e |Lettres de relances.

Publipostage Word

* Fichier publipostage.

Impression des traites

* Impression des traites.
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Relances Clients

Etats / Relances Clients

Cette fonction vous permet de créer des lettres de relances a partir des reglements que vous avez saisis.

Effectuez vos sélections dans la fenétre « Lettres de relances ».

Lettres de relances

Sélection des clients Chaix des modéles

Modéles |M0déle par défaut j Paramétlagel

Choix des requétes

Requéte | Fiequéte par défaut j Enregiztrer
Sélection Q

Filtre: Tri

Tout effacer Champs | Ordre |

Champs | Condition Valeur 1 Valeur 2

Tousz les clients dizponibles

[].4 Annuler

Sélection des clients
Par défaut, tous les clients sont sélectionnés.

Cliquez sur le bouton Sélection pour afficher la liste des clients disponibles et choisissez les clients
concernés par cette édition.

Choix des modeles

Cette zone permet de sélectionner le modeéle et les requétes que vous voulez utiliser pour cette édition.
Cliquez sur le bouton Paramétrage pour rajouter/supprimer/modifier la liste des modéles. Notez que les
modeles/requétes par défaut ne peuvent étre modifiés ou supprimés.

Le cédérom d’installation comporte plusieurs exemples de modeles de lettres (LettreRelance.dot) que
vous pouvez copier sur votre ordinateur, puis définir via le bouton Paramétrage.

Vous pouvez bien entendu créer vos propres modeéles, en vous inspirant au besoin du modele que nous
vous fournissons.

Pour chaque modéle, des requétes peuvent étre associées. Celles-ci vous permettent de mémoriser les
options de filtre et de tri.

Pour créer une nouvelle requéte, tapez un nouveau nom dans la zone Requéte, puis cliquez sur Enregis-
trer.

Pour modifier une ancienne requéte, sélectionnez 1a, puis effectuer vos modifications et enfin cliquez
sur Enregistrer.

Pour supprimer une requéte, cliquez sur le bouton Supprimer.

Filtre

De méme que pour les impressions, vous pouvez définir un filtre en fonction de la date de facture, de la
date d’échéance, du code client ou du nom du client.

Si vous utilisez souvent ce filtre, vous pouvez I’enregistrer. Il vous suffira par la suite de le sélectionner
dans la liste Choix des requétes.
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Tri
Définissez I’ordre d’édition des lettres de relance.

Génération des lettres de relances

Appuyez sur le bouton OK. Automatiquement, Word est lancé. Pour chaque client a relancer, une lettre
est éditée.
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Publipostage Word ...

Etats / Publipostage Word

Cette fonction vous permet de renseigner automatiquement des documents Word de publipostage.

Nous vous fournissons plusieurs lettres types (répertoire DATA) dont vous pouvez vous inspirer pour créer
vos propres documents.

La fenétre « Publipostage Word» vous permet d’une part de sélectionner le fichier Word modéle, et
d’autre part de définir une requéte.

Publipostage Word

Fichier Word : |D:'\F'mglam Fileg\DynalogiMulti devis V7sDatahlére o Parcourir

Filtre zur les clients :
Champ | Condition Valeur1 | Valeur2 |

" alider | Annwler |

Vous souhaitez par exemple faire part a vos clients de Toulouse de I’ouverture d’un nouvel établissement
dans leur ville :

1. Sélectionnez la lettre type « Ouverture d’un nouvel établissement.doc », préalablement modifiée
a votre convenance.

2 . Définissez le Filtre sur les clients de la maniére suivante :

Champ Conditions Valeur 1

Ville Egal Toulouse

3 . Lancez enfin le traitement par la touche Valider : les données présentes dans la base sont insé-
rées automatiquement dans le fichier Word, que vous n’avez plus qu’a imprimer, faxer, etc.
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Impression des traites

Etats / Impression des traites

Cette fonction permet de générer automatiquement les traites de vos clients, en insérant les informa-
tions contenues dans votre base dans le fichier Traite.doc.

La fenétre « Impression des traites » vous permet d’une part de sélectionner le fichier Word modéle, et
d’autre part de définir une requéte : vous pouvez effectuer une requéte sur les conditions de réglement,
de maniere a identifier les clients destinataires.

Pour plus d’informations, consultez la documentation du publipostage Word, dont le fonctionnement est
similaire : Publipostage Word ..., page 449.
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Menu Fenétre

Menu Fenétre

Le menu Fenétre comprend le sous-menu Affichage qui rassemble les fonctions d’affichage des barres
d’outils.

Fenétre

Affichage » Barres d'outils, ..
v Barre d'ékat
v Barre verticale
Tableau r

Les barres d’outils vous permettent d’exécuter rapidement une action :

* |es barres « thématiques » donnent accés aux principales fonctions du produit ;

* les barres de type Fonction permettent d’agir sur la fenétre affichée a I’écran. Lorsqu’une action
est indisponible, I’icone correspondante est grisée.

Les barres disponibles que vous pouvez activer ou désactiver sont :

* «Barres d'outils», page 501,

* «Barre d’'état», page 502,

* «Barre verticale», page 503,

e «Styles», page 505.
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Barres d’outils

Fenétre / Affichage / Barre d’outils

Cette fonction permet de sélectionner les barres d’outils pour les afficher ou les retirer de I’affichage.

Utilisez la fonction Barre d’outils pour masquer celles qui ne vous sont pas nécessaires.

-

Barres d'outils

-,

Wi entes

[w]Biblioth&que
W] S

[w| Chantier
[wlachats & Stock
[w]Standard

[w]E ditions

[w] T ableaus

Cette fenétre comprend la liste de toutes les barres d’outils disponibles, une coche dans la case indique

que la barre est affichée.

Voir Barres d’outils, page 13 pour plus de détails.
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Barre d’état

Fenétre / Affichage / Barre d’état

Cette fonction permet d’activer ou de désactiver la barre d’état en bas de la fenétre.

Activez I’affichage en sélectionnant la fonction Barre d’état, une coche apparait devant le nom de la
fonction. Sélectionnez de nouveau la fonction pour retirer la barre de I’affichage (la coche disparait).
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Barre verticale

Fenétre / Affichage / Barre verticale

Cette fonction permet d’activer ou de désactiver la barre de navigation ou barre verticale.

Activer I’affichage en sélectionnant la fonction Barre verticale, une coche apparait devant le nom de la
fonction. Sélectionnez de nouveau la fonction pour retirer la barre de I’affichage (la coche disparait).

Voir Barre de navigation, page 19 pour plus de détalils.

© 2013 Sage 452



Styles

Affaires / Devis / onglet Etude... Sur une étude ouverte / Fenétre / Affichage / tableau / Style

Cette fonction permet de personnaliser la présentation de I’étude par le paramétrage d’un attribut pour
chaque énuméré identifié.

Pour les phases, c’est I’intégralité de la ligne qui prend en compte le format d’attribut avec une dis-

tinction possible sur 3 niveaux de phases. En effet, vous pouvez affecter une couleur différente sur une

sous-phase (1.x = Phases niveau 2) et sur une «sous-sous-phase» (1.x.x = Phases niveau 3 et +).

Ouvrir une Affaire (Devis, Factures, Avoirs ou Situations) puis sur I’onglet Situations, Etude ou Pied d’Af-

faire selon le cas, activez la fonction Fenétre / Affichage / Tableau / Style.

Cellules de rempliszagy
Coefficient

Devise

Errtéte de colonne
En-téte de ligne
Heure

Inachf

tEtré

Option

Phazes

Phases niveau 2 M

Styles
~ Moms
u]
Arborescence . Annuler

Charger =»
Ajouter >3

Enlewver

RELLkE

Charger Défaut

[ Enreqistrer Défaut

Bouton Changer
Sélectionnez le nom puis sur le bouton Changer pour modifier le style de I’affaire. Une fenétre de para-

métrage, portant le nom de la ligne sélectionnée, s’affiche.

Arborescence

Cellulzs réunies |

Cellulzs Flattantes | Origrtation

Format

Falice | Coulew | Bordues | Alignement |
Police: Contour: Taille:
|
@édobe Fangsong Sa | | Momal ~ |8
" Italique 9
@adobe Heiti Std R Gras 10
@bdobe KatiSAR (v |Gras alique  [w] |11 [+

- Effets
[V Bamé
¥ Souligné
- Couleur Texte
I Default vl

Apergu

AsBbCorxyIz

Ok, I Annuler | Appligquer

Aide

Vous pouvez ainsi agir sur :
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* le type et la couleur de la police de caractére utilisée,

* |a bordure,
* Jalignement,
e ['orientation,
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* |e format...

Bouton Charger Défaut
Ce bouton permet de rétablir les styles a I’état initial.

Enregistrer Défaut
Cette case a cocher doit étre utilisée avant la validation de la fenétre (bouton OK) pour que les nou-
velles affaires prennent en compte le nouveau paramétrage.
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Menu Aide

Menu Aide

Ce menu permet d’obtenir de I’aide et des informations sur le programme. Les fonctions auxquelles il
permet d’accéder sont identiques a celles disponibles sur tous les programmes fonctionnant sur Windows :

© 2013 Sage

«Trucs et astuces du jour», page 508,

«Rubrigues d’aide», page 510,

«Consulter le manuel», page 512,

«CielSage sur le web», page 513,

«IA propos de Multi Devis», page 515.
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Trucs et astuces du jour

? / Trucs et astuces du jour

Cette fonction permet de consulter les trucs et astuces et de paramétrer I’affichage de la fenétre au dé-
marrage du logiciel.

Les trucs et astuces du jour sont des conseils pour mieux utiliser Sage 100 Multi Devis.

Trucs et astuces du jour

@ Le saviez-vous...

Danz les tableaus [ex. I'Etude). pour sélectionner une ligne tapez Maj
[Shift] Bame d'espace.

[ Trucs et astuces au démarrage. Suivant | Fermer |

Pour activer I’affichage a I’ouverture du logiciel, cochez la case Trucs et astuces au démarrage. A
chaque consultation de la fenétre vous pourrez décocher la case et interrompre I’affichage automatique.

Le bouton Suivant permet d’afficher I’astuce suivante.
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Rubriques d’aide

? / Rubrique d’aide

© 2013 Sage

Cette fonction donne acces a des commentaires associés aux commandes et aux saisies en cours.

Activez ce menu en cliquant sur le point d'interrogation (?) et en validant la commande Aide ; refermez
le en Cliguant sur [Annuler]. La commande d'aide présente un index qui permet de retrouver facilement
un sujet.

A l'intérieur des textes, certains mots apparaissent soulignés. Ce sont des zones d'hypertexte. Cliquez
dessus, le pointeur prend la forme d'une main pointant du doigt, une fenétre d'information complémen-
taire s'ouvre.

Positionnez le pointeur de la souris sur les boutons, s'ouvre des petites bulles d'aide décrivant le réle du
bouton en question.
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Consulter le manuel

? / Consulter le manuel

Cette fonction permet de consulter le manuel électronique de I’application.

Outre I’intérét de présenter les fonctionnalités de la derniere version, le manuel électronique présente
les avantages suivants :

* Sur chaque poste de travail, disponibilité de I’intégralité du manuel ;

e Simplification de la recherche :
- apartir du sommaire, un clic sur le titre et le paragraphe concerné s’affiche ;
- a partir de la fonction Rechercher, indiquer le mot ou le groupe de mots recherché dans le
texte ;

* Possibilité d’imprimer a n’importe quel moment, I’intégralité du manuel de référence, ou mieux
encore, d’imprimer uniquement les parties qui vous intéressent.

Avant-propos

Adobe® Acrobat Reader est le logiciel qui permet de lire le contenu d’un fichier au format .PDF (format
d’enregistrement du manuel électronique).

Les pages suivantes présentent brievement le moyen d’ouvrir et d’exploiter un fichier PDF. Ces explica-
tions ne doivent en aucun cas étre considérées comme exhaustives.

Vous découvrirez ensuite par vous-méme toutes les possibilités offertes par la consultation d’un fichier
.PDF.

Voir si I’installation du manuel électronique a déja été effectuée, dans ce cas, ne pas tenir compte du
paragraphe suivant et se reporter directement a la page «CielSage sur le web», page 513.
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Sage sur le web

? / Sage sur le web

La sélection de cette commande lance le programme de navigation disponible sur le poste de travail et
réalise une connexion au site de Sage.

: : Pour utiliser cette fonction il est nécessaire d’avoir I’équipement matériel et logiciel nécessaire a un
acces au réseau Internet.
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A propos de Multi Devis

? / A propos de Multi Devis

Cette commande permet de connaitre le produit exact que vous utilisez (la version, les options). Elle per-
met également d’éditer les bons de commandes pour de nouvelles versions du logiciel et de saisir les clés
de déblocage permettant d’utiliser le programme.

Multi Devis

Sage 100 ¢ ‘

Multidevis

Vearsion 9.0 du 0940709
t ogiciel, vous acceptez les conditions g ]
ans la fonction A propos de..
inal développé par Sage France @

Licence dutilization accordée & :

Sage
MHuméro de série 82222241

Avertizsement © Ce progiciel est protégé par 1a loi du copyright, par traités internationaus et par le Code de la
Fropriété Intellectuelle. Toute reproduction ou distibution partislle ou totale du progiciel, par quelque moyen que

ce soit est stictement interdite. Toute personne ne respectant pas ces dispositions ¢e rendra coupable du délit =
Infos wtilisateurs....

de contrefagon et sera passible des peines pénales prévues par la loi.
Infog systéme. .

Afficher le teste Avertissement Légal F&férencement. ..
Clé..

Code annuel...

Ce bouton permet d’afficher un écran présentant les coordonnées de la
société utilisatrice de la licence accordé par Sage. Cliquer sur Ok pour
sortir de cet écran.

Infog utilizateurs. .

Ce bouton permet d’afficher un écran présentant la localisation des
répertoires d’installation du programme et de la société. |l permet égale-
ment de connaitre les caractéristiques du systeme d’exploitation. Cliquer
sur Ok pour sortir de cet écran.

Infos systéme...

Le bouton Référencement permet d’éditer la fiche de référencement

Référencement. .. " . " . -
aupreés des services de Sage France. La fenétre habituelle Imprimer
s'affiche. Lancer I’'impression de la fiche puis I’envoyer a Sage France.
Pour remplir cette fiche, se reporter au manuel Installation et Mainte-
nance.
Clé. Ce bouton permet de saisir une clé d'authenticité (nouvelle ou pas) ou

modifier les coordonnées de la société, cliquer sur le bouton Clé de la
fenétre A propos de du menu ?. La fenétre Identification s'affiche. Saisir
la clé d'authenticité, le programme accepte alors les modifications
apportées aux coordonnées de la société.
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Cliquer sur OK pour valider.

0K Cliquer sur ce bouton pour sortir de la commande A propos.
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Annexes : Sauvegarde de la base de données

Annexes : Sauvegarde de la base de données

Les sauvegardes de vos données peuvent se faire soit par le biais de I’explorateur de Windows, soit via
I’utilitaire MD Util.

Nous vous présentons dans ce chapitre les données devant étre sauvegardées, ainsi que leur localisation.

Pour les utilisateurs ne possédant pas de systeme de sauvegarde, il est fortement conseillé d’utiliser un
lecteur ZIP.

Répertoires de sauvegarde

Les données saisies se trouvent sur votre disque dur (en version monoposte) ou sur le serveur (en version
réseau) dans le répertoire DATA.

Si, a I’installation, vous n’avez pas modifié le chemin proposé, le chemin vers ce répertoire est :

Program Files\Dynalog\Multi Devis\Data

Dans le répertoire DATA, vous trouvez :

* Le répertoire BIB ou est enregistré votre fichier bibliotheque.
En Version Ligne 100, vous pouvez en saisir plusieurs.

* Le répertoire FIRM1
* Un répertoire FIRM2 si vous avez créé une seconde société (version Ligne 100).
* Un répertoire FIRM3 si vous avez créé une troisiéme société, etc ....

* Le répertoire SHARED ou sont enregistrés les différents fichiers communs et notamment le fichier
USERREP.MDB qui contient tous vos paramétres d’édition ainsi que vos entétes congues avec MD-
DRAW.

Dans le répertoire FIRM1, sont regroupés :
* Le répertoire Devis contenant vos fichiers de devis
* Le répertoire Factures contenant vos fichiers de factures
* Le répertoire Avoirs contenant vos fichiers avoirs
* Le répertoire Situations contenant vos fichiers de situations

* Le répertoire Cht contenant vos fichiers de suivi de chantiers.
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