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Composition du progiciel

Votre progiciel est composé d'un boitier de rangement comprenant :
U le cédérom sur lequel est enregistré le programme,
U la documentation électronique, présente sur le cédérom.

Propriété & Usage

Tout usage, représentation ou reproduction intégral ou partiel, fait sans le consentement de Sage est illicite (Loi du 11 Mars 1957 - Loi du 3
Juillet 1985). Ils constitueraient une contrefagon sanctionnée par les articles 425 et suivants du Code Pénal.

Tous droits réservés dans tous pays.
Logiciel original développé par Sage.
Documentation Sage.

Toute utilisation, & quelque titre que ce soit, non autorisée dans le cadre de la convention de licence, est strictement interdite sous peine de sanc-
tions pénales (Loi du 3 Juillet 1985, Art. 46).

Conformité & Mise en garde

Compte tenu des contraintes inhérentes a la présentation sous forme de manuel électronique, les spécifications visées dans la présente docu-
mentation constituent une illustration aussi proche que possible des spécifications.

Il appartient au client, parallélement a la documentation, de mettre en ceuvre le progiciel pour permettre de mesurer exactement 'adéquation de
ses besoins aux fonctionnalités.

I1 est important, pour une utilisation sfire et opérationnelle du progiciel, de lire préalablement la documentation.

Evolution

La documentation correspond a la version référencée. Entre deux versions, des mises a jour du logiciel peuvent étre opérées sans modification
de la documentation. Toutefois, un additif peut étre joint a la documentation existante pour présenter les modifications et améliorations appor-
tées a ces mises a jour.

La fiche Suggestion

Sage recherche une constante amélioration du progiciel et de sa documentation. Nous invitons notre clientéle a nous faire parvenir ses sugges-
tions et les éventuels défauts ou erreurs qu'elle pourrait relever sur la fiche suggestion figurant en derniére page du manuel.

Marques
Start, Sage 30, Sage 100, Intégrale, et Sage 1000 sont des marques déposées appartenant a Sage.

Windows 98 SE, Windows 2000, Windows 2003 Server, Windows XP, Windows Vista, les logiciels Microsoft Excel, Microsoft Word, Micro-
soft Outlook, Internet Explorer et gamme Office sont des marques déposées de Microsoft Corporation.

Macintosh, MAC/OS sont des marques déposées de Apple Computer Inc.

SAGE SAS - Société par Actions Simplifiée au capital social de 500.000 euros
Si¢ge social : 10, rue Fructidor 75017 Paris - 313 966 129 R.C.S. Paris - Code APE 722 A
Sage est locataire gérante des sociétés Adonix Applications et Services, Adonix et Sage Coala.
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Les nouveautés de la version sont :

O Réorganisation des menus de I’application pour une meilleure lisibilité :

U déplacement des fonctions de paramétrage dans le menu Fichier («Fichier», page 32),

U réorganisation du menu Outils renommé en Traitement pour rassembler les opérations cou-
rantes d’importation ou transfert (« Traitementy, page 330),

O nouveau menu «Achats & Stocksy, page 257 pour les documents relatifs a un fournisseur,
dépdt de stock ou chantier,

U intégration dans le menu «Fenétrey», page 366 de toutes les fonctions relatives a ’interface.
U menu «Menu ? (Aide)», page 370 complété du manuel, aide en ligne et liens divers.

Création dans le menu Listes de la fonction Fournisseurs pour («Fournisseursy, page 105) :
U simplifier la prise en main du produit.

Optimisation de la barre verticale («Barre de navigation», page 22) :

O possibilité d’insérer des liens vers des applications ou documents via une fonction Ajouter
raccourci ,

U possibilité de réinitialiser la barre.

Possibilité de filtrer la liste des documents par statut : encours, accepté, facturé, comptabilisé («Lis-
tes», page 90).

Possibilité de filtrer les documents par type de pi¢ces selon un regroupement identifié sur le flux
fournisseur pour les achats et dépot de stock ou chantier («Achats & Stocksy», page 257):

U commande, bon de livraison, bon de retour et facture pour les achats,
U bon de transfert, bons de sortie et réservation pour les mouvements de matériaux.

Gestion des références spécifiques pour chaque type de picce. Prise en compte des nouveaux types
de piéces dans la gestion des droits d’acces.

Meilleure lisibilité des textes descriptifs associés a un élément sur une ligne d’étude d’une affaire
en paramétrant une couleur de fond qui s’active automatiquement selon sa présence et provenance,
bibliothéque ou directement dans 1I’étude («Onglet Etudey, page 145).

Intégration de graphiques dans la fiche Chantier (nouvel onglet Analyse graphique) pour informer
rapidement de la situation d’un chantier («Suivi des chantiers», page 207).

Différents graphes avec notion de cotts prévus et réalisés sur le niveau global, sur les postes princi-
paux et les sous-types de postes.

Ajout d’un nouvel onglet Documents dans la fiche Chantier pour associer tous les documents rela-
tifs au dossier : rapports de chantier, DQE, plans, photos,... («Suivi des chantiersy, page 207).

Ajout d’un nouvel onglet Documents dans la fiche Contrat pour associer tous les documents rela-
tifs au dossier : contrats, avenants, reconductions,...(«Contraty, page 296).

Ajout d’un nouvel onglet Documents dans la fiche Client pour associer tous les documents relatifs
au dossier («Clients», page 97).

Ajout d’un nouvel onglet Documents dans la fiche Affaires pour associer tous les documents rela-
tifs au dossier («Affaires», page 139).

Mise en place de fonctions d’Analyses des listes avec des fonctions avancées de filtres, tris et rup-
tures diverses sur les champs (fonctions d’impression et d’exportation Excel) :
O analyse des affaires pour filtrer sur un type de piéce ou effectuer des ruptures multiples sur
des champs statistiques («Analyse affairesy», page 202),
U analyse des documents d’achats et chantier pour des historiques chantier et fournisseur, suivi
des commandes et livraisons («Analyse documents chantiersy, page 287),



Nouveautés de la version 8.00

U analyse de la main d’oeuvre pour visualiser rapidement le total des heures selon un code paie
ou un type de main d’oeuvre par salarié ou par chantier («Analyse main d’oeuvrey,

page 255).

© Sage 2008 10
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Sage Multi Devis est un logiciel de devis et suivi de chantier destiné¢ aux PME du batiment, quel que soit
leur corps d'état (magonnerie, électricité, plomberie, menuiserie, serrurerie, peinture, carrelage ...).

La présente documentation vous renseigne sur I’ensemble des fonctions du produit.

Un chapitre de généralités présente I'utilisation générale et I’interface ; les chapitres suivants suivant I’ordre
des menus (Fichier, Listes, Affaires...) et des fonctions, vous permettant ainsi de localiser rapidement la do-
cumentation d’une fonction particuliére.

Ce manuel est multi version (ligne 30, ligne 100, Pack ou Pack +, avec ou sans module SAV) ; le cas échéant,
une remarque précise dans la marge si une fonction est spécifique a une version.

Les illustrations de ce manuel sont pour la plupart issues de la version 100 Pack + avec option SAV ; il est
donc possible vous constatiez quelques différences entre le produit installé sur votre ordinateur et la version
illustrée.

1



Introduction

Configuration matérielle

La configuration matérielle minimum recommandée pour 1’installation et I'utilisation de Multi Devis est la
suivante :

O Poste client :
O Micro ordinateur de type Intel Pentium IV (ou supérieur),
O Windows 98, NT 4.0, 2000, XP et Vista,
O 512 Mo de mémoire vive (RAM) minimum,
O 100 Mo minimum d’espace libre sur le disque dur.

U Poste serveur :
U Micro ordinateur de type Intel Pentium IV (ou supérieur),
O Windows 98, NT 4.0, 2000 et XP,
U 1 Go de mémoire vive (RAM) minimum,
4 200 Mo minimum d’espace libre sur le disque dur.

Pour les configurations réseau supérieures a 10 postes, consultez I’équipe support de Sage.

© Sage 2008 12



Introduction

Démarrer Multi Devis

© Sage 2008

Lors de I’installation de Multi Devis, le groupe de programmes Multi Devis est créé dans le menu Démarrer
/ Programmes.

dj Accessoires 4
dj Démarrage 4
\[F] Programmes ] Multi Dewvis ] b D Lkl
L.b Documents 4 uj Sage 4 DD aw
[} Paramétres ]  Multi Devis 3
,_) Rechercher ] I;E. MO Tools
@) Aide et support
=] Exécuter...
@ Arreter...

RECCLCie
Ce groupe vous donne accés aux programmes :
O Multi Devis : il s’agit de I’application Sage Multi Devis ;

U MdDraw : cette application permet de réaliser des mises en forme soignées pour vos documents
commerciaux. Elle est également accessible via la fonction Générateur de documents du menu
Fichier de Multi Devis ;

O MD Util : cet utilitaire est dédié a la maintenance et au paramétrage avancé de Multi Devis,

O MD Tools : disponible uniquement pour une installation Serveur, cet utilitaire permet de synchroni-
ser les données entre le serveur et les ordinateurs nomades.

13



Fenétre d’application

Fenétre d’application

© Sage 2008

Dés le lancement de Multi Devis, la fenétre d’application s’affiche a 1’écran.

Barre de menus Barres d’outils

il Multi Deyis : SOC1

Fichier Edition Listes Affaires Chantiers Achdts & 5tock 5.4, Tratement Etats  Fenétre
bhd 2aRD B emc8 2602 8 a2ad @ 8
& @ B @ B 2 € a & m
Valider Abandoniner Apercu Imprimer Couper Copier Coller  Annuler  Retatli 100%. Zoom+ Zoom- | Abficherles colon
Affaires
& Fichier  Affichage Format  Enregistrements  Outils
Préparer un Ch Position
et lerplan | Créer  Supprimer IEn activité ;l
% Code Ouvri Nom Prénom Téléphone | Mo INSEE |Date entrée| Date sortie|  Sexe
iTASSI Jean 04166734 05022001 ;Masculin (i
Top devis. [PITTIVI Marcel |05 5567 88 3 15/03/2002 |Masculin r
iCHAU Maurice !EIS 7685961 100252004 ;Masculin I
| |GOLA Siman EEIS 34 56TES 01,09/ 996 EMascuIin rd
!LAMO Sophie !EIS 3443222 014111996 !Féminin I
Liste des devis | GRAM Pistre EDS 6122368 01111996 |Masculin r
LI iPAUL Jean Bernard EDS 5139090 (10511 996 ;Masculin r
(U8 |TROY |Rens 053443080 OND41996 |Masculin r
Structure :
R | (>
Biblinth&que = \
- Pour l'zide, appuyez sur FL i
Chantiers
Achats & Sho...
Sl
Compabilité
Pour l'side, appuyez sur F1 , \ | MUM | 7
Barre de navigation Espace de travail Liste

L’accés aux fonctions se fait principalement depuis la barre de menus. Les menus regroupent 1’ensemble
des fonctions de réalisation de devis, de suivi des chantiers, d’édition de bons de commande de I’application
(«Barre de menusy, page 15).

Les fenétres de fonction s’affichent dans I’espace de travail sous forme de fenétres indépendantes (notam-
ment pour les fenétres de liste de fichiers) ou en plein écran. Les fonctions sont documentées dans leur ordre
d’apparition dans les menus, dans les chapitres qui suivent («Barre de menus», page 15).

Nous vous présentons néanmoins a la suite la fenétre de liste. La fenétre de liste de Multi Devis est un équi-
valent de I’explorateur Windows ; il vous permet de consulter facilement votre base de données avant
d’ouvrir les fiches de détail de chacun des éléments («Fenétre de lister, page 24).

Des raccourcis vers les fonctions les plus couramment utilisées vous sont également proposés :

U la barre de navigation, située sur la gauche de la fenétre d’application, vous permet d’accéder rapi-
dement aux principales fonctions («Barre de navigationy, page 22) ;

U la barre d’outils située au dessus de I’espace de travail vous offre, d’une part, ce méme acces rapide
aux fonctions et rassemble, d’autre part, les fonctions de validation, enregistrement, copie, que vous
pouvez utiliser dans les fonctions («Barres d outils», page 16).

Une barre d’outils spécifique est également insérée dans certaines fonctions ; cette barre permet d’exécuter
des actions relatives a la fonction en cours («Barre spécifique», page 21).

14



Fenétre d’application

Barre de menus

© Sage 2008

La barre de menus permet d’accéder a I’ensemble des fonctions de 1’application :

Q

Q

Fichier : ce menu donne accés aux fonctions d’ouverture et de création de société, de gestion de la
base, ainsi qu’au paramétrage général de I’application : «Fichiery, page 32 ;

Edition : accédez par ce menu aux fonctions d’édition classiques (copier, coller, rechercher, suppri-
mer...) ;

Listes : les listes créées dans 1’application sont accessibles via ce menu (Salariés, Clients, Bibliothe-
que...) : «Listes», page 96 ;

Affaires : ce menu regroupe les fonctions de création de devis, de factures, de situations... («A4ffai-
resy», page 139)

Chantiers : gérez vos chantiers depuis ce menu, depuis la commande des matériaux jusqu’au suivi
de ’avancée des travaux («Chantiers», page 2006) ;

Achats & Stock : gérez vos achats (commandes, bons de livraison ou de retour, factures), mouve-
ments de stock et inventaires ( «4chats & Stocks», page 257 );

S.A.V. : assurez le service aprés vente de vos chantiers, via les fonctions de ce menu («S.4.V.»,
page 295) ;

Traitement : ce menu rassemble les fonctions d’import/export de données comptables, de bibliothe-
ques ainsi que les fonctions d’archivage et restauration (« Traitementy, page 330).

Etats : les impressions du menu Listes s’effectuent depuis ce menu («Etats», page 359) ;

Fenétre : ce menu regroupe les fonctions d’affichage ( «Fenétre», page 366 ).

Le menu SAV est optionnel et n’est affiché que si vous en avez fait 'acquisition.

15



Fenétre d’application

Barres d’outils

Les barres d’outils vous permettent d’exécuter rapidement une action :
U les barres « thématiques » donnent acces aux principales fonctions du produit ;

U les barres de type Fonction permettent d’agir sur la fenétre affichée a 1’écran. Lorsqu’une action est
indisponible, I’icone correspondante est grisée.

Le comportement de ces deux types de barres est équivalent ; vous pouvez les configurer, désactiver leur
affichage, modifier la taille des icones, afficher ou non un libellé, etc.

D’autre part, ces barres sont flottantes : vous pouvez donc les ancrer dans la fenétre d’application ; les dé-
tacher et les positionner a I’endroit de votre choix ; ou encore tout simplement les fermer si vous n’en avez
pas l'utilité.

Voir «Barres d’outils», page 367 dans le menu Fenétre pour la sélection des barres a afficher.

Standard
La barre Standard est une barre de type Fonction, elle permet d’agir sur la fenétre a I’écran.

L’utilité des icones de cette barre dépend de leur contexte d’utilisation.

Standard =
e He &0 @ @

\/ Ces icbnes sont grisées lorsque pour une situation donnée, elles ne peuvent étre utilisées.

Ces icOnes permettent de naviguer dans une fonction d’un élément a 1’autre.
e & e el P g

Vous pouvez par exemple passer d’une fiche matériau a I’autre, dans la bibliothéque,
sans nécessairement revenir a la liste.

Ce bouton permet de créer un élément, par exemple une nouvelle ligne dans un tableau.

=l

La corbeille permet, apres sélection, de supprimer un élément.

R

2 Cette icone permet d’afficher un apercu avant impression. Vous pouvez également y
accéder via la fonction Fichier / Apercu avant impression.
L’icone d’impression est utilisée depuis I’ensemble des fonctions et permet d’éditer les

états de 1’application. Vous pouvez également y accéder via la fonction Fichier / Im-
primer.

Cette icone enregistre les modifications apportées dans la fiche active, puis referme la
fenétre.

&

Ferme la fonction active, sans enregistrer les modifications.

B

Edition

La barre Edition est une barre de type Fonction, elle permet d’agir sur la fenétre a 1’écran.

© Sage 2008 16



Fenétre d’application

Cette barre regroupe les fonctions d’édition classiques.

Editions =]
la i 2 ¢

v

Ces icbnes sont grisées lorsque pour une situation donnée, elles ne peuvent étre utilisées.

A Couper : supprime 1’élément sélectionné et le garde en mémoire jusqu’a ce qu’il soit collé.

3 Copier : copie I’élément sélectionné et le garde en mémoire jusqu’a ce qu’il soit collé.

& Coller : insere le dernier élément gardé en mémoire.

2 Ces deux icOnes permettent, respectivement, d’annuler et de réexécuter la derniére action.
Tableaux

La barre Tableaux est une barre de type Fonction, elle permet d’agir sur la fenétre a I’écran.

Cette barre est utilisée dans les tableaux, tels que les listes d’éléments d’un bon de commande.

Tableaux =]

LR 0 dE MmE

‘/ Ces icones sont grisées lorsque pour une situation donnée, elles ne peuvent étre utilisées.
Ouvre une fenétre de recherche qui vous permet de localiser un élément textuel dans le tableau.
Permet de remplacer un élément textuel par un autre.

Exécute la derniére recherche a nouveau.

P ® B b

Restaure le niveau de zoom par défaut.

Permet d’agrandir ou de réduire 1’affichage du tableau.

b5

Ouvre la fenétre de sélection des colonnes : vous pouvez ainsi masquer certaines colonnes qui ne
vous sont pas utiles.

Permet de bloquer le défilement vertical de la premicre colonne.

| & A

Vous pouvez modifier le format d’une ou plusieurs cellules du tableau (bordure, taille et couleur
des caracteres...), de manicre a les mettre en valeur et a faciliter I’analyse des données.

© Sage 2008 17
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Chantier

Chantier =

& ® & &

Les icOnes de cette barre pointent vers les principales fonctions du suivi de chantier.
I% «Suivi des chantiersy, page 207
Iﬂ? «Suivi des consommationsy, page 228

«Salariésy», page 133

EF

«Gestion de la main d’oeuvrey, page 237

«Analyse main d’oeuvrey, page 255

&

Ventes

Yentes |:|

b GRS B

Les icones de cette barre pointent vers les principales fonctions du menu Affaires et du menu Listes.
@3 «Clients», page 97

«Fournisseurs», page 105

«Répertoirey, page 107

«Devisy, page 140

«Facturesy, page 181

«Avoirsy, page 185

«Avoirsy, page 185

® H £ & H B

«Analyse affaires», page 202

Bibliothéque

Bibliothéque | |

© Sage 2008 18
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Cette barre ouvre la Bibliothéque («Bibliothéque», page 109) sur 'une des trois familles suivantes :
mEi «Bibliothequey, page 109

«Fiche Ouvrage», page 122
) «Onglet Matériauxy, page 116
=1 «Création d’une fiche de main d’ceuvre, sous-traitance, matériel-enginsy, page 122

L)

Achats & Stock

Achats & Stock =

FEE I ]

Les icones de cette barre pointent vers les fonctions du menu Achats & Stock.

% «Préparations Commandey, page 259
«Commandes», page 266

«Bons de livraison», page 276
«Bons de retoury, page 282

«Facturesy, page 285
«Mouvements de stock», page 289
«Inventairey, page 292

«Analyse documents chantiersy», page 287

89 HEEHEF S

SAV

SAY =
XX XY=

Les icones de cette barre pointent vers les fonctions du menu SAV.

% «Contraty, page 296

% «Interventionsy», page 313

aa «Historique Matériels», page 317

© Sage 2008 19
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& «Taches automatisées», page 320

E «Indices et formules de révisiony, page 326

© Sage 2008 20
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Barre spécifique

Une barre d’outils spécifique est également utilisée pour certaines fonctions.

Cette barre permet de réaliser une action relative a la fonction en cours, telle qu’une validation par exemple,

et donne également accés a des fonctions complémentaires (outil de simulation pour les devis, infos com-
plémentaires pour les fiches matériaux, etc.).

Client
Client facturé : |_RAMONY A Conditions de réglement : Rédacteu
Cliznt payeur : |_RAMONY | Paiement Comptant | Chevalier hd
Societé
Facturation l Chantiel] Architecte] Pelsonnelle] F'a_l,leur] Contact : Menu du bouton
b4, le b gire - Options
MAIRIE DE RAMONYILLE I Informations Complémentaire P
Rue Principale P ) Texte ERbah
31520 RAMONYILLE ST AGNE 534620943 oo
France Texte Final
@ Fan: Motes
0534 52 45 E7 Enreqistrer. ..
Valider la pigce

Info: Complémertaires B Texte Entéte B3 Texte Final B Mates Enregistrer 3 Options
Total Etude : 7 058,38

Fonctions principales

3 Options Le bouton Options ouvre un menu rassemblant I’ensemble des fonctions disponibles pour la
N i A

= fenétre en cours.

Les fonctions les plus couramment utilisées sont quant a elles accessibles par un raccourci directement sur
la barre.

L’affichage de cette barre est paramétrable ; elle est par contre ancrée dans la fenétre et ne peut donc étre
déplacée.
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Barre de navigation

La barre de navigation permet également un acces rapide aux fonctions principales de 1’application.

Affaires
Structure
Bibliothéque

Chantiers

2
&
Ligte des
chantiers

3
<4

Conzommations

3

Gestion de |a
main d'oeuvre

gl
Achats & Sto...
S
Comptabilité

Celles-ci sont regroupées par thémes (ces thémes ne suivent pas 1’organisation des fonctions dans les me-
nus) :

O Affaires,

O Structures,

O Bibliothéque,
U Chantiers,

O Achats & Stock,
U SAV,

U Comptabilité.

‘/ Il est possible de ne plus afficher la barre de navigation en décochant la fonction Barre Verticale dans Fené-
tre / Affichage (et inversement pour I'afficher de nouveau).

Le menu contextuel de la barre de navigation vous permet de 1’adapter a votre usage.
Vous pouvez néanmoins aisément :

U réorganiser les icones,

O créer de nouveaux regroupements,

O créer des liens vers des fonctions de Multi Devis,

a

créer des liens vers des fichiers ou vers des applications externes (par un double clic dans 1’explora-
teur Windows),

dont vous avez fréquemment besoin.
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Petites icfines
Grandes icénes

Renommer le groupe
Ajouter un groupe
Supprimer e groupe

Ajouker une Fonckion
Supprimet la Fonckion

Ajouker un raccourdi. ..
Renammet le raccourci

Proprigtés

Réinitialiser
Vous pouvez également modifier ’affichage des icones (petites ou grandes) ainsi que les couleurs de la bar-
re (fonction Propriétés).

La fonction Réinitialisation permet d’afficher le paramétrage d’origine de la barre de navigation.
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Fenétre de liste

Une fenétre de liste joue dans Multi Devis le role de I’Explorateur dans Windows : il classifie I’information
et affiche de maniére concise les éléments contenus dans la base de données de Multi Devis.

Vous pouvez ainsi identifier rapidement les ¢léments sur lesquels vous souhaitez travailler, grace a :
U une présentation des données sous forme de tableau synthétique,
O un systéme de filtre (état, date, statut, référence...),

U une fonction de recherche.

La fenétre de liste est utilisée dans de nombreuses fonctions des menus Listes, Affaires, SAV, etc, sous des
formes différentes.

La plupart des listes se présentent de la sorte :
U une liste d’éléments affichant le contenu de la base de données ;

O un panneau gauche, pouvant afficher sous forme d’arborescence la classification des éléments con-
sultés ;

O une barre d’outils, donnant accés aux principales actions (créer, supprimer, rechercher, filtrer...) ;

U une barre de menus rassemblant I’ensemble des fonctions de la liste.

Panneau gauche Barre de menus Barre d’outils
Biblioth&que] / )
Fichier Affighage Format  Enregistréments  Outils
o & o o Eiblioth&que Type Champ de recherche | Valeur & rechercher
lerplan | Créer  Supprimer | Chercher |F'ersonnelle j | Ouvrages j |Code j | j
F FAMILLES A | Typ Code Désignation Unité P.A P.V. Date s
+ D aros-neuvre | an - oL i o7 |0 =
+ D Plomberie Qo (000005 Pigce régénérante 1] 538,75 507 45 | 050272006
[:I Sanitaire Cco (000010 Barague de chantier : install L 44517 B67 09 13032007
[Z1 Electricité Qo (000018 Barague de chantier : install L 48315 724 05 | 05102/2006
[:I Peinture Oco (000020 Protection horizantale en pla|bd2 9,39 13,61 050252006
(21 MenuiseriefCharper Qoo |000030 Protection passane pidton (M2 205422 3 075,25 050272006
[:I Couverture Oco (005023 Fouiles entranchée. Charg M3 1549 27,53 050272006
[:I Divers Oco |005033 Terraszement mecanique en|M3 8,11 12,16 050272006
+ [:I Motice Descriptive Oco (010010 Démalition de magonnerie au M3 99 23 145,70 | 050272006
(20 metrés =d Qoo (010020 Démolition de magonnerie & 1 M3 91,30 136,32 |2010/2005
+) [:l ShY Cco (020010 Enlevement des terres en D M3 43 56 65,28 0500272006
Oco (025205 Canalization enterrée ML 593 13,39 | 0500252006
¥ | |oeo (028515 Fosze septigue 1000 ltres. U 705 .55 1 057,32 0510242006 1)
< > £ >
[« ]+ [hOwvrages £ Matéri | <[ # [\Fhases hOurages £ Matériaux 4 Mx Fosés A Main doevre A Memos A SousTi
;éraque de chantier en dur

Pour l'aide, appuyez sur F1 Famillzs : Toutes

Liste d’éléments

Nous nous attachons dans ce chapitre a documenter les fonctions communes a la plupart des listes, les par-
ticularités de chacune des fonctions étant traitées dans leur chapitre respectif.
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© Sage 2008

Ouverture

La liste affiche un résumé des informations contenues dans la base, mais si vous souhaitez consulter un
¢lément, vous devez impérativement ouvrir sa fiche de détail (qu’il s’agisse d’une fiche salari¢, d’un chan-
tier ou encore d’un item de la bibliothéque).

De méme, les modifications nécessitent 1’ouverture de la fiche de détail.

Pour ouvrir cette fiche, il vous suffit sélectionner dans la liste I’élément que vous souhaitez consulter, puis
de double-cliquer sur la ligne correspondante.

= Par défaut, la fenétre de liste se positionne en arriére plan lors de I’ouverture d’une fiche. Ce bou-

1erlan ton permet de garder cette fenétre a 1’écran, au premier plan.

Création
Pour créer un nouvel élément (chantier, salari€...), cliquez sur le bouton Créer de la barre d’outils.

Créer i . . . .,
Une premicere fenétre s’ouvre, vous permettant de renseigner un code (chantier ou salarié¢) ou une

référence (document). Validez cette fenétre pour ouvrir la fiche dans laquelle vous allez pouvoir renseigner
toutes les informations nécessaires.

Suppression
Vous pouvez demander la suppression d’un élément, directement depuis la fenétre de liste.

Trois méthodes sont a votre disposition. Sélectionnez la ligne (ou les lignes) devant étre supprimée, puis :

Supprimer cliquez sur le bouton Supprimer de la barre d’outils,

U actionnez la touche SUPPR du clavier,

QO utilisez le menu contextuel ouvert par le clic droit de la souris et actionnez la fonction Supprimer.

Certaines suppressions ne sont pas possibles ; le cas échéant ces cas de figure sont signalés dans la docu-
mentation.

Arborescence

Certaines listes (Chantiers, Documents chantiers, Bibliothéque...) utilisent le volet de gauche pour classer
les données de la base.

En fonction de la fenétre de liste utilisée, vous pouvez ainsi obtenir sous forme d’arborescence la liste de
vos clients actifs ou la liste des familles de la bibliotheque.

B cuEnTs - [EF FamILLES -~
7 _RAMONY: MAIRIE DE RAMONYIL +-[] Gros-oeuvre

(23 ALEX: LE GRAND ALEXANDRE +-[Z Plomberie

[Z1) EERMARD: Hotel EERMARD [ Sanitaire

(23 CARRETCURFR: CARRETCUR Fra [ Electricité

[Z1 CHOBAT: CHOBAT @ Chauffage

(23 CoFEAL: Comité des fétes d'auve [ Peinture

[:I COIFFSTYL: COIFF STYL BLAGNAC CI Menuiseria/ Charpente

(2 COIFFURE_AYENUE: COIFFURE A (3 Couverture

(20 CoMPTOIR: Client divers [ Divers

(230 COMSEILGEN31: COMSEIL GEMER: +-[Z2 Matice Descriptive

(2 COMSEILGEMSZ: COMSEIL GEMER: [ Makres 5d

(23 DDE31: DDE 31 -3 sav

[Z]) DDEATX: DDE ALK EN PROVENCE -
(-2 DOREMI: DOREMI MUSIC M s

1| | _>|_I | 4[> [\ owwrages £ Watériaux L

Liste des clients Liste des familles (bibliotheque)
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Recherche
mono-critére

© Sage 2008

Cliquez sur le dossier désiré (client ou famille) pour afficher dans le volet de droite les éléments qui lui sont
associés, qu’il s’agisse :

O de la liste des chantiers ou des documents de vente associés a un client ;

U ou de la liste des éléments contenus dans une famille.

Vous pouvez également cliquer dans 1’arborescence sur I’entrée générale, Clients ou Familles, pour afficher
I’ensemble des éléments contenus dans la base.

m Sinécessaire, vous pouvez masquer le volet gauche en cliquant sur le bouton Afficher Dos-

Afficher Dossier sier de la barre d’outils.

Tri

Vous pouvez trier la liste des éléments par ordre croissant en double-cliquant sur I’en-téte de colonne qui
détermine le critére de tri.

Filtres
La plupart des fenétres de liste proposent une fonction de filtre, permettant de limiter I’affichage aux élé-
ments correspondants a votre sélection :

O Liste des clients : filtre sur le statut des clients, ainsi que sur des catégories personnalisables (Acti-
vité, Catégorie, Commercial, Secteur) ;

Liste des salariés : filtre sur la position des salariés (en activité ou pas) ;
Liste des affaires (factures, situations...) : filtre sur le type de pi¢ce de vente ;

Liste des chantiers : filtre sur le statut des chantiers (en cours ou termingé) ;

O 0O 0 O

Liste des documents Chantiers (préparation de commande, commande...) : filtre sur le type de docu-
ment.

Documents
Devis -

fDevis
Factures
Avairz
Situations
Etudes Exéc
Tous

Recherche
Si votre base contient beaucoup d’éléments, il peut &tre nécessaire de recourir aux fonctions de recherche
des fenétres de liste.

Déterminez dans la zone Champ de recherche sur quel critére vous souhaitez effectuer la recherche, puis
saisissez I’¢1ément devant étre recherché dans la zone Valeur a rechercher.

Champ de recherche Yaleur & rechercher

Code j | j

Par exemple, vous souhaitez sélectionner rapidement votre client Mr DURAND, dans Ia liste des clients.
Pour cela :

1. Sélectionnez Nom dans la zone Champ de recherche qui affiche tous les champs composant votre
fiche client.
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Tapez DURAND puis appuyez sur la touche Entrée. La barre de sélection se positionnera automati-
quement sur ce client.

Si vous tapez seulement D, elle sera positionnée sur le premier client dont le nom commence par un
D.

Si vous tapez *RAN, la barre se positionnera sur le premier client dont le nom contient RAN.

Pour accéder au client suivant appuyez sur la touche F3 ou fléche suivante.

Pour revenir sur I’enregistrement précédent de la recherche, appuyez sur TAB + F3.

‘/ Ce principe de saisie rapide est valable pour la plupart des fenétres de liste.

Recherche

Vous pouvez effectuer des recherches multi-critéres.

multi-critéres ou

requétes

© Sage 2008

Pour cela, cliquez sur le bouton Chercher ou déroulez le menu Enregistrement/ Chercher. Vous
pouvez alors enregistrer des requétes dans le formulaire qui se présente a I’écran. Ces requétes

Chercher o - o
pourront ensuite étre modifiées ou supprimées.

Chercher...
Requéte
|.t’-\uc:une Requéte j -

Aband
Champ Condition | Waleur1 | Yaleur2 | ﬂ

Désignation Contenart convecteur Enregistrer
PAaL. Inférieur 100|

Supprimer

Par exemple, vous désirez obtenir dans la bibliothéque, la liste de tous les convecteurs dont le prix d’achat
est inférieur a 100 €.

Pour cela :

1. Dans la liste « Bibliothéque », cliquez sur 1’onglet Matériaux.

2. Utilisez la fonction Rechercher du menu Enregistrements.

3. Dans la fenétre « Chercher », cliquez sur la jere ligne de la colonne Champ puis, dans la liste
déroulante, sélectionnez Désignation.

4. Cliquez dans la 28M¢ colonne Condition et dans la liste déroulante, choisissez Contenant.

5.  Cliquez dans la 3*™ colonne Valeurl puis tapez CONVECTEUR.

6. Cliquez sur la 2éme ligne de la colonne Champ puis, dans la liste déroulante, sélectionnez P.A.U.

7. Cliquez dans la 2°m€ colonne Condition et dans la liste déroulante, choisissez Inférieur.

8.  Cliquez dans la 3™ colonne Valeurl puis tapez 100.

9. Cliquez sur OK. Dans la fenétre « Bibliothéque », ne s’affiche plus que la liste des matériaux répon-

dant a ces critéres.

Si vous pensez utiliser a nouveau cette requéte, enregistrez-la avant de cliquer sur OK.

Pour cela :

1.
2.

Une fois votre requéte saisie, cliquez sur le bouton Enregistrer.

Dans la fenétre a I’écran, tapez le nom de votre requéte puis cliquez sur le bouton Nouveau.
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Fichier

Affichage

Format
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Les requétes sont enregistrées pour un type donné et n‘ont aucun lien avec celles enregistrées pour un
autre type.

Dans la Bibliotheque, pour revenir a la liste compléte avant exécution de la requéte, tapez sur la touche F5
ou déroulez le Menu Enregistrements/Actualiser.

Barre de menus

Les fenétres de liste comportent toutes une barre de menus donnant acces a des fonctions complémentaires.

Ce menu ne comporte qu’une seule fonction, Fermer, permettant de refermer la fenétre de liste.

Vous pouvez également utiliser la touche ESC du clavier pour exécuter la méme action.

Le menu 4ffichage permet d’afficher ou de masquer les différentes barres d’outils des fenétres de liste.

La fonction Laisse visible permet de garder au premier plan la fenétre de liste lors de I’ouverture
d’une fiche. Vous pouvez également utiliser le bouton ci-contre.

N

1 erplan

Les fonctions de zoom permettent d’agrandir ou de réduire I’affichage de la liste des ¢léments. Vous pouvez
également utiliser la molette de la souris en cliquant sur le bouton CTRL du clavier.

La fonction Cellule permet de configurer le format du tableau ou d’une cellule en particulier.

Parametres d'affichage

Titrez et Quadiillage Apergu

¥ Boutons 3D

W Lignes Verticales 12
I Ligres Horzomtales i
v Marquer Ligrne Active [
<

I Marquer Colonme Achive

T | (2]
Couleur Fropriétés Utilizateur

Huadilags I Attribut | Valeur |
k!gnes FI_HBB_tS W Lignes de remplissage |[]

igre qui sui
Ligne de déplace ! ! Colonne de remplissage |[]

Amigre-plan HE N [Pas de Boreure.
|

[].4 | Annuler

L
IS T

Cellule active.

[~ Erweqistrer paramétres dans profil

Cochez la case Enregistrer paramétres dans profil si vous souhaitez qu’ils soient conservés lors de la pro-
chaine ouverture de I’application.

La fonction Sélection vous permet de configurer la colonne sélectionnée.
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-

Cellules sélectionnées

Format |
Folice | Couleur

Police:

Orientation I Utilizatewr
I Bordures I Alignement

Contour: Taille:

Tr @anial Unicods M5 [a] |Momal PR @
|talique q
[ae]

T @Batang Graz 10
T @MS Mincho M Gras Italique M il
- Effets Apergu

[ Bamé

¥ Souligné
— Coulewr Texte AsBbCoXxYyZz

I Default VI

0K I Annuler Appliguer Aide

Vous pouvez ainsi agir sur :

U le type et la couleur de la police de caractéres utilisée,

O labordure,
U T’alignement,

O Dorientation,

U le format (standard, scientifique, etc.),

a ..

Utilisez la fonction Afficher les colonnes pour masquer des colonnes qui ne vous sont pas nécessaires.

-

Affichage des colonnes

W Type
[w|Code

[w] D ésignation
[w|LInit&
[w]P.& L.
[w]P W L.
[w]Date
[w]Famille

[w kot clef
[w] 5 ommeil

Fermner I

11 vous suffit pour cela de décocher le champ correspondant.

La fonction Figer les colonnes vous permet d’interrompre le défilement vertical de la premicre colonne.
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Enregistrements

Outils

© Sage 2008

oM. e
r Paul

35000 |France

LE GRAND ALEXANDRE REMMES ALEX

Hotel BERNARD VERSAILLES BERMNARD  |M. Paul Berna| 78000 |France
CARRETOUR France EVRY CARRETOU 31000

CHOBAT MONTALBAN CHOBAT 52000

Comité des fétes d'auvergn |CLERMONT FERRAND COFEAL  |MrKastor (53000 03424241 ¢

COFF STYL BLAGNAC  |BLAGNAC COFFSTYL 31700

COFFURE AENUE TOLULOUSE COFFURE_ |SANDRINE 31200

Client divers COMPTOIR

COMSEIL GEMERAL 31 TOLULOUSE COMSEILGE 31000

COMSEIL GEMERAL 82 |MONTALBAN CONSEILGE 52000

DDE 31 TOLULOUSE DDE31 31000

DDE A[X ENPROVENCE |1 EN PROVENCE DDEAI 13100

DOREMI MUSIC REMS DOREMI  |Mme Castafio 51000 |France 020203 54 ¢

FRANCOIS TOLULOUSE FRANCOIS 31300 |France 05624343 ;

GABRIEL NANTERRE GABRIEL 92000 |France 0557 4390

GROLPE VIVENDOO MARSEILLE GPYIVENDO) 13000 La fonction Figer les colonnes a
HERMONT et Cie TOLULOUSE HERMONT |M. Jules  |31000 |France 05342293 ¢ - A

LOMJOU_MARIN MONTALUBAN LOMJOU_M MR MARIN JL |32000 ete appliquée a ce tableau :

< | > Lorsque l'on utilise I'ascenseur

vertical, la colonne Intitulé reste
~| fixe.

LE GRAMND ALEXAMNDRE BP315|Pierre
Hatel BERMARD FRAN [SEM3 [MEUF [COM (55, avenue de Paris

CARRETOUR France 1, place Copernic

CHOBAT 2, avenue de la Rézistance |Pazsa

Comité des fétes d'Auvergn Mairie de Clermont-Ferrand |83, ru

COIFF STYL BLAGHAC Centre Commercial Belveder

COIFFURE AYENUE 6 BIS AYENUE DES MIMIME

Client divers

CONSEIL GEMERAL 31 Rue Marcel Picat

COMNSEIL GEMERAL 52 17, place d'Espagne

DDE 31 7. rue des Acacias

DDE AlX EM PROWEMCE 4, rue Jean Fourgesud

DOREMI MUSIC 06 07 05 09 1[FRAN [JUMNT [HISTO [COM[3E, boulevard des alousttes

FRAMCOIS TSUD [SEN3 [REMO [PART (93, impaz=ze Méron Jean
GABRIEL FRAM [SENZ2 [REND [PART (44, avenue Kennedy Ange
GROUPE %IVEMDOO 34, rue de hadrid

HERMOMT et Cie THOR [SENS [MEUF [COMM(9E, avenue de la plage

LORJOU_RARIN 1500 AWEMUE DE COS v
< - >

Utilisez la fonction Libérer les colonnes pour revenir au défilement normal des colonnes.

Les fonctions de ce menu permettent d’agir sur la base de données.

Ce menu n’est pas utilisé dans les fenétres de liste du menu Chantiers.

La fonction Actualiser permet de raffraichir I’affichage de la liste, suite a 1’utilisation d’une fonction de tri
par exemple. Vous pouvez exécuter la méme opération via la touche F5 du clavier.

La fonction Chercher ouvre la fenétre de recherche multicritéres décrite au paragraphe «Recherche multi-
critéres ou requétesy, page 27.

La fonction Ajouter permet de créer un nouvel élément ; cette fonction est décrite au paragraphe « Création»,
page 25.

La fonction Supprimer permet d’effacer un élément est décrite au paragraphe «Suppression», page 25.

La fonction Renommer permet de modifier le code de 1’élément sélectionné.

La fonction de Paramétrage des couleurs vous permet de faire varier 1’affichage de la liste affichée dans la
fenétre de liste en fonction de critéres.
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o
Paramétrage des couleurs conditionnelles m
Champg1 |Valeur 1| Champs 2 |Valeur 2| Champs 3 |Valeur 3 Police Gras Fond Z Annuler |

1 Etat Refus  |Rédacteur Enco d

2 Etat Accep  |Rédacteur Ferna [

3 —

3 —

S —

5 — =
7 —

g —

3 —

10 o

11 o —
12 o

13 o

14 o

15 o

16 o

17 o

18 o

19 -

Vous pouvez par exemple paramétrer pour un rédacteur en particulier, une couleur d’affichage différente
pour les devis acceptés et pour les devis refusés.
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Le menu Fichier donne acces aux fonctions d’ouverture et de création de société, ainsi qu’au paramétrage
général de 1’application.

Fichier

Mouveal dossier,, .,
Qe un dossier, .,

Sociake, .,
Paramétrage, ..
Paramétrage comptabilité

Gestion des souches
Références, .,

Outils
Droits d'accés

Générateur de documents. ..
Mise en page...

Sauver sous/Exporter, .,
Ervoyer message

Quikker

Pour plus d’informations, voir..

I I I I A I A

«Nouveau dossiery, page 34,

«Ouvrir un dossiery, page 37,

«Sociéteé...», page 38,

«Paramétrage», page 41,

«Paramétrage Comptabilitéy», page 59,

o000 o000

«Gestion des souches», page 71,

«Introductiony, page 59,
«Geénéral...», page 60,

«Comptes par défauty, page 62,
«Plan comptabley, page 64,

«T'V.A.», page 66,

«Profils de Comptesy», page 67,
«Champs a exporter ...», page 68,

«Référencey, page 74,

«Qutils», page 77,

«Droits d’accesy», page 78

«Générateur de documents (MDDRAW)», page 81

«Fonctions d’impressionsy, page 88,
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U «Autres éditions», page 95.
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Nouveau dossier

Fichier / Nouveau dossier

Ligne 100

© Sage 2008

La fonction Nouveau dossier ouvre un assistant de création d’une nouvelle société.

Cet assistant vous permet de renseigner I’ensemble des informations nécessaires au bon fonctionnement de

Multi Devis (informations administratives, comptables, fichiers utilisés...).

Cette fonction est réservée a la ligne 100, Multi Devis 30 étant mono société.

Création du dossier

Le premier écran vous indique la liste des sociétés créées et vous permet d’indiquer le code du nouveau dos-

sier.

Top Départ : Création du dossier

Dossiers existants

Code

Raizon sociale 1

Raison sociale 2

= |
-, S
= F

SR

1

SageBstiment

Code du nouveau dossier: |S0C2

<Précédent| Supvant > |

Annuler

Aide

Informations société

Identifiez votre société (raison sociale, adresse, numéro SIRET, etc.)
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Top Départ : Informations societe

— Coordonées

Faizon Sociale : IEDnstruction et Ciel

Rue 1 :|3, rue du DEépart

Rue 2 :|
C.P. ; |95600 Yille : [EAUBONNE

Cortact : |
Téléphone 1 : [0134339339 TélL 2|
Fau:[0134339358  Portable:|

M* Req. Com.:l

N"Siret:IDEIDDEIDEIDDEIDEIDDEI Code APE I

<Précédent| Suivant » | Annuler | Aide |

Ces champs sont optionnels ; vous pourrez revenir dessus par la suite via la fonction Fichier / Société.

Partages et bibliotheque

Définissez ici si vous souhaitez partager un certain nombre de données (paramétres, clients, éditions) entre
plusieurs sociétés.

Indiquez également la localisation de votre bibliothéque et éventuellement si vous souhaitez récupérer la
bibliothéque d’un autre dossier.

Top Départ : Partages et bibliothéque

Eléments parttagés avec les autres dossiers

[ Clients ¥ Editions

— Bibliathéque

Initulé ~ |30C2

Chernin ID:\PHDGHAM FILESADYMNALOGWAULTI DEVIS WAADATA |

[~ Reprendre une bibliothégque d'un autre dossier ;I

<Précédent| Supvant > I Annuler Aide

Ces ¢éléments sont modifiables depuis la fonction Fichier / «Société...», page 38.

‘/ Suite a la validation de cette fenétre (bouton Suivant), la société est créée.

Listes

L’écran Listes vous permet d’effectuer le paramétrage des éléments suivants :

U Etat d’affaire,
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[ Rédacteurs,
O Taux de TVA,

U Formatage des nombres

Top Départ : Listes ”

— Paramétrage des liztes

Lizte de paramétrages : ié-’l‘aux de TMWaA i ;i

|TYA collectée 5.5 %
"m 8 |TYA déductible 19,5 | 19,60 4456619
||Ds5 | Twa déductible 5,5 550 | 4456605
|E19  |Tva collectés 19,6 % Encaisseme| 19,60 4457122

Ajouter M odifier l Supprimer |

:._'nII Supvant » | Arnuler | Ajde

Pour plus d’informations, consultez le chapitre «Paramétrage», page 41.

Comptabilité

L’écran Comptabilité vous permet d’effectuer un premier paramétrage des ¢léments comptables.

Top Départ : Comptabilité

— Paramétrage du lien comptable
— Journaues

| code Libelle | Ajouter |
}|BEU Bangue Européenne Ltd Supprimer |

— Profilz de ventes par défaut
Ouvrage : IDuwage vl |
tatériaus ; IMaté[iaux vl |
tain d'Oeuvre : IHeureS vl |

<Précédent| Terminer I Annuler Aide

Pour plus d’informations, consultez le chapitre «Paramétrage Comptabilité», page 59.
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Ouvrir un dossier

Fichier / Ouvrir un dossier

Cette fonction vous permet de passer d’un dossier (ou société) a un autre, parmi les dossiers créés via 1’as-
sistant Nouveau dossier.
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Société...

Ficher / Société

Cette fonction permet de définir des paramétres généraux propres a votre société et a 1’installation du logi-

ciel.

Le paramétrage est décomposé en trois onglets :

U Renseignements généraux,

O Partages,

U Paramétrage des bibliothéques.

Onglet Renseignements Généraux

Les informations de votre société sont nécessaires a 1’utilisation du logiciel.

Code société

Multi Devis 100 vous permet de créer plusieurs sociétés. Pour définir la société en cours, sélectionnez-la

dans la liste déroulante et cochez la case Société par défaut.

Version

gnez seulement le formulaire d’identification de la société.

Multi Devis 30 est mono-société. Vous ne pouvez donc créer de nouvelle société dans cet onglet. Rensei-

Soci6ts
Renseignements Géndraux ] F‘artages] Paramétrage des Bibliothéque&]
Code Société
s0Ct =l i |
I Société courante Supprimer
Raison 545
Sociale :
|54GE
Fue1: |'ID, rue fructidor
Fue2: |
CF s |75017 Yille . |PARIS
Contact : |M. Contact
Téléphone 1: |0141662100  Tél 2: |
Fax: [1THEE2100  Portable:|
M* Reqg. Com.: |
N* Siret : 0000000000000 Code APE :
ok | amue | | it
Ajoter . . : .
laire vierge a remplir.

Le bouton Ajouter vous permet de créer une nouvelle société. Vous obtenez alors un formu-

Le nom de la société sur laquelle vous travaillez s’affiche en haut du menu général, dés lors que vous en
avez créé plus d’une.

o Multi Devis : SOC1

© Sage 2008
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Version
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Onglet Partages

En multi-société, cette fonction permet de partager les données entre sociétés. 11 suffit de cocher les cases
dans la zone Partage.

Multi Devis 30 est mono-société. Les options de partages de fichiers ne sont pas disponibles dans cet onglet.

Soci6ts
Renseignements Géndraux  Partages l FParamétrage des Bibliothéques
Code Société
Compteurs
Dewvig Facture Situations Anoirg
Chantiers Bonz Crnd Fréparations M ouvements
Partages
Iv Paramétres Iv Clients v Editions
] | Annuler Aide

Si vous décochez la case Client par exemple, vous aurez un fichier Clients par société.

Au contraire, en cochant la case Editions, vous pourrez utiliser les mémes éditions dans toutes les sociétés
que vous gérez.

Onglet Paramétrage des bibliothéques
Les bibliothéques regroupent I’ensemble des ressources de 1’entreprise.
En fonction de I’activité de votre société, il peut étre intéressant de travailler avec plusieurs bibliothéques.

Il est par contre conseillé d’utiliser une seule bibliotheque pour un méme document.

Ajouter |

Il est conseillé d’inclure le répertoire de la nouvelle bibliothéque dans le sous-répertoire Bib du répertoire
Data.

b adifier |

Dans cette fenétre, vous pouvez ajouter d’autres bibliothéques via ce bouton. Vous seront
demandé¢ leur intitulé et leur emplacement.

Ce bouton vous permet de modifier I’emplacement d’une bibliothéque déja paramétrée.
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X

Sociéte

Renseignements Généraus ] Partages Farametrage des Bibliothéques ]

Code Socigte

e —

Bibliothéque par défaut

[Persannelle L

Liste des hibliothéques

Intitule Cherin | Code Bib |
Persannelle  D\PROGRAM FILEG\DYNALOGNM .. 0

Ajouter
Supprimer

I odifier

[ei
[oet |

] | Annuler

Aide

Si vous créez plusieurs bibliothéques, les codes des types et sous-types de ces bibliothéques
devront étre identiques. Dans le cas contraire, vous ne pourrez utiliser par exemple ces différentes

bibliotheques pour un méme devis.
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Paramétrage

Fichier / Paramétrage

Général

© Sage 2008

La fonction Paramétrage permet de définir les parameétres généraux d’utilisation de 1’application et de

I’adapter ainsi a votre entreprise.

Parameét rage

=

=] Général
-~ Chernin de Fapalication
- Caractéristiques techniques
- Unité de mesure

Chermin local

- Mumérique
[+ Pigres

[+ Financizr

+|- Tiers

[+ Main d'osuvre
H- 58N,

[#- Synchronisation

|E:'\F'F|DGF|AM FILESA\DYMNALOGMWAULTI DEVIS WE\DATAN

Parcourir... Walider

Annuler

]

Annuler | Filele

Les différents paramétres sont classés dans une arborescence en plusieurs dossiers et sous-dossiers.

Chemins de l'application

Le dossier Chemins de I’application permet d’identifier le chemin d’accés du répertoire DATA.

Chermin local

D:APROGRAM FILESWDYWNALOGAWAULTI DEVIS W7 TIADAT AN

Servelr

NSERVEURMULTIDEYISIDATA

Parcourir... " alider Annuler
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En version monoposte, la zone Chemin local correspond au répertoire DATA situé en local sur le poste
d’installation de Multi Devis.

En version Réseau, vous devez également renseigner le chemin d’acces au répertoire DATA sur le disque
du serveur.

Si vous changez de serveur, le chemin devra étre modifié.

Caractéristiques techniques

Cet onglet permet d’affecter des caractéristiques spécifiques aux éléments de la Bibliothéque.

Code | Caractéristique | Unité | |~
B|CELEL | Bleu Bie
T |cdaun  |Jaune Jau
" |crouG  Rouge R
T|ovERT  Wert Wer
o Déhit (Litre) L
oz Débit (M3 M3
" |DEP&1  Epaisseurih) M
" |oEPa2  |Epaisseurcm) cm
T|oHAUT  Hauteur(M) M
" |oH&LZ  |Hauteur(cm) cm
T|oLaRY  |Largeur(M) M
T |oLaRz  |Largeuricm) cm
T loLomt | Longueur(v) M
" |pLonz  |Longueur(Cmi cm
"ol Luxe Lux
T |ZPRE  |Prestige Pre
_|esTa |Standard Sta o]

Unité de mesure

Ce dossier vous permet de définir vos unités de mesures. Pour chaque unité, vous devez renseigner un li-
bellé, une unité et un nombre de décimales. Ces unités sont utilisées aussi bien pour un élément que pour

un ouvrage.
| Libell | Unité | Mo Décimale
M Tonne 1
Litre L 2
Unité U i
0
Numeérique

Toutes les valeurs affichées, saisies ou éditées par Multi Devis, sont classifiées en cing groupes : Prix, Quan-
tité, Coefficient, Taux et Heure.

© Sage 2008 42



Fichier

Longueur  Décimales
Pib [ 12 =2
Quantits [0 [ 3
Coefficient [ 7 | 3
Tau [& e
Heure [0 [ 2

Pour chacun de ces groupes, vous pouvez spécifier la longueur et le nombre de décimales.

Longueur

Maximum de caractéres autorisés dans une zone numérique (y compris les décimales et signes).

Décimales
Le nombre de décimales affichées.

Pieces

Code Affaire

Cette entrée permet de définir la codification des codes affaires.

Préfis

Devis DEW Ao A

Factures IFI-‘-.C Situations  |5IT

Réinitialization des compteurs

[ Devis [~ Factures [ Awoirs [ Gituations [ Chantier

(R e e R R

Cochez la case du compteur que vous vaulez réinitializer

Optionz

¥ Codage automatique

Vous pouvez générer les codes affaires automatiquement (case Codage automatique cochée) selon le para-

métrage saisi dans cette fenétre.

© Sage 2008
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En création automatique, Multi Devis concaténe une racine identifiant le type affaire a un numéro de comp-
teur.

[racine type affaire] [numéro compteur type affaire]

Vous pouvez définir une racine différente par type d’affaire (devis, avoirs, factures ou situations), la racine
ne devant pas dépasser 10 caractéres.

Exemple :
DEYV pour Devis, FAC pour Factures, AVO pour Avoirs, SIT pour Situations

Le paramétrage du transfert Comptable prend en compte ce Code Affaire.

A cette racine est ajouté automatiquement le numéro du compteur correspondant, celui-ci s’incrémentant a
chaque nouvelle affaire créée. Le compteur comporte 5 positions.

Les compteurs peuvent étre réinitialisés individuellement, en cochant la case correspondante, puis en vali-
dant la fenétre.

Etat d’affaires

Ce dossier permet de paramétrer les listes déroulantes Etat et Catégorie des dossiers client, dans les affaires.

Etats
Libellé ]
i
L En cours
| Refuzé
[] Accepté
L A faire -
Appel d'Offre il
Catégone
Libelé N
¥
L Sur mesure
| Etucle
L Renovation
L Mewuf
# w

L’état d’affaire caractérise le niveau d’avancement d’une affaire : acceptée, refusée, en cours, etc.

Les états permettent de créer des familles d’affaires en fonction de critéres de regroupement. Vous pourrez
ensuite faire des tris sur ces états lors de la sélection ou de I’impression d’une liste d’affaires.

Les catégories d’affaires peuvent différencier les différentes activités de 1’entreprise : sur mesure, étude,
rénovation...

Vous pouvez ajouter un libellé en le saisissant directement sur la derniére ligne (identifiée par I’astérisque)
ou le retirer (via le bouton SUPPR du clavier) pour chacune de ces listes en fonction de vos besoins.

Rédacteurs / Adresse

Ce dossier permet de définir la liste des rédacteurs d’affaires ainsi que les types d’adresses des dossiers
client.
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Reédacteurs
Redacteur
p|Mercier
Fernandez
Chewvalier
Adresse
Adresze 1 Adresze 2 Adresze 3
Facturation Chantier Architecte
Adresse 4 Adiesze 5
Personnelle Payeur

Les noms des Rédacteurs permettent d’indiquer dans le dossier client la personne qui a établi I’affaire.

Le panneau Adresses permet de modifier les libellés des onglets Adresses du dossier client. Par défaut, les
types d’adresse sont « Facturation, Chantier, Architecte, Personnelle et Payeur ». Ce panneau permet de
modifier tout ou partie de ces types d’adresses pour les adapter a votre activité.

L’adresse n° 5 est réservée pour la saisie du client payeur.

Enregistrement

Ce dossier permet de paramétrer la sauvegarde automatique et de définir un compteur de chantier.

Sauvegarde automatique

[¥ Erregistrer lzs infos de récupération automatique des affaires

toutes les : 5 il minutes

Compactage automatique

[ Compactage automatique des affaires aprés validation.

Descriptifs etude

I~ Activer les couleurs

Cochez la case Enregistrer les infos de récupération automatique afin d’éviter toute perte de données en
cas de coupure de courant puis sélectionnez le nombre de minutes (entre 5 et 180) représentant la fréquence
de sauvegarde automatique des affaires ouvertes.

La case Compactage automatique permet dans les affaires de refaire tous les calculs des études a chaque
validation. Cette option est utile, notamment si vous procédez a de nombreuses simulations, & des modifi-
cations de sous-détails ou des déplacements de ligne.
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Les temps de traitement peuvent étre allongés sur les études de grande taille.

La case Descriptif étude permet d’indiquer que vous acceptez la gestion des couleurs pour les alertes des-
criptives et d’en paramétrer la couleur. Cette option concerne les libellés des études dans les devis. C’est un
repére visuel qui colorie le fond de la cellule du libellé (le texte lui reste en noir) pour signaler la présence
d’un texte descriptif associé a un élément de 1’étude.

Les alertes descriptives qu’elles soient techniques ou commerciales auront la méme couleur. Si cette case
est décochée, la cellule reprend la couleur d’origine (blanc).

J Cliquez sur le bouton détail de la zone Couleur de fond pour le descriptif pour afficher la fenétre des

couleurs, sélectionnez une couleur puis cliquez sur le bouton OK.

S’il existe un paramétrage de couleur sur la liste via la fonction Format cellules, la couleur de I'alerte est
prioritaire.

Voir «Onglet Etude», page 145 dans le menu Affaires / Devis pour en savoir plus sur les alertes descripti-
ves techniques et commerciales.

Zone Flash

Les zones Flash permettent de définir la présentation d’impression d’une ligne d’étude.

JF‘: Saut de page _vj Ajouter
M odifier

1M umero

[(Code Supprimer

CLibelle

[1Desc Commercial
[(10ezc Techhique
C1Unite

[Cl0te

Ctetre

[15aut Ligne

w5 aut Page
C1Pvu

1Pt

Par défaut, lors de I’'impression d’une étude, I’unité, la quantité, le prix de vente unitaire et le prix de vente
total sont imprimés, pour chaque élément.

Les zones Flash vous permettent de modifier ce paramétrage d’impression par défaut.

Si, par exemple, vous souhaitez masquer le prix unitaire d’un élément, vous pouvez créer une zone Flash
spécifique, puis I’appliquer dans 1’onglet « Etude » du devis (ou de la situation) :

O cliquez sur le bouton Ajouter,

QO saisissez le code et la désignation de la zone Flash (par exemple, code SPU, désignation Sans Prix
Unitaire),

O cochez les cases des éléments que vous souhaitez imprimer : Libellé, Qté, Unité, Pvt. Validez la
fenétre : la zone Flash est créée.
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O ouvrez un devis : vous pouvez a présent sélectionner cette zone Flash dans la colonne Pres de 1’¢1é-
ment dont vous souhaitez masquer le prix unitaire.

Si, pour une tiche d’une étude une zone flash est utilisée, les paramétres d’édition définis pour la zone flash
prendront le pas sur les paramétres d’édition globaux définis dans la fenétre d’ Impression de 1’affaire.

Ratios

Dans ce dossier, vous allez pouvoir enregistrer

O vos propres ratios d’analyse qui seront édités, lors de la récapitulation d’une affaire, sur le docu-
ment Analyse financiére,

U vos propres ratios spécifiques, qui seront utilisés dans le déboursé d’une affaire.

Ratioz d'analyze

| Désignation Waleur | Uniité |
B Durée (1 jour = 745 h) TOTHIT 45 Journées
Propartion k.Cr PAHMoPAT* 00 k2
Proportion hatériausx: PAXmxPAT* 00 %
Propartion =.T. PASstPATH00 kS
Ratioz spécifiques
| Désignation Waleur | Uniité |

Pour créer un ratio, positionnez votre curseur sur une ligne vierge dans le champ Désignation puis saisissez
le libellé du ratio.

Apres vous étre positionné dans la colonne Valeur, par un clic droit de la souris (ou une pression de la touche

F8), faites apparaitre la fenétre « Sélection Ratio » et sélectionnez la variable qui s’inscrira dans la colonne
Valeur.

Sélection Ratio

BF RaTInS Valider
=23 Etude \—I
+-1 Sans Frais Annexes Annuler

+-[Z1 Avec Frais Annexes
=0 Eléments

+-( Matériaus

-2 Main d'oeurvie

+- 1 Sous-traitant

+-(2 Matérisls Enginz

Tapez le signe opérateur nécessaire puis appelez une nouvelle variable, etc ...

Dans la colonne Urité, tapez 1’unité correspondante.

Libellés K1, K2, ...

Ce dossier vous permet de saisir les libellés des différents coefficients d’actualisation que vous étes amené
a utiliser dans les devis ou factures.
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Financier
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| code | Libete court | Libellé lang
B K1 Rabaiz

w2 w2 Actualization

K3 M3 K3

We W4 Ka

WS M ks

Pied d’affaire

Ce dossier permet de paramétrer le pied d’affaire d’une étude pour les catégories suivantes :
U Applicable au montant HT,
O Applicable au montant TTC,

U Applicable au montant a régler.

Code | Libelle [Montant| Taux| Compte |mtFixe|

i3 r
__|rEm1o [Remise 10% 400 7091000 r
__|rem100  Remize 100 Euros -100,00 7091000 Ird
__|remz0 [Remise 20% 200 7091000 i

REM30 |Remise 30% 30,0 7091000 r
| r
¥ | r

Vous pouvez par exemple définir un ensemble de remises couramment pratiquées dans votre entreprise sur
le montant HT, prévoir la caution bancaire sur le montant TTC, etc.

Choisissez un code et un libellé (par exemple RG pour la Retenue de Garantie), puis indiquez s’il s’agit d’un
montant fixe (2 saisir dans la colonne Montant) ou d’un pourcentage (a saisir dans la colonne Taux).

Cochez la case MtFixe pour indiquer qu’il s’agit d’un montant fixe, puis associez un compte a la ligne.
Ce compte sera utilisé lors du transfert en comptabilité.

Dés validation de la fenétre, les nouvelles lignes sont sélectionnables depuis 1’onglet « Pied d’affaire »
d’une étude.

Monnaie

Dans ce dossier, vous allez indiquer votre monnaie de travail et de référence.

Ces indications seront utilisées dans les éditions.
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tonnaie

Monnaie W aleur Décimale  Svmbole

Référence : |Eurn | 2 £
Travail : |Eur0 | 1 2 £

Devises
hannaie W aleur Mb Décimale Symbole
1 |Francs 6 55957 2 F
2 |Peseta espagnole 166,366 2 EsP
3 |Dallar 11808 2%
"4 |Deutsche Mark 195983 2 \DEM
5| Schilling autrichien 13,7603 2 ATS
"B |Franc belge 40,3399 2 BEF
7 |Markka finkandaise 594573 2 FIna
? Mrarkme drecn e =4 7S 2 IERM

Dans le tableau Devise, les zones suivantes sont indiquées.

Monnaie
Libellé de la devise

Valeur

Valeur par rapport a la monnaie de référence.

Nb décimale

Nombre de décimales utilisé pour 1’affichage et les calculs.

Symbole
Symbole représentant la devise.

Mentions N.R.E.

»

Cet onglet permet de saisir des informations relatives aux pénalités de retard et au taux d'escompte appliqué

en cas de paiement anticipé.

Pénalités de retard

|F'éna|ités de retard [taux annuel] © 105

Taux d'escompte

|Escom|:-te pour paiement anticipé [taux mensuel) 0 1.5%

Ces informations seront imprimées apres le montant TTC des affaires si la case VRE est cochée dans le pa-

ramétrage des éditions des affaires.
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Retenue de garantie

Ce dossier vous permet de déterminer a quelle échéance la retenue de garantie sera réclamée apres la fina-
lisation d’un chantier.

Vous pouvez paramétrer une alerte, pour vous aviser quelques jours avant cette échéance.

Mombre de mois avant de réclamer la retenue de garantie :

12

[~ Aulancement de Papplication, wérfier autamatiquemnent

lzz retenues: de garantie & réclamer danz les Jours

Walider | Annuler

Conditions de réglement

Dans ce dossier, vous définissez la liste des différentes Conditions de Réglement consenties a vos clients.

Libellé: |ALICUN : =l Ajouter

F odifier

[

| e igre | Libellé | % | ors |Datz| Réglements |
o o o

Ajouter | Cliquez sur le bouton Ajouter.

Dans la fenétre « Saisie code », tapez le code (jusqu’a 6 caractéres alphanumériques) puis
le libellé de la condition de réglement que vous désirez ajouter a votre fichier.

Saisie code

Code TR0 Walider

Abandonner

i g

Désignation |Tlaite &30 jours

Cliquez sur la coche verte.

Dans la liste déroulante Libellé, sélectionnez la condition dont vous venez de saisir le code et le libellé.
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Dans le tableau en dessous, rentrez les différentes données qui permettront de calculer la date d’échéance
d’une facture ou d’une situation.

Réglements
100 30 0| TRAI

[ |

% (pourcentage)
Pourcentage de ’affaire a régler

Par exemple, pour un paiement en deux fois de 60% puis de 40% : sur la premicre ligne du tableau vous
indiquerez 60 dans la colonne % puis 40 sur la seconde ligne.

Jrs
Nombre de jours aprés la date de création de 1’affaire servant a calculer la date de réglement.

Date

Pour une traite « 30 jours fin de mois », dans la colonne Jrs vous aurez saisi 30 puis dans cette colonne
Date, tapez 30.

Réglement
Choisissez le mode de réglement dans la liste.

Mode de réglements

Ce dossier vous permet de saisir une liste des modes de réglements clients ainsi qu’une liste des risques
client.

Vous utiliserez ces listes dans 1’onglet « Divers » d’une fiche Client.

Modes de réglement

Code | Désigriation A
B CH Chéoue
Tvir Virement
“|esp Ezpéces
T TRa Traite L
" Ler LCR o
e —
Rizques Client
Code Dézignation
M1 Aucun
Tz Faible
E Woyen
e Faort
i

Tiers

Ce regroupement permet de paramétrer les tiers (clients, contacts, architectes, etc.).
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Client

La fiche Client permet de choisir dans une liste déroulante 1’activité, la catégorie, le commercial ainsi que
le secteur du client.

‘/ Le dossier Préférences Client de cette méme fenétre permet de modifier ces libellés par défaut.

[0 Activie =l
Code | D &signation I Ajouter |
ARCHI  Architects
MACON  Magon M odifier |
COUWE  Courewr
ST Sous-traitant Supprimer |

Biout Créez dans ce dossier les choix qui seront proposés dans ces listes déroulantes : sélection-
outer | . ) L . . .

! nez la liste concernée, puis cliquez sur le bouton Ajouter pour insérer un nouveau choix.
Répertoire

Dans ce dossier, vous allez pouvoir saisir les différents types de contacts et une liste de possibilités pour
chaque critére défini dans le dossier Préférence Répertoire.

|11: Famile |

Code IDésignatiDn I Ajouter |
ARCHI  Auchitects

CHAMT  Chantier W adifier |
FOUR Fourmnisseur

ST Sous-Traitant Supprimer |

‘/ Les codes familles FOUR et ST sont considérés comme Fournisseurs.
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Préférences Client

Ce dossier permet de paramétrer plusieurs libellés de la fiche Client.

Préférences
1|T&l. Architecte 2 | T2l Nataire 2 |Concurent 1
4 |E0ncurrent 2 ] |En cours
Critéres
Activité Catégorie Commercial Secteur
Activité Catégarie Commercial Secteur
Divers

Code Postal

La zone Préférences permet de modifier les libellés de I’onglet « Divers » d’une fiche Client (informations
complémentaires).

La zone Critéres permet de modifier les libellés des listes déroulantes de 1’onglet « Client » de la fiche
Client.

Les choix disponibles dans ces listes sont définis dans le dossier Tiers / Client de cette méme fenétre.

Dans la zone Divers, en cliquant sur le bouton Code Postal, vous pouvez saisir tous les codes postaux que
vous serez susceptible d’utiliser dans les fiches des clients ou des contacts.

Préférences Répertoire

Les cinq libellés que vous pouvez paramétrer dans le pavé Préférences correspondent aux cing cases a co-
cher dans la fiche Contact.

Dans le pavé Critéres, vous paramétrez les libellés des trois critéres disponibles pour les contacts.
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Critéres
Activitg Catégorie Groupe
A ctiviké Catégarie Groupe

Préférences
I ailing 1 tailing 2 Mailing 3
|Cham|:- 1 |Charn|:- 2 |Champ 3
I ailing 4 tailing 5
|Cham|:- 4 |Charn|:- 5

Main d’oeuvre
Etablissement

Le dossier Etablissement permet de définir la liste des établissements que votre entreprise comporte.

| Ciodle | Raison sociale
E1 hérignac
E2 Eaubonne

JHES Saint-Mazaire

Cette liste permet de rattacher les ouvriers a un établissement. Cette donnée doit étre identique dans Multi
Devis et dans la Paie pour que la liaison puisse s’effectuer correctement.

Le code et la raison sociale peuvent étre saisis respectivement sur 5 et 50 caractéres alphanumériques.

SAV

Ce regroupement vous permet de définir des informations spécifiques au module SAV (champs libres,
compteurs, etc.).
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Contrats

Ce dossier vous permet de créer les choix des listes déroulantes Etat et Catégorie, de I’onglet « Dossier
Client » d’un contrat.

Catégories

Likellé

p|Contrat Longue Durée
Contrat Courte Durée

Etats

| Libel
PEn cours

En création

Renouwelé

Annulé

Ces deux champs permettent de créer deux types de critéres de regroupement. Vous pourrez ensuite faire
des tris sur ces champs lors la sélection ou de 1'impression d'une liste de contrat.

Interventions

Cet onglet vous permet de créer les choix des listes déroulantes Etat de I’intervention et Catégorie, de 1’on-
glet « Intervention » d’une fiche d’intervention.

Catégories

| Libelé
p|Catégorie 1

Catégorie 2

Catégorie 3

Etats

Likeelle

P2 taire
Effectuée
Reportée
En attente de matériel

Adresses / Motifs de résiliation

Ce dossier vous permet :

O de définir les libellés des sous-onglets « Adresses » des fiches d’intervention et des contrats.
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U de créer les choix de la liste Motif des fiches d’intervention et des contrats. Cette liste n’apparait
que si vous avez coché la case Résilié.

Adresses

Adresse 1 |F'mpliétaire

Adresze 2 ||-Dcataile

Adresse 3¢ |Adr6$$e

tatifs de réziliation

| Libellé

Mimpayé
4 |'amiable

Compteurs

Le dossier Compteurs permet de réinitialiser les compteurs des références Contrats et Interventions, avec la
valeur de votre choix.

R éinitilization des compteurs

[ Conlrats [~ Interventions

—s [

Cochez la case correspondante, puis saisissez la valeur voulue avant de valider la fenétre.

Si vous souhaitez modifier la référence Contrats ou la référence Interventions, utilisez la fonction Référen-
ces du menu Outils («Import », page 343).

Champs supplémentaires / Options

Ce dossier vous permet de définir les libellés des Champs supplémentaires de la fonction Historique ma-
tériel.
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Giins supplémentaires | Opions

Charmps supplémentaires matériel

Champ 1 : |F'uissance

Champ 2 |Energie

Champ 3 : |\-"encleur-l niztallateur

Charp 4 : |Mis &h semvice par

Champ 5: |Genle

Optionz de haizon: avec les autres modules

[ Me pas transtérer les heures dang le module de M.0.
[ Me pas transférer les réglements dans le module client.

[ Me pas gérer de liaison avec le stock.

Vous pouvez également activer ou désactiver le lien avec les autres modules de Multi Devis :
U Transfert des heures des ouvriers dans le module de gestion de Main d’oeuvre,
U Transfert des réglements dans la partie Clients,

O Sortie des éléments du stock.

Synchronisation

Mobibat

Mobibat est une solution permettant de saisir des données a partir d’un Pocket PC et de les synchroniser
avec Multi Devis.

Cette solution doit étre configurée dans ce dossier ; elle fait ensuite appel un assistant de synchronisation
(fonction Outils / Communication).
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v

Code Societe ISDE'I

Login I
Mat de pazze I

- Configuration du serveur Prosy pour accéder au réseau local

¢ Connexion directe au réseau local
™ Configuration manuele du prosy

Adresse I

Lagin |

Iot de passe I

Chemin journal transactions I

Il est nécessaire d’exécuter I'application MSSOAP présente dans le dossier de I'application.
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Paramétrage Comptabilité

Introduction

© Sage 2008

Ce sous-menu rassemble les fonctions de paramétrage comptable.

Q «Général...», page 60,
«Comptes par défaut», page 62,
«Plan comptabley, page 64,

«T V. A.», page 66,

O 0O 0 O

«Profils de Comptes», page 67,

Q «Champs a exporter ...», page 68.

Une bréve introduction au paramétrage comptable vous est présentée au chapitre «/ntroductiony», page 59.

Le circuit d'affectation comptable est défini par un paramétrage de base. Le Plan Comptable est obligatoire
et devient de fait le fichier unique de création des comptes.

Une correspondance entre Multi Devis et la Comptabilité est également a mettre en place sur les Codes
(Tva, Comptes Tiers, Journaux, Modes de Réglement, ...)

Plan Comptable Gestion des TVA
4457119 TwA Collectée 19,6 % c19 19,6% 4457119 Twh Collectée 19,6 %
4457108 Ta Collectée 5,5 % CER 5,5% 4457108 Twh Collectée 5,5 %
4486619 Twa déductible 19,6 % EfC ...
4456605 TwhA déductible 5,5 % e 7
rd
601000 Achat matériauy Exonérés -~ e
s i
601005  Achat matériaux 5,5 % 7 //
-
601019 Achat matériaux 19,6 % P e
-’ #
701019 Ventes 3 19,6% A ~
Ve
701005 Ventes 35,5% 7 S
// //
s
/// //
e . ’ Facture Client
Gestion di H P;oflls /’ TWa @ C55 [5’5 %]
rd e
Ouvrages < /
Vﬁ(ntés ‘1 ﬁ;,c‘hats‘
C19 Fo1019 D19 a01019
» CH5 701105 DES 01005

Les Profils Comptables permettent d'optimiser les affectations de comptes généraux de TVA. L'affectation

est de différente nature avec gestion de priorité.
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Profils Comptables

¥ ¥ ¥
Tiers L Valeurs par defaut
Bibliothéque
Clients & Fournisseurs (globale)
Priorité 1 Priorité 2 Priorité 3
¥ ¥ ¥
Factures

L'application permet une liaison avec la Comptabilité Sage ligne 30 et 100 mais reste utilisable et paramé-
trable sans Comptabilité.

Général...

Fichier / Paramétrage comptabilité / Général

Cette fonction permet de définir les paramétres généraux d’export vers votre logiciel de Comptabilité.

Onglet Connexion

Cet onglet permet de paramétrer I’export entre Multi Devis et le fichier comptable.

Général }

Connesion IJournau:-:l Paramétres comptes

r Infarmation chemin de transfert

Chermin de ransfert ] Code société MDY [SOCT

Mom du fichier ISage. bt

—Infarmation Sage

Fichier comptable Sage IC: “Program FileghDynaloghCompta SageB atiment_S0C1. mae J

Autorisation d'acces Tester la connesion avec la baze SAGE I

Utilisateur I

Mat de passe I

—Mouvements

e

Ok, I Annuler Lppliguer Aide

L’export peut étre réalisé :
O par export d’un fichier texte (au format Sage Comptabilité 100, v. 12, v. 13 et v. 14).

O par transfert dynamique en écriture directe.

L'application comptable doit étre sur le poste qui fait la connexion et le transfert (DLL installée par
la Comptabilité).

Ce transfert est possible a partir de la version 13.01 de la Comptabilité¢ 100 et 11.00 pour la Comp-
tabilité 30.
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Chemin de transfert / Nom du fichier
Saisissez ici le chemin et le nom du fichier, pour I’export au format txt.

Code Sociétée MDV
Le code société Multi Devis est implicite et géré automatiquement.

Fichier comptable Sage
Indiquez ici le nom du fichier comptable Sage, si vous souhaitez utiliser le mode d’export par écriture
directe.

Tester la connexion avec la base Sage
Ce bouton permet de tester la connexion avec la base Sage.

Si vous renommez ou déplacez le fichier comptable, la connexion sera perdue, et il sera a nouveau néces-
saire de localiser le fichier.

Autorisations d’acces

Le code Utilisateur et le Mot de passe doivent étre impérativement renseignés si des droits d’accés sont
appliqués en Comptabilité. Dans ce cas, indiquez un utilisateur défini en comptabilité.

Mouvements
Ce nombre s’ incrémente a chaque export comptable.

Onglet Journaux

Cet onglet permet de créer les codes Journaux de votre fichier comptable.

Lors du traitement du transfert d’écritures, vous pourrez ainsi sélectionner le journal de destination.

Général
Connexion  Joumaus ] Paramétres Comptes
Journaus
| cose | Libelle Aiouter
P TE Wente
ACH Achat M odifier
BEL Bangue Européenne Ltd
Supprirmer

] | Annuler Aide

Le code doit étre identique a celui présent dans votre logiciel de Comptabilité.

Le libellé est plus informatif et n'est pas sujet a contrdle de cohérence avec la Comptabilité.

Onglet Parameétres Comptes

Indiquez les comptes devant étre utilisés par défaut en création des Tiers et Compte d'attente pour l'affecta-
tion des écarts de montants.
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Général
Eonnexion] Journaux  Paramétres Comptes l

Tiers
Collectifs Racine des Tiers
Cliert 10000 J Cliert
Fournizseur (4010000 J Fournizseur

Général

Compte d'attente [4710 J

] | Annuler Aide

Collectifs Tiers

C'est le compte qui sera reporté par défaut sur le tiers en création (le compte reste modifiable dans la fiche
tiers).

Racine des Tiers

Valeur par défaut reprise dans le compte Tiers. Celui-ci est égal au Code Client par défaut, précédé de la
racine indiquée.

La comptabilité CIEL ne possede pas de plan tiers, les racines de Tiers doivent donc mentionner 411 et
401.

Compte d’attente
Définissez le numéro du compte d’attente. Il permet d’affecter les écarts de centimes dus aux arrondis.

Comptes par défaut

Fichier / Paramétrage comptabilité / Comptes par défaut.
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Cette fonction permet de définir les comptes utilisés par défaut.

La fenétre « Comptes par défaut » est composée de quatre onglets :
U Profils par défaut,
U Pieds d’affaires,
O Plan MD,

O Analytique par sous-type.

Onglet Profils par défaut
Saisissez ici les profils d’affectation comptable devant étre utilisés par défaut.

Les profils doivent avoir préalablement été créés dans la fonction Profils de compte du méme sous-menu.
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Mode d'affecta-
tion

© Sage 2008

Comptes par defaut

Prafil par defaut l Fieds d'affailes] Flan kD ] Analytique par sous t_l,.lpes]

Ouvrage | Ouvrage ﬂ
bd atEriauy | b atEriauy j
Main d'oeLrre |Heures j
Sous-raitants | Souz-traitants ﬂ
b atériel et engins | Enginz ﬂ

ok | Ao | | tide

Ces profils sont de priorité 3.

Pour plus d’informations, consultez le chapitre «Profils de Comptesy», page 67.

Pieds d'affaires

Définissez dans cet onglet le compte utilisé pour la contrepartie pour réglements ainsi que pour les coeffi-

cients K.

Comptes par defaut

Profils par défaut  Fieds d'affaires l Plan MD | Analtique par sous pes |

Cantrepartie pour réglements  |5921000 J

K1|7J K2|7J

Kalij K“’ij
K5|7J

ak. Annuler Aide
I |

Plan MD

Les plans sont de deux natures : Affaire et Produits. Les plans sont valables pour les Ventes et Achats.

Le plan "Affaire" : 100 % du montant de la piéce est imputée a une section.

Le plan "Produit" (Multi Devis 100): imputation proportionnelle aux éléments bibliothéque présents dans

la piéce (sous-types).

Plan Affaires

L'affectation des sections est manuelle et faite directement dans les piéces. Le plan est implicite.

Les codes chantiers sont générés automatiquement en section analytique et donc présents dans la liste des

sections, mais la création des sections reste libre (exemple : Agence, chargé d'Affaire, ....).

Plan Produit

Ce sont les postes de regroupements financiers identifiés par les Sous-types. L'affectation est automatique

selon les éléments présents dans la piéce.
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Version  Le plan produit n’est pas disponible pour Multi Devis 30.

Comptes par defaut

Profile par défaut l Pieds d'affaires  FlanMD | Analtiques par sous types ]

M* Plan Compta
Analytique Affaie ]

Analytique Produit [

ak | Annuler Aide

Indiquer le numéro du plan en Comptabilité. Si 0, 'analytique n'est pas transférée.

Le transfert est opérationnel pour le transfert en écriture directe ou export fichier (Sage Format texte et Sage
Format v. 12, v. 13 etv. 14)

Multi Devis crée les sections en Comptabilité lors du transfert des factures.

‘/ La section non paramétrée crée une section ATE en comptabilité pour équilibrer la répartition.

Onglet Analytiques par sous-types

Comptes par defaut
Profls par défaut | Pieds diaffaiies | PlanMD  Analytiques par sous types |
Type Libellé | Anaiytique | lA]
b BT - |Béton 1001 =
_|®AC Acier 1002
__|xBC Boizidérives 1003
_|®PL Plambetie 1004
M= Sanitaire 1003
__|®ECT Cahlages 1006
_ |HEA Appareilages 1007
I Chauffage 1008 [v]

ok | Ao | | tide |

Rappel de chaque Sous-type (colonne Type) et saisie de la Section qui doit étre transférée (et créée) en
Comptabilité.

‘/ La section est de 3 caractéres minimum pour la Comptabilité Sage 30 et 100.

Version  Cet onglet n’est pas disponible pour Multi Devis 30.

Plan comptable

Fichier / Paramétrage comptabilité / Plan Comptable

Cette fonction vous présente le plan comptable utilisé dans Multi Devis.
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Le plan comptable constitue la base unique de saisie des comptes ; il doit étre identique au plan utilisé dans
votre logiciel de Comptabilité.

Cette fenétre vous permet de créer, modifier ou supprimer des comptes, ou d’importer le plan comptable de
la Comptabilité Sage (ligne 30 ou 100).

Plan Comptable
Compte Description ||
= | Modifier
4010000 Collectit fourniszeurs
401 CEE Fournizzeurs intracom. e | Supprimer
4030000 Collectit fourn. - Effets & payer
4040000 Collectif fournizseurs dimma.
4110000 Callectif Clisnts 19,5 % Import Sage
4110100 Collectif Particuliers 5.5 %
4110200 Collectits Clierts Administration
4110300 Collectifs Gd Comptes
4110800 Collectifs Clients Exo
4117000 Retenue de Garantie
4130000 Collectif cliert-effets & recevair
4191000 Clients - Avances et Acomptes
4436 * Tya déductible
4456200 Tva Déductible simmak.
4456219 WA =urimmo. & 19,6 %
4456600 TN A sur biens & services
4436605 Tva déd. & 5,50%
44566100 Twa sur Import
4436619 T, déductible BIS 19,6 % v

| Le bouton Ajouter permet la saisie d'un compte et d'un intitulé.

Ajouter

Création d'un nouveau compte général

Compte :
4010000 Annuler

Irtitul& :

|F0umisseurs intracom

Modifier Le bouton Modifier n'autorise que la modification de l'intitulé.
Suppiimer Vous pouvez supprimer un ou plusieurs comptes, en utilisant le bouton Supprimer.
Vérifiez avant suppression que ce compte n’est pas utilisé dans les profils ainsi que dans la
bibliothéque.

Ce bouton permet d’ importer automatiquement le Plan comptable de la Comptabilité Sage
Imparter .
(ligne 30 et 100).

Vous devez avoir auparavant paramétré la connexion avec le fichier comptable Sage (fonction
Comptabilité - Paramétrage / Général, onglet « Connexion », du menu Outils).

Un nouvel import compléte le plan comptable : les comptes créés manuellement dans Multi Devis ne sont
pas supprimés.
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T.V.A.

Fichier / Paramétrage comptabilité / T.V.A.
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Cette fonction vous permet de créer, modifier ou supprimer les taux de TVA.

T.V.A.
Code Libelle Taux Compte Ajouter
3 19,60 4457119
C55 | TWA collectée 5.5 % 5,50 4457105 b odifier
019 TVA déductible 19,6 1960 4456619
D55 | TWA déductible 5.5 5,50 4456605 Suppriner

E19 | Twvacollectée 19,6 % Encaizzeme 19,60 4457122

Quitter

dmuLl;

. Utilisez le bouton Ajouter pour créer un nouveau taux. Saisissez les caractéristiques du taux
Ajouter R .,
dans la fenétre « TVA » qui s’ouvre.
Modifier Le bouton Modifier permet de modifier I’ensemble des informations a 1’exception du Code.
. Utilisez ce bouton Supprimer. Un message d’alerte est affiché si le taux de TVA est rattaché
P a un profil de compte.

Fenétre TVA

T.V.4.

Intitule I Tyh collectée 13 Arnuler

Taus: 196
Compte: [4457113 [

Sens: Collectée A
Tvpe:  |pait -

Code

Le code doit étre identique a celui défini en Comptabilité Sage, sinon il reste une valeur libre mais unique.

Le code permet de rapprocher la taxe Multi Devis du paramétrage comptable. La comptabilité Sage initia-
lise donc les traitements associés (exemple sur TVA Encaissement ou le registre est automatiquement gé-

néré selon le paramétrage comptable mais sur un code taxe identique entre Multi Devis et la Comptabilité
Sage).

Intitule
Mention du libellé de la taxe.

Taux
Mention du taux applicable pour la taxe saisie

Compte
Rappel du compte affecté.

Le compte doit avoir été préalablement créé dans le plan comptable.
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Sens

TVA collectée ou déductible selon la nature des piéces Vente ou Achat.

Type
Information d'une taxe Débit ou Encaissement.

Profils de Comptes

Fichier / Paramétrage comptabilité / Profils de comptes

Les profils permettent de gérer l'affectation comptable en paramétrant la combinaison de compte général et
de la taxe associée.

Les profils peuvent étre affectés a plusieurs niveaux de 1’application. Il existe un profil par défaut, un profil
paramétré au niveau de la bibliothéque, ou encore un profil paramétré au niveau du tiers

Une gestion de priorité permet de déterminer le profil devant étre utilisé :

Q Priorité 1 : Tiers ou Entéte piéce.

Reprise par défaut du profil affecté au Tiers ou imputé manuellement dans la piece. Cas le plus sim-
ple mais permettant d'identifier automatiquement des comptes par nature de client (exemple :
Grand Compte, Entreprise, Particulier, ...).

O Priorité 2 : Bibliothéque
Gestion de Comptes par Activité. Affectation par groupes de Matériaux ou Ouvrages.

U Priorité 3 : Profils par défaut

Affectation globale aux éléments génériques de la Bibliothéque. Les profils Ouvrage et Matériaux
sont dans ce cas souvent identiques. On peut alors définir un profil Générique qui sera utilisé¢ dans
plusieurs éléments.

Si le profil n'est pas présent dans un des modules, 1'application vérifie la priorité suivante.

Définition des profils

La fenétre « Profils de comptes » permet de créer, modifier, supprimer des profils.

Profils de comptes E]
e Prafils:
Ouwrage Bjouter
W atérias
Heures
Engins

Soug-tratants

Dupliquer

Duitter

Ll

Le profil AUCUN est défini par défaut pour éliminer une priorité. Il ne peut étre supprimé.
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Le bouton Ajouter permet de créer un libellé du profil.

Aiouter Le bouton Modifier permet de changer le libellé, sans modifier le détail du profil.

b difier

Dupliquer | Le bouton Dupliquer permet de créer rapidement un profil dont les taxes sont identiques.

11 faut d'abord Dupliquer le profil pour y saisir un libellé. Le détail du profil est dupliqué
automatiquement et il suffit de modifier les Comptes.

—— La suppression d’un profil n'a pas de répercussion sur son affectation (exemple Biblioth¢-
EL que) au contraire d'une Taxe. Mais il faut alors procéder & une Mise a Jour de la Bibliothé-
que.

. . Le bouton Détail du profil courant ouvre la fenétre du méme nom.
Détall du profil courant

Cette fenétre permet de sélectionner la taxe et d’affecter le compte au profil.

La taxe et le compte doivent préalablement avoir été créés.

Détail du profil
Mo du profil : |Duwages & b atériaus
Yente Achat |
Taux | Compte Taux Compte |
BEEREEES) 701019 D19 (19,60%) 501019
| |css 5,50%) 701005
#

Les combinaisons taxes et comptes sont affectés pour les ventes et achats.
Il n'est pas nécessaire d'avoir les mémes taxes (nombre et taux) pour les ventes et achats.
L'ordre de la Taxe conditionne 1’affichage dans le champ de la liste, dans les affaires.

Les ¢éléments bibliothéque sont multi-taux (5 possibles). La TVA identifiée dans la pi¢ce fait office de lien
vers la ligne de TVA définie dans le profil.

11 est conseillé d'avoir des profils dans « Profils par défaut » afin d'assurer une optimisation des affectations.

Champs a exporter ...

Fichier / Paramétrage comptabilité / Champs a exporter
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Cette fonction permet de définir le contenu des trois champs identifiant 1’écriture qui seront exportés dans
le logiciel de Comptabilité, qu’il s’agisse d’achats ou de ventes :

U Numéro de piece,
O Référence de piece,

U Libellé.

Vous pouvez également définir la longueur de ces champs : cette opération est essentielle pour adapter les
données exportées au format d’import de votre logiciel de Comptabilité.
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Ainsi, les Comptabilité Sage, ligne 30 et 100 présentent les contraintes suivantes :
O Numéro de piéce : 13 caractéres maximum,
U Référence de piéce : 17 caractéres maximum,

U Libellé : 35 caractéres maximum.

Fenétre Saisie

La fenétre « Saisie » est composée des zones suivantes.

Saisie
[Aschat : Libellé |
[Code fournizzeur] [Libelle] Annuler

Hom Description -
Reference Rétérence pidce
Likbelle Likelé pigce
Code fournissey  Code fournisseur
Date crestion Date de création de la facture
Ret externe Reference externe
Compte Tiers Compte Tiers Facture
Compte Tiers En  Compte Tiers Encaisseur -
|« ]\ champs £ Fonctions 7 | 4 ’

Liste déroulante

La liste déroulante vous permet de sélectionner le format de Numéro, Libellé et de Référence, d’une part
pour les piéces de vente, et d’autre part pour les piéces d’achat.

Zone de saisie

Le modeéle utilisé est affiché dans la zone de saisie située juste dessous. Vous pouvez modifier directement
le mode¢le ou insérer des fonctions et champs en les sélectionnant dans le tableau inférieur.

Tableau
Le tableau est constitué de deux onglets qui vous permettent de sélectionner :

U les champs devant étre insérés : il s’agit d’informations récupérées directement dans la base (réfé-
rence de picce, date de création, etc.)

Q les fonctions qui vont vous permettre de modifier les champs en ajoutant notamment la date du jour
et surtout en réduisant la taille des champs (en ne retenant par exemple que les 13 derniers caracté-
res).

Liste des champs et fonctions

Les fonctions utilisées dans cette fenétre sont documentées dans la fonction Gestion des souches, au para-
graphe «Liste des champs et fonctions», page 75.

Les champs disponibles sont :

O pour les piéces d’achat,
U Référence picce,
U Libellé piece,
O Code fournisseur,
U Date de création de la facture,
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U Référence externe,
U Compte Tiers,
U Compte Tiers payeur.

U pour les pieces de vente,

Référence picce

Libellé piéce

Info Picce

Code client payeur

Code affaire

Rédacteur

Date de création de la facture
Dossier,

Compte Tiers,

[y Iy

Compte Tiers payeur.

‘/ Les références ont un impact sur les éditions. Le champ "référence"” est unique pour les Devis, Factures,
Situations et Avoirs. La Référence affaire peut donc rester sur 50 caractéres et étre paramétrée en transfert
sur 13 caractéres pour le numéro de piéce.

\/ Pour une comptabilité Sage, si une protection du numéro de piece est paramétrée, ne rien mettre dans :

- Achat : N° piece,

- Vente : N° piece.
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Gestion des souches

Fichier / Gestion des souches

Les souches permettent de définir le format des références de pic¢ce. Les références sont automatiquement
associées aux piéces au moment de leur création, afin de les identifier de maniére unique.

Par exemple, BC 06.08.2910, ou :
U BC identifie le type de pi¢ce (un bon de commande),
O 06.08, correspondent respectivement a I’année et au mois en cours (aoit 2006),

O 2910 est le numéro de compteur de cette picce.

Cette fonction permet de créer jusqu’a vingt souches différentes en ligne 100 (5 en ligne 30) pour les piéces
de vente d’une part et pour les piéces d’achat d’autre part.

Cela vous permet ainsi de gérer une référence de piece différente par chargé d'affaires, par agence, par ac-
tivité...
11 suffit lors de la création d’une piéce de sélectionner la souche requise pour que la référence et le numéro

de compteur soient correctement repris.

Exemple :

Des Devis peuvent étre faits a Bordeaux et Toulouse. Chaque Agence a donc une structure de référence pro-
pre. Mais la facturation se fait a Toulouse. Le passage du Devis "Bordeaux" a une facture "Toulouse" est
donc possible.

Gestion par Agence pour les Ventes. Chaque Agence est indépendante en Devis / Factures :

Souche Référence pour Devis Référence pour Facture
Toulouse Devis TLS 06.01.1001 FA TLS 06011001
Bordeaux Devis BOR 06.01.2001 FA BOR 06012001
Paris Devis PAR 06.01.3001 FA PAR 06013001

Et cas du Siege Toulouse qui facture pour toutes les Agences :

Souche Référence pour Devis Référence pour Facture
Toulouse Devis TLS 06.01.1001 FA 06011001
Bordeaux Devis BOR 06.01.2001 FA 06011002
Paris Devis PAR 06.01.3001 FA 06011003

Liste des souches
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La fonction Gestion des souches affiche la liste des souches.
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Liste des souches

Type de document :

|Vente j

Wente |
Achat & stock

Libellé

“ente

Compteurs commun vente
=

™ Situations

I~ Awvairs

11 doit exister au minimum une souche pour les piéces de vente et pour les picces d’achat.

Pour créer une souche, il suffit de sélectionner le #ype de document (Vente ou Achat & Stock) auquel elle
sera rattachée, puis de saisir son libellé dans la ligne vide.

La souche est créée avec la structure par défaut.

Pour définir la souche avec des valeurs différentes, sélectionnez la nouvelle souche puis cliquez sur la
fleche de sélection.

La fenétre « Paramétrage Référence » s’affiche a I’écran : «Paramétrage Référence», page 72.

Compteur commun vente

Cette fonction permet de gérer le compteur des Situations et Avoirs sur celui des Factures et ainsi avoir une
numérotation continue pour les pieces de ventes.

Compteurs commun vente
¥ Factures
¥ Situations
IV dovits

Le compteur commun est géré par souche.

Le numéro de période des situations est disponible dans la fonction de paramétrage Référence («Paramé-
trage Référencey, page 72)

Paramétrage Référence

Cette fenétre permet de paramétrer la structure de référence et d’initialiser le compteur, pour chacune des
piéces (de vente ou d’achat).
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Parametrage Référence

Mam de la souche ; |Paris

Type de la piéce | Modéle |Cumpteur|

L Deviz : Référence DEY [Drofte:[Année: [DateCour]], 2].[Format: [Maoiz: [DateCour]] 00] [Forma 2006
Factures : Référence FAC [Droite:[Année: [DateCour]], 2] [Format: [Mais:[DateCour]] 00] [Forma 2002
Ayvoirs ; Référence AW [Drotte:[Année; [DeteCour]], 2] [Format: [Mois: [DateCour]] 001 [Form 2003
Situations : Référence SIT [Droite: [Année:[DateCour]]) 2] [Format: [Mois: [DateCour]],00] [Farmat: 2006

Type de la piéce
Cette colonne liste les types de pi¢ces pour lesquels vous allez pouvoir définir la référence.

Pour les picces de vente :
O Devis,
U Facture,
U Avoir,
U Situation.

Pour les pi¢ces d’achat :

Bon de commande,

Préparation (préparation de bon de commande),
Bon de livraison,

Bon de retour,

Facture Fournisseur,

Oo0oo0o00O0

Mouvement de stock (livraison, retour, transfert, réservation).

Modéle
Cette colonne affiche pour chacun des types de pieces de vente le modele de référence qui a été défini.

Sélectionnez une ligne, puis cliquez sur la fléche de sélection pour modifier le modéle dans la fenétre
« Saisie ».

Voir aussi «Liste des champs et fonctions», page 75.

Compteur
Le compteur affiche pour chacune des piéces de vente le numéro de la prochaine piéce.

Vous pouvez le modifier directement dans la colonne.
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Référence

Fichier / Référence

© Sage 2008

Cette fonction vous permet de paramétrer les éléments suivants :
O Adresse des bon de commande,

Adresse des clients,

Adresse des tiers,

Référence des chantiers,

Référence des contrats,

Référence des interventions,

Code facture d’une échéance de contrat,

O 00 00 0 0O

Code facture d’une intervention.

L’écran est composé d’une zone de saisie, dans laquelle vous allez renseigner le modéle de référence, et
d’une liste des fonctions et champs disponibles.

Saisie

|EEmd : Adresre ﬂ

[ChampCivilite] [ChampMom] [ChampPrenom) Annuler

[ChampFRuel]
[ChampFRue2]
[ChampCP] [Champtille]
[ChampPays]

Hom |
ChampRusi Rue 1
ChampRue2 Rue 2

Description -

Champhom

ChampCP Code Postal
Champ*ille Yille
ChampPays Pays
ChampCiviite Qualité

Intituilé

im‘r{ala;npsrxfunctinns K 4

11 vous suffit de double cliquer dans la liste sur la fonction ou le champ nécessaire pour qu’il soit inséré im-
médiatement dans la zone de saisie.

Les fonctions sont identiques pour 1’ensemble de ces éléments. Seuls les champs différent.

La référence peut étre composée de trois éléments :

U un libellé, saisi directement : par exemple un code (BC pour un bon de commande), qui sera
immuable quel que soit la référence, et qui permettra d’identifier le type de piéce ;

O un numéro de compteur, qui s’incrémente a chaque création d’une pi¢ce. Le numéro de compteur
est obligatoire ;

QO la date du jour, que vous pouvez formater selon vos besoins.

L’écran est composé d’une zone de saisie, dans laquelle vous allez renseigner le modéle de référence, et
d’une liste des fonctions et champs disponibles.

11 vous suffit de double cliquer dans la liste sur la fonction ou le champ nécessaire pour qu’il soit inséré im-
médiatement dans la zone de saisie.
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Liste des champs et fonctions

Compteur

Cette fonction retourne le numéro de compteur pour le type de picce de cette souche.

Syntaxe : [Compteur] ou [Numéro], selon la piéce concernée (code chantier, piéce commerciale...)
Vous devez obligatoirement insérer ce champ dans le modéle de référence.

Année

Cette fonction retourne 1’année d’une date.

Syntaxe : [Année:Date]

Pour obtenir I’année de la date du jour, vous devez remplacer le libellé Date par la commande DateCour.
Par exemple, le ler novembre 2006, la commande [Année:[DateCour]] donnera le résultat suivant : 2006.

Mois

Cette fonction retourne le mois d’une date.

Syntaxe : [Mois:Date]

Pour obtenir le mois de la date du jour, vous devez remplacer le libellé Date par la commande DateCour.
Par exemple, le ler novembre 2006, la commande [Mois:[DateCour]] donnera le résultat suivant : 11.

Jour

Cette fonction retourne le jour d’une date.

Syntaxe : [Jour:Date]

Pour obtenir le jour de la date courante, vous devez remplacer le libellé Date par la commande DateCour.
Par exemple, le 1er novembre 2006, la commande [Jour:[DateCour]] donnera le résultat suivant : 1.

DateCour

Cette fonction retourne la date du jour.

Par exemple, le ler novembre 2006, la commande [DateCour] donnera le résultat suivant : 01/11/2006
Syntaxe : [DateCour]

Cette fonction peut étre utilisée conjointement avec les fonctions Année, Mois et Jour, comme indiqué ci-
dessus.

Format
Cette fonction permet de formater sur un nombre de caracteres 1’élément considéré.
Syntaxe : [Format: Valeur,Format]

Remplacez le libellé Valeur par I’é1ément devant étre formaté, et le libellé Format par une suite de zéros
(00 pour un affichage sur 2 caractéres, 0000 pour 4 caractéres, etc.).

Vous pouvez ainsi formater 1’affichage des mois sur 2 caractéres. La commande [For-
mat:[Mois:[DateCour]],00] affiche le mois correspondant a la date du jour, codé sur 2 caractéres : 01 pour
janvier par exemple.

Gauche / Droite

Ces deux fonctions retournent respectivement les n premiers et derniers caractéres.

Syntaxe : [Gauche:Champ,Longueur]

Remplacer le libellé Champ par I’élément devant étre tronqué et Longueur par le nombre de caracteres a
récupérer.

Par exemple, le ler novembre 2006, la commande [Droite:[ Année[DateCour]],2] donnera le résultat sui-
vant : 06.

Centre
Cette fonction retourne n caracteres a partir d’ une position.
Syntaxe : [Centre:Champ,Position,Longueur]

Remplacer le libellé Champ par I’élément devant étre tronqué et Longueur par le nombre de caractéres a
récupérer. Indiquez enfin a partir de quelle position les caractéres doivent étre récupérés.
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Par exemple, le 1er novembre 2006, la commande [Centre:[ Année:[DateCour]],2,2] donnera le résultat
suivant : 00, c’est a dire que 1’on retient 2 caractéres en partant du deuxiéme.

8i : condition
Cette fonction n’est pas utilisé dans la fonction Gestion des souches.

Exemple d’utilisation : Numeéro de facture

Pour un numéro de facture de type FA05019999 ou 05 est I'année et 01 le mois avec un compteur défini sur
4 positions, le mode¢le serait :

FA[Droite:[ Année:[DateCour]],2][Format:[Mois:[DateCour]],00][Format:[Numéro],0000]
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Outils

Fichiers / Outils
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Cette fonction permet de récupérer une Affaire.

Il est conseillé de compacter régulicrement la base de données. En effet, les saisies réguliéres, les modifi-
cations de chantier, les mises a jour de prix, les imports de bibliothéques etc. peuvent augmenter sa taille
considérablement.

Les fonctions de compactage permettent de ramener votre ou vos bases a leur taille réelle :
U Compacter une base de données,

O Compacter toutes les bases de données.
Si vous constatez des incohérences.dans votre base, utilisez la fonction Réparer.

Les mémes fonctions de maintenance de la base sont accessibles via 1’outil MD Util, que vous pouvez lancer
depuis le groupe de programmes Multi Devis (menu Démarrer).
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Droits d’acceés

Fichier / Droits d'acces

Les fonctions du sous-menu Droits d’accés vous permettent de sécuriser I’acces a votre base Multi Devis :

O Activer les droits d’acces,
W Désactiver les droits d’acces,

O Gestion des utilisateurs.

Activer / Désactiver les droits d’acces

Utilisez la fonction Activer les droits d’acces pour sécuriser votre application.

Identification

Wous allez activer la gestion des draitz d'accés,

Wous devez vous identifier en tant quisdministratewr...
Socigté

Société | =]

Utilisateur

Mo utilizateur |.&DMIN j

Mot de pazse |

oK. |

Quitter |

Changer le mot de pazse |

Lors de la premicére utilisation de cette fonction, seul 1’utilisateur ADMIN existe.

Afin de valider I’activation des droits d’acces, saisissez le mot de passe « dynalog », puis validez la fenétre.
Ce mot de passe par défaut peut étre modifié (10 caractéres maximum) en utilisant le bouton Modifier le

mot de passe.

Vous pouvez créer de nouveaux utilisateurs via la fonction Gestion des utilisateurs.

Une fois les droits d’accés activés, une fenétre d’identification s’ouvrira a chaque lancement de Multi Devis.

Cette fenétre permet a ’utilisateur de sélectionner la société qu’il veut ouvrir, et de saisir son nom d’utili-

sateur et le mot de passe correspondant.

La fonction Désactiver les droits d’acces permet d’ouvrir 1’acces a tous. Seul I'utilisateur ADMIN peut uti-

liser cette fonction.

Gestion des utilisateurs

La gestion des comptes utilisateurs permet de créer, modifier ou supprimer un compte, ainsi que de définir

les droits d’accés de chacun. Cette fonction n’est accessible que par I’administrateur.

© Sage 2008
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Comptes utilizateurs

J ADMIN
Jtest
[ |

Gestion des comptes utilisateurs
Ok
| Hom utilizateur | Hom Prénom Mot de passe
ADIM ADIM dynalog Arnuler
test test test

Ajouter
b adifier
Supprimer

Débloguer

Bl bl

La fenétre « Gestion des comptes utilisateurs » affiche la liste des utilisateurs, leur identifiant ainsi que leur

mot de passe.

Ajouter

b adifier

Supprimer

Débloguer

|

Pour ajouter ou modifier un utilisateur, cliquez respectivement sur les boutons Ajouter et
Modifier. Ces deux boutons ouvrent la fenétre « Gestion des droits d’accés d’un
utilisateur » («Gestion des droits d’accesy», page 79).

Cliquez sur le bouton Supprimer pour effacer de la base un utilisateur.

Le bouton Débloquer permet de déconnecter un utilisateur, dans le cadre d’une utilisation
en réseau. En cas de probléme sur le réseau, il peut arriver en effet qu’un utilisateur soit con-
sidéré comme connecté, alors qu’il ne I’est plus. Ce bouton permet de résoudre ce problé-

Gestion des droits d’acces
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La fenétre « Gestion des droits d’acces d’un utilisateur » vous permet de créer ou modifier un utilisateur et
de paramétrer ses droits d’acces.

Gestion des droits d'accés d'un utilisateur

Informations utilisateur

Informations connesion

Mom test Mom d'utilizateur  |test
Annuler
Frénom test Mot de passe test
Applications et droits d'accés de lutilizateur

Genéral S Société
Fiépertaire ol
Client D |
Biblioth&que
Devis ]
Factures ]

Actions | Droits d"accés | A
Sociéte, paramétrage dition (CIMon (@ Qui
Option -= Chemin (CIMon (@ Qui
Paramétres(préférences, personnalization, tiers) (CIMon (@ Qui
Souche - Référence (CIMon (@ Qui
Pied d'affaire (CIMon (@ Qui
Muméro de sétie (CIMon (@ Qui
Import Tarit (CIMon (@ Qui
Import Mutti Devis (CIMon (@ Qui
Batipriz (CIMon (@ Qui ]
Nrrds sans mat da nacoa &t ta affaiva N e hdl
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Indiquez dans le panneau Informations utilisateur les nom et prénom de 1’utilisateur, puis dans le panneau
Informations connexion, ses identifiant et mot de passe. Ce sont ces dernicres informations qui seront uti-
lisées par le collaborateur pour se connecter a la base Multi Devis.

Le panneau Applications et droits d’accés de utilisateur vous permet de déterminer fonction par fonction
les droits de I’utilisateur. Pour chacune, vous pouvez déterminer si I’utilisateur y a accés ou non.

Exemple :
Vous ne souhaitez pas qu 'un utilisateur puisse créer des éléments dans la bibliotheque :

- cliquez sur Bibliothéque dans la liste déroulante des applications,
- dans le tableau en-dessous, cliquez sur Non sur la ligne Création.

Les autorisations et interdictions sont valables pour la société en cours. Le nom de cette société est rappelé
dans la zone Société.
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Générateur de documents (MDDRAW)

Fichier / Générateur de documents

Le générateur de documents MdDraw permet de créer le papier a en-téte et les suites de lettres pour Multi

Devis.

Vous pouvez ainsi :

U Insérer votre logo entreprise ou tout autre dessin au format BMP ;

U Créer des textes libres comme par exemple I’immatriculation de votre société, un texte publicitaire,

des dispositions réglementaires, etc. ;

U Faire appel a des champs qui prendront une valeur particuliére lors de 1’édition (date, page, nom de

devis, référence, ...) ;

U Tracer des lignes, des ellipses, des rectangles et des rectangles arrondis.

Chacun des éléments peut étre sélectionné, déplacé et positionné dans la feuille simplement a 1’aide de la

souris.

MdDraw est ouvert via la fonction Générateur de documents du menu Fichier, ou directement depuis le

groupe de programmes Multi Devis dans le menu Démarrer de Windows.

I

Fichier Affichage Outils 7

lowa|epg|smeew| cocwEll =l

Pour l'aide, appuyez sur F1 /A

Création de Document

Vous pouvez soit :
O utiliser les modéles fournis avec MdDraw et les modifier selon vos besoins,

U créer vos propres modéles.

Ligne 100  En mode multi-société, vous devez indiquer la société pour lequel vous désirez créer un en-téte au moment

de la création du document.

© Sage 2008
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Utilisation d’'un modeéle existant

Créez un nouveau document en cliquant sur 1’icone ci-contre, ou en utilisant la fonction Nouveau du
menu Fichier.

Création d'un document [SOC1]

M anm

|tetied

MHouveau | Modéle... | Abandon

Dans la zone Nom, tapez le nom de votre document. Puis cliquez sur le bouton Modéle. La liste des modéles
par défaut s’affiche a I’écran.

Sélection Modele

i

Modéles 0
Standard
Saigné Abandon

Soigné [payzage)

Sélectionnez par exemple le modele Standard puis cliquez sur OK. S’affiche a I’écran la fenétre « Sélection
d’un document ».

Sélection d'un document [SOC]

Type oK. |
|Eommercial [Premigre Page) ﬂ Abardan

Modéles

Standard Supprimer

Soigné

Soighé [paysage] M odifier
Atelier

Dans la liste déroulante, sélectionnez le type de document, par exemple Commercial (Premiére Page).
Les types disponibles sont les suivants :
O Commercial (Premiére Page) et Commercial (Page Suivante) correspondent aux éditions Affaires.
U Etude (Premicre Page) et Etude (Page Suivante) correspondent aux éditions des Récapitulations.

O Divers (Premicre Page) et Divers (Page Suivante) correspondent aux éditions Bibliothéque, Clients
et Répertoires.

Dans la zone Modéle, sélectionnez le nom saisi dans la fenétre précédente puis cliquez sur OK. Apparait
alors a I’écran une copie du modéle par défaut que vous allez pouvoir modifier a votre convenance.
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Création d’'un modele

[ Cliquez sur I’icone ci-contre ou utilisez la fonction Nouveau du menu Fichier.

Création d'un document [SOC1]

M anm

|tetied

MHouveau | Modéle... | Abandon

Dans la zone Nom, tapez le nom de votre document, par exemple celui de votre entreprise. Puis cliquez sur
le bouton Nouveau. S’affiche a I’écran la fenétre « Sélection d’un document ».

Suivez les mémes étapes que celles mentionnées ci-dessus.

A I’écran s’affichera une feuille quadrillée avec tous les champs a votre disposition.

Insertion d’éléments

© Sage 2008

La barre d’outils comporte plusieurs outils qui vous permettent de personnaliser vos documents.

B i Y e |Haisu:un zociale 2 ﬂf{ﬁ

Dessin
. L’outil de dessin Ligne permet de tracer des lignes a épaisseur variable.

Les outils de dessin Rectangle et Rectangle arrondi permettent d’insérer des rectangles. Il est en-
suite possible d’agir sur la taille, 1’épaisseur du trait et la couleur de fond. L’outil rectangle ar-
rondi permet de définir des formes arrondis au niveau des angles. Cela se révéle utile pour I’encadrement
des zones.

O o

o L’outil de dessin Ellipse permet d’insérer des ellipses dont vous pourrez modifier les attributs.

Insertion d’images

@ Ce bouton vous permet d’insérer un fichier Bitmap (fichier avec extension .bmp ).

Le fichier lui-méme n’est pas inclus dans le document. Le logiciel enregistre son emplacement sur
le disque et, lors de toute utilisation du document, MdDraw ira chercher ce fichier a 'emplacement
mémorisé. Il est donc conseillé de ne pas changer 'emplacement d’un fichier Bitmap lié a un docu-
ment MdDraw.

Insertion de texte libre

i Le bouton Texte permet d’insérer un plusieurs textes libres.

Un pavé intitulé « Libellé » est affiché : double-cliquez dessus pour ouvrir les propriétés de l'objet.
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Insertion de champ paramétré

Vous pouvez insérer un champ a n’importe quel endroit de votre document.

Dans la liste déroulante, située dans la barre d’icone, vous avez la possibilité de choisir les champs a insérer

dans votre document.

Raizon zociale 2 1|rI i

| |»

Fue 2
Contact

Téléphone 2

Portable

Raizon sociale 1

Rue1

ille

CP i

4= Sélectionnez le champ a incorporer dans votre page d’en-téte et cliquez sur 1’icone Insertion de

Champ.

Le champ sélectionné s’est ajouté au document, vous pouvez maintenant le déplacer a 1’endroit voulu a

I’aide de la souris en maintenant le bouton gauche enfoncé.

Suppression d’'un élément

11 suffit de sélectionner I’élément a supprimer en cliquant dessus puis d’appuyer sur la touche Suppr ou par

la fonction Edition / Supprimer.

Propriétés d’'un élément
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Un élément peut étre :
O un champ pré paramétré
U un rectangle
O une ellipse
U un trait
U une image

U un texte libre

Tous les élements peuvent étre déplacés et/ou redimensionnés a I’aide de la souris.

Pour afficher la fenétre « Propriétés » d’un élément, il suffit de double-cliquer sur celui-ci. Cette fenétre sera

différente selon le type de champ.

Champ Pré paramétré ou Texte libre

Cette fenétre est composée de trois onglets :
O Texte,
O Polices paramétrées,

U Zone.
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Texte Cet onglet vous permet de :

U choisir une police, soit paramétrée dans Multi Devis, soit libre en laissant le choix d’une nouvelle
police Windows.

U changer les polices paramétrées dans Multi Devis.

Proprigtés

Texte | Polices F'ararnétrées] Zong ]

Teute

Adresse client

Polices
(¢ Paramétrées |Texte Morrmal j

" Libres Airial Falices...
ok | Ao | | tide |

Le bouton Polices permet d'accéder aux attributs de caractéres

Polices Paramé-  Cet onglet vous permet de choisir les attributs d’un style pré paramétré.

trées
Propriéteés
Texte Polices Paraméhiées ]Zgne ]
Paolice Paramétrae
Teste Mormal j Paolices...
Teute Mormal [A
Tewte Gras [
Teute Italique
Petits caractéres
Titres
Soug-Titres
Codes [V
ok | Anner | | e
‘/ Tous les documents utilisant ce style seront modifiés.
Zone Cet onglet permet :
QO de controler I’apparition de cet élément dans 1’en-téte de I’affaire.
U Si la case Appartient a I’en-téte est cochée, I’apparition du champ dépendra des paramétra-
ges d’impression effectués dans Multi Devis.
O Si elle n’est pas cochée, ce champ sera toujours édité quels que soient les paramétres d’édi-
tion définis dans Multi Devis.
© Sage 2008
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U de définir I’alignement de 1’¢1ément dans son cadre ;

O de désactiver la couleur de remplissage de 1’élément en cochant la case Aucun.

Propriétés
Teute ] Polices Paramétrées  £one
Alignement
El—ntete (* Gauche
Appartient & l'entéte
R " Centré
" Draite
Remplizzage
[~ Aucun

ak. | Arnuler Aide

Dessin

La fenétre des propriétés d’un dessin varie selon qu’il s’agisse d’un trait, d’un rectangle, d’un rectangle ar-
rondi ou d’une ellipse.

Prenons I’exemple des propriétés d’un rectangle arrondi.

Proprigtés
Ercadrenment
Entéte Femplizzage
[ Appartisnt & l'enté
ppartient a lentéte % Aucun
Trait
E paizseur ,G %
Coinz
Arrondi ¥ @
Arrondi v 48 =

ok | Annude | Lide

Cet onglet permet :

U de controler ’apparition de cet élément dans I’en-téte de I’affaire.

U Si la case Appartient a I’en-téte est cochée, 1’apparition du champ dépendra des paramétra-
ges d’impression effectués dans Multi Devis.

O Si elle n’est pas cochée, ce champ sera toujours édité quels que soient les paramétres d’édi-
tion définis dans Multi Devis.

U de définir I’épaisseur du trait ;

O de spécifier la couleur de remplissage, ou au contraire de la désactiver en cochant la case Aucun ;

U de paramétrer I’arrondi du rectangle.

v

Certaines de ces propriétés sont inutiles pour la configuration des cercles et rectangles, et ne sont donc pas
affichées.
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Utilisation des en-tétes

Le choix d’un en-téte s’effectue couramment au moment de 1I’impression, dans I’onglet « Mise en page ».

Présentation
|Détaillée]

|Atelier ﬂ

v Imprirer les Cadres W Enctéte
Orientation
{* Portrait (" Paysage

Marges [millimétres)
Haut: 0
Gauche: o

1]

Bas:

E rregistrer

Dans les fonctions Devis, Factures et Avoirs, vous pouvez également sélectionner 1’en-téte dans le dossier
client de I’affaire.

R édacteur

Cheswalier hd
Societé
En-tete
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Fonctions d’'impressions

Fichier / Mise en page ../Apercu avant impression ../Imprimer

Ces trois fonctions vous permettent de configurer le format de vos impressions, ainsi que les données que
vous souhaitez voir apparaitre :

O Mise en page : accédez par cette fonction a 1’écran de paramétrage de votre imprimante (également
disponible dans le panneau de configuration de Windows) ;

U Imprimer : cete fonction permet d’imprimer 1’ensemble des éditions de I’application ;

U Apercu avant impression : visualisez a I’écran le résultat de vos sélections, avant de 1’éditer.

La fenétre d’impression est similaire pour la plupart des éditions.

Elle se compose de deux onglets :
O Requéte

U Mise en page

Onglet Requéte

L’onglet « Requéte » vous permet de choisir I’édition parmi les mod¢les paramétrés et d’affiner la liste im-
primée selon des criteres de filtre et de tri préalablement déterminés.

Impression .ﬁ

Requéte l Mize en Page ]
Choiz des editions Date: |0B/02/2007 Erregiztrer...

Sous-Titre
Document |Liste des Affsites o] | _
Supprimer
Requéte |HBCIUétB1 j Colorage

Filtre: Tri

Tout effacer Champ | Ordre |
Champ | Condition Valeur1 Valeur2

Souche Egal Toulouse

Date création Supérieur 0BM252007

] | Annuler Aide

Choix des éditions
Choisissez le type de document désiré (Document) ainsi que sa présentation (Requéte).
Un document est constitué :
U d’une liste de champs a éditer,
O d’une présentation de ces champs en colonne avec une mise en page et selon un ordre définis.

11 est possible de modifier ces types de documents, d’en supprimer ou d’en créer de nouveaux. Ce paramé-
trage s’effectue a partir de I’onglet « Mise en page ».
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Le bouton Colonage permet d’accéder directement a la fenétre de modification d’un document.

La liste Requéte vous permet de sélectionner les requétes proposées par défaut, ainsi que celles que vous
avez créées dans le tableau Filtre.

Date
Par défaut la date du jour, cette date est modifiable.

Selon le paramétrage de votre en-téte dans l'outil de mise en page MdDraw, cette date sera imprimée ou
non sur votre devis.

Sous-titre
Vous pouvez indiquer un complément de titre dans ce champ.

Filtre

Ce tableau permet d’indiquer plusieurs critéres de sélection pour 1’édition. Une fois enregistrés (bouton
Enregistrer), ces critéres de filtre constituent une requéte que vous pouvez sélectionner dans la liste
Requeéte.

Tri

Vous pouvez indiquer un ordre de tri pour la liste qui sera éditée. Le tri s’effectuera sur le champ sélec-
tionné selon un ordre croissant ou décroissant.

Colonage
Le bouton Colonage permet d’accéder directement a la fenétre de modification d’un document.

-

Mise en page

Caolonnes l

]Liste des Affaires

Marge Gauche | 0 mm Marge Droite | 286

Date | Référence | Libellé |Durée | Pau | PRU  [mia
Date créati Rétérence Libellé Durée  |PAL FRU wic| |
vl

£ ' [

Colonnes
Ok | A R |

Vous pouvez dans cette fenétre modifier I’ordre d’affichage des colonnes, ajouter ou supprimer des colon-
nes (bouton Colonnes) ou encore ajuster leur largeur ainsi que leur position par rapport au bord de la page.

Onglet Mise en Page

Cet onglet vous permet d’indiquer pour un document I’orientation de I’impression sur le papier, les marges,
... et de choisir I’en-téte que vous avez créée avec MdDraw.

Pour plus d’informations sur les en-tétes, consultez le chapitre « Paramétrage», page 41.

Présentation

Dans cette partie de la fenétre, vous allez indiquer des paramétres d’impression.
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Le premier champ reprend votre choix d’édition sélectionné dans la liste Document.

Dans le deuxiéme champ, vous déterminez le choix de I’en-téte créé avec MdDraw.

Puis, dans les champs suivants, vous définissez I’orientation du papier et les marges a affecter sachant que

la marge haute ne sera effective que pour la 1ére page de votre devis.

E nreqistrer

Paramétrage

La section Paramétrage vous permet :

O de choisir le document que vous souhaitez éditer,

Si vous voulez conserver ces paramétres pour le type de document sélectionné, cliquez sur
le bouton Enregistrer.

O de modifier ou supprimer ce document voire d’en créer un nouveau a partir d’un document existant
ou d’un modeéle livré par défaut.

Impression de la bibliothéque

Fequéte Mise en Page |

r— Frézentation

I Standard

v Imprimer les Cadres

[ Entéte

r— Orientation
% Partrait

" Pavsage

—Marges [millimétres)

Haut:
Gauche:
Basz:

10

o

o

Enregiztrer |

Ouwrages avec zous-détail
b atériaus avec fournizzeurs
Phases

Phazes avec sous-détail

Fadifier

— Paramétrage

todéles Diocuments
B 3 I F atériaus av

b atériauy [Fiche] b atériauy [Fiche]
b Ernoz b Ernoz
tain d'osuvre tain d'osuvre
Enginz Enginz
Sous-Traitance Sous-Traitance
Ouvrages Ouvrages

Ouwrages avec zous-détail
b atériaus avec remize

b atériaus Complet

b atériaus avec fournizzeurs
Phases

Phazes avec sous-détail

Copier Supprimer

x|

[ o ]

Annuler

Aide |

Par exemple, vous désirez une édition proche de la liste des affaires mais avec I’impression de la colonne
Montant TTC avec un titre de colonne différent, une colonne Libellé moins large et des caracteres d’im-

pression différents de ceux proposés pour la marge.

Copie d’'un modele

4y | Dans la liste Modéle, cliquez sur Liste des affaires, puis cliquez sur le bouton ci-contre.

S’affiche alors a I’écran, la fenétre vous permettant de saisir vos modifications.
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Mise en page

Caolonnes l
!Listn‘ar.des Affaires

Marge Gauche | 0 mm Marge Droite | 286
Date | Référence | Libellé | ourée | pau | PRU [m(a]

Diate créati Référence Libellé Durée |PAL |PRU M|
(o]

1 B

Colonnes

(] 4 | Annuler Appliguer J Aide |

Sélection ou suppression de colonnes

Cliquez sur le bouton Colonnes, cochez la case Montant TTC puis cliquez sur le bouton Fermer. Vous no-
terez que la colonne Montant TTC est venue s’ajouter aux autres colonnes du document.

Pour supprimer une colonne, il suffit de décocher la case correspondante.

Affichage des colonnes

[1Type

[w]D ate création
[1Code Affaire
[w]F éférence
[w|Libellg

[ Huméro
["]Etat
[IMontant HT
[w]Durée
[Code Société
1R édacteur
[w]PaLl
[w|tantart TTC
(1D ate fin travaus

Fermer |

Changement de l'intitulé d’une colonne

Pour ce faire, double-cliquez sur le titre de la colonne pour faire apparaitre la fenétre « Propriétés ».
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Propriéteés
Texte | Polices Paramétlées] Zong ]
Teste
Maontant TTC
Polices
{* Paramétiées |Titles haut de colonne ﬂ
" Libres Aial Polices. ..
ok | amue | | mide |

Dans le champ Texte, tapez le nouvel intitulé puis cliquez sur OK.

Changement de la taille d’une colonne

Pour réduire la taille de la colonne Libellé, procédez avec la souris de la méme fagon que pour tout autre
tableau. Vous noterez qu’au fur et a mesure que vous déplacez votre curseur, la valeur dans le champ Marge

Droite varie.

Changement des caractéeres d’'impression

Dans la colonne Libellé, double-cliquez sur Libellé pour ouvrir la fenétre vous permettant de définir des

caracteres d’impression différents.

Dans le logiciel, des polices et des styles ont été paramétrés pour chaque niveau d’une étude. Ills sont iden-

tiques pour tout type de document.

Propriétes

Teste Polices Paramétrées ]Zone ]

Police Paramétrée

|Te:<te Maormal ﬂ Polices...
Visualization
DYNALOG

Polices Moires. ..

Aide

(o |

Annuler |

Vous désirez que, pour toutes vos impressions quel que soit le type de document, le libellé de chaque

phase de 1°" niveau soit en gras italique.

Cliquez sur ’onglet « Polices Paramétrées », dans la liste déroulante, choisissez Phase 1er niveau et cli-

quez sur le bouton Polices.
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Dans la fenétre a I’écran, sélectionnez le style Gras Italique, puis cliquez sur OK et confirmer la modifica-
tion.

Dans ce cas, les numéros de phase ainsi que les libellés devant les totaux des phases auront aussi les
mémes parametres d’impression que ceux que vous venez de définir.

Par défaut les paramétrages d’impression du logiciel sont en couleur. Si vous désirez conserver les mémes
parametres avec une impression en noir, cliquez sur le bouton Polices Noires.

Le n° et le libellé de chaque phase seront en gras italique seulement pour ce type document.
Dans la fenétre de 1’onglet « Texte », cochez la case Libres et cliquez sur le bouton Polices ...
Dans la fenétre a I’écran, sélectionnez le style Gras Italique, puis cliquez sur OK.

Dans ce cas, seuls les libellés de phase auront les caractéristiques d’impression définis.

Pour modifier la police des montants totaux, double-cliquez sur n’importe quelle ligne dans n’importe quel-
le colonne.

Dans la fenétre « Propriétés », affichez la liste du champ déroulant dans le pavé Polices.

il
Proprigtés
Teste | Polices Paramétiées | Zone I
~ Texte
Libelé Phase
-~ Polices
% Paramétrées | Montants Finaus LI
Montants Finaus [A
 Libres Petits titres
Petits Sous-Titres
Phase Ter niveau [ —

Phaze 2er niveau
_ |Phase 3er niveau |

Libellé T ache [»

Sélectionnez Montants Finaux puis cliquez sur 1’onglet « Polices Paramétrées » pour entrer les nouveaux
caracteres d’impression.

Aprés toutes ces modifications, il suffit de donner un autre nom a votre document, par exemple Détaillé
avec Taux TVA.

11 est conseillé de personnaliser le titre afin de pouvoir identifier rapidement I’édition paramétrée.

Saisissez ce titre de document dans le champ en haut a gauche puis fermez cette fenétre « Colonne ». Vous
noterez que votre nouveau document s’est ajouté a la liste existante.

Vous pouvez créer autant de documents que nécessaire.

Pour changer la position d’'un nom de document dans la liste, sélectionnez le document concerné puis
appuyez sur la touche CTRL et sur la touche fleche vers le haut ou sur la touche fléche vers le bas.

Pour supprimer un document, il suffit de positionner la barre de sélection sur son nom puis de cliquer sur le
bouton Supprimer.
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Le bouton Modifier vous permet d’effectuer des modifications sur un document existant et le bouton Copier
de copier un document.

Par sécurité, il est impossible de supprimer un modéle. Donc, si par erreur, vous supprimez un document,
vous pourrez toujours reprendre son modéle de base.
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Les fonctions Exporter dans Excel, Sauver sous | Exporter et Envoyer message, sont des fonctions d’export

basées sur un format d’impression.

Vous avez ainsi la possibilité d’éditer selon quatre formats :

O fichier XLS (Microsoft Excel) : les données de 1’édition sont insérées dans une feuille Excel ;

O fichier Texte délimité : les données sont insérées dans un fichier TXT, dont les différentes valeurs
sont séparées par des tabulations, vous permettant ainsi de procéder facilement a I’import dans un

autre logiciel ;

U fichier Texte enrichi : I’édition se fait au format DOC (Microsoft Word), et récupére en partie la

mise en page du document Multi Devis ;

Q fichier PDF : I’édition Multi Devis est encapsulée dans un fichier pdf, vous fournissant un docu-
ment identique a 1’édition papier, que vous pouvez facilement envoyer par courrier électronique et

qui ne sera pas modifiable avec un traitement de texte.

La fonction Exporter dans Excel exporte les données dans une feuille Excel.

De méme, la fonction Sauver sous | Exporter enregistre le document au format (TXT, DOC ou PDF) et a

I’emplacement désirés.

La fonction Envoyer un message génére le document (TXT, DOC ou PDF),
(via votre logiciel de messagerie) dans lequel vous n’avez plus qu’a saisir I’

qu’éventuellement un texte d’accompagnement.

Lors de I’exécution de ces fonctions, la fenétre d’impression correspondant

puis I’insére dans un courriel
adresse du destinataire ainsi

a la fonction active s’affiche a

I’écran. L’utilisation de cette fenétre est décrit au chapitre «Fonctions d’impressionsy, page 88.

Impression affaire

x|

Affaire | Mize en page 1

Choix des Editions

Frésentation
Options

W Entéte W Pagedegarde W 1&mepage Enregistrer

Prézentation contenu

Etude = ]

W Descriptf | Récap.
¥ TesteFinal | Devise

Document

Colonage
Détailes

Détaillée avec images, photos, objets
Edition Quantitative

Guantitative + prix par phase
Fanrfaitaire Globale

Farfaitaire par phase

Détaillée sans sous-totaus

I~ Mété " NRE
[ Imp.Devise [~ TTC letire

Date: | 27/01/2008

=]

Annuler ‘

Aide

La validation de cette fenétre génére le fichier au format désiré.
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Listes

Le menu Listes vous donne acces a 1’ensemble des tables ou listes de 1’application.

Listes

Clients
Fournisseurs
Reépertoire
Biblioth&que
Salariés

Pour plus d’informations, voir...
Q «Clients», page 97

«Fournisseurs», page 105

«Répertoirey, page 107

«Bibliotheque», page 109

O 0 0 O

«Salariésy», page 133
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Clients

Listes / Clients

Cette fonction vous permet de :
O créer une fiche client,
U de rappeler une fiche client, de la modifier,
U d’imprimer des listes de clients et d’affaires,

O de consulter I’historique commercial de chaque client.

Ces icones de la barre de navigation et de la barre d’outils permettent également d’accéder a cette
£E§ fonction.

Liste des clients

La liste des clients s’affiche a 1’écran.

Elle vous permet de consulter rapidement la liste de vos clients, d’en créer de nouveaux et d’accéder a leur
fiche de détail, éventuellement pour modification.

Liste des clients X
Fichiet  Affichage Format  Enregistrements  Ouwtils
E& 61 o Activite Champ de recherche | Yaleur & rechercher @, m
lerplan | Créer  Supprimer | Chercher | ]Actif LJ 1EIient ﬂ | LJ Suivant  Précédent| Dossiers
. Client | Intitulé | Contact | cP | Ville | Pays | Téléphone Fax ||
Activite _RAMONY MAIRIE DE RAMONYILLE M. le Maire | 31520 |[RAMONYILLE ST AGNE  |France 053452034(0534524 |
Toutes v ALEX LE GRAND ALEXANDRE  |M. Paul 35000 |RENNES France 04 76 54 25 3|04.76 65
o Hotel BERMNARD ¥ :
Calidamie CARRETOL |CARRETOLIR France 91000 [EVRY
Toutes z falexc] CONSEIL GENERAL 31 31000 | TOULOUSE 3
Conrorad GB2 COMNSEIL GENERAL 82 52000 |MONT AUBAN
CHOBAT  (CHOBAT 52000 \MONTAUBAN |
ITD“S :J' COFEAL  |Comité des fétes d'buvergn M. Castorine | 53000 | CLERMONT FERRAND 03424241 40342424
Secteur COIFFSTYL |COIFF STYL BLAGNAC 31700 BLAGNAC
’?WS—L| COIFFURE_ | COIFFURE AVERUE Sandrine 31200 | TOULOUSE
COMPTOIR | Cliert divers
DDE31 DDE 31 31000 | TOULOUSE
DDEAIX | DDE &I EN PROVENCE 13100 | &1% EN PROVENCE
DOREMI DOREMI MUSIC mime Castalau 51000 |REMS France 020203545/025421%
FRANCOIS | FRANCOIS 31300 | TOULOUSE France 056243 432/0562434
GABRIEL  |GRBRIEL 92000 |NANTERRE France 0557 439020557 43¢
GPYIVENDO GROUPE YIVENDOO 13000 \MARSEILLE ;
HERMONT  |HERMOMT et Cie M. Jules 31000 TOULOUSE France 053422934 [
< | | =
Pour l'aide, appuyez sur F1 WClient s 5 3 :

Cette liste reprend la plupart des fonctions décrites en introduction du présent manuel. Vous pouvez y
reporter au chapitre suivant : «Fenétre de listey, page 24.

Notons simplement la présence dans le panneau gauche d’une fonction de tri qui vous permet de filtrer 1’af-
fichage par Activité, Catégories, nom du Commercial en charge de ce client et Secteur d’activité.
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Fiche Client

Accédez a la fiche Client depuis la liste des clients par un double-clic sur une fiche existante ou en

Créer actionnant le bouton ci-contre pour créer une nouvelle fiche.

En mode création, une fenétre intermédiaire s’affiche, vous permettant de saisir le code client.

Pour créer une nouvelle fiche client :

1. Saisissez ce code, celui-ci est unique et permet de rappeler aisément les informations concernant le
client. Il peut contenir jusqu’a 15 caractéres alphanumériques.

2. Cliquez sur le bouton OK. Apparait alors a I’écran la fiche client.

Une fiche client comporte huit onglets (dont deux dépendant de 1’option SAV) :
O Fiche Client,

Adresses Complémentaires,

Affaires,

Réglements,

Divers,

Contrats (n’apparait que si avez acheté 1’option SAV),

Interventions (option SAV),

O 00 00 0 0O

Documents.
Pour valider la création d’un client, cliquez sur I’icone [g] ; sinon abandonnez par le bouton [&]. Ces boutons

ne sont accessibles que depuis 1’onglet « Fiche Client » de la fiche Client.

Onglet Fiche Client

Cet onglet regroupe les renseignements généraux sur le client.

Code |BEF|NAF|D Créé le Modifié le

En Sommeil [
Qualité [ Activit -
Intitulé # Mom |H0tel BERMARD Catégorie -
Entité | Commercial -
Contact |M. Paul Bernard Secteur -
Bue1 |55, avenue de Pariz
Fiue 2 |
CF. Ville [7a000 .| [VERSAILLES [
Pays |France
Téléphone [ Té.2 |
Portable | Fax |
Internet |
E-Mail [
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Qualité
Vous pouvez indiquer des informations telles que SARL, Entreprise, Mr, Mme, ....

Intitulé
Nom ou raison sociale de votre client.

Entité
Complément de nom

Contact
Nom de la personne a contacter

Ruel, Rue2, CP, Ville
Adresse du contact.

Tout code postal peut étre mémorisé avec le bureau distributeur lui correspondant, cela afin de faciliter les
saisies ultérieures. Lorsque vous tapez un nouveau code postal, apparait automatiquement la fenétre ci-des-
sous ou vous mentionnez la localité correspondante.

Saisi d'un code postal

Annuler

Code Postal (9560

Yille |

Si vous ne désirez pas mémoriser ces informations, cliquez sur Annuler puis saisissez directement dans la
fiche la Ville, sinon cliquez sur OK.

Lors d’une saisie ultérieure, si vous voulez rentrer un code postal déja mémorisé, il vous suffira de cliquer

sur le bouton = et de sélectionner le code postal voulu en se positionnant dessus et en cliquant sur le bou-
ton Sélectionner.

Il sera aussi possible de taper seulement le code postal et la ville correspondante sera importée automati-
quement du fichier.

Activité / Catégorie / Commercial / Secteur
Les listes déroulantes a droite de I’écran permettent de renseigner des critéres sur les clients.

Les listes pour ces quatre critéres (Activité, Catégorie, Commercial et Secteur) sont paramétrables par la
fonction Fichier / Paramétrage, dossier Tiers / Client.

Ces différents critéres vous permettront d’effectuer des tris, d’optimiser vos recherches.

Aucune zone n'est obligatoire. Toutefois, nous vous conseillons de les renseigner, elles seront utiles pour
les recherches dans les listes.

En sommeil

La case En Sommeil sera a cocher si vous ne travaillez plus avec ce client, mais ne désirez pas supprimer
ses coordonnées.

Notes

En cliquant sur le bouton Notes situé dans la barre d’icones, vous pouvez saisir des informations sur
votre client.

Quand vous étes dans cette option, le fonctionnement est le méme qu’un éditeur de textes. Vous bénéficiez
du correcteur orthographique et grammatical de Word.
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Pour plus d’informations sur cet éditeur, consultez le chapitre « Courriers typesy», page 198.

Onglet Adresses Complémentaires

Pour un client donné, vous pouvez associer plusieurs adresses complémentaires (chantier, architecte...).

Cade Client

Adresze Complémentaire [CHANT ; BERNDO]

Qualité [

Intitulé / Nam |HDTEL LUTETIA

Entité [

Contact |MrJean Delanove

Bue1 |5B, avenue du Parc

Fiue 2 |

CE, ville |73 .| [RAMBOUILLET

Pays |

Téléphone

Té.2 |

Portable

Fax |

Adresse [nternet

E-Mail

Cliquez sur le bouton Ajout.

Activité -
Catégorie -
Groupe -

Champ 1 Charnp 5 |—
Champ 2
Champ 3

Champ 4

Compte tiers
Compte collectif
Cond. réglement -

Dans la boite de dialogue, sélectionnez la catégorie dans la liste déroulante du champ Classement, tapez le

code pour cette adresse complémentaire puis validez en cliquant sur le bouton OK.

Tapez les coordonnées.

Cliquez a nouveau sur Ajout si vous désirez saisir une autre adresse ou sélectionnez 1’onglet « Client » pour

sortir de cette fenétre.

Les adresses complémentaires seront regroupées au niveau du module Répertoire.

Onglet Affaires

Cette fenétre regroupe les résultats concernant les affaires (devis, factures, situations et avoirs) réalisées

avec un client.

100



Listes

© Sage 2008

BERMARD

[ PRI Type| Affaire Libellé REférence Montant HT Het | Montant TTC Het|  Etat | Date Mise & Jour| Date Création | Dos
D Dossiers D BERMARD_ Renovation Hotel Lutetia - Rambouil Devis N° 08 .02.2001 27 87408 33 337 38 |En cours 09/0272006 09/0272006
= [0 Non Affectées
(3 Devis
(3 Factures
(3 Situstions
(3 Awois

< >

Total Montant H.T. 27 874,06
Total Montant T.T.C. : 33337.38

Transtert en.. ¥

Pour chaque affaire, vous avez connaissance du nom de ’affaire, de son libell¢, de la date de création, du
dossier associé et des montants.

Vous pouvez consulter I’ensemble des affaires ou ne sélectionner que les devis, factures, avoirs ou situations
dans I’arborescence.

De plus, vous pouvez a partir de cet écran ouvrir directement une affaire en double-cliquant sur la ligne cor-
respondante.

Onglet Reglements
Cet onglet permet d’enregistrer des informations concernant les réglements des factures et situations.

A gauche de I’écran, une arborescence Affaires est affichée avec deux dossiers Factures et Situations.

B aitaires

B, Liste des factures ou des
situations pour ce client

Type Date théorique | Montant théorique | Montant réglé | Date réglement | Tr.compta | Jc . N
Reglement 10022006 574,08 0,00 r____ Liste des reglements

Solde Client Payeur |

—_——

En cliquant sur le dossier Factures, vous obtenez, dans le tableau a gauche, la liste des factures saisies pour
ce client.
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En cliquant sur le dossier Situations, vous obtenez, dans 1’arborescence, la liste des différents fichiers de
situations. En cliquant sur le nom d’un fichier, s’affichera dans le tableau a gauche, la liste des situations
correspondant a cette affaire.

Le tableau supérieur affiche la liste des factures que vous avez éditées pour un client donné.

Le tableau inférieur permet de saisir les réglements correspondant a ces factures.

Saisie d’un reglement

1. Positionnez votre curseur sur la ligne de I’affaire pour laquelle vous avez recu un réglement.
2. Un réglement vide s’affiche dans le tableau inférieur.
3. Saisissez dans ce deuxieme champ le montant puis la date du réglement.

Vous noterez que le montant inscrit dans le champ Reste (liste des factures ou situations) a été
décrémenté automatiquement.

4. A ce paiement, vous pouvez associer un commentaire que vous tapez dans le champ libre en bas de
la fenétre.

Saisie d’'un second réglement pour une méme piéce

1. Ouvrez le menu contextuel (clic droit de la souris) sur le premier réglement saisi.
2. Utilisez la fonction 4jouter un nouveau reglement.
3. Une ligne de réglement vide s’affiche : renseignez-la de la méme fagon que la précédente.

Dans le tableau des affaires, le montant inscrit dans la colonne Payé est la somme des montants réglés.

Pour les réglements ultérieurs, procédez de la méme fagon.

Onglet Divers

Cette option vous permet de saisir diverses informations complémentaires sur votre client, notamment des
informations comptables.

Code Client |SAGELAB|
Comptabilité
LCompte Tiers |ED|FFSTYL2 Compte collectif ’W J
Prafil comptable |AUCUN j Prospect I
Lot (et Pz ’W J Mo Client Payeur Im
Figglement
Conditions de réglement |CPT : Paiemnent Comptant j Bemize |—5UU
Risgue |2 : Faible j Plafond en cours I—DDD
Banque

Banque Guichet M* Compte Clé
F.LE. [ Caloul de la Clé

Mom Bangue Client

|
|
Fue 1 |
|
|

Fiug 2
CP, ¥ille

| o

Informations complémentaires

Tél Architecte

TEl Motaire

Concurrent 2

L5 B (S

En courg [/ AA8AA]

T.W.A Intracommunautaire

|
|
Concurrent 1 |
|
|
|
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N° Client Comptable
Numéro de compte comptable

R.I.B.

Numéro du compte bancaire du client

Banque Client
Désignation de la banque du client

Risque
Permet de renseigner le risque par rapport aux paiements associ¢ au client. Le paramétrage de celui-ci se
fait dans la fonction Fichier / Paramétrage, dossier Financier / Mode de réglement.

Conditions de réglement

Renseignez, a I’aide de la liste déroulante, les conditions de réglement du client. Les conditions de régle-
ments accessibles sont celles que vous avez paramétrées dans la la fonction Fichier / Paramétrage, dossier
Financier / Mode de réglement.

Plafond en cours

Limite en terme de montant au-dela de laquelle une commande ne pourra étre honorée tant que le client ne
se sera pas acquitté d’une partie de ses réglements.

Remise

Taux de remise consentie au client

Les champs Risque et Mode de Réglement sont paramétrables.

Les zones 1-5 sont 5 zones libres dont vous pouvez paramétrer le libellé.

Pour plus d’informations, consultez le chapitre «Paramétragey, page 41.

Onglet Documents

Cette option vous permet de rattacher a chaque client un ou plusieurs fichiers, vous pourrez ensuite le ou
les ouvrir directement a partir de la fiche du client.

Fichier | Commentaire | Attacher...

Lettre de doléances.doc Lettre de réclamation suite au dernier achat
Supprimer

Commentaire sur le fichier :  |Lettre de réclamation suite au dernier achal]

Informations sur le fichier

Type : @ Document Microzoft ‘Word

Cette fenétre affiche le nom des fichiers attachés (avec leur extension) pour le client et le commentaire saisi
a son propos.
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Gestion des documents
Bouton Attacher

Attacher.. |1 ¢ bouton Attacher permet d’attacher un nouveau document au client.

Cliquez sur le bouton Attacher, la fenétre classique de sélection de fichiers de toute nature (.doc, .exe...)
s’affiche. Une fois le fichier activé par un double-clic, il apparait dans la liste.

La localisation des fichiers est régie par les droits d’acces autorisés par l'utilisateur du Poste. De plus,
I'explorateur ouvre le dernier dossier précédemment ouvert.

Commentaire sur le fichier

Vous pouvez saisir un libellé plus explicite pour le fichier sélectionné. Ce commentaire accompagne le
fichier dans la liste des documents.

Information sur le fichier
Cette zone informe de la nature du fichier.

Bouton Supprimer

Ty — Le bouton Supprimer permet d’enlever le fichier sélectionné de la liste des documents liés
- au client.

Les documents appelés sont copiés dans un dossier Multimédia présent dans le dossier DATA.

Ouverture d’'un document

Pour ouvrir un document, double cliquez sur sa ligne, un seul fichier ne peut étre ouvert a la fois. L’ouver-
ture est immédiate sauf :

QO Si le fichier a été supprimé ou déplacé.

O Si le systéme d’exploitation n’a pas assez de place pour ouvrir le document ou si I’extension est
incorrecte.

QO Si le programme lié¢ au document est absent du Poste.

La fermeture du programme contenant le fichier permet de revenir sur la liste des documents liés au salarié.
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Listes / Fournisseurs

Cette fonction vous permet de gérer vos fichiers Fournisseurs et Sous-traitants, et regrouper ainsi vos con-
tacts par familles.

Cette fonction vous permet de :
U créer une fiche fournisseur ou sous-traitant,
QO de rappeler une fiche fournisseur ou sous-traitant, de la modifier,

U d’imprimer des listes de fournisseurs, de sous-traitants ou les deux a la fois.

Accédez a cette fonction via le menu Listes, ces icones de la barre de navigation et de la barre
d’outils permettent également d’accéder a cette fonction.

Liste des fournisseurs

La fenétre « Liste des fournisseurs » (code famille FOUR), ou des sous-traitants (ST/STRAI), ou des deux
s’affiche a I’écran selon le choix dans la zone Famille.

Elle vous permet de consulter rapidement la liste de vos fournisseurs ou sous-traitants, d’en créer de nou-
veaux et d’accéder a leur fiche de détail, éventuellement pour modification.

Liste des fournisseurs X
Fichier  Affichage Format  Enregistrements  Qutils
& o Famille Champ de recherche | Yaleur & rechercher = 2 m
lerplan | Créer  Supprimer | Chercher '|Fnumisseur j | ‘Code j | ﬂ Suivant  Précédent | Dossiers
Qualité Contact i Pays |~
Achivité Biton 1
Toutes X Billot | Mr Félix Billat France
2 FOLR BOISLATTE Menui |Mr Angéle SAINT GALD
Catégarie
FOLUR CAMERMET Caber PAL
Toutes :‘v FOLR CARIGRAN Ets Carign, TOULOUSE
Groupe FOLUR CHARDORM &Y Ets Charel \Mr Louis Le Blanc BLAGNAC
FOLR CHALSSON SA Chaus: FEMCIILLET
[Tous 3 [ CNSAULT Cinsa CUGNALIX
FOLR CLAIRETTE Clairet | TOULOUSE
FOLR DUPOM Dupon Henri Duponcd PARIS France
FOLR ELEC SA Ent EL |Mr Pierre MURET France
FOLUR GAMAY Ets Ga BORDEALIX
FOLR GERMA, Et= Germal Germain Dorade GLERET France
FOLUR GRAMACHES Mouve! BALLARLC
FOLR LAUZET Lauze PORTET SUR
FOLUR LOCAS Loca- |Mr Telals PARIZ
FOLR MANDR Mande Hans Heurtler HAMBURG | Allemagne
FOLR MARTIMG htartin | by Martins PARIS France
FOLUR MERLOT terlat CRLEANS [ne
< 2
Pour |'side, appuyez sur F1 Contact : ¢ ¢

Cette fenétre reprend la plupart des fonctions décrites en introduction du présent manuel. Vous pouvez y
reporter au chapitre suivant : «Fenétre de liste», page 24.

Notons simplement la présence dans le panneau gauche d’une fonction de tri qui vous permet de filtrer 1’af-
fichage par Activité, Catégories, et Groupe.

En sus des familles proposées par défaut, vous pouvez en paramétrer de nouvelles, propres a votre entrepri-

se. La fonction Fichier / Paramétrage, dossier Tiers /Répertoire vous permet d’accéder a cette personnali-
sation.
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Pour plus d’informations, consultez le chapitre «Paramétragey», page 41.

Fiche Founisseur

7 Accédez a la fiche depuis la liste des fournisseurs par un double-clic sur une fiche existante ou en

Créer  actionnant le bouton ci-contre pour en créer une nouvelle.

En mode création, une fenétre intermédiaire s’affiche, vous permettant de saisir le libell¢ identifiant le four-
nisseur ou le sous-traitant, ainsi que sa famille (FOUR ou ST/STRAI).

Pour valider la création d’un fournisseur, cliquez sur I’icone [ ; sinon abandonnez par le bouton [# . Ces
boutons ne sont accessibles que depuis 1’onglet Fiche.

Le premier onglet permet de renseigner les informations générales sur le fournisseur, qu’il s’agisse de son
nom, sa qualité, son adresse, etc. Cet onglet est similaire a 1’onglet « Client » de la fiche Client.

Pour les familles Fournisseur et Sous-traitant, vous pouvez :

O sur I'onglet « Comptabilité », renseigner des informations comptables qui pourront étre utilisables
lors de I’exportation vers votre Comptabilité ;

U sur I’onglet « Catalogue », consulter pour un matériau ou un service donné, les prix pratiqués par le
fournisseur ainsi que la référence spécifique utilisée.
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Répertoire

Listes / Répertoire

Cette fonction vous permet de gérer vos fichiers Architectes, Maitres d’ceuvre, Représentants, ... , et regrou-
per ainsi vos contacts par familles.

Accédez a cette fonction via le menu Listes, ces icones de la barre de navigation et de la barre
@ d’outils permettent également d’accéder a cette fonction.

Liste des contacts

La liste des Architectes (code famille ARCHI), ou des Chantiers (CHANT), ou des deux s’affiche a I’écran
selon le choix dans la zone Famille.

Elle vous permet de consulter rapidement la liste de vos contacts, d’en créer de nouveaux et d’accéder a leur
fiche de détail, éventuellement pour modification.

Liste des contacts =

Fichier  Affichage Format  Enregistrements  Outils

@ 6; o Famille EfHamp de recherche | Yaleur & rechercher j?) % m
Terplan | Créer  Supprimer | Chercher '|Tous ﬂ‘l[ﬁoda L]J ﬂ Suivant

Précedent | Dossiers

Code Contact
MT BERMNODM HOTE |Mr Jesn Delanove

CHANT BERNOO2 HOTE |Mr Albert Durortel 91000 EVRY

Activité

Toutes >
Catégarie

Toutes x ]

Groupe

Tous o

Pour 'aide, appuyez sur F1 iContack :

Cette liste reprend la plupart des fonctions décrites en introduction du présent manuel. Vous pouvez y
reporter au chapitre suivant : «Fenétre de liste», page 24.

Notons simplement la présence dans le panneau gauche d’une fonction de tri qui vous permet de filtrer 1’af-
fichage par Activité, Catégories, et Groupe.

En sus des familles proposées par défaut, vous pouvez en paramétrer de nouvelles, propres a votre entrepri-

se. La fonction Fichier / Paramétrage, dossier Tiers /Répertoire vous permet d’accéder a cette personnali-
sation.

Pour plus d’informations, consultez le chapitre «Paramétragey», page 41.
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Fiche Contact
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Accédez a la fiche depuis la liste des contacts par un double-clic sur une fiche existante ou en ac-

+ . . ,
Créer  tionnant le bouton ci-contre pour en créer une nouvelle.

En mode création, une fenétre intermédiaire s’affiche, vous permettant de saisir le libellé identifiant le con-
tact, ainsi que sa famille (ARCHI ou CHANT).

Pour valider la création d’un contact, cliquez sur I’icone [# ; sinon abandonnez par le bouton & . Ces bou-
tons ne sont accessibles que depuis 1’onglet Fiche.

L’onglet permet de renseigner les informations générales sur le contact, qu’il s’agisse de son nom, sa qualité,
son adresse, etc. Cet onglet est similaire a I’onglet « Client » de la fiche Client.
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Bibliotheque

Listes / Bibliotheque

Bibliotheque
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Cette fonction vous permet :
la création, mise a jour et suppression de fiches,

’actualisation des coefficients et des prix, de manicre globale ou sélective,

la duplication de codes, la suppression globale, le remplacement d’éléments dans un ouvrage,

1’édition partielle ou totale de votre bibliothéque,
la gestion de familles et sous-familles,

la gestion de plusieurs bibliothéques.

cées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

a

a

a

a

a

a
% Accédez a cette fonction via le menu Listes ou en cliquant sur I’une des deux icones ci-contre, pla-
I'5

La Bibliothéque vous permet de parcourir la bibliothéque en utilisant des filtres et des tris.

Bibliothéque =
Fichiet Affichage Format Enregistrements  Cutils
.6. ] Bibliothéque Type Champ de recherche | “aleur & rechercher
lerplan | Créer  Supprimer | Chercher |F'ersonnelle ﬂ | Ouvrages ﬂ |C0de ﬂ | j
fEF FariLLES é
+- [ Gros-oeuvre
+- [0 Plomberie Pigce régénérante 807,45 |05/02/2006
[:I Sanitaire Cco (000010 Baracue de chantier : install | 44517 BE7 09 |13/03/2007
D Electricité Qoo (000019 Baracgue de chantier : install | 45318 724 05 |05/0272006
[:I Peinkture Oco 000020 Praotection hatizontale en pla |2 9,39 13,61 050272006
[:I MenuiseriefCharper Cco (000030 Protection passage piéton M2 205422 3 075,25 050272006
[:I Couverture Oco 005025 Fouilles entranchée. Charg M3 158,49 27,53 050272006
[:I Diwvers Oco (005035 Terrassement mécanique en kM3 8,11 12,16 050272006
+ D Maotice Descriptive Cco (010010 Démolition de magonnerie au b3 9923 1458 70 |05/0272006
[C3 Métrés 5d Oco (010020 Démoltion de magonnetrie & |3 91,30 136,582 | 204 072005
+- [0 sav Cco (020010 Enlevement des terres en D, M3 43,56 55,28 05022008
L |Oco (025205 Canalisation erterrée ML 58,93 13,39 | 050252008 |
) ™| |oca 025515 Fosse septigue 1000 litres. (U 705,58 1 057,32 050272006 %)
< ¥ < >
[« [ [hOurages £ Watéri [« [ » [\ Phases yOuvrages £ Matériaix 4 Wx Posés A Main doelvre A Memnos 4 Sous-Ti

Earaque de chantier en dur

Pour 'aide, appuyez sur F1 Familles : Toutes

Nous vous renvoyons vers le chapitre «Fenétre de listey, page 24 pour les fonctions communes aux fené-

tres de liste. Les particularités de cette bibliotheque sont détaillées ci-dessous.

Arborescence des familles

Le volet gauche vous permet de sélectionner dans une arborescence la famille et la sous-famille désirées.
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JEF FemiLLeS
[ aros-Oeuvre

Ea Plamberie/Chauffage
-2 Tubes Cuivre

=123 Electricits
L0 convecteur

Dans cette partie, vous avez la possibilité de créer, renommer ou de supprimer des familles et/ou sous-fa-
milles par le menu contextuel qui s’inscrit a I’écran apres avoir cliqué sur le bouton droit de la souris.

Pour accéder rapidement a une famille, cliquez dans I'arborescence FAMILLES puis tapez la premiére let-
tre du libellé de cette famille.

Contrairement a I'explorateur Windows qui systématiquement propose un tri alphabétique, I'ordre de créa-
tion est toujours conservé. Comme dans I'explorateur Windows, vous pouvez utilisez les touches *, + et —
pour déplier ou plier telle ou telle branche et afficher ou non les sous-familles.

En bas de la fenétre, les différents onglets (Ouvrages, Matériaux, ...) vous permettent de basculer d’une liste
de familles a une autre. Le tableau des familles s’affiche simultanément en fonction de 1’onglet sélectionné.

Les types Sous-traitance, Matériaux-engins et Phases n’existent qu’en Ligne 100.

Liste

La liste affichée dans le volet de droite dépend de la sélection effectuée dans I’arborescence Familles et de
I’onglet sélectionné.

Pour afficher la liste des éléments appartenant a un type :

QO soit vous cliquez sur I’onglet correspondant en bas de la fenétre

[A12 ]\ Phases A Ouvrames pMatériaux £ Wx. Posés £ Main d'oeuvre 4 Mémos A Sous-Tratance 4 MatérielsEngins /] il |_>|

Pour passer d’un onglet a I’autre, vous pouvez utiliser les CTRL+TAB (il est possible de changer
I’ordre de ces onglets par la fonction Enregistrements/Outils/Options, onglet « Sélection des
onglets »).

O soit vous sélectionnez le type désiré dans la liste du deuxiéme champ déroulant (Ce champ offre
I’avantage d’accéder directement a la liste d’¢léments appartenant & un sous-type).
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Bibliothéque =
Fichier Affichage Format Enregistrements  Outils
B Bibliothéque m Champ de recherche | Yalewr & rechercher jg
lerplan | Créer  Supprimer | Chercher |F'ersonnelle j" Ouvrages X|Eod j | j Suivvar|
F FAMILLES | | Typ Code Dé Ouvrages i .U Famill| |~
+- [0 Gros-oeuvre [0 Ouwrages Courar 7 06 |Inst
+-(Z2 Plamberie Qo (000005 Pigce réglnér] O Ouvrages Excepl 538,75 807 45 |05/02/2006 |Inztal
(22 sanitaire COco (000010 Baraquefte cff [ Ouvrages Cadres 44517 B67,09 | 1310352007 |Inztall
(22 Electricité Qoo (000019 Baraguaite o I atériaus 453,18 72405 |05/02/2006 |Ingtall
[:I Peinture Oco 000020 Protectign hor{ [ Bétan 9,39 1361 050272006 Protec
(23 MenuiseriefCharper Cco (000030 Protectign pas| O Acier A054,22 3078,25 |05/02/2006 |Protec
(23 couverture Oco 005025 Fouilles §ntral £ Bois/dérivés 18,49 27,53 050202006 | Terras
[C pivers Qco |005035 Terrassament| @ Plomberie a,11 12,16 |053/02/2006 |Terras
+-[_2 Motice Descriptive Cco (010010 Démolitiol de § [ Sanitaire 99,23 148,70 |0S/02/2006 | Ouvra
(L3 Metrés 5d Oco |010020 Démolitio}de | E Cablages 1,30 136,82 | 20002005 | Ouvra
+- 0 say Oco 020010 Enlevemergdg [ Appareillages 43,56 55,25 05/02/2006 Enliéve
Qoo (025205 Canalization [ Chauffage 5493 13,38 050272006 | Canal
V| |oeo 025515 Fosse septiaf [ Zinguerie 705,55 1 057,32 |05/02/2006 | Canali | | ¥
< > < ArdoizedT uile / >
[+ ]» [, ourages £ matéri [« [» [\Phases }Ourages 4 Matgaux PPosés A Main d'oeuvre 4 Mémos £ Sous-Traitanc
E araque de chantier en dur
Pour [aide, appuyez sur F1 Familles ¢ Toutes

Désignation

11 est parfois difficile de faire apparaitre 1’intégralité des informations contenues dans la colonne Désigna-
tion a moins d’agrandir celle-ci démesurément. La désignation compléte de la ligne sélectionnée peut ap-

paraitre en bas de la liste.

Po ] 1 : 44 venui Porte B
Qoo |275210 Parte alvéolaire 1 vartail av U 1089 163,21 |05/0272006 Menui |Parte r
Qco 270121 2701 20 pour 1M2 de Surfac U Q277 139,03 |05/0272008 Menui |Yalet -
Qoo [270120 Yalet & lames de persiennes U 221 Bl 332,09 |05/02/2008 Menui |Yaolet -
Oco |260222 260220 pour 10cm de Large U 6,73 10,09 | 05/02/2006 Menui Dewx Vantau | [
Oco |26022 260220 pour 10cm de Haute |U 595 8,91 |05M02/2006 [Menui |Deusx Vardau | [

<[+ [\Fhases ) Owrages A Matériam: £ iy Posés A Main o 4

Forte alvéolaire 2 vantaus avec huisserie boiz en sapin du Mord

Famille : Menuiserig/Charpente

Pour cela, il faut remonter la barre de fractionnement horizontal de la liste, située au-dessus de la barre

d’état.

Duplication d’une fiche

Si vous désirez saisir la fiche d’un élément (ou d’un ouvrage) dont les caractéristiques sont proches de celle
d’un autre élément déja existant (ou d’un autre ouvrage), il est plus rapide de faire une copie de la fiche puis

de la modifier.

Pour cela :

1. Dans la fenétre « Bibliothéque », cliquez sur I’onglet correspondant au type de 1’élément a dupli-
quer.

2. Dans la zone Type, sélectionnez le sous-type souhaité.

3. Positionnez la barre de sélection sur I'élément a copier.

4. Er Cliquez sur le bouton ou déroulez le menu Enregistrements/Ajouter.

5. Dans la fenétre « Création », cochez la case A partir d’un modéle.
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= =%

Création : Ouvrages

Ocau [ & partir d'un modéle

|S W RESEALY

Infos Complémentaires
Famille

|N0tice Descriptive J
tdat Clef

|F|éseau

todéle
Oeou

|S W RESEAL

6. Saisissez le code puis la famille et le mot clef si besoin est. Puis cliquez sur OK.

7. 1l vous suffit alors de taper les modifications dans la fiche.

Suppression d’'une ou de plusieurs fiches élément

La suppression d’un élément s’effectue directement depuis la Bibliothéque, par sélection du ou des é1éments
a supprimer, puis par suppression via la fonction Enregistrements / Supprimer.

La suppression d’un code ne peut se faire que si ce code n’est inclus dans aucun sous-détail
d’ouvrages de la bibliothéque.

Renommer une fiche élément

1. Dans la fenétre « Bibliothéque », cliquez sur le deuxiéme champ déroulant puis sélectionnez le type
d’élément désiré.

2. Positionnez la barre de sélection sur 1'élément a renommer.

3. Déroulez le menu Enregistrements/Renommer par un clic droit faites apparaitre le menu contextuel
(option Renommer) . La fenétre « Renommer un code dans la bibliothéque » s’affiche a 1’écran.

4. Dans le 1°" champ, vous pouvez changer de sous-type si besoin est. Il suffit de cliquer dans ce
champ et de sélectionner le nouveau sous-type dans la liste déroulante.

5.  Dans le 2°™° champ, entrez le nouveau code.
Renommer un code dans la bibliot...
Code
TExec W Recalcul Sous-détails
|4GC
Ok | Abandaon
6. Validez votre saisie par le bouton OK.

Bien que cette opération puisse étre longue, il est conseillé de laisser activée 1’option Recalcul Sous-détails.

Ceci permettra en effet de reporter dans le sous-détail des ouvrages les modifications effectuées.
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Ligne 100

v

Remplacement d’'un élément dans toutes les fiches ouvrage

Dans la version Ligne 100, vous avez la possibilité de remplacer globalement un élément par un autre dans
toutes les fiches ouvrage le contenant. Pour cela :

1. Dans la fenétre « Bibliothéque », cliquez sur le deuxiéme champ déroulant puis sélectionnez le type
d’élément désiré ou cliquez sur 1’onglet correspondant situé dans la partie inférieure droite de la
fenétre.

2. Positionnez la barre de sélection sur 1'élément a remplacer.

3. Déroulez le menu Enregistrements/Remplacer.

Remplacer un code dans la bibliot...

Code

Ocou [+ Recalcul sous-détails

|000005

Eiblinthéque| ok | Abandon

4. Dans la fenétre affichée a 1’écran, tapez 1 ‘élément en remplacement puis cliquez sur OK.

5. Validez le remplacement dans tous les sous-détails de la bibliothéque.

Il est conseillé de cocher la case Recalcul sous-Détails.

Notion de types

© Sage 2008

Différents types standards de fiches ont été définis : ouvrages, matériaux, matériaux posé€s, main d’ceuvre,
mémos.

Dans la version Ligne 100, les types phases, sous-traitance et matériel-engins sont également disponibles.
De plus, dans cette version, il est tout a fait possible de créer des sous-types complémentaires des types de
base.

Par exemple : définir d’autres types de matériau par fournisseur.

Les taches associées a un type complémentaire contiendront des informations similaires au type standard
dont il découle.

Sur ces types et sous-types vous pourrez fixer par défaut des coefficients de frais généraux et de bénéfice
différents. Pour cela, utilisez dans ce module la fonction Enregistrement/Outils/Options.

Vous pourrez ensuite effectuer des actualisations de prix suivant les sous-types déterminés.

Création d’un sous-type

A titre d’exemple, nous allons créer un sous-type de matériau pour le fournisseur A.

1. Déroulez le menu Enregistrements/Outils/Options.
2. Sélectionnez 1’onglet « Paramétrage des Types ».
3. Dans la liste des types, sélectionnez Matériaux.
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Bibliotheque
FParamétrage des Types et Sous types l Sélection des Onglets ]
| Persannelle ﬂ
|Matéliau:-: ﬂ Modif. Type
Es
Béton =BT
Acier HaC |
Boiz/dérivés HBC 3
Plomberie =PL
Sanitaire HPS Modif
Cablages WEC amer
Appareilages HEA )
Chauffage HPC Alouter
Zinguerie WCE s .
Ardoize/Tuile Sk HPRIIET
bd e i Anbérienne Al [V]
I | (2]
ok | Anouder | | dide

4. Cliquez sur le bouton Ajouter.

5. Dans la fenétre « Ajout d’un sous-type Matériaux », tapez le code et la désignation ainsi que les
coefficients de Frais Généraux et de Bénéfice que vous désirez affecter par défaut aux matériaux de
ce sous-type.

Ajout d'un sous-type Matériaux

Code A E M

Désignation |.f-\ménagements exbérieurs

Frais Généraus 1.35 Bénéfice 111

6. Cliquez sur OK.

‘/ Il est conseillé de débuter le code du sous-type par la 1678 Jettre du code du type associé soit X pour les
matériaux, H pour la main d'ceuvre, S pour la sous-traitance, ...

Notion de familles

Pour chaque type, vous pouvez créer des familles afin de faciliter les recherches dans votre bibliothéque.

Création d’'une famille

Dans la fenétre « Bibliothéque », cliquez sur 1’onglet du type pour lequel vous allez créer une famille.
Cliquez sur Familles puis faites apparaitre le menu contextuel par un clic droit de la souris
Sélectionnez la fonction Ajouter dans.

Tapez la nom de la famille dans la fenétre s’affichant a 1’écran puis cliquez sur OK.
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Famille

Libellé
’]F‘ergold

ak I Annuler

Création d’une sous-famille

Au préalable, dans 1’arborescence Familles, sélectionnez la famille pour laquelle vous allez créer une sous-
famille puis procédez de la méme fagon que celle décrite pour la création d’une famille.

Pour une méme famille, vous avez la possibilité de définir jusqu’a 9 niveaux de sous-familles.

Il n’existe pas de tri sur le libellé des familles. Le positionnement des familles dans I'arborescence se fait au
fur et a mesure de leur création et non par ordre alphabétique. Vous pouvez insérer une famille aprés une
autre famille en utilisant I'option du menu contextuel Ajouter Apreés.

Suppression d’'une sous-famille

1. Dans I’arborescence Familles, sélectionnez la famille a supprimer.

2. Par un clic droit de la souris, affichez le menu contextuel et choisissez 1’option Supprimer.

Seuls les libellés de la famille et des sous-familles associées seront supprimés. Les éléments qui faisaient
partie de cette famille seront toujours dans votre bibliotheque mais non reliés a une famille.

Fiche Elément

© Sage 2008

Un élément peut étre un matériau ou de la main d’ceuvre, (de la sous-traitance, un matériel-engin, pour la
version Ligne 100).

Coefficients de Frais Généraux et de Bénéfice appliqués sur les élé-
ments en création

Pour chaque type d’élément , il vous est possible de paramétrer de fagon globale les coefficients de Frais

Généraux et de Bénéfice. Ces coefficients sont ensuite modifiables dans la fiche de chaque élément, si be-
soin est.
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Bibliothéque
Paramétrage des types et sous-types ] Sélection des onglets ]
| Personnelle ﬂ
|Matériau:¢ ﬂ Modif, type
E
Beton #ET Il
Aucier HAC L
Boiz/dérivés #BC r
Flomberie #PL
Sanitaire #PS WMadifisr
Cahlages ¥EC
Appareilages HEA .
Chaulfage ®PC AppLis:
Zinguerie HCZ 5 .
ArdoiseTuile WA, o HPRIMET
Mernidlnténenre “whdl i ]
(11}
0K | Annuler Ajde
Pour cela :
1. Déroulez le menu Enregistrement/Outils/Options.
2. Sélectionnez 1’onglet « Paramétrage des Types et sous-types ».
3. Dans la liste du second champ déroulant, cliquez sur 1’élément désiré par exemple Matériaux.
4.

(V)]

6. Entrez vos coefficients et cliquez sur le bouton OK.

Cliquez sur le bouton Modifier.

Création d’une fiche matériau

Onglet Matériaux

Dans la liste du dessous apparait un sous-type (ou plusieurs en version Ligne 100), cliquez sur celui
de votre choix.

Dans la fenétre « Bibliothéque », cliquez sur I’onglet « Matériaux » situé dans la partie inférieure droite de

la fenétre.

Cliquez sur le bouton Créer ou déroulez le menu Enregistrements/Ajouter.

Créer

Dans la fenétre « Création Matériaux », saisissez le code du produit (18 caractéres alphanumériques

au maximum).
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Création : Matériaux

— Code

I){PL [ & partit d'un modéle

Abandon |

Famille

IHaccords _I

kot clef

 Infoz complémentaires————————————————

— Modéle

=PL

0204007

En cliquant dans le champ Code, vous pouvez, si nécessaire, sélectionner le sous-type Matériaux dans la

liste qui s’inscrit & 1’écran.

Creation : Matén
~ Code
E}{F.‘L'. 'I [ & partit d'un modéle
Type |  Désignation | Walewr |
BC  Boisidérivés 10003 it]
—JPL__ Plomberie ooog: L
~IIKPS  Sanitaire 10005 Iﬂ-—
EC  Cablages 10006
I E&  Appareilages 10007 _l
PC  [Chauffage 10008 | -
X Zinguerie 10009 v
~ Modéle
=PL
|0204007

B
A

Si vous désirez affecter une famille a ce matériau cliquez sur le bouton Détail a c6té du champ Fa-

mille puis sélectionnez la famille ou sous-famille correspondante.
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Code | oK.
| _ x|

¥BC [~ & partir d'un modéle
Abandon I

~ Infoz complémentaires -

Famille: _J
I
Mot clef
[ | Sélection famille
Modsle | MB° FAMILLES [ ok |
PL [_3 Gros-Oeuvie I
+- 1. Plamberie/Chauffage Aucune
0204007 |- Electricits
: 23 Peinture Abandon
l [Z3 Menviserie/Chamente | E
22 Couverture
i | Platrerie-Canrelage
23 Femeture/Senueris
21 Divers
(2 Divers Financier ]
el i W 1Y L)

‘/ A ce niveau, vous avez la possibilité, si besoin est, de créer une famille ou sous-famille.

Vous avez la possibilité d’affecter plus tard une famille a un élément déja créé.

Cliquez sur le bouton OK. Une fenétre s’affiche avec trois onglets : Matériau, Infos diverses, Stock.

b atériau

Infos Diversesl Stock. l

Désignation

|><PL |13E43'l Mize & jour e : Maonnaie |Euro -
|
Unite ’_

[ Supprimé I~ Fourniture
[ Er zommeil [ Pozé
Praduit
rodHl Fourmizzeur Fabricant
* Pz Tarif " Hemise P FraicG. P.R.L. (v Bénsf.  PML.

000 5| 000 = | 000 % |1.350 = | 0oox | 111 < | 0,00

Dans la fenétre de saisie de 1’onglet Matériau, vous saisissez le libellé du matériau dans le champ situé en
dessous du code.

Vous pouvez aussi saisir un descriptif technique en cliquant sur le bouton [E% (ou par le bouton-menu Op-

tions/Descriptif technique) et/ou un descriptif commercial en cliquant sur le bouton [E% (ou par le bouton-
menu Options/Descriptif commercial). Ces descriptifs seront récupérables dans toutes les éditions.

Si un mémo technique ou commercial a été saisi, apparait alors une coche devant les fonctions Descriptif
technique et Descriptif commercial du bouton-menu Options.

Entrez I’unité de mesure (3 caractéres maximum).
Dans le pavé Produit, tapez le tarif de base, la remise fournisseur exprimée en pourcentage (saisir 5 pour

5%) , et, si vous n’avez paramétré aucun coefficient de frais généraux et de bénéfice, vous pouvez les saisir
dans cette fenétre.
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Vous pouvez directement fixer un prix de vente unitaire, le coefficient de Bénéfice sera automatiquement
recalculé. Pour cela, cochez la case P V.U. et saisissez le montant dans le champ en dessous.

]

Pour valider votre fiche, cliquez sur I’icone == .

‘/ Si vous n’avez paramétré aucun sous-type de matériau, par défaut, le sous-type défini par le logiciel est
Matériaux et son code est Xmx.

Calcul des prix

Le groupe prix de la fiche matériau est composé de :
O Prix Tarif

Remise

Prix d’Achat Unitaire (P.A.U.)

Coecfficient de Frais Généraux (Frais G.)

Prix de Revient Unitaire (P.R.U.)

O 0O 0 0 O

Coefficient de Bénéfice (Bénéf)
O Prix de Vente Unitaire (P.V.U.)

Les relations mathématiques entre ces différents éléments sont les suivantes :
a P.A.U. = Prix Tarif x (1- Remise/100)
a PR.U.=P.A.U. x Frais G

a P.V.U.=PR.U x Bénéf

Produit = .
Fournigseur Fabricant

" Prix T anif * Bemise PALL FraisG. P.R.L. (+ Béngf.  PW.L.

TPATE | pon = | 7T w130 =] 1045w | |11 o | 118200

11 est possible de fixer une valeur pour chacune des zones prix ou coefficients, les zones recalculées seront
alors les suivantes :

Modifiée Recalculée

Prix Tarif PA.U., PR.U et PV.U
P.V.U : si le coefficient de bénéfice est fixé ou
Coef Bénéf. : sile P.V.U. est fixé.

Remise P.A.U, PR.UetPV.U
P.A.U. Prix Tarif, PR.U et P.V.U
Frais G. PR.UetPV.U

PR.U Frais G., P.V.U

Bénéf P.V.U.

P.V.U. Bénéf

Gestion des petites fournitures

Ligne 100  Dans le prix d’un matériau, vous pouvez inclure le cotit des petites fournitures. 11 suffit de cocher la case
Fournitures. Apparait alors dans le pavé Produit les zones suivantes :
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Pose

Produit et pose
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Froduit . .
Fournitures Foumizseur Fabricant

Z | 00 & Yaleur 0ao0 | |

" Prix T arif + Remise PALL FrasG. P.R.L. (* Beméf.  PW.L.

TTATS | 000 = | "TE w1350 =] 104591 x| |11 = | 11620

Vous pouvez indiquer un pourcentage ou un montant. Vous noterez que votre Prix d’ Achat Unitaire est alors
recalculé, il correspond au prix tarif de votre €lément moins la remise, majoré du cofit des petites fournitu-
res.

Gestion de la pose d’'un matériau

Avant de gérer la pose des matériaux, il est nécessaire de créer vos fiches main d’ceuvre.

En cochant la case Posé, il vous est possible d’indiquer un temps de pose pour un matériau.

Deux nouvelles zones apparaissent a 1’écran :

Foze

Code M.0. O M0 pal. FraisG. P.R.L. + Bérgl (" P

| I I BT T 000 4 [1.000 - | 000y 1000 - 0,00
Produit et pose

Type M.0/ | 7747 [13s0 | 104591 [1111 | 1182

Vous y indiquez :

U Le code du type main d’ceuvre. Vous pouvez sélectionner directement ce code dans la bibliothéque

en cliquant sur le bouton J
O La quantité de main d’ceuvre pour la pose d’une unité de matériau.

U Les coefficients de Frais Généraux et de Bénéfice pour ce type de main d’ceuvre.

Les informations mentionnées dans cette zone sont issues des saisies précédentes.
PAU Produit et Pose = PAU matériau + (PAU main d’ceuvre) x Qté main d’ceuvre.
PRU Produit et Pose = PRU matériau + (PRU main d’ceuvre) x Qté main d’ceuvre.
Coef FG Produit et Pose = PRU Produit et pose/PAU Produit et Pose

PVU Produit et Pose = PVU matériau + (PVU main d’ceuvre) x Qté main d’ceuvre.
Coef Bénéfice Produit et Pose = PVU Produit et Pose/PRU Produit et Pose

Si la case Posé est cochée, le matériau est associé au type Matériau Posé.

Ce matériau sera inclus dans liste des matériaux et dans celle des matériaux posés.

Infos complémentaires

Vous pouvez saisir des informations complémentaires sur un élément en cliquant sur le bouton il ou par

la fonction Infos Complémentaires du bouton Options. Vous pouvez, dans cette partie, définir ou modifier
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la famille, attribuer un mot clef, indiquer le montant de taxe appliqué (DEEE-Eco Taxe) ou de saisir un pro-
fil comptable spécique.

Onglet Infos Diverses
Dans la fenétre de cet onglet, vous pouvez saisir les prix des différents fournisseurs de cet article. Pour cela :

1.  Positionnez votre curseur sur la 1°" ligne dans le champ Fournisseur-.

2. Saisissez le nom de votre fournisseur ou, s’il a été enregistré dans le fichier Répertoire, appelez
celui-ci par un clic sur le bouton gauche de la souris et sélectionnez le nom du Fournisseur dans la
fenétre affichée a I’écran.

3. Rentrez les différentes informations concernant le prix.

Dans la version Ligne 100 de Multi Devis, vous avez aussi la possibilité de gérer les conditionnements.

Onglet Stock
Cet onglet vous permet d’indiquer si vous désirez gérer ce matériau en stock.

Dans ce cas, il vous donnera 1’état du stock du matériau et la liste des différents mouvements.

1. Cochez la case Gérer ce matériau en Stock. Apparait alors une zone d’informations pour ce stock.

Malériau] Infos Diverses  Stock I

[Drésignation Waleurs
Cout
=<PL 136431 aﬁit‘ai:-goéloe:déré e X
‘ Unité || ¥alewr dustack 0.00
v {drer ce maténiau en Stock:
Quantités
En stack 0,000 Commandée 0.000 Réservée 0.000
Stock minimum 0000 Stock masimum 0.000 Sur chantier...
Historique des mauvements
A partit du ’W
| Date de saisie \Destina‘tiun| Piece Libelle | Provenance | Mouven
< >
2. Vous avez acces a tous les champs en blanc. Vous pouvez donc saisir le stock a ce jour, le stock
maximum et le stock minimum.
3. Dans la zone Valeurs, le Colt Moyen Unitaire Pondéré qui s’inscrit est le PAU du matériau mais

vous pouvez le modifier. Au fur et a mesure des approvisionnements, ce colt variera en fonction du
colt des entrées en stock. Mais vous n’aurez plus accés alors a cette zone.

Pour une justification d'entrée en stock, il est préférable de passer par une saisie de piece BL Fournisseur/
Stock

Le tableau en bas de la fenétre affiche la liste des mouvements de stock validés pour ce matériau et ce a
partir de la date saisie dans le champ au-dessus.

Le bouton Sur Chantier ..., vous donnera le détail des mouvements Stock/Chantiers pour ce matériau. Ces
informations seront issues de saisies effectuées dans le module Suivi.

Vous pourrez aussi déterminer qu’un matériau est géré en stock a partir du module Gestion de stock.
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Création d’'une fiche de main d’ceuvre, sous-traitance, matériel-engins

Pour créer une fiche de main d’ceuvre, sous-traitance, matériel-engins ou mémos, la démarche est identique
a celle détaillée pour la création d’une fiche matériau. Il vous suffit de cliquer sur I’onglet correspondant au
type de fiche a créer.

Ligne 100  Les familles Sous-traitance et Matériaux-engins n’existent qu’en Ligne 100.

Fiche Ouvrage

Les ouvrages sont des ensembles composés d’éléments (matériaux, main d’ceuvre, ...). Un ouvrage peut
aussi contenir un autre ouvrage. Le sous-détail d’une fiche Ouvrage peut contenir tous les types de tiche
sauf une phase.

Le nombre de lignes et de niveaux d’un sous-détail n’est pas limité et varie en fonction des performances
de I’ordinateur.

Création

La création d’une fiche Ouvrage s’effectue depuis la Bibliotheque :

1. sélectionnez I’onglet « Ouvrages », puis cliquez sur le bouton rzz; -

2. dans la fenétre « Création Ouvrages », saisissez le code du produit (18 caractéres alphanumériques
au maximum).

3. en cliquant dans le champ Code, vous pouvez, si nécessaire, sé¢lectionner le sous-type d’ouvrage
dans la liste qui s’inscrit a I’écran.

4. si votre bibliothéque d’ouvrages est divisée en familles, sélectionnez la famille désirée. Si elle

n’existe pas encore, vous pouvez la créer directement a partir de cette fenétre en cliquant sur le bou-

tonj.

5. Cliquez sur le bouton OK, la fiche Ouvrage apparait a I’écran.

Désignation

La zone Désignation vous permet d’indiquer notamment un libellé identifiant I’ouvrage, ainsi que ’unité
dans laquelle il doit étre exprimé.

Vous pouvez également demander a ce que le PVU (prix de vente unitaire) soit fixe.

Pour plus d’informations sur ce dernier point, voir «Partie Tarificationy, page 125.
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[ésignation
Ocou  |000000 ¥ PV.L. Fize Mize & jour le Monnaie | Eura -
Baraque de chantier en dur Unité U
T arification
Nom PA. | FG | PR | Bénef. | P.V. ~|  Déboursé 183662
HBC:Boisiiérivés 113960 1,350 153846 1,019 156778 || P revient 2 468,04
WEY: Terrazivrd 22758 1350 30723 1,019 3,08
. P.vente 274407
HAT:M.0. Standard 12574 1350 169,75 0942 15993 |,
<[ » [\Prix AHeures f Heures 15.43
Type| Code | Désignati |unité| até | P.AU. | P.AT. | Heure|Perte|Cade|M|P|
N 0103002 5,000 C
N 035015 4,000 r
N 0403002 4,000 r
N 000005 1,000 r
N HATO 0,500 r
N HPO 0,500 r
N HFO 2,000 r
*[ =l r
Sous détail

Dans la partie inférieure correspondant au sous-détail, vous allez appeler la bibliothéque et ainsi vous sé-
lectionnerez les ¢léments composant 1’ouvrage.

1. Positionnez votre curseur dans le champ Code et par un clic droit ou par la touche F8 affichez la
Bibliothéque.
2. Dans la Bibliothéque, positionnez votre curseur sur I’onglet correspondant au type d'élément désiré.

Dans la liste affichée au-dessus, sélectionnez cet élément puis double-cliquez ou tapez sur la touche
Entrée pour I’inclure dans le sous-détail de 1’ouvrage.

Si, dans le tableau sous-détail de la fiche ouvrage, vous avez sélectionné un sous-type dans la colonne
Type, s’affichera alors directement dans la fenétre « Bibliotheque » la liste des éléments appartenant a ce
type.

Si vous connaissez le code d’une tache, il suffit de taper celui-ci dans la colonne correspondante. Des que
vous changerez de colonne, les informations concernant cette tache seront importées.

3. Dans la colonne Qf#é, tapez la quantité nécessaire pour fournir une unité de 1’ouvrage.

4. Dans la colonne Heure s’affiche le nombre d’heures calculées pour une unité de 1’ouvrage pour
cette ligne du sous-détail.

5. Si vous cochez la case de la colonne suivante, Mode Calc, cette ligne du sous-détail n’est pas prise
en compte dans le calcul de I’ouvrage.

6. La dernicere colonne détermine les informations qui apparaitront a I’édition pour cette ligne.

7. Passez a la saisie de la seconde ligne du sous-détail.

Dans la colonne Coefficient de Perte, vous tapez un coefficient et la quantité saisie sur cette ligne sera mul-
tipliée par ce coefficient. Le calcul du déboursé de I’ouvrage tiendra compte de la quantité ajustée en fonc-
tion de ce coefficient.

Cadence : si vous utilisez cette option dans un sous-détail, vous indiquerez dans la colonne Quantité non
plus la quantité nécessaire pour une unité d’ouvrage mais pour la quantité mentionnée dans la colonne Ca-
dence.

Exemple :

Dans un ouvrage Terrassement dont ['unité est le M2, une ligne Tractopelle aura pour quantité 8h et pour
cadence 1 000 indiquant ainsi que pour réaliser 1 M2 de terrassement, il faut utiliser un tractopelle pendant
8/1000 heures.
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Si vous utilisez cette notion de cadence, il est conseillé de paramétrer le nombre de décimales des heures
(par la fonction Fichier / Paramétrage, dossier Général / Numérique) de telle sorte que les quantités d’heu-
res ramenées a l'unité ne soient pas arrondies a 0.

Suppression d’une ligne de sous-détail

Sélectionnez d’abord la ligne en cliquant sur le carré a gauche de la colonne Type ou en appuyant simulta-
nément sur TAB et Barre d’espace.

Tapez sur la touche SUPPR.

Insertion d’une ligne de sous-détail
Sélectionnez d’abord la ligne avant laquelle vous désirez réaliser ’insertion.

Tapez sur la touche Inser. Une ligne vierge apparait.

Déplacement des lignes et colonnes

Vous pouvez changer I’ordre des lignes du sous-détail avec la souris en sélectionnant la ligne a déplacer puis
en faisant glisser la souris vers le nouvel emplacement.

De la méme fagon, vous pouvez modifier I’ordre des colonnes. Ces colonnes peuvent aussi étre masquées
ou figées par les fonctions Masquer les colonnes et Figer les colonnes du menu Format.

Création d’'un élément ou d’'une tache dans le sous-détail d’'un ouvrage
A la création d’un ouvrage, il est tout a fait possible de créer un élément ou un autre ouvrage.

Pour cela :

1. Dans la colonne Type, sélectionnez le type de 1'élément a créer. Si vous n’en tapez aucun, sera
sélectionné par défaut le type de la ligne précédente.

2. Dans la colonne Code, tapez le code a créer puis tapez sur la touche TAB. Une fiche vierge corres-
pondant au type de la tAche a créer s’affiche a I’écran.

3. Rentrez les informations de cette fiche et enregistrez-1a

Si vous ne I’'enregistrez pas, elle sera quand méme dans la bibliotheque. Dans ce cas, lorsque vous
voudrez la consulter, vous pourrez ouvrir cette fiche dans la bibliothéque.

Modification d’une fiche élément dans un ouvrage

Pour modifier la fiche d’un élément contenu dans le sous-détail d’un ouvrage, double-cliquez sur le code de
cet élément pour faire apparaitre sa fiche a I’écran puis effectuez les modifications.

Ces modifications se répercutent sur la bibliothéque et affectent tous les ouvrages contenant cet
élément .

Remplacement d’'un élément par un autre dans un ouvrage
1. Dans le sous-détail, positionnez votre curseur sur la ligne a remplacer.

2. Dans le champ Code, par un clic droit affichez la Bibliothéque. Sélectionnez le nouvel élément et
double-cliquez sur celui-ci pour I’inclure dans le sous-détail.
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Partie Tarification

Cette partie concerne les coefficients de Frais généraux et de Bénéfice des différents types.

Calcul du prix d’'un ouvrage
Le calcul du prix de I’ouvrage est fonction des composants de son sous-détail.

Le déboursé de I’ouvrage est égal a la somme des quantités multipliées par le déboursé de chaque
composant :

Déboursé¢ = Somme (Qté Comp. x Déboursé Comp.)

Le P.R.U. (Prix de Revient Unitaire) est égal a la somme des déboursés multipliés par le coefficient de Frais
Généraux de chaque type.

Le P.V.U. (Prix de Vente Unitaire) est égal a la somme des P.R.U. multipliés par le coefficient de Bénéfice
de chaque type.

Onglet Prix

Les coefficients de Frais Généraux et de Bénéfice affichés sont fonction du nombre de types élément utilisés
pour I’ouvrage.

Le nombre maximum de coefficients pour un méme ouvrage est de dix. Par défaut, s’inscrivent a I’écran les
coefficients paramétrés pour chaque type d'élément, ces montants peuvent étre modifiés au niveau de
I’ouvrage.

Dans un méme ouvrage, vous pourrez appliquer des coefficients différents sur la main d’ceuvre et les maté-
riaux.

Tarification
Hom PA. | FG | PR |Benét| v A|  Déhousé 183662
WBC:Bois/dérives 113860 1350 153848 1019 1567 78 P svient 2 465,04
HBV: Terrashvrd 2758 1350 23 109 313,08
' : ' : ' 27407
HAT:M 0. Stardard 12574 1350 16975 0942 15083 |, P. venle
4]+ J\Prix AHeures / Heures 1543

Dans la version Ligne 100, a titre d’exemple, si tous vos matériaux sont du méme type et que vous ayez des
¢léments main-d’ceuvre appartenant au type pose et d’autres au type fabrication, vous pourrez appliquer
trois coefficients : ’un sur le matériau, 1’autre sur la main-d’ceuvre de pose et enfin un dernier sur la main-
d’ceuvre de fabrication.

Onglet Heures

T arification
Hom | Oté Prévue | Coef. | Oté Affectée | Débourse 183662
HAT:M.O. Standard BaE 0800 B9 P revient 2 453,4
HPO:M.O. de Pose BSD 1000 B30
! ! ! 274407
HFA:M.0. de Falaric 200 1000 200 B P. vente
4 [+ [\ Priz \Heures / Heures 15.49

Si vous cliquez sur I’onglet « Heures », seuls les types d’heure sont affichés. Les heures théoriques sont cal-
culées en fonction du sous-détail de I’ouvrage. Pour chacun de ces types, il est permis de modifier les heures
affectées a I’ouvrage. Cette modification est possible soit directement en modifiant la quantité d’heures, soit
en appliquant un coefficient. Cela peut étre utile si un chantier est éloigné ou si les conditions climatiques
s’averent difficiles.
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Cette modification est globale a I’ouvrage et n’a donc aucune influence sur ’affichage de son sous-détail.
Elle agit sur le déboursé des heures de I’ouvrage au niveau de I’onglet « Prix ».

Prix de Vente Unitaire Fixe

Désignation

Ocou (000000 v FPMU. Fine Mise & jour le Monnaie  |Eura -
Baraque de chantier en dur Unitg [0
T arification
Hom P.A. F.G. PR Bénéf. P, -~ Déboursé 182714
HEC:Bois/dérives 1 139,60 1,350 1 538,46 1,051 1 585,45 B, il 2 455,24
HEV:Terrasivrd 237 58 1,350 307,23 1,031 316,62  Povente | 2wasny
HAT:M.O. Standard 217,10 1,350 293,08 0,853 279,22 [,
L4 [+ [N\ Prix fHeures £ Heures 20,35
Type | Code | &si i unité | até | P.AU. ] P.AT. | Heure |Perte| Cade | M| P |
| 0103002 5,000 —
1 035015 4,000 .
| 0403002 4,000 —
| 00000S 1,000 .
| HATO1 0,500 —
| HPO1 0,500 —
| HFO1 2,000 —
* =1 |

Dans la partie Désignation, si vous cochez le champ P.V.U. Fixe, vous fixez alors le Prix de Vente unitaire
de ’ouvrage. Dans ce cas, les coefficients de bénéfice sont recalculés pour chacun des types utilisés dans
I’ouvrage. Les coefficients sont alors réajustés proportionnellement.

Si vous fixez un coefficient alors que la case PVU Fixe est cochée, ce sont les autres coefficients qui seront
recalculés.

Cette modification est globale a I’ouvrage et donc n’a aucune influence sur ’affichage de son sous-détail.

Métrés

Dans la bibliothéque, il vous est possible d’enregistrer des métrés ouvrages ainsi que des métrés sous-détail
pour la version Ligne 100.

Pour accéder au métré ouvrage, tapez sur la touche F7 et sur la touche F6 pour le métré sous-détail.

Pour ['utilisation de ces feuilles de calcul et leur syntaxe, reportez-vous au chapitre «Métrés», page 170.

Les phases sont des ensembles, des lots composés d’ouvrages et (ou) d’éléments.
Le nombre de lignes et de niveaux dans une phase n’est pas limité.

Une fiche phase se présente comme une fiche ouvrage

Création d’'une phase

1. Dans la fenétre « Bibliothéque », cliquez sur I’onglet Phases situ¢ dans la partie inférieure droite de
la fenétre.

2. Cliquez sur le bouton e, -
3. Dans la fenétre « Création Phases », saisissez le code (18 caractéres alphanumériques au maxi-
mum).
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4. Si votre bibliothéque de phases est divisée en familles, sélectionnez la famille désirée. Si elle
n’existe pas encore, vous pouvez la créer directement a partir de cette fenétre en cliquant sur le bou-

ton J

5. Cliquez sur le bouton OK.

— Désignation

ITE:-:e IAGE Mize & jour le : I 151042001 Maonhaie IEu[o vI
Agencement Unité: I

— Tarification
Déboursé I 803,00
F. revient I 109214
P. vente I 1212.29
L4 | r [\ Prix Heures I 19,50
Type Code Désignation Unité| Ote P.AL. P.A.T. Heure
a7 250220 Menuizerie extérieure chazsis 2 vantaux o (1 1,000 453,19 45319 1300
a7 275215 Porte alvéolaire 2 vantau: avec huizzerie biL 1,000 169,92 16992 4,00
Ooo (340100 Wolet roulant en PYC U 1,000 185,89 18589 2450
* -

6. Tapez le libellé.

7. Dans la partie inférieure correspondant au sous-détail, vous allez appeler la Bibliothéque et ainsi
vous sélectionnerez les éléments composant la phase de la méme fagon que celle exposée dans la
partie concernant la création d’un ouvrage.

— Tanfication

Déboursé I 803,00
P. revient I 103214
P. vente I 121229

Heures I 19,50

Type| Code Dés=ignation Unité| Qté P.AL. P.AT. Heure

D | 250220 Menuizerie extérieure chassis 2 vantaux o |U 1,000 453,19 453,19 13,00

Do 2785 Porte alvéolaire 2 vantaux avec huisserie b|U 1,000 169,92 168992 4,00

Do 340100 Walet roulant en PYWC 1 1,000 185,59 183,89 250
* -

‘/ Les manipulations dans le tableau sous-détail sont identiques a celles expliquées dans la partie relative a la
fiche ouvrage.

Création d’'une sous-phase

Ligne 100  Créer une sous-phase consiste a inclure une phase dans une phase.
1. Dans la colonne Type, sélectionnez Phase dans la liste déroulante ou tapez directement P.

2. Dans la colonne Code, tapez le code de la sous-phase puis changez de champ. S’affiche alors a
I’écran une fiche vierge correspondant a la fiche de création d’une nouvelle phase.

3. Saisissez les différentes informations afférentes a cette phase puis validez ces saisies.
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— D'ézignation
IF'haT ILDTD5 Mise & jour le I Marnaie IEU“:' 'I
PERGOLA MODELE RAWEMNME Unité I
— Tarification
Hom P.A. F.G. P.R. Bemer. | ~| Débouss | 0.o0
OcouOuvrages Co 1,00 1,00 F. Revient I 0,00
HAE A it 1,00 1,00
SRS - - F. Wente I 0.00
4 [ v [\Prix 4 Heures f || 4| | Pl Hewresz
Type | Code Désignation Unite| Ote P.AU. P.A.T. |Heure
PhaC 07987  |Pergola complete u] 1,00 0,00
*

\/ En fait, cette sous-phase sera enregistrée dans la bibliotheque comme une nouvelle phase.

Outils

Les fonctionnalités ci-aprés sont accessibles depuis la Bibliothéque par la fonction Enregistrements/Outils.

Changer Famille

Cette option vous permet d’affecter une famille a un élément de la bibliothéque ou de modifier la famille
déja affectée. Elle évite I’ouverture de la fiche de 1’élément et 1’utilisation de la fonction Infos complémen-
taires (bouton menu Options). Elle vous offre surtout la possibilité d’affecter globalement une famille a plu-
sieurs ¢léments.

Pour cela :
1. Dans la liste Bibliothéque, sélectionnez le ou les éléments que vous voulez traiter.
2. Déroulez le menu Enregistrements/Outils/Changer Famille ou par un clic droit de la souris faites

apparaitre le menu contextuel option Changer Famille.

3. A I’écran s’affiche I’arborescence des familles pour le type du ou des éléments choisis.

Sélection famille

B FaMILLES ~
+- [ Groz-oeuvre
+- 1 Plomberie Aucune
[ Sanitaire
(] Electricits Abandan
3 Peinture
2 Meruvizene/Charpente
[ Couverture
[ Divers
+-[ Matice Descriptive
B Hewte s v

i3

4. Pour afficher les sous-familles d’une famille, cliquez sur le signe + positionné a c6té¢ du dossier

5. Sélectionnez la nouvelle famille (et sous famille si besoin est) en cliquant sur son nom puis appuyez
sur le bouton OK.
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Recalculer et compacter

Dans le cas ou votre bibliothéque comporterait des prix erronés et non explicables, cette fonction permet de
recalculer I’ensemble des prix de la bibliotheque.

Cette fonction permet d’autre part de réduire la taille occupée sur votre disque (ou sur le serveur) par la bi-
bliothéque.

Nous vous conseillons de recourir a cette fonction apres chaque import de tarifs.

Actualisation des prix

Cette fonction permet de mettre a jour les prix (Déboursé, de Revient, de Vente), les Coefficients (Frais Gé-
néraux, Bénéfice), et les remises.

Cette mise a jour s’effectue sur les différents types de taches (Ouvrages, Matériaux, Main d’ceuvre, ...) de
fagon globale (ou sélective en Ligne 100).

Pour accéder a cette option, déroulez le menu Enregistrements/Outils/Actualisation.

Dans la fenétre « Actualiser », vous allez
1. Déterminez le type d’élément a mettre a jour.

2. Déterminez le ou les composants de ce type d’élément qui seront actualisés en indiquant une valeur
ou un chiffre multiplicateur.

3. Avoir la possibilité d’enregistrer les paramétres de cette mise a jour.

Actualisation des éléments non composés

Exemple d’actualisation d’un matériau :

Pour tous les matériaux, nous allons modifier les coefficients de frais généraux et de bénéfice et le Prix Tarif
unitaire sera augmenté de 5%.

Pour cela :
1. Déroulez la liste du 1°" champ et cliquez sur Matériaux.
2. Positionnez le curseur sur la 1°" ligne du tableau dans le champ Rubrique et dans la liste déroulante

sélectionnez Frais généraux,
3. Dans le champ Valeur, tapez le nouveau coefficient de frais généraux.

4. Positionnez le curseur sur la 2¢me ligne du tableau dans le champ Rubrique et dans la liste dérou-
lante sélectionnez Bénéfice.

5. Dans le champ Valeur, tapez le nouveau coefficient de bénéfice.

6. Positionnez le curseur sur la 3¢me ligne du tableau dans le champ Rubrique et dans la liste dérou-
lante sélectionnez Prix Tarif.

7. Dans le champ Mult., tapez le chiffre multiplicateur soit dans ce cas 1.05.

8. Cliquez sur OK pour lancer la mise a jour.

Dans ce tableau, lorsqu’un champ est grisé, cela vous indique que vous ne pouvez y saisir aucune informa-
tion.

Si vous cochez la case Non affecté, alors la ligne ne sera pas exécutée.
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Actualiser...
Critéres-
. 0K
Ouvrages V] JMa| Ouvrages [FG & Benef] lJ
Type | I]E;:signatiun | Rubrique | Valeur -Mult. | Hu| S haiian J
1 hiw] Tous Matérisux |F.G. [ 1,380 _|_ | Enregistrer
2 i@ [ Taus Mzt Erians _Elénéfic:e [ 1,110] _|_ |
3 Il Supprirnes
4 | LT
5 ||
B |
L [
Champ Condition Valeur1 Valeur2 |
Si vous désirez enregistrer cette actualisation :
1. Cliquez sur le bouton Enregistrer.
2. Saisissez le nom de votre requéte.
3. Cliquez sur le bouton Nouveau. Le nom de votre requéte s’est ajouté a la liste du deuxiéme champ.

Pour la supprimer, il suffira de la sélectionner dans cette liste déroulante puis de cliquer sur le bouton Sup-
primer.

Lors d’une nouvelle utilisation de cette mise a jour, si vous souhaitez qu’une ligne de votre requéte ne soit
pas prise en compte, cliquez dans la case de la derniére colonne Non Affecté.
Actualisation d’un ouvrage

Pour tous les ouvrages, nous allons modifier les coefficients de frais généraux pour les éléments de types
main d’ceuvre les composant.

Pour cela :
1.  Déroulez la liste du 1°" champ et cliquez sur Quvrages.
2. Positionnez le curseur sur la 1% ligne du tableau dans le champ Type et dans la liste déroulante

sélectionnez Toutes Main d’Oeuvre.

3. Puis dans le champ Rubrique sélectionnez Frais généraux dans la liste déroulante
4. Dans le champ Valeur, tapez le nouveau coefficient de frais généraux.
5. Cliquez sur OK pour lancer la mise & jour.
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Actualiser...
Critéres
Crre— :
Ouwrages - |Aucune Requéte j
. . . Abandan
Type | Dézignation | Rubrique Valeur | Mult. No|
1 Hiz Toutes Main d'oeuy F.G. 1,360 - Erregistrer
2| r
3 r Supprimer
4 r
I r
L r
| r
Champ Condition Yaleuri Yaleur2 |

\/ Ce coefficient de frais généraux sera modifié dans tous les ouvrages de la bibliotheque contenant de la
main d’ceuvre et non dans les fiches des éléments de type main d’ceuvre.
Actualisation des matériaux : cas de I'Eco Taxe
La fonction d’actualisation vous permet également d’agir sur les matériaux.

Vous pouvez ainsi, entre autres actualisations, affecter en rafale un montant d’EcoTaxe aux matériaux qui 'y
sont soumis (composants électriques et électroniques).

11 vous suffit de sélectionner les Matériaux dans la premiére liste déroulante, puis d’affecter la valeur re-
quise (colonne Valeur) au champ EcoTaxe (colonne Rubrique) : par exemple, 1 euro pour un chauffage de
type convecteur.

Actualiser...

Critéres

b atériaum - |.-’-‘n.uu:une Requéte j
Abandan

Type | Désignation | Rubrique | Valeur | Mult. | Nn|
i EcaTaxe 1,000 r Erregistrer
2| r
3 | [ ] r Supprimer
4 r
2| r
L r
T r
Champ Condition Yaleur1 Valeur2 |
Famille Egal Convecteur

Pour indiquer précisément quels matériaux sont concernés par la taxe, vous devez préciser des critéres dans
le deuxieéme tableau de la fenétre (voir chapitre Filtre d actualisation, a la suite).
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Ligne 100
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Par exemple, pour affecter le montant de I’EcoTaxe uniquement aux convecteurs, saisissez la condition sui-
vante :

U colonne Champ = Famille
U colonne Condition = Egal

U colonne Valeurl = Convecteur

Filtre d’actualisation

Le deuxiéme tableau de la fenétre va nous permettre de rentrer des filtres et donc de lancer une mise a jour
sélective. Ce deuxiéme tableau fonctionne comme le tableau de filtre dans la fenétre d’impression. Par

exemple, vous désirez n’actualiser que les ouvrages dont la derniére date de mise a jour est postérieure au

1" janvier 06.

Pour cela :

1. Positionnez votre curseur sur la 157 ligne du deuxiéme tableau dans la colonne Champ et sélection-
nez Date de TAB dans la liste déroulante.

2. Dans le champ Condition sélectionnez Supérieur.

3. Dans le champ Valeur 1, tapez 01/01/06.

Mise a jour de la bibliotheque

Pour des bibliothéques importantes, la mise a jour peut prendre un peu de temps. Cette opération de mise a
jour s’effectue aprés toute création, modification ou suppression d’un élément.

Cette mise a jour peut étre optionnelle, il suffit de dérouler le menu Enregistrements/Options et de décocher
I’option Mise a jour Explorateur.

Si cette option n’est pas cochée, les opérations de création, de modification sont quasi instantanées. Cette
option est particulieérement utile lors de la création de nombreuses fiches, les unes a la suite des autres sans
avoir besoin de les consulter juste apres leur saisie.

A tout moment, appuyer sur la touche F5 ou utiliser le menu Enregistrements/Actualiser permet d’afficher
la liste avec toutes les créations et modifications.

Création d’une nouvelle bibliothéque

Multi Devis, vous offre la possibilité de gérer plusieurs bibliothéques.

La création d’une nouvelle bibliotheque s’effectue dans la fonction Fichier / Société, onglet « Paramétrage
des bibliothéques ».
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Salariés

Listes / Salariés

L’établissement du fichier Salariés est 1’opération préalable aux saisies du suivi.

Vous pouvez également saisir directement les heures dans la fonction Suivi des consommations. Dans ce
cas, il n’est pas nécessaire d’utiliser la fonction Salariés.

Le fichier Salariés contient les informations propres a chaque ouvrier de l'entreprise. Ce fichier, croisé avec
les fiches de pointage, permettra d’éditer des états de préparation de la paye, tenant compte de tous les élé-
ments intervenus durant une période (jour, mois, semaine, année) et concernant chacun des salariés.

Liste des salariés
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Vous pouvez démarrer cette fonction via ’entrée Salariés du menu Listes.

Vous pouvez également utiliser I’une des deux icones ci-contre, situées respectivement dans la bar-
re de navigation et dans la barre d’outils.

La fenétre « Liste des salairiés » affiche la liste de vos salariés, ainsi qu’un résumé des informations les con-
cernant.

Liste des salariés =

Fichier Affichage Format  Enregistrements  Outils

13. Pasition

lerplan | Créer  Supprimer | En activite j
Code Ouvri Hom Prénom Téléphone | Mo INSEE |Date entrée| Date sortie Respons

X - =) I 1 i N
D Ma02 PITTIV Marcel 0555678583 15003/2002 Izsculin r
Dy Ma03 CHAL | Maurice 03 76 55 96 1 10/02/2004 Izsculin Ird
D30 GOLA | Simon 0234356769 01/09/41996 Iasculin I
Dy M360 LARC Sophie 053443222 01/111996 Féminin r
D400 GRAM |Fierre 0561223649 011119396 Mazculin r
Dy TS0 PAUL |Jean Bernard 056139090 01 /051996 Mazculin r
D900 TROY |René 053443090 01/041 996 Mazculin r
<] 2]

Pour l'aide, appuyez sur F1

Cette fenétre permet d’accéder a la fiche du salarié que vous souhaitez consulter, ou de créer la fiche d’un
nouveau salarié.

Pour plus d’informations sur les fonctions communes aux fenétres de liste, consultez le chapitre «Fenétre
de liste», page 24.

Ouverture d’'une fiche

Pour consulter ou modifier la fiche d’un salarié existant, double cliquez sur la ligne correspondante. La fiche
du salarié s’affiche immédiatement a I’écran : «Fiche Ouvriery, page 134.

Création d’'une fiche

Pour créer une nouvelle fiche, cliquez sur le bouton Créer de la barre d’outils.

Créer
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Saisissez alors le code du nouveau salari¢ dans la fenétre «Création» puis validez votre saisie.

Création

Salané

Cods Salarié |CrN301

" alider | Annuler

La fiche du nouveau salari¢ s’affiche a I’écran : «Fiche Ouvriery, page 134.

Suppression d’une fiche

e Sélectionnez la fiche concernée puis cliquez sur le bouton de suppression.
Supprimer

X

La fiche d’un ouvrier ne peut étre supprimée que si aucune heure n’a été saisie pour celui-ci.

Le cas échéant, décochez I'option En activité.

Fiche Ouvrier

La fiche Ouvrier vous permet de renseigner les informations personnelles du salari¢, ainsi que sa rémuné-
ration.

Cette fenétre est composée de trois onglets :

O «Onglet Fiche Ouvriery, page 134,
U «Onglet Mémoy, page 135,
O «Onglet Historique», page 136.

Fiche Ouvrier | Mémo | Historiquel

Code Ouvrier IDYNSDS ‘

Mom Qurrier IMATTIAZZI Erénom IEarIo Sexe IMascuIin j
Date Lieu i :
Naissance |25;g?;2005 vl Naissance IEavarzere Italie) Tél I 0101020293
M* INSEE I Coordonnées Bancaires I
Adresze
Date o
dembauche [26/0772008 =] IV EnActivité
Mot de passe I
¥ Responsable
Matricule Paie |1D2E| Etablissement I j

Onglet Fiche Ouvrier

Dans la fenétre de cet onglet, vous allez saisir les informations générales concernant un ouvrier.
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Code Ouvrier
Ce champ est obligatoire et peut contenir jusqu’a 10 caractéres alphanumériques.

Les champs suivants sont facultatifs, sauf si vous synchronisez les données avec celles de la Paie Sage
(«Paiey, page 337) :

O Nom,

Prénom,

Sexe,

Date de naissance : saisissez la date sous le format JI/MM/AA,
Lieu de naissance,

Tél.,

N°de Sécurité Sociale,

Coordonnées Bancaires,

Adpresse,

O 00000000

Date d’embauche : par défaut, la date du jour s’inscrit dans ce champ.
Si vous saisissez des heures a une date antérieure a la date d’embauche, le taux horaire sera a 0. ,

U En Activité : si cette case est désactivée, vous pouvez alors saisir la date de fin d’embauche.

Si vous inscrivez une date dans le champ Date fin contrat, le code de I'ouvrier correspondant
n’apparaitra plus dans les fenétres de sélection.

QO Matricule Paie : ce champ est utilisé pour la liaison Paie Sage,

U Etablissement : cette liste déroulante est paramétrée par la fonction Options / Paramétres / Person-
nalisation, onglet « Etablissement ». Ce champ est utilisé pour la liaison Paie Sage.

Barre d’outils

Les boutons de navigation permettent de passer d’une fiche salari¢ a I’autre, dans leur
5 & & ) . A . g
ordre de présentation dans la fenétre « Liste des salariés ».

Onglet Mémo

Cet onglet vous permet de saisir des remarques complémentaires sur un ouvrier.

Fiche Ouvrier  Mema

Historique l

Observations
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Onglet Historique

Cet onglet regroupe les informations susceptibles de varier dans le temps et dont il est essentiel de garder
un historique.

Fiche Duwier] Mémo  Historique l

Code aurvrier ’W Date ’m Taux haraire IW
Emploi occupé |F|esp0nsahle Magazin Coef charge ’W
Type contrat | Echelon ’w
Code Fegroupement | Coefficient IW
tain d'oeuvre

Type [HAT  Code | | Libete |

Seuls le taux horaire et la date sont obligatoires.
Le taux horaire est utilisé dans le cadre du suivi de chantier, pour calculer les colits de main d’oeuvre.

La date permet de gérer un historique de I’ouvrier.
Par défaut, la date qui s’inscrit dans ce champ est la date d’embauche saisie dans la fenétre de 1’onglet
« Fiche Ouvrier ».

| Si vous avez besoin de modifier un élément (notamment la rémunération), cliquez sur le
bouton Créer historique, saisissez vos modifications ainsi que leur date d’application.

Vous pouvez ensuite consulter les différents historiques de I’ouvrier en utilisant les bou-
tons de déplacement.

I8 @ =

Ces boutons permettent de naviguer dans une méme fiche ouvrier d’un historique a l'autre. Le mode de
fonctionnement est différent dans I'onglet Fiche ouvrier ou ces boutons permettent de passer d’une fiche
ouvrier a l'autre.

Dans toutes les éditions prenant en compte le taux horaire de I’ouvrier, le taux pris en compte sera celui saisi
dans I’historique a la date retenue pour 1’édition.

Les autres informations sont facultatives :
U Emploi occupé,
O Type de contrat,
O Code Regroupement : attachement a une équipe,
a

Coefficient charge : permet d’incorporer les charges sociales au cofit horaire de I’ouvrier. Ce coef-
ficient doit toujours étre différent de zéro.

U

Echelon,

O

Coefficient

U Code main d’oeuvre : correspond au code main d’ceuvre dans la bibliothéque. Vous pouvez sélec-

tionner ce code dans la bibliothéque a I’aide du bouton J
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Editions

Pour lancer I’impression d’une liste d’ouvriers, exécutez la fonction Imprimer du menu Fichier puis, dans
la fenétre « Impression des ouvriers », choisissez le type de document voulu dans la liste déroulante.

Impression des ouvriers .ﬁ

Requate l Mise en Page |
Chois des éditions Date: |07/03/2007 Erregistrer...

— Sous-Titre :
Docunnent |H|$tnr|que ﬂ i
Requéte |.-’-\ucuneFlequéte j Colonage

Filtre: Tri

Touteffacel| Enregistrement courant| Champ | Ordre |
Champ | Condition | Valeur1 Valeur2

Code Cuvrier Egal D903

] | Annuler Aide

En utilisant le tableau filtre, vous pouvez saisir des criteres de sélection.

Par exemple, vous voulez obtenir la liste de tous les ouvriers embauchés entre le ler janvier 2005 et le ler
janvier 2006.

Cliquez dans la colonne Champ puis dans la liste déroulante sélectionnez Date Entrée.
Cliquez dans la colonne Condition puis dans la liste déroulante sélectionnez Compris entre.
Dans la colonne Valeur 1 tapez 01/01/05.

Dans la colonne Valeur 2 tapez 01/01/06.

Validez votre saisie en passant a la ligne suivante puis cliquez sur OK.

Vous disposez de quatre types de documents :

O Historique

Cetté édition vous permet de visualiser les principales données présentes dans I’historique des
ouvriers, a savoir : le code ouvrier, le nom, la ou les dates de définition du taux horaire, le ou les
taux correspondants, le code bibliothéque, le type de contrat, I’emploi occupé, I’échelon et le code
de regroupement.

U Ouvriers-Renseignements

Ces éditions vous rappellent les informations contenues dans 1’onglet « Fiche ouvrier », soit sous
forme de tableau récapitulatif, soit sous forme de fiches.

U Historique avec cott

Tableau récapitulatif fournissant pour chaque ouvrier : le code ouvrier, le nom, le prénom, la ou les
dates de définition du taux horaire, le ou les taux correspondants, le coefficient de charge et le cott
horaire.

Pour chaque type de document, vous pouvez, par le bouton Mise en Page, déterminer les colonnes que vous
voulez imprimer, leur taille, leur titre, la police de caractére, ...
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Si vous le souhaitez, vous pouvez insérer un libellé explicatif dans la zone Sous-Titre.

Cette fenétre est détaillée pour le menu Etats au chapitre «Relances Clientsy», page 362.
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Affaires

Le menu Affaires rassemble les fonctions de création des documents (devis, factures...) destinés a vos
clients.

Affaires

Dewvis

Factures

Bveairs

Situations

Courriers bypes

Analvse affaires

Q «Devisy, page 140,

Q «Factures», page 181,
«Avoirsy, page 1835,
«Avoirsy, page 185,

«Courriers typesy», page 198

O 0 0 O

«Analyse affaires», page 202.
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Devis

Affaires / Devis

Cette fonction vous permet de créer un devis, d’établir les différentes phases prévisionnelles d’un chantier
et de les chiffrer pour vos clients.

Vous pouvez accéder a cette fonction via son entrée du menu Devis, ou via I’un des deux boutons
ci-contre, situés respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

Liste des affaires
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Afichage direct sur le type Piéce Devis afin de vous permettre de sélectionner le chantier que vous souhaitez
consulter, ou d’en créer un nouveau. Il est possible d’afficher d’autres types de documents (Factures, Avoirs,
Situations, Etudes ou Tous) via la boite a liste Documents de la barre d’outils.

La boite a liste Statuts de la barre d’outils permet un filtre des devis afin d’alléger la liste :
U En cours (par défaut),
O Validé,
O Tous

Pour sauvegarder les filtres de la liste, refermez la fenétre par Fichier / Fermer.

il

FiEh-ier Affichage Format  Enregistrements  Outils

E& @ o = : Documents Statuts Champ de recherche Valeurérecéﬁercher jg @,
lerplan | Créer Supprimer | Chercher | Transférer | Imprimer ]Devis L] |En cours LJ |Affaire L] | j Suiv, Préc.
I&F cLEnTs || [T] Affaire Libellé Référence |Montant HT | Montant TT Durée Catégorie Date Mis

1 7 T

+ L] _RAMONY: MAIRIE |
[ ALEX: LE GRAMND ALl

+ [ | CHOBAT-TS|REMOWATION CLISINE DEY 07.03.11 308937 318544 52,32 Encours | Etude 14035200
+ u BERMARD: Hotel BE D CHOBAT_C REMOWATION CLISINE DEY 07.03.11 92749 64 9 780,02 231,86 Encours | Etude 1403200
+ u CARRETOURFR: C#| D | DEMC Deviz Standard DEY 07.03.11 2508589 3359072 395,62 Encours | Sur mesur 1403200
+ u G310 COMSEIL GEI = | |D FRAMCOIS | REMONY ATION BUREALK DEY 07.03.11 29158 67 34 87377 654 61 Encours | Etude 1403200
+ u CGE2 COMSEIL GEl D |GABRIEL | Villa M et Mhle GABRIEL DEY 07.03.31| 13395399 | 160205497 397176 |[Encours | Etude 14035200
+ u CHOBAT: CHOBAT D GPTFS_REM REMOWATION RESIDEMCE O DEY 07 .03.11 a0 228 58 B0 073,38 130922 |Encours | Etude 1403200
+ u COFEAL: Comité de| [ BERMARD_ Renowvation Hotel Lutetia - R \DEW 07.03.21 35 369,87 45 590 36 954 61 Encours | Etude 14035200
+ u COIFFSTYL: COIFFL | D IMAGE Deviz avec Texte EnTete et |DEY 07.03.11 27 77857 3322293 37577 Appel o'Of Sur mesur 1403200
+ u COIFFURE_AVEMUE D WILLETLSE |Devis Yille de Toulouse DEY 07.03.11 31 08525 37181 55 47965 | Appel 'O | Elude 14035200
+ u COMPTOIR: Client ¢ [ MRIECASTA Devis de Groz oeuvre DEY O7.03.11| 234 471,09 | 250427 42 4 611,22 Encours | Etude 1403200
+ u DODESL: DDE 31 D |PEINTURE  Métré de peinture en rénova DEY 07.03.31 1016921 1216238 323,38 Encours | Etude 14035200
+ u DODEALS: DDE AT E D | RARMON_EL Installation Electrique DEY 07.03.11 7677 52 918243 14224 Encours | Sur mesur 14003200
+ u DOREMI: DOREMI P D |RAMON_GO Devis de Groz oeuvre DEY 07.03.11| 305147 25| 365 544 11 6 447 40 |En cours | Etude 14035200
+ u FRANCOIS: FRANC [ RAMON_PL Devis de sanitaire DEY 07.03.11 15 697 74 18 774 50 241 85 Encours  Sur mesur 1403200
+ u GABRIEL: GABRIEL D |SUINI TS01 |Exemple d'affaire liée su sui |[DEY 07.03.11 216295 2 58692 78,06 En Suivi ce Eude 14035200
+ u GPYIVEMDOO: GRO [ MRIECASTA Travaux Mairie de Castanet DEY 07.03.11 25 837 48 30901 B3 573,77 Encours | Etude 24101 /200
+ u HERMONT: HERMOI™ |

£ If ¥ 1% >

Pour ['aide, appuyez sur F1 IClient :

Pour plus d’informations sur les fonctions communes aux fenétres de liste, consultez le chapitre «Fenétre
de listey, page 24.
Ouverture d’un devis

Le volet de gauche affiche sous forme d’arborescence la liste des clients actifs (renseignés dans la fonction
Liste / Clients).

Cliquez sur le client désiré pour afficher dans le volet de droite les devis qui lui sont associés, ou sur I’entrée
générale, Clients, pour consulter I’ensemble des devis créés par votre société.
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Double-cliquez sur un devis pour afficher la «Fiche Devisy», page 142.

Création d’un devis

Pour créer un nouveau devis, cliquez sur le bouton Créer de la barre d’outils.
=

Créer

Dans la fenétre « Création », saisissez le code du chantier et son libellé, puis validez la saisie par OK pour
accéder a la «Fiche Devis», page 142.

i

Creation
Code
m v & partir d'une Affaire
|DEvODO02
E

Affaire
Devig

Abandan
|METRES

[v Cotizerve le Dossier Clisnt

[v Conserve [Etude

Si vous désirez créer un devis ressemblant a un autre déja enregistré, sélectionnez le devis qui va servir de
modeéele avant de cliquer sur le bouton de création.

Tapez le nom de votre nouveau devis, puis cliquez sur la case A partir d’une affaire avant de valider la fe-
nétre.

Dans le pavé Affaire, indiquez si vous désirez conserver le méme dossier client et/ou la méme étude que
I’affaire copiée. Validez enfin la fenétre.

Suppression d’'un devis

Dans la fenétre « Liste des affaires », sélectionnez le devis a supprimer puis cliquez sur le bouton

Supprimer ci-contre ou déroulez le menu Enregistrements/Supprimer.

Si vous confirmez la suppression du devis, vous ne pourrez plus récupérer ce fichier.

Transférer en...
Un devis peut servir de base pour établir une facture, une situation, un avoir...

Le transfert s’effectue depuis la liste des affaires, sur un devis validé, en utilisant le bouton ci-

Transférer  CONIIS.

Voir pour plus d’informations les chapitres «Facturesy», page 181 et «Avoirsy, page 185.
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Valider un devis

La validation est obligatoire avant le transfert en facture, situation...

Une fois validé, le statut (onglet « Dossier client ») passe a Validé et toute modification devient impossible
(sauf a dévalider la piéce, voir «Bouton Optionsy, page 157).

La validation peut s’opérer directement depuis la liste des devis (clic droit sur le devis sélectionné, fonction
Valider les pieces). Vous pouvez également le faire depuis la pi¢ce, via le menu ouvert par le bouton Op-
tions.

‘/ Si vous filtrez la liste des devis avec le statut En cours , le devis qui vient d’étre validé change de statut et il
disparait de la liste. Pour le voir a nouveau, filtrez la liste sur les devis avec les statuts Validé ou Tous.

Fiche Devis

A I’écran, s’affiche une fenétre avec quatre onglets :

O Dossier Client : permet d’identifier le client et de donner des informations générales sur 1’affaire
(«Onglet Dossier Client», page 143) ;

Q Etude : permet de construire le corps du devis («Onglet Etudey», page 145) ;

U Pied d’Affaire : permet de déduire ou d’ajouter des postes complémentaires au montant HT calculé
a la fin de I’étude («Onglet Pied d affaire», page 155) ;

O Déboursés: permet d’augmenter ou de diminuer (en valeur ou pourcentage), tout ou partie des prix
d’achat de votre affaire («Onglet Déboursés», page 156) :

O Documents : permet de rattacher a chaque devis un ou plusieurs fichiers, vous pourrez ensuite le ou
les ouvrir directement a partir de la fiche du devis («Onglet Documentsy», page 157).

Dassier Client l Etude l Pied diffaire l Déboursés l Documents l
Liaizons
Souche | J Dazsier :
Reférence |DEV 07.03.110 | Date |13303£2DD? j |EINE J
Libellé |Devis de zanitaire Affaire associée
Tva  [cispe o) Etat [En cours EREN
Info pigce |EH-D?.523 Catégarie | Sur mesure = Suivi de chantier
HMature |Devis j Statut |En cours | J
Client
Client facturé : |_RAMONY & Conditions de réglement : Fiédacteur
Client payeur : |_RAMONY |Traite & B0 jours j Chesealier x
Soaciété
Facturation l Chantier ] Architects ] Personnelle ] Payeur ] Contact :
M. e Maire Bt

MAIRIE DE RAMONVILLE Cr— a0

Fue Principale e et Standard -

31520 RAMONYILLE 5T AGNE 05 34 52 09 43

France

@ Fax:
05 34 52 45 £7
Irfos complémentaies S5 Texte ertéte S Teste final B MNotes Enegistrer 7% Dptions
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Onglet Dossier Client

Cet onglet permet d’identifier précisément les coordonnées des différents intervenants (client, architecte...)
et d’indiquer des informations générales sur le devis.

La fenétre est composée des zones suivantes.

Affaire

Souche
Libellé pour choix de la numérotation de la piéce

Référence

Référence de I’affaire. Celle-ci est proposée automatiquement.

Vous pouvez la paramétrer a 1’aide de la fonction Outils / Références.
Le numéro proposé reste modifiable tant que :

U vous n’avez pas imprimé le document,
U vous n’avez pas cliqué sur le bouton Enregistrer,

U vous n’étes pas sorti de la piece en cliquant sur la coche verte.

Date
Date de I’affaire. Par défaut, le logiciel affiche la date du jour mais cette date est modifiable.

Numeéro de Uaffaire.

A la création de ’affaire, le numéro proposé suit le dernier utilisé. Ces compteurs sont différents pour les
devis, factures, situations et avoirs.

Libellé
Libellé définissant les travaux, il peut contenir jusqu’a 255 caractéres alphanumériques.

TVA

Appel des TVA paramétrées. L'Etude est initialisée sur cette TVA. Le taux reste disponible a chaque ligne
d'Etude.

Si le taux change, un message d’alerte permet de réinitialiser toute 1’étude sur le nouveau taux.

Multi Devis

! '_\ Woulez-vous changer le taux de TWA dans toute ['Etude 7
-

Cui Man

Info Piéce
Champ libre pour saisir un numéro affaire, dossier, commande. Le champ est reporté automatiquement sur
la facture.

Nature
Cette zone indique le type de picce utilisé : devis, facture, situation...

En création de facture, la liste déroulante est active et vous permet de distinguer entre une facture normale
et une facture d’acompte.

Initialisée sur le type de picce, permet de distinguer la facture (normale ou acompte).
Disponible dans les fonctions de mise en page MDDRAW

Etat
Etat de I’affaire (En cours, Accepté, Refusé).
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Catégorie
Peut servir a indiquer une catégorie de travaux (par exemple, réhabilitation ou travaux neufs).

Les Etats et les Catégories d’affaire sont paramétrables par la fonction Fichier \| Paramétrage

Statut
Gestion interne de la piéce.

La picce doit impérativement étre validé avant transfert (en facture ou en situation). Vous pouvez le faire
via un clic droit sur la liste des devis, fonction Valider les piéeces, ou depuis 1’onglet « Pied d’affaire »
(bouton-menu Options).

Client

Facturation / Payeur
Cliquez sur cette icone pour indiquer le nom du client.
Ce bouton ouvre la liste des clients, ce qui vous permet de sélectionner rapidement le client.
L'onglet « Facturation » est informé du nom, adresse, contact, téléphone et fax client.
L'onglet « Payeur » est informé du client payeur mentionné dans la fiche client

Si la fiche du client n’est pas enregistrée, vous pouvez la créer en cliquant sur cette icone. Une
+ n L. i , \ 1o
fenétre de saisie simplifiée des coordonnées s’affiche a 1’écran.

Creer

Création d'un nouveau client
Code Client | oK |
Qualite |Auchitectsl Anrler
Ititulé /M o |Fedastion
Enlité |Sage
Contact |M. Caontact
Rue 1 |'I 0, rue fructidor
Fue 2 |
i 77 L wile [PARIS
Téléphore | Fax |
Made de réalement | ~|
Compte Tiers |TEST
Compte Collecti |4-| 10000 J

Vous pourrez a tout moment revenir sur ces informations via la fonction Listes / Clients.

Si vous ne souhaitez pas enregistrer ce client dans votre base, vous pouvez également saisir directement ses
coordonnées dans les onglets « Facturation » et « Payeur ». Cliquez sur CRTL + ENTREE pour revenir a la
ligne.

Chantier / Architecte / Personnelle
% ; Renseignez ces adresses via la liste des fournisseurs ouverte par le bouton ci-contre.

Un fournisseur ne peut étre ni un client facturé, ni un client payeur donc la sélection d’un fournisseur n’est
pas possible a partir des sous-onglets Facturation et Payeur.

Conditions de réglements
Affichage par défaut des conditions mentionnées dans la fiche client. Ces conditions sont modifiables.
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Liaisons

Dossier

Un dossier permet de classer plusieurs affaires du méme client.

Pour créer un Dossier, il suffit de saisir dans le champ, la liste s'enregistre a la validation de la piece.
J Pour appeler la liste des dossiers en cours pour le client, cliquez sur le bouton ci-contre.

Les dossiers apparaissent dans la liste des devis en sous-dossier du client. lls peuvent étre utilisés comme
critere de recherche.

Affaire associée
Mentionne le code affaire origine si le devis est issu d'une copie.

Suivi de Chantier

Mentionne le code du chantier associé lors du transfert Devis vers le suivi de chantier ou de I'affectation du
devis sur l'analyse financiére du chantier.

Information

Rédacteur

Si dans votre entreprise, plusieurs personnes ont la tiche d’établir des devis, vous pourrez sélectionner le
nom dans la liste déroulante. Cette liste est paramétrable par la fonction Fichier / Paramétrage, dossier
Pieces / Rédacteurs \ Adresses.

Société
Informe de la société dans laquelle a été enregistrée la piéce.

Cette information est utile si vous avez activé le partage dans la fonction Fichier / Société, onglet
« Partages ».

En-Téte
Dans cette partie de la fiche, vous allez pouvoir aussi sélectionner I’en-téte créée avec MdDraw grace a la
liste déroulante.

Onglet Etude

L’onglet « Etude » vous permet de saisir dans un tableau, les tiches nécessaires pour le devis considéré, les
unes a la suite des autres. Ces taches proviendront de votre bibliothéque ou seront créées directement.
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Dossier Clisnt - Etude l Fied d'Affaire l Déboursés l Documents l
Arbores{ Hum.| Typ| Code | Libellé |u.| ate | pvu | puT | T.VA. [~
| =g P |PHASE  CANALISATIOHN - ASSAINISSEMENT 1,000 368503 388503  C19 (19,6( |
| @ |11 |0 |025205  |Canalisation erterrée ML 7,000 14,38 1438 C19 (19,80
| @ 1.2 o 025515 Fozse septigue 1000 litre=. Ensemble en béton u 1000 09120 T 091,20 <1919 60
| @ 18 o 025555 Bac dégraizseur en béton juzqu'a B usagers u 1,000 228,35 228,35 <1919 60
| @ 1.4 o 025705 Caniveau P .C. pour rampe en bas de pente u J0,000 25511 2 557,10 <1919 60
| | =g |2 P |PHASE |MURS ET CLOISONS (RDC et 1er ETAGE) L,000 473378 473378 C19 (19,60
| =g 21 [P |s-PHAS MURS L,000 249207 249207 C19 (19,6(
| @ 210 O 035015 Mur en parpaings pleins de 15, affleurement des joints (M2 85,770 29,26 249207 <1919 60
| =g |22 [P |s-PHAS CLOISONS 1,000 224077 224477 C19 (19,60
| @ 221 |0 (035040 | Ouvrage en brigue platrigre hourdée au plétre M2 86,370 1490 728697 <1919 60
| @ 222 (0 110020 Cloizon alvéolaire de 7 cm avec 2 plagues de pldtre et (M2 28,000 34,70 954,80 <1919 60
| E}m 3 P PHASE TRAITEMENT DES FACADES - TRAVAUX DIVERS L0002 34240 234240 C19 (19,60
| @ 31 O 08005 |Ragréage soigné de béton en parties verticales (ép. ju (M2 86,000 T804 755044 C19(1960
| @ 82 o 070045 Poze de porte d'ertrée avec ferrage, calage, réglage, U 1,000 57,64 57,64 <1919 60
| @ 83 o 055035 lzolation & dérouler sur solives M2 | T08 000 6,79 733,32 <1919 60
| E}m 4 P PHASE TRAVAUX DE V.R.D. - ESPACES VERTS 1,000 17 124,68 | 17 12468 C19 (19,60
| @ 4.1 o 072500 Construction de trottoirs et chemins pigtons M2 | BE5000 806 12 009,90 <1919 60
| @ 4.2 o 072200 Fourniture et pose de caniveau type CC1 ML 0,000 13,60 544,00 <1919 60
| @ |43 |0 |072100  |Exéoution detranchée : Larg. 0.60m fPraf.1.15m ML | 75500 1475 111363 C19(19,6C
| @ 4.4 o 072300 Fourniture et pose de drain sur sous-sol. ML 70,000 41,23 2 886,70 <1919 60
| @ 4.5 o 073000 Décaizsement des trous de plantation M3 3,000 1410 42,30 <1919 60
46 |0 073100 | Fourniture de végétaux u 75,000 7,05 526,75 C19 (19,60
¥ | 19 (195C
— ]
< >

@ Orthographe @_]Paramétrage création Simulation @ Drescriptif Commercial aa Descriptif Technique [ﬁ%lnsérer Elément ﬁ Optiohs

Vous pouvez décomposer votre affaire en phases de travail (chapitre, lot, ...) regroupant plusieurs ouvrages
ou éléments (matériaux posés, matériaux, main d’ceuvre...).

Arborescence

Botre devis peut étre construit par lots ou phases. Dans cette colonne, vous déterminez si vous désirez faire
apparaitre a 1’écran le contenu d’une phase ou non. Un clic sur I’icone phase fait disparaitre son
contenu, un autre clic le fait apparaitre & nouveau.

Cette fonctionnalité « Plier/Déplier » est intéressante dans le cas de devis importants.

Hiérarchie
Dans cette colonne, vous allez déterminer la position de la ligne par rapport a I’ensemble du devis. Par
exemple :

O La 1%° phase du devis aura la position 1
O La 1° sous-phase de la phase 1 aura la position 1.1.
Le 1°" ouvrage de la sous-phase 1 aura la position 1.1.1.
Le 2°™ ouvrage de la sous-phase 1 aura la position 1.1.2.
O La 2°™€ sous-phase de la phase 1 aura la position 1.2.

O La 2°™ phase du devis aura le position 2

O Si cette 2°™° phase n’inclut pas de sous-phase, le 1" peme

tion 2.1.
O Etc...

ouvrage de la phase aura la posi-

161‘

Si votre devis comporte seulement des ouvrages, non regroupés dans des lots, le 1*' ouvrage aura la posi-

tion 1, le 2°™€ la position 2, ....
Pour plus d’informations, consultez le chapitre consacré a la «Création d’une phase », page 148.

Type
Cette colonne vous permet de déterminer le type de tache a appeler ou a saisir.

Code

Dans cette colonne s’affichera le code de la tdche importée de la bibliothéque. Vous pourrez aussi saisir un
code pour créer directement dans le devis une tiche, ponctuelle a I’affaire ou exportée vers la bibliothéque.
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Si vous n’en tapez aucun, un code sera automatiquement généré a partir du libellé saisi. Ce code s’inscrira
a I’écran lors du changement de ligne.

Libellé
Dans cette colonne s’affichera le libellé de la tache importée de la bibliothéque ou créée dans 1’affaire. Le

fond de la cellule du libellé peut étre colorisé si une alerte descriptive technique ou commerciale y est asso-
ciée.

Unité

Unité de la tache saisie sur la ligne. Pour une phase aucune unité ne s’inscrira a 1’écran.

Quantité

Quantité a saisir pour la tache saisie sur la ligne. Par défaut la quantité mentionnée pour une phase est 1.

PVU

Prix de Vente Unitaire. S’il s’agit d’une phase, celui-ci est calculé automatiquement en fonction de son
contenu. Pour les autres types, le PVU provient du contenu de la fiche sélectionnée ou créée. Si vous sai-
sissez directement un P.V.U. celui ci sera considéré comme fixe. La zone PVU Fixe sera alors cochée.

PVT
Prix de Vente Unitaire de la tiche saisie sur la ligne multiplié par la quantité.

VA
Code Tva et taux pour la ligne.

TempsU
Qté d’heures pour une unité de la tiche inscrite sur la ligne.

Pres
Permet de définir pour chaque ligne les informations a éditer.

Calc
Ces modes de calcul permettent d’influer directement sur le montant de 1’affaire.
Q Standard : le montant du poste est cumulé au montant de 1’affaire.
O Variante,
O Option
Q Pour Mémoire, Caché, Non compris : le montant du poste n’est pas pris en compte dans le montant
total de I’affaire. La présentation différe suivant le mode choisi.

Pour plus d’informations, consultez le paragraphe «Modes de calcul des postes», page 153.

PVU Fixe
Si cette case est cochée pour une ligne, le montant du PVU de cette ligne restera fixe quelques soient les

manipulations effectuées sur cette affaire. C’est donc le coefficient de bénéfice qui variera.
Paramétrage des coefficients Frais Généraux et de Bénéfice a la création (Ligne 100)

Si vous créez une étude a partir des tiches contenues dans votre bibliothéque, vous pourrez fixer a I’avance
les coefficients de Frais généraux et de bénéfices spécifiques a votre affaire.

Ainsi, lorsque vous importerez une tiche de votre bibliothéque, les coefficients que vous venez de redéfinir
seront affectés automatiquement et remplaceront ceux utilisés dans la bibliotheque.

De cette manicre, dés la construction de votre affaire, vous pouvez personnaliser vos prix.

Pour cela :

U Exécutez la fonction Paramétrage de création dans le menu du bouton Options,
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U Positionnez votre curseur dans le champ Code et cliquez sur la fléche pour sélectionner le sous-type

voulu dans la liste affichée.

O Changez de champ. S’inscrivent a I’écran les coefficients paramétrés pour cet ouvrage.

U Tapez les nouveaux coefficients.

U Passez a la ligne suivante, si besoin est, puis validez vos saisies par le bouton OK.

‘/ Vous pouvez effectuer cette opération a tout moment lors de la création de I'étude, mais seules les taches
importées de la bibliotheque apres cette opération seront modifiées.

Paramétrage a la création de Uétude
Tvpe | Libellé | Fe. [Bénéfice| [ ok |
 |xBT  [Béton 1,350 1111
F|xac Acier 1,350 1114 Annuler
*

Création d’'une phase

1.

Positionnez votre curseur sur la 1ére ligne dans la colonne Type et cliquez sur la fléche pour faire
apparaitre le champ déroulant.

Sélectionnez le type phase (Exemple : P (Phase))

Dans la colonne Code, tapez PHASE 1 ou un autre code selon votre convenance (jusqu'a 18 carac-
teres alphanumériques). Si vous ne tapez pas de code et que vous passez directement au libellé un
code automatique sera généré.

Dans la colonne Libellé, tapez le titre de votre phase. Le chiffre 1 apparait automatiquement dans la
colonne Quantité.

Positionnez votre curseur sur la deuxiéme ligne dans la colonne Code. Maintenant, nous allons
importer de la bibliothéque les ouvrages nécessaires a 1’établissement de la 1ére phase de votre
devis.

Cliquez sur le bouton droit de la souris pour faire apparaitre la Bibliothéque ou appuyez sur la tou-
che F8. Sélectionnez I’ouvrage souhaité et, par un double clic ou en tapant sur la touche Entrée,
exportez-le vers 1’étude de I’affaire en cours de saisie.

11 est possible d’importer de la bibliothéque plusieurs éléments d’un méme type et d’une méme famille en
une seule opération.

11 suffit de maintenir la touche CTRL enfoncée a chaque sélection et lors du double clic ou de la frappe de
la touche Entrée pour déclencher I’importation de ce groupe d’éléments dans 1’étude. Ces éléments seront
importés dans 1’ordre de la sélection.

7.

Saisissez la quantité dans la colonne correspondante. Si vous avez besoin de réaliser un métré, dou-
ble-cliquez dans cette zone pour ouvrir la feuille de métré liée a cette tache.

Pour plus d’informations sur la création de métrés, consultez le chapitre « Métrésy, page 170.

8.
9.

Passez a la ligne suivante, le PVT pour la ligne est alors calculé.

En suivant la méme démarche, saisissez les autres ouvrages constitutifs de votre phase.

148



Affaires

Ligne 100

Ligne 100

Ligne 100

© Sage 2008

Pour créer les autres phases, les manipulations sont identiques.

Dossier Client  Etude |Pied diffaie | Déboursés |

Arbores{ Hum.| Typ| Code Libellé L1 oté PV, P.V.T. T.V.A. Tmp.U.|P|C|Fi
=g P [LOT1 MURS ET CLOISONS 1,00 734370 134379  C19{19,60%) 48,65 r
- @ 11 o 035015 Mur en parpaings pleins de 15, affleurement des joints M2 15,26 29,26 446,57 C19(19,60%:) 1,22 'l
- @ 12 |0 038040 |OQuvrage en brigque pltrigre hourdée au platre M2 60,22 14,90 897,28 C189(19,60%) 0,50 'l
- E}m 2 P LOT2 RESEAU D'EVACUATIOHN 00| TO0¥LT0 T 031,70 C19 {19,60%) 15,88 'l
- @ 21 o 535015 Rézeau &vacustion baignoire comprenant fagon, acce |ML 578 69,93 S04 20 C19(19,60%:) 1,35 'l
|| & |22 |0 |535920  |Callecteur en fonte. Dismétre 125 ML 8,50 71,47 607,50  C19(19,60%) 0,95 r
B EENE P |LOT3 POSE DES PLINTHES 00| 148,34 148,34 C19 (19,60%) 3,28 r
- @ 31 o 252010 Posze plinthes en sapin du MNord 10110 mm, avec coup ML 8,50 5,64 47,94 C19(19,60%:) 0,75 'l
|| & |32 |0 |282080  |Pose plinthes électrigues 150%1 4mm, & 2 concuits ML 10,00 10,04 00,40 C19(19,60%) 0,20 r
- E}m 4 P LOT4 INSTALLATION ELEC TRIGUE 100 71597 71591 C19 {19,60%) 13,66 'l
L @ 41 o B01310 Poirt luminew: allumage télérupteur en trois points u 1,00 264,27 264,27 C19(19,60%:) 7,90 'l
- @ 4.2 o BO0S050 Prize de courant sous moulure u 2,00 82,79 T64,38 C19(19,60%:) 2,38 'l
[ | & |43 |0 |B80100  |Canvecteur électrique série Canfort u 1,00, 287,32 287,32 C19(19,60%) 7,00 r
(%] “o 0,00 19 (19,60%) 0,00 r
| r

Au fur et 4 mesure de la saisie des taches, le montant HT de I’étude s’affiche en bas a droite de I’écran.

Si le PVU s’affiche en rouge sur une ligne, cela vous indique que ce prix de vente est inférieur a votre prix
de revient.

Les mémos ne sont pas pris en compte dans la numérotation.

Pour insérer une ligne vierge dans votre étude, créez un élément mémo sans taper de libellé.

Chaque ligne de 1’étude est unique. Si un ouvrage est présent dans différentes lignes de I’étude et que vous
modifiez I’ouvrage sur une de ces lignes, les changements ne sont pas repris sur les autres lignes a moins
d’avoir activé I’option Modification dans toute I’étude (menu du bouton Options).

Appel d’'une phase enregistrée dans la bibliotheque
U Dans la colonne Type, sélectionnez Phase dans la liste déroulante ou tapez directement P.

U Dans la colonne Code, cliquez sur le bouton droit de la souris pour faire apparaitre la Bibliotheque
ou appuyez sur la touche F8.

O Sélectionnez la phase souhaitée puis, par un double clic ou en tapant sur la touche Entrée, exportez-
la vers I’¢tude de ’affaire en cours de saisie.

Si vous tapez directement le code de la phase, seul le libellé sera importé de la bibliotheque

Gestion du taux de TVA

Sur chaque ligne est mentionné le taux de TVA de I’ouvrage. Par défaut, s’inscrit le code et taux et libellé
choisi dans le dossier client. Mais ce taux est modifiable.

11 suffit de se positionner dans la colonne TVA sur la ligne dont le taux doit étre changé puis de sélectionner
celui-ci dans la liste déroulante.

715,97 | SENENEEA  =f| #366] | [

Taux

1 I -

Lorsque vous changez le taux d’une phase, ce changement se répercute automatiquement sur les ouvrages
inclus dans ce lot.

Dans cette version, 1’utilisateur a accés a la fonction Controle TVA automatique (menu du bouton Options).
Apres validation de cette option, le taux de TVA choisi pour un ouvrage sera fonction du taux déterminé
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pour la phase le contenant et non plus fonction du taux indiqué dans le dossier client de 1’affaire. A titre
d’exemple, lors du déplacement d’une ligne d’une phase a une autre un changement de taux pourra s’effec-
tuer automatiquement.

Création d’'un élément unitaire ou d’'une tache

Lors de I’¢laboration de votre devis, il est possible de créer directement des éléments ou des tiches sans
aller dans la Bibliothéque. Ceux-ci pourront étre transférés dans votre bibliothéque ou rester locaux a I'af-
faire.

Pour cela :

O Positionnez votre curseur sur la ligne qui va recevoir 1'élément ou la tiche a créer, dans la colonne
Type.

U Sélectionnez le type. Si vous n’en sélectionnez aucun, il prendra par défaut, le type de la ligne au-
dessus. Si sur cette ligne se trouve une phase, le type Ouvrage vous sera alors proposé.

U Tapez le code dans la colonne correspondante. Si vous n’en inscrivez aucun, un code sera alors
généré automatiquement. Remplissez le reste de la ligne : libellé, unité, quantité,...

U En double-cliquant sur le code, vous pouvez ouvrir la fiche de I'élément et rentrer les informations
le concernant.

Par défaut, I'élément ou la tiche créé reste associé a 1’affaire mais vous pouvez I’exporter vers la bi-
bliothéque en cliquant sur le bouton ci-contre.

Modification d’'un ouvrage

Dans le tableau, vous pouvez modifier directement le libellé, I’ unité ou le PVU d’un ouvrage.

Si d’autres lignes de 1’étude incluent cette tache, ces changements peuvent aussi affecter ces lignes. Pour
cela, il suffit d’avoir au préalable activé la fonction Modification dans toute I’étude (menu du bouton Op-
tions).

Si vous désirez modifier d’autres données contenues dans la fiche d’un ouvrage, vous pouvez la visualiser
et faire les changements nécessaires.

Positionnez-vous sur la ligne contenant la tache a modifier et par un double-clic ou la touche F9, ouvrez sa
fiche et tapez les modifications. Ces modifications seront propres a I’affaire et n’affectent pas la fiche de cet
ouvrage dans la bibliotheque.

Mais si vous désirez exporter ces informations dans votre bibliothéque, cliquez sur le bouton [EE]"

Si cet ouvrage apparait sur d’autres lignes de 1’étude et si vous désirez que ces modifications soient reprises
sur toutes les lignes, déroulez le menu du bouton Options et sélectionnez 1’option Modification dans toute
[’étude.

Remplacement d’un élément par un autre élément dans tous les ouvrages du devis
contenant cet élément

Pour cela :
U Ouvrez la fiche d'une tiche contenant I'élément a remplacer.

O Par un double-clic sur le code de I'élément a remplacer, rentrez dans la fiche de celui-ci.
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U Exécutez la fonction Remplace dans ['affaire (bouton-menu Options) ou cliquez sur le bouton cor-
respondant ’Q

U Tapez directement le code de 1'élément en remplacement ou sélectionnez le dans la bibliothéque en
cliquant sur le bouton Bibliothéque. Si, dans la fiche de 1’é1ément dans la bibliothéque, vous avez
rentré un code de substitution, celui-ci vous sera proposeé.

O Sortez de la fiche de 1'é1ément par le bouton OK et en répondant Oui au message affiché a I'écran.
(Si vous répondez Non seul 1’ouvrage dans lequel vous étiez subira la modification).

U Quittez la fiche de I'ouvrage.

Fonctions d’édition du tableau
Le tableau de 1’étude supporte les fonctions classiques d’édition : suppression, copier/coller, insertion, etc..

Ces fonctions sont rassemblées dans le menu contextuel obtenu par un clic droit dans la colonne Arbores-
cence. Vous pouvez également utiliser les boutons de la barre d’outils Edition.

U Suppression d’une ligne : sélectionnez la ligne a supprimer puis cliquez sur le bouton @

Supprimer plusieurs lignes en méme temps est tout a fait possible, il suffit de sélectionner I’ensem-
ble des lignes a effacer ;

O Insertion d’une ligne : positionnez votre curseur sur la ligne qui sera a la suite de la ligne a insérer
puis appelez la bibliothéque pour sélectionner I'élément a insérer dans votre devis ;

U Copier / Coller : sélectionnez la ou les lignes a copier, cliquez sur le bouton | J} (ou CTRL + C);
sélectionnez la ligne qui va recevoir la copie, puis cliquez sur le bouton [ (ou CTRL + V).

U Déplacement : pour déplacer une tache, sélectionnez-la puis déplacez-la a I’endroit désiré en la fai-
sant « glisser », le bouton gauche de la souris restant enfoncé ou utilisez les fonctions Couper/Col-
ler.

Si vous désirez déplacer une phase, il faut aussi sélectionner son contenu.

Changement de niveau d’une ligne

Il est possible de changer de niveau une phase ou une ou plusieurs lignes. Cela peut étre utile pour indiquer
que telle phase va devenir une sous-phase de la précédente par exemple.

Descendre indique que 1’on passe par exemple d’une hiérarchie 3 a 3.1 et monter 1’inverse.

Pour changer de niveau, sélectionnez une ou plusieurs lignes puis utilisez TAB ou TAB-TAB pour respec-
tivement descendre ou monter de niveau ou déroulez le menu contextuel par un clic droit et choisissez par-
mi les options de changement de niveau proposées.

Copie d’une partie de I'’étude d’'un devis vers un autre devis

Vous pouvez importer dans un devis une partie de 1’étude d’un autre devis. Pour cela :

1. Ouvrez I’étude du devis qui doit recevoir la copie.

2 Positionnez votre curseur sur la ligne désirée, dans la zone Libellé.

3. Par un clic droit, appelez le menu contextuel et choisissez 1’option Import Affaire.

4 S’affiche a I’écran la fenétre de « Sélection dans une Etude » avec le détail des phases de 1’affaire a

modifier.
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5. Cliquez sur le bouton @ pour ouvrir la fenétre « Liste des affaires » et sélectionnez le devis désiré
puis double-cliquez ou tapez sur la touche Entrée.

Sélection dans une Etude =
Fichier ~Affichage Format

&l

f&F o METRES
[ MENUISERIES [ PhaT  |PH1 7
[ cLotsons 2 PhaT |PH2  |CLOISONS 1000 523598| 523538 |0
[ DIVERS OLWRAGES FEF |3 PhaT |PH3  |DIVERS OUVRAGES FER 1000 108937| 108937 [0

< 4

Pour ['aide, appuyez sur F1

6. Apparait alors a I’écran, le détail des phases de ce devis. Dans la partie gauche, s’affiche 1’arbores-
cence du devis, c’est a dire les phases et sous-phases. Si une phase comporte des sous-phases, le
signe + s’inscrit devant son libellé, il suffit de double-cliquer sur I’icéne dossier pour en obtenir le
détail.

7. Dans la partie droite de I’écran, s’inscrit le détail du devis, de la phase ou sous-phase selon le dos-
sier sélectionné a gauche.
Si vous cliquez sur le nom de I’affaire, vous obtiendrez a droite le détail des phases.

8. Si vous cliquez sur le nom d’une phase incluant des sous-phases, vous obtiendrez le détail de ces
sous-phases.
Si vous cliquez sur le nom d’une phase sans sous-phases ou le nom d’une sous-phase, vous obtien-
drez le détail des ouvrages les composant.

9. Dans la partie droite, sélectionnez la ou les phases que vous désirez importer. Si vous ne voulez
rapatrier que certains ouvrages d’une phase, affichez le détail de cette phase puis sélectionnez les
ouvrages dont vous avez besoin.

10 .  Double-cliquez ou tapez sur la touche Entrée pour déclencher 1’importation dans 1’étude en cours.

Informations complémentaires a ajouter au libellé d’'un ouvrage

A toute phase ou tache, vous pouvez associer un texte commercial et/ou un texte technique qui, a 1’édition,
pourront s’inscrire en dessous de son libellé. Vous bénéficiez d’un éditeur de texte Dynaword auquel vous

accédez en cliquant sur le bouton B Descriptif Commercial ou sur le bouton £ Descriptif Technique, apres
avoir positionné votre curseur sur la ligne désirée ou en faisant appel au menu contextuel par un clic droit
de la souris.

Dans ce texte, vous pouvez insérer des fichiers (par exemple texte créé sous Word, un tableau congu avec
Excel, ou une image ...).

Vous pouvez paramétrer un repére visuel qui colorie le fond de la cellule du libellé (le texte lui reste en noir)
pour signaler la présence du texte descriptif.

Ce paramétrage s’effectue dans Fichier / Paramétrage / Piéces / Enregistrement / zone Descriptif étude, cette
zone permet d’indiquer que vous acceptez la gestion des couleurs pour les alertes descriptives et d’en para-
meétrer la couleur.
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\/ Les alertes descriptives qu’elles soient techniques ou commerciales ont la méme couleur, c’est la présence
d’un descriptif qui est signalé.

‘/ S’il existe un paramétrage de couleur sur la liste via la fonction Format cellules, la couleur de I'alerte est
prioritaire.

Voir «Enregistrementy, page 45 dans Fichiers / Paramétrage / Piéces pour en savoir plus sur le paramé-
trage de la couleur.

‘/ Si la gestion des couleurs n’est pas activée, pour savoir si un texte commercial ou technique est lié a une
phase ou a une tache, positionnez votre curseur sur la ligne concernée puis par un clic droit faites apparai-
tre le menu contextuel.

Si une coche est affichée devant Descriptif commercial ou Descriptif technique, un texte est bien associé a
la ligne.

Pour plus d’informations sur Dynaword, consultez le chapitre « Courriers types», page 198.

Fixation des prix

Pour chaque tache de votre étude, le Prix de Vente Unitaire est calculé mais il est possible de le forcer. 11
suffit de saisir le montant voulu dans la colonne PVU ou de visualiser la fiche de cette tache pour faire des
modifications sur certains composants de son prix puis de cocher la case P.V.U. Fixe. Vous noterez, dans la
colonne Fixe, I’apparition d’une coche.

oté P.V.U. P.V.T. T.V.A. Tmp.U|P|C[Fixe
1,00 735628 135828 C19(19,60%) 48,65 r
15,26 30,21 467,00 C19(19,60%) 1,22 "
60,22 74,90 897,28 C19(19,60%) 0,50 r

Le prix de I’ouvrage restera inchangé quelque soit les manipulations ultérieures réalisées dans cette affaire.

Ligne 100 il est possible de fixer les PVU de tous les ouvrages d’une étude en une seule opération, par la fonction Fixer
tous les PVU du bouton Options.

‘/ Si dans votre bibliotheque le prix d’un ouvrage a été fixé, une coche s’inscrira automatiquement dans la
colonne Fixe lors de I'importation de cet ouvrage dans I'étude.

Multi Devis offre aussi la possibilité d’arrondir le montant HT de I'étude par le Menu Enregistrements/Arron-
dir le prix de I'affaire. L’arrondi se fait au centime pres sauf parfois pour des devis dont toutes les taches ont
des quantités différentes de 1.

Modes de calcul des postes

Ces modes de calcul permettent d’influer directement sur le montant de 1’affaire. Chaque ligne peut avoir
un mode de calcul paramétré, il suffit de I’indiquer dans la zone Calc a chaque ligne de sous-détail.

T.V.A. Tmp.U.| P |Calc. | Fixe
C19 (19,60%) 48,65 r
C19 (18,60%) 1,22 ¥
C19 (18,60%) 0,50 r
C19 (19.60%) ses| || =l
C19 (1Code| Désignation -
TR I
C1% 4 r
C1a 1P r
19 (1 Pour !lﬂémoire = r
C19{ Cache _ 4 r
ot Hon Compris 5 -

Les modes existants sont les suivants :
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U Standard : si rien n’est mentionné, le mode Standard est appliqué. Ce mode correspond au cas

normal : le montant du poste est cumulé directement au montant de I’affaire.

Dans 1’étude vous pouvez inscrire un mode de calcul pour une ligne uniquement ou pour I’ensem-
ble d’une phase ou sous-phase. Si vous I’indiquez au niveau d’une phase ou sous-phase, tout son
contenu possédera le méme mode de calcul.

Variante : une variante est un poste non pris en compte dans le total de 1’étude ni pour la quantité
d’heures ni pour le montant mais qui est mentionnée pour éventuellement remplacer un poste stan-
dard.

Une phase en variante sera imprimée apres le texte final de 1’affaire sur une feuille séparée.

Un ouvrage en variante sera imprimé avec 1’affaire mais son PVT sera entre parenthéses et ne sera
pas inclus dans le montant de la phase.

Le montant de cette phase en variante ne sera pas compris dans le montant de I’étude.

Option : le mode Option est identique au mode Variante.

Ces deux modes sont différenciés en raison de leur signification et du choix que ’utilisateur fera
lors de I’application d’éventuels frais annexes. En effet, ceux-ci devraient étre aussi amortis sur les
variantes mais pas sur les options.

Pour mémoire : permet d’indiquer qu’une prestation est effectuée mais pas facturée. Les montants
ne sont pas pris en compte dans 1’étude, en revanche les heures le sont.

La mention « pour mémoire » sera affichée dans les documents écrits.

Caché : il s’agit d’un poste de travail permettant d’effectuer des calculs non pris en compte dans la
valorisation du devis. Il n’apparait pas dans les éditions clients et internes et n’est pris en compte
dans aucun calcul.

Non Compris : ce mode de calcul permet de générer la notice 45.1 dans I’édition spécifique
« Compris non compris » (version Ligne 100). Dans les calculs ni les heures ni les montants ne sont
pris en compte.

Coefficients K1, K2

Par la fonction Options/Coefficients K, vous pouvez déterminer les taux des différents coefficients d’actua-
lisation pour les phases et les sous-phases si nécessaire.

Affectation Coefficients K

Wum. | Code | Libellé | w1 | ke | K3 | ke | ks |
1 BAT_A_ Bat A& 1250 1,300
11 DEMO DEMOLITION 1250 1,300
12 GO GROS OELWRE 1250 1300
13 PLA PLATRERIE 1300 1,300
14 ELE ELECTRICITE 1250 1,300
2 BAT_&_ Bat B 1,250
21 DEMO DEMOLITION 1200 1100
2z GO GROS OELWRE 1250 1300
23 PLA PLATRERIE 1250 1,300
24 ELE ELECTRICITE 1250 1,300
3 PT Peinture 1250 1,300

Ok | Abandan

Les libellés de ces coefficients sont a paramétrer dans le menu Fichier / Paramétrage (dossier Pieces /
Libellés K1, K2)
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Onglet Pied d’affaire

L’onglet « Pied d’affaire » vous permet d’influer sur le montant H.T. (dans le cas d’une remise par exemple)
et/ ou sur le montant T.T.C (dans le cas d’une retenue de garantie, d’une caution bancaire ou d’un acompte).

Dossier Elientl Etude Flied dAffaie l Déboursésl Documentsl

Monnaie : |Eura hd
| Code | Libellé | Taux | Montant | Euro |MtFixe| Compte |Echeance| |_A_
| |Montant H.T. 28 085,89 28 085,89
* r
| |Montant H.T. Net 28 085,89 28 085,89
TW.A &1980 550483 550483 4457119
. |Montant T.T.C. 33590,72 33 590,72
*
| |Montant T.T.C. Net 33590,72 33 590,72
u 2
| |Montant a régler 33590,72 33 590,72 ]
w
Bb Teste entéte S Tewtefinal  EbMotes % Options

La colonne Code vous permet d’appeler des remises déja définies dans la fonction Fichier / Paramétrage,
dossier Pieces / Pieds d’affaires.

La colonne Libellé permet de mentionner le descriptif qui apparaitra devant la valeur imprimée (clic droit,
Modifier libellé).

Si vous désirez indiquer une remise non paramétrée, il suffit de taper seulement le libellé correspondant.

Il est possible d’indiquer soit un pourcentage en valeur négative ou positive (colonne Taux), soit une cons-
tante en valeur positive ou négative (colonne Montant).

Pour afficher un sous-total, tapez le code ‘ST’.

Exemple :
Nous allons :

- déduire une remise de 10%,

- indiquer le sous-total apreés cette opération.

- ajouter des frais exceptionnels d 'un montant de 2000 € HT et des frais proportionnels correspondant
a 2% du montant de I’étude moins la remise

Pour cela :

- Positionnez votre curseur sur la 1°¢ ligne suivant la mention Montant H.T., dans la zone Libellé.

- Tapez le libellé Remise 10% puis saisissez —10 dans la zone Taux. Dans la zone Montant, le montant
HT s’inscrit automatiquement.

- Positionnez votre curseur sur la 2°" ligne, et, dans la zone Code, tapez ST. Automatiquement s 'ins-
crit la mention Sous-Total HT et le calcul est effectué.

- Positionnez votre curseur sur la 3" ligne, et, dans la zone Libellé, tapez Frais Exceptionnels.

- Dans la zone Montant, tapez —2000. Vous noterez que dans la colonne Taux, le pourcentage corres-
pondant s affiche et dans la zone MtFixe, la case est cochée. En effet, ce montant ne suivra pas les
variations possibles du montant HT de [’étude.

- Positionnez votre curseur sur la 4™ ligne, et dans la zone Libellé, tapez Frais Proportionnels.
- Dans la zone Taux, tapez —2. Dans la zone Montant, le résultat du calcul est affiché.

Si vous n’aviez pas fait apparaitre la ligne de sous-total, le montant des frais aurait été calculé en fonction
du montant HT de I'étude sans prendre en compte la remise.

Avant de procéder au transfert comptable, vous devez renseigner les comptes dans le paramétrage
(menu Outils).
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Onglet Déboursés

L’onglet « Déboursés » vous permet d’augmenter ou de diminuer (en valeur ou pourcentage), tout ou une
partie de votre affaire en influant sur le prix des éléments.

Dossier Elientl Etude l Fied dffaire  Deboursés l Documentsl

Sélection Déboursé de la sélection —
Tope Tous <] séecton || pogie 1963143 w
+/- Walue [%]
Famille [ Madific 1963148 0K
Type| Code | Designati |Unite| PAU | Quantite | PAT Fournisseur |MtEcoTax| |»
HBT |0101005 Brigue platrigre de 20 cm d'épaizzeur u 0251122810 314 39 |DIVERS 0,00 1
[ |xBT 0101008 Caillou 20040 13 25,58 3,500 100,07 0,00
[ |xBT |01oto10 Ciment CPJ 45 T 0,76 1,054 95 66 DIVERS 0,00
[ |xBT 01012 Grave-ciment 06315 & 3% 13 110,65 33,250 368011 0,00
[ |xBT 07 Grilles de 130%:30 u 7,35 50,000 369,00 0,00
T |%BT 0101013 Gravillans 2] 2472 1,680 41,53 0,00
BT 0101020 Jaint torigue diamétre 100 u 122 0,550 067 0,00
T |wBT 0101021 Parpaing plein (5420450 u 037 851700 31513 DIVERS 0,00
[ |xBT 0101028 Platre T 71,27 0,564 61,58 DIVERS 0,00
BT 0101030 Praduit Ko 033 688,000 227,04 0,00
T |wBT 0101031 Sable fin 2] 2582 0,035 0,90 0,00
BT 0101032 Sable gros 2] 2121 1,850 39,24 |DIVERS 0,00
T |wBC 0103001 Biiz de coffrage (compriz 3 réemploil M3 273m 0,034 925 0,00
T |wEv 0115001 Bac juzqu'a B usagers u 54 .42 1,000 54 .42 0,00 -
wone laddsana i e wa Tan 4 Ann AT en A an J

S8 Prix bibliathéque € Options

Apres avoir appuyé€ sur le bouton Sélection, la liste de tous les éléments utilisés dans ’affaire est affichée
ainsi que le détail des frais annexes.

Si des Frais annexes détaillés ont été mentionnés, cette liste les prendra aussi en compte

Si vous voulez actualiser seulement une partie de 1’affaire, vous pouvez faire une sélection :

QO sur les types d’éléments (par le champ déroulant Type)

Q sur la famille des éléments (en cliquant sur le bouton J et en sélectionnant la famille) en ligne
100.

De plus, vous pouvez supprimer des lignes afin de restreindre I’affichage et d’affiner votre sélection. Il suffit
de sélectionner la ou les lignes a supprimer, puis d’appuyer sur touche Suppr.

Comme dans tout tableau, vous pouvez trier par ordre croissant selon le champ d’une colonne en double-
cliquant sur la téte de cette colonne. Par exemple, vous pourrez obtenir rapidement la liste des matériaux
ayant les prix d’achat totaux les plus élevés.

Vous pouvez aussi mettre a jour vos prix par rapport a votre bibliothéque.

JER Fiix bibliothéque Pour récupérer automatiquement les prix de la bibliothéque pour les ¢léments inclus
dans le tableau, cliquez sur ce bouton.

Ces modifications n’affecteront que les éléments mentionnés dans la liste.

Sivous avez affecté a 1’étude des Frais Annexes Détaillés, les éléments composants ces Frais Annexes sont
inclus dans cette liste Déboursé.

Vous pouvez ensuite modifier les prix un par un ou globalement en appliquant une remise dans la zone +/-
Value et en validant par le bouton OK. Cette modification sera définitivement prise en compte dans votre
affaire aprés avoir cliqué sur le bouton Actualisation.

11 est possible de revenir a tout moment en arriére en appuyant a nouveau sur le bouton Sélection.

Aprés toute modification dans I’étude de votre affaire, effectuez toujours un recalcul de vos débour-
sés en appuyant sur la touche Sélection.
La modification portée sur le déboursé est validée en cliquant sur le bouton Actualisation.
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Onglet Documents

Cette option vous permet de rattacher a chaque devis un ou plusieurs fichiers, vous pourrez ensuite le ou les
ouvrir directement a partir de la fiche du devis.

Voir «Onglet Documentsy, page 103 pour plus de détails sur son fonctionnement.

Bouton Options

© Sage 2008

Le menu accessible par le bouton Options contient les fonctions suivantes. Ce menu contex-
tuel varie en fonction de 1’onglet affiché. Nous rassemblons ici dans le méme chapitre les
principales fonctions.

3 Dptions

Valider la piéce
Cette fonction permet de valider la piéce, et donc de rendre possible le transfert en facture, situation, etc.

A partir de la validation, toute modificatixon devient impossible, sauf a utiliser la fonction Dévalider la pie-
ce.

Dévalider la piéce
Cette fonction permet de revenir sur une piéce déja validée, d’y effectuer des modifications, avant de la va-
lider & nouveau.

Simulation

La fonction de simulation vous permet de modifier vos coefficients de charge, de bénéfice, de modifier la
composition d’un devis etc. et d’observer les conséquences sur le prix de revient estimé d’un chantier.

L utilisation de cette fonction est détaillé au chapite «Simulation de prix», page 159

Métré / Métré affaire

Ces fonctions vous permettent de calculer précisément la quantité de matériaux devant étre utilisée, en fonc-
tion par exemple des dimensions du batiment a construire.

L utilisation de ces fonctions est détaillée au chapitre «Métrésy, page 170.

Informations complémentaires

Cette fonction ouvre une fenétre permet de saisir des informations complémentaires a la piéce. Vous
pouvez également utiliser le bouton ci-contre.

Vous pouvez saisir des éléments relatifs au devis. Les champs sont disponible dans 1'outil de mise en page
MDDRAW.

Info document

Les dates sont reprises sur le chantier lors du transfert Devis vers le Suivi de Chantier.
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Infos Complémentaires

Infos Document | Comptabifité l

Affaire Modéle :

Délai walidité pris :

Dates
Acceptation :

-

100

Pénalité de retard :

|1/01 /2007

DiEbut prévu des trawaus |

Fin prévue des travaus :

Pratection de ['affaire

Mot de passe

|1/02¢2007 304062007
Début réel : Fin réel -
[10/02¢2007 104072007

—

ar. | Annuler | |

Aide

Comptabilité

Reprise et affichage par défaut des données comptable mentionnées sur la fiche client.

Le profil et le collectif restent modifables pour la picce.

Par défaut, la section Analytique prend pour la facture, le code chantier si le transfert Devis vers Suivi de

Chantier a été effectué.

Infos Complémentaires

Infos Document  Comptabilie l

Modification pour la pigce

Collectif 4110000 ]

Analptique

Profil |AUEUN

[~

Section Analytique J

Client - oy
Compte [R&MONY |FapMONY
Ikt [MAIRIE DE RAMOMY  [MAIRIE DE RAMONY
Profil | |
Collecti 4110200 [4110200

ak. | Annler | |

Aide

Texte en-téte

Cette fonction permet d’accéder a 1’éditeur de texte pour saisir le descriptif de 1’affaire. Il peut vous servir

a rédiger une lettre d’accompagnement ou a spécifier sommairement les travaux a réaliser.

Ce texte sera imprimé en en-téte de document, si vous cochez la case Descriptif sur la fenétre d’édition.

B Vous pouvez également utiliser ce bouton pour accéder a cette méme fonction.
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Texte final

Cette fonction permet d’accéder a 1’éditeur de texte Dynaword pour saisir le texte final de 1’affaire. Il pourra
faire apparaitre les conditions de réglement, les clauses d’actualisation, la demande d’accord du client,
etc....

Ce texte sera imprimé en fin de document, si vous cochez la case Texte final sur la fenétre d’édition.

E> Vous pouvez également utiliser ce bouton pour accéder a cette méme fonction.

Notes

Cette fonction permet de saisir des notes propres a 1’affaire et n’apparaissant que sur 1’édition Analyse fi-
nanciére (document interne a votre entreprise). Les notes servent a stocker des remarques sur I’affaire.

E Vous pouvez également utiliser ce bouton pour accéder a cette méme fonction.

Les principales fonctionnalités de cet éditeur de texte vous sont exposées dans le chapitre qui lui est consa-
cré : «Courriers types», page 198.

Simulation de prix

© Sage 2008

Pour modifier le montant de votre étude, vous pouvez faire directement des changements dans chaque tache
de I’étude ou faire appel a ’outil Simulation de prix.

Cette outil vous permet d’agir sur le prix, de définir votre marge, de redéfinir vos coefficients pour I’ensem-
ble de I’affaire ou par phase.

Vous pouvez aussi connaitre, phase par phase, le déboursé, le prix de vente, le prix de revient, les coeffi-
cients et le nombre d’heures. Vous pouvez contrdler la cohérence de votre marge et quels en sont les com-
posants.

Cela vous aide a faire le point sur ’affaire, ou bien alors a réaliser des simulations en modifiant telle ou telle
valeur.

L’outil de simulation recalcule le prix de I'affaire en regroupant les montants de chaque type et sous-type. Il
y a donc un écart faible entre le montant total réel de I'étude et le montant affiché dans la simulation.
L’objectif de I'outil de simulation est de permettre a I'utilisateur de jouer sur différents coefficients et d’en voir
les répercussions, pas de fixer un prix de vente de I'affaire. Cela est possible par I'option Fixer le Prix de
vente.

B, Simulation Pour y accéder, affichez I’onglet « Etude », puis cliquez sur le bouton ci-contre. Vous pou-
vez également exécuter la fonction Simulation depuis le menu du bouton Options.
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__ Outil de simulation de prix

Affectation

& eTunE
[ CAMALISATION - ASSAIN
=-[Z1 MURS ET CLOISONS (R
3 MURS
[ CLoISONS
[ TRAITEMENT DES FACA
[ TR&WAUX DE ¥.R.D. - E

Coefficients 1

M. Calcul Nom pA. | FG. | PR. | Béner. |«
Standard  HAT:M.O. Standard 5098510 1,237 741842 1081 |=|
Standard  ¥BY: Terrasfvrd 383593 1,350 | 517933 1,110
Standard  ¥BT.Bétan 524225 1,350 | 707962 1,110
Standard  ¥CElsolstioniétanc 357235 1,380 |

482225 1,110 7|
»

Frais annexes-
[~ Coef. F.A. sur priz non fisés

[ T\Prix £ PrixFixés {Heures £ Heures PrixFixés /

Waleurs d'origine

£ | | ] 1.000 ] | _J Affectation globale
. Totaus - - - - — — e Marge hors F.A. :
Heures Debourse Frix de revient Tat. &tude hors F.A. Tatal étude
Prixnonfivés | 35533 | 1962769 | 25E6E61 | 2808589 | 2808589 || | 2519.28
Pri fings | | | | |
Affaire | #Ea | 1962763 | 25E6E61 | 2809589 | 25 085,89 | 1093

ok | abandon |

Lors de I’appel de cet outil, Multi Devis effectue une récapitulation de I’ensemble de 1’étude. Le temps de
chargement est fonction de la taille et de la complexité de ’affaire.

Dans le tableau a droite s’affichent les différents types et sous-types d’éléments unitaires. Pour chacun
d’eux, vous pouvez lire le cumul des prix d’achat, de revient et de vente ainsi que les coefficients de Frais
généraux et Bénéfice appliqués.

La partie gauche de la fenétre présente 1’arborescence de 1’affaire au premier niveau (et second niveau pour
la version Ligne 100). C’est a dire les différentes phases (et sous-phases) ainsi que les taches non incluses
dans un lot. En cliquant sur I’une des branches de cette arborescence 1’ensemble des valeurs affichées dans
les différents pavés de la fenétre ne concerne que la phase, la sous-phase ou la tiche sélectionnée.

Lorsque I’on clique sur le dossier Etude (racine de ’arborescence), les valeurs affichées correspondent a
I’ensemble de I’étude.

La couleur du dossier sera différente si la phase (ou sous-phase) est une variante (rouge) ou une option (verte
avec un signe +).

L’outil de simulation permet d’agir sur trois types de paramétres :
QO les coefficients de Frais Généraux et de Bénéfice.
QO les Heures

O les Frais Annexes

Si dans I'étude, les prix de certaines tdches ont été fixés, seuls les coefficients de Frais Généraux et des
Heures pourront étre modifiés.

Coefficients

Cette fonction est accessible partir des onglets « Prix » et « Heures ».

11 est possible d’agir sur les coefficients de Frais généraux, de Bénéfice et d’Heures. Ces coefficients sont
groupés selon le mode de calcul utilisé dans 1’affaire (standard, variante, pour mémoire,...) et, dans chaque
groupe, triés par type suivant leur déboursé dans un ordre décroissant.

Affectation des coefficients a I'ensemble de I'étude

U Dans I’arborescence de ’affaire, sélectionnez Etude
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U Cliquez sur le bouton Affectation globale.

Affectation Coef sur UAffaire

Bénéfices

Frais Généraux

Cocfficients & mettre & jour

v
Heures I
-

=]

| 1110 Abandon
1.000
1.260

U Dans la fenétre « Affectation Coef sur I’ Affaire », selon les coefficients a mettre a jour, cochez ou
décochez les cases correspondantes puis tapez les nouveaux coefficients.

O Ces coefficients seront affectés a tous les types et sous-types utilisés dans votre affaire.

U Cliquez sur OK.

Il est possible de modifier chaque coefficient directement dans le tableau et cela ligne par ligne.

Affectation des coefficients a une phase (ou a une sous-phase)

Procédez de la méme fagon que celle mentionnée ci-dessus mais auparavant n’oubliez pas de sélectionner,
dans I’arborescence de 1’affaire, la phase (ou sous-phase) concernée.

La modification des coefficients de Frais Généraux ou de Bénéfice d’une phase ou sous-phase se répercute
non seulement sur cette ligne mais aussi proportionnellement dans le tableau représentant 1’affaire.

Une fois les coefficients saisis, devant le nom de la phase (ou de la sous-phase) apparait une astérisque et la
saisie des coefficients au niveau de 1’étude devient impossible.

__ Outil de simulation de prix

Affectation

#® eTUDE
[ CAMALISATION - ASSAIN
=21 *MURS ET CLOISONS (R
[ MURS
[ CLoISONS
[ TRAITEMENT DES FACA
[ TR&WAUX DE ¥.R.D. - E

i~ Coefficients
M. Calcul Hom P.A. | Fe | P.R. | Bénét. |4
Standard  HAT:M.O. Standard 233756 1,059 247547 1,024 ||
Standard  ¥ET:Béton 74024 1,350 99333 1024 |
Standard  HPO:M.O. de Pose 72378 1,000 72378 1,024
Standard  HCP:Cloison/Plétre 24248 1,350 | 32735 1,024 v |
I [

<l 1l
[« [> T\Prix £ PricFixés AHeures £ Heu

Frais annexes-
¥ Coef. F.A sur prix non fizés

|
tes Prix Fixés /

Waleurs d'origine

T2 p—— (3| zom [ szmos | = Affectation globale |
) Tataus . - - - - SR ~ B S . Marge hars F.A - .:.
Heures Debourse Frix de revient Tat. &tude hors F.A. Tatal étude
Prixnonfivés | 16067 | 404658 | 452933 | 463303 | 1391409 || | 108.70
Pri fings | | | | |
Affaire | 18067 | 404658 | 452933 | 463303 | 13 914,09 | 1024
0K | bandon |

Le bouton Valeurs d’origine vous permet de revenir aux coefficients initiaux.

Heures

Cette fonction est accessible a partir de I’onglet « Heures ».

Les deux colonnes suivantes sont modifiables :

O Coeff': coefficient d’heure appliqué ;
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O Qté Affectée : quantité d’heure affectée.

La modification du nombre d’heures a un impact direct sur le déboursé du type concerné. Il est possible de
fixer le nombre d’heures. Un coefficient est alors calculé, arrondi au nombre de décimales affiché, puis
appliqué aux heures théoriques pour calculer le nombre effectif d’heures appliquées.

Comme pour les coefficients, le changement du nombre d’heures peut se faire pour I’ensemble de 1’étude
ou pour une partie seulement.
Prix fixés

Pour les postes dont le prix est fixé, vous pouvez agir sur les coefficients de Frais Généraux par 1’onglet
« Prix Fixés » et sur les quantités d’heures par I’onglet « Heures Prix Fixés ».

De plus, sur les prix fixés, le coefficient de Frais annexes est toujours égal a 1 et non modifiable.

Concernant les Frais annexes, consultez le chapitre «Frais Annexesy», page 162.

Lorsque vous modifiez les coefficients de Frais généraux pour les prix fixés, les coefficients de Bénéfice
seront alors recalculés afin que les prix de vente ne bougent pas.

Vous pouvez augmenter le nombre d’heures affectées aux postes dont le prix est fixé. Ce changement
entrainera aussi le recalcul du coefficient de bénéfice pour le type ou sous-type de main d’ceuvre dont le
nombre d’heures a été modifié.

Totaux et Recalcul de I'étude

Le groupe Totaux présente les résultats selon la sélection effectuée dans ’arborescence de 1’étude.

La ligne Prix Non Fixés présente la somme des tableaux Prix et Heures.

La ligne Prix Fixés cumule I’ensemble des taches dont le prix a été fixé.

La ligne Affaire cumule les deux lignes précédentes.

Au-dela de I’aspect visualisation, 1’utilisateur peut effectuer des simulations en fonction de modifications
appliquées sur les coefficients et les heures.

Il s’agit d’'une simulation. Par conséquent le prix total de I’affaire est indicatif.

Lorsqu’on clique sur le bouton OK, un traitement sur chaque tache est lancé et les coefficients men-
tionnés dans le tableau sont appliqués. Le montant total de I’étude sera alors le plus proche possi-
ble du résultat de la simulation.

Frais Annexes

Reégles concernant le fonctionnement des Frais Annexes

Afin d’utiliser correctement cette notion de Frais Annexes, il faut bien comprendre les mécanismes mis en
ceuvre. Ceux-ci, garantissent, la meilleure cohérence en cas de modifications des Frais Annexes ou plus gé-
néralement de 1’étude.

Les frais annexes sont appliqués sous forme de coefficient sur les tiches.

Si vous connaissez le montant a affecter, a I’aide de 1’outil de simulation, vous pourrez appliquer le coeffi-
cient qui permettra d’obtenir le montant le plus proche de celui a affecter. Cette méthode garantit a 1’utili-

sateur que deux taches dont le montant est identique dans I’étude conserveront les mémes montants aprés

application d’un méme coefficient de Frais annexes.
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Les frais annexes ne s’appliquent pas sur les tiches dont le montant est fixé.

Si un prix a été fixé au niveau de 1’étude, c’est que 1’on souhaite qu’il apparaisse tel quel sur le devis. Par
conséquent, si ’ensemble des prix d’une affaire est fixé, aucun montant de frais annexes ne pourra étre
affecté.

De plus le fait de fixer le prix d’une tache force le coefficient de Frais annexes a 1. Si un prix contenu dans
une phase est débloqué, il reprend alors le coefficient de Frais annexes des ouvrages non fixes de la phase.

Le Coefficient de frais annexes est identique pour toute I'affaire en ligne 30, identique a l'intérieur de cha-
que phase ou sous-phase pour la ligne 100

Il en découle les regles suivantes.

Régle concernant le déplacer/copier/coller

D’un ouvrage ou de plusieurs ouvrages dans une phase ayant un coefficient de Frais annexes
Les ouvrages copiés prendront le coefficient de frais annexes de la phase

D’une phase ayant un coefficient de Frais annexes
Le contenu de la phase conservera ses coefficients de Frais annexes

D’un Ouvrage entre une phase et une sous-phase
11 conservera son coefficient de Frais annexes (car accessible au niveau simulation)

Reégle concernant I'ajout, I'import de la bibliothéque ou d’'une affaire

Les coefficients de Frais annexes sont propres a chaque affaire et donc ceux provenant d’une autre affaire
ne doivent pas étre importés dans ’affaire en cours

D’un ouvrage ou de plusieurs ouvrages dans une phase ayant un coefficient de Frais annexes
Les ouvrages ajoutés ou copiés prendront le coefficient de frais annexe de la phase

D’une phase ayant un coefficient de Frais annexes
Le contenu de la phase aura ses coefficients de Frais annexes qui passeront a 1.

D’un Ouvrage entre une phase et une sous-phase
Le coefficient de Frais annexes passera a 1

Conseils concernant l'utilisation des Frais Annexes

La Gestion des Frais Annexes doit étre 1’ultime étape de la préparation de votre étude avant la soumission
au client. En particulier, apres avoir fait I’affectation des Frais annexes, il est déconseillé de supprimer, ra-
jouter, déplacer des taches ou d’en fixer/défixer les prix.

De plus, moins votre affaire comprendra de prix fixés, plus I’affectation des frais annexes sera souple. A
I’extréme, si tous les prix sont entiérement fixés, aucune affectation de frais annexes ne sera possible.

Apres avoir affecté des Frais Annexes, si vous supprimez des taches auxquelles avait été affecté un coeffi-
cient de Frais annexes, le montant total de Frais Annexes affecté a 1’étude sera alors amputé d’une partie.

Vous pouvez éviter cela en fixant le prix de ces postes avant d’affecter des Frais annexes. Au contraire si
vous rajoutez dans une phase des taches, elles prendront le Coefficient de Frais annexes d’un ouvrage de la
phase dont le prix n’est pas fixe.
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L’avantage est de conserver une cohérence de prix avec des taches ayant un prix identique. Dans ce cas le
montant total de Frais annexes affecté a 1’étude sera augmenté. Vous pouvez éviter cela en fixant le prix de
la tache, ainsi, le coefficient restera a 1.

Le fait de déplacer des taches, peut avoir une conséquence sur le montant total des Frais annexes affecté a
I’étude si ce déplacement se fait entre deux phases dont les coefficients de Frais annexes sont différents.

Enfin, aprés avoir affecté des frais annexes, il est déconseillé de fixer ou défixer des prix. En effet, le mon-
tant des frais annexes affecté globalement a 1’affaire variera suivant le coefficient affecté a la tache (1 si Prix
Fixe ou Coefficient de Frais Annexe d’un ouvrage de la phase dont le prix n’est pas fixe).

Affectation de Frais Annexes

Frais Annexes sans détail

On peut fixer soit un coefficient, soit un montant. Si un montant est fixé, Multi Devis déduit le coefficient
a appliquer, puis recalcule le montant qui sera réellement réparti. Ce coefficient est ensuite appliqué a toutes
les taches non fixées quelque soit leur mode de calcul. Il est aussi possible d’appliquer ce coefficient sur les
postes en variante ou en option.

Attention dans la ligne 30 et dans la ligne 100, les opérations ne sont pas identiques. Reportez-vous au
chapitre concernant la version que vous possédez.

Affectation a I’ensemble de I'étude

Cliquez sur Etude dans 1’arborescence de 1’affaire, le groupe Frais Annexes apparait comme suit.

Fraiz anneses
[~ Coef. F.A sur prix non fisés

[ 1o | | [

Vous pouvez alors indiquer un montant ou un coefficient. Si vous indiquez un montant, le coefficient sera
recalculé ainsi que le montant réel de Frais annexes.

Fraiz annexes
I Coef. F.4. sur priz non figés

[0 [ s4zE7 | [

Si la case Coefficient. Frais annexes sur Prix non Fixés est cochée, vous visualiserez ou modifierez le
coefficient de Frais annexes par rapport aux taches dont le prix est non fixé. C’est ce coefficient qui sera
réellement appliqué sur chacune des tiches. Sinon il s’agit du coefficient de Frais annexes appliqué en
moyenne sur 1’étude. Si aucun prix n’est fixé ces coefficients seront identiques. Suivant la maniére dont
vous utilisez ces coefficients ces indications peuvent vous &tre précieuses.

Lorsque vous vous déplacez dans 1’arborescence sur les phases, vous voyez la partie affectée a celles ci ainsi
que le pourcentage du total de Frais annexes affecté.

Lorsque vous répondrez OK a la simulation de prix, vous pourrez décider d’appliquer ce coefficient de Frais
annexes aux variantes ou aux options. Pour cela, cochez ou décochez les cases Variantes Options.

Affectation a I'ensemble de I’étude (Ligne 100)

Pour fixer un montant ou un coefficient :

U Dans le pavé Frais Annexes, cliquez sur le bouton _I
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O S’affiche a I’écran la fenétre « Affectation des Frais Annexes » avec un tableau mentionnant entre
autre le montant de chaque phase.

Affectation des Frais Annexes
Niveau Phase 2 = W Standard  Ea Dtailes Coef. F.A, sur Pris Mon Fisgs [ 1.000
]7 Wariantes ]7
[ biplicrs F.A. Affectés
Total avec FA 21 938,25
Humn. Code | Libellé | Total Phase| Coef. Affect| F.A. Affects| % |To
1 PHASE 1 CANALISATION - ASSAINSSEMENT 4 068,34 1,000 |
2 PHASE 2 MURS ET CLOISONS (ROC et 1er ETAGE) 0,00 1,000 |
22 S-PHASE 2 CLOISOMNS 215562 | 1,000 |
PHASE 3 TRAITEMEMT DES FACADES - TRAVALK DIVERS 215858,22 1,000 |
4 PHASE 4 TRAN ALK DE % R.D. - ESPACES VERTS S fsins ) 1,000
£ i >
Affectation globalel QK Abandon

U Cliquez sur le bouton Affectation globale.

Affectation globale du coefficient de F.A.
Frais Annexes & affecter
v ariantes F.A, Détaillés T

| Options Coef. F.A. sur Pris Mon Fisés [ | — Abandon
Coef. Fraiz Annexes fro0
F.A. & Affecter 220.08

O Dans la fenétre s’inscrivant a I’écran, saisissez soit un montant dans le champ Frais annexes a
Affecter soit un coefficient dans le champ Coef. Frais Annexes. En cochant ou en décochant les
cases Variantes et Options, vous pouvez choisir d’affecter ces coefficients aux tdches mises en
variante ou en option.

QO Si la case Coefficient. Frais annexes sur Prix non Fixés est cochée, vous visualiserez ou modifie-
rez le coefficient de Frais annexes par rapport aux tiches dont le prix est non fixé. C’est ce coeffi-
cient qui sera réellement appliqué sur chacune des taches. Sinon il s’agit du coefficient de Frais
annexes appliqué en moyenne sur 1’étude. Si aucun prix n’est fixé ces coefficients seront identi-

ques. Suivant la maniére dont vous utilisez ces coefficients ces indications peuvent vous étre pré-
cieuses.

U Cliquez sur OK.
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Niveau Phaze IE W Standad £ patiles I Coef. F.A, sur Pris Mon Fisgs [ I 1.100
v Mariartes l—
9 220108

I koptons F.4. &ffectés

Total avec FA I 2419333

Total Phase| Coef. Affect
408834 1,069
1,107

1,107
1,107
1,107

< I . m
Affectation globalel k. | Abandon |

Dans le tableau, suite a votre saisie, se sont inscrits les montants de Frais annexes calculés pour chaque
phase. Il est possible, ligne par ligne, de modifier les résultats. Bien sdr, en fonction des nouvelles données,
le coefficient de Frais Annexes sera recalculé. Si vous fixez un montant, il sera automatiquement recalculé
en fonction du coefficient réel qui sera appliqué.

Affectation d’'un montant global de Frais Annexes a une phase ou a une sous-phase

Pour fixer un montant ou un coefficient :

U Dans le pavé Frais Annexes, cliquez sur le bouton ... | S’affiche a I’écran la fenétre « Affectation

des Frais Annexes » avec un tableau mentionnant entre autre le montant de chaque phase.

Par défaut, seules les phases sont affichées dans le tableau. Si vous désirez faire apparaitre aussi les
sous-phases, saisissez 2 dans le champ Niveau Phase.

O Pour les phases choisies, rentrez sur la ligne correspondante le montant ou le coefficient de Frais
annexes a saisir.

U Cliquez sur OK.
Frais Annexes avec détail

Saisie des Frais Annexes avec détail

Exécutez la fonction Détail Frais annexes depuis 1’onglet Etude du Devis (bouton-menu Options).
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d

Fichier Edition Affichage Format  Outils

EE&EARPR RE

-~ Désignation
Mize & jour le | Monnaie |Eur0 vI
Frais Annexes Gt I 1.000
~ Tarification
F.G. PR Bénéf. P.v. il preeeey) 0.00
1,000 1,000 Pevaviort | 0,00
P. vente I 0,00
\Prix AHeures / R ’ Hewes |
| Tvpe| code | ési |unité| até | P.AU. |  P.AT. | Heure|Perte|Cade|M|P|
A | | [ | | | | [ | I

La fiche des Frais Annexes se présente comme celle d’un ouvrage et les manipulations sont identiques.

Le Prix de Vente sera le montant des Frais Annexes Détaillés affichés dans 1’outil de Simulation.

Affectation des Frais Annexes détaillés a I’'ensemble de I'étude

[ Lancez I’outil de simulation

|~ Outil de simulation de prix

- Affectation e
[ Loefncient:
# eTuoe ——
[ CANALISATION - ASSAIN :
(L MURS ET CLOISONS (RC
[ MURs .
- [3cLosons —
[ TRAITEMENT DES FACA - ? - =
([0 TR&MALX DE WR.D. -ES
[« [» [\Prix £ Prix Fixes £ Heures A Heures Prix Fixés /
~ Frais annexe: —

I Coef. F.A sur prix non fizés Waleurs d'origine |
|i| 1 '| |l] I 1.000 I I % D Affectation globale |
— Totau: - - - 7 Marge hars F.4. —

Heures Déboursé Prix de revient Tot. étude hors F.A. Total étude
Prixnonfivés | 35533 | 1962769 | 25E6E61 | 2808589 | 2808589 || | 2519.28
Pri fings | | | | |
Affaire | #Ea | 1962763 | 25E6E61 | 2809589 | 25 085,89 | 1n93
0k | Abandon |

U Dans le pavé Frais Annexes, cliquez sur le bouton _I S’affiche a I’écran la fenétre « Affectation
des Frais Annexes » avec un tableau mentionnant entre autre le montant de chaque phase ainsi que
le montant des Frais Annexes détaillés provenant de la fiche Frais Annexes Détaillés décrite ci-des-

Sus.
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Niveau Phaze E W Standad £ patiles I 114870 Coef FA surPrisMonFisés [ I 1.060
v Wariant
o MAEE peste & Affecter | B Ea Affectés I 284304
™ Options
Total avec FA I 50 227,06
Libellé Total Phase|Coef. Affect| F.A. Affecté % To
e 1,080 142152
1,060 1421 52
&] 1l m
Affectation globalel k. | Abandon |

U Cliquez sur le bouton Affectation globale.

U La fenétre «Affectation globale du coefficient de Frais annexes » apparait a I’écran. Le champ
Frais annexes Détaillé est coché. Un Coef. de Frais Annexes a été calculé avec un montant

s’approchant de celui issu de la fiche des Frais Annexes.

R#ectatmn glEEalE Hu CDEH'ICIEI‘I‘ He FR E
Frais Annexes 4 affecter

v Variantes F.A Détaillés [

I”" Options Coef. F.A. sur Prix Non Fisés [ Abandon |

Coef. Fraiz finnexes I 1,080
F.A. & Affecter I 284304

U Cliquez sur OK.

Niveau Phaze G W Standad £ patiles I 114870 Coef FA surPrisMonFisés [ I 1.024
v Wariant
o MAEE peste & Affecter | 1148 Fa Affectés I 1137.24
™ Options
Total avec FA I 4852126
Libellé Total Phase|Coef. Affect| F.A. Affecté % To
' 268 62
566 52
&] 1l m
Affectation globalel k. | Abandon |

Pour s’approcher au plus pres du montant de Frais Annexes, initialement saisi, vous pouvez décider de
modifier le montant d’'une phase en ajoutant ou en soustrayant la somme affichée dans le champ Reste a

Affecter.

Lorsque vous avez affecté des Frais Annexes détaillés, ce poste apparait dans I'arborescence de I'Etude.
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Affectation de Frais Annexes détaillés a une phase ou a une sous-phase

[ Lancez I’outil de simulation

U Dans le pavé Frais Annexes, cliquez sur le bouton _I S’affiche a I’écran la fenétre « Affectation

des Frais Annexes » avec un tableau mentionnant entre autre le montant de chaque phase ainsi que
le montant des Frais Annexes détaillés provenant de la fiche Frais Annexes Détaillés.

Niveau Phaze E W Standad £ patiles I Coef. F.A, sur Pris Mon Fisgs [ I 1.000

v Mariartes l—
I~ Optians F.4. &ffectés
Total avec FA I 28 800,97

Libellé Total Phase| Coef. Affect

Iil 11 E‘
Affectation globalel k. | Abandon |

‘/ Par défaut, seules les phases sont affichées dans le tableau. Si vous désirez faire apparaitre aussi les
sous-phases, saisissez 2 dans le champ Niveau Phase.

Niveau Phaze E W Standad £ patiles I Coef. F.A, sur Pris Mon Fisgs [ I 1.000

v Mariartes l—
I~ Optians F.4. &ffectés
Total avec FA I 28 800,97

Libellé Total Phase|Coef. Affect| F.A.

Iil 11 E‘
Affectation globalel k. | Abandon |

U Pour les phases choisies, rentrez sur la ligne correspondante le montant ou le coefficient de Frais
annexes a saisir.
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des Frais Annexes X]
Niveau Phase [2 5] W Stndad  Ea paaiss | b e
v Variantes I—
; 439,35
r Dptions F.A. Affectés
Total avec FA I 2930032

Libellé Total Phase| Coef. Affect
1,087
1,087

1,087
1,000
1,000

< I . [z‘
Affectation globalel k. | Abandon |

Dés que vous saisissez un montant dans le champ Frais annexes affecté, un coefficient est calculé et le
montant de Frais annexes pour cette ligne est recalculé en fonction de ce coefficient.

O Apres vos différentes saisies, cliquez sur OK.

Dans tous les cas, les Frais Annexes ne sont affectés a I’étude que lorsque vous fermez la fenétre «
Outil Simulation de Prix » en cliquant sur le bouton OK.

A tout moment, vous avez la possibilité d’annuler vos derniéres saisies en fermant cette fenétre par
le bouton Abandon.

Dans I'étude, le coefficient de Frais annexes apparait dans la colonne Frais annexes et I'incidence de

celui-ci apparait dans la colonne P.V.T. Net. Dans les éditions le montant unitaire des tadches prend en
compte le coefficient de Frais annexes.

Validation des saisies

Apres avoir lancé la mise a jour de 1’étude en fermant la fenétre « Outil de Simulation de Prix » par le bouton
OK, il vous est demandé si vous désirez mettre tous les coefficients a jour.

Mise & jour des coefficients tz—

¥ Fraiz Généraus Abandon |

¥ Bénéfices

v Heures

 Coefficients & mettre & jour

v ‘ariantes
¥ Frais dnnexes [~ Opfigns

Métré Affaire

Le métré affaire est utile pour déclarer des variables qui caractérisent votre étude et qui peuvent étre utilisées
dans différents ouvrages et sous-détail des ouvrages de cette étude.
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Par exemple, en mentionnant les dimensions des pi¢ces dans le métré affaire, vous pourrez alors, dans tous
les ouvrages dont les métrés dépendront de ces dimensions, faire appel aux variables du métré affaire au lieu
de saisir la dimension en chiffres. Cela évite les erreurs de frappe, mais permet aussi un recalcul automati-
que des métrés lors du changement d’une ou plusieurs dimensions.

Le métré affaire est disponible exclusivement en ligne 100.

Vous avez acces a ce métré affaire en déroulant le menu Enregistrements/Métré Affaire dans I’onglet
« Etude » de I’affaire.

Meétré : 072500 Construction de trottoirs et chemins piétons 5,
Fichier Edition Affichage Format

FE a8 AL L8 0RE R =
0p.| Formules |Des’t| S.T.1 | 5T.2 | ||

T Total Géneral

'A'LDO:I"-JUTIU]J&LAJM—'L

La déclaration des variables se fait dans la colonne Formules selon I’exemple suivant :
!Mur d'enceinte; L = 15.00; 1 =7.50; H=3.00

Dans cet exemple, nous avons déclaré trois variables (L, 1 et H) et avons inséré un commentaire (Mur d’en-
ceinte) pour rappel.

Sur une méme ligne toute variable est séparée de la précédente par un point virgule et tout commentaire est
précédé d’un point d’exclamation.

Mais vous pouvez tout a fait saisir chaque donnée sur une ligne différente.

A tout moment, vous avez la possibilité de connaitre la valeur d’une variable. Sur une ligne vierge :

QO tapez dans la colonne Formules, le caractére « ? » suivi du nom de votre variable (par exemple ? L)
ou cliquez dans la colonne Op. et sélectionnez Interrogation puis tapez le nom de votre variable
dans la colonne Formules.

U changez de ligne.

—d
U dans cette fenétre « Métré Affaire », a tout moment, en tapant F8 ou en cliquant sur I’icone il
vous obtenez le tableau des variables.

E

Yariables
Y ariable | W aleur |
L 15.000
| 7.500
H 2.000
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Le tableau des variables, ne prendra en compte que les variables déclarées sur la ligne ou se trouve le cur-
seur dans la fenétre « Métré Affaire » et sur les lignes précédentes.

Si votre curseur est positionné sur la 5eme ligne, dans le tableau des variables, n’apparaitront que celles
déclarées des lignes 1 a 5.

=) Vous pouvez mémoriser le métré en cliquant sur ce bouton.

=1 La liste des métrés enregistrés est accessible par ce bouton .

Métré Ouvrage

Dans I’onglet « Etude » d’un devis, dans la colonne Quantité, vous pouvez indiquer directement un montant
ou le définir pour une ligne grace a une feuille de calcul.

Si le montant affiché dépend d’un métré, la cellule sera grisée et vous ne pourrez pas modifier directement
ce montant.

Pour accéder a cette fonction, positionnez votre curseur dans la colonne Quantité et par un double-clic ou
par le menu contextuel, ouvrez la feuille de calcul Mérreé.

Cette feuille de calcul se présente sous la forme d’un tableau & 6 colonnes (13 colonnes pour la version Li-
gne 100). Vous avez a votre disposition autant de lignes de calcul que nécessaire.

Métré : 035025 Mur en parpaings pleins de 25, affleurement des joints et harpages [
Fichier Edition Affichage Format
= e R | LR 0 BE BB &=
Op. Formules Dest| S.T.1 5.1.2 5.T.3 5.1.4 5.T.5
1 MWur d'enceinte; L=15,00;1=7 50;H=3 00
2 P (R 4 135,00
3
4 Déductions portes
5 VU inarte diordrée ; 1,50 2 -150
B + Porte jardin; -1,10 2 -110
7 +  Porte extérieurs; -0,85 1 -0,85
] OMANE dE POMES eXEreuras, 3 2 -2{5
9 S Total déductions pores 3 -345
10 + 7 Hauteur; 2,50 4 363
11
12 Déductions fenetres
il + Fenetres coubles; -1,20 1 1,20
14 *  Mombre S 2 -600
15 +  Fenétres simple; -0,20 1 -0,80
16 *  Mombre; 2 2 -1 g0
17 S Total déductions fenétres 3 ST 6D
18 * iHauteur fenétre; 1,10 4 -8,36
19 T iTrtal Géndeal B 113,m
20 7
i
| 3| I B

Dans cette fenétre de métré d’un ouvrage, vous pouvez déclarer des variables en utilisant la méme syntaxe
que celle expliquée précédemment. Ces variables seront utilisables sur les lignes suivantes de la feuille de
métré et dans les métrés sous-détail de cette tache.

Les métrés ne sont pas accessibles au niveau sous-ouvrage.

Utilisation de la feuille de Métré Ouvrage
Dans la colonne Op., vous sélectionnez le type d’opération nécessaire.
Dans la colonne Formules, vous pouvez taper des commentaires, des variables et des données.

Dans la colonne Dest., vous indiquez le numéro de la colonne ou doit s’inscrire la valeur de la donnée. Vous
avez acces a 3 colonnes de destination (9 pour la version Ligne 100).
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Exemple de métré

Sur la premiére ligne, nous allons saisir les variables soit :

!Mur d'enceinte; L = 15.00; 1=7.50; H=3.00

Nous allons calculer maintenant la surface du mur d’enceinte :

Sur la deuxiéme ligne, dans la colonne Op., sélectionnez +, puis dans la 2m€ colonne tapez la formule sui-
vante : 2 * (L +1) * H. Puis indiquez 4 dans la colonne Dest. Changez de ligne, vous noterez que le montant
de ce calcul soit 135 s’inscrit dans la colonne S.T. 4.

Nous allons a présent calculer la surface de portes a déduire.
Tapez les lignes suivantes :
!Déductions Portes

+ !Porte d'entrée ; -1.50 Dest 2
+ !Portes Extérieures ;- 0.95 Dest 1
* !Nombre de portes extérieures; 3Dest 2
S !Total Déduction Portes Dest 3

(vont étre additionnées toutes les valeurs indiquées dans les colonnes ST2 depuis le dernier sous-total et le
montant s’affichera dans la colonne ST3)
* !Hauteur ; 2.50 Dest 4

Nous allons a présent calculer la surface de fenétres a déduire.
Tapez les lignes suivantes :
!Déduction Fenétres

+ !Fenétres doubles ; -1.20 Dest. 1

* !Nombre; 5 Dest. 2 (automatiquement la valeur inscrite dans la colonne ST
1 de la ligne précédente va étre multipliée par 2 et le total apparait en ST 2).

+ !Fenétres simples ; -0.80 Dest. 1

* !Nombre; 2 Dest. 2

S !Total Déduction Fenétres Dest. 3

(vont étre additionnées toutes les valeurs indiquées dans les colonnes ST2 et le montant s’affichera dans la
colonne ST3)

* !Hauteur Fenétre; 1.10 Dest. 4

(va étre multipliée par 1.10 la valeur contenue dans la colonne ST 2 de la ligne précédente et le total s’ins-
crira en ST 4).

Nous allons maintenant calculer le montant total de la surface du mur. Tapez T dans la colonne Op., dans
la colonne Formule s’inscrit la mention Total Général et indiquer 5 dans la colonne Dest. Changez de li-
gne, vont étre additionnés tous les montants de la colonne ST4.

Utilisation des variables

=
Dans cette fenétre « Métré Ouvrage », a tout moment, en tapant F8 ou en cliquant sur I’icone , vous

obtenez le tableau des variables.
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¥ariables
W ariable | Y aleur |
L 15,000
| 7.500
H 2.000

Pour insérer une variable sur une ligne de votre métré ouvrage, il suffit de double-cliquer sur celle-ci dans
cette liste des variables.

Les fonctions prédéfinies

Les fonctions prédéfinies regroupent :

U Les fonctions trigonométriques
sin(sinus)
cos(cosinus)
tan(tangente)
atan(arc tangente)
Note : Celles-ci sont évaluées en degré
Ex. :sin (30)renvoie 0,5

atan(sin(30)/cos(30))renvoie 30

U Les fonctions mathématiques
abs(valeur absolue)
int(partie entiére)
Note : La fonction int permet d'arrondir des calculs a un certain nombre de décimales.
Par exemple : int (3,1459*100)/100 renvoie 3,14
Ex. :abs(-1,3)renvoie 1,3
int (3,14)renvoie 3

Les expressions

Les expressions sont constituées de constantes, de variables, de fonctions prédéfinies, d'opérateurs de cal-
culs et de parenthéses.

U Les opérateurs de calculs autorisés sont :
+ addition
- soustraction
* multiplication
/ division
~ puissance

L'opérateur * a un degré de priorité supérieur aux opérateurs * et /, lesquels sont eux-mémes de degré su-
périeur aux opérateurs + et -.

Pour modifier le degré de priorité des opérateurs de calculs, il suffit d'utiliser des parentheéses.
Ex.: 2+3*2 renvoie 8
(2+3)*2renvoie 10

2*372 renvoie 18
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Remarque : La racine carré s'écrit 0,5

Ex.: 970,5 renvoie 3

Les formules associées au if (si)

Les régles de la syntaxe pour cette fonction sont les suivantes :

1. La CONDITION ainsi que les blocs SINON ou ALORS sont entre accolades {}
2 Apres le if un espace est obligatoire

3 if doit impérativement étre en minuscule

4. Le test sur I'égalité est == et non juste =
5

Ne gere pas les conditions imbriquées (Ex.: if {A==3} {if {B==5} {C=6}{C=7}} {C=28})

if Si
Ex.: a=1;b=2;c=5
if {c==5} {a=1} {b=8}

si ¢c=5 Alors a=1 sinon b=8  donne : a=1 b=2 ¢=5

if c==3 {a=7} {b=8}

si ¢c=3 Alors a=7 sinon b=8  donne : a=1 b=8 ¢=5

ifet| SietOu

Ex.: a=1;b=2;c=3

if {a==1|b==2} {c=3} {c=6}
si a=1 ou b=2 alors ¢=3 sinon c=6  donne a=1 b=2 c=3
méme exemple en changeant le test suraetdeb :

if {a==2|b==3} {c=3} {c=6}

si a=2 ou b=3 alors ¢=3 sinon ¢=6 donne a=1 b=2 ¢=6

ifet & Sietet

Ex.: a=1;b=2;c=6

if {a==1 & b==2} {c=3} {c=6}
si a=1 et b=2 alors ¢=3 sinon c=6  donne a=1 b=2 c¢=3
méme exemple en changeant le test sur b :

if fa==1 & b==3} {c=3} {c=6}

© Sage 2008 175



Affaires

Ligne 100

© Sage 2008

sia=1 et b=3 alors c=3 sinon c=6 donne a=1 b=2 c=6

if et > Si et plus grand que

Ex.: a=1;b=2

if {a>=b} {a=5]

si a est plus grand ou égal a b alors a=5  donne a=1 b=2

if et < Si et plus petit que

Ex.: a=1;b=2

if {a<=b} {a=5}

si a est plus petit ou égal a b alors a=5  donne a=5 b=2

Enregistrement d’'une feuille de Métré Ouvrage

Si vous souhaitez enregistrer un métré pour une utilisation ultérieure dans un autre ouvrage ou une autre
affaire, voici la procédure a suivre.

1.
2.
3.

. L. . . A H
Déroulez le menu Fichier/Enregistrer sous ou cliquez sur 1’icone =
Dans la fenétre affichée a 1’écran, indiquez le nom du répertoire et celui du fichier de métré.

Cliquez sur OK.

Maintenant, dans n’importe quelle affaire, vous pourrez récupérer ce fichier par le menu Fichier/Ouvrir ou

par un clic sur I’icone al

Métré Sous-détail

Le métré sous-détail consiste en une ligne de calcul pour chaque élément constitutif d’un ouvrage.

Pour y accéder :

1.
2.

3.
4.

Ouvrez la fiche de I’ouvrage.

Positionnez votre curseur sur la ligne de sous-détail contenant I’¢1ément auquel va étre associé le
calcul.

Tapez sur la touche F6 puis saisissez votre formule dans le champ Calcul.

Pour sortir du métré, appuyez a nouveau sur la touche F6.

Si pour une ligne de sous-détail, vous avez besoin de plusieurs lignes de métrés. Il suffit de mettre une
variable dans la ligne du métré sous-détail et d’effectuer les calculs sur plusieurs lignes dans la partie
ouvrage en affectant le résultat de ce calcul a la variable que vous venez de définir.
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L’objectif d’un devis technique est de permettre la réalisation du suivi de chantiers en prenant en compte un
découpage du chantier en phases d’exécution. Alors que les phases du devis commercial correspondent a
un regroupement facilitant la lecture du devis, les phases d’exécution suivent des activités qui pourront étre
budgétisée et contrdlée lors du déroulement du chantier.

Création d'un devis technique a partir d’'un devis commercial signé

1. Dans la fenétre « Liste des affaires », positionnez la barre de sélection sur le devis a partir duquel
vous désirez générer un devis d’exécution.

iz
Créer -~
Création

Code

Devis w | ¥ A parti dune affaire

|DEYW0105

2. Cliquez sur le bouton

-

Affaire

—
|

[v Conserve le Dossier Client

K

Abandan

[v Conserve [Etude

3. Dans la partie Code, sélectionnez Etudes Exéc. dans la liste déroulante.
4. Modifiez le nom du fichier.

5. Cliquez sur OK pour valider la création.

Etude

Le tableau étude est vide. Vous allez créer les différentes phases d’activités puis associées les taches en uti-
lisant le devis commercial.

Afin de faciliter I’analyse ultérieure des données, il est préférable de ne pas utiliser des sous-activités (acti-
vités incluses dans une autre activité).

Néanmoins, pour des chantiers d’une certaine importance il pourra étre souhaitable de découper celui-ci en
niveau ou tranches.

Vous pouvez préparer des phases d’activités dans votre bibliotheque. Il vous est conseillé d’éviter des
codifications avec beaucoup de caracteres. En effet si vous utilisez des outils de saisie sur chantier comme
des Pda, des codes complexes sont difficiles a interpréter.

Pour sélectionner un ou plusieurs ouvrages du devis commercial :
1. Positionnez votre curseur sur la ligne désirée dans la zone Libellé.

2. Par un clic droit, appelez le menu contextuel et choisissez I’option Import Affaire.
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3. S’affiche a 1’écran la fenétre de « Sélection dans une Etude » avec le détail des phases du devis
commercial.

4. Sélectionner un ou plusieurs ouvrages et, par la touche Entrée, importez-les dans le devis d’exécu-
tion.

‘/ Une fois importée, I'ouvrage dans cette fenétre sera affiché dans une couleur différente et vous pourrez le
sélectionner a nouveau si besoin est.

Une fois, votre devis d’exécution terminé, vous pouvez alors lancer la fonction Suivi de chantiers (menu
Chantiers) et créer le chantier correspondant a partir de ce devis d’exécution.

Editions

Pour accéder aux éditions, cliquez sur le bouton ci-contre ou exécutez la fonction Fichier/Imprimer.

En fonction de 1’onglet affiché a 1’écran, vous avez acces soit a la fenétre « Impression affaire », soit a la
fenétre « Impression Récapitulatif ».

Impression Affaire

La fenétre « Impression Affaire » s’affiche a I’écran si vous exécutez la fonction d’impression a partir d’un
onglet autre que I’onglet « Déboursés ».

Impression affaire

Affaire | Mise en page 1

- Chaix des éditions 4 Diate - 27/01/2008
Document Colonage Présentation 1

s Options
Détailléa -
Detailée avec images, photos, objets W Entéte ¥ Pagedegarde W 1éme page Enregistrer
Edition Quantitative
[uantitative + prix par phase Présentation contenu

Farfaitaire Globale
Faorfaitaire par phaze Etude ']
Detaillée zans zous-totaus

v Descipti | Récap. [~ Méne ™ N.R.E.
W TewteFingl | Devise ™ ImpDevise [~ TTC lethe

Ok | Annuler Aide

Dans la liste proposée dans la zone Document, vous trouvez la liste des types d’éditions d’affaire déja pa-
ramétrés dans le logiciel. Il est possible de modifier ces types de documents, d’en supprimer ou d’en créer
de nouveaux. Ce paramétrage s’effectue a partir de I’onglet « Mise en Page ».

Présentation
Si vous cochez les cases :

O En téte : ’en-téte de votre société sera éditée.

O Page de Garde : ’adresse du client, la date, la référence et le descriptif du devis seront édités sur
une ou des pages a part.
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U 1ére page : ’ensemble du devis sera imprimé (adresse client, référence du devis, descriptif, étude et
texte final).

Des options sont déja paramétrées dans le logiciel. Mais si vous désirez les modifier pour toutes vos impres-
sions ultérieures, cliquez sur le bouton Enregistrer apres avoir coché les cases nécessaires.

Présentation Contenu

Pour I’ensemble de 1’étude et chaque partie de cette étude (phase, sous-phase, sous-détail, vous pouvez
déterminer des informations a faire apparaitre.

Par exemple, si vous cliquez sur Phase, vous pouvez décider d’un saut de page avant I’impression des pha-
ses et sous-phases, d’imprimer les codes des phases ou sous-phases, ...

Des paramétres sont proposés par défaut.
A gauche du montant total de chaque phase, vous avez la possibilité d’éditer un texte que vous saisissez

dans la zone Libellé du total de phase. Si vous cochez la case Automatique, le libellé édité reprendra le titre
de la phase ou sous-phase.

Pour plus d’informations sur les possibilités offertes par cette fenétre, consultez le chapitre «Relances
Clients», page 362.

Impression Récapitulation

La fenétre « Impression Récapitulation » s’affiche a 1’écran si vous exécutez la fonction d’impression a par-
tir de ’onglet « Déboursés » d’une affaire.

Différents types de récapitulation sont disponibles : analyse financiére, analyse des matériaux et de la main
d’ceuvre.

Cette fenétre comporte deux onglets : « Requéte » et « Mise en page ».

Impression Recapitulation

Requéte | Mise en Page |
r~ Choiz des éditions Date: IDSHD3EEDD? ml
- —~ Soug-Titre :
Document I.-’-‘n.nal_l,.lse Financigre LI i |
Supprimer

Requéte IAucune Requéte LI Colonage
~ Filtre T
Tout effacer | Champ | Ordre |
Champ | Condition Valeur1 Valeur2

Ok I Annuler Aide |

L’onglet « Requéte » vous permet de choisir votre édition parmi les modeles paramétrés et d’ imprimer le
type de récapitulation choisi selon des critéres que vous aurez déterminés.

Il est possible d’inclure des ratios personnalisés pour I’Analyse financiere. Ces ratios sont paramétrables
par la fonction Fichier / Paramétrage, dossier Piéces / Ratios.
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L’onglet « Mise en page » permet d’indiquer I’en-téte, ’orientation de I’impression sur le papier, les
marges ...

Vous allez aussi pouvoir copier un modele d’édition, le modifier selon les besoins de votre entreprise, puis
enregistrer ce nouveau document.

Pour plus d’informations sur les fonctions de la fenétre d’impression, consultez le chapitre «Fonctions
d’impressionsy, page 88.
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Affaires / Factures

Transfert en
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Affichage direct sur le type Pi¢ce Facture afin de vous permettre de sélectionner le chantier que vous sou-
haitez consulter, ou d’en créer un nouveau. Il est possible d’afficher d’autres types de documents (Devis,
Avoirs, Situations, Etudes ou Tous) via la zone Documents de la barre d’outils.

La zone Statuts de la barre d’outils permet un filtre des factures afin d’alléger la liste :
U En cours (par défaut),
O Validé,
U Comptabilisé,
O Tous.

Pour sauvegarder les filtres de la liste, refermez la fenétre par Fichier / Fermer.

Cette fonction vous permet de créer des factures et des factures d’acompte :

QO a partir d’un devis : vous pouvez transformer un devis accepté par votre client en facture, et éven-
tuellement procéder a des modifications si nécessaire ;

O directement depuis un document vide : vous pouvez établir les différentes phases d’un chantier, les
chiffrer, etc., de la méme fagon que pour un devis.

Vous pouvez accéder a cette fonction depuis 1’entrée du menu Affaires ou via I’un des deux boutons
@ ci-contre, situés respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

La fiche Devis et la fiche Facture étant identiques, nous ne reprenons pas dans ce chapitre la description
des quatre onglets ainsi que de [’outil de simulation et vous renvoyons au chapitre «Devisy, page 140.

Nous vous présentons dans ce chapitre le mode de création d’une facture a partir d’un devis.

facture

Vous pouvez transformer un devis en facture :
O a partir de la liste des affaires,

O dans la piéce (Dossier Client) par le bouton menu Options.

Pour pouvoir étre transformé en facture, un devis doit impérativement étre validé.

Drozsier Client

Etude ] Pied d'.t’-‘«ffaire] Débour&ésl Dcu:umentsl

Souche | J
Référence  |DEV 07.02.1105 | Date

Libelle |Devis de menuigene /Charpente

TMA |c19 (19,60%) Etat Acoepté -
Info pigce |CH-D?.312 Catégorie  |Etude hd

Mature | J Stat
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A partir de la liste des affaires

La barre de fonction permet de transférer une piéce sélectionnée.

o Iﬁ - £ Documents Statuts Champ de recherche
Chercher || Transférer | Imprimer |Devis j |Validé ﬂ |Affaire j
T| Affaire|| Facture | Référence |Montant HT [ Montant TT|  Dur

D SUIN| Sikuation 1 sui |DEY 07.03.11 321974 3850831
D [RAMOMN_P Bvair saux | DEW O7.03 .11 10952 44 13135,00 2

Suivi de chantiers E
[ [CHAUSSOMTPasseres LRaussony Devis DEY 07 .03.11 362405 4 334 36

I

Vous pouvez également le faire depuis le menu contextuel.

T| Affaire | Libellé | Référence | HT | TT| Durée | Etat |Catégorie Date Mis
D sUm Exemple d'affaire iée au sui DEY 07 .03.11 321974 385081 81,55 En Suivi de Etude 14037200

D |RAMON_PE Deviz de rénovetion travaux DEY 07 03.11 pnecdd 4249500, 230 Refusé Etude 14037200

) DM _ME |Die mEnL B |DE Chercher.... & Etude

D |CHAUSSON Pazserelle Chausson/ Devis \DEY 07 0311 T Mjouter.. 0|&ccepté  |Ftude 14035200
Supprimer
Renommer, .,
Compacter

Apercu avank impression...
Imprimer...

Exporter au Format pdf
valider les pigces
Transférer en 3 Facture
Situation
Avoir
Suivi de chantiers

A partir d'une création de piéce

Ouvrez la liste des affaires via la fonction Factures. Positionnez la barre de sélection sur la facture qui ser-

vira de modéle a la facture.

Cliquez sur le bouton Créer. La fenétre « Création » apparait a 1’écran.
=

Créer

Création
Code

Factures | Iv 2 partir dune affaire

|Facoo104

| Gérer le stock

Affaire

—
|

[v Cotizerve le Dossier Clisnt

Abandan

[v Conserve [Etude

Dans la partie Code, sélectionnez Factures dans la liste déroulante, cochez la case A partir d’une Affaire

et saisissez le code fichier de la facture (qui peut étre identique au code fichier du devis associé).

Vous pouvez décrémenter le stock automatiquement lors de la saisie d’une facture : cochez la case Gérer le

stock.
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Cliquez sur OK pour valider la création.

Maintenant vous pouvez modifier votre facture, I’imprimer en suivant les mémes instructions que celles in-
diquées dans la partie Devis.

Facture d’acompte

Une piéce de type Facture peut étre :
U soit une facture normale,

O soit une facture d’acompte.

La différenciation entre ces deux types s’effectue au niveau de la zone Nature, onglet « Dossier Client ».

Souche | J
Référence  |Facture N° 05.02.1002 | Date 10/02/2006 -

Libell& |Entretien Chautfe eau Sage Labege

TWA, |19 (19,60%) Etat -

Infa Pigce | Catégarie -
ﬁ

Mature [Facture d'acompte ad Statut En cours

Sélectionnez dans cette liste déroulante le type de facture que vous souhaitez créer.

Cette nature est reprise dans la liste des affaires, et vous permet d’identifier rapidement les types de factures.

Sivous avez généré une facture d’acompte, vous devrez le prendre en compte au niveau de la facture finale.

| Code | Libellé | Taux | Montant | Euro |MtFixe| Compte |Echeance|
| |Montant H.T. 480,00 480,00
* r
| |Montant H.T. Net 480,00 480,00
TA.A 81950 94 08 94 08 4457119
| |Montant T.T.C. 574,08 574,08
* —
| |Montant T.T.C. Net 08 574,08
» 2230 128,00 128,00 I
* r
| [Montant a régler 446,08 346,00

11 vous suffit pour ce faire de saisir dans le pied d’affaire le montant déja réglé, montant qui viendra se dé-
duire du montant total a régler.

Un modéle supplémentaire d’édition est proposé, vous permettant d’éditer pour vos clients un justificatif
d’acompte pergu.

En fonction de la TVA, il sera peut-étre nécessaire de faire une régularisation en Comptabilité.
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Fiche Client - Onglet Réglement

Apres la saisie d’une facture, en consultant ’onglet « Reéglement » de la fiche du client concerné, vous re-
trouvez des informations concernant cette piéce :

U Le nom du fichier,

O Le montant,

U La date d’échéance,

U Les conditions de réglement.

Ces deux derniéres données sont modifiables.

Vous pourrez alors rentrer le délai de relance ou la date de la prochaine relance, le nombre de relances et les
différents réglements.
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Avoirs

Affaires / Avoirs

Affichage direct sur le type Piece Avoirs afin de vous permettre de sélectionner le chantier que vous sou-
haitez consulter, ou d’en créer un nouveau. Il est possible d’afficher d’autres types de documents (Devis,
Factures, Situations, Etudes ou Tous) via la zone Documents de la barre d’outils.

La zone Statuts de la barre d’outils permet un filtre des devis afin d’alléger la liste :
U En cours (par défaut),
O Validé,
U Comptabilisé,
O Tous

‘/ La fonction Fichier / Fermer restitue le filtre par défaut En cours pour la prochaine ouverture de la liste.

Cette fonction vous permet de créer des avoirs :

U a partir d’une facture : vous pouvez transformer une facture validée en avoir, et éventuellement
effectuer des modifications avant I’enregistrement de I’avoir ;

U directement depuis un document vide : saisissez les éléments constituant 1’avoir, de la méme fagon
que pour une facture..

Vous pouvez accéder a cette fonction depuis son entrée de menu, ou via I’une des deux icones ci-
@ contre, situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils Affaires.

% Nous vous présentons dans ce chapitre le mode de création d’un avoir a partir d’une facture.

La fiche Facture et la fiche Facture étant identiques, nous ne reprenons pas dans ce chapitre la description
des quatre onglets ainsi que de [’outil de simulation et vous renvoyons au chapitre «Devisy, page 140.

Reprise d’'une facture pour créer un avoir

Vous pouvez transformer une facture en avoir a partir de la liste des affaires, en création de picce.

‘/ Pour pouvoir étre transformé en avoir, une facture doit impérativement étre validée.

Dazsier Client

Etude l Pied d'Affairel Déboursésl Documentsl

Souche | J
Rétérence  [DEW 07.03.1108 [ Date  [z8m3zmr =]
Libellé |Devis de menuiserie /Charpente
WA [c1a (18,60%) Etat |bccepte v
Infopigce  [CH-07.312 Catégoie [Etde =]

Mature | J 5 tat

Ouvrez la liste des affaires via la fonction Avoirs. Positionnez la barre de sélection sur la facture qui servira
de modéle a I’avoir.

Cliquez sur le bouton Créer. La fenétre « Création » apparait a 1’écran.

Créer
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Création

Code
Aovnirs | ¥ A partir d'une Affaire

|4000008

-

Affaire

Factures

|SAGE-C2-ECHT

Abandon

[v Conserve le Dogzier Clisnt

v Conserve [Etude

Dans la partie Code, sélectionnez Avoirs dans la liste déroulante, cochez la case A partir d’une Affaire et
saisissez le code fichier de 1’avoir (qui peut étre identique au code fichier de I’avoir associé).

Précisez dans la partie Affaires si vous souhaitez reprendre le dossier client et/ou 1’étude, puis cliquez sur
OK pour valider la création.

Maintenant vous pouvez modifier votre devis, I’imprimer en suivant les mémes instructions que celles in-
diquées dans la partie Devis.
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Situations

Affaires / Situations

Il est nécessaire pour tout entreprise de construction de gérer des factures intermédiaires de travaux afin
d'éviter de supporter la charge financiére des travaux jusqu’a I’achévement des ces derniers.

Ces factures intermédiaires sont établies en fonction de I’avancement des travaux sur les chantiers. Toutes
ces demandes d’acomptes représentent la production de factures intermédiaires appelées « Situations de
Travaux ».

Une situation est impérativement créée a partir d'une affaire de type Devis ou Facture. Elle est néanmoins
considérée comme une facture dans le sens ou elle se comptabilise.

La particularité est de pouvoir gérer des périodes avec une notion d'avancement. Chaque période correspond

a une facture.

Exécutez cette fonction via son entrée dans le menu Affaires ou en utilisant I’'une des deux icones
@ ci-contre, situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

@

La fiche Devis et la fiche Situation étant similaires, nous ne reprenons pas dans ce chapitre la description
des quatre onglets ainsi que de [’outil de simulation et vous renvoyons au chapitre «Devisy, page 140.

Création d’une situation a partir d’'une affaire

v
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Vous pouvez transformer un devis ou une facture en situation a partir de la liste des affaires.

Pour pouvoir étre transformé en situation, un devis doit impérativement étre validé.

Drozsier Client

Etude l PFied d'.-’-‘n.ffaire] Déboursésl Documentsl

Souche | J
Référence  |DEV D7.03.1105 | Dats

Libellé |Devis de menuigene /Charpente
T, |C19(139,60%) Etat Accepté -
Info pigce |EH 07312 Catégonie  |Etude -

MNature | J 5 tat

Ouvrez la liste des affaires puis positionnez vous sur la piéce que vous souhaitez transférer.

Utilisez ensuite la barre de fonction...

- £n Documents Statuts Champ de recherche | Yaleur & reche

£
Chercher || Transférer | Imprimer |Devis j |Validé j |Affaire ﬂ
Référence | Montant HT | Montant TT

Facture

Situation Ui | DEY 1 4

Areair A DEW 07 0311 10 952,44 13135,00 278,70 |Refusé

Suivi de chankiers arp DEY 070311 18 799,17 22483 51 351,30 Accepts
O [CHALSSONFasserens Chausson) Devis |DEY 07 .03.11 362405 4 334 36 39,00 | Accepte

...ou le menu contextuel.

187



Affaires

T| Affaire Libellé Référence HT | T Durée Etat |Catégol
D |SU Exemple d'affaire liée au sui |DEY 07.03.11 321974 385081 8155 En Suivi de Etude

[ RAMOMN_PEIl Devis de rénovation travaux | DEV 07 .03.11 1R ”°"h" A h A5 458 O 27230 | Refuzé Etude
- 4 4 Chercher...

DR _ME e ri | DEY 1 ' ; ]
D |CHAUSSON Pazserelle Chaussond Devis |DEY 07.03.11 | Ajouter... 0 Lccepté  |Etude
Supprimer
Renormer. ..
Compacker

Apercu avant impression, .,
Irnprimer...

Exporter au Format pdf
Walider les pigces
TransFérer en ¥ Facture
Situation
Avair
Suivi de chantiers

La fenétre « Choix de la souche » s’affiche a I’écran. Cette fenétre vous permet de choisir la souche, le nu-
méro de référence de la Situation ainsi que la date de création de la picce (par défaut, la date du jour).

Choix de la souche
Souche Bordeaus -
Référence |SIT 07.03.3005.01

Date de création |05/03/2007 = -
=

‘/ Si le Devis a déja fait I'objet d'une transformation en Suivi de Chantier, I'application propose de garder le
lien pour les pieces associées. Le rattachement et valorisation au chantier est donc automatique.

Suite a la validation de cette premicre fenétre, s’affiche a I’écran le tableau « Sélection dates ».

Définition des périodes

Lors de la création d’une situation (puis a chaque ouverture d’une situation), il est proposé une fenétre de
choix de période.

Ces périodes correspondent en méme temps a une notion de création mais également d'affichage.

Sélection dates

Situation Debut Fin
Derniére situation Situation 1 01/032007 31032007

Début saisie Stugtion 1 1032007 (31032007 Annuler
Fin saisie Situstion 1 01 0352007 3100322007

Dans ce tableau, vous allez saisir le mois et I’année de la premiére situation sur la ligne Début saisie et ceux
de la derniére situation sur la ligne Fin saisie.

Par défaut, le mois et I’année en cours sont proposés pour Début saisie ; pour Fin saisie, le mois et ’année
correspondent a 3 mois apres le mois mentionné sur la ligne Début saisie.

Cliquez sur Valider pour ouvrir la fiche Situation.
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Création des Situations suivantes
Pour créer les situations suivantes, vous devez valider la premiére situation, puis fermer la fenétre.

Revenez ensuite dans la pi¢ce via la liste des affaires : le tableau « Sélection dates » vous est a nouveau
proposé. Ce tableau vous permet de créer les situations suivantes.

Sélection dates
Situation Debut Fin
Derniére situation Situation 1 01 032007 310522007
Début saisie Stugtion 1 |01/03/2007  [31/032007 Annuler
Fin saisie |S'rtua1i0n 2 = ||01042007 S0m4.2007
Situation 1
Situation 2
Mouvelle. ..

Dans la colonne Situation, affichez la liste déroulante de la ligne Fin Saisie, et sélectionnez le choix Nou-
velle... autant de fois que nécessaire.

Affichage des périodes

Le tableau Sélection dates permet également de controler 1’affichage des situations.

Indiquez sur la ligne Debut saisie la premiére période devant étre affichée et sur la ligne Fin Saisie la der-
niere période.

Pour n’afficher qu’une seule période, vous indiquerez donc le méme numéro de situation sur ces deux li-
gnes.

Fiche Situation

La fiche Situation se présente de maniére similaire a la fiche Devis, avec trois onglets :
O Dossier client,
O Situations,

U Pied d’affaire.

Nous documenterons dans ce chapitre les points différant sensiblement de la fiche Devis et vous laissons
vous reporter au chapitre «Devisy, page 140, pour de plus amples informations.

Onglet Dossier Client

L’onglet « Dossier Client » est sensiblement équivalent a celui du Devis ; il présente par contre la particu-
larité par rapport aux autres affaires de gérer une notion de période.
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Dassier Client l Situationsl Fied d'Affairel Documentsl
Situation : 1 |Situati0n1 j Début: | J Fin: | J
Liaizons
Souche | J Drossier :
Reéférence |SIT 07.03.1105.01 | Date |30303£2DD? j | J
Libell& |Devis de menuiserie /Charpente Affaire associée
WA, EEREGES) Etat | ccepte =] || |0 [RaMON_MENLI
Info pigce |EH-D?.31 2 Catégorie  |Etude = Suivi de chantier
Mature |Situati0n j Statut |En Cours |F|AMDND2 J
Client
Client facturé : |_RakONY é& Conditions de réglement : Fiédacteur
Client payeur : |_RaONY |Traite & 60 jours j Chevalier x
Sociéte
Facturation l Ehantier] Architecte] Personnelle] Payeur] Contact :
M. e Maire Bt

MAIRIE DE RAMONVILLE —r—— a0

Rue Principale e Standard -

31520 RAMONVILLE ST AGNE 05 34 52 09 43

France

@ Fax:
05 34 52 45 67

Infos complémertaies | S Teste ertéte  EbTewefingl ShMNotes Enregistrer &% Options

Chaque période est gérée individuellement : tous les champs de I’onglet sont donc propres a la période.
De méme, la référence est différente selon la période.

La sélection de la situation se fait a partir de la liste déroulante Sifuation dans la partie supérieure de la fe-
nétre.

La date de facture peut étre incluse ou non dans la période initialement définie.

Onglet Situations

Le tableau qui s’inscrit & 1I’écran reprend le tableau de 1I’étude.

Vous retrouvez les colonnes de 1’onglet « Etude » du Devis et sur la fin les colonnes représentant les pério-
des.

Modification d’un poste

Pour chaque poste, vous pouvez modifier le libellé, ’unité, la quantité et le PVU.

Pour une phase, vous pouvez changer le libellé.

Insertion de postes

11 est possible d’insérer un ou plusieurs postes provenant de la bibliothéque. Il suffit de se positionner sur la
ligne qui sera en dessous du poste a ajouter, puis d’appeler la bibliothéque par F8 ou le clic droit de la souris
et de sélectionner le ou les ¢léments dont vous avez besoin.

Suppression d’une ligne

Un poste peut aussi étre supprimé. Pour cela, sélectionnez la ligne puis appuyer sur la touche Suppr.
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Saisie en pour-
centage ligne
par ligne

Saisie en pour-
centage par
Phase ou pour
I’ensemble

© Sage 2008

Changement du taux de TVA

Pour modifier le taux de TVA pour toutes les situations, il faut se positionner sur la premiére situation puis
modifier le taux de TVA dans la colonne correspondante.

Gestion des avancements
La saisie se fait en pourcentage ou en quantité.
Elle est manuelle (sur chaque ligne) ou globale (toutes les lignes, une phase).

La saisie est faite en cumulé, il faut taper le pourcentage qui correspond a I'avancement total des travaux
réalisés et facturés. C'est pour cela que la valeur est automatiquement reportée sur la période suivante.

) Dans la barre d’outils inférieure, activez le bouton Afficher par pourcentage.
Afficher par pourcentage parp &

Pour réaliser ses avancements, se positionner sur la ligne d’ouvrage et dans la
colonne de la situation du mois en cours soit « Situation 1 ». Taper le Pourcentage puis a I’aide de la fleche
bas du clavier passer a la ligne suivante et ainsi de suite...

Dossier Clisnt Situations l Pied d'Affairel Documentsl

Code | Libellé [u.| até | P | PVUHet | P.V.T. Het | T.V.A. |Tmp.u] P| C[Fi| Situation 1 || ~

CHAR_ |CHARPENTE BOIS 1,000 774234 774234 774234 C19(19,60%) 195,00 [ fo000% ||
B |220010 | Charperte traditionnells non assemblée chevronnage | M3 GO00  7290,39 120030 774234 C19(1950%) 33,00 [_moo00%
| |MEMU_  MENUISERIE BOIS INTERIEURE 1000 527079 527079 5270,79  C19(19,60%) 72530 r 25,00 %
B A Porte alvéolaire 1 vantail avec huizzerie bois en sapin |1 3,000 163,27 163,27 489,63 C19(19,60%:) 2,50 I 2500 %
T |zrsms Porte alvéolaire 2 vantaux avec huisserie boiz en sapi |1 7,000 241,44 241,44 T 690,08 C19(19,60%:) 4,00 I 2500 %
" |280015 | Aménagement intérieur de placard 1 tablette et 1 pend |1 000 50,60 50,60 A0480  C19(19,50%) 1,50 r 25,00 %
| |280050 | Fagade de placard 1 vantail Haut et Bas & portes batta| 1) 8000 269,70 26970 275280 C19(19,50%) 800 r 25,00 %
T |zszoi0 Pose plinthes en sapin du Mord 10%110 mm, avec coup (ML 92,000 514 514 472,88 C19(19,60%:) 0,75 I 2500 %
| |MEMU_  MENUISEIRE ALU EXTERIEURE 1,000 584664 584664 584664 C19 (19,60%) 28,00 r 2500 %||_|
" [99002  |Croisée sl vitrée 125400 u 2000 38842 3852 FEGES C190(19,60%) 2,00 r 25,00 %
" [99012  |Croisée alu vitrée 14540,90 u 3,000 42049 42049 126947 C18(1950%) 2,00 r 25,00 %
" [99003  |Croisée slu vitrée 1254100 u 4000 40572 40592 162048 C18(1950%) 2,00 r 25,00 %
" [99010  |Croisée slu vitrée 1454100 u 5000 437,57 437,57 278785 C19(19,50%) 2,00 r 25,00 %
¥ | 18 (19,50%) r
| r
- r )
| r i
<] 2]

Cliquez sur le bouton Affecter un pourcentage.
[BEh Affecter un pourcentage

La fenétre « Affecter une valeur » vous permet de choisir un pourcentage
pour une phase en particulier.

Affecter une valeur

Pourcentage : 30
Fais : |Situatinn 1 Annler

[~
Phase : | GABRIEL : MAC |
Ea s

GABRIEL : MAC
GABRIEL : PLA
GABRIEL : 150
GABRIEL : PLF
GABRIEL : C&R ]
GABRIEL : PNT i

Il est possible également d’affecter un pourcentage pour I'ensemble de la situation en sélectionnant
« Toutes ».
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Saisie en Quan-
tité
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Dans la barre d’outils inférieure, désactivez le bouton Afficher par pourcen-

Afficher par pourcentage tage.

Vous pouvez ainsi saisir les quantités réellement mises en ceuvre.

Dossier Clisnt Situations l Pied d'Affairel Documentsl

U.| até | P.N.U. | PVUHet | P.V.T. Het | T.V.A. |Tmp.u.| P| C|Fi| Situation 1 ||~

» 1000 774234 774234 774234 C19(19,60%) | 195,00 r 7,000 |
= 6,000 T290,39 729039 774234 C19(1960%) | 3500 r 6,000

| L000| 5210,79| 527079 5270,79| C19 (19,60%) | F2530 r 0,250 | _

_|u 3,000 163,27 76329 480,63 C19(1950%) 2,50 r 0,750 |
_|u 7000 24744 24944 T690,08  C19(19,50%) 4,00 r 1,750

_|u 8000 E0,60 50,60 40480 C19(19,50%) 1,50 r 2000 |
_|u 8000 269,70 269,70 275280  C19(19,50%) 8,00 r 2,000
ML 92,000 514 514 472,88 C19(1950%) 0,15 r 23,000
| 000 584664 5 846,64 584664 C19 (19,60%) 28,00 r 0,250
_|u 2000 38R42 38642 F7GE4 C19(10,60%) 2,00 r 0,500
_|u 3000 42049 42049 126747 C19(1950%) 2,00 r 0,750
_|u 4000 40532 40572 162048 C19(1950%) 2,00 r 1,000

_|u 5000 437,57 437,57 278785  C19(19,50%) 2,00 r 1,250 (., |
< 11l >

Pour affecter des pourcentages d’avancement, vous devez procéder dans un ordre logique en partant du plus
général, I’affaire, vers le particulier, I’ouvrage.

En effet, il faut d’abord fixer les pourcentages de 1’affaire, ensuite ceux des phases s’ils sont différents, puis
ceux des ouvrages si besoin est.

Si vous fixez en premier le pourcentage d’avancement d’un ouvrage et qu’ensuite au niveau de la phase qui
le contient vous en fixez un autre, le pourcentage finalement pris en compte dans 1’ouvrage sera celui de la
phase.

Les avancements ne sont pas cumulatifs. Le pourcentage a indiquer ne se cumulera pas au pourcentage
précédemment appliqué mais le remplacera.

Avenant a une situation

Vous avez la possibilité d’ajouter des avenants a une situation.

Pour cela :

1. Créez votre avenant a 1’aide de la fonction Devis.

2. Exécutez la fonction Importer une affaire (bouton menu Options). Dans la liste des affaires qui
s’affiche a I’écran, sélectionnez 1’avenant puis importez-le dans la situation en cours par un double-
clic.
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Dossier Clisnt  Situations | Pied diéffaire

Al|Arbores{Hum.| Typ| Code Libellé u. e P.V.U. PVUHet | P.V.T. Het T.\.A. Tmp.W{F
= [1 P [CHAR_ |CHARPENTE BOIS 1,00 774234 774234 TF4234] C19(19,60%) | 79800
- @ 1.4 o 220010 Charpente traditionnelle non aszemblée M3 600 ¥290,39| 729039 7 F4234 <1919 ,60%) 33,00
- EI-@ 2 P |MEHU_  |MEHUISERIE BOIS INTERIEURE 100( 527079 5270.79( S5270,79| C19(19,60%) 12530
| @ 21 o} 275210 Porte alvéolaire 1 vantail avec huizserie |U 3,00 163,21 T63,27 89,63 C18 (19 60%) 250
_|5 @ 22 o 27515 Porte alvéolaire 2 vantaux avec huisseri |U 7,00 248,44 247,44 T 690,08 <1919 ,60%) 4,00
| |5 @2z |0 |280015  |Aménagement intérisur de placard 1 tabl |U 8,00 50,60 50,60 04,80 C19¢19,60%) 1,50
- = @ 24 |0 |2800530  |Fagads de placard 1 vantail Haut et Bas |1 800 269,70 269,70 2¥52,80 C19(19,50%) 800
= L§y(25 |0 (282010 |Pose plirthes en sapin du Mord 10%110 m| L 92,00 514 514 472,88 C19(19,60%) 0,75
s B |2 P |MENU_ |MEHUISEIRE ALU EXTERIEURE 1.00| 584664 584664 584664 C19 (19,60%) 28,00
: @ 31 |0 |98002 Croizée alu vitrée 125*90 u 2,00 38842 38042 FI6E4) C19(19,60%) 2,00
] @3z |0 |aE012 Croisée alu vitrée 14540,90 ] 3,00 42049 42049 126047 C19(1960%) 2,00
B Ly (33 |0 99003 Croigée alu vitrés 1254100 ] 400 40572 40572 162048  C19(19,60%) 2,00
@ 34|00 |99010 Croizée alu vitrée 1454100 u 500 437,57 43757 298585  C19(1960%) 2,00
| B [ P |[CHAR_ [CHARPENTE BOIS 7,00| 2580,78) 2580,78| 2580,78) C19 (19,60%) 66,00
S Sg&[1 |0 (220010 |Charperte traditionnelle non assemblée o M3 2,00 7200,39| 720039 258078 C19(1960%) 33,00
:Ig E"@ 2 P |MEHU_  |MEHUISERIE BOIS INTERIEURE 100 244262 244262 244262 C19(19,60%) 58,30
| g @ 21 o} 275210 Porte alvéolaire 1 vantail avec huisserie |U 200 163,21 163,27 326,42 <19 (19 60%) 250
= @ 22 o 27515 Porte alvéolaire 2 vantaux avec huisseri |U 3,00 24144 247,44 724,32 C18 (19,60%) 400
| 2| Lgy(z3 |0 |280015  |Aménagement intérieur de placard 1 tabl |U 4,00 50,60 50,60 20240 C19(19,60%) 1,50
I g @ 24 |0 |280030  |Fagade de placard 1 vantail Haut et Bas |1 4,00 269,70 269,70| TO7640| C19(19,50%) 8,00
H @25 |0 |282010  |Pose plinthes en sapin du Nord 104110 m{wL 22,00 514 514 13,08 C19(19,60%) 0,75

* L

Vous noterez que cet avenant s’est ajouté a la fin de la situation.
Dans le pied d’affaire et a I'édition, le devis initial et 'avenant sont séparés.

Pour supprimer un avenant, utilisez la fonction Gérer les avenants (bouton-menu Options). Dans la fenétre
présente a 1’écran, sélectionnez le fichier et cliquez sur le bouton Supprimer.

Il est aussi possible de renommer un fichier.

Onglet Pied d’affaire

L’onglet « Pied d’affaire » d’une situation se présente d’une manicre similaire au pied d’affaire d’un devis.

Dossier Elientl Siuations  Fied dAffaire |Documentsl

Monnaie : Im 'l Situation : I 1 ISituation‘I j Marché total:l 1673365

Code | Libellé | Taux | Euro |MtFixe| Compte |
B | . |Montart HT dumarché 16 733 65 16 733 65
T g Martart HT tatal des avenants I 0,00 0,00
| = |Mortart HT total du marché 16 733 65 16 733 65
| |RAMON_PLOMB 8 366,84 8 366,84
* r
| |Cumul H.T. des situations 8 366,84 8 366,84
k3 r
Déductions antérieures 0,00 000 v
T [ Détail Situstions & déduire 0,00 oo W
| Montant H.T. § 366,54 8 366,84
. r
|| = [Montant H.T. Net 8 366,84 8 366,84
| .é TWA 85,50 % 460,18 460,18 4457105
| % Montant T.T.C. 8 827,02 8 827,02
k3 r
Montant T.T.C. Net 8 827,02 8 827,02
| [Cumul H.T. Net 8 366,84 8 366,84
TWA 85,50 % 460,18 460,18 4457105
| |Cumul T.T.C. Net 8 827,02 8 827,02
[ Détail Réglements 0,00 0o W
Reste 4 régler 8827 02 8827 02

La liste déroulante Situation permet de sélectionner la situation que vous souhaitez afficher.
Dans le champ Marché s’affiche le montant total de 1’affaire correspondant a 100% des travaux effectués.

Dans notre exemple, le montant des travaux effectués, relatifs a notre affaire principale, est de 8366,34 €. 11
correspond a un avancement de 50%. Sur ce montant, il est possible d’effectuer une remise en pourcentage
ou en valeur. Les remises saisies a ce niveau sont imputées sur chaque situation, proportionnellement a
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I’avancement saisi. Si on déduit ici la somme de 1 000,00 €, cette valeur correspond a une remise globale
de 1 000,00 € sur le montant total de 1’affaire (100% d’avancement). Cette remise est alors automatique-
ment recalculée en fonction du pourcentage d’avancement (50% dans cet exemple) et est donc égale ici a
500,00 €.

Les remises appliquées aux avenants éventuels fonctionnent de maniére identique.

Le Cumul HT représente la somme des travaux, aprés application de remises ou plus-values, de 1’affaire
principale et des avenants éventuels.

Les remises appliquées sur le cuamul HT fonctionnent comme précédemment.

Le montant HT correspond au montant Hors taxe de la situation courante. Les remises effectuées a ce ni-
veau concernent uniquement la situation courante.

Il est possible de modifier les libellés, tels que noms des affaires, Cumul HT, Montant HT. Pour cela, effec-
tuez un clic droit sur la ligne a modifier.

Trois lignes ont été rajoutées dans le tableau Pied d’Affaire :

U Une ligne Déductions antérieures. Ce montant correspond au cumul des déductions effectuées sur
le montant HT des situations antérieures.

U Une ligne Situations a déduire avec possibilité d’en imprimer le détail en cochant la case Détail.

U Une ligne Réglements avec possibilité d’en imprimer le détail en cochant la case Détail.

Le détail des situations précédentes est obtenu en cliquant sur le montant de la ligne Situations a déduire.

| |Cumul H.T. des situations 16 733.65 16 733.65
k3 r
Déductions antérieures 0,00 000 v
| [ Détail Situations & déduire [ 1715, +] 4171356 W
Montant H.T. Libelle MtHt -
E o Situation du 01032007 au 3 G 366,54
= |Montant H.T. Net Situation du 01042007 au 3 334672 -
: .g TWA 85,50 % 276,10 276,10 4457105
| % Montant T.T.C. 5 296,19 5 296,19
k3 r
Montant T.T.C. Net 5 296,19 5 296,19

Dans ce tableau des Situations a déduire, il est possible de modifier le libellé de chaque ligne. Pour cela,
effectuez un clic gauche dans la cellule a modifier.

Le détail des reglements est obtenu en cliquant sur le montant de la ligne Reglements.

Cumul T.T.C. Net 30 011,81 30 011,81
}T [ Détail Réglements [ —5300,+] 50000 W
Reste a régler Libelle MtRegl [+
Réglement du 01/03/2007 aul 500,00
Réglement du 01,04:2007 au 000
Réglement du 0105/2007 au 000 -

Dans ce tableau des Reglements, il est possible de modifier le libellé de chaque ligne.

Le renseignement des informations concernant les réglements se fait a partir de I’onglet « Réglement » dans
la fiche du client.

Une déduction ou ajout se fait au niveau de la situation courante entre Montant H.T. et Montant H.T. Net.
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| Montant H.T. 1673365 16 733,65
L+ =] r
|| = [Montant Cods Montant| Tau 16 733,65 16 733,65
_g IR IT 0 920,35 920,35 4457105
] Et10 Remise 10% i 10,00 7051000
— % Montant &m100 Remise 100 Euros -100,00 0 7091000 17 654,00 17 654,00
| * | EM20 Remise20% O 20,00 7091000 r
WMontant REM30 Remize 30% 0 -30,00 7051000 17 654,00 17 654,00
| [Cumul HT. Ng3T__ Sous-TolalHT 0 b0 844721 2844721
TVE&550 % 1564 B0 1564 B0 4457105

Onglet Documents

Cette option vous permet de rattacher a chaque situation un ou plusieurs fichiers, vous pourrez ensuite le ou
les ouvrir directement a partir de la fiche situation.

Voir «Onglet Documentsy, page 103 pour plus de détails sur son fonctionnement.

Editions

Sélectionnez dans 1’un des onglets le mois de la situation que vous souhaitez éditez, puis cliquez sur
le bouton d’impression (ou utilisez la fonction Fichier / Imprimer).

En fonction de 1’onglet affiché a I’écran, vous avez acces soit a la fenétre « Impression Situation », soit a la
fenétre « Impression Récapitulatif Situation ».

Impression Situation

La fenétre « Impression Situation » s’affiche a I’écran si vous exécutez la fonction d’impression a partir des
onglets « Dossier Client » ou « Situation ».

Impressions des situations .ﬁ

Affaire | Mise en Page ]

Choix des éditions Diate - 05/03/2007
DiEEnTil Colonage Présentation

A Options

vec avancement nuls .
San: avancement nulz W Entgte [ Pagedegarde W 12 page Enregistrer
Pourcentage réalizé zans avancement nul

[uantité prévue zans avancement nul Frésentation contenu

Récap sans avancement nuls o —

Diécompte Géndral et Definitf Etude | Situation: |Situation 1 =l

[+ Descrpif W Pied s2paré W Réglements | MN.R.E.
W TesteFingl W Devise [ ImpDevise [~ TTC lettre

¥ Marche, aver

] | Annuler Aide

Dans la liste proposée dans la zone Document, vous trouvez la liste des types d’éditions de situations déja
paramétrés dans le logiciel. Il est possible de modifier ces types de documents, d’en supprimer ou d’en créer
de nouveaux. Ce paramétrage s’effectue a partir de I’onglet « Mise en Page ».

Présentation
Si vous cochez les cases :
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U En téte : ’en-téte de votre société sera éditée.

O Page de Garde : ’adresse du client, la date, la référence et le descriptif du devis seront édités sur
une ou des pages a part.

U 1lére page : I’ensemble du devis sera imprimé (adresse client, référence du devis, descriptif, étude et
texte final).

Des options sont déja paramétrées dans le logiciel. Mais si vous désirez les modifier pour toutes vos impres-
sions ultérieures, cliquez sur le bouton Enregistrer aprés avoir coché les cases nécessaires.

Présentation Contenu

Pour I’ensemble de 1’étude et chaque partie de cette étude (phase, sous-phase, sous-détail, vous pouvez
déterminer des informations a faire apparaitre.

Par exemple, si vous cliquez sur Phase, vous pouvez décider d’un saut de page avant I’impression des pha-
ses et sous-phases, d’imprimer les codes des phases ou sous-phases, ...

Des paramétres sont proposés par défaut.
A gauche du montant total de chaque phase, vous avez la possibilité d’éditer un texte que vous saisissez

dans la zone Libellé du total de phase. Si vous cochez la case Automatique, le libellé édité reprendra le
titre de la phase ou sous-phase.

Pour plus d’informations sur les possibilités offertes par cette fenétre, consultez le chapitre «Fonctions
d’impressions», page 88.

Impression Récapitulation

La fenétre « Impression Situation Récapitulation » s’affiche a I’écran si vous exécutez la fonction d’impres-
sion a partir de I’onglet « Déboursés » d’une situation.

Vous pouvez éditer une analyse financiére.

Cette fenétre comporte deux onglets : « Requéte » et « Mise en page ».

Impression Récapitulation Situation

Fequéte l Mize en Page ]

Chois des éditions Date: |05/03/2007 Erregistrer... |
- = Souz-Titre :
Dacument |Ana|_l,Jse Financiére ﬂ : |
Supprimer
Requéte |.-’-‘n.uu:une Requéte j

Filtre Tii
Touteffacer | [ Moncumulé  Situation - |5ituf'“°”1 j Champ | Ordre |
Champ | Condition | Valeurd Valeur2 |

] | Annuler aide

L’onglet « Requéte » vous permet d’imprimer I’analyse selon les critéres que vous aurez déterminés.

Il est possible d’inclure des ratios personnalisés. Ces ratios sont paramétrables par la fonction Fichier /
Paramétrage, dossier Piéces / Ratios.
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L’onglet « Mise en page » permet d’indiquer I’en-téte, ’orientation de I’impression sur le papier, les
marges ...

Vous allez aussi pouvoir copier un modele d’édition, le modifier selon les besoins de votre entreprise, puis
enregistrer ce nouveau document.

Pour plus d’informations sur les fonctions de la fenétre d’impression, consultez le chapitre «Fonctions
d’impressionsy, page 88.

Fiche Client - Onglet Reglement

© Sage 2008

Aprés la saisie d’une situation, en consultant 1’onglet « Réglement » de la fiche du client concerné, vous
retrouvez des informations concernant ces piéces :

U Le nom du fichier.

U Le montant.

U La date d’échéance.

U Les conditions de réglement.

Ces deux derniéres données sont modifiables.

Vous pourrez alors rentrer le délai de relance ou la date de la prochaine relance, le nombre de relances et les
différents réglements.

Pour plus d’informations concernant la méthode de saisie, consultez le chapitre «Clientsy, page 97.
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Affaires / Courriers types

Dynaword est un éditeur de texte auquel vous avez acces lorsque vous désirez taper un descriptif commer-
cial ou technique associé a un élément de la bibliothéque, ou encore le descriptif ou le texte final d’une af-
faire.

Cet éditeur de texte peut étre lancé depuis 1’entrée du menu Affaires / Courriers types, mais typiquement
vous serez amenés a 1’exécuter depuis un fichier Affaire par exemple.

Les fonctionnalités de 1’éditeur de texte reprennent les possibilités classiques d’un traitement de texte, telles
que WordPad (fourni avec Windows) :

U Gestion des polices : couleur, taille et type (gras, italique, souligné).
O Mise en page du document

O Fonctions de Couper, Copier, Coller.

U Insertion de fichiers, d’images, de champs, de clips multimédia.

O Recherche de mots

Semblable a WordPad fourni avec Windows, il offre certains avantages.

Nous vous présentons dans ce chapitre les quelques spécificités que présente cet éditeur de texte.

Enregistrement d’'un document

Les documents sont enregistrés automatiquement avec le fichier de I’affaire que vous étes en train de
créer ou de modifier lorsque vous sortez de 1’éditeur de texte en cliquant sur I’icone de validation.

Si vous désirez enregistrer ce texte sous forme de fichier indépendant utilisable a nouveau dans une autre
affaire, exécutez la fonction Fichier/Enregistrer une copie.

Enregistrer la copie sous
Erregistrer dans : I Shared j ¥ Ed-

Mo du fichier : |Document
Type : | Document Diynalog ﬂ Annuler

Indiquez le chemin et le nom du fichier dans la fenétre « Enregistrer la copie sous », puis validez.
Un fichier au format .cdc est immédiatement enregistré a I’emplacement indiqué.

Vous pourrez ensuite réutiliser ce fichier en 1’insérant dans une page, tel qu’indiqué a la suite.
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Ouverture d’un fichier

Si vous souhaitez récupérer un fichier texte préalablement enregistré, vous devez I’insérer dans un docu-
ment :

1. Ouvrez L'éditeur de texte (Descriptif commercial ou Texte final)
2. Déroulez le menu Insertion/Fichier.
3. Sélectionnez le fichier a utiliser en cliquant sur son nom puis cliquez sur le bouton Ouvrir.

Insertion d’un objet

© Sage 2008

Dans I'éditeur de texte, vous trouverez Insertion/Objet. Grace a lui, vous allez pouvoir introduire la notion
d’interopérabilité avec vos autres applications bureautiques ainsi qu’insérer dans votre texte des « objets ».
Ces « objets » sont la représentation d’un document réalisé avec d’autres applications (Tableau Excel, Gra-
phiques, ...). La liste d’objets utilisables dépendra des applications installées sur votre machine. Afin d’il-
lustrer concrétement 1’utilisation de ceux-ci, nous allons traiter le cas d’un objet image a intégrer dans votre
document.

Insertion d’un fichier image déja créé

Selon ce que vous souhaiterez faire de cette image une fois insérée dans votre page, vous devrez adopter
I’une des méthodes suivantes.

Méthode Copier/Coller

Cette méthode nécessite 1’affichage de I’image a partir d’un autre logiciel, Paint, par exemple, livré avec
Windows. I suffit dans Paint de sélectionner I’image et de la copier, puis dans Multi Devis de la coller.

Vous ne pourrez par contre pas effectuer de modification de I’image directement dans Multi Devis.

Avantage : La taille de I’image est minimum et donc la taille de votre fichier de devis sera la plus réduite
possible.

Méthode Insertion d’objet a partir d’'un fichier

Cette méthode consiste a directement sélectionner 1’image sur le disque dur ou autre support de fichiers.

1. Dans le menu de Multi Devis, choisissez Insérer/Objet.

Insérer un objet

™ Créer un nouveau -
Fichier : Annuler

{* Créer & partic d'un fichier |c|: “Program FileshDiynaloghbd ulti devis W7

Parcourir... I Lier

[ Afficher en tant quiicéne

R ésultat
Inzére le contenu du fichier en tant gu'objet dans

b A :
P votre document pour que vous puissiez 'activer en
E utilizant le programme gui l'a crés.
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2. Cocher la case Créer a partir d’un fichier puis cliquez sur le bouton Parcourir.

3. Sélectionnez le fichier puis cliquez sur OK.

Si le résultat pour des fichiers dont I’extension est BMP est certain, pour les autres fichiers (exten-
sion PSP, TIF, JPG...) il dépendra des applications installées sur votre machine pour modifier le
fichier et notamment de la liste des types d’objets affichée dans la boite de dialogue Insertion objet.

Méthode Glisser/Déposer

Cette méthode, dans ses effets, est identique a celle de I’Insertion d’objet a partir d’un fichier. Il s’agit de
sélectionner un fichier image, de ’emmener sur la page Multi Devis, en conservant la touche gauche de la
souris enfoncée, de le déposer en lachant la souris.

Création et insertion d’'un nouveau fichier image

11 s’agit cette fois-ci de créer une nouvelle image en ne partant de rien.

1. Dans le menu de Multi Devis, exécutez la fonction Insérer/Objet.

Insérer un objet

{+ Créer un nouveau Feuille de caloul Microzoft Office Exc|a
Graphique Microzoft Graph B | Annuler

£ Cider & partir dun fickisr Graphique Microzoft Office Excel
Image Microzoft word
Image Paint Shop Pro
Package
Pairt Shop Pro 8 lmage
Présentation Microgsaft PowerPaint [

[ Afficher en tant quiicéne

R ésultat
Inz&re un nouvel objet Image Faint Shop Pro dans

b
volre document.

2. Cochez la case Créer un nouveau.

3. Dans la liste d’objets, double cliquez sur Image Bitmap. Les menus et barre d’outils sont alors
remplacés par ceux de Paint. Vous pouvez ainsi utiliser toutes les fonctions de Paint pour créer
votre image.

4. Pour revenir & Multi Devis, cliquez a I’extérieur de la zone hachurée, représentant le reste de votre
document.

Insérer des champs

Pour les affaires, les champs sont disponibles
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Insertion de champ

Adresze Client 1
Adressze Client 2
Adresze Client 3
Adresse Client 4
Adressze Client 5
Code affaire

Code client facturé
Caontact 1

Contact 2

Contact 3

Contact 4

Cantact &

[ ate création
Date de maj
Ecotaxe

Fau1

Fam 2

Faw 2 [V]

*

Walider |
Annuler

Les champs numérotés sont fonction de I'onglet d'adresse dans le Dossier Client.
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Analyse affaires

Affaires / Analyse affaires
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Cette fonction permet de lister toutes les affaires pour consultation et de les manipuler :
U par des filtres sur les colonnes,
QO par des tris sur les colonnes,

U par la possibilité de faire des ruptures et des sous-totaux sur les zones numériques.
Seules les en-tétes des affaires sont affichées, les détails des lignes ne sont pas disponibles.

Exécutez cette fonction via son entrée dans le menu Affaires ou en utilisant I’une des deux icones
ci-contre, situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

3 Analyse Affaires L‘..J LEI.]W

Fichier Edition Format  Enregistrement
2oy
_ dune colonne polr regmupet par celle colonne
T.[=l|#/ [+l Client fac.. [+ ]| Libel | Référe.. [+ Montant HT Net | Durée |E[+||Caté.. [+] Cliert Pa..[+] Cha.. |~ || Rédac [« D
2D DEVD. RAMONY —Devis. DEVOSD. 2077837 370 Ap.. Surmeswe RAMONY _ Femandez
1. | 2z7mm3r| 3.
< I LIl

Cette fenétre « Analyse Affaires » comprend :
O un intitulé,
O une barre de menus,
O une barre d’outils,
U et la liste des saisies

Cette fenétre est automatiquement figée au 1er plan.

Barre de menus

Menu Fichier

A partir de cette grille d’analyse des affaires, plusieurs possibilités d’impression et d’exportation sont dis-
ponibles, elles tiennent compte du paramétrage des filtres et des ruptures, ainsi que les sous-totalisations et
totalisations globales qui en découlent

La fonction Fichier / Apercu avant impression permet de lancer un apergu pour une impression a 1’écran
avec toutes les possibilités liées aux apercus (mise en page, zoom, impression...).

La fonction Fichier / Imprimer permet d’imprimer la liste .

La fonction Fichier / Exporter permet d’exporter la liste dans un fichier Excel, XML ou HTML. Indiquez
I’emplacement et le nom du fichier puis validez 1’exportation.
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Pour conserver les filtres et ruptures, lorsque ce sera le moment, refermez la fenétre avec le bouton de

fermeture ou avec la fonction Fichier / Fermer.

Menu Edition
La fonction Edition / Plier\Déplier les groupes (F7) permet de détailler ou de regrouper les ruptures.

La fonction Edition / Supprimer les groupes (F9) enléve les ruptures de la zone de regroupement pour les
replacer dans la liste. Cette fonction peut étre également exécutée par un double clic sur la zone de regrou-
pement.

La fonction Edition / Supprimer les filtres (F11) réinitialise la liste en supprimant les filtres paramétrés.

Menu Format

La fonction Format / Afficher les colonnes permet d’ouvrir une fenétre « Personnaliser » qui reprend les
colonnes qui ne sont pas visibles sur la liste.

1
Personnaliser =
Libellé
Catégorie

Client Payeur
Rédacteur

Pour supprimer une colonne de la liste : clic droit sur le titre de la colonne pour la sélectionner puis déposez-
la dans la fenétre Personnaliser. De la méme maniére, il est possible de replacer la colonne dans la liste a
partir de cette fenétre.

Les colonnes supprimées en dehors de cette fonction integrent automatiquement cette fenétre.

La fonction Format / Ajuster les colonnes permet de redéfinir I’ensemble des colonnes dans leur format
de largeur standard.

Menu Enregistrement

La fonction Enregistrement / Actualiser (F5) permet de réactualiser la liste dans le cas d’une création ré-
seau (ou modification d’une piéce).

Barre d’outils

Filtre sur 'année en cours

Un filtre automatique par défaut affiche les piéces de ’année en cours. Cette sélection comprend le ler et
dernier jour de I’année en cours.

%] Pour désactiver le filtre et afficher I’ensemble de la liste des saisies, désactivez le bouton Filtre sur 1’an-
née en cours (et inversement pour 1’activer de nouveau).
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Editions sur I'analyse

Les boutons suivant reprennent les fonctions du menu Edition :
U £y Apergu,
u Imprimer,

(] Export vers Excel (pour exporter en XML ou HTML, utilisez la fonction du menu Edition).

Zone de regroupement des ruptures
Cette zone entre la barre d’outils et les titres de colonnes permet de définir les ruptures.

Sélectionner un titre de colonne, que vous voulez utiliser comme ruptur,e par un clic droit puis déplacez-le
vers cette la zone de regroupement. 11 est possible de mettre des sous-ruptures sur plusieurs niveaux.

eoa@E

Client facturé ~ #

Rédacteur
[ ]| Affaire

|« ]| Client fac... # [+ ]| Référance [*]|Mortant HT Met |Durée  |Ré. 7 [*]|C

Type

DEMD _RAMONY DEY 07.03.1110 2608589 35582 Femandez
D DEVODIOS _RAMONY DEY 02.01.1200 2777837 37577 Ferandez
D IMAGE _RAMONY DEY 07.03.1113 2777837 37577 Femandez
8364263 | 110736

3 ligne(s)

Pour chaque rupture un sous-total est calculé et affiché.

Exemple :
Exemples de demandes de récapitulatifs :

- pour un Rédacteur : des Devis par Etat ou des Devis par Statut ;
- pour un type Piéce facture : toutes les factures par Statut ;

- pour une Souche : toutes les factures ;

- pour une Piéce : toutes les pieces associées.

Le champ positionné en rupture reste la clé de tri principale, il peut étre positionné en croissant ou décrois-
sant, néanmoins les données affichées continuent d’étre régies par les tris et les filtres en cours.

Description de la liste

Gestion des colonnes

A partir du titre des colonnes il est possible de réaliser plusieurs manipulations sur les colonnes et de para-
métrer des tris et des filtres.

Pour plus d’informations sur la gestion des colonnes, sur les tris et les filtres, consultez le chapitre «Fené-
tre de listey, page 24.

Les filtres et les tris fonctionnent ensembles. Le tri se faisant sur les lignes visibles (soumises ou non au fil-
tre), le tout étant subordonné au Filtre sur ’'année en cours qui reste un critére prioritaire.
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Liste des colonnes et gestion des fonctions :

Libellé Filtre Tri Rupture | Totalisation
Type Oui Oui Qui
Affaire Oui Oui
Client facturé (code) Oui Oui Oui
Libellé
Référence Oui Oui
Montant HT net Oui Oui
Durée Oui Oui
Etat Oui Oui Oui
Catégorie Oui Oui Oui
Client Payeur (code) Oui
Chantier Oui Oui Oui
Rédacteur Oui Oui Oui
Date Création (date de piece) | Oui Oui Oui
Dossier Oui Oui Oui
Souche Oui Oui Oui
Nature Oui Oui Oui
Statut Oui Oui Oui
Info Piece Oui Oui Oui
Intitulé Client facturé
Code Affaire Associée Oui Oui Oui

Liste des lignes

Les lignes affichées dans la liste sont issues des différentes fonctions de saisie (quelque soit le statut) :
U tous les devis,
O toutes les factures,

O laliste des situations (la référence correspond a celle de la derniére période et le montant est celui
du cumul de toutes les périodes).

U tous les avoirs (en négatif pour les totalisations).

Il est possible d’ouvrir la piece directement en double cliquant sur sa ligne.

Totalisation globale

En bas de la fenétre, se trouve trois zones qui affichent :
U le nombre de lignes saisies,
O une totalisation de la colonne Montant HT Net,
U une totalisation de la colonne Durée.

Ces récapitulatifs se trouvent également présents au niveau des ruptures, ils totalisent le résultat des filtres
et ruptures paramétrés.

La totalisation globale est égale a I'addition des sous-totaux des ruptures.
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Le menu Chantiers vous permet de suivre et d’analyser aussi bien ’activité générale de votre entreprise que
les résultats d’un chantier spécifique.

Chantiers

Suivi des chantiers
Suivi des consammations

Gestion main d'oeuvre
Analyse main d'oeuvre

La fonction Suivi des Chantiers vous permet de créer et de suivre un chantier : «Suivi des chantiersy,
page 207.

La fonction Suivi des consommations vous permet de saisir les quantités de matériaux réellement utilisés
sur les chantiers ainsi que des heures. Vous avez aussi la possibilité d’enregistrer vos factures de sous-
traitance ainsi que 1’utilisation de vos matériels engins sur les chantiers : «Suivi des consommationsy,
page 228 ;

La fonction Gestion Main d’oeuvre vous permet d’enregistrer quotidiennement toute information concer-
nant 1’activité d’un ouvrier sur les chantiers (taches effectuées, temps passés) ainsi que les rubriques néces-
saires a la paye (heures d’absence, d’intempéries, supplémentaires, primes, paniers, ...) : «Gestion de la
main d’oeuvrey, page 237.

La fonction «Analyse main d’oeuvrey, page 255 permet de lister pour consultation toutes les affaires, de les
manipuler par des filtres, des tris, des ruptures et des sous-totaux sur les zones numériques.
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Suivi des chantiers

Chantiers / Suivi des Chantiers

Cette fonction vous permet de créer un chantier, puis de suivre I’évolution des travaux, des dépenses en ma-
tériaux et main d’oeuvre, par rapport a ce qui était initialement prévu.

a{- Vous pouvez également accéder a cette fonction via I'un des deux boutons ci-contre, situés respec-
Bk . . . .
<Ay tivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

[

Liste des chantiers

La fenétre « Liste des chantiers » s’ouvre, afin de vous permettre de sélectionner le chantier que vous sou-
haitez consulter, ou d’en créer un nouveau.

Liste des chantiers =]
Fichier Affichage Format  Outils
@ Activité Champ de recherche | %aleur & rechercher jg @, il
lerplan  Créer Tous j |Chantiel j | ﬂ Suivant  Précédent | Dossiers
[&F cLEnTs ~| [ Chantier
w0 _pamony: maire | | [EEIEE In an e 1 14052007 12

+-[[1] ALEX: LE GRAND AL | [RAMONDT  |Devis de Gros aeuvre /032007 14032007 [14M032007 |_RAMONY |_RAt
+ (L1 BERNARD: Hotel BE| | |R&MONO2 | Devis de menuiserie iCharp (28032007 14032007 14052007 |_RAMONY | _RA
¥ [0 CARRETOURFR: Cf | |R&MONOZ | Devis de rénovation travaus 10042007 14032007 [14/M03/2007 |_RAMONY |_Rat
+-[[1 CG31: COMSELL GEI S Exemple d'affaire lige ausui 14032007 14032007 14032007 MAIRIE_AL MAIR
+-[[1 CGaz: CONSELL GEI.
+-[L1 CHOBAT: CHOBAT
+-[L1) COPEAL: Comité de
+-[_] COIFFSTYL: COIFF

+- (L1 COIFFURE_AVEMUE
+-[[0 COMPTGIR: Client ¢
+-[L1] DDE31: DDE 31

+-[L1] DDEAIX: DDE AIXE

+ Q DOREMI: DOREMI My, |

< » <] (2]

Pour l'aide, appuyez sur F1 Client :

Ouverture d’'un chantier

Le volet de gauche affiche sous forme d’arborescence la liste des clients actifs (renseignés dans la fonction
Listes / Clients).

Cliquez sur le client désiré pour afficher dans le volet de droite les chantiers qui lui sont associés, ou sur
I’entrée générale, Clients, pour consulter I’ensemble des chantiers gérés par votre société.

Double-cliquez sur un chantier pour afficher la fenétre « Saisie chantier » : «Saisie de chantiery», page 210.

Création d’'un chantier

Pour créer un nouveau chantier, cliquez sur le bouton Créer de la barre d’outils.
H

Créer

‘/ Vous pouvez également créer un chantier a partir d’un devis depuis la fenétre « Liste des affaires » (fonc-
tion Affaire / Liste des devis). Affichez le menu contextuel puis activez Transférer en / Suivi de chantiers.

Dans la fenétre « Création d’un Chantier », saisissez le code du chantier et son libellé, puis validez la saisie
par OK pour accéder a la fenétre « Saisie chantier » : «Saisie de chantiery, page 210.
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Création d'un chantier

Code Chantier |

Libellé Chantier |

Catégorie ’7 Catéqgorie
Etat r Etat
Farille ’7 Farmille

ak. | Arnuler

Code chantier
Ce code peut comporter jusqu’a 15 caractéres alphanumériques.
11 s’agit de la seule information obligatoire.

Par défaut, Multi Devis vous propose le numéro du compteur associé mais, par la fonction Options / Réfeé-
rences, vous avez la possibilité¢ de changer le format de ce code.

A tout moment, vous pouvez réinitialiser ce compteur par la fonction Fichier / Paramétrage, dossier Pieces /
Code Affaire.

Libellé chantier

11 peut contenir le descriptif du chantier, la nature des travaux (255 caractéres alphanumériques).

Avant de valider la création, vous pouvez également classer le nouveau chantier selon des catégories, états
et familles. Ces éléments sont optionnels. Ils vous permettront notamment de procéder a des tris dans les
éditions ou sur la liste des chantiers.

Catégorie
Vous pouvez déterminer différents types de catégorie, par exemple Neuf, Rénovation, ...
Cliquez sur le bouton Catégorie pour faire apparaitre la fenétre de sélection de la catégorie.

Sélection catégorie chantier
Libelle Catégorie | Sélectionner
Renavation

D émolition Fermer
M aizon individuelle
Mouveau...

adifier. .

Supprimer

Aucun

Flee

Cliquez sur le bouton Nouveau. Dans la fenétre « Saisie d’une nouvelle catégorie », tapez le libellé du type
de catégorie (jusqu’a 120 caractéres alphanumériques) puis cliquez sur OK pour valider votre saisie.

Pour sélectionner un type de catégorie, cliquez sur son libellé puis sur le bouton Sélectionner. La fenétre
« Sélection catégorie chantier » se ferme et le libellé du type de catégorie choisi apparait dans le champ cor-
respondant.
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Etat et Famille de Chantier

Les champs Etat et Famille sont d’autres critéres de regroupement des chantiers. Ils seront exploités dans
des statistiques. Ils peuvent correspondre a des activités, des tailles de marché, des responsables de
marchés, etc.

Pour créer un état ou une famille, procédez de la méme fagon que pour un type de catégorie.

Suppression d’un chantier

Vous pouvez supprimer les chantiers depuis la liste.

Si vous confirmez la suppression du chantier, vous ne pourrez plus récupérer ce fichier.

Toutes les saisies relatives a ce chantier effectuées a 1’aide des modules de gestion de main d'ceuvre, de ges-
tion de matériaux et de suivi de consommations seront aussi supprimées.

La suppression globale des chantiers n’est pas possible. Il faut supprimer les chantiers un a un.

Archivage
L’archivage des chantiers se fait a partir de la liste.

Pour cela, sélectionnez le chantier a archiver puis par un clic droit de la souris faites apparaitre le menu con-
textuel dans lequel vous choisissez 1’option Archiver.

Chantier | Libellé
SAGE_FLEC |Installation Electrigue

|Date CréatiDate début|Date fin tra|Client dest|Client paye
09/01/2005 |16/01/2006 |26/04/2008 |SAGELIL | SAGE

i SAGENTS |5
:]wt‘f’r'“ SAGELYO |SAGE

SUII Exemple daffaire g aus  —FRS 006 | RAMOMNY | RAMONY
Archiver

Ourir le Chantier
Ouwrir les consommations

S’ouvre alors une fenétre qui vous propose des options d’archivage.

Yeuillez cocher les options d'archivages

Chantier

" Amchiver et supprimer
{*  Archiver
~

Main d'oeuvre
" Archiver et supprirmer
" Archiver

{« Aucun traitement

b atEriaus
(" Archiver et sLupprimer
" Archiver
(¢ Aucun traitement

Sousz traitants
(" Archiver et supprirmer
" Archiver
+ Aucun traitement
Enginz
" Archiver et supprimer

" Archiver

+ Aucun tratement

MHom du fichier

Caommentaire

Arnuler

A |

Une fois ces options cochées ou non en fonction des mouvements que vous désirez archiver et supprimer,
indiquez le nom du fichier et un commentaire, ce dernier étant facultatif.

Ce fichier sera compressé et aura 1’extension .cab. Il est enregistré dans le répertoire des données :
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DATA \ firml \ cht \ archives
Si vous travaillez en multi-sociétés, le fichier se mettra dans le répertoire firm de la société concernée.

Cliquez sur OK pour lancer le traitement. La fin du traitement vous est annoncé par un message.

Pour restaurer un chantier, utilisez dans le menu Outils la fonction «Paiey, page 337.

Saisie de chantier

© Sage 2008

La fenétre « Saisie chantier » vous permet de remplir les différentes caractéristiques d’un chantier, de con-
sulter I’analyse financiére (mise a jour en fonction de vos consommations de matériaux, de I’utilisation de
main d’oeuvre...) ainsi que la liste des documents associés (commandes, factures, situations...).

Cette fenétre est divisée en cinq onglets :
O Fiche Chantier,
U Analyse Financiére,
U Analyse Graphique,
U Synthése Piéces,

U Documents.

3 Options Le menu du bouton Options est mis a jour avec les fonctions spécifiques au suivi de chantier.
et

Onglet Fiche Chantier

Cet onglet regroupe les renseignements généraux d’un chantier.

itz Saisie Chantier E]@

Fiche Chantier ] Analyse Financigre | Analyse Graphique ] Synthése Pigces | Documents

- Caleul du debourse

Code chantier  |RAMONDT Etat | Et A Teming [ Factue

" Miz en oeuvre

Libellé chantier ]Devis de Gros oeuvre (* Approvisionng

Dates [~ Intéarer les engagements
Ouverture dossier |21/02/2007 > | Débuttavau [14/02/2007 x| Fintavaus 1403200 =] | | |
Signature 14/03/2007  >| Echéance  |14/03/2007 v
T Adr9§se 1 1

[épartement Client _RAMONY ___J

MAIRIE DE RAMONYILLE Client payeur 1_F|AMDNV __J

Fiue Principale

31520 RAMOMNYILLE ST AGNE 5 ,—

Frania Eeéglement TRED ‘__]

Matedoewe | .| Femle | ||| Panier [TicketRests .|
Responsable ]— _J Cat. r— _J ggge W __]
Architecte ]— _J Prirne ,m __]
Maitre d'ouvrage ]— _..__.|

@ Facturation 3

@ Consommation | % Dptions

Code chantier

Le code du chantier I’identifie de maniére unique. Ce code obligatoire est renseigné des la création.
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Libellé chantier

Vous pouvez indiquer ici un libellé rappelant par exemple les principales caractéristiques du chantier.

Etat

Vous pouvez indiquer ici 1’état du chantier : en cours, interrompu, en litige, etc.
Ce critére peut ensuite étre utilisé pour établir des statistiques, ou comme critére de filtre pour les éditions.

Vous étes donc libre de créer les critéres de votre choix en ouvrant la fenétre « Sélection Etat chantier » via
le bouton Etat.

Pour plus d’informations sur cette fenétre, consultez le paragraphe «Catégoriey, page 208.

Terminé

Permet d’archiver le chantier. Ainsi dans la gestion de la main d’ceuvre ou des matériaux, les chantiers ter-
minés n’apparaitront plus dans la liste de sélection des chantiers.

Facturé
Cette case est cochée automatiquement lorsqu’une facture a été générée pour le chantier.

Dates
Renseignez ici les dates :

U d’ouverture du dossier,

O de signature du marché,

O de début effectif des travaux,
O d’échéance prévue,

O de fin réelle des travaux.

Adresse
Adresse décomposée avec le Département du chantier

Si votre chantier est relié a une affaire créée via la fonction Liste des devis, lors de la sélection de cette affaire
dans la fenétre de I’onglet suivant, I’adresse du client facturé de I’affaire s’inscrira automatiquement dans
ce champ.

Intervenants
Indiquez dans les champs Maitre d’oeuvre, Architecte et Maitre d’ouvrage les intervenants sur le chantier.
Si vous avez enregistré certaines coordonnées dans le Répertoire (menu Listes), vous pouvez les importer

en cliquant sur le bouton J
Responsable

... | Sélectionnez I’ouvrier responsable de ce chantier en cliquant sur le bouton Détail.

Seuls les ouvriers ayant le statut Responsable (fiche Salari¢, onglet « Fiche Ouvrier ») peuvent étre sélec-
tionnés.

Client — Client payeur - Reéglement

En cliquant sur le bouton ... |, vous avez acces a la liste des clients ou des modes de reglement et vous

pouvez alors faire une sélection.

Si votre chantier est relié a une affaire créée via la fonction Liste des devis, lors de 1a sélection de cette affaire
dans la fenétre de 1’onglet suivant, ces champs seront renseignés automatiquement en fonction des données
rentrées pour |’affaire.

211



Chantiers

© Sage 2008

Panier — Zone dép - Prime

Dans ces zones, vous allez pouvoir créer ou sélectionner des paramétres pour les différents types : Panier,
Zone et Prime.

Ces parameétres de paie sont propres au chantier et pourront étre importés directement dans la saisie des
heures de main d’ceuvre.

Pour plus d’informations, reportez-vous au chapitre « Paramétres de paie», page 247.

Calcul du déboursé

Cette zone permet de choisir et de mémoriser le mode de calcul du réalisé « en oeuvre » (issu des saisies
réalisées dans le suivi des consommations) ou « approvisionné » (issu des bons de livraisons)

Pour les matériaux, le réalisé sera calculé, en fonction de votre choix :

QO soit sur les quantités approvisionnées : le colit des matériaux approvisionnés est égal au cotit des
entrées sur le chantier — colt des sorties du chantier (par exemple vers un autre chantier) ;

O soit sur celles mises en aeuvre : le colt des matériaux mis en oeuvre est le résultat du suivi des con-
sommations sur le chantier, suivi mené dans la fonction Consommations.

La case a cocher Intégrer les engagements permet de prendre en compte les Commandes en cours dans le
déboursé « réalisé » du chantier.

Onglet Analyse Financiére

Cet onglet permet de comparer les données prévisionnelles aux données de progression du chantier (saisies
via les fonctions d’approvisionnements, de consommations, de main d’oeuvre).

itz Saisie Chantier E]@1

Fiche Chantier - Analyse Financigre ] Analyze Graphigue ] Synthése Pidces ] Documents ]

Charti Analyses = g.A.!
anter JHAMDND‘I Période de caloul i~ Calculs basés sur

Sélection affaires 1 I Dae s dat ol ;

s ate & date -
Type | Code | Date | HT |t = AL QLbmer

P [Devis  [RAMON_GO  [21M032007 | 15 147,25 || || :_J | ] =1 ™ Taux chantier |

| * | | | | h Taux chantier : 7
Recalcul ] 1 _J ]

Libelle | Prévu | Réalisé Total | Réalisé Periode | Théorique | Extrapolé | E BEnéfice chantier (A
__|Déhoursé T 212019,10 104,00 [ [ [EfBcnehice chantier (A
| |Frais généraux | 66 435,80 30,04 [ [ |+ {Bénéfice chantier (E
| Coefficient Frais Généraux | 1313 1,289 [ [ [F§Bénéfice chantier (B
| Prix de revient | 27845490 134,04 [ [ |E§0eia facturé au clien
 |Marge Théorique 29 692,35 12,52 - |Reste a facturer au(

Nriv dounntn Thanriomn | 900 447 36 qAE E8 1 | I |Ecart Facturé- I:léll:lqtll_iv

&l I | a|

Réalisé Tota Réalisé Peri

Libelle
Total Main d'oeuvre

Oté Totale |Oté Periode| EcartCout
-T24 156,73

124 260,73

6 450,670

M., Standard Atelier 107 635,55 104,00 5 178,670 4,000
MO de Pose | 1342476 0000 |
M. de Fabrication T | L 457000 |
Heures BE | 490,00 | | 14,000 [ | ; | ‘
S I I N -7

Total Matériaux Approvisionné

| [2][v]

Simulation @Eonsommation | ﬁDptions

Sélection d’une ou plusieurs affaires

Le tableau Sélection Affaires permet d’associer le chantier a une ou plusieurs affaires créées dans la fonc-
tion Liste des devis.

Sélectionnez dans la colonne Type le type d’affaire désiré : devis, facture ou situation.

Dans le champ Code, appelez la liste des affaires en cliquant sur la fléche de la liste déroulante. Sélectionnez
’affaire nécessaire puis importez-la dans le chantier par un double clic de la souris.
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Les données relatives a cette affaire viennent immédiatement alimenter les champs de I’onglet Fiche chan-
tier, ainsi que les tables de suivi de I’onglet Analyse financiére.

Vous pouvez si vous le souhaiter suivre dans un chantier plusieurs affaires (par exemple un devis principal
avec ses avenants) : pour ce faire, reproduisez la procédure autant de fois que nécessaire.

Dans ce cas, un contréle est effectué sur le nom du client : si celui-ci est différent, un message vous propose
de garder le client initial ou de prendre celui de 1’avenant.

Le nombre d’affaires sélectionnées n’est pas limité pour la version Ligne 100. Vous ne pouvez par contre
suivre qu’une seule affaire pour la version Ligne 30.

11 est possible de modifier cette sélection, soit en ajoutant une affaire soit en remplagant celle choisie. Dans
ce cas, le prévisionnel se remet automatiquement a jour.

Si vous avez déja effectué des saisies de consommations, il ne faut pas modifier la structure de
I’affaire.

Si une affaire sélectionnée a été modifiée, vous pouvez récupérer ces modifications en effectuant un clic
droit sur le code affaire et en validant la fonction Actualisation de I affaire.

Chantier |SAGE_MENUI
Sélection Affaires

Type | Code | Date | Montant HT |

Devis [SAGE_MEMI " Tnnonsnne

Actualisation de I'affaire

il
| * |

Saisie Avancements

Pour supprimer une affaire, il suffit de sélectionner la ligne correspondante puis d’appuyer sur la touche
Suppr.

Il n’est pas obligatoire d’associer une affaire a un chantier. VVous pouvez également renseigner directement
dans la fenétre de saisie des avancements les différentes phases du chantier et les ouvrages qui les com-
posent.

Saisie des avancements relatifs a un chantier

La fonction de saisie des avancements constatés sur le chantier permet de déterminer le niveau d’avance-
ment de chaque ouvrage (en pourcentage ou en valeur).

Cette fonction est disponible en version 100 Pack et 100 Pack +.

Faites un clic droit sur 1’affaire dans la zone Sélection affaires, puis actionnez la commande Saisie Avance-
ment du menu contextuel. Vous pouvez également accéder a cette fonction via le bouton-menu Options,
fonction Avancements.
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Arbores|Hum. | Typ| Code | Libellé U [OtéPrévue | % Avct | (o
- E}m INST_ELE |IHSTALLATIOH ELECTRIGUE PAVILLOH T5 79,59 %
EH ELEC_DE_|Electricité de la cuisine 100,00 %
B @ B10250 Tableau de distribution modulaire & 8 circuits u T00,00 %
B R E30110  |Prize de terre avec barette de coupure u 100,00 %
: R E75130  |Sonnette avec bouton poussoir & la porte u 100,00 %
R BOS050  |Prize de courant sous moulure u 100,00 %
: @ 01310 Pairit lumineus allumage télérupteur en troiz points u T00,00 %
R BS0M100  |Convecteur électrique série Confart u 100,00 %
B EH ELEC_DE_|Electricité des salle de bain 88,92 %
B ) BOS050  |Prize de courant sous moulure u 50,00 %
: @ 01310 Pairit lumineus allumage télérupteur en troiz points u T00,00 %
R BS0M100  |Convecteur électrique série Confart u 100,00 %
B EH ELEC_DE_|Electricité des Chambres 100,00 %
B ) BOS050  |Prize de courant sous moulure u 100,00 %
: @ 01310 Pairit lumineus allumage télérupteur en troiz points u T00,00 %| —
R BS0M100  |Convecteur électrique série Confart u 100,00 %
B EH ELEC_DE_|Electricité du séjour 100,00 %
B ) BOS050  |Prize de courant sous moulure u 100,00 %
B @ 600120 Pairit lumineus: commandé en zimple alumage sous tub (1 T00,00 %
: @ 01310 Pairit lumineus allumage télérupteur en troiz points u T00,00 %
R BS0M100  |Convecteur électrique série Confart u 100,00 %
| = ELEC_DE_|Electricité du hall d'entrée 8,20 %
B ) BOS050  |Prize de courant sous moulure u 50,00 %
: @ 600120 Pairit lumineus: commandé en zimple alumage sous tub (1 0,00 %
R BS0M100  |Convecteur électrique série Confart u 0,00 %
: EH ELEC_DE_|Electricité de la salle & manger 0,00 %
) BOS050  |Prize de courant sous moulure u 0,00 %
B @ 600120 Pairit lumineus: commandé en zimple alumage sous tub (1 0,00 %
R

B30100  |Convecteur électrique =érie Confort u 0,00 %

* [ =
I 3

Les données issues de 1’affaire sont reprises dans un tableau.

-]

Ce tableau affiche les colonnes Arborescence, Numéro, Type, Code et Libellé, qui identifient I’ouvrage, sa
position et sa nature.

Sont également indiqués :

QO la quantité prévue : nombre de prises a installer par exemple ou de métres carré de carrelage a
poser. Cette quantité est issue de I’affaire, elle n’est pas saisissable.

U le pourcentage d’avancement : I’avancement d’une tiche exprimé en pourcentage. Vous devez
mettre 4 jour vous méme cette colonne. La saisie d’un pourcentage met a jour automatiquement la
colonne Qté Avct (quantité d’avancement).

U la quantité d’avancement : I’avancement d’une tiche exprimé en valeur (par exemple, installation
de 8 prises : valeur = 8, si I’ensemble des prises a été installé¢). La saisie d’une valeur met a jour
automatiquement la colonne % Avct (pourcentage d’avancement).

Q le prix de vente unitaire (PVU) : il est issu du prix estimé dans le devis.

U le prix de vente total (PVT) : il s’agit du prix de vente unitaire multiplié par la Quantité prévue.

Une totalisation des colonnes % Avct et P V.T. est présenté par phase et sous phase, ce qui vous permet d’es-
timer le pourcentage d’avancement du chantier (par exemple, Electricité de la cuisine terminé a 100 %,
Electricité du salon a 20 %, Electricité générale du pavillon a 40 %).

Les totalisations tiennent compte du nombre d’heures estimé pour chaque ouvrage.

@ Confirmez vos saisies et fermez la fenétre en cliquant sur le bouton Enregistrer.

Les données saisies sont récupérées sont utilisées dans les tableaux d’analyse financiére pour extrapoler les
colts a prévoir par rapport a 1’état d’avancement du chantier et les dépenses (matériaux, main d’oeuvre,
sous-traitance...) déja engagées.
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Cas des situa-
tions
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Analyses

Les panneaux Période de calcul et Calculs basés sur permettent de modifier 1’affichage des tableaux d’ana-
lyse.

Analyses

Période de calcul Calculs basés sur

Mois : [ Date & date + Tauw Ouvrier

| Mars =l =1 £ Taus Chantier

Taux Chantier :

Recaloul | J |

Période de calcul

Dans les tableaux d’analyse, vous pouvez visualiser le colt réalisé sur une période définie ainsi que la
quantité d’heures de main d'ceuvre effectuées pour cette méme période. Pour cela, saisissez la fourchette de
dates puis cliquez sur le bouton Recalcul.

Les colonnes Coiit réalisée période et Qté réalisée période (pour la main d'ceuvre) seront renseignées en
fonction de la fourchette de dates saisie.

Si I’affaire liée au chantier est un fichier Situation, les totaux du prévu s’afficheront aussi en fonction de la
période saisie.

Par exemple, si vous indiquez un filtre pour la période du mois de septembre (du 01/10/07 au 31/10/07), le
prévu sera le montant de la situation émise pour ce mois et le réalisé ne prendra en compte que les cofits
engagés sur ce mois.

Calculs basés sur

Si le taux horaire est le méme pour tous les salariés, choisissez Taux Chantier et indiquez le taux a appli-
quer. Sinon, sélectionnez Taux Ouvrier, le programme prendra ainsi en compte le taux spécifique a chaque
salarié (défini dans sa fiche Historique).

Comparatif global

Le tableau intermédiaire se présente sous forme d’un comparatif global des Déboursés, Prix de Revient et
Prix de Vente prévus et réalisés.

Ce tableau affiche en colonne :
U la colonne Prévu reprend les différentes valeurs relatives a 1’affaire associée au chantier

QO la colonne Réalisé Total est alimentée par les saisies de main d’ceuvre, matériaux, sous-traitance ou
engins.

U la colonne Réalisé Période est alimentée par les saisies de main d’ceuvre, matériaux, sous-traitance
ou engins effectuées durant la période sélectionnée dans la zone « Période de calcul ».

U lacolonne Théorique reprend les avancements réels du chantier et fournit les montants qui auraient
da étre déboursés a ce stade de réalisation.

QO la colonne Extrapolé est une estimation finale du chantier si le rapport entre I’avancement réel du
chantier et la consommation (Réalisé total) reste identique. Cette colonne affiche le résultat du cal-
cul (Prévu * Réalisé) / Théorique.

U la colonne Ecart Coiit vous indique en valeur 1’écart entre le coiit prévisionnel et le cofit réalisé, ce
qui vous permet de vérifier les éventuels dépassements.

QO la colonne % Coiit exprime en pourcentage le rapport entre le colt prévisionnel et le colt réalisé.
La valeur 110 % signifie que le colt prévisionnel représente 110 % du colit réalisé, c’est a dire que
le coflit prévisionnel n’est pas encore atteint.
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Calculs préparamétrés

Multi Devis vous propose une série de calculs préparamétrés, issus des données du tableau de Comparatif

global.

Bénefice chantier {Approvisionneé) 365208
Bénefice chantier {Approvisionneé) 50,66
Bénefice chantier {En oeuvre) en £ 6 960,00
Bénefice chantier {(En oeuvre) en % 96,55
Déja facturé au client 0,00
Reste a facturer au client 7 208,39
Ecart Facturé- déboursé appro. -2 634,24
Ecart Facturé-déboursé en oeuvre ~TE4,00
Hombre d' heures restant a dépens 134,19

Vous pouvez créer vous méme de nouveaux calculs via la fonction Calculs personnalisés du menu Outils.

Pour plus d’informations, consultez le paragraphe «Calculs personnalisésy, page 225.

Comparatif par type

Le tableau situé dans le bas de la fenétre vous permet de comparer le prévu et le réalisé en fonction de leur
nature (matériaux, main d’oeuvre, sous-traitance) pour tous les types et sous-types utilisés dans le devis.

Il est alimenté par vos saisies de main d’oeuvre, de commandes de matériaux et de sous-traitance.

Ce tableau affiche en colonne (nous ne présentons ici que les colonnes différant du comparatif global) :

QO la colonne Quantité Prevu indique en quantité les différentes valeurs relatives a ’affaire associée
au chantier. Par exemple, la main d’oeuvre n’est pas exprimée ici en valeur mais en heures tra-

vaillées ;

QO la colonne Quantité Totale est alimentée par les saisies de main d’ceuvre, matériaux, sous-traitance

ou engins ;

U la colonne Quantité Période affiche uniquement les valeurs correspondant a la période de calcul ;

U la colonne Ecart quantité vous indique en quantité 1’écart entre la quantité prévisionnelle et la
quantité utilisée, ce qui vous permet de vérifier combien d’heures (par exemple) vous pouvez

encore affecter a ce chantier ;

QO la colonne Extrapolé est une estimation finale du chantier si le rapport entre I’avancement réel du
chantier (renseigné dans la Saisie des avancements) et la consommation (Réalisé total) reste identi-

que ;

U la colonne % Qté exprime en pourcentage le rapport entre la quantité prévisionnelle et la quantité

utilisée ;

O Ratios 14 5 : pouvez définir jusqu’a 5 ratios d’analyse communs a tous les chantiers (ratios par

défaut) ou spécifiques au chantier ouvert («Calculs préparamétrésy, page 216) ;

la colonne Quantité théorique reprend les avancements réels du chantier et fournit les quantités qui
auraient di étre utilisées a ce stade de réalisation ;

la colonne Quantité extrapolé est une estimation finale du chantier si le rapport entre 1’avancement
réel du chantier et la consommation reste identique. Cette colonne est exprimée en valeur, pour les
types exprimés en heures.
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Ratios d’analyse

Le comparatif par type comporte cing colonnes (Ratio 1 a 5) permettant chacune d’afficher les résultats d’un
ratio d’analyse.

Deux types de ratios sont disponibles :

U les ratios par défaut : ces ratios sont communs a tous les chantiers, et sont calculés a I’identique
pour toutes les lignes de la colonne considérée.

QO les ratios spécifiques : ces ratios sont particuliers a un chantier et au sous-type de la ligne sur
laquelle est positionné le curseur lors de I’appel de la fonction. Lorsqu’ils sont définis, ils viennent

en remplacement des ratios par défaut.

Le processus de création des ratios est similaire, quel que soit le type choisi ; il s’opére dans la fenétre
« Définition des ratios ».

Pour ouvrir cette fenétre, faites un clic droit sur le tableau, puis sélectionnez dans le menu contextuel la
fonction Editer les ratios (spécifiques ou par défaut en fonction du type de ratio que vous souhaitez créer).

Positionnez le curseur sur la premicre ligne dans la colonne Désignation puis tapez le libellé du ratio.

Dans la seconde colonne, saisissez son unité.

Définition des ratios

A |

Chantier |S.&GE_MENUI |Devis de menuigene /Charpente
A Arnuler
SEESI?:;;:EH REN [~ Tous les zous types

Ratios

Désignation | Unité Formule

1 Proportion prévue Y DebPreviDPreyTotal*1 00

2

3

4

a2

Dans la troisiéme colonne, indiquez la formule de calcul de ce ratio en utilisant les variables définies par le
logiciel. Vous pouvez accéder a la liste de ces variables par un clic droit de la souris ou par la touche FS8.
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Appliquer a la
colonne

Définir comme
ratio par défaut
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Ratios Chantier

& FaTIOS -
=123 Global ] |LI
_ pmier_|

-7 Prévu Arnuler
+-([] Réalis
+-[_1 Réalisé Periode
=3 Théarique
+-(23 Estrapolé
- LfS0us Type en cours
1 Déboursé présy du zous twpe courant ([DebP
[ Débourse réalisé du sous twpe courant (Debk
[0 Déboursé réalisé période du zous type coura
3 Prix de revient présvu du sous type courant [C
[ Pris de revient du sous type courant [DetPRF
(2 Prix de revient période du zous type courant
[ Prix de vente prévu du =ous type courant [De
(2 Prix de vente du sous tupe courant [DetPyRL
3 Prix de vente pénode du sous type courant ([ w|
< »

Lorsque vous ouvrez le menu contextuel puis la fenétre « Définition des ratios », le programme prend en
compte la ligne sélectionnée pour définir quel type ou sous-type sera concerné par ce ratio (zone Appliquer
aux sous-types). Si vous le souhaitez, vous pouvez définir ce ratio pour I’ensemble des sous-types en co-
chant la case Tous les sous-types. Le ratio s’affichera dans ce cas sur I’ensemble des lignes (et donc des
sous-types) du tableau Comparatif par type.

Une fois la formule du premier ratio saisie, passez a la seconde ligne pour définir le deuxi¢me.

Utilisez enfin la fonction Recalcul du menu contextuel aprés création d’un nouveau ratio.

Si vous avez défini un ratio pour un seul type ou sous-type, vous pouvez I’appliquer a I’ensemble des types
et sous-types par le biais de cette fonction du menu contextuel.

Si vous avez défini un ratio pour le chantier par la fonction Editer les ratios spécifiques, vous pouvez ulté-
rieurement le définir comme ratio par défaut en utilisant cette option. Dans ce cas, il sera calculé pour n’im-
porte quel chantier.

Onglet Analyse Graphique

Cet onglet permet la mise en graphique de 1’onglet « Analyse Financicre ».
O Globalement sur les Types principaux.
U Détaillée sur les sous-types,

O Graphiques complémentaires sur les heures.
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% Saisie Chantier E]@
Fiche Chantier 1 Analyse Financiére  Analyse Graphique | Synthése Pigces ] Documents l
Chantier : |F|AMDN j\nstallation Electrique
Analyse Globale Analyse par Type

60007

5000 2500

4000 2000+

3000 1500+

2000 1000+

1000 ﬂi a00+ q

i} ]
Prevu Realize Facturé tlain d'osuvre Mlatériaux
Analyse Heures (quantité) Analyse Globale par Sous-types

1807 e —
2500+

100 2000+
1500+

a0 1000+
:[ 500+ | - 2
a ] / A I.I A : &
HAT HAT #PL XEC HEA HPC
i G Simulation @Consommation :‘r} Options

‘/ Les données sont mises a jour a I'ouverture de la fiche. L'échelle de graduation est automatique selon le
montant le plus élevé.

Les montants apparaissent en « info bulle » lorsque le curseur de la souris est placé sur une donnée du gra-
phique.

L’onglet se décompose en 4 parties avec graphiques associés :
O Analyse global (prévu/réalisé/facturé) ;
U Analyse par type (prévu/réalisé) ;
U Analyse sur les quantités d’heures (prévu/réalisé) ;
O Analyse détaillée par sou-type (prévu/réalisé).

Le mode de calcul est désigné par 1’option Mis en oeuvre ou Approvisionné (onglet Fiche Chantier / Calcul
du déboursé) qui définit I’origine des données. Les engagements, lorsque la case est cochée, sont intégrés
dans le Déboursé.

Graphique Analyse Globale

Il reprend les données Montant de 1’ Analyse Financiere :
O Déboursé Total Prévu : issu de I’attachement des affaires au chantier (déboursé brut),
U Déboursé Total Réalisé : issu du réalisé total + les engagements (si case cochée),

O Facturé Total Client : montant total facturé au client selon les attachements de la synthése du docu-
ment au niveau des factures, situations et avoirs,

il permet donc de visualiser rapidement I’écart global sur le déboursé et de vérifier une sur, ou sous, factu-
ration.
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Graphique Analyse par Type
Il permet d’afficher le Déboursé Prévu et Réalisé par Type.
11 reprend les données Montant de 1’analyse financiére sur la partie détail.
Les données prises en compte sont les totalisations sur chaque type :
O Matériaux,
O Main d’oeuvre,
U Sous-traitance,

O Engins.

Version  Les totalisations Sous-traitance et Engins sont disponibles a partir de la version 100.

Graphique Nombre d’heures
Ce graphique permet d’afficher les heures en quantités (Quantité prévue et Quantité réalisée) par sous-type.

Le nombre d’heures prévues est issu de I’attachement des affaires au chantier. C’est le total par sous-type
de la zone QtePrevu affiché dans la partie détail de I’analyse financiére.

Le nombre d’heures réalisées est issu des saisies en Gestion main d’oeuvre ou Suivi consommation ali-
mentant la zone Qté Totale par sous-type.

Graphique Globale par Sous-types
Version  Le graphique Analyse Globale par Sous-types est disponible a partir de la version 100.
Ce graphique permet d’afficher le détail des sous-types (Montant prévu et Montant réalisé) :
U pour chaque type Matériaux , Heures, Sous-traitance et Engins,

O selon le nombre de sous-types présents dans le chantier.

‘/ Si le nombre de sous-types dépasse 13, il est possible de réaliser un zoom avec la souris. Un clic droit per-
met de revenir a 'affichage a 100%.

Onglet Synthése documents

Cet onglet vous permet :
O de consulter toutes les piéces relatives au chantier,
U de créer de nouvelles piéces,
O de transformer les piéces existantes (d’un bon de commande vers un bon de livraison, par exemple),

O d’associer les factures clients.
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Fiche Chantier l Analyze Financiére

Synthéze Documents l

Type de pié |Date de Sais|Pr [ Reference F| _Libelle Piece | valid |
Commandes Situation 02072006 SAGE_MEMUI| SIT 06 .07 456 | Deviz de sanitaire 296938 |0
E Préparations Situation 280472006 SAGE_MENUI | Situstion N° O |Exemple d'affaire liée| 517757 [0
E Bons de commande Situation 310372006 SAGE_MEMUI | Situstion MN® O |Installstion Electrigue | 577443 |0
a Déboursé Facture 100272006 SAGE_MEMUI | Facture M® 06|Entretien Chauffe ea 450,00 |0
E Bons de Livraison Situation 0207 2006 SAGE_MEMUI|SIT 06.07 456 |Devis de sanitaire 296938 |0
B Facture Sous-traitant Situation 280472006 S&GE_MENUI | Situstion N° O |Exemple d'affaire lidée| 5177 57 |0
EH Facture Engins Situation 310372006 SAGE_MEMUI | Situation N O |Installstion Electrique | 577443 0
{23 Facturé Facture 1000272006 SAGE_MENUI| Facture N® 06| Ertretien Chauffe ea 450,00 |0
E Factures
E situations
E avoirs
@ Consommation | % Options
Consultation

Vous pouvez ouvrir I’ensemble des documents présents dans la liste de droite d’un simple double-clic.

Les documents sont présentés selon 1’organisation suivante :

U dans le répertoire Commandes :

QO les préparations et bons de commande

QO dans le répertoire Déboursé

U les bons de livraisons

O les bons de retour

O les bons de transfert

U les factures sous-traitants

QO les factures engins

QO dans le répertoire Facturé

U les Factures, Avoirs et Situations relatifs au chantier.

Création de piéces

Vous pouvez accéder a la fenétre de création d’un bon de commande ou d’un bon de livraison, directement
depuis cet onglet. Faites apparaitre le menu contextuel par un simple clic droit de la souris sur le répertoire
voulu et choisissez Nouveau.

& pocumenTs
[ Commandes
8 Pré&parations
B Bons de commande
(2 Débaursé

E Factu

E Fackture Engins
(23 Facturé

E Factures

E Situations

E Ayairs

o | i zicmm

r Mouweau

La fenétre de création de la piéce en question s’ouvre immédiatement. Dés validation de la nouvelle picce,
celle-ci est rattachée au chantier en cours.

Piéces facturées

Vous pouvez déterminer les piéces a relier au chantier.
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Sélectionnez le répertoire Facturé.

Par un clic droit de la souris, faites apparaitre le menu contextuel et choisissez 4jouter.

= Facturé:

B .
B si Ajouker |
| I

Dans la fenétre « Sélection affaires », double-cliquez sur la piéce choisie.

Pour annuler une piéce facturée en relation avec le chantier, il suffit de positionner le curseur sur la ligne
correspondante et d’appuyer sur la touche Suppr.

Le total des piéces facturé viendra alimenter en coit réalisé les colonnes Facturé, Marge réelle ct % Bene-
fice réel dans le tableau d’analyse global.

Transfert de pieces

Vous avez la possibilité de transférer les informations d’une piéce vers une autre. Vous pouvez ainsi trans-
former :

U un bon de commande en un bon de livraison Fournisseur / Chantier,
U un bon de commande en un bon de livraison Fournisseur / Stock,
O un bon de commande en une facture,

U un bon de livraison Fournisseur / Chantier en une facture.

11 suffit pour cela de faire un clic droit sur la pi¢ce a transformer et de choisir dans le menu contextuel qui
s’ouvre le mode de transformation.

Transférer en  » Bon de livraison Fournisseur/Chantier
Bon de livraison Fournisseur)Skock
Fackure Fournisseur

Onglet Documents

Cette option vous permet de rattacher a chaque chantier un ou plusieurs fichiers, vous pourrez ensuite le ou
les ouvrir directement a partir de la fiche du chantier.

Voir «Onglet Documentsy, page 103 pour plus de détails sur le fonctionnement de cet onglet.

Bouton Options

© Sage 2008

’ Le menu du bouton Options permet d’accéder aux fonctions spécifiques au suivi de chantier :

¥ Options

Q Générer la facture,

O Simulation,

Q Calculs personnalisés,
Q Descriptif,

O Export de chantiers
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Générer la facture
Cette option vous permet de facturer les matériaux, soit livrés soit consommeés, et les temps passés réelle-
ment sur le chantier.

Version  Cette fonction est disponible en version 100 Pack et 100 Pack +.

% Facturation Pour lancer cette facturation, exécutez la fonction Générer la facture (bouton Options) a
partir de I’onglet « Fiche chantier » ou cliquez sur le bouton correspondant de la barre
d’outils.

Création facture @

Code
Tva: [C19(19,60%)
|FACOOTOS T
- ! Type | Libellé FG. | E _ Annider |

Modéle *

] [Aucun) _'_J [

[ & partic d'une Affaire

b ain d'osLvre
W Utiliser les informations de la bibliatheque
b atériaus
Utiliser les matériaus

f* Approvisionnés

" Miz en Deuvre

" . . R [ Utilizer les coefficients spécifiques du chantier.
¥ Utilizer lez informations de la bibliothéque

Code

Cette zone vous permet de renseigner un code affaire, si vous avez désactivé la génération automatique
dans le dossier Pieces / Code affaire, de la fonction Paramétrage (menu Fichier).

Modéle
Cette zone propose un choix de modeles existants, définis dans 1’étude.

Main d’oeuvre / Matériaux
Pour les tarifs de la main d’ocuvre et des matériaux, vous avez la possibilité d’indiquer :

U soit ceux issus de la bibliothéque (option Utiliser les informations de la bibliothéque),

QO soit de prendre en compte les prix d’achat moyens issus des saisies du suivi de chantiers (décochez
cette option).

Vous pouvez également choisir de facturer les matériaux approvisionnés (issus des bons de commande) ou
les matériaux mis en oeuvre (réellement installés sur le chantier).

Tva
Sélectionnez ici le taux de TVA devant s’appliquer au chantier.

Coefficients de Frais généraux et de Bénéfice

Vous avez la possibilité de reprendre ceux du chantier enregistrés dans 1’outil de simulation , en cochant
I’option Utiliser les coefficients spécifiques du chantier.

Vous pouvez également les saisir dans le tableau situé dans la partie droite. Vous pouvez y indiquer les
coefficients de Frais Généraux et de Bénéfice pour différents types et sous-types d’éléments constituant la
facture.
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Version
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Twa: |19,EEI VI

Type Libellé F.G. I
W hatErian 1,350
FH .0 Standard 1,350
*

Par défaut, sont rapatriés dans le tableau ci-dessus les coefficients enregistrés dans la bibliotheque mais ils
sont bien sdr modifiables.

Voous pouvez aussi appliquer ces coefficients apres la génération de la facture par le biais de l'outil de Simu-
lation dans l'onglet « Etude » de la facture.

Apres avoir saisi les informations nécessaires puis validé par OK, le logiciel génére la facture et ouvre le
fichier correspondant.

Vous pouvez maintenant travailler sur cette facture comme indiqué dans le chapitre correspondant du
manuel du module Devis.

Simulations

Cette fonction vous permet d’effectuer des simulations, en reprenant les données de 1’analyse financiére.

Cette fonction est disponible en version 100 Pack et 100 Pack +.

Les données (cout prévisionnel et réalisé, bénéfice escompté, taux de frais généraux...) sont affichées par
type dans le premier tableau, et de maniere globale dans le second tableau.

Type Libelle CoutPrevu |Cos MtFgPrev| Coef | MtBen CoutRealize|Co MtFgReal| Coef | MtBen |
b [«r  |Plomberie 539 1,347 1,87 1,906 0,77 2,451,347 0,85 7,706 0,35
HE |Cablages 264,20 1,350 92,58| 7,770 39,20 56,85 | 7,350 19,92 7,710 8,44
HE | Appareilages 203,94| 1,350 102,86 1,770 43,58 160,74 | 7,350 56,25| 7,770 23,83
P |Chauffage 1 886,67 1,350 660,33| 7,770 280,97 1029,06 1,350| 360,78| 7,770 752,82
EE  |MatérielEngins 0,00 7,000 0,00 7,000 0,00 54,87 | 7,000 0,00 7,000 0,00
H& M. Standard Atelier 236034 1,350|  826,04| 7,770 350,57 428500| 7,350 7499,67) 1,770 636,32
4] | i
Libelle Prévu Réalisé Total | Réalisé Periode Théorigue Extrapolé EcartCo| % Cout
» |Déboursé 481048 5 588,97 250,00 77,49 86,07
Fraiz genéraux 1 683,68 1 936,87 #7,49 253,73 8693
Coefficient Frais Généraux 1,350 1,347 1,350 0,00 10026
Prix de revient 6 494,76 752578 337,49 70316 BG6,29
Marge Théoricgue TI423 §21,76 37,12 107,53 86,91
Prix de vente Théorigue 720839 8 347,54 374,62 17139,7| BG6,35
% Bénéfice théarique 11,00 10,92 11,00 0,08 10072
Facturé 720839 720839|-7 208,3
Marge réele 714,23 -7 525,78 337,49 #2400 949
% BEnéfice réel 11,00 100,00 100,00 SI11,00) 11,00
E it 379,65 379,65

Vous pouvez intervenir directement dans le premier tableau et modifier les données réalisées (en vert a
I’écran) :

U les coefficients et montants de frais généraux,

O les coefficients et montants de bénéfices.
Les données des deux tableaux sont immédiatement mises a jour en fonction de vos modifications.

Si les ajustements effectués vous conviennent, vous pouvez les valider et les réactualiser dans I’onglet
« Analyse financiére » en cliquant sur le bouton Enregistrer.
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Export de chantiers

Cette fonction vous permet d’exporter les chantiers vers une base extérieure. Elle a pour but de vous per-
mettre de récupérer toutes les données du chantier dans une base simplifiée.

Version  Cette fonction est disponible en version 100 Pack et 100 Pack +.

Un recalcul de chaque chantier est effectué avant I’export.

Exportations Données Chantier

Filres de sélection des chantizrs & exparter

Chantier compris entre | et |

Famille x
Catégarie h
Etat x

Date comprises entre | 08/03/2007 = | et |08/03/2007 = |

Annuler

Filtre: pour la péniode de recaleul du réalizé [optionnel]

Dates comprises entre |08/03/2007 = o |oB/03/2007 =)

Exporter wers

Deztination

Dans cette fenétre, vous indiquez, a 1’aide de filtres, les chantiers a exporter puis le chemin et le nom du
fichier d’export.

Avancements

Cette fonction permet d’accéder a la saisie du suivi des avancements.

Version  Cette fonction est disponible en version 100 Pack et 100 Pack +.

Pour plus d’informations, consultez le paragraphe «Saisie des avancements relatifs a un chantiery,
page 213.

Calculs personnalisés

Multi Devis vous propose une série de calculs préparamétrés, issus des données du tableau de Comparatif
global.

Version  Cette fonction est disponible en version 100 Pack et 100 Pack +.

Cette fonction vous permet de personnaliser ces calculs, a partir de la fenétre « Définition des calculs
personnalisés ».
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Definitions des calculs personnalisés

_ o |

Description | Unité | Formule | T
L Bénéfice chartier (Approvisionné) en € |€ PentePrev-PRReal&pp
Bénéfice chartier (Approvisionné) en % | % (PertePrev-PRRealtpp)*1 00F ertePr
Bénéfice chantier (En oeuwvre) en £ £ PentePrev-PRRealEo
Bénéfice chartier (En oauvre) en % kS (PwentePrey-PRRealE0)™ 00 ertePrey
___|Déja facture au client £ FactReal
_ |Reste & facturer au cliert € PentePrev-FactReal
Ecart Facturé- déboursé appro. £ FactReal-TotDRealpp
Ecart Facturé-déboursé en oeuvre £ FactReal-TotDReslEa
_|Mombre o heures restart & dépenser |H TotHPrey-TotHReal
*

Dans la fenétre a 1’écran, positionnez le curseur sur la premiére ligne dans la colonne Description et tapez
le libellé du premier calcul que vous désirez enregistrer, puis son unité.

Dans la colonne Formule, saisissez la formule correspondant au prévisionnel a 1’aide des variables dispo-
nibles auxquelles vous pouvez accéder par un clic droit de la souris ou par la touche F8.

Ratios Chantier

&
-] &ATﬁl?DEI;JaI 2 ILI
_ b |

-7 Prévu Annuler

[ Réalisé

[ Réalisé Periode
i | Théarique

| Extrapole

¥
¥
¥
¥

-3

1 Déboursé prévy du sous twpe courant (DebP
[ Debourse réalisé du sous type courant (Debk
[0 Déboursé réalizs période du sous type coura
(2 Prix de revient prévu du sous type courant [
[ Piix de revient du sous type courant [DetPRF
(2 Prix de revient période du zous type courant

[ Prix de vente prévu du =ous type courant [De
(2 Prix de vente du sous tupe courant [DetPyRL
3 Prix de vente pénode du sous type courant ([ w|
< »

Validez la saisie en cliquant sur le bouton OK, puis rouvrez la liste des variables pour insérer le second ¢élé-
ment du calcul.

Des calculs peuvent se faire en cascade. En effet, dans un ratio, vous pouvez utiliser le résultat d’un ou de
plusieurs ratios préalablement définis.

=1-_1 Résultats R atios

[ Riésultat du ratio 2 [ResultR2)

[0 Résultat du ratio 3 [ResultR3)]
(L0 Résultat du ratio 4 [ResultR4]
(L0 Résultat du ratio 4 [ResultRS)]
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Descriptif

Par la fonction Descriptif accessible via le bouton Options, vous accédez a un éditeur de texte qui pourra
vous étre utile pour saisir toute information complémentaire concernant le chantier.

Pour plus d’informations, consultez le chapitre consacré a « Courriers types», page 198.

Editions

Pour lancer 1’édition des différents documents proposés par le logiciel, cliquez sur I’icone d’impres-
sion ou déroulez le menu Fichier/Imprimer.

Pour chaque édition, vous pouvez faire des requétes sur différents paramétres et les enregistrer.
Voici la liste des éditions disponibles :
[ Résultat financier,
Tableau de bord,
Résultat financier simplifié,
Récapitulatif Réalisé global,

Chantier Rens. (Paysage),

O 0 0 0O O

Récapitulatif chantier.

Pour plus d’informations sur les fonctions d’impression, consultez le chapitre «Relances Clients»y,
page 362
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Suivi des consommations

Chantiers / Suivi des consommations

Cette fonction permet :

U saisir les quantités de matériaux mises en ceuvre sur ce chantier soit en les affectant a I’ensemble du
chantier, soit a une affaire associée, soit a une phase ou un ouvrage précis,

U Saisir I’utilisation des matériels-engins sur le chantier,
U Saisir les factures de sous-traitance,

U Saisir un cofit et une quantité de main d'ceuvre sans utiliser la fonction de gestion de la main
d'ceuvre.

Liste des consommations

3  Vous pouvez également accéder a cette fonction via 1’un des deux boutons ci-contre, situés respec-
&J}" tivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

27

La fenétre « Consommations » s’ouvre, afin de vous permettre de sélectionner le chantier dont vous souhai-
tez assurer le suivi des consommations.

Consommations |:|
Fichier affichage Format  Qutils

Activite CI"Tamp de recherche | Waleur a rechercher J.B j@? |
Terplan  Créer Tous j |L|be||é j | j Suivant Précédent | Dossiers

B cLienTs | [ Chantier Libellé
[ _RAMONY: MAIRIE| | Installation Electrigue N N :
+ D ABLEX: LE GRAMND AL RAMOMOT Deviz de Gros oeuvre 2032007 40352007 140302007 | _RAMONY | RAMONY 6 450
+-[L1 BERMARD: Hotel EE RAMOMOZ  Devis de menuiserie fCharp 280302007 14032007 140302007 |_RAMOMNY | RAMONY I
+-[[ CARRETOURFR: C£ RAMCONOI  |Deviz de rénovation travaux[10/04/2007 [14/03/2007 140352007 |_RAMONY | _RAMONY C
+-_7] 631 CONSEIL GEIl _ | |SUivI Exemple d'affaire liée au sui 14/03/2007 14/03/2007 14032007 MAIRE_AL (MAIRE_AUZE 15¢
+-[_ £682: COMSEIL GEI
+-_ CHOBAT: CHOBAT
+-[_] COFEAL! Camité de
+-[L1 COIFFSTYL: COIFF
+-[L1 COIFFURE _AYENUE.
+-[L1 COMPTGIR: Clisnt ¢
+-[_]] DDE31: DDE 51

+-[[1 DDEAIX: DDE ALZE
+-[L1) DOREMI: DOREMI M
-0 FRANCOIS: FRANC
+-[[1) GABRIEL: GABRIEL

+- [ GPYIVENDOO: GRO

+- [ HERMONT: HERMOI

ST oM MARTR: 1Y
£ > £ |

Pour l'aide, appuyez sur F1 Client

Le volet de gauche affiche la liste de vos clients actifs, tandis que le volet de droite permet de sélectionner
un chantier.

Pour plus d’informations sur les fonctions générales des fenétres de liste, consultez le chapitre « Fenétre de
listey, page 24.
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La fenétre de saisie des consommations vous permet de consulter et de saisir les consommations effectuées
sur les différentes phases d’un chantier.

Cette fenétre est divisée en deux parties :

U Phasage du chantier : la structure de 1’affaire est reprise, détaillant ainsi chaque phase du chantier.

U Détail des consommations : les consommations sont affichées par type (matériaux, main
d’oeuvre...), en fonction de la phase sélectionnée.

Organisation du chantier

La partie supérieure de la fenétre présente I’arborescence du chantier avec le détail des affaires associées.

IBF CINERAMONYVILLE
E|[:| Devis
-3 ADEVPARCT
o [0 CANALISATION - ASSAINISSEMENT
[ MURS ET CLOISONS (ROC et 1er ETAGE)
(3 TRAITEMEMNT DES FACADES - TRAVAUX DIVERS
[0 TRAVAUXDE V.R.D.-ESPACES VERTS
-Z0 DEMO

<] ]

Pour chaque affaire associée au chantier, vous pouvez obtenir dans cette arborescence le détail des phases
et sous-phases.

Face a I’arborescence du chantier s’inscrit le détail de la partie que vous avez sélectionnée.
Si vous sélectionnez par exemple le type Devis, s’afficheront les noms de ces devis.
Si vous sélectionnez le nom d’un Devis, s’afficheront les libellés des phases constituant ce devis.

Si vous sélectionnez le nom d’une phase, s’afficheront soit les libellés des sous-phases soit, si la phase ne
contient aucune sous-phase les libellés des ouvrages inclus dans cette phase.

[ CNERAMONVILLE || [Hiérare] Type | Code Libellé Unité [ Oté |
2 Devis CANALISATION NISS
B DE/EARC] 2 PhaT  |PHASE |[MURS ET CLOISONS (RDC &
- LI GANALISATIC |13 PhaT  |PHASE |TRAITEMENT DES FACADES
= O MURSETCLL |4 PhaT  |PHASE [TRAVAUX DE V.R.D. - ESPA

L MURS

- [OcLosong
- TRAITEMEN,
- TRAVAUX DE

w1 DEMO z
o ;I_|_<I | i

Dans ce tableau s’inscrivent différentes informations afférentes a la partie du chantier sélectionnée.

Q la hiérarchie dans I’affaire,
le type,

le code,

a

a

Q le libellé,
U Vunité (pour un ouvrage),
a

la quantité prévue,
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Q le temps

prévu.

Détail des consommations

Le tableau situé dans la partie inférieure de la fenétre affiche la liste des éléments, classés par type.

U Matériaux,

U Main d’oeuvre,

O Sous-traitants,

U Engins.

Le cinquiéme onglet, « Récapitulatif » affiche un compte-rendu.

Cette liste est fonction du niveau sélectionné dans I’arborescence du chantier.

Sivous avez sélectionné la premicre phase, le tableau affiche le catalogue de tous les matériaux prévus pour

cette phase.

Type Code Libellé Uni| Prix Prévu | Prix Achat | 0té Prévue |0té En Oeuv| Ecart Oté |Oté Approvi| Oté Théorig| Montant Pré
| AGGLCREU [Parpaing creux 15 x 25 x 50 1] 437 437 305,900 0,000 305,900 0,000 0,000 1336,78
o AGGLCRELX [Parpaing creux 20 x 20 x 50 u 437 437 68,400 0,000 68,400 0,000 0,000 298,97
¥ AGGLCREUX |Parpaing creux 20 x 25 x 50 ] 4,58 458 2 667,600 06000 2 667,600 0,000 0,000 12 297,61
X BETOMNB25BI |Béton B2S BIB W3 25,00 425,00 69,370 0,000 69,370 0,000 0,000 29 456,75
b BOUCHOMNDI |Bouchon PYC & visser g 100 u 17,00 17,00 2,000 0,000 2,000 0,000 0,000 34,00
X CIMEMTCPJS2|Ciment CPJ 325 S0kgs u 36,17 36,97 233,377 0,000 233,377 0,000 0,000 & 441,25
b COUST30010|Coude 57°300 Y 100 CT 55 (1/4) u 17,05 17,05 & 000 0,000 & 000 0,000 0,000 136,40
¥ COUBT30012|Coude 57°30 v 125 CH B8 (1441 |U 23,42 23,42 8,000 0,000 8,000 0,000 0,000 187,36
X COUSTI001 4 |Coude 577300 % 140 CY 88 (1/4) u 45,46 45,46 000 0,000 000 0,000 0,000 363,68
¥ ECARTELRHT|Ecarteur nappe Hauteur 11 ML 3,50 3,50 225,000 0,000 225,000 0,000 0,000 787,50
¥ FERCDOS  |Fer coupé ¥ 9 Ka 3,90 3,90 25,500 0,000 25,500 0,000 0,000 99,45
X FERCFADOA |Fer coupé fagonné assemblé @3 |Kg 620 620 7 070,000 0,000 7 070,000 0,000 0,000 6 262,00
" FERCF AD030|Fer coupé fagonné assemblé w8 A [Kg 6,50 6,50 #h0,000 i, 000 #0000 o, 000 0,000 5 720,00
X FERCFDOE  |Fer coupé fagonné v & Ka 470 470 185,000 0,000 185,000 0,000 0,000 369,50

Si des livraisons comportaient des ¢léments non prévus, ces éléments apparaitront en rouge.

Onglet Matériaux

Cet onglet permet de consulter les quantités de matériaux approvisionnés et/ou mis en oeuvre dans la phase
du chantier sélectionnée.

Pour chaque matériau, le tableau indique les prix et quantités prévus et réalisés, ainsi que les écarts en quan-

tité et en valeur.

Vous pouvez modifier les prix ainsi que les quantités prévues et en oeuvre.

‘/ Les quantités approvisionnées sont affichées, mais non modifiables car renseignées via la gestion des

livraisons.

Les modifications peuvent s’opérer directement dans le tableau ou dans le pavé Mis en oeuvre. Ce panneau
vous permet d’éviter de calculer vous-méme les nouveaux cumuls. Il vous suffit de sélectionner dans le ta-
bleau le matériau a modifier puis de saisir la quantité et la date de mise en oeuvre de ce matériau : pour une
nouvelle quantité de 59 et un cumul de 67, le tableau sera mis a jour avec la valeur 126.
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Hiz en Deuvre

Date de saisie
Huantité
Cumul

La date inscrite dans le champ Date de saisie sera enregistrée dans I’historique des éléments. Par défaut,
s’affiche la date du jour mais cette date est modifiable.

Si vous tapez une quantité supérieure a la quantité approvisionnée, elle sera acceptée sauf si vous avez
auparavant activé 'option Effectuer les contréles de Quantité dans le menu ouvert par le bouton Options.
Répartition des Quantités

Siun élément est présent dans différents niveaux de la partie du chantier sélectionnée dans 1’arborescence,
la quantité saisie doit étre répartie.

Deux possibilités vous sont proposées :
1. Répartir proportionnellement au prévu.

2. Compléter les quantités en cascade jusqu’au prévu.

-y

Reépartition des quantités saisies

danz la tache. De quelle manniére voulez vous repartir cette quantité ?

. . o . . ak.
Woug avez gaigie une quantité pour un &lément contenu plusieurs fois _

Annuler

% Répartir proportionnellement au prévu

" Compléter les quantités en cascade jusqu'au prévu

La premiére méthode va calculer, pour cet élément, la proportion entre la quantité en ceuvre saisie et la quan-
tité prévue pour la partie sélectionnée du chantier. Cette proportion sera ensuite appliquée aux différents ni-
veaux ou cet élément intervient.

La seconde méthode va descendre de tiche en tiche et complétera les quantités en ceuvre avec les quantités
prévues jusqu'a ce que les quantités saisies au départ soient atteintes.

Par exemple, vous avez une phase avec deux ouvrages A et B qui contiennent tous les deux un méme ma-
tériau.

L’ouvrage A en contient 50 U et I’ouvrage B 30 U. La quantité nécessaire de cet ¢lément pour ’ensemble
de la phase est donc de 50 + 30 soit 80 U.

Si vous mettez en ceuvre une quantité de 60 U de ce matériau pour cette phase :

Proportion quantité en ceuvre par rapport a quantité prévue :
60/80 = 75%
75%*50 = 37,5 U seront imputées a I’ouvrage A

75%*30 =22,5 U seront imputées a I’ouvrage B
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Deuxiéme
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50 U seront imputées a I’ouvrage A dont la quantité prévue est 50.
10 U c’est a dire 60-50 seront affectées a I’ouvrage B.

A tout moment, par un clic droit sur une ligne vous pouvez consulter I’historique des quantités mises en
ceuvre pour un matériau et les différentes quantités globales.

Histarique de ['&lément

Cluantités globales

La saisie d’une quantité en ceuvre au niveau le plus haut (niveau chantier) efface toutes les saisies effec-
tuées a des niveaux inférieurs.

Les matériaux non prévus dans les affaires ne peuvent apparaitre qu’au niveau Chantier.
Pour cela il faut impérativement qu’un BL ou une sortie de stock correspondante ait été effectuée et validée.

Onglet Main d'ceuvre

Cet écran vous permet de visualiser les résultats globaux issus de la gestion de main d'ceuvre (fonction
Chantiers / Gestion Main d’oeuvre) ou de saisir directement un coit et une quantité de main d'ceuvre.

atos Main doseate | Scus Trafarts | Enge | Récephultt |

Type Code Libelle CoutPrevu (CoutRealise| OtePrevu | OteRealise | EcartCout | EcartOte | % Cout | % até

Total Main doeuvre 20534579 54288,00 943,840 624,000 -157 057,79 7319,840 2644

O . . I

Y EEES bisin 10915375 1392000 1002330 760,000
H o [CMOMOY Miain dfosuvre moyenne avec 52.460,02 27 GOBO0|  4BZ800|  304000| -24060,02) 777,000 5462 6370
= IHe [oMOMOVP Ihiain dosuvre movenne avec | 4332000 000l 456000 0.000] 4332000/ 456,000 000 0.00

Ce dernier cas s’applique aux entreprises ne désirant pas suivre les heures par ouvrier et voulant quand
méme suivre le cott de leur main d'ceuvre sur le chantier.

Par exemple, a chaque fin de semaine, vous avez la possibilité rentrer la quantité et le colit par type de main
d'ceuvre.

Pour saisir une quantité d’heures et un colit de main d'ceuvre, positionnez votre curseur dans le tableau en
bas de la fenétre, dans la colonne Date et entrez une date.

Libelle | Unite| Quantite | valeur | Coef| Montant
[ 0,00 0,00

Valeur [ | [ 0,00 | 0,00

Type| Code |
| [

Déslgnation

P M.O.dePose 24002
F M.O. de Fabrication 24003
B Hewes BE 24004

Dans la colonne Type, sélectionnez le type main d'ceuvre ou un sous-type si vous en avez créé.

Il est important de sélectionner le méme type que celui qui est affiché dans la partie haute, afin de solder et
de rester sur le méme rapport. Par exemple, si le prévisionnel est « H 8h » et que I'on saisit « HP 8h », on
obtient un décalage.

Dans la colonne Code, tapez un code de main d'ceuvre ou sélectionnez-le dans votre bibliothéque que vous
pouvez afficher a I’écran par un clic droit de la souris.

Puis saisissez la quantité, la valeur et le coefficient.

Date | Type Code | Libelle mni(e|0uﬂmi(e| Valeur | Coef | Montant |
121101 HF  [CMOMOYF Wain d'oeuvre moyenne avec charges sociales FabricatioH | 400,000 130,00 7,00 52000,00|

En fonction du niveau sélectionné dans 'arborescence, le colt saisi va étre imputé a I'ensemble du chan-
tier, a une affaire, a une phase, sous-phase ou ouvrage.
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Le premier tableau vous donne le global des saisies pour tous les éléments de main d'ceuvre participant au
chantier et le tableau en dessous affiche le détail des saisies.

En cliquant sur une ligne d’un élément de main d'ceuvre le tableau global, ne s’inscriront dans le deuxiéme
tableau que les saisies pour cet élément de main d'ceuvre.

Onglet Sous-Traitants

Dans cette fenétre, vous pouvez saisir vos factures de sous-traitance.

Version  Cet onglet est disponible en version 100 Pack et Pack +.

Maténauxl Main d'oeuvre  Sous Traitants |Engms| Hécapuu\ahfl

Libelle
Total Sous Traitance

3 248,00
Pose de bande & joint 0,00
|SE\ ‘SEIAHLH ‘Puse dhisserie 3 248,00 2 900,0!7‘ u,nnol o,mm‘ \us,oo‘ u,anul w,zsl n,nml

2 900,00

—
Date Type Code | Libelle mnile Quantite Valeur | Coef| Montant RefPiece LibellePiece
1261101 Sal  |SBAHUI |Pose dhuisserie u 700,000 29,00 7,00 2 900,00 |F 01/10/250 Ertreprise DURAND

Pour effectuer une saisie, positionnez votre curseur dans le second tableau, sur la premiére ligne dans la co-
lonne Date et tapez la date.

Sélectionnez le type sous-traitance ou un sous-type.

‘/ Il est important de sélectionner le méme type que celui qui est affiché dans la partie haute, afin de solder et
de rester sur le méme rapport.

Sélectionnez une prestation de sous-traitance dans la bibliothéque (clic droit de la souris dans la zone Code)
ou tapez directement le code.

‘/ Les données issues de la bibliotheque sont modifiables.
Tapez la quantité.
Saisissez le coefficient, la référence de la picce et son libellé. Ces champs ne sont pas obligatoires.

‘/ Si vous désirez saisir une prestation de sous-traitance non enregistrée dans la bibliotheque, tapez directe-
ment un code et le libellé.

En fonction du niveau sélectionné dans 'arborescence, le colt saisi va étre imputé a I'ensemble du chan-
tier, a une affaire, a une phase, sous-phase ou ouvrage.

Le premier tableau vous donnera le global des saisies pour tous les éléments de sous-traitance insérés dans
le chantier et le tableau en dessous affiche le détail des saisies.

Ce tableau d’analyse n’est pas modifiable, les données affichées résultent des saisies effectuées dans le se-
cond tableau.

En cliquant sur une ligne d’un élément de sous-traitance dans le tableau global, ne s’inscriront dans le
deuxiéme tableau que les saisies pour cet élément de sous-traitance.

\/ Pour supprimer une saisie dans le second tableau, il suffit de sélectionner la ligne correspondante dans le
second tableau puis d’appuyer sur la touche Suppr.

Par un clic droit de la souris dans la zone Compte Compta, le plan comptable s’affiche et vous pouvez
alors sélectionner un compte qui servira a I'export de cette facture vers la comptabilité Sage. Lorsque cette
facture sera exportée, la case ExporteCompta sera cochée.
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Onglet Engins

Dans cette fenétre, vous pouvez saisir les différents temps d’utilisation des matériels et engins sur le chantier
et enregistrer vos factures de location matériels.

Cet onglet est disponible en version 100 Pack et Pack +.

Pour saisir ’utilisation d’un matériel engin sur le chantier, positionnez votre curseur dans le second tableau,
sur la premiére ligne dans la colonne Date et tapez la date.

Sélectionnez le type Matériel-Engin ou un sous-type.

Il est important de sélectionner le méme type que celui qui est affiché dans la partie haute, afin de solder et
de rester sur le méme rapport.

Sélectionnez un ¢lément Matériel-Engin dans la bibliothéque (clic droit de la souris dans la zone Code) ou
tapez directement le code.

Les données issues de la bibliotheque sont modifiables.
Tapez la quantité.

Saisissez le coefficient, le nombre de kilométre, le nombre de trajets, la référence de la picce et son libellé.
Ces champs ne sont pas obligatoires.

Si vous désirez saisir un engin non enregistré dans la bibliotheque, tapez directement un code et son
libellé.

En fonction du niveau sélectionné dans I'arborescence, le codt saisi va étre imputé a 'ensemble du chan-
tier, a une affaire, a une phase, sous-phase ou ouvrage.

Le premier tableau vous donnera le global des saisies pour tous les engins employés sur le chantier et le
tableau en dessous affiche le détail de ces saisies.

Ce tableau d’analyse n’est pas modifiable, les données affichées résultent des saisies réalisées dans le se-
cond tableau.

En cliquant sur une ligne d’un élément Engins dans le tableau global, ne s’inscriront dans le deuxiéme ta-
bleau que les saisies effectuées pour cet engin.

Pour supprimer une saisie dans le second tableau, il suffit de sélectionner la ligne correspondante dans le
second tableau puis d’appuyer sur la touche Suppr.

Par un clic droit de la souris dans la zone Compte Compta, le plan comptable s’affiche et vous pouvez
alors sélectionner un compte qui servira a I'export de cette facture vers la comptabilité SAGE ligne 100.
Lorsque cette facture sera exportée, la case TransfertCompta sera cochée.

Onglet Récapitulatif

Dans cette fenétre, aucune saisie ou modification ne peut étre effectuée.

Le tableau affiché vous donne un global réalisé et prévu pour chaque type d’¢lément intervenant dans le
chantier ainsi que les écarts en valeur et en pourcentage.
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Matériaux | Main doeuvre | Sous Traitants | Engine R écapitulatif

Libelle CoutPrevu |CoutRealise| OtePrevu | QteRealise | EcartCout | Ecartdte
Total Main d'oeuvre 20534570 5428800 T 943,840 624000 -757 057,79 1 379,840 26,44
H 1.0 Stancdard 162 025,79 47 528,00 7487840 SELO00| 720 497,79 T 023840 25,63 31,19
HP  [M.O.dePose 43 320,00 0,00 456,000 0,000 -3 320,00 456,000 0,00 0,00
HF M. de Fabrication 000 T2760,00 0,000 160,000 72 760,00 =T60,000 | T 276 000, [ 16 000, 00
Total Matériaux Approvisionné | 728 842,70 706 704,90 o0, 000 0nory -22 137,80 0, 000
®B  |Béton 67 177,17 57 082,27 0,000 0,000 -T0 034,84 0,000 83,58 0,00
®B | Terrasivrd 10 172,47 043,80 0,000 0000 022867 0,000 0,28 0,00
¥2 |Quincallerie Mantsize 1 096,43 1 129,52 0,000 0,000 33,09 0,000 103,02 0,00
HC |lsolstionfétanchets 16 162,60 12 F00,00 0,000 0,000 - 062,60 0,000 74,86 0,00
KC  |CloisonPlétre 40 294,09 47 449,37 0,000 0,000 1 155,22 0,000 702,87 0,00
Total Matériaux Mis En Oeuvre 128 842,70 0,00 0,000 0,000 -T2 842,70 0, 000 0,00
N . e N N
Terrasivrd 10 172,47 0,00 0,000 0,000
K@ |Quincallerie Nantaize 1 096,43 0,00 0,000 0000 -7 096,43 0,000 0,00 0,00
WC o |lzolationigtanchéitd 16 762,60 0,00 0,000 0000  -T6 762,60 0,000 0,00 0,00
G |Cloizon/Plétres 40 294,09 0,00 0,000 0000 -0 294,09 0,000 0,00 0,00
Total Sous Traitance T0.379,20 10 000,00 o0, 00 0000 -379,20 o, iy 96,97
Total Engins 51 §00,00 79 650,00 0,000 0,000  -37 750,00 0,000 28,28
Elo  |Location 18 000,00 7 200,00 0,000 0000 -70 800,00 0,000 40,00 0,00
EE MatérielEngins 33 00,00 7 450,00 0,000 00|  -26 350,00 0,000 22,04 0,00

Cet écran est issu de Multi Devis 100 Pack. La version 30 de Multi Devis ne gére pas les sous-types ; dans
cette version, I'écran ne présentera donc pas le méme niveau de détail.

Bouton Options
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€ Dptions Le bouton Options donne accés aux fonctions spécifiques au suivi de chantier :

U Effectuer les contréles de quantité,
U Importer une piece,

O Transfert Approvisionné / En oeuvre,
O Transfert Théorique / En oeuvre,

U Transfert Prévu / En oeuvre.

Certaines de ces fonctions ne sont disponibles que pour certains types de consommations.

Effectuer les contrbles de quantité

Activez cette fonction afin d’interdire la saisie d’une quantité en oeuvre supérieure a la quantité approvi-
sionnée.

Cette fonction n’est disponible que dans 1’onglet « Matériaux ».

Importer une piéce

Afin de faciliter la saisie des quantités mises en oeuvre, une fonction permet de sélectionner une piéce (Bon
de commande, Bon de livraison, Bon de sortie de stock ...) dont les quantités seront mises en ceuvre dans
la tdche en cours au moment de 1I’import.

Choisissez le type de piéce et affichez éventuellement les piéces déja importées. Sélectionnez dans la liste
des picces qui s’affiche celle que vous souhaitez importer, puis validez.
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Cette fonction est disponible pour I’ensemble des onglets, a I’exception de 1’onglet « Main d’oeuvre » pour
lequel la notion de piéce n’a pas de sens et de I’onglet « Récapitulatif » qui n’est pas modifiable.

Transfert...

Les options de transfert permettent d’alimenter les quantités et valeur en oeuvre en reprenant les données
des colonnes :

U Approvisionné,
U Théorique,

O ou Prévu.

Si vous activez 1’une de ces fonctions, les données des quantités en oeuvre sont supprimées et remplacées
par les données sélectionnées.

Ces fonctions ne peuvent &tre utilisées que depuis 1’onglet « Matériaux ».
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Gestion de la main d’oeuvre

Chantiers / Gestion Main d'oeuvre

La fonction Main d’oeuvre permet d’effectuer la saisie des temps passés sur un chantier en y associant des
parametres de paie (heures normales, heures supplémentaires, paniers, primes, déplacements, etc...).

Cette saisie peut se faire pour un ouvrier, pour un ensemble d’ouvriers ou pour une équipe.

&

La fenétre de gestion de la main d’oeuvre s’affiche immédiatement a 1’écran.

Saisie |F|écapitulatif|
Filtres de zaizsie -
lrgate IE.-"DS.-QDDB j Tupe IHN ;IIHeures normales LChantier J Equipe I
Code | Mom | Frénom |A j
Crvia0 TASSIN Jean
DhvNa02 FITTIIERS Marcel ﬂ
ChvNa03 CHAUDARD Maurice
D350 GOLAM Simon ﬂ
DhM3E0 LAMONT Sophie o
L4000 GRAND Fierre b | -
MARITEN [=EANI} L D mrin e . | i3
. | »
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi N
Semaine 31 1 2 3 4 5 6
S 32 |7 # 9 70 11 12 13
S 33 [14 15 76 17 18 19 20
S 34 [21 22 23 24 25 26 27
S 35 (28 29 30 31
S 36 -
« | _>l_I
| Chantier | Libellé  |Code|Libellé Paie| oté |Valeu| Coef|Total | Affaire | Type|Code Phi|Hiéra| oté Prévue| Eq
* |sAGE_ | o000 | 0,00 o 0,000 |

Cette fenétre est divisée en deux onglets :

Onglet Saisie

U P’onglet « Saisie » permet de renseigner les heures de travail des salariés

Vous pouvez accéder a cette fonction via le menu Chantiers, ou en utilisant I’une des deux icones
ci-contre.

U I’onglet « Récapitulatif » reprend I’ensemble des saisies que vous pouvez consulter, modifier ou
supprimer.

L’onglet « Saisie » se décompose en trois parties principales :

© Sage 2008

O Choix des paramétres de saisie : indiquez le mois, les paramétres de paie et les ouvriers concernés
par la saisie ;
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Saisie | Récapiulatt |

Filtres de saisie
lrgate IE.-"DS.-"D‘I j Tvpe IHN ;IIHeures nomales LChantier I J
Code | MNom | Frénom |
[ilij] DUPONT Jean
ooz DURAND Maxime
003 GILES Loz
004 GRAND René
0os COLAS Etic

U Grille de saisie des heures, sous forme de calendrier

Aot 2001 Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche Total
1 2 3 4 5

7 8 9 ™ 1 12

Semaine 33 [13 ] 15 7% 7w 1% Ed

Semaine 34 [20 21 22 23 E 25 26

Semaine 35 [27 28 29 30 37

Semaine 36

O Détail de la journée sélectionnée dans le calendrier

Chantier Libellé |Code|Libellé Paie| Oté |WYaleu| Coef |Total | Affain
BEL AR HW  |[Hewresnorm | 3,00(6000) 1,00] 26%,0
CIMNEMA, HW  |[Hewres morm | 3006000 1,00] 26%,0
PARC HK Heures norm 2,00 8000 1,00 | F74,0
BEL_AJR: FR  |Repas 1,00(5000]  1,00( 50,00

* [inci&fini oo0| 100 000

La saisie des heures s’effectue selon le principe suivant :

1. vous sélectionnez tout d’abord le jour de saisie ainsi que le paramétre de paie ;
2. vous indiquez le ou les ouvriers concernés par cette saisie ;
3. vous saisissez les heures, soit dans le calendrier pour le cas général, soit dans le tableau de détail.

Choix des parameétres de saisie

Indiquez tout d’abord les paramétres généraux de saisie, avant de préciser le ou les ouvriers concernés.

Date

Par défaut, la date affichée est la date du jour. Le calendrier correspond au mois indiqué dans ce champ
Date.

Type
Indiquez ici le paramétre de paie devant s’appliquer par défaut lors de la saisie : il peut s’agir d’un type
d’heure (normale, supplémentaire, absence...) ou d’indemnité (de repas, de déplacement ...).

En saisie directe dans le calendrier, les heures renseignées sont du type défini dans cette zone. Si vous le
désirez vous pouvez indiquer d’autres types d’heure dans le tableau détaillant la journée.

Cliquez sur le bouton Détail pour afficher I’arborescence des paramétres de paie. Dans cette arbores-
cence, s€lectionnez le parameétre intéressé puis cliquez sur OK.
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Parametres de paie

i®F PARAMETRES | oK
—1=3 Heures 2 | tes de o i
#-C0 Heures Travaillées
5 | Intempérie
# [ Absence Libelé |
S | Iprjdernnités
= Traiet Enregizstrer
(23 Trajet 1[0 &5 Km)
(23 Trajet 2 (5 310 Km) i
[ Trajet 3(10 2 20 Km]

0 Trajet 420 3 30 K view [ 0m
(23 Trajet 5 (302 40 Km) »
; Cosfficient | 100
(23 Trajet 6 (plus de 40 Km) nefficien
+-[_] Panier
+-0 Primes o

Annuler

Code |

Aucun

il (el

g 5 5 5 g Pour ne pas avoir a faire cette ma.nip‘ulation %1 chaque fois, vous dispose.z de §inq
boutons que vous pouvez associer a vos principaux parametres de paie. Ainsi
pour sélectionner rapidement un parametre, il vous suffira de cliquer sur le bou-

ton correspondant.

Vous pouvez par exemple associer le bouton n°2 aux heures HS10. Lorsque ce bouton est sélectionné, les
nouvelles saisies sont des Heures supplémentaires 10 % (HS10).

De plus, I’affichage des heures saisies est filtré en fonction du bouton sélectionné. Si vous sélectionnez le
bouton n°2 (associé dans notre exemple aux HS10), seules les heures HS10 sont affichées a I’écran.

Pour plus d’informations sur le paramétrage de ces boutons, consultez le chapitre «Bouton Options»y,
page 247.

Chantier
La zone Chantier vous permet de présélectionner un chantier pour 1I’ensemble des jours du calendrier.

Cette possibilité est notamment utile si un ouvrier a travaillé un mois complet sur le méme chantier ; elle
vous évite de resaisir le code du chantier sur chaque journée.

| Cliquez sur le bouton Détail puis sélectionnez le chantier.
Le nom du chantier sélectionné s’inscrit alors pour tous les jours du calendrier.

Saisie lHécapituIatifl

Filtres de zaizsie

Date |DS.-"03.-"2DD? j Type |HN J|Heures nomales Chartier |S4GE_PLOME

Code | MHom | Frénom |

Crvian TASSIN Jean

CrvNan2 FITTIIERS Marcel

CrvNana CHaUDARD Maurice

L350 GOLAM Simon

CHvM3E0 LAMONT Sophie

CrvN400 GRAND Fiere

DM 7ED PalL Jean Bernard b

Mars 2007 Lundi | Mardi | Mercredi | Jeudi | vendredi | Samedi | Di he | Total |

7 2 3 4

SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB SAGE_PLOMB
5 3 7 # 9 70 77
SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB SAGE_PLOMB
12 13 14 15 76 7 78
SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB SAGE_PLOMB
79 20 21 22 23 24 25
SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB SAGE_PLOMB
26 27 28 29 30 31
SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB SAGE_PLOMB
SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB  |SAGE_PLOMB SAGE_PLOMB

| Chantier | Libellé  |Code|Libellé Paie| até |Valeu| Coef |Total | Affaire | Type| Code Phi|Hiéra| Oté Prévue| Equipe  |Type [Code| Libellé b

| # |saGE_ 0,00 0,00 i 0,000
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Sélection des ouvriers
Les saisies peuvent se faire pour un ouvrier ou pour un ensemble d’ouvriers.
Dans le tableau, vous retrouvez 1’ensemble des ouvriers en activité.

Filres de zaisie

Date |08/03/2007 jLJIJB |HH J|Heures naormales

Code | M | Frénom |.4\_
DrvNam TASSIN Jean

DrvHan2 PITTIIERS Marcel

DrvMa03 CHAUDARD Maurice

D350 GOLAN Siran

DrvM 360 LaMONT Sophie

Dy 400 GRAND Fiene B |
DryN7E0 PALIL Jean Bemard [nal

Pour choisir un ouvrier, il suffit de cliquer sur son code ; le code de I’ouvrier se met alors en surbrillance.
Vous pouvez également saisir les premiers caractéres du code, la fiche dont le code est le plus approchant
est automatiquement sélectionnée.

11 est possible, comme dans la bibliothéque de sélectionner plusieurs ouvriers en maintenant, lors de la sé-
lection, la touche TAB (Majuscules) enfoncée ou la touche CTRL. Les saisies seront alors imputées aux dif-
férents ouvriers sélectionnés.

Vous pouvez trier les ouvriers en cliquant sur I’intitulé de colonne correspondant (tri par code, nom, pré-
nom).

Equipe
Ce champ permet de sélectionner une équipe préalablement définie via la fonction Equipe / Gestion des
équipes du bouton-menu Options : «Gestion des équipes», page 248.

‘/ Ce champ n’apparait que si vous avez activé la saisie par équipe dans la fonction Paramétres de saisie
(bouton-menu Options).

Les codes des ouvriers faisant partie de 1’équipe s’affichent immédiatement en regard de la liste générale
des salariés.

Les saisies d’heures que vous allez effectuer s’appliqueront a I’ensemble des membres de 1I’équipe.

Si vous avez créé une équipe pour un chantier spécifique, le nom du chantier s’affiche immédiatement pour
tous les jours du calendrier.

Composition de I’équipe
Ce champ vous permet de créer une équipe ou de modifier 1’équipe sélectionnée.

N | oy Les boutons de sélection vous permettent de choisir les membres de I’équipe dans la liste des
salariés actifs.

Validez la création ou la modification de I’équipe existante en enregistrant cette équipe par la fonction
Outils / Equipe / Enregistrer I’équipe.

Calendrier

Le calendrier affiche le mois correspondant a la date saisie dans la zone Date.
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Juin 2006 Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi 5 di Di h Total
Semaine 22 7 2 3 4
Semaine 23 |5 6 7 B 9 10 1”7
Semaine 24 (12 13 14 15 16 17 18
Semaine 25 (19 20 21 22 23 24 25
Semaine 26 (26 27 28 29 30
Semaine 27
< | 2

Le calendrier permet de saisir directement les heures spécifiées dans la zone Type, pour le ou les ouvriers
préalablement sélectionnés.

Vous pouvez effectuer vos saisies trés précisément, a la journée, ou sur une semaine entiére.

Saisie a la journée
Cliquez dans la cellule du premier jour de saisie.

La partie haute de la cellule permet de renseigner le nombre d’heures, tandis que la partie basse accueille le
nom du chantier.

Si vous avez choisi de faire une saisie par chantier via la zone Chantier, le chantier est déja renseigné pour
tous les jours du calendrier.

Si I’ouvrier a travaillé le méme jour sur un autre chantier, appuyez sur la touche INSER du clavier, sélec-
tionnez ce nouveau chantier puis tapez le nombre d’heures.

Dans ce cas, dans le calendrier pour cette journée et pour cet ou ces ouvriers, vous aurez le nombre total
d’heures effectuées et la mention « Multi Saisies ».

| Jeudi |
2 6,00
hultti Saisies

En cours de saisie, vous avez la possibilité de créer un nouveau chantier. Pour cela, tapez le code de ce
nouveau chantier dans la zone correspondante puis remplissez la fiche qui s’inscrit automatiquement a
I’écran.

Saisie a la semaine

Vous pouvez définir les modalités de saisie via la fonction Paramétres de saisie (bouton-menu Options.

Positionnez ensuite directement votre curseur dans la case Total et, de méme que pour une journée, sélec-
tionnez le chantier puis saisissez le nombre d’heures.

ovembre 20 Lundi Mardi Mercredi Jeudi Yendredi Samedi Dimanche Total
Sem. 14 1 5,00|2 500|3 B00|4 5 24,00
PISICIMERAMON  [Mulli Saisies > | hiutti Saizies Multi Saisies
Sem. 45 |6 7 & 9 T " 12 39.00
PISICINERAMO

Duplication des saisies
La duplication des saisies peut se faire pour le méme ouvrier d’une journée a 1’autre ou sur une période.

Vous pouvez demander seulement la duplication des saisies des heures ou des saisies complétes (avec les
parameétres de paie).
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Copie sur une
journée

Copie sur plu-
sieurs jours
d’une méme
semaine

Copie d’'une
semaine sur une
autre semaine

© Sage 2008

1. Positionnez votre curseur dans la case du jour a copier

2. Cliquez sur I’icone Copier | ou par un clic du bouton droit de la souris faites apparaitre le menu
contextuel et choisissez 1’option Copier.

3. Positionnez votre curseur dans la case du jour qui va recevoir les données copiées.
"
4. Si vous désirez copier que la saisie affichée pour le paramétre actif, cliquez sur I’icone Coller a
ou par un clic du bouton droit de la souris faites apparaitre le menu contextuel et choisissez 1’option
Coller.
5. Si vous désirez copier tous les types de saisie de la journée, cliquez sur le bouton Colle toutes les

informations de la journée ou par un clic du bouton droit de la souris faites apparaitre le menu con-
textuel et choisissez 1’option Coller Tout.

Les manipulations sont identiques a celles expliquées précédemment mais sélectionnez a 1’aide de la souris
I’ensemble des journées qui recevront les mémes saisies.

Pour cela, cliquez dans la case de la premicre journée puis maintenez le bouton gauche de la souris enfoncé
et étendez la sélection aux autres jours.

Sem. 46 [13 50014 00|75 5,00 16 800|197 3,00|
hulti Saisies hulti Saisies MLt Saizies hulti Saisies hulti Saizies
Sem. 47

Positionnez votre curseur dans la cellule mentionnant le total de la semaine puis, par un clic droit, faites
apparaitre le menu contextuel. Dans ce menu, optez pour Copier.

Positionnez alors votre curseur dans la cellule du total de semaine qui va recevoir les données de la copie et
dans le menu contextuel sélectionnez Coller ou Coller Tout.

Dimanche Total
4 40,00
Multi Saisies

11 o :
Mu Beépartition Chantier

78 Beépartition Ourerier
Biépartition Code paie

25 Ajouter

Supprimer
Supprirmer taut

Couper
LCopier
Caller
Equipe [Type | rojie Taut

Suppression d’une ou plusieurs saisies

Si vous désirez supprimer une saisie d’une journée, positionnez le curseur dans la case correspondante du
calendrier puis cliquez sur le bouton droit de la souris pour faire apparaitre le menu contextuel. Dans ce me-
nu, choisissez 1’option Supprimer pour effacer seulement les saisies concernant le parametre actif ou Sup-
primer Tout pour annuler toutes les saisies effectuées pour cette journée.

Vous pouvez aussi effectuer la suppression a partir du tableau détaillé de la journée, en sélectionnant la ligne
ou les lignes concernées puis en appuyant sur la touche Suppr.
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Pour supprimer les saisies rentrées pour plusieurs journées de la méme semaine, sélectionnez les journées
correspondantes dans le calendrier puis utilisez de la méme maniére le menu contextuel.

Matériels

Dans le calendrier, par le menu contextuel, vous avez accés a la fonction Matériels. Cette fenétre vous per-
met d’indiquer les différents équipements utilisés pour une journée ou une semaine sur un chantier.

Observations

De méme, par la fonction Observations, vous avez la possibilité de taper tout commentaire relatif a la jour-
née ou a la semaine.

Détail de la journée

Le détail la journée sur laquelle est positionné le curseur dans le calendrier est affiché dans la partie infé-
rieure de la fenétre.

Chantier | Libellé  |Code|Libellé Paie| Oté |Valeu| Coef | Total Affaire Type | Code Ph/| Hiéra| Gté Prévue
B |CINEMA  CANALISATI [HM  |[Heures norm 6,00 (65,00 1,00(390,0ADEVPARC [~]0 PHASET |1 1,000
CHTSUl  |Exemple de d [PR Repas 1,00 1,00 1,00 %00 o 0,000
CIMNEMA | Devis Descrip HM Heures norm 2,00/6500| 1,00 130,0 il 0,000
* |Indétini 0,00 oo0] 1,00) 000 0 0,000

Si vous le préférez, vous pouvez aussi effectuer les saisies a partir de ce tableau. Il vous faudra alors au
moins sélectionner dans les listes déroulantes des différents champs :

Q le chantier dans le champ Chantier,

U le paramétre de paie dans le champ Code.

Si vous ne rentrez aucun code, le parameétre de paie pris en compte pour la saisie sera celui sélectionné
dans les filtres de saisie.

Puis rentrez le nombre d’heures dans le champ Qté.

Chantier| Libellé |Code|Libellé Paie| oté |valeu| Coef|Tatal |  affaire | Type| Code Phi|Hiéra| té Prévue
P |PISICIN__|Devis Standa | Bl ¥]Heures norm | 6,00 [65,00| 1,00( 390,0 0 0,000
CHTSUI  |Exemple de d |Type| Code Libells » 00 a 0,000
PISICIN Devis Standa «[90 o 0,000
PISICIN Devis Standa HS Heures Supplémentaires o 0 0,000
* |indétini HS10  Heures Sup. 10% 00 0 0,000
HS100  Heures Sup. 100%
HS200 Heures Sup. 200%
HZ25  Heures Sup. 25%
HS50  Heures Sup. 50% -

Dans la zone Coefficient, vous pouvez saisir un coefficient qui modulera le codt total. Par exemple, si vous
indiquez 0, le nombre d’heures sera bien pris en compte pour le chantier mais aucun co(t ne lui sera
imputé.

Ce tableau vous permet aussi de rattacher des heures globalement a une affaire ou a une tache.

Cette affaire doit étre préalablement liée au chantier dans le module Gestion des Chantiers (onglet « Sélec-
tion des Affaires »).

Chantier Libellé  |Code|Libellé Paie| Oté |Valeu| Coef | Total Affaire Type [ Code Ph/| Hiéra| Gté Prévue

P |ClEMA  [CANALISATI [HM Heures norm 5,00 6500| 1,00 390,0 |ADEVPARC =0 PHAZE1 |1 1,000
CHTSUI  |Exemplede d PR |Repas 1,00 100] 1,00] %00 0 0,000
CIMEMA | Devis Descrip HM Heures norm 2006500 1,00 1300 il 0,000

* | Inceéfini 000f 000 1,00 000 o 0,000

En cliquant sur la fléche dans le champ Affaire, vous faites apparaitre une arborescence avec le nom de ou
des affaires rattachées au chantier.
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Sélection dans un Chantier
Fichier  Affichage Format

SAGE_PLOME

Pour l'aside, appuves sur F1

Cliquez sur le type d’affaire (Devis ou Facture), apparait alors a droite la liste des affaires de ce type ratta-

chées au chantier.

11 suffit de choisir dans cette liste celle concernée puis de double-cliquer.

Si vous désirez imputer les heures saisies a une phase, il vous faut alors cliquer sur le nom de 1’affaire dans
I’arborescence afin que s’affiche a droite la liste des phases contenues dans cette affaire et choisir celle né-

cessaire.

Sélection dans un Chantier x|
Fichier  Affichage  Format
]
& sacE_FLoME
= [:l Drevis : a0
-1 2 PhaT |CODE_ |RESEAU EL EY 1,000 5
3 PhaT |PROD_ |PRODUCTION EC 1,000 1t
4 PhaT |SAN_ |[SANITAIRE 1,000 4%
< >
Pour l'aide, appuyez sur F1

Vous pouvez afficher les colonnes supplémentaires via la fonction Afficher colonnes du menu Format.

Menus de Répartition

En vous positionnant dans une case du calendrier et en cliquant sur le bouton droit de la souris, vous faites

alors apparaitre un menu contextuel a I’écran.

Répartition Chantier
Répartition Cuvrier
Répattition Code paie

Ce menu vous offre trois possibilités de répartition :

O par Chantier,

© Sage 2008
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O par Ouvrier,

U par Code de paie

Répartition Chantier

La fonction Répartition Chantier vous permet par exemple de saisir trés rapidement les heures travaillées
d’un ouvrier qui se serait déplacé sur plusieurs chantier le méme jour.

Pour cela :
1. Sélectionnez I’ouvrier concerné.,
2 Sélectionnez le paramétre de paic Heures normales,
3 Sélectionnez le jour en vous positionnant dans la calendrier,
4. Par un clic droit, affichez le menu contextuel et choisissez la fonction Répartition Chantier,
5 Dans la fenétre a 1’écran, saisissez les heures travaillés sur les différents chantiers puis cliquez sur
OK.
Chantier Libellé Quantité
BEL AR REMCA ATION RESIDEMCE BEL AR 3,00
CIMERS, CIMNERA RAMONYILLE 3,00
PARC PARC AMMATION 2,00

Vous avez la possibilité de sélectionner plusieurs ouvriers. Les saisies seront affectées a tous les ouvriers
choisis.

Répartition Ouvrier

Cette fonction peut étre utilisée dans le cas ou plusieurs ouvriers auraient travaillé sur le méme chantier mais
en effectuant un nombre d’heures différent chacun.

Pour cela :

1. Sélectionnez n’importer quel ouvrier dans la liste.
Sélectionnez le parameétre de paic Heures normales,
Sélectionnez le jour en vous positionnant dans la calendrier.

2

3

4. Choisissez le nom d’un chantier.

5 Par un clic droit, affichez le menu contextuel et choisissez la fonction Répartition Ouvrier.
6

Dans la fenétre a 1’écran, s’affiche la liste des ouvriers. Saisissez les heures travaillées pour les dif-
férents ouvriers puis cliquez sur OK.

-

Reépartition
Destinations
Quvrier Hom Prénom | Quanti‘té| A——

L0 TASSIM Jean 10,00

Crvha02 PITTIVIERS darcel 0,00

D03 CHALDARD Maurice 5,00

D350 GOLAM Siman 0,00

D360 LAMOMNT Saophie 0,00

Crv'k400 GRAMND Pierre 0,00

DM PALIL Jean Bernard 3,00

CrvkS00 TROYE René 0,00

245



Chantiers

v

Répartition Code Paie

Cette fonction vous offre la possibilité de saisir tous les paramétres de paie d’un ouvrier sans utiliser le ta-
bleau de détail.

Pour cela :
1. Sélectionnez I’ouvrier concerné,
2 Sélectionnez le jour en vous positionnant dans la calendrier,
3 Sélectionnez le chantier,
4. Par un clic droit, affichez le menu contextuel et choisissez la fonction Répartition Code Paie,
5 Dans la fenétre a I’écran, saisissez les quantités associées aux différents parametres de paie puis cli-
quez sur OK.
-
Repartition
Destinations
Code Libellé |ouantits| || T
H Heures Travailées 0,00 [l
Ha, |absence | 000
Ha | &coidert du travai | n,00
Ha2 |cangés Payés | n00
HAS |Décés | 0,00
Had |Jours téries | o000
HAS | Waladie | 000
HAG | &bsence non justifige [ o0 |
Ha7 |Réunion [ o |5
HAG |wisite médicale | 0,00
HI |Intempérie | o000
HM |Heures normales [ 000 |
HS |Heures Supplémentsires | 0,00 |
HS10 |Heures Sup. 10% | n00
HS100 |Heures Sup. 100% | 0,00
HS200 |Heures Sup. 200% | o000
Hs25 |Heures Sup. 25% | 000
Hss0 |Heures Sup. 50% | 0,00
HS75 |Heures Sup. 75% | n00
) |Divers | 0,00
P |Panier | o000
PR |Primes | 000
PR1 |irterressement | 0,00 |
PR2 | &ncienneté | n00
PR3 |Btat cu chartier | 0,00
PR |Conduite des wéhicules | o000 !
PRS |Terue des ranparts | ooel ¥

Vous avez la possibilité de sélectionner plusieurs ouvriers en méme temps. Les saisies seront affectées a
tous les ouvriers choisis.

Onglet Récapitulatif

© Sage 2008

Cet onglet affiche un tableau récapitulatif de toutes les saisies de main d’oeuvre.
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Saisie  Recapitulatif

Date Ouvrier | Chantier | Libellé |Code|Libellé Paie| oté |Valeu| Coef|dTotal |1 Affaire | Type|Code «
» |0602/2006  |DYN3ED S Deviz de sani|HR Heures norm 6,00 14,451,000 86,880/SAGE_ |0 SAGE
070272006  |DYM3E0 S Cuvrage en b|HR Heures norm §,00| 0,001,000 0,00 0 SUN o 03504
080272006  |DYM3E0 S Cuvrage en b|HR Heures norm §,00 | 14,481,000 1| 7758 D{SUNI o 03504
090272006  |DYM3E0 S Cuvrage en b|HR Heures norm 4,00 | 14,48 1,000 1| 57,92 DiSUMNI o 03504
060272006  |DYM400 S Mur en parpai|HR Heures norm 5,00 | 16,60 | 1,000 1| 7328 D{SUNVI o 03501
070272006  |DYM400 S Mur en parpai|HR Heures norm 4,00 | 16,60 | 1,000 1| 66,40 [SUINI o 03501:
050272006  |DYM400 S Cuvrage en b|HR Heures norm 5,00 | 16,60 | 1,000 1| 7328 D{SUNVI o 03504
090272006  |DYM400 S Cuvrage en b|HR Heures norm 4,00 | 16,60 | 1,000 1| 66,40 D{SUNI o 03504
080272006  |DYM7S0 S Réseau évac [HM Heures norm 5,00 | 16,60 | 1,000 1| 7328 D{SUNVI o 93501
090272006  |DYM7S0 S Collecteur en |HR Heures norm 5,00 | 16,60 | 1,000 1| 7328 D{SUNVI o 23582
090272006  |DYM350 S Paoze plinthes |HR Heures norm 1,00 13,53 | 1,000 1| 76,60 D{SUNI o 25201
090272006  |DYM350 S Paoze plinthes |HR Heures norm 2,00 13,53 1,000 1| 33,79 D{SUNI o 25205
080272006  |DYMI00 S Pairit lumineu |HR Heures norm 5,00 | 16,60 | 1,000 1| 7328 D{SUNVI o B01311
090272006  |DYM300 S Prize de cour |HR Heures norm 5,00 | 16,60 | 1,000 1| 83,00 D{SUMNI o BOS05!
090272006  |DYM300 S Convecteur &|HM Heures norm 1,00 | 16,60 | 1,000 1| 76,60 D|SUNI o BE010
060272006  |DYM3E0 S Ha  |haladie 2,00 14,481,000 1| 28,96 o
060272006  |DYM3E0 S FT Ticket Restau| 1,00 7,17 (1,000 7,17 0 o
060272006  |DYM3E0 S T1 Trajet1 (045 1,00 0,541,000 0,84 o -

Vous pouvez modifier les saisies ou méme supprimer des lignes directement dans le tableau.

Si vous modifiez ou supprimez des lignes, les saisies correspondantes seront impactées par ces
modifications et les déboursés des chantiers concernés seront mis a jour.

Vous pouvez imprimer ce tableau récapitulatif en cliquant sur I’icone d’impression ou par le menu Fi-
chier/Imprimer.

Affichage

Vous pouvez filtrer I’affichage de ces données en utilisant la fonction Création Requéte du bouton Options.

Pour plus d’informations sur cette fonction, consultez le paragraphe «Création requétey, page 250.

Vous pouvez également gérer 1’affichage des colonnes de ce tableau par la fonction Format/Afficher les co-
lonnes.

Bouton Options

Le bouton Options permet d’accéder aux fonctions spécifiques a la gestion de la main

% Dptions
= P d’oeuvre :

Q Parameétres de paie,
Q Gestion,
U Remplacement,
Q Parametre 1 a 5,

Q Egquipes,
U Gestion des équipes,
O Enregistrer [’équipe,

Q Options,

U Création requéte.

Parameétres de paie

Vous devez indiquer un paramétre de paie avant chaque saisie d’heure, afin que la nature et le coit des heu-
res travaillées soient correctement répercutés dans le suivi de chantiers.
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La fonction Gestion permet de sélectionner le paramétre de paie adéquat. Vous pouvez également accéder
a cette fonction via le bouton Détail de la zone Type.

La fonction Remplacement permet en cas de suppression d’un paramétre de paie, de pouvoir affecter un
autre parameétre aux heures déja saisies.

Les fonctions Paramétre 1 a 5 vous donne un accés rapide a vos principaux paramétres de paie.

Vous pouvez également utiliser ces boutons de la barre d’outils.

Sivous sélectionnez un de ces boutons (ou un paramétre du menu Outils), seules
les heures associées a ce bouton seront visibles a 1’écran.

Vous devez avoir défini préalablement les paramétres principaux dans la fonction «Paramétres de saisien,
page 249.
Equipes

11 est possible de définir des équipes fixes ou relatives a un chantier et donc de suivre les temps passés sur
les chantiers par équipe.

Gestion des équipes

Cette fonction permet de créer les équipes et de contrdler leur composition.

Gestion des équipes

E i
quipes oK

Equips | Libellg | Chartier |
T t SUMI Annuler

Sjouter
Supprimer

Compozition

i e

Erregistrer
FParamétres de paie de '&quipe

[v Ublizer lez paramétres de paies des auviers

Te [0 Coke [ J

Libelié |

Taux Coefficient ,7
Horaire de charge

Pour créer une équipe :

1. Cliquez sur le bouton Ajouter.

Houvelle Equipe

Code EQ2 Chantier J P

Libell& |Equipe nurera 2
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2. Dans la fenétre a I’écran, tapez le code de 1’équipe, son libellé et sélectionnez un chantier associé si
besoin est, puis cliquez sur OK.

3. Pour composer cette équipe, sélectionnez-la dans la liste puis cliquez sur le bouton Composition.
Composition d'une équipe
E quipe 0K |
|Emz |Equipe rumer 2
Annuler
Ligte des ouvriers en activité Lizte des ouvriers de l'equipe
Cade Ouvrier | Marn Ouvrier | Prénam Cluvrier | Code Ouvrier |
| TASSIN Jean DyvNam
Ok 902 FITTMIERS b arcel DM 3ED
DwNS03 CHAUDARD  Maurice DM 7RO
DwN350 GOLAN Sirmaon DvM350
DM 3E0 LAMONT Sophie j
D400 GRAND Pierre
L' 7E0 PaLL Jean Bemnard
DyNS00 TROYE Reng ﬂ
El
4. > | Pour affecter un ouvrier a une équipe, cliquez sur son code dans la liste des ouvriers en activité

puis cliquez sur ce bouton.

Le bouton | ¢ | permet de supprimer I’ouvrier sélectionné de I’équipe

. | Ces boutons permettent, respectivement, de supprimer tous les ouvriers de 1’équipe et
o | d’intégrer tous les ouvriers en activité.

Apres la sélection, cliquez sur OK.

Vous avez la possibilité de conserver les paramétres de paie de chaque ouvrier (définis dans la fonction Sa-
lariés) ou d’attribuer des paramétres de paie propres a 1’équipe.

Enregistrer I’équipe

Cette fonction vous permet de valider la création ou la modification d’une équipe effectuée dans le champ
Composition équipe.

Parameétres de saisie

Cette fonction permet de définir plusieurs options de fonctionnement de la fonction Main d’oeuvre.
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Options

. . ]
¥ Saisie par équipe _
Date utilizée pour les saisies totales Annuler

* Premigre date de la semaine

" Dermigre date de la semaine

Paramétres de paies principaus ;
N T
2 s
N
S
s [

Saisie par équipe
Cochez cette case pour permettre la saisie par équipe.

Les champs Equipe et Composition équipe s’ affichent dans 1’onglet « Saisie », vous permettant ainsi de sé-
lectionner une équipe et d’en créer une nouvelle.

Date utilisée pour les saisies totales

Les dates renseignées a la semaine sont comptabilisées sur une seule journée. L’onglet « Récapitulatif »
peut ainsi afficher 25 heures pour un méme ouvrier a la date du 14 aoft.

Indiquez ici si la date retenue doit étre le premier ou le dernier jour de la semaine.
Parameétres de paie principaux

5l Définissez ici les paramétres de paie principaux, qui seront accessibles via les boutons de la barre
d’outils ou les fonctions Parameétre de paie / Paramétre 1 a 5 (bouton-menu Options).

Cliquez successivement sur chacun des boutons de détail pour définir ces parametres principaux dans la fe-
nétre « Parametres de paie ».

Pour plus d’informations sur les paramétres de paie, consultez le paragraphe suivant, «Définition des
parametres de paiey, page 251.

Création requéte

Cette fonction permet de filtrer et de trier ’affichage des données de I’onglet « Récapitulatif ».
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Creéation de la requéte de sélection

Filre
Champ | Condition | Yaleur1 Valeur2 | Annuler

Eqjuipe Egal ==

Chantier Egal CHOO1

Tri
Champ | Ordre |

Ciurerier |Crc-issar v|

Filtre

La zone Filtre vous permet de définir jusqu’a 6 lignes de filtres, pour réduire I’affichage aux heures que
vous souhaitez consulter.

Choisissez dans la colonne Champ le critére de filtre (Equipe, Chantier, Date, Ouvrier, TypeMo, Code-
Paie) sur lequel vous voulez trier les données.

Sélectionnez la condition : Egal, Inférieur, Inférieur ou égal... .

Enfin, indiquez la valeurl ct éventuellement la valeur2 si la condition est de type Compris entre.

Exemple :
Champ Condition Valeurl Valeur2 Signification
Equipe Egal EQO001 - Seules les heures saisies pour I'équipe EQ001
sont affichées.
Date Compris entre 01/01/2006 30/01/2006 Seules les heures saisies pour le mois de jan-
vier 2006 sont affichées.
Tri

La zone Tri permet de classer les données en fonction d’un critére (Equipe, Chantier, Date, Quvrier,
TypeMo, CodePaie).

Saisissez le critére dans la colonne Champ, puis le mode de classement (croissant ou décroissant) dans la
colonne Ordre.

Définition des parameétres de paie

Deux types de paramétres de paie sont accessibles : heures et indemnités. Pour chaque type, différents pa-
rametres de paie vous sont proposés par le logiciel.

Pour y accéder cliquez sur le bouton J S’affichera a 1’écran I’arborescence des paramétres déja enregis-
trés par défaut.
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v

Parametres de paie

#F FaRAMETRES [a] 0K
= a Heures |l r dfficher dans les [istes de etlection

e Annuler
=-/3 Heures Travailées

Al

[L3 Heures normalss Cods J

=123 Heures Supplémentaires Libell I S
[ Heures Sup. 103
[0 Hewres Sup. 25% IE e
[ Heures Sup. BOX
[ Heuwres Sup. 75% ™ Waleur libre
[ Heures Sup. 100%
(2 Heures Sup. 200% Waleur I

3 Intempérie |
+-[1 Abzence
=23 Indemnités
H-E3 Trajet | e |

Coefficient

L’arborescence se présente comme ’arborescence des familles dans la bibliothéque.

Pour chaque famille de paramétres de paie ont été créées des sous-familles (par exemple pour le type
Heures : heures travaillées, Intempéries, Absences) et certaines sous-familles sont divisées en sous-sous fa-
milles.

Création d’une sous-famille

1. Sélectionnez la famille ou sous-famille a laquelle va appartenir la sous-famille a créer.
2. Par un clic droit de la souris, faites apparaitre le menu contextuel et choisissez la fonction 4jouter
dans.

Parametres de paie

B FARAMETRES

=423 Heures
— .a Hewre- T...'..:II:..
[aH Sélection
SE53 H Ajouter dans. ..

[ Ajouter aprés...
Modifier.,..
Supprimer

Heures Sup. 75%

[ Heures Sup. 100%

(23 Heures Sup. 200%

3. Dans la partie droite de la fenétre, tapez le nom de la sous-famille dans le champ Libellé, puis cli-
quez sur le bouton Enregistrer.

Le code d’une sous famille doit reprendre le code de la famille parente

Modification du libellé d’une sous-famille

1. Sélectionnez la sous-famille dont vous désirez changer le libellé.

2 Par un clic droit de la souris, faites apparaitre le menu contextuel et choisissez la fonction Modifier.
3. Dans le champ Libellé, tapez le nouveau nom

4 Cliquez sur le bouton Enregistrer.

Suppression d’une sous-famille

1. Sélectionnez la sous-famille & supprimer.

252



Chantiers

2. Par un clic droit de la souris, faites apparaitre le menu contextuel et choisissez la fonction Suppri-
mer.

Ne supprimez pas une sous-famille contenant des parametres de paie déja utilisés dans des saisies
antérieures.

Création d’'un parameétre de paie

1. Sélectionnez la famille ou sous-famille a laquelle va appartenir le paramétre de paie que vous dési-
rez créer.

2. Par un clic droit de la souris, faites apparaitre le menu contextuel et choisissez la fonction 4jouter
dans.

3. Dans la partie droite de la fenétre, tapez le nom du paramétre dans le champ Libellé, son code dans

le champ correspondant puis soit une valeur soit un coefficient multiplicateur. Si la valeur peut
varier, cochez la case Valeur libre. Dans ce cas, lors de la saisie vous rentrerez directement cette
valeur.

4. Cliquez sur le bouton Enregistrer.

La modification d’un paramétre de paie ou sa suppression se fait de la méme fagon que celle indiquée pour
une famille de parametres.

Ne supprimez pas un paramétre de paie déja utilisé dans des saisies antérieures.

Si vous désirez qu’un paramétre de paie n’apparaisse plus dans les listes de sélection décochez
plutét la case Afficher dans les listes de sélection.

[ &fficher dans lez liste de sélection

Code |H510

Libellé [Heures Sup. 10%

Importation des parameéetres du chantier

© Sage 2008

Dans le module Gestion de Chantiers, onglet Fiche Chantier, vous avez la possibilité de sélectionner au
préalable un paramétre de paie pour le panier, la zone de déplacement et les primes et ce pour le chantier.

—Adrezse
Département I Client pa
Mairie de RaMOMNYILLE Client de

Fue Principale
520 RAMONVILLE ST AGNE

France

Maitre d'aeuwvre I— _I Panierlm;l
Responszable I— _I ggge Im;l
Architecte I— _I Prirne: I—_I
Maitre d'ouviage I— _I

Eeéaleme

Ainsi, lors des saisies, vous n’aurez pas a sélectionner ces paramétres. Il vous suffira de vous positionner
dans une cellule ou plusieurs cellules du calendrier, de choisir le chantier concerné puis par un clic droit
d’afficher le menu contextuel et d’activer la fonction Imp. Parameétres chantier.
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Ces parametres seront alors rapatriés automatiquement.

‘/ En sélectionnant plusieurs ouvriers et (ou) plusieurs journées, vous pouvez importer ces paramétres de
paie pour plusieurs ouvriers et pour différents journées.

Sasie | Recapiulat |

Filtres de saisi
(Qate 13/09/01 ¥ | Tvpe IHN JIHeules nomales Lhantier
Code | Mo | Prénam |
om DUPOMT tichel
ooz GEIFFER tarcel
003 HEPNER Gérard
004 GUYOT Fabrice
Lundi Mardi Mercrodi Joudi Vendredi
ine 35
36 6 7
FEi&partition Chantier
37 Ei&partition Ouvrier
Répartition Code paie
38 |17 18 19
Ajouter Ing
30 [24 25 26 Supprimer Suppr
Supprimer tout
i Couper CHir+¢
LCopier CHir+C
Chantier | _Libells__|Code|Libellé Pais|_até |Valey]  Coler (Y
JARDINS HW  |Heures norm | 4,00 | 60,00 Coler Tout Ctir+B
# |Indefini 0,00 ffectation

Editions

Vous avez la possibilité d’éditer les documents suivants, en utilisant la fonction Fichier/Imprimer ou en cli-
quant sur I’icone
U Détail Coit MO par Ouvrier / Chantier,
Détail Cott MO par Ouvrier,
Détail Cott MO par Chantier,
Préparation Paye,
Préparation Paye par semaine,
Fiche journaliére,
MO/Ouvrier/Mois,
MO/Cht/Equipe/Mois,

Récapitulatif par types,

O 0000000 Od

Cumul Chantiers.

Pour plus d’informations sur ['impression, consultez le chapitre «Fonctions d impressionsy, page 88.
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Analyse main d’oeuvre

Affaires / Analyse main d’oeuvre
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Cette fonction permet de lister, pour consultation, toutes les saisies d’heures effectuées et de les manipuler :
U par des filtres sur les colonnes,
U par des tris sur les colonnes,
QO par la possibilité de faire des ruptures et des sous-totaux sur les zones numériques.

Seules les en-tétes des affaires sont affichées, les détails des lignes ne sont pas disponibles.

Exécutez cette fonction via son entrée dans le menu Chantiers ou en utilisant 1’une des deux icones
ci-contre, situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

Cette fonction est similaire a la fonction Affaires / Analyse affaires, scules les différences sont décrites ici.

Voir la description de la fenétre dans «Analyse affaires», page 202 pour plus de détails.

Contrairement a I'analyse des affaires, le double clic sur une ligne de saisie n’ouvre pas le calendrier de
gestion de la main d’oeuvre.

Liste des colonnes et gestion des fonctions :

Libellé Filtre Tri Rupture | Totalisation
Date Oui Oui Oui
Salarié (code salarié) Oui Oui Oui
Chantier (code chantier) Oui Oui Oui
Libellé (intiulé chantier)
Code Paie Oui Oui Oui
Libellé Paie
Qté (quantité) Oui Oui
Total Charges comprises Oui Oui
Type Affaire
Affaire
Type (Bib) Oui Oui Oui
Code Ph/Ouv Oui
Hiérarchie Oui
Qté prévue
Equipe Qui Oui Qui
Type Mo Oui Oui Qui
Code Mo Oui Oui Oui
Libellé Mo
Qté réal
Tps Unit
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Libellé Filtre Tri Rupture | Totalisation
Tps Prév
Etablissement (intitulé Etablis- | Oui Oui Oui
sement)
Matricule Paie Oui Oui Oui
Intitulé Salarié Oui Oui

Récapitulatifs

En bas de la fenétre, se trouve trois zones qui affichent :

QO le nombre de lignes saisies,

U une totalisation de la colonne Qté (quantité),

O une totalisation de la colonne Total Charges comprises.

Toute rupture est totalisée sur ces deux derniéres colonnes.

Ces récapitulatifs se trouvent également présent au niveau des ruptures, ils totalisent le résultat des filtres et

ruptures paramétrés.

Exemple :

Exemples de demandes de récapitulatifs.

Pour un ou par Salarié :

- Répartition par Type Mo,

- Répartition par Code Paie,

- Répartition par Chantier (par type Mo / par code paie).

Pour un ou par Chantier :

- Répartition par Type Salarié,

- Répartition par Code Paie,

- Répartition par Type Mo.

Pour un Code Paie :

- Répartition par Chantier,

- Répartition par Salarié.
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Achats & Stocks

Ce menu vous donne acces aux fonctions d’approvisionnement des chantiers ou de stocks ainsi qu’aux mou-
vements de matériaux.

Achats & Stock

Préparations commande
Commandes

Bons de livraison

Bons de retour

Factures

Analyse documents chantiers

Mouvernents de skock
Inwventaire
Les différentes étapes dans cette gestion des matériaux sont :
U la préparation des bons de commande (version 100 Pack et 100 Pack + uniquement) ;
U les bons de commande ;
O la gestion des livraisons (chantier ou stock) ;
a

la gestion de différents mouvements (bons de retour fournisseur, bons de transfert chantier/
chantier) ;

U P’analyse des documents de chantiers ;

O la gestion de stock (Mouvements entrée \ sortie et Inventaire).

Pour plus d’informations, voir...
Q «Préparations Commandey, page 259,
«Commandesy, page 266,
«Bons de livraisony, page 276,
«Bons de retoury, page 282,
«Factures», page 285,
«Analyse documents chantiersy, page 287,

«Mouvements de stock», page 289,

O 00 0 0 0 0O

«Inventairey, page 292.

Généralités sur le menu Achats & Stocks

Les types de picces sont organisés en types de mouvements. Tout document qui a un flux fournisseur est
considéré comme un document d’achat.

Inversement, tout ce qui n’a pas de flux fournisseur est considéré comme un document de stock. Les mou-
vements concernant les chantiers sont intégrés dans les documents de stocks..

Chaque type de piéce entraine une référence spécifique.
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Définition des regroupements des types de piece dans les fonctions :

Fonction | 00 et | ' piece. Libelle hance | tion
Préparations com- BPC BPC Préparation commandes Fournisseur | Chantier
mande
Commandes BC BC Commandes Fournisseur | Chantier

BC BC Commandes non soldées
Bons de livraison BL BL_FC Bon de livraison Fournisseur/Chantier | Fournisseur | Chantier
BL BL_FS Bon de livraison Fournisseur/Stock Fournisseur | Stock
Bons de retour BR CF Bon de retour Chantier/Fournisseur Chantier Fournisseur
BR SF Bon de retour Stock/Fournisseur Stock Fournisseur
Factures FAF F_FRN Facture Fournisseur Fournisseur | Chantier
F_FRN Facture sous-traitant Fournisseur | Chantier
F_FRN Facture engin Fournisseur | Chantier
Mouvements de MS CS Bon de retour Chantier/Stock Chantier Stock
stock
MS SC Bon de sortie Stock/Chantier Stock Chantier
MS CcC Bon de transfert Chantier/Chantier Chantier Chantier
MS RES Réservation Stock Chantier

Le regroupement est identifié sur la nature du flux (Fournisseur ou Dépot/Chantier).

%g Le bouton Saisir un mouvement permet d’afficher une fenétre de création qui liste tous les types de
picces. Choisissez le type de piece que vous souhaitez créer.

Création

Type de pigce a créer

Bon de livraison Fournizzeur/Chantier
Bon de livraizon Fournisseur/Stock,
Bon de retour Chantier/Fournisseur
Ban de retour Chantier/Stock

Ban de retour Stock/Foumizzeur
Bon de sortie Stock /Chantier

Bon de transfert Chantier/Chantier
Facture Fournisseur

Rézervation

7 Fi

|

Annuler

Vous pouvez créer neuf types de piéces qui sont répartis dans les différentes fonctions du menu Achats &

Stock..
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Préparations Commande

Achats & Stock / Préparations Commande

Version

Cette fonction va vous permettre de faire des consultations de prix auprés de vos fournisseurs.
Cette fonction est disponible dans les versions 100 Pack et 100 Pack + de Multi Devis.
Si dans les fiches matériaux de la bibliothéque, vous avez renseigné les tarifs fournisseurs (dans 1’onglet

« Infos Diverses »), cette fonction va alors vous permettre d’obtenir un comparatif des différents prix four-
nisseurs avant d’en sélectionner un et de lui passer commande.

Liste des documents chantiers

© Sage 2008

Cette fonction est ouverte via le menu Achats & Stocks, ou en cliquant sur I’une des deux icones
@ ci-contre situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils. La fenétre
« Liste des documents chantiers » s’ouvre avec le type de mouvement Préparation commande
% sélectionné par défaut, afin de vous permettre de sélectionner la préparation de commande que
vous souhaitez consulter, ou d’en créer une nouvelle.

Liste des documents chantiers =
Fichier Affichage Format  Outils
Type de mouvement Champ de recherche | Waleur & rechercher j?) @, m
lerplan Créer Cloner |Préparati0n commande j |Date de Saisie j | j Suivant  Précédent | Dossiers
& cLens ie i inati

Montant | Valid
b o0}
243024 10Ul

+-_0 _RAMOMNY: MAIRIE| |
+- [ ALEX: LE GRAND AL
+- (L] EERMARD: Hotel BE
+- (] CARRETOURFR: C#
+- ([ CG31: CONSEIL GEI
+- ([ Ca82: CONSEIL GEI
+- [ CHOBAT: CHOBAT

+- [ COFEAU: Comité de
+- ([ COTFFSTYL: COIFF

+- (1] COTFFLRE_AVEMLE
+- [0 COMPTOIR: Client ¢
+- (L] DDE31: DDE 31

+- (1] DDEATY: DDE A% E
z_l“_‘l DOREML: DOREMi Hv)

Pour ['aide, appuyez sur F1

Le volet de gauche affiche la liste des clients actifs, tandis que le volet de droite affiche la liste des prépa-
rations de commande associées a chaque client.

Pour plus d’informations sur les fonctions communes aux fenétres de liste, consultez le chapitre «Fenétre
de listey, page 24.
Ouverture

Pour consulter ou modifier une préparation de commande existante, sélectionnez le client pour lequel elle
a été réalisée, puis double cliquez sur la ligne correspondante. La préparation de commande s’affiche im-
médiatement a 1’écran : «Préparation de bon de commandey, page 260.

Création
Pour créer une nouvelle préparation, cliquez sur le bouton Créer de la barre d’outils.

Creer . . . R . . . R
Vérifiez les informations de la fenétre « Choix de la souche » puis validez la fenétre.
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Choix de la souche
Souche Référence -
Référence |PEC 0.01.9500

Date de créati -
ate de creation | 31,/01/2008

Un code Référence de type PBC vous est proposé. Il tient compte de I’année et du mois en cours ainsi que
d’un compteur propre aux bons de préparation de commande.

Par la fonction Fichier / Gestion des souches, vous avez la possibilité de changer le format de cette réfé-
rence.

Par défaut, la date de création de la préparation est la date du jour, mais vous pouvez la modifier.

Préparation de bon de commande

La fenétre « Préparation des commandes » est composée de trois onglets :

U Fiche Préparation BC : renseignez ici sur quels critéres vous souhaitez effectuer la consultation de
prix (chantier, fournisseurs...) ;

U Mémo : vous pouvez renseigner dans cet onglet des informations complémentaires concernant cette
préparation.

O Liste éléments : cet onglet permet de renseigner les éléments a inclure dans la préparation.

Onglet Fiche Préparation BC

Définissez dans cet onglet les paramétres de votre préparation de commande.

Fiche Préparation BC l b o ] Liste élémerts ]

Riéférence [PrepBC0G/02/9209 Date Préparation  |09/02/2005 = | Etat r J
Libelle |SAGE FLOME F1 Rédacteur -
Chantiers Fournisseurs Comparatif impression
EEEE_EEENEUI SAGE_PLOME H* Fournisgeur Fourniszeur 1
SAGE_PLOME ﬂ 1 [LauzET =
Stock, 2 | TUY AL
SUMI = _
ﬂ ] Fournisseur 2
5 | -
L
I Fournisseur 3
8 |
En -
Génération Bon de Commande | Souche

La partie supérieure vous permet d’identifier la préparation (Libellé, Date Préparation, Etat, Rédacteur).

Chantiers

Choisissez, dans la liste des chantiers (créés a 1’aide de la fonction Chantiers), les chantiers pour lesquels
vous désirez obtenir la liste des éléments utilisés.
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** Pour cela, sélectionnez le nom d’un chantier puis double-cliquez ou cliquez sur le bouton pour qu’il
s’affiche dans le champ de droite.

Vous pouvez créer une préparation pour un ou plusieurs chantiers.

Fournisseurs

Dans le tableau Fournisseurs, sélectionnez les fournisseurs auxquels vous &tes susceptibles de passer
commande.

Pour cela, cliquez sur la fleche pour faire apparaitre la fenétre « Liste des contacts » et choisir dans celle-ci
le fournisseur.

Pour chaque élément de la liste, les prix pratiqués par ces fournisseurs seront affichés en colonne.

Vous devez sélectionner au minimum un fournisseur, de maniére a pouvoir générer ensuite le bon de com-
mande.

Comparatif impression

La zone Comparatif impression permet de paramétrer 1’édition Comparatif fournisseur (voir ci-dessous le
chapitre «Onglet Liste éléments», page 262).

Vous pouvez renseigner jusqu’a trois noms de fournisseurs. Les prix enregistrés dans la bibliothéque et les
prix du devis peuvent également étre inclus dans 1’édition comparative.

Génération d’un bon de commande

Lorsque vous avez sélectionné et saisi toutes les informations nécessaires, vous pouvez générer un bon de
commande par fournisseur en cliquant sur le bouton Génération bon de commande.

La fenétre « Création des bons de commandes » s’affiche a I’écran.

Création des Bons de Commandes

s
Fourrizzeur LalZET -
Souche R eférence - m

Référence BT |BC 07.03.9600

I “alider Iz Bon de Commands

Choisissez un fournisseur dans la liste du champ Fournisseur puis cliquez sur le bouton Générer. Une
référence de Bon de commande est attribuée automatiquement.

Faites de méme pour les autres fournisseurs.

Un code Référence de type BC vous est proposé. Il tient compte de 1’année et du mois en cours ainsi que
d’un compteur propre aux préparations de commandes.

Les bons de commande générés peuvent étre ensuite modifiés en utilisant la fonction Bons de Commande.

Si vous cochez la case Valider le Bon de Commande, vous ne pourrez plus le modifier.

Une fois que le bon de commande est généré la colonne Reste a commander (onglet «Liste élément ») est
décrémentée, ce qui permet de suivre une préparation petit a petit. Si cette colonne n’apparait pas par
défaut, lancez son affichage par la fonction Format / Afficher les colonnes.

Onglet Mémo

Cet onglet permet de saisir des informations pour mémoire sur la préparation de la commande.
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Onglet Liste éléments

L’onglet « Liste Eléments » vous permet d’établir la liste des éléments (matériaux, sous-traitance, location
d’engins...) devant constituer la préparation du bon de commande.

Fiche: Préparation BEl Mémo  Liste Elements |
Code Préparation IF‘lepE CO6/02/9208 Mantant H.T 32769 § Calcd  Import M><| Import 5T | Import Engins
Ligne Code Chantier | Type |Code Eléme] Libellé Unité | Prix Unitaire TVA Frn Source | Fournisseu | Quantité | Oté Prévue | Re:
1 S B (0101021 Parpaing plein (57207 |11 037 | D019 (19,60%) BETONSO 0,000 152 600
2 SUWI *B 0101032 Sahle gros M3 202 018 (19,60%:) BETONSC 0,000 0180
3 SUMI HB 0101010 Cimert CPJ 45 T 90,76 18 (19,60%:) BETONSCO 0,000 0,060
4 SUVI *B 01010035 Briue platrigre de 2 (L 028 D18 019,60%:) BETONSO 0,000 752,860
5 SUVI HB 0101023 Flatre T 27 018 (19,60%:) BETONSD 0,000 0,600
* SUVI 0,00 019 019,60%) 0,000 0,000
4 | =

Cet onglet est globalement identique a 1I’onglet de méme nom de la fonction Bon de commande.

Nous ne mettons donc 1’accent dans ce chapitre que sur les différences entre les deux fonctions, et vous
renvoyons au chapitre «Onglet Liste Elémentsy, page 269, pour plus de détails.

Montant HT / Bouton Calcul

Une fois que vous avez renseigné les éléments de votre préparation de commande (directement dans le
tableau ou par import), vous pouvez appuyer sur le bouton Calcul : vous obtenez le montant hors taxe de
votre préparation de commande.

Code Préparation IF'F!EF'ZDD‘IHDSHDDDm Mantant H.T | 3530 Calcul |

Bouton Import...
Les boutons d’import permettent d’alimenter la liste par des éléments issus des chantiers associés.

Pour plus d’informations, consultez le paragraphe «Import a partir des affaires liées a un chantier »,
page 271.
Liste

Ce tableau affiche quelques colonnes supplémentaires par rapport au tableau similaire de la fonction Bon
de commande :

O Frn Source : cette colonne permet d’affecter I’élément pour un fournisseur, ce qui permet la géné-
ration des commandes ;

U Qté Prévue

U Reste a commander ;

Q Affaire ;

U Bibliothéque : cette colonne affiche le prix moyen de 1’élément considéré, tel qu’enregistré dans la
bibliothéque ;

U Fournisseur 139 : les libellés « Fournisseurs 1, 2..» sont remplacés par les codes fournisseurs des

fournisseurs auxquels vous avez envoyé une demande de prix. Vous pouvez saisir ici les prix qu’ils
vous communiquent ou importer le fichier XLS qu’ils vous auront renvoyé.

Si ces colonnes n’apparaissent pas par défaut, vous pouvez les afficher via la fonction Format / Afficher les
colonnes.

La liste peut étre alimentée par :
U un import d’une liste de matériaux de la bibliothéque,

O un import d’une liste de matériaux issue d’une affaire,
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U une saisie directe le code bibliothéque d’un élément dans la colonne correspondante.

Il est également possible de combiner ces options.

Ces modes de saisie et d’import sont documentés pour la fonction Bons de commande, au paragraphe
«Onglet Liste Eléments», page 269.

Bouton Options

© Sage 2008

€ Options Le bouton Options permet d’accéder aux fonctions suivantes :

O Affectation fournisseurs,
Q Envoyer a un fournisseur,

Q Import.

Affectation Fournisseurs

Lorsque vous avez recu 1’ensemble des propositions de prix de vos fournisseurs, vous pouvez choisir é1é-
ment par ¢élément le fournisseur que vous souhaitez retenir.

Positionnez vous sur chaque ligne, puis actionnez la commande Affectation fournisseur pour faire apparaitre
la fenétre de sélection du fournisseur. Vous pouvez également actionner cette commande en effectuant un
clic droit sur la ligne du tableau.

Fournisseur pour la préparation :...

Arnuler

| CARIGNAN |

Choisissez le fournisseur adéquat, puis validez par OK : la colonne Prix unitaire est alors renseignée auto-
matiquement.

Il n’est pas possible de sélectionner un fournisseur si vous n’avez pas renseigné de prix (manuellement ou
via I’import d’un fichier XLS) pour 1’élément et le fournisseur considérés.

Le choix d’un fournisseur n’est pas possible tant qu’aucun prix n’a été renseigné pour 1’élément et le four-
nisseur en question.

Vous pouvez également affecter un méme fournisseur a I’ensemble de la préparation ou a une partie seule-
ment en sélectionnant plusieurs lignes simultanément avant d’actionner la commande Affectation fournis-
seurs.

Des la sélection du fournisseur, le champ Code Elément fournisseur est automatiquement renseigné en
fonction des saisies dans la fiche du matériau. Ainsi, vous pourrez générer des bons de commande avec
les codes fournisseur de ces matériaux.

Envoyer a un fournisseur

Pour chaque fournisseur sélectionné, il est possible de générer une demande de prix sous forme de fichier
XLS (Microsoft Excel) et méme de I’envoyer directement par e-mail.

Actionner la commande Envoyer a un Fournisseur.
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Export Excel et envoi par mail

ak
Fournisseur | CARIGNAN -
L Aninuler
Fichier 4 générer  |C:ADocuments and Setti El

Dans la liste déroulante, choisissez le premier fournisseur a qui vous désirez adresser une demande de prix.
-~ | Cliquez sur le bouton Détail pour ouvrir la fenétre « Enregistrer sous » ot vous allez indiquer le chemin

du répertoire dans lequel va étre enregistré le fichier XLS de demande de prix.

Un nom de fichier est proposé par défaut.

Apres avoir validé le nom du fichier ainsi que le chemin, vous pouvez directement envoyer ce fichier par
courriel.

Envoi d'un fichier par mail

Destinataire | CARIGNAN] [

Adesse Mal | Annuler
Sujet |Demande de prix

Fichier Jaint |E:\Documents and Settings\LAMEA\Bureauttest xls J

Meszage

" oici une demande de prix au format Excel.

Recommencez I’opération pour générer une demande de prix pour les autres fournisseurs.

Import

Lorsque un fournisseur vous renvoie le fichier XLS renseigné avec ses prix, vous pouvez le réintégrer auto-
matiquement dans votre préparation de bon de commande.

Actionnez la fonction /mport, puis indiquez chemin et le nom du fichier a récupérer dans la fenétre « Fichier
d’ouverture ».

Fichier d'ouverture

0K
|E:5Documents and Settings\LAMEANE Ureaubtast s El Arnuler

Validez en cliquant sur le bouton OK. Automatiquement la colonne de prix de ce fournisseur sera renseignée
a partir de ce fichier.
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Editions

Vous disposez dans cette fonction de deux éditions.

Actionnez la commande Fichier / Imprimer ou utilisez 1’icone équivalente de la barre d’outils :

UEdition Comparatif fournisseur : cette édition permet d’établir un comparatif de prix pour les trois
fournisseurs sélectionnés dans la zone Comparatif impression.

U Edition Demande de prix : pour chaque fournisseur, va étre éditée la liste des éléments saisie dans
I’onglet « Liste Eléments », avec les colonnes PU HT et PT HT vides afin que le fournisseur puisse
apposer ses prix.

Vous pouvez également faire parvenir aux fournisseurs cette demande de prix par courriel, en utili-
sant la fonction «Envoyer a un fournisseury, page 263.

Pour plus d’informations sur la fenétre d’'impression, consultez le chapitre «Relances Clientsy, page 362.
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Commandes

Achats & Stock / Commandes

Cette fonction vous permet de passer vos commandes de deux fagons :
O soit directement,

U soit a partir des bons de commandes générés a 1’aide de la fonction Préparations commande.

Liste des documents chantiers

Cette fonction est ouverte via le menu Achats & Stock, ou en utilisant I’un des deux boutons ci-con-
% tre, situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

&

La liste des documents chantiers s’ouvre avec le type de mouvement Commande sélectionné par défaut,
afin de vous permettre de sélectionner le bon de commande que vous souhaitez consulter, ou d’en créer un

nouveau.

Liste des documents chantiers =

Fichier Affichage Format  Outils
Type de mouvement Champ de recherche | Waleur & rechercher j?) @, m
lerplan Créer  Cloner |E0mmande j |Date de Saisie j | j Suivant  Précédent | Dossiers

f&F cLients | [Type de pié|Date de Sais|Pr | Destination [Reference P| __Libelle Piece | [ valid|  Ete
=3 _RAMONY: MAIRIE || |Bon de Cmde | 3100102008 CHARDOMMA, RAMONIS BC 05.01 950 | Etude RAMONDS 0,00
+-(_ ALEX: LE GRAND AL o ] BC 3
+- (L] EERMARD: Hotel BE Bon de Cmde |14032007 | CHARDOMNMA | RAMONDS BC_07_03_9 |Etude RAMONDS 208501
+- [ CARRETOURFR: CZ Bon de Cmde 14032007 |CARIGNAN  |RAMOR BC_07_03_9 |Etude Prix RAMON 245024

+- ([ CG31: CONSEIL GEI
+- ([ Ca82: CONSEIL GEI
+- [ CHOBAT: CHOBAT

+- [ COFEAU: Comité de
+- ([ COTFFSTYL: COIFF
+- (1] COTFFLRE_AVEMLE
+- [0 COMPTOIR: Client ¢
+- (L] DDE31: DDE 31

+- (1] DDEATY: DDE A% E
+-[271 DOREMI: DOREMI MY

< > <

Pour ['aide, appuyez sur F1

Le volet de gauche affiche la liste des clients actifs, tandis que le volet de droite affiche par défaut la liste
des commandes non soldées (en cours ou reliquats).

Pour afficher les bons de commandes soldés, utilisez les fonctions de filtre de 1’affichage (liste déroulante
Type de mouvement, choix Commande (soldée)).

Pour plus d’informations sur les fonctions communes aux fenétres de liste, consultez le chapitre «Fenétre
de liste», page 24.
Ouverture

Pour consulter ou modifier une commande existante, sélectionnez le client pour lequel il a été réalisé, puis
double cliquez sur la ligne correspondante. Le bon de commande s’affiche immédiatement a I’écran : «Sai-
sie d’'une commande», page 267.
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Création

Pour créer une nouvelle commande, cliquez sur le bouton Créer de la barre d’outils.
=

Créer , i
Vous pouvez également créer un bon de commande :

O depuis I’onglet « Synthése documents » de la fiche Chantier (clic droit sur ’entrée Commandes,
puis fonction Ajouter),

U depuis une préparation de bon de commande (Multi Devis 100 Pack et 100 Pack +), en cliquant sur
le bouton Génération d’un bon de commande.

Vérifiez les informations de la fenétre « Choix de la souche » puis validez la fenétre.

Choix de la souche
Souche Fiéférence -
Référence |BEC 07.03.9600

Date de création |15/03/2007 « -
=

Un code Référence de type BC vous est proposé. Il tient compte de I’année et du mois en cours ainsi que
d’un compteur propre aux commandes.

\/ Par la fonction Fichiers / Gestion des souches, vous avez la possibilité de changer le format de cette réfé-
rence.

Par défaut, la date de création est la date du jour, mais vous pouvez la modifier.

Copie

Si vous avez besoin de passer une commande ressemblant & une commande précédente, vous pouvez en fai-
re une copie puis saisir les modifications nécessaires.

Dans fenétre « Liste des documents chantiers », positionnez la barre de sélection sur le bon de com-
mande qui va servir de modé¢le puis cliquez sur le bouton Cloner.

Cloner
Saisie d’'une commande

Une fiche Bon de commande comporte deux onglets :
O Fiche BC,

U Liste Eléments.

Onglet Fiche BC

L’onglet « Fiche BC » vous permet de renseigner toutes les informations relatives au bon de commande
(fournisseur, chantier, mode de réglement, adresse, etc.).
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Fiche BC | Liste éléments |

Réigrence  [BCOBE2 N* 2 [ Liste des Destination

FEL Externe | SAGE_ELECTRICIT

Libelis |

DateBC  [24/08/2006 =] Dale livisison [24/06/2008 =]
Fourniszeur IWJ IWa IW
Beéglement I—J MEHT l—
Etat I—J Rédacteur lﬁ

<

]
<«

Fournissaur | Livraison |

tr F_FlANCD\S)Jean LClients | Contact I
98, impasse Méron =

31300 TOULOUSE EDertai

i Fépertoire | Téliphone  |0562434322

Mobie |
Fax |05 62 4343 22
Adresse Electronique I
Walider " Pitce Validée Souche [ies: -]

Si votre bon de commande a été généré en utilisant la fonction Prépa commandes, tous ces champs sont
renseignés automatiquement.

Référence

Le bon de commande est identifi¢ par un numéro de piece que vous ne pouvez modifier. Ce code est saisi
lors de la création du bon, dans la fenétre « Choix de la souche ».

Référence externe

Le champ Référence externe est un champ libre que vous pouvez utiliser pour renseigner un numéro de
dossier par exemple, ou une référence de piece fournisseur.

La valeur de ce champ est récupérée lors de la transformation du bon de commande en bon de livraison ou
en facture fournisseur.

Libellé
Vous pouvez préciser un libellé pour le bon de commande qui facilitera par la suite son identification.

Date BC
La date de création du bon de commande est par défaut la date du jour. Cette date peut étre modifiée.

Date Livraison

Indiquez ici la date de livraison convenue avec votre fournisseur. Par défaut, la date indiquée est la date du
jour.

Fournisseur

| Cliquez sur le bouton Détail pour faire apparaitre la liste des fournisseurs que vous avez préalable-
ment enregistrés via la fonction Répertoire, et sélectionnez le fournisseur concerné par ce bon de com-
mande.

TV.A.
Indiquez le taux de TVA devant s’appliquer pour ce bon de commande.

Ce taux est utilisé pour le calcul de la TVA des bons de commande simples.

Les taux sélectionnables dans la liste déroulante sont paramétrés via la fonction 7. V.4. du menu Fichier /
Paramétrage comptabilité.

Réglement
Sélectionnez le mode de réglement.
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J Cliquez sur le bouton Détail pour faire apparaitre la liste des différents types de conditions de réglement
(fonction Fichier / Paramétrage, dossier Financier / Mode de reglement).

Rédacteur
Cette zone vous permet de préciser qui a rédigé 1’affaire.

Cette liste déroulante est paramétrable via la fonction Fichier/Paramétrage, dossier Piéces / Rédacteur |
Adresse).

Liste des destinations
Dans cette liste sont mentionnés tous vos chantiers en cours ainsi que le stock.
Choisissez le ou les sites ou seront répertoriés les matériaux.

Onglets Fournisseur / Livraison

Indiquez dans les onglets « Fournisseur » et «Livraison » les informations devant apparaitre sur le bon de
commande.

Si le client et/ou le fournisseur ont été saisis dans votre base de données Multi Devis, vous pouvez les sé-
lectionner directement, via les boutons Clients et Répertoire.

Texte Entéte

B Teste entéte En cliquant sur ce bouton dans la barre d’icones, vous avez accédez a un éditeur de
texte. Le texte saisi & ce niveau sera imprimé avant la liste des matériaux commandés.

Texte Final

b Texte Final En cliquant sur ce bouton dans la barre d’icones, vous avez accédez a un éditeur de texte.
Le texte saisi a ce niveau sera imprimé apres la liste des matériaux commandés.

Pour plus d’informations sur cet éditeur de texte, consultez le chapitre « Courriers typesy, page 198.

Validation d’un bon de commande

Apres avoir renseigné les éléments du bon de commande dans I’onglet « Liste ¢léments », vous pouvez
valider le bon en cliquant sur le bouton Valider.

Une fois validé, ce bon de commande ne pourra plus étre modifié.

La validation d’un bon de commande n’est pas obligatoire pour récupérer celui-ci dans la gestion des
matériaux ou du stock.

Dans ce cas, est utilisée la notion de quantités en commande.

Ces quantités sont des quantités virtuelles mais disponibles a une date donnée qui est la date de livraison
du bon de commande.

Ces quantités commandées sont décrémentées lorsque le bon de commande est validé.

Onglet Liste Eléments

L’onglet « Liste Eléments » vous permet d’établir la liste des éléments (matériaux, sous-traitance, location
d’engins...) devant constituer le bon de commande.
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Fiche BC Liste éléments l

Référence BC  |BCOB/02/9001 Fournisseur  |GAMAY Montant HT 345,60 Impart MX| Import 5T | Impart Enging |
Ligne  |Code Chd Type | Code Eleme| Prix Unitaire | Libellé | unité | Quantité | Prix Total | TVA | CodeEttFour]
1 SAGE_ |XE  |0307006 15,08 | Tableau modulsire & |1 1,000 D55 (5,50%,)
2 SAGE_ |XE  |0307003 26,75 |Disjoncteur ditférenti| 1,000 D55 (5,50%)
E SAGE_ |XE  |0307102 0,21 [Fusible 104 8.5°25.5 U 2,000 D55 (5,50%)
|4 SAGE_ [XE  |0307101 0,25 [Fusible 164 10.3*25.[U 4,000 D55 (5,50%)
s SAGE_ |XE  |0307103 0,27 [Fusible 204 8331 5|U 1,000 D55 (5,50%)
s SAGE_ |XE  |0307104 0,29 [Fusible 304 10335 [U 1,000 D55 (5,50%)
|7 SAGE_ |XE  |0307202 0,23 |Fixations tableau de [EN 1,000 D55 (5,50%)
[ SAGE_ |XE  |0307009 4,51 [Piquet de terre galva |U 1,000 D55 (5,50%)
E SAGE_ |XE  |0307001 6,45 |Barette de coupure |U 1,000 D55 (5,50%)
|10 SAGE_ |XE  |0308401 1,49 [Céblette de cuivre nu/ML 10,000 D55 (5,50%)
L SAGE_ |XE  |0307002 5,30 | Carillon 2 tons & 0l [U 1,000 D55 (5,50%)
|12 SAGE_ |XE  |0703006 12,54 | Transtormateur de s U 1,000 D55 (5,50%)
E SAGE_ |XE  |0307010 2,55 |Bouton poussoir ave U 1,000 D55 (5,50%)
|14 SAGE_ |XE  |0308404 1,14 [Moulure plastique 10 ML 21,000 D55 (5,50%)
1= SAGE_ |XE  |0307008 1,03 |Prise de courant 241 [U 31,500 D55 (5,50%)
|18 SAGE_ |XE  |0308302 0,19 [Fil section 2.5 mm2 H{ML 66,150 D55 (5,50%)
|17 SAGE_ [XE  |0307011 1,54 |Poussair u 3,000 D55 (5,50%)
I SAGE_ |XE  |0307201 0,15 |Fixations poussair  [EN 3,000 D55 (5,50%)
I SAGE_ |XE  |0307004 0,31 |Douille u 1,000 D55 (5,50%)
|20 SAGE_ |XE  |0308301 0,12 [Fil section 1.5 mm2 H{ML 31,500 D55 (5,50%)
F SAGE_ [¥P 0308101 78,52 | Convecteur 1000 [ 1,000 D55 (5,50%)
|22 SAGE_ WP |0308105 92,59 | Convecteur 1750 [ 1,000 D55 (5,50%)
N SAGE_ |XE  |0308202 1,15 [Céble 1000 ROZY 3 [ML 0,300 D55 (5,50%)
N SAGE_ [¥P 0204101 0,49 |Fixation Standard  [EN 1,000 D55 (5,50%)
¥ | SAGE_ 0,00 0,000 D55 (5,50%,)

Référence BC / Fournisseur

Ces éléments identifient le bon de commande. Le numéro de référence est saisi lors de la création du bon,
et le fournisseur est choisi dans 1’onglet « Fiche BC ».

Montant HT / Bouton Calcul
En appuyant sur le bouton Calcul, vous obtenez le montant hors taxe de votre bon de commande.

Code Préparation IPHEPZUUUUSHDDUM Mantant H.T | 3530 Calcul | Import |

Bouton Import...
Les boutons d’import permettent d’alimenter la liste par des éléments issus des chantiers associés.

Pour plus d’informations, consultez le paragraphe «Import a partir des affaires liées a un chantier »,
page 271.

Liste des éléments
Le tableau listant les éléments du bon de commande affiche les informations suivantes :

O Ligne : numéro d’ordre de 1’élément dans la liste. Vous pouvez modifier cet ordre («Organisation
de la listey, page 273) ;

U Code Chantier : indiquez ici le code du chantier de destination de I’élément. Les chantiers sélec-
tionnables dépendent de la sélection faite dans la zone Liste des destinations, de 1’onglet « Fiche
BC »;

Type : 1l s’agit de la classification de 1’élément dans la bibliotheéque utilisée ;

Code Element : il s’agit de la codification de 1’élément dans la bibliothéque utilisée ;
Prix unitaire ;

Libellé : Description de I’élément ;

Unité ;

O 00 0 00O

Quantité ;
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U Prix total : le prix total est issu de la multiplication du prix unitaire par la quantité commandée. Ce
prix n’est pas modifiable ;

O 7VA :indiquez ici le code TVA qui doit étre retenue pour tel ou tel élément. Si vous utilisez plu-
sieurs taux de TVA, vous devrez éditer un bon de commande multi-tva ;

U CodeEltFournisseur : si vous le connaissez, renseignez dans cette colonne le code identifiant cet
élément chez votre fournisseur ;

[

Prix Tarif : il s’agit du tarif de base, tel qu’il apparait dans la bibliothéque. Le prix tarif est exempt
de toute remise.

O Remise : remise négociée avec le fournisseur, sur le prix catalogue ;
U Réservées : quantité de 1’¢1ément considéré réservée ;
O Commandées : quantité de 1’é1ément considéré déja commandée ;

U En Stock : quantité de 1’élément considéré présente en stock.

Vous pouvez masquer les colonnes dont vous n’avez pas 1’utilité via la fonction Format / Afficher les co-
lonnes.

Pour alimenter cette liste, vous pouvez :
O importer une liste de matériaux de la bibliothéque,
U importer une liste de matériaux issue d’une affaire,
U saisir directement le code bibliothéque d’un élément dans la colonne correspondante,

Q créer directement un nouveau matériau.
Il est également possible de combiner ces options.

Des options d’organisation de la liste sont également disponibles.

Si vous souhaitez sélectionner les éléments dans la bibliothéque, cliquez sur la premiére ligne dans la co-
lonne Code Elément.

La fenétre « Bibliothéque » apparait alors a 1’écran, avec la liste des matériaux.

Sélectionnez un ou plusieurs éléments, puis validez la sélection pour importer les éléments dans la liste.
La colonne Bibliothéque (prix) est alors renseignée, avec le prix moyen issu de la bibliotheéque.

Cette donnée importée est modifiable.

Si cette colonne n’apparait pas par défaut, vous pouvez I'affichez via la fonction Format / Afficher les colon-
nes.

Dans la colonne de chaque fournisseur, s’inscrira le prix d’achat unitaire du matériau chez ce fournisseur si
ce prix est enregistré dans la bibliothéque (onglet Infos Diverses de la fiche matériau).

En cas d’erreur de sélection, il suffit de vous repositionner sur la ligne et d’effectuer une nouvelle sélection
dans la bibliotheque. Le nouvel élément sélectionné remplacera le précédent.

Vous pouvez également importer les éléments en reprenant la liste présente dans le ou les chantiers associés.

En fonction de la nature des éléments que vous souhaitez importer, cliquez :

U sur le bouton Import Mx, pour les matériaux,
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O sur le bouton Import ST, pour de la sous-traitance,

Q sur le bouton Import Engins.

Multi Devis 30 ne permet pas d’importer les éléments de sous-traitance et les engins. Seul le bouton Import
Mx apparait dans cette fenétre.

En cliquant sur ces boutons, vous faites apparaitre 1’arborescence du Chantier.

Si, plusieurs chantiers ont été sélectionnés, cliquez d’abord sur le nom du chantier sur la ligne puis sur le
bouton de I’import que vous souhaitez effectuer. S’affichera alors I’arborescence correspondante aux affai-
res reliés au chantier choisi.

Dans cette arborescence, sélectionnez la partie dont vous avez besoin puis double-cliquez pour rapatrier
dans votre préparation de commande les matériaux associés a cette partie.

Les colonnes Affaire, Bibliothéque et Quantité sont alors renseignées en fonction de cet import.
Ces données sont modifiables.

Dans la colonne de chaque fournisseur, s’inscrira le prix d’achat unitaire du matériau, chez ce fournisseur
si ce prix est enregistré dans la bibliothéque (onglet « Infos Diverses » de la fiche matériau).

Vous avez la possibilité de saisir un matériau non enregistré dans la bibliothéque. 11 suffit de renseigner les
différents champs obligatoires : type, code, libellé, unité, prix unitaire ct quantité.

Dans ce cas les colonnes prix de la bibliothéque et des différents fournisseurs ne seront pas renseignées.

Vous avez la possibilité de saisir un matériau non enregistré dans la bibliotheéque. Il suffit de renseigner les
différents champs obligatoires : type, code, libellé, unité, prix unitaire et quantité.

Ce matériau n’est pas enregistré dans la bibliothéque et reste donc uniquement présent dans cette picce.

Si vous le souhaitez, vous pouvez aussi I’enregistrer en bibliothéque : faites un clic droit de la souris sur la
ligne et dans le menu contextuel, sélectionnez la fonction Export vers la bibliotheque.

|Fixa‘ti|:|nc\- collacta v oA Ehl I:.QI'II'I
Té FR Descriptif commercial

Coude  Descriptif technique
Tuyad  Export vers la bibliothéque

T imas fmmd e e Al (Al ==Y

Cette option d’export vous permet d’enregistrer un nouvel élément dans la bibliothéque mais il vous permet
aussi de modifier un élément existant. Dans ce cas, vous sera demandée une confirmation de son remplace-
ment dans la bibliothéque .

Lors d’une modification dans la bibliotheque, le prix unitaire de la fiche matériau dans la bibliotheque ne
variera que si le fournisseur principal est celui a qui est adressé le bon de commande. Sinon, seul le prix
tarif dans le tableau fournisseur sera ajouté ou modifié.

Vous pouvez également remplir les colonnes CodeEltFournisseur, Prix Tarif et Remise. Les informations
contenues dans ces colonnes viendront alimenter, au moment de 1’export vers la bibliotheéque, le tableau
fournisseurs dans I’onglet « Infos diverses » de la fiche matériau.

Il vous est aussi possible d’insérer un descriptif commercial et technique par un clic droit de la souris sur la
ligne.
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Organisation de = De méme que vous pouvez importer ou créer directement des élements, vous pouvez organiser la liste en
la liste supprimant des éléments, en les déplagant, en insérant une nouvelle ligne...

O Suppression :
Sélectionnez la ligne a supprimer en cliquant sur le carré a I’extréme gauche de cette ligne
puis tapez sur la touche Suppr (ou sur le bouton de Suppression). Vous pouvez supprimer éga-
lement plusieurs lignes en une seule opération.

U Déplacement :
Sélectionnez la ou les lignes a déplacer, puis faites un clic droit sur le carré situé a I’extréme gauche
pour faire apparaitre le menu contextuel.

| Ligne |Cude Chaﬂ Type |

' I - | PRI }{B
Insérer une ligne “P
Maonker WP
Descendre ¥p

s SUWIXP

Choisissez ensuite les fonctions Monter ou Descendre.

O Insertion :

Vous pouvez importer un €élément directement a 1’endroit de votre choix en y insérant une ligne
vide. Procédez de méme que pour le déplacement de ligne en choisissant la fonction Insérer une
ligne dans le menu contextuel.

Bouton Options

7 Le menu ouvert par le bouton Options rassemble les fonctions suivantes :

ﬂ Options

O Solde BC,

O Transmettre a...

Solder un bon de commande
Pour solder un bon de commande, utilisez la fonction Solde BC.

La fenétre ci-dessous s’affiche a 1’écran

Solde du Bon de commande : BCO...

{+ Partiel Arnular
" Tatal

L’option Partiel solde les éléments livrés en totalité.

L’option Total solde I’intégralité des ¢léments et le bon de commande lui-méme. : la piéce sera visible dans
la fenétre « Liste des documents chantiers » sur le type Bons de commandes soldés.

Transmettre a Chausson Matériaux

Cette fonction permet de transmettre directement la commande sur le site de la société Chausson Matériaux.
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Définissez votre bon de commande, puis actionnez la fonction pour activer I’assistant d’envoi. Vous n’avez
plus qu’a suivre les étapes affichées a 1’écran pour effectuer I’envoi du bon de commande.

x

-
Votre devis est prét a étre
envoyé a Chausson Matériaux.

Etape 1 : Connecktez vous au site Chausson Matériaus
et identifiez vous sur le site Pro

>> Se connecter au site Chaussan |

Etape 2 : Soumettez les articles

>> Soumettre les articles |

Vous

Q

O 0 0 O

[

Les éditions des bons de commande se réalisent via la commande Imprimer du menu Fichier ou en
cliquant sur I’icone équivalente de la barre d’outils.

avez le choix entre plusieurs éditions :
Bon de commande TTC
Bon de commande avec un taux de TVA unique : celui de la fiche descriptive.
Bon de commande HT
Bon de commande sans prix

Bon de commande Multi TVA (prend en compte les différents taux de TVA des matériaux inscrits
dans la le tableau de la liste des matériaux).

Reliquats par commande (établi pour une commande une étude comparative entre les quantités
commandées et livrées, que le bon de commande ait été soldé ou pas).

Reliquats par fournisseur (établi pour un fournisseur donné une étude comparative entre les quanti-
tés commandées et livrées, que le bon de commande ait été soldé ou pas).

Bons de commande soldés

Matériaux soldés par BC (établi la liste des matériaux soldés par bon de commande. Le chantier, le
code de I’élément ainsi que la quantité et le prix HT sont renseignés).

Matériaux non soldés par BC (établi pour un bon de commande, une étude comparative entre la
quantité commandée et la quantité livrée pour les matériaux non soldés).

Matériaux non soldés par fournisseur (édition identique a la précédente, classification par fournis-
seur).

Liste des bons de commande Cette édition vous permet d’obtenir par exemple, sur un mois, la liste
de tous les bons de commande émis et un montant total est calculé.
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Pour plus d’informations sur la fenétre d’'impression, consultez le chapitre «Relances Clientsy, page 362.
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Bons de livraison

Achats & Stock / Bons de livraison

Ce module permet de saisir les bons de livraison fournisseur ayant pour destination un chantier ou le stock.

‘/ Dans ce chapitre, nous n’aborderons que les pieces « Chantier », les manipulations pour les entrées ou
sorties de stock sont décrites au chapitre «Inventaire», page 292.

Liste des documents chantiers

% @ Cette fonction est ouverte via le menu Achats & Stock, ou en cliquant sur I'une des deux icones
ci-contre situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

La liste des documents chantiers s’ouvre avec le type de mouvement Bon de livraison sélectionné par dé-
faut, afin de vous permettre de sélectionner les bons de livraison que vous souhaitez consulter ou d’en créer
de nouveaux.

Liste des documents chantiers =
Fichier  Affichage Format  Outils
Type de mouvement Champ de recherche | Yaleur & rechercher j?) @, m
lerplan Créer Cloner |Bon de livraizon j |F|eference exterj | j Suivant  Précédent | Dossiers
+- [ LOUBATIERE: MR E|a | [Type de pié|Date de Sais|Pr | Destination [Reference P| _ Libelle Piece | [valia|  Et:
+- 1 MAGPIT: MAGPIT ~ [BL_FC ELEC RAMON BL ol

+ ([ MATRIE_AUZE: MAL _FC 3 RAMON

+- (] MATRIE_CASTA: M¢

+- [ MAIRIE_MARSE: My

+- (L] MATRIE_MONTAUE:

+- [0 PaTOU: PATOU CO

+-[(1] RABOT: EBENISTER

+- ([ STADIUMTLSE: 5T4

+-[_] TF&: GROUPE TF

+- ([ THUILLEZ: THUILLE

+- (L] TRUITE: POISSONN,

+- ([ YICTOR: VICTOR 5

+- (L] YILLETLSE: YILLE DI,
b

< ] ( )

Pour ['aide, appuyez sur F1

Le volet de gauche affiche la liste des clients actifs, tandis que le volet de droite affiche la liste des bons de
livraison associés a chaque client.

Pour plus d’informations sur les fonctions communes aux fenétres de liste, consultez le chapitre «Fenétre
de liste», page 24.
Ouverture

Pour consulter ou modifier un bon de livraison existant, sélectionnez le client pour lequel il a été réalisé,
puis double cliquez sur la ligne correspondante. Le bon de livraison s’affiche immédiatement a 1’écran.

Creation
Pour créer un nouveau document, cliquez sur le bouton Créer de la barre d’outils.
H

Créer . Lo o
La fenétre « Création » s’affiche a I’écran.
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Création

Ok,
Type de pitce a créer _

s - - Annuler
Bon de livraizon Fournisseur/Chantier

Bon de livraizon Fournisseur/Stock

Vous pouvez créer deux types de piéces, mais nous n’abordons ici que la piéce Chantier.

Vous avez la possibilité de ne pas saisir le détail des matériaux pour les bons de livraison Fournisseur / Chan-
tier. Pour ce faire, décochez la case Piéce avec détail, au moment de la sélection.

La fenétre « Choix de la souche » s’affiche a I’écran ; vérifiez les informations puis validez la fenétre.

Choix de la souche
Souche Référence -
Référence |BL 08.01.9302

Date de créati -
ate de creation | 31,/01/2008

Un code Référence de type BL vous est proposé. Il tient compte de I’année et du mois en cours ainsi que
d’un compteur propre aux bons de livraisons.

Par la fonction Fichiers / Gestion des souches, vous avez la possibilité de changer le format de cette réfé-
rence et la numérotation de départ (zone Compteur).

Par défaut, la date de création du bon est la date du jour, mais vous pouvez la modifier.

Sélectionnez le type de piéce que vous souhaitez créer, puis validez par OK.

Création d’une piece

La fenétre de création des piéces est globalement identique, qu’il s’agisse de bon de livraison, de sortie ou
de retour.
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Informations sur la piéce Walidation pigce
Type de pigce | Souche W alider
Rgiérence  [BL 07.02.9600 Retew | r
Datedesaisie [na/mz/2007 v  hereence Ban || infos

L Etat J
[ésignation |

Eédacteur =

Code Code Stock -
Foumisseur J J
Condition de -

réglement

ImportMX| Import ST | ImportEngins|

| Type| code | Libellé | unité | Prix unitaire | Quantité | Prix___ |CodeCompt] TVA | Géré er
E3 0,00 0,000 0,00 D19(1960%) |

Informations sur la piéce

La partie Informations sur la piéce vous permet de renseigner les informations générales sur la piece et
sur I’expédition de la marchandise (livraison, retour ou sortie).

Validation piéce
Pour valider la saisie d’une piéce (et enclencher les traitements sur les chantiers, les stocks), cliquez sur le
bouton Valider.

Pour dévalider une piéce, utilisez la fonction Dévalider une piece (bouton-menu Options).

Infos

La zone Infos vous permet d’indiquer 1’état de la piéce, ainsi que son rédacteur. Vous pourrez par la suite
utiliser ces informations comme critére de tri, dans la fenétre « Liste des documents chantiers ».

Liste des élements

Si vous avez sélectionné un bon de commande, les références matériaux seront importées automatique-
ment. Si la livraison n’est pas conforme a votre commande, vous pouvez, dans ce tableau, supprimer des
lignes, en rajouter, modifier les quantités.

Si aucun bon de commande n’a été généré, vous devez importer les références des éléments (matériaux,
sous-traitants, engins) de la bibliothéque ou des affaires liées au chantier

Cliquez sur la premiére ligne dans la colonne Code Elément afin d’afficher a 1’écran la fenétre de
« Bibliotheéque ».

Dans cette fenétre, vous pouvez sélectionner plusieurs éléments a la fois comme dans 1’étude d’une affaire.

Validez la sélection ; les colonnes Type, Code, Libellé, Unité, Prix Unitaire ct T.V.A. sont alors renseignées
dans la liste des éléments. La colonne Quantité est activée pour vous permettre une saisie directe.

Bien siir, vous pouvez modifier les information dans la colonnes Prix Unitaire de méme que dans les zones
Libellé et Unité.

En cliquant sur le bouton Import (Matériaux, Engins, ou Sous-traitant, en fonction de vos besoins), vous
faites apparaitre I’arborescence du Chantier.
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Dans cette arborescence, sélectionnez la partie dont vous avez besoin puis double-cliquez pour récupérer
dans votre bon de commande les éléments associés a cette partie.

Comme dans tout tableau, vous pouvez supprimer des lignes : sélectionnez la ou les lignes et appuyez sur
la touche Suppr au clavier.

Vous pouvez saisir directement le code du matériau dans la colonne correspondante.

Vous avez la possibilité de rentrer un matériau non enregistré dans la bibliothéque. 11 vous suffit de rensei-
gner les différentes colonnes : type, code, libellé, unité, prix unitaire et quantité.

Spécificités du bon de livraison

© Sage 2008

Cette piéce vous permet d’établir un bon de livraison Fournisseur / Chantier.

Elle existe sous deux formes :
U piéce avec détails,

QO piéce sans détail

Piece avec détails

Sous cette forme, le bon de livraison permet d’indiquer d’une part les informations générales sur la piéce et
la livraison, et d’autre part le détail des matériaux a livrer.

| v

r Informations sur la piéce —Walidation pigce————————————————
Type de pigce |Bon de livraizon Fourmizzeur/Chantier Souche IHéférence 'l Walider |
Reference |BL 06.09.9321 REF. Ext. IXBZ [~ Walidée
L Référence Bon — Info
Date de saisie |2D.-"DS.-"2DDB 'l de commands I J ot J
[ésignation |Maténaux divers
. Rédacteur IMercier VI
Code [ELEC J Code Chantier  [SAGE_ELECTRIC] J
Foumisseur
Condition de ITraite 430 jours 'l
réglement
Irnport b | Import ST | Import Enginsl
Type Code Libellé Unité | Prix unitaire | Quantité Prix CodeCompt| TVA Géré en stock
B 0101003 Poutrelles béton précontraint jusgu' (ML 440 0,000 0,00 D19 (19,60%:) ml
¥B (0101005 Brigue platrigre de 20 cm d'épaizse |1 0,28 0,000 0,00 018 (19,60%:) ml
R Ciment blanc B 14,76 0,000 0,00 8 (1960%) ||
* 0,00 0,000 0,00 8 (1960%) ||
< | mly

Informations sur la piéce

La zone Informations sur la piéce vous permet de renseigner les informations générales sur la piéce et sur
la livraison :

O Date,
Désignation,

Code Fournisseur,
Code Chantier,

Conditions de réglement,

O 0O 0 0 O

Référence Bon de commande : en cliquant sur le bouton Détail, vous obtenez la liste des bons de
commande non soldés.
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Si vous utilisez un bon de commande, il suffit de renseigner la zone Code Chantier puis de sélec-
tionner le bon de commande, les autres champs seront alors automatiquement remplis suivant les
données issues de ce bon de commande.

Validation piéce

. Pour valider la saisie d’une piéce, cliquez sur le bouton Valider le mouvement .
%Uallder le rmoLrvernent

‘/ La validation alimente le réalisé Chantier.
[ Pour enregistrer les informations saisies sans valider la picce, il suffit de cliquer sur ce bouton.
Pour dévalider une piéce, utilisez la fonction Dévalider une piece accessible via le bouton Options.

Les factures fournisseurs ne peuvent étre validées par ce bouton, mais elles le seront automatiquement lors
de I’export vers la Comptabilité.

Infos
La zone Infos vous permet d’indiquer 1I’état de la piéce, ainsi que son rédacteur. Vous pourrez par la suite
utiliser ces informations comme critére de tri, dans la fenétre « Liste des documents chantiers ».

Reliquat des bons de commande

Si un bon de commande a été partiellement livré, vous pouvez le rappeler lors d une nouvelle livraison du
fournisseur et, dans ce cas, le logiciel déduira automatiquement les quantités de matériaux déja livrées.

Piéces sans détail

En décochant lors de la création la case Piéce sans détail, vous avez acces a la saisie directe des éléments
constituant la livraison dans le tableau.

Date Code Cha Code Affair | Type Affaire | H°pigce Libelld Fournisseur | Montant HT | Regr Mouvement

[ [zzmzmo == [ ina&fini Dewvis InetE fini 0,00 Ind|Bon e Livraison

Saisissez dans le tableau les informations suivantes :
O Date de livraison en cliquant sur la fléche
O Code Chantier

U Code Affaire (si nécessaire). Dans ce cas, la colonne Type Affaire sera renseignée automatique-
ment.

N° piéce

Libellé explicatif

Fournisseur : en cliquant dans le champ, vous faites apparaitre la liste de vos fournisseurs.
Montant HT

Dans la colonne Mouvement, sélectionnez le type de mouvement soit Bon de Livraison.

O 000 0O

Dans la colonne Type, sélectionnez le sous type de matériaux correspondant

Bouton Options

7 Le menu ouvert par le bouton Options rassemble les fonctions suivantes :

3 Dptions
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U Dévalider une piéce,

Q Remplacer prix unitaire par CMUP.

Dévalider une piece
Cette fonction vous permet de dévalider une piéce qui aurait été validée par erreur.

Une piéce non validée n’est pas prise en compte dans I’historique des mouvements d’un matériau ni dans
le cofit d’un chantier.

Remplacer prix unitaire par CMUP

Par défaut, le prix tarif (ou fournisseur) affiché dans les piéces est celui de la bibliothéque. Utilisez cette
fonction pour remplacer le prix bibliothéque par le CMUP (colit moyen unitaire pondéré).

Editions

Vous disposez de quatre types d’éditions.

Actionnez la commande Fichier / Imprimer ou utilisez 1’icone équivalente de la barre d’outils :

U Mouvements

Cette édition vous donne un tableau avec, pour chaque mouvement, la date, la provenance (code
fournisseur), la destination (code du chantier), le n° de picce, le libellé et le montant HT.

O Mouvements avec détail

Vous obtenez les mémes informations que précédemment mais avec la liste détaillée des matériaux
pour chaque mouvement.

Q Elts par fournisseur

Vous obtenez par fournisseur tous les matériaux livrés sur une période que vous pouvez définir et
un montant total.

U Elts par fournisseur détaillée

Vous obtenez par fournisseur toutes les dates de livraison avec le détail des matériaux livrés sur une
période que vous pouvez définir et un montant total.

Pour plus d’informations sur la fonction d édition, consultez le chapitre «Fonctions d ' impressionsy,
page 88.
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Bons de retour

Achats & Stock / Bons de retrour

Ce module permet de saisir les bons de retour Fournisseur.

‘/ Dans ce chapitre, nous n’aborderons que les pieces « Chantier », les manipulations pour les entrées ou
sorties de stock sont décrites au chapitre «Inventaire», page 292.

Liste des documents chantiers

% % Cette fonction est ouverte via le menu Achants & Stock, ou en cliquant sur 1’une des deux ico-
nes ci-contre situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

La liste des documents chantiers s’ouvre avec le type de mouvement Bon de retour sélectionné par défaut,
afin de vous permettre de sélectionner les bons de retour que vous souhaitez consulter ou d’en créer de nou-
veaux.

La description de cette fonction est quasiment la méme que la fonction Bons de livraison, seules les diffé-
rences sont décrites ici.

Voir «Bons de livraison», page 276 pour en avoir plus de détails sur la fonction.

Création

Pour créer un nouveau document, cliquez sur le bouton Créer de la barre d’outils.
4

Créer .
La fenétre « Création » s’affiche a I’écran.

Creation
Ok,
Type de pigce & créer _
Bon de retour Chantier/Fournisseur M

Bon de retour Stock /Fournisseur

Vous pouvez créer deux types de pi¢ces, mais nous n’abordons ici que les piéces Chantier.

Vous avez la possibilité de ne pas saisir le détail des matériaux pour les bons de retour Fournisseur / Chan-
tier. Pour ce faire, décochez la case Piéce avec détail, au moment de la sélection.

La fenétre « Choix de la souche » s’affiche a I’écran ; vérifiez les informations puis validez la fenétre.
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Choix de la souche
Souche Référence -
Référence |BR 02.01.0002

Date de créati -
ate de creation | 31/01/2008

Un code Référence de type BR vous est proposé. Il tient compte de 1’année et du mois en cours ainsi que
d’un compteur propre aux bons de retour.

Par la fonction Fichiers / Gestion des souches, vous avez la possibilité de changer le format de cette réfé-
rence et la numérotation de départ (zone Compteur).

Par défaut, la date de création du bon est la date du jour, mais vous pouvez la modifier.

Fenétre de création
Cette piéce vous permet d’établir un bon de retour, depuis le chantier vers le fournisseur.
Elle existe sous deux formes :

U piéce avec détails,

U piéce sans détail

La saisie avec détails vous permet de saisir dans la partie supérieure les informations générales sur la picce,
de la méme fagon que pour un bon de livraison, avant de renseigner la liste des éléments.

Informations sur la piéce Walidation pigce
Type de piéce | Walider
Rgférence  [BL 07.03.9601 Retew | r
Date de saisie [15/03/2007 = Infos

Etat
[ésignation | J
Code Chantier |54GE_MENUI .| Code DUPON J e L -

- Foumisseur

ImportMX| Import ST | ImportEngins|

La saisie sans détail vous laisse renseigner directement la liste des éléments.

Liste des éléments
La liste des éléments est alimentée en sélectionnant les éléments dans le stock du chantier concerné.

Vous pouvez afficher ce stock par un clic droit dans la colonne Code.
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Importer tous
les éléments
restants du
chantier
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Stock Chantiers
Chantier  |SUIVI
Stock chantiers
- - . - Annuler
Chantier | Type| Code Libelle |Un|'te| Approvision| En Oeuvre Restant

DETY BT 0101005 Brrique plétriére de 20 cm d'épais|L) 752 860 0,000 782,860
. = XBT |010M010 Ciment CPJ 45 T 0,060 0,000 0,060
_|sum BT 0101021 Parpaing plein (5+20%50) u 152 600 0,000 152,500
. = XBT |0101028 Platre T 0,600 0,000 0,600
. = XBT |0101032 Sable gros w3 0,180 0,000 0,180
. = XPL  |0204002 Tuyau forte, bouts de 0.25m U 3320 0,000 3320
. = XPL  |0204004 Tuyau fort bouts de 2 m L 3320 0,000 3320
. = XPL  |0204007 Coude forite 15 de 125 u 3320 0,000 3320
. = HPL |0204107 Fixations réz évac. baignoire EM 5,780 0,000 5,780
. = XPL  |0204108 Fixations collecteur diam.125 ER 6,500 0,000 6,500
. = HPL |0204227 Tube en cuivre écroul, diam 40% ML 6,180 0,000 6,180
. = HPL  |0204305 Té FFde 125 u 0,530 0,000 0,530
. = XPL  |0204904 Raccords et divers ER 5,780 0,000 5,780
. = XBW 0215001 Joirts diamétre 125 u 10,030 0,000 10,030

Pour importer un élément de ce stock dans la liste des matériaux du bon de retour, sélectionnez-le puis cli-
quez sur OK ou double-cliquez sur la ligne.

Maintenant vous pouvez saisir la quantité. Elle doit étre inférieure ou égale au stock chantier pour cet élé-

ment.

11 est possible de rapatrier dans cette liste tous les matériaux pour lesquels il existe un stock chantier.

Pour cela, par un clic droit dans la colonne Libellé, Unité, Prix Unitaire, Quantité ou TVA faites apparaitre
le menu contextuel et choisissez la fonction Importer tous les éléments restant du chantier.

La quantité sera celle du stock chantier.
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Factures

Achats & Stock / Factures

Ce module permet de saisir les factures fournisseurs pour chaque chantier.

Liste des documents chantiers
% % Cette fonction est ouverte via le menu Achats & Stock, ou en cliquant sur I’une des deux icones
ci-contre situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

La liste des documents chantiers s’ouvre avec le type de mouvement Facture sélectionné par défaut, afin
de vous permettre de sélectionner les factures que vous souhaitez consulter ou d’en créer de nouveaux.

Pour afficher les Factures sous-traitants et engins, utilisez les fonctions de filtre de I’affichage (liste dérou-
lante Type de mouvement, option Facture sous-traitant ou Facture engin).

La description de cette fonction est quasiment la méme que la fonction Bons de livraison, scules les diffé-
rences sont décrites ici.

Voir «Bons de livraisony, page 276 pour en avoir plus de détails sur la fonction.

Création

Pour créer un nouveau document, cliquez sur le bouton Créer de la barre d’outils.
=

Créer . . . . . .
La fenétre « Choix de la souche » s’affiche directement a 1’écran ; vérifiez les informations puis va-

lidez la fenétre.

Choix de la souche
Souche Reéférence -
Reférence |FAF 08.01.9304

Date de créati -
ate de creation | 31/01/2008

Un code Référence de type FAF vous est proposé. Il tient compte de I’année et du mois en cours ainsi que
d’un compteur propre aux factures.

‘/ Par la fonction Fichiers / Gestion des souches, vous avez la possibilité de changer le format de cette réfé-
rence et la numérotation de départ (zone Compteur).

Par défaut, la date de création du bon est la date du jour, mais vous pouvez la modifier.

Fenétre de création
Cette piéce va vous permettre de reprendre un bon de livraison pour le transformer en Facture fournisseur.

Vous pourrez ensuite exporter cet achat dans Sage Comptabilité ligne 100.
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-~
Informations sur la piéce —
Type de pigce | Souche
Reférence  |FAF 07.03.9500 Fiéf. Ext.
Date de saisie [15/03/2007 Infos

Etat
[ésignation |Test J
3 F d h

IElot:le_ GEFR, J Code Chantier |50 J Bedacteur |Femandez
EUU';_'_SSEL;' - Lien Comptabilité
ondiion de | pgjement Comptant
réglement

Compte JE
Analytique J

Type| Code | Libellé | unité | Prix unitaire | Quantité | Prix___ |CodeCompt] TVA | Géré s
_|x [croom Couvre joint 50 mm 1] 381 E7156 255,36 D19(1960%) [ "
 |x |eLoom Glace 3 mm M2 1220 18972 231 46 D19(1960%)  |[#

v [JPooot Joint pompe néopréne 1 183 71720 131,25 D19(1980%) [
- |xe [Panomt Profil alu anodisé de 42 mm 1 3|11 71720 273325 EREE S e

)
s Pitces sans détail % Options

Pour récupérer le bon de livraison qui fait I’objet de la facture, cliquez sur le bouton Import afin d’afficher
la fenétre « Liste des documents chantiers » dans lequel vous pourrez faire votre sélection.

Si plusieurs bons de livraison sont a 1’origine de la facture, refaites une sélection.

Si aucun bon de livraison n’a été enregistré, créez votre liste de matériaux a partir de la bibliothéque.
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Analyse documents chantiers

Achats & Stock / Analyse documents chantiers

Cette fonction permet de lister toutes les pieces des chantiers pour consultation de les manipuler :
U par des filtres sur les colonnes,
U par des tris sur les colonnes,

U par la possibilité de faire des ruptures et des sous-totaux sur les zones numériques.
‘/ Seules les en-tétes des pieces sont affichées, les détails des lignes ne sont pas disponibles.

Exécutez cette fonction via son entrée dans le menu Achats & Stock ou en utilisant I’une des
R |}

deux icones ci-contre, situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

'@ Analyse Achats & Chantiers E]@
Fichier Edition Format  Enregistrement
aa8
: i .'A.;
.Type dePi v D.|~|| Provena,. = || Destir... |+ Référence Pice | Intinlé Pizce | Total HT |Vali. [+ E|v| Rédac. v Sau..[> ]| Info F'|v | Date Livia..[ ] |
P:BL_FC 26/... ELEC RaMON BLO7.0359700  Cde Cuisine MEE0 v Chevalier  Référe... BLEE7S ;
EL_FC 28/... ELEC RaON BELO7.0359701 Cdesdb 4351 v Chevalier  Référe.. BL 777
F_FRN 304... ELEC RAMON FAF 07.03.9700  Elec Cuisine.. 395,11 Chevalier  Référe.. FEE7.33
|BL_FC 294 TAMAT SUI BLO7.03.9702  Cde Plomberie 37687 v tercier Référe...
|BL_FC 294, TECHNIPL... SUIVI BLO7.0359703  Cde GO 327E3 v Mercier Référe...
EL_FS 224 GRANACH.. Stock BLO7.03.9704  Livrsison 5. 13811.. ¥ Référe.. BL EE54.23
F_FRN 304 FAF 08.01.9300 0.00 Référe...
|F_FRN Sl FAF 08.01.9801 0.00 Référe...
|F_FRN 1P FAF 08.01.9302 0.00 Référe...
|SF 314.. Stock ER 02.01.0001 oo [ Référe...
EL_FC 1P EL 08.01.9800 0.00 Référe...
|F_FRN Sl FAF 08.01.9803 0.00 Référe...
|BL_FC 1P EL 08.01.98M 0.00 Référe...
EL_FC i EL 08.01.9802 oo [ Référe...
BL_FS 1P Stock EL 08.01.9803 0.00 Référe...
ni_re il ol Ao nd nnnd nonn 11 Mitien
[31... 231... sl

Cette fonction va plus loin que la simple liste de toutes les pi¢ces relatives a un chantier ou a un fournisseur,
I’affectation des Références par Type Pi¢ces permet une visualisation importante.

Des ruptures multiples peuvent remplacer ou pallier le manque de certaines éditions, par exemple :
U Commandes en cours par Chantiers et par Fournisseurs,
U Commandes en cours par Fournisseurs et par Chantiers,
U Factures non parvenues (BL non facturés) par Chantier ou par Fournisseur,

U Livraison prévisionnelles par Chantier (sur critére de date de livraison des commandes).

Cette fonction est similaire a la fonction Affaires / Analyse affaires, seules les différences sont décrites ici.

Voir la description de la fenétre dans «Analyse affaires», page 202 pour plus de détails.
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Description de la liste

Liste des colonnes et gestion des fonctions :

Libellé Filtre Tri Rupture | Totalisation
Type de Piéce Oui Oui Oui
Date de saisie Oui Oui Oui
Provenance Oui Oui Oui
Destination Oui Oui Oui
Référence Piece Oui
Libellé Piece
Montant Oui Oui
Validée Oui Oui
Etat Oui Oui Oui
Rédacteur Oui Oui Oui
Souche Oui Oui Oui
Référence Externe Oui
Date Livraison Oui Oui Oui

Totalisation globale

En bas de la fenétre, se trouve deux zones qui affichent :
O le nombre de lignes saisies,

O une totalisation de la colonne Montant.

Ces récapitulatifs se trouvent également présents au niveau des ruptures, ils totalisent le résultat des filtres
et ruptures paramétrés.

Exemple :
Exemple de récapitulatifs des demandes.

Historique Fournisseur :
- Filtre sur Provenance Fournisseur,
- Affichage de toutes les piéces avec rupture sur Type Piece,
- Tri sur Date.
Factures non parvenues, lecture de tous les BL n’ayant pas été facturés donc sur le statut Validé :
- Filtre sur les piéces générant une Facture (Type Piece : BC, BL_FS et BL-FC),
- Filtre sur Statut Validé (si gestion des statuts, sinon Non Valideé),
- Rupture sur Fournisseur.
Cadencier Livraison par Date de Livraison :
- Lecture des Commandes sur rupture de Date de Livraison et Destination,
- Filtre sur [Type Piece] Commande et [Validé] Non Soldé (ou Statut Valide).
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Mouvements de stock

Achats & Stock / Mouvements de stock

v

Ce module permet de saisir pour chaque chantier les mouvements de matériaux.

La saisie se fera sous forme de picces :
U bons de retour du chantier,
O bons de sortie du stock,
U bons de transfert d’un chantier,

O réservation pour un chantier.

Dans ce chapitre, nous n’aborderons que les pieces « Chantier », les manipulations pour les entrées ou
sorties de stock sont décrites au chapitre «Inventaire», page 292.

Liste des documents chantiers

© Sage 2008

Cette fonction est ouverte via le menu Achats & Stock, ou en cliquant sur ’une des deux icones ci-
contre situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

La fenétre « Liste des documents chantiers » s’ouvre avec le type de mouvement « Mouvements de stock »
sélectionné par défaut, afin de vous permettre de sélectionner les mouvements que vous souhaitez consulter
ou d’en créer de nouveaux.

La description de cette fonction est quasiment la méme que la fonction Bons de livraison, seules les diffé-
rences sont décrites ici.

Voir «Bons de livraisony, page 276 pour en avoir plus de détails sur la fonction.

Création

Pour créer un nouveau document, cliquez sur le bouton Créer de la barre d’outils.
+

Créer . .
La fenétre de « Création d’une nouvelle piéce » s’affiche a 1’écran.

Création

k.
Type de pigce & créer

- Annuler
Bon de retour Chantier/Stock,

Bon de sortie Stock/Chantier
Bon de transfert Chartier/Chantier
R éservation

Vous pouvez créer quatre types de pieces, mais nous n’abordons ici que les piéces Chantier et Réservation.

Sélectionnez le type de piéce que vous souhaitez créer, puis validez par OK.
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Vous avez la possibilité de ne pas saisir le détail des matériaux pour les bons de transfert Chantier / Chantier.
Pour ce faire, décochez la case Piéce avec détail, au moment de la sélection.

La fenétre « Choix de la souche » s’affiche a I’écran ; vérifiez les informations puis validez la fenétre.

Choix de la souche
Souche Référence -
Référence |BL 02.01. 9202

Date de création | 31,/01/2008 «

Un code Référence de type MS vous est proposé. 11 tient compte de I’année et du mois en cours ainsi que
d’un compteur propre aux mouvements de stock.

Par la fonction Fichiers / Gestion des souches, vous avez la possibilité de changer le format de cette réfé-
rence et la numérotation de départ (zone Compteur).

Par défaut, la date de création du bon est la date du jour, mais vous pouvez la modifier.

Bon de Transfert Chantier / Chantier

Cette piéce vous permet d’établir un bon de transfert, depuis un chantier vers un autre.

La saisie avec détails vous permet de saisir dans la partie supérieure les informations générales sur la picce,
de la méme fagon que pour un bon de livraison, avant de renseigner la liste des éléments.

Informations sur la piéce Walidation pigce
Type de piéce | Walider
Rgiérence  [BL 07.03.9603 Retew | r
Date de saisie [15/03/2007 = Infos

Etat
Désignation |test ’—_| J
Code Chantier [TEST J Code Chantier  [TEST J e ud

ImportMX| Import ST | ImportEngins|

| Type| code | Libellé | unité | Prix unitaire | Quantité | Prix___ |CodeCompt] TVA | Géré enl
E3 0,00 0,000 0,00 D19(1960%) |

:( I (%

s Pitces sans détail @Valider le mouvement 7% Dptions

Le premier champ Code Chantier sera le chantier d’ou seront extraits les matériaux, le second sera le chan-
tier de destination.
Liste des elements

La procédure de saisie des matériaux est la méme que pour un bon de retour Chantier/Fournisseur.

Par un clic droit dans la colonne Code, s’affiche le stock du premier chantier dans lequel vous pouvez sé-
lectionner les éléments nécessaires.
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Vous pouvez également utiliser la fonction Importer les éléments restants du chantier a laquelle vous accé-
dez par un clic droit dans la colonne Libellé («Importer tous les éléments restants du chantiery, page 284).

Réservation pour un chantier

Version
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Le but de 1’établissement de cette piéce est de réserver une quantité en stock d’un ou plusieurs ¢léments
pour un chantier spécifique afin que ces quantités ne soient pas utilisées sur d’autres chantiers.

Ce type de piéce est disponible pour Multi Devis 100 Pack et 100 Pack +.

Lors de la sortie de stock de ces éléments pour le chantier, vous cliquerez sur le bouton Référence réserva-
tion pour afficher la liste des réservations pour ce chantier et sélectionnez celle dont vous avez besoin.

-~
Informations sur la piéce Walidation pigce —
Type de piéce | Walider
Rgiérence  [BL 07.03.9604 Retew | r
Date de saisie |15/03/2007 =
[ésignation |Test
Code Stock J Code Chartier  |SAGE_PLOME J
Dezds 15/03/2007 >
réservation
Irnport b | Import ST | Import Engins|
| Type| code | Libellé | unité | Prix unitaire | Quantité | Prix___ |CodeCompt] TVA | Géré en sto
E3 0,00 0,000 0,00 D19 (1960%) [
< ¥
]
s Pitces sans détail @Valider le mouvement 7% Dptions

Les procédures de saisie sont les mémes que pour les autres picces.
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Inventaire

Achats & Stocks / Inventaire

Cette fonction vous permet de gérer votre stock et de saisir vos inventaires.

Vous pouvez également accéder a cette fonction via I’une des deux icones ci-contre, situées respec-
tivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

Cette fonction s’ouvre sur la fenétre « Module gestion de stock » qui vous permet de choisir entre deux ma-
nieres d’alimenter le stock :

O saisie de piéces d’entrée ou de sortie (type Bon de livraison) ;

U saisie / régularisation des quantités, directement dans 1’inventaire.

Module Gestion de Stock

Gesztion de ztock
(s Mouvements Entrées/Sortie
Annuler

" Inwentaire

‘/ Pour chaque matériau, il est nécessaire de spécifier dans la bibliotheque (onglet « Stock » de la fiche Maté-
riau) si vous souhaitez le gérer en stock.

Vous pouvez également le préciser depuis la liste des matériaux d’une piece («Gérer I'élément en stock»,
page 292).

Mouvements Entrée / Sortie

Si vous avez sélectionné I’option Mouvements Entrée / Sortie, la fenétre de création d’une nouvelle picce
s’affiche a I’écran.

Gérer I'élément en stock

Si, dans la fiche d’un matériau dans la bibliotheque, vous n’avez pas indiqué que ce matériau serait géré en
stock, vous pouvez le mentionner depuis la liste des matériaux.
Pour cela :

1. Positionnez votre curseur sur la ligne du matériau a gérer et par un clic droit faites apparaitre le
menu suivant.

Type| Code Libellé Unité | Prix unitaire | Quantité | Prix___ |CodeCompt|
» |6 _x]croom ous [T 381 67156 255,36 D19
_|¥B  |sLooo Gérer ['élément en stack 231 48 C19
__|®B  |JPo0m Importer kous les éléments restant du chantier 131,25 o9
 |x [Panom Quantités en Stock 733,25 D19
_|xe [PFO0O1 Pattes de fixations o A ARmAC T 85,12 D19
|¥m 0511001 Boizs de charpente en sapin de pay (M3 280,11 6,480 187991 e
Whill ns110n3 Thart kit BXAN a0y D fares hdl n2a 447 nnn 7a% mia
2. Sélectionnez 1’option Gérer en stock. S’affiche a I’écran la fenétre « Mise en stock d’un matériau ».
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Mise en Stock d'un matériau

X]
— Dézignation

[%BT " [GLooo

Glace 3 mm

Arnuler

Unité |M2 [uantité I 0.000

3. Saisir la quantité en stock et cliquez sur OK. Dans le tableau de saisie de la piéce, la case Géré en
stock est maintenant cochée pour ce matériau.

Validation

Pour enregistrer les informations saisies sans valider la piéce, il suffit de cliquer sur le bouton ci-contre.

Pour valider votre saisie de ce bon de livraison, cliquez sur le bouton Valider le mouvement.

\/ Remarques sur la validation :

- Une fois la piece validée, vous ne pourrez plus la modifier a moins d’utiliser la fonction Dévalider une
piéce (bouton-menu Options).

- Une piece non validée n’est pas prise en compte dans I'historique des mouvements d’un matériau.

- Toutes les pieces peuvent étre supprimées sauf les bons de livraison validés. Dans ce cas, il faut
d’abord dévalider la piéce.

Impressions des piéces

Ouvrez n’importe quelle piéce puis cliquez sur I’icone ci-contre ou déroulez le menu Fichier/Impri-
mer.

A 1’écran s’affiche la fenétre « Impressions des mouvements ».

Impressions des mouvements N

Requéte | Mise en Page |

i~ Choix des éditions Date: IDSHD2£2DD? Erregistrer... |

Souz-Tite
Document I Mouvements LI

Supprimer

Requéte I.-’-\ucune Requéte LI |

Colonage
~Filtre i
Tout effacer | Champ Ordre
Champ Condition Valeur1 Valeur2

] I Annuler Aide |
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Vous pouvez éditer une liste détaillée ou non des mouvements.

Pour plus d’informations sur cette fenétre, consultez le chapitre «Relances Clients», page 362.

Inventaire

Si vous avez sélectionné 1’option Inventaire, la feuille de saisie de votre inventaire s’affiche a 1’écran.

fEF FomiiEs Libellé |_unité | oté constatée | 0té en Stock | Différence | CMUP_| Waleur |Dernier ir|

[ Gros-Oeuvre P | Tube PYC de 100 ml 100,000 100,000 0,000 2,74 274,00 0802/2007
-3 Flomberie/Chauffage | Tube en cuivre écroui, dism 40742 ML 231,000 231,000 0,000 5,84 158004 0802/2007
+- ([ Electricité | |Pattes de fixations u 564,000 564,000 0,000 076 428,64 0802/2007
(3 Peinture | |Profil alu anodisé de 42 mm bl 564,000 564,000 0,000 35,11 | 21 494,04 | 0502/2007
D MenuiserigfCharpente | |Sapin du Mord M3 897,000 897,000 0,000 461,16 413 6605 080272007
D Couverture | |-Joint pompe néopréne Ml 56,000 56,000 0,000 1,83 102,48 08/02/2007
D Flatrerie-Carrelage | |Glace 3mm M2 564,000 564,000 0,000 12,20 B 880,80 080272007
Cl Fermeture/Serrurerie | Couvre joint S0 mm bl 564,000 564,000 0,000 3,81 214884 0302/2007
[ Divers | couvre joint 50mm M 21,000 21,000 0,000 3,81 80,01 08/02/2007

+ [ sav | | Petit déplacement de moins de 10 Kms u 867,000 867,000 0,000 10,00 & 670,00 | 05402/2007
| Déplacement de plus de 100 Kms u 3,000 3,000 0,000 80,00 240,00 05/02/2007

| Déplacement de 75 & 100 Kms u 156,000 156,000 0,000 E0,00 89 360,00 050272007
| |Deplacement de 50 & 75 Kms u 4,000 4,000 0,000 40,00 160,00 0502/2007
| Déplacement de 25 & 50 Kms u 21,000 21,000 0,000 30,00 630,00 050272007
| |Déplacement de 10 & 25 Kms u 654,000 654,000 0,000 20,00 |13 080,00 | 05A02/2007
| |ROSACE + POIGKEE 19823 CHROME u 21,000 21,000 0,000 438,06 1 026,06 | 05/02/2007
[ [MOON 2100P BALAI 2114 CHRODOREER U 231,000 231,000 0,000 33,07 7 B39,17 | 05M02/2007
| MOOK 2100 P.PAPIER 2125 CHRIDORE u 5,000 5,000 0,000 18,85 94,25 08i02/2007
| [MOON 2100 PATERE A21210C0 CHRDOR U 456,000 456,000 0,000 13,32 BO73,92 080272007
| MCON 2100 PYERRE A21100 CHRIDORE U 1,000 1,000 0,000 17,75 17,75 080272007
| [MOON 2100 TABLETTE 2108 CHRDORE U 21,000 21,000 0,000 43,40 911,40 050272007
| |P.SERWIETTE S/PIED 3 BARRES 645 BL u 31,000 31,000 0,000 29,66 919,46 05/02/2007
GARMITURE DCHE RELEHA+ EXQ 28676 U 0,000 0,000 0,000 56,69 0,00 08/02/2007

v
< >

Pour chaque élément de la bibliothéque géré en stock, vous pouvez indiquer :
U la quantité inventoriée,
Q le colit moyen pondéré unitaire (CMUP),

U la date d’inventaire (par défaut, la date du jour).

Seuls les ¢léments gérés en stock apparaissent dans cet inventaire. Ce paramétrage s’effectue dans 1’onglet
« Stock » de la fiche matériau (fonction Listes / Bibliotheque).

Mais vous avez la possibilité d’inclure dans votre inventaire d’autres éléments via la fonction

¥ Options
o Sélection d’éléments a gérer du bouton Options.

S’affiche alors la Bibliothéque ou vous pouvez effectuer votre choix.

Le bouton Options permet également :

U d’initialiser les quantités constatées : les valeurs de la colonne Quantité constatée sont remises a
7€10 ;

U de remplacer les valeurs de la colonne Quantité constatée par celle de la colonne Quantité en
stock ;

O de valider les quantités constatées : les quantités en stock seront réajustées en fonction des quantités
réelles ;

U de sauvegarder I’inventaire : enregistre la date courante dans la colonne Dernier inventaire ;

U de mettre a jour les familles : permet au besoin de rafraichir I’affichage.
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Le menu SAV permet de gérer les contrats d’entretien, les dépannages, ....

S84,

Cankrakt

Intervention

Historique matériels

Taches automatisées

Indices et formules de révision

Ses fonctions sont notamment utiles pour les entreprises réalisant des installations de chauffage, plomberie
ou entretenant des espaces verts, ...

Ce menu utilise, entre autres, le fichier clients et la bibliothéque de Multi Devis. Il est aussi lié a la factura-
tion.

Ce menu est optionnel ; il n’apparait que si vous en avez fait I’acquisition.
Pour plus d’informations, voir..
O «Contraty, page 296,
«Interventionsy», page 313,
«Historique Matérielsy», page 317,

«Tdches automatiséesy, page 320,

O 0 0O O

«Indices et formules de révision», page 326.
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Contrat

SAV [ Contrat

Cette fonction vous permet de gérer vos contrats d’entretien : identification du contrat, du matériel a entre-
tenir et historique des interventions.

Vous pouvez également ouvrir cette fonction via les icones ci-contre, situées respectivement dans
la barre de navigation et dans la barre d’outils SAV.

b

Liste Sélection contrats

Dés I’exécution de la fonction, la liste « Sélection contrats » s’affiche a 1’écran.

Cette fenétre, comme toute liste de Multi Devis, est divisée en deux parties. A gauche, les clients existants
et a droite, au fur et 3 mesure de leur création, la liste des contrats

Sélection contrats £
Fichier ~Affichage Format  Enregistrements  Oukils

9 s Champ de recherche Waleur & rechercher
'Ierplan Créer  Supprimer | Rechercher |F|éférence jl ﬂ Afficher Dossier

f8F clients A Client | Référence | Libellé | Date début | Durée | Date Fin Ma
w0 _RemonviMaRIE[ || | MODELEl__ |ENTRETIEN_CHAUFF [D1/01/2005 |12 51/ 22008

[ ALEX: LE GRAND AL __ MODELEZ__ |ENTRETIEM_CHALDI |01/01/2006 |12 314 22006

[ BERMARD: Hotel BE __MODELE3__ ENTRETIEM_ESPACE 01/01/2006 4 30M4/2006

[ CARRETOURFR: C = | [MAMIRE_CASTA | Contrst200M2/0000 Ertretien Chauffe e 01082005 |12 F10B006

[ cHoBAT: CHOBAT | | [MAIRE_CASTA | Contrat2006M7 MO0 Entretien chaufte ea 20072006 |12 200072007

[Z3 coFEAU: Comité de[ | |BERMARD Contrat 2006080000 Entretien Bernard - C|0201/:2006 |12 0101 f2007

(10 COIFFSTYL: COIFF
(23 COTFFURE _AWENUE
(23 COMPTOLR: Client ¢
(10 COMSETLGENE1: CC
[C3 COMSETLGENEZ: CC
(11 ppEst: DDE 31

[Z3 DDEAIX: DDE ALY E
(2] DOREMI: DOREMI P
[0 FRANCOTS: FRANC
[C1 GABRIEL: GABRIEL
(2] GPYIVENDOO: GRO|Y |
< > < 2]

Pour ['aide, appuvez sur F1

o O O O O B R e B A

L' utilisation de cette fenétre est conforme a celle des autres listes ; nous vous renvoyons donc au chapitre
decrivant les fonctions communes : «Fenétre de liste», page 24.

Création d’'un contrat

Pour créer un contrat, cliquez sur le bouton Créer ou déroulez le menu Enregistrements/Ajouter.
gt

Créer

La fenétre « Création » s’affiche a 1’écran, saisissez un libellé pour le contrat puis cliquez sur OK.
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Création

Contrat ’TI
[ o |

Libellé ; |Chaudiére Immeuble Bois Jacques
Annler

Modéle

[~ Créer & partir du contrat

Si vous désirez créer un contrat a partir d’un autre contrat déja enregistré, sélectionnez le contrat qui va ser-
vir de mod¢le avant de cliquer sur le bouton de création. Tapez le nom de votre nouveau fichier, puis cliquez
sur la case Créer a partir du contrat avant de valider la fenétre.

Vous pouvez également créer un contrat depuis I'onglet « Contrats » de la fiche Client, en cliquant sur
le bouton Créer.
Suppression d’un contrat

Dans la fenétre « Sélection Contrats », sélectionnez le contrat a supprimer puis cliquez sur le bouton
ci-contre ou appuyez sur la touche Suppr du clavier ou par un clic droit de la souris faites apparaitre
le menu contextuel dans lequel vous choisissez 1’option Supprimer.

Si vous confirmez la suppression du contrat, vous ne pourrez plus récupérer ce fichier.

Archivage
L’archivage des contrats se fait a partir de la liste.

Pour cela, sélectionnez le ou les contrats a archiver puis par un clic droit de la souris faites apparaitre le
menu contextuel dans lequel vous choisissez la fonction Archiver.

Vous devez alors indiquer le répertoire destination de 1’archivage ainsi que le nom de I’archive compressée.

L’archivage étant terminé, si tout s’est bien déroulé, vous pouvez choisir, pour épurer les bases, de suppri-
mer les données archivées de Multi Devis, sachant qu’elles pourront désormais étre restaurées a tout mo-
ment.

L’archivage d’un contrat entraine I’archivage des interventions qui lui sont rattachées

Restauration

La restauration des contrats archivés s effectue depuis le menu Outils : «Restauration...», page 358.

Fiche Contrat

© Sage 2008

Les informations concernant un contrat sont regroupées dans cinq onglets :
O «Onglet Dossier Client», page 298,
O «Onglet Matériel a entreteniry, page 302,
U «Onglet Interventionsy, page 303,
a

«Onglet Reglements», page 304,
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O «Onglet Documentsy, page 305.

Nous allons passer en revue les différentes données pouvant étre saisies dans ces onglets.

Onglet Dossier Client

L’onglet « Dossier Client » permet d’identifier les différentes parties prenantes du contrat, et d’indiquer les

modalités du contrat.

.% Contrats E]@ PG

Diossier client ] Matériel & entretenir] Interventions] Héglements1 Documentsl

Informations générales i~ Facturation
Reéférence :l_MDDELE"_ Date :1 18/02/200F * Mombre d'échéances : 12
Libellé : ]ENTHETIEN_EHAUFFE_EAU Périodicité de facturation : Menzuelle v}
Effetle [01/01/2006 7 | Durée: [ 12 mois. dusquiau: [31/12/2005 = Montant H.T - a0 TTE:
¥ Reconduction tacite  Twa: JCSS (5,50%) Date 1ére échéance : 18/02/2006 =
Etat: |En cours + | Catégorie: |Contrat Longue Durée - ™ Révisable par formule :
Client = - Interventions -
I &ppliquer des conditions générales :
Affaire [Installation de matériel] : % )

Affaire [Contenu des interventions) :j—‘ % ]];— par intervention,
} Conditions de réglements Libele ] .
Btz ]7 & ’ﬁ Main d'oeuvre, maténiaux associes :
Proprigtaire ] Locataire] Adresse] Sitez ] _} Typel Code | Libellé PAU
* |0 0,00

23| | 2]

I Résiig Geénérer le contrat

Egntac:t] Tél ] Fax

Enregistre Export whord @Notes ”3 Options

Informations générales

Référence
A la création d’un contrat, un numéro de référence est généré automatiquement.
Un formatage de référence contrat vous est proposé par défaut par le logiciel.
Ce formatage est le suivant : AAAA/MM/XXXXX
ou:
U AAAA représente I’année exprimée sur 4 chiffres
O MM, le mois sur 2 chiffres,
O et XXXXX, le numéro de contrat sur 5 chiffres.
Ce dernier numéro est géré par un compteur interne.
Par exemple : 2002/01/00050

Si vous désirez modifier ce formatage, reportez-vous a la fonction «Référencey, page 74.

Date
Dans le champ Date s’inscrit la date du jour que vous pouvez changer a 1’aide du calendrier

Libellé
Ce libellé identifie le contrat ; il est modifiable a tout moment.

Prend effet le / Durée / Jusqu’au
Indiquez la date de début du contrat, et sa durée (en mois).
La date de fin est calculée automatiquement, mais vous pouvez la modifier.
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Reconduction tacite

Cochez cette option, si vous souhaitez pouvoir reconduire automatiquement des contrats (a I’aide de la
fonction Renouveler les contrats depuis I’onglet « Contrat a reconduire » des Tdches automatisées.).

Etat / Catégorie
Listes déroulantes paramétrables via le dossier SAV / Contrats de la fonction Fichier / Paramétrage.

En exploitant ces champs, vous pourrez obtenir des statistiques : par exemple combien de contrats n’ont
pas été renouvelés.

Client

Affaire (Installation de matériel)
Cette zone vous permet de rattacher le contrat a une affaire existante.
Par ce biais, vous étes en mesure de récupérer les informations d’un devis ou d’une facture.
Il s’agit de I’affaire donnant lieu a la création du contrat (par exemple : devis d’installation d’une chau-
dicre).

En cliquant sur I’icone ci-contre, la liste des affaires s’affiche a I’écran, il suffit alors de sélectionner
% celle qui vous intéresse par un double clic ou par la touche Entrée.

Vous récupérez alors les données concernant le client rattaché a I’affaire.

On pourra également, dans 1’onglet « Matériel a entretenir », importer dans le contrat les différents maté-
riels depuis 1’étude de I’affaire.

Affaire (Contenu des interventions)

Cette zone permet de rattacher le contrat a une affaire contenant le détail des travaux a effectuer tout au
long du contrat. Les manipulations pour effectuer la sélection sont identiques a celles mentionnées pour la
zone précédente.

Client
Cliquez sur cette icone pour indiquer le nom du client.
Ce bouton ouvre la liste des clients, ce qui vous permet de sélectionner rapidement le client.

! Si la fiche du client n’est pas enregistrée, vous pouvez la créer en cliquant sur cette icone. Une
+ n .. cpe , < 1s 2
Créer  fenétre de saisie simplifi€ée des coordonnées s’affiche a I’écran.

Vous pourrez a tout moment revenir sur ces informations via la fonction Listes / Clients.

SI vous rattachez un contrat a un client enregistré dans votre base Clients, ce contrat sera consultable
directement depuis la fiche client (onglet « Contrats »).

Adresses

Le logiciel vous offre la possibilité de saisir trois champs adresse différents : Propriétaire, Locataire et
Adpresse.

L’adresse de facturation mentionnée dans la fiche client s’inscrit dans le champ Propriétaire.

Vous pouvez utiliser le fichier client ou saisir directement des données. Dans ce cas, cliquez sur CRTL +
ENTREE pour revenir a la ligne.

Multi Devis vous offre la possibilité de changer le nom de ces trois onglets : Propriétaire, Locataire et
Adresse par la fonction Fichier / SAV, dossier SAV / Adresse \ Motif de résiliation.

Sites d’intervention

Dans ce tableau, peuvent étre saisis les différents sites d’intervention avec leur adresse, le nom d’un con-
tact, le n° de téléphone et de fax.

Le nombre de lignes est illimité.

Récupération des adresses complémentaires lors de I’import d’un client

Si une fiche client comporte des adresses complémentaires, il vous est propos€, lors de I’import de ces
coordonnées client dans le contrat, de récupérer aussi ces adresses complémentaires.
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Import d'adresses complémentaires s

‘;/' Le client comporte une ou plusieurs adresses complémentaires.,
e

& Woulez wous imporker une ou plusieurs de ces adresses dans votre contrat ?

Cui Man

Si la réponse a cette boite de dialogue est Oui , vous pouvez alors, pour chacune des adresses complémen-
taires, choisir sa destination d’importation.

Import d'adresse complémentaire

Répettoire  [TEST

Famile  [4RCHI Annuler

Mam |

* Me pas importer le contact

" Importer le contact dans :

11 est donc possible d’importer chaque adresse complémentaire dans un des onglets Adresse ou directement
dans les sites d’interventions.

Conditions de réglement

Liste déroulante paramétrable dans la fonction Fichier / Paramétrage, dossier Financier /| Conditions de
réglement.

Facturation

Dans cette zone, vous allez définir les échéances de la facturation du contrat :
O Nombre d’échéances,
U Périodicité de facturation,

U Montant HT : représente le montant total HT du contrat. En fonction de la périodicité de la factura-
tion mentionnée, le montant des factures sera calculé automatiquement.

O Montant TTC : calculé automatiquement en fonction du taux de TVA sélectionné auparavant.

Q Date de la 1ére échéance : en fonction de cette 1°%¢ date, les dates des autres échéances seront cal-
culées automatiquement.

O Révisable par formule : cochez cette case et indiquez une formule si vous souhaitez que la généra-
tion des échéances prenne en compte les indices de de révision.

Interventions

Utilisez la zone Interventions si |’entretien réalisé ne se fait pas sur du matériel : par exemple entretien d’un
terrain arboré, nettoyage de locaux, ...
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Si vous devez entretenir un ou plusieurs matériels, passez directement a I'onglet « Matériels » et ne
saisissez rien dans ce pavé. Les interventions sur ces matériels seront paramétrées a ce niveau.

Si vous cochez la case Appliquer des conditions générales, vous étes en mesure de définir les périodicités
d’intervention et la nature des travaux.

Indiquez le nombre de visites, le temps prévu (en heures) pour chaque visite, ainsi qu’un libell¢ les identi-
fiant.

Vous devez ¢galement renseigner le tableau Main d’oeuvre, matériaux associés.

Libellé Entretien pelousze

— Main d'oewrvre, matériauy azsociés ;

Code ote Libellé PVl
RI250364 | 0,000 Nettoyage et entretien terrai 0,00
F3CHAMTIE | 3,000 [Main d'oeuvre 23,00

* 0,000 0,00

Dans ce tableau, vous pouvez soit utiliser les bibliothéques existantes soit indiquer directement de nouveaux
postes.

Vous accédez a la bibliothéque par un clic droit de la souris dans la colonne Code puis sélectionnez 1°é1¢é-
ment concerné.

La sélection globale de plusieurs éléments est possible.
Le code, le libellé et le PVU de I'élément issu de la bibliotheque sont modifiables.

Pour un nouveau poste, sélectionnez le type puis tapez un code, son libellé et son PVU.

Par le type Mémo (M), vous pouvez saisir du descriptif.

Générer le contrat

Geénérer le eonltrat | 1 orsque vous avez saisi ces conditions, vous pouvez générer le contrat en cliquant sur
ce bouton.

Les interventions nécessaires seront alors programmées et les échéances de paiement et leur montant seront
alors automatiquement déterminés.

Annuler la génération du contrat

Permet de modifier un contrat, s’il y a eu erreur a la création.

Une fenétre s’affiche vous proposant de supprimer les interventions et échéances générées auparavant afin
d’éviter lors de la seconde génération de cumuler les ¢léments.

Notes

B Le bouton Notes vous permet d’accéder a I’éditeur de texte et de saisir des commentaires sur le contrat.

Ces commentaires seront édités lors de I’impression d’une Fiche Contrat.
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. Multi Devis - [Motes sur le contrat] E]@
Fichier Edition  Affichage | Insertion Format Fenétre 7
b @@ ®E o 2 ol
Date ek heure. .. M &
58 pate et A I R Y Y

Affaires Times M, Champ... [0 Blolu@[E =]
@ _Z'I'I'I'Z'I'G'I'A'I'S'I'ﬁ'l'?'l'

Liste des devis Référence du contrat : p[RefCt]

5

Liste des
factures

8'I'Q'I'IO'I'II'I'12'I'IG'I'H'I'ISéI'IE'I'I?'

-

-
Chantiers

Sa
Comptabilité

L’éditeur de texte présente des fonctions classiques de saisie, formatage, mise en page du texte.
Une barre d’icones est ajoutée a ’interface ; elle vous permet un accés rapide aux fonctions de formatage.
Les menus de Multi Devis sont remplacés par des menus spécifiques a I’éditeur de texte.

Le menu Insertion permet notamment d’insérer des fichiers, des dates selon différents formats ou encore
des champs Multi Devis (tels que la référence de contrat par exemple).

@ Validez vos saisies par le bouton ci-contre.

Si le champ Notes est renseigné, un astérisque apparait lorsqu’on passe la souris sur le bouton Notes.

W Reconduction tacite  Twa: |C19(19,60%) Dal
Etat |En cours ﬂ Catéqgarie : |Enntrat Lotigue Durée j [ Rev

libarusza

<
E nregistre E:-:pu:nrth:m:I %Nntes ﬂ O ptions

e 3

Pour plus d’informations sur cet éditeur, consultez le chapitre « Courriers typesy, page 198.

Onglet Matériel a entretenir
Dans ce tableau, vous allez saisir les différents matériels a entretenir et vous pourrez ensuite enregistrer les
différentes informations sur les interventions effectuées.

Saisie d’un ou plusieurs matériels

1% cas : le matériel est enregistré dans la bibliothéque
Positionnez le curseur dans la zone Code puis cliquez sur le bouton droit de la souris :

O Si aucune affaire n’est associée au contrat, la bibliothéque s’affiche directement.

O Sinon vous avez accés a un menu ou vous choisissez Import Bibliothéque.
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2éme cas : le matériel provient d’un devis réalisé avec Multi Devis
Au préalable, vous devez avoir sélectionné cette affaire dans 1’onglet « Dossier Client ».

Puis par un clic droit de la souris dans le champ Code, vous avez accés a un menu ou vous choisissez
Import Affaire.

Quantité
1,000 | CHAL

Impart Biblioth&que
|rpart Affaire

Type Code
®BT I B10201 01001
#* |0

Vous pouvez alors sélectionner les élément a importer dans la liste des éléments composant I’ affaire.

Apres avoir récupéré ces matériels, vous pouvez tout a fait modifier ces informations issues de la biblio-
theéque ou de ’affaire.

Puis saisissez la quantité nécessaire pour chaque ligne.

Les coefficients de Frais Généraux et de Bénéfice seront ceux des matériels dans la bibliothéque ou dans
I’affaire mais il vous est possible de les changer.

3éme cas : le matériel n’est pas enregistré dans la bibliothéque
Positionnez le curseur dans la zone Type et choisissez le Type Matériau ou sous-type correspondant.

Entrez un code et tapez la désignation du matériel, la quantité, le PAU et les coefficients de Frais généraux
et de Bénéfice.

En double-cliquant sur le code du matériel, vous ouvrez une fiche dans laquelle vous avez la possibilité de
rentrer diverses informations.

L utilisation de cette fiche est décrite au chapitre «Onglet Documents», page 305.

Onglet Interventions

Dans ce tableau, vous allez retrouver un planning des différentes interventions a réaliser.

Ce programme a été élaboré en fonction des données saisies auparavant :
U Soit dans I’onglet « Dossier Client », pavé Interventions si aucun matériel ne doit étre entretenu.

U Soit dans I’onglet « Matériel a entretenir ».

Ce programme d’interventions peut bien sir étre modifié.

E] Contrats

Dossier client] Matériel & entretenic  Interventions ] Feéglements | Documents

Contrat2006/07 /00001

Date Libellé Effectuée | Durée prévue |Heure débu| Heurefin | Adresse | Référence
p 20412006 |Controle et Entretien [ 01:00 00:00 00:00 Local Technig(Intery 200607
" |20M1/2005 |Ertretien et cortrale - 04:00 0000 0000 Local Technig|Intery 200607
| 21032007 |Cortrole et Ertretien O 01:00 00:00 00:00 Local Technig|Intery2006/07
| |21/032007 |Ertretien et cortrale |l 01:00 00:00 00:00 Local Technig|Interw2006/07
* [
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Ouverture

Copie

Suppression

© Sage 2008

A chaque intervention est associée une référence. Le formatage de cette référence est modifiable par la fonc-
tion Outils / Références.

Pour ouvrir la fiche d’une intervention, double-cliquez dans n’importe quelle cellule de la ligne correspon-
dante.

L'utilisation de cette fiche est décrite au chapitre «Fiche Interventiony, page 307.

Si une intervention est a ’identique d’une effectuée précédemment, il vous est possible de la copier dans le
tableau des interventions puis de saisir les quelques modifications.

Pour cela :

1. Sélectionnez la ligne dans le tableau.

2. Déroulez le menu Edition / Copier ou utilisez les touches CTRL+C

3. Sélectionnez la ligne ou sera positionnée la copie et activez le menu Edition/Coller ou les touches
CTRL+V

Pour supprimer une intervention, sélectionnez la ligne correspondante puis appuyez sur la touche Suppr.

Onglet Réglements

L’onglet « Reéglements » va servir a générer les factures liées aux échéances du contrat.

.E: Contrats g@-‘

Diosgier client] Matériel & entretenir | Interventions  Reglements ]Documents]

IContratQDDBfD?‘fDDDD‘I
numeéro | Montant HT | Montant TT |Date échéa facture eny Réglée Référence | Code factur

1 100,00 119 60 | 2007 12006 [ r
|2 100,00 119,60 | 20/08/2006 | r
Iz 100,00 119 B0 | 20/09/2006 [ r
|4 100,00 119,60 | 201 072006 | r
|5 100,00 119 60 | 2041 /2006 | r
s 100,00 119,60 | 2001 2/2006 | r
|7 100,00 119 B0 | 20,01 /2007 | r
G 100,00 119 60 | 20/02/2007 | r
s 100,00 119,60 | 20/03/2007 | r
|10 100,00 119 B0 | 20042007 [ r
|11 100,00 119,60 | 20/05/2007 | r
|1z 100,00 1149 B0 | 20/06/2007 | r
% |0 0,00 0,00 ' r

Lorsque dans I’onglet « Dossier Client », vous avez cliqué sur le bouton Générer le contrat, ce tableau a été
automatiquement crée en fonction des données de facturation saisies.

Dans ce tableau, vous pouvez modifier les montants HT et les dates d’échéance des factures. Pour cela, il
vous suffit de double-cliquer sur la ligne correspondante pour ouvrir la fiche de I’échéance.
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Fiche Echéance

Fichier  Affichage 7

FE]

— Facture
Murméra échéance

Montant HT échéance

Montant TTC échéance :

Drate dchéance :

—
T om
T em
[2010/2008 =]

I~ HMontant révisé le I 'l

Facture comespondante : | @ B
[ Echéance réglée
— Riévision
[¥ Martant révisable par formule : IFnrmuIe & index LI

% En cliquant sur ce bouton, vous déclencherez automatiquement 1’ouverture de la fenétre de génération

de facture ou vous sera demandée confirmation du code de la facture correspondante.

Le paramétrage de ce code se fait par la fonction Outils/Références.

.
Geéneration

Tupe : IFactures 'I

Code: |MAIR-CT-ECH4

Modle : I (Bucun) = I

DK I
Annwler |

Apres validation du code de la facture, la facture est générée. Son code et sa référence associée sont alors
affichés dans la fiche échéance.

% Si vous désirez consulter, modifier, éditer cette facture, cliquez sur ce bouton .

Lors de la génération de la facture, les données du champ Notes de la fiche d’intervention sont transférées
dans le champ Notes de la facture.

D’autre part, une fois la case Echéance réglée cochée, la partie Reglements de la fiche Client est automati-

quement mis a jour, dans le cas ou le lien avec la gestion Clients a été active.

Onglet Documents

Cette option vous permet de rattacher a chaque contrat un ou plusieurs fichiers, vous pourrez ensuite le ou
les ouvrir directement a partir de la fiche du chantier.
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Voir «Onglet Documentsy, page 103 pour plus de détails sur le fonctionnement de |'onglet Documents.

Fiche Matériau

Vous pouvez ouvrir la fiche d’un matériau depuis 1’onglet « Matériel a entretenir » en double-cliquant sur
le code du matériel.

Fiche matériaux =
Fichier Edition Affichage
] B k>
Tupe: Libellé : |Ehauffe eau 300 |
Code: |0208204 Muméra de série : |
Quantité : |1 Marque :
Site - |BERNOM hd D ate mize en service : | 02/01/2006
Adresse [HOTEL LUTETIA ) W Incluz danz e contrat

56, avenue du Parc
78 RAMBOUILLET

Début de garantie : | 02/01/2006 = Fir de garantie : | 01/01/2007 =

Mombre dinterventions : |2

Libellé interventior : |Vérificati0n

Temps prévu : 1005

I atériaus, main d'oeuvre associé A l'entretien :

Type| Code | Libellé | pav | FG | PR |
HAT  |HATOM Main d'oeuvre moyenne ave 16 80 1,350 16 80
__|¥BT 0204902 Raccords et divers 055 1,350 055

* o 0,00

Quantité,
Numeéro de série : champ non obligatoire

Marque : champ non obligatoire

O 0 0O O

Site d’intervention : champ déroulant dans lequel vous retrouvez les différents sites saisis dans la
fenétre de 1’onglet « Dossier Client ».

Date Mise en service : non obligatoire
Date de Début garantie : non obligatoire
Date Fin garantie : non obligatoire
Nombre d’interventions

Libellé de lintervention

O 000 0O

Temps prévu

Le tableau en bas de la fenétre sert a répertorier les matériaux et la main d'ceuvre associés par défaut a I’en-
tretien du matériel. Ces données pourront étre modifiées ultérieurement selon les besoins de chaque inter-
vention.
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Pour remplir ce tableau, faites appel a la bibliothéque (avec possibilité¢ de sélection multiple) ou saisissez
directement les informations.

Le champ Facturé est utile pour indiquer si vous devez facturer ou nom la ligne de main d'ceuvre ou de
matériau correspondante.

Lors des interventions, vous aurez tout a fait la possibilité de faire des rectifications par rapport aux prévi-
sions enregistrées dans ce tableau Matériaux, main d'ceuvre associés a l'entretien.

& Ce bouton vous permet de saisir des informations supplémentaires sur le matériel.

Champs supplémentaires

[
47
Puissance : |3UUW
Energie : |Electrique
Wendeur-nstallateur ; ILBPBlil

Mis en service par ; IEtainssements Sanzaot

Genre I

Annuler

Walider I

v

Les titres de ces champs sont paramétrables dans la fonction de paramétrage du menu Fichier, dossier
SAV / Champs supplémentaires \ Options.

Fiche Intervention

Vous pouvez ouvrir la fiche d’une intervention depuis 1’onglet « Interventions » en double-cliquant sur
n’importe quelle cellule de la ligne correspondante.

iche intervention

O

Fichier  Affichage
| PRR
- Intervention Matériel conceme
Libellé - [Werfication Catégorie : | Catégorie 1 i [ 7 e Code : 0208203 &
Date: IUS.-"DS.-QDD? 'I Heure début prévue : I T Libelle : ;fh_auffe eau 200 |
T = it : Muméro d |
Heure fin prevue:l 000 :‘ Durée prévue:I 1.00 :‘ Quantt R TEEEEE
Margue : |Chauffox W Inclus dans le contrat m
M atériaus, Mains d'osuvre utilisés. | Duvriersl Adresse Interventionl
Type| Code Libellé PRU Benef PYU Gte |  PUT _ |Factu|
HA  [HATO Main d'oelvre movenne ave 16,60 1,000 1680 [
* 0,00 0,000 oon
<] @l
[ Mortant Fige  Montant H.T : 0o Montant T.T.C: | 0.00 Marge réalisée :
i~ Facturation
Facture associée : I Réf: I

@ % I~ Facture réglée
=l

— Compte rendu
I Intervention effectuse

Heure arivée ; | 0.00 j‘

Commentaires :

[Diate compte rendu : I14.-"03.-"2DD? 'I
Heure départ : | 000 —L‘

Etat de l'intervention : IA faire

=

Durée effective : -

0:00

Dans cette fiche, vous allez saisir les informations nécessaires a la préparation de I’intervention et le comp-
te-rendu.
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Intervention

Dans le pavé Intervention, vous retrouvez les données rentrées a la création du contrat. Si besoin est, vous
pouvez les modifier.

Vous allez pouvoir ajouter les informations suivantes :

U La Catégorie : Champ déroulant paramétrable par la fonction Fichier / Paramétrage, dossier SAV /
Contrats.

O La Date
U Heure de début prévue : pour modifier I’heure positionnez le curseur dans le champ correspondant

. =
aux heures Eoo = puis tapez directement au clavier la nouvelle heure ou utilisez les fléches
=
== pour augmenter ou diminuer. Faites de méme pour les minutes.

U Heure de fin prévue.

U Durée prévue : sera calculée par le logiciel en fonction des heures de fin et de début prévues.

Onglet Matériaux, main d’oeuvre utilisés
Ce tableau permet de référencer les matériaux et la main d’oeuvre utilisés au cours de I’intervention.

Cette étape est notamment nécessaire si vous avez utilisé des matériaux non prévus par le contrat et qui vont
étre facturés.

Méme si vous ne facturez pas les éléments nécessaires a I’intervention, vous pouvez les indiquer afin de
cerner au mieux le cofit de revient de cette intervention.

Attention, dans ce cas n’oubliez pas de décocher la case Facturé.

Le tableau peut étre renseigné de manicre classique :
U par saisie directe dans le tableau,
U par sélection dans la bibliothéque (clic droit sur la zone Code, puis Import Bibliothéque),

O par import d’un devis réalisé avec Multi Devis (clic droit sur la zone Code puis Import Affaire)

b atériaus, b ain: d'oeuvie utilisés. ] Durriers ] Adresse Intervention ]

Type Code Libellé PAU F.G PRU Benef PYU Ote PYT Far.‘tu|

WP |0204501  |Raccords et divers 048 1350 0,65 1110 0,72 [1,000 07z [
L HA HIMTOA Main d'oeuvre dintervention 34,00 1,350 45,90 1,110 50,95 | 1,000 s08s| ™
i 0,00 0,00 | 0,000 ooo| [
<] 2]
[ Mantant Fixe  Maontant H.T Montant T.T.C Marge réalisée :

Le montant de la facture sera fonction des éléments rentrés dans le tableau de I’onglet « Matériaux, Main
d’oeuvre utilisés ».

Si vous désirez facturer un montant fixe, cochez la case Montant Fixe pour accéder au champ Montant H.T.
et saisissez ce montant.

En fonction des éléments facturés, est calculée la marge réalisée sur cette intervention.
Si le montant HT de l'intervention est fixé, Multi Devis recalcule automatiquement les coefficients de béné-
fice des éléments facturés.

Pour plus d’informations sur la facturation, consultez le chapitre «Facturationy, page 311.
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Onglet Ouvriers - Planning des dépanneurs

A partir de cet onglet, vous allez pouvoir indiquer qui va étre en charge de I’intervention et planifier cette

derniére.

Vous devez avoir au préalable créé les fiches salariés dans la fonction Listes / Salariés.

Affichez le planning des ouvriers (individuel ou global) par un clic droit sur le champ Code.

Planning des dépanneurs
Code | Mom | Prénom ]|A: -
DYN300 TROYE Fieng | 4| il
DYN750 PaUL Jean Bemnard E | Annuler
DYN400 GRAND Pierre ﬂ allant du: 20411/2005 =
DYN3ED LAMONT Sophie | au: 26/1142006 m}
DYN350 GOLAN Siman )

Lundi I Mardi | Mercredi | Jeudi Vendredi | Samedi | Dimanche
Bh
Sh
10h
11h
12h
13h
14h
15h
16h
17h
18h
15h

Par défaut la semaine proposée est celle de la date d’intervention saisie dans la fiche mais il vous est possible

de la modifier a I’aide des boutons fléches il il

Pour planifier une intervention :

1. Sélectionnez 1’ouvrier en cliquant sur son code. S’affichera alors le planning de la semaine pour cet

ouvrier vous permettant de visionner les plages horaires disponibles.

Planning des dépanneurs
Code I MHam Prénam ST
PN 7E0 PALL Jean Bemard R
DiYN4D GRAND Fieite =| il
CivN3ED LahdONT Sophie co| alantdu: 2041172006 3y
DiN350 GOLAN Simon ! au: 26/11/2006 T
DNe03 CHAUDARD  Maurice el

Lundi I Mardi | Mercredi | Jeudi Vendredi | Samedi I Dimam
Sh
Sh
11h
12h
13h
14h
15h
16h
17h
18h
18h
<l m | (2]
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En approchant le curseur de la souris d’une intervention, une info-bulle vous indiquera le lieu du
dépannage. Ainsi, vous pouvez prévoir le temps de déplacement entre deux interventions.

Puis dans le planning de la semaine, positionnez le pointeur de la souris au niveau du jour et de
I’heure de I’intervention puis par un clic validez votre saisie.

L’intervention est immédiatement visible dans le planning.

Pour modifier I’heure ou le jour d’intervention :

Cliquez sur la zone de I’intervention dans le planning, maintenez le bouton gauche de la souris enfoncé puis
faites glisser I’intervention vers la période de la semaine désirée.

Si I’intervention doit étre effectuée par un autre ouvrier :

l.

Supprimez cette intervention pour le 1¢ ouvrier en la sélectionnant dans le planning puis en

appuyant sur la touche Suppr puis sélectionnez le bon intervenant et saisissez I’intervention dans
son planning.

Une fois la saisie effectuée, cliquez sur le bouton Valider pour fermer la fenétre.

Dans la fenétre « Planning des dépanneurs », le bouton Paramétrer vous donne la possibilité de définir une
couleur pour les périodes libres, occupées, ainsi que les heures de début et de fin d’une journée (les heures
de nuit peuvent également étre gérées).

Paramétrage du planning

Hewres Valider
Début de la jourmée g h
Annuler

Couleurs

Intervention courante - I:I

Fir de la journée 20 K

Créneau libre J
Crénesau occupé J

Dans le pavé Ouvriers, vous retrouverez automatiquement le nom du ou des ouvriers intervenant sur ce dé-

pannage.

b atériaux, Maine d'oeuvie utiisés,  Ouviiers | Adresze Intervention I

Code Hom Prénom

s MEILL ARCr Jean

Onglet Adresses Intervention

Les données mentionnées dans cet onglet sont issues de la fiche du matériel a entretenir.
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b aténiaux, Mains d'osure ubilizés. ] Duvriers  Adresss Intervention

Site de lintervention : COIFF STYL BLAGNAC %
- Centre Commercial Belvedere
| ~| 3700 BLAGNAL

Contact (M. Morsieur g (0021000001200 ¢, |

% Vous pouvez tout a fait le modifier directement dans les zones ou faire appel au fichier clients en cli-
quant sur 1’icone ci-contre.

Facturation
% Pour générer la facture de I’intervention, cliquez sur ce bouton.

S’ouvre alors une fenétre dans laquelle vous pouvez choisir d’utiliser les informations de la bibliothéque
(désignation, unité, PVU).

Un nom de fichier vous est proposé, il est bien siir modifiable.

Geénération

Type: |Factures -

Code: |MAIR-ntersd
Annuler
Modéle : [fueun] -

[ Utilizer les informations de la bibliothéque pour les matériaus

[~ Utilizer les infarmations de la bibliothéque pour la main d'oewyre.

Apres avoir cliqué sur OK, Multi Devis générera le fichier facture correspondant.
Si vous désirez consulter, modifier, éditer cette facture, cliquez sur le bouton ci-contre.
Apres avoir généré la facture, le code et la référence de celle-ci seront indiqués dans la fiche.

‘/ Lors de la génération de la facture, les données du champ Notes de la fiche d’intervention sont transférées
dans le champ Notes de la facture.

Compte-rendu

A T’issue de I’intervention, vous pouvez saisir des informations sur la maniere dont elle s’est déroulée.

Compte rendu

¥ Intervention effectuge Date compte rendu ;| 20/07/2006 Etat de l'intervention : |Effectuée j
Heure arivée : | %00 f— Heure départ: | 12:00 = Durée effective : | 300 f—

Commentaires : |

Cochez la case Intervention effectuée puis vous allez pouvoir saisir les informations suivantes :
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U Date du compte rendu

Q Etat de I'intervention : liste déroulante paramétrable par la fonction Fichier / Paramétrage, dossier
SAV / Interventions.

U Heure d’arrivée et heure de départ.

U Durée effective : Multi Devis calcule automatiquement cette durée en fonction des heures d’arrivée
et de départ mentionnées.

O Commentaires : Champ texte.

Editions

Pour accéder a cette option, cliquez sur le bouton ou exécutez la fonction Fichier/Imprimer.

A 1’écran, s’affiche la fenétre « Impression des Contrats ».

Impression des Contrats

Requéte ] Mise en page ]
i~ Choix des éditions =l Date: |20/00/2008 Enregistrer...

Sous-Titre :
Document |E0ntrats [Listes) L] i
Supprimer
Requéte ]Aucune Requéte _‘f_] Calonage

i~ Filtre - ~Tn
Tout effacer I Enreqistrement courant| Champ l Ordre [
Champ [ Condition | Valeur1 Valeur2
Référence |Egal | Cortrat2006,/08

Ok | Annuler Aide

Dans cette fenétre, vous allez choisir votre édition parmi les modeles paramétrés et vous pourrez imprimer
votre liste selon des critéres que vous aurez déterminés.

Les éditions disponibles sont les suivantes :

U Rentabilité globale des contrats : cette édition permet de connaitre le déboursé total par contrat (lors
des interventions), le PRT, les montants facturés (contrat, interventions) et calcule la marge réalisée
par contrat, et globale.

U Rentabilité détaillée des contrats : Cette édition reprend le détail, pour chaque contrat, du déboursé
par intervention, des montants facturés (contrat, interventions) et calcule la marge réalisée par con-
trat.

Pour plus d’informations sur les fonctions de la fenétre d’impression, consultez le chapitre «Fonctions
d’impressions», page 88.
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Interventions

SAV [ Interventions

Cette fonction liste ’ensemble des interventions, qu’elles soient incluses dans un contrat ou hors contrat, et
vous permet de saisir des interventions hors contrat.

Vous pouvez également ouvrir cette fonction via les icones ci-contre, situées respectivement dans
la barre de navigation et dans la barre d’outils SAV.

U5

Liste Sélection interventions

Dés I’exécution de la fonction, la liste « Sélection interventions » s’affiche a I’écran.

Cette fenétre, comme toute liste de Multi Devis, est divisée en deux parties. A gauche, les clients existants
et a droite, au fur et a mesure de leur création, la liste des interventions

Sélection interventions =
Fichier Affichage Format Enregistrements  Outils

9 o Champ de recherche | Valeur & rechercher j?) @, m
lerplan Créer  Supprimer | Chercher |Date j | j Suivant  Précédent | Dossiers
f&F clierts 2l Client | pate | Libellé |Heure déb| Heure fin |Référence coi s

| |_Ramany 031172003  |Entretien HLM &

17

+-_ _RAMONY: MAIRIE
+- [ ALEX: LE GRAND AL

Pour ['aide, appuyez sur F1

+- (L] EERMARD: Hotel BE BERMARD 03052007 | Weérification Contrat2006/08)
+- [ CARRETOURFR: CZ BERMARD 03/09/2007 | Wérification Contrat2006/08)
+- [ CG31: COMSEIL GEI BERMARD 03/05/2007 | Wérification Contrat2006/08)
+- [ CG82: COMSEIL GEI _RAMORY 051172003 |Panne Mairie 14:30 16:30

+- [ CHOBAT: CHOBAT _RAMORY 06M1/2003 | Ertretien HLM C 10:00 14:00

+- (L1 COFEAU: Comité de _RAMORY 071172003 |Ertretien HLM D 14:30 18:30

+- [0 COIFFSTYL: COIFF BERMARD 03/09/2007 | Wérification Contrat2006/08)
=3 COIFFURE _AVEMUE 030572006  |Entretien d'un chauff __ MODELET__
+- [0 COMPTOIR: Client ¢ 01092006  |Entretien d'un chauff __ MODELET__
+- (L] DDE31: DDE 31 MAIRIE_CASTA 1100172006  |Ertretien et cortrole |15:30 16:30 Contrat2006/02)
+-[_]] DDEAIX: DDE ALK E MAIRIE_CASTA 030572006  |Ertretien et controle |00:00 00:00 Contrat2006/02)
+- (1] DOREMI: DOREMI F MAIRIE_CASTA 09i01/2006 | Controle et Ertretien |11:30 12:30 Contrat200602
+- [ FRANCOIS: FRANC MAIRIE_CASTA 030572006 | Controle et Entretien |00:00 00:00 Contrat2006/02
+- [ GABRIEL: GABRIEL [+ | |MAIRE_CASTA 201172006  |Ertretien et cortrole |00:00 00:00 Contrat2006/07 1 4
£ > £ >

L utilisation de cette fenétre est conforme a celle des autres listes ; nous vous renvoyons donc au chapitre
deécrivant les fonctions communes : «Fenétre de liste», page 24.

Création d’une intervention

Pour créer une intervention, cliquez sur le bouton Créer ou déroulez le menu Enregistrements/Ajou-
4

Créer fer

La fenétre « Création » s’affiche a 1’écran, saisissez un libellé pour I’intervention puis cliquez sur OK.
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Création

Intervention ok |

Libellé ; |F|adiateur Boiz Jacques © fuite
Annler

Modéle

™ Créer & partir de intervention

Si vous désirez créer une intervention a partir d’une autre intervention déja enregistrée, sélectionnez I’in-
tervention qui va servir de modele avant de cliquer sur le bouton de création. Tapez le nom de votre nouveau
fichier, puis cliquez sur la case Créer a partir de ’intervention avant de valider la fenétre.

‘/ Par le biais de la Gestion Clients, vous avez aussi la possibilité de créer une fiche d’intervention. Pour cela,
ouvrez la fiche de votre client ou créez-la (dans le cas d’un nouveau client), puis aprés avoir cliqué sur
I'onglet Interventions, cliquez sur le bouton de création.

Suppression d’une intervention

e Dans la fenétre « Sélection Interventions », sélectionnez I’intervention a supprimer puis cliquez sur le
bouton ci-contre ou appuyez sur la touche Suppr du clavier ou par un clic droit de la souris faites ap-
paraitre le menu contextuel dans lequel vous choisissez 1’option Supprimer.

Si vous confirmez la suppression de I'intervention, vous ne pourrez plus récupérer ce fichier.

Archivage
L’archivage des interventions se fait a partir de la liste.

Pour cela, sélectionnez la ou les interventions a archiver puis par un clic droit de la souris faites apparaitre
le menu contextuel dans lequel vous choisissez la fonction Archiver.

Vous devez alors indiquer le répertoire destination de 1’archivage ainsi que le nom de I’archive compressée.

L’archivage étant terminé, si tout s’est bien déroulé, vous pouvez choisir, pour épurer les bases, de suppri-
mer les données archivées de Multi Devis, sachant qu’elles pourront désormais étre restaurées a tout mo-
ment.

Restauration

La restauration s effectue depuis le menu Outils : «Restauration...», page 358.

Fiche Intervention hors contrat

La fiche Intervention hors contrat est composée de deux onglets :

U Informations générales : cet onglet vous permet de renseigner les informations générales sur le
client («Onglet Informations générales», page 315) ;

U Intervention : cet onglet regroupe I’ensemble des informations concernant I’intervention a propre-
ment parler (date, ouvrier concerné, matériel utilisé...).

Cet onglet est identique a la fiche Intervention liée a un contrat ; nous vous renvoyons donc vers les
explications données dans ce chapitre («Fiche Interventiony, page 307).
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Onglet Informations générales

@ Interventions E]@

Informations générales l Interventionl

Références

Référence : | Mumeéra : ’_
Coritrat : | @

Client

Alffaire : ’— %
Client : l— é&

Proprietaire l Locataire] Adresse]

Hotel BERNARD
58, avenue de Paris
78000 VERSAILLES
France

Contact |M. PaulBemard Tgl | =y |

Figglement

Conditions de réglements : | Paiement Comptant  ~
Twa: |C55(5.50%)

Réfeérence

Référence de I’intervention. Une référence vous est proposée par défaut. Elle tient compte de I’année et du
mois en cours ainsi que d’un compteur propre aux bons d’intervention.

Par la fonction Outils / Références, vous avez la possibilité de changer le format de cette référence.

Numeéro
Ce champ issu d’un compteur n’est pas modifiable.

Contrat
Ce champ est renseigné lorsque I’intervention fait partie d’un contrat.
@ Si vous souhaitez rattacher cette intervention a un contrat, cliquez sur le bouton ci-contre.

Choisissez le contrat concerné dans la liste des contrats qui s’affiche a 1’écran. Dans ce cas, les informa-
tions clients seront renseignées automatiquement en fonction des données client de la fiche du contrat.

Affaire

Ce champ permet de rattacher a I’intervention a une affaire contenant le détail des travaux a réaliser.

Client

Si la fiche du client est déja enregistrée, vous avez accés aux données le concernant en cliquant sur
le bouton ci-contre.

Si la fiche du client n’est pas enregistrée, vous pouvez la créer en cliquant sur cette icone. Une
Créer  fenétre de saisie simplifiée des coordonnées s’affiche a I’écran.

Vous pourrez a tout moment revenir sur ces informations via la fonction Listes / Clients.

SI vous rattachez une intervention a un client enregistré dans votre base Clients, cette intervention sera
consultable directement depuis la fiche client (onglet « Interventions »).

Conditions de réglement

Liste déroulante paramétrable dans la fonction Fichier / Paramétrage, dossier Financier /| Conditions de
reglement.
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Onglet Interventions

Dans cette fiche, vous allez saisir les informations nécessaires a la préparation de I’ intervention et le comp-
te-rendu.

Nous vous renvoyons aux explications données dans le chapitre «Fiche Interventiony, page 307.

Editions

Pour accéder a cette option, cliquez sur le bouton ou exécutez la fonction Fichier/Imprimer.

A I’écran, s’affiche la fenétre « Impression des Interventionsy.

Impression des Interventions

Requéte ] Mise en page ]
- Choix des éditions : Date: |30/01/2008 Enregistrer...

- - Sous-Titre :
Docurment {Lmte des Interventions L] :
Requéte ].-’-‘n.ucune Requéte _'_] Colohage

i~ Filtre - = Tri
Tout effacer I Enregistrement courant| Champ l Ordre [
Champ | Condition | Valeur1 Valeur2
Référence |Egal |Interv2003/10/0

Ok | Annuler Aide

Dans cette fenétre, vous allez choisir votre édition parmi les modéles paramétrés et vous pourrez imprimer
votre liste selon des critéres que vous aurez déterminés.

U Fiche Intervention : I’édition du champ Notes et des descriptifs commerciaux et techniques sont
optionnels, il suffit de cocher ou non les cases concernées.

U Rentabilité globale des interventions : cette édition permet de connaitre le déboursé total par inter-
vention, le PRT, les montants facturés et calcule la marge réalisée par intervention et globalement.

O Analyse financiére : cette édition permet d’obtenir une analyse financiére de I’intervention, avec
affichage pour chaque élément du coefficient de frais généraux appliqué, ainsi que du coefficient de
bénéfice. Sont également affichés les coefficients globaux, ainsi que le total déboursé, le PRT, le
montant facturé ainsi que la marge réelle et la marge en pourcentage.
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Historique Matériels

SAV [ Historique Matériels

Cette fonction permet d’avoir un suivi précis de tous les matériels installés chez les clients, ou ayant subi
au moins une intervention.

Le but est de pouvoir identifier rapidement un matériel (a partir de son numéro de série, son type, son code,
le client, etc....), et d’accéder ensuite a son historique (interventions effectuées sur le matériel.).

@, Cette fonction est ouverte depuis le menu SA¥, ou en cliquant sur I’un des boutons ci-contre, situées
- respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils SAV.

Liste Sélection matériels

La liste « Sélection matériels » s’affiche a I’écran.

Sélection matériels =
Fichier Affichage Format Enregistrements  Outils

] o Champ de recherche | Waleur & rechercher j?) @, m

Terplan Chercher | || Type =i || suivart Précédent | Dossiers

F Clients # | [Huméro sér| Type | Code | Libellé | Client Marque
+ D _RAMONY: MAIRIE [ XBT 0205203 Chauffe eau BERMARD Chauffox
+ D ALEX: LE GRAMND AL XBT 0205204 Chauffe eau BERMARD
+ D BERMARD: Hotel BE HPC PCCS00 Chaudiére
+ D CARRETOURFR: C# HPC PCE300 Chauffe eau
+ D CG31: COMSEIL GEI 222200 HPC PCE200 Chauffe eau _RAMOMNY | Chauffox
+ D CGE2 COMSEIL GEI 222223 HPC PCE200 Chauffe eau _RAMOMNY | Chauffox
+ D CHOBAT: CHOBAT 2222245 HPC PCE200 Chauffe eau _RAMOMNY | Chauffox
+ D COFEALL Comité de 9456217 HPC PCE100 Chauffe eau _RAMONY
+ D COIFFSTYL: COIFF SA4555 HPC 0205204 Chauffe eau MAIRIE_CAST
+ D COIFFURE_AVEMLE SATTTY HPC 0205203 Chauffe eau MAIRIE_CAST

+- [0 COMPTOIR: Client ¢

+- (L] DDE31: DDE 31

+- (1] DDEATY: DDE A% E

+- (L] DOREMI: DOREMI I

+- (1] FRANCOIS: FRANC

+- (1] GABRIEL: GABRIEL

+- ([ GPYIVENDOO: GRO
1[0 HERMONT: HERMOI,

S T mmaea s masmar

Pour ['aide, appuyez sur F1

Laliste de matériels est un moyen de visualiser I’ensemble des matériels installés chez vos différents clients.
La partie gauche permet de filtrer 1’affichage par client.

Les matériels affichés en partie droite proviennent de deux sources de données différentes, mais liées :
U Matériel pris en charge dans un contrat (fiche Contrat, onglet « Matériel a entretenir »)

O Matériel concerné par une intervention d’entretien, ou de dépannage (Fiche Intervention, onglet
« Intervention », pavé Matériel concerné).

Sur la liste, I’identification d’un matériel va se faire rapidement, lors d’un appel du client par exemple.

Le fait de cliquer sur le bon client, en premier lieu, dans la partie gauche de la liste, va filtrer considérable-
ment I’affichage de droite.

Vous pouvez également identifier directement le matériel par son numéro de série. Pour cela, il
Chercher  Suffit de cliquer sur le bouton Rechercher.

Saisissez simplement le numéro de série dans la fenétre « Chercher ».
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-

Chercher...
Requéte
Ok,
J.ﬂ\ucune Requéte _:J -
e - 7 Abandon
Champ Condition | Valeur1 Valeur2 [
Enreqistrer
Supprimer

Le matériel recherché est alors isolé, il vous suffit alors d’ouvrir sa fiche.

Fiche Matériel

Cette fiche présente en partie haute les informations générales relatives au matériel (type, code, etc..) ainsi
que les valeurs des champs supplémentaires paramétrables.

En partie basse, on retrouve ’historique de toutes les interventions effectuées ou a venir sur le matériel.

& Matériel LJo)Ed

] tfhamps supplémentéires

Type: [®BT

Code: 0208203 Puissance - |
Energie : ]
|
|
|

Libellé:  |Chauffe eau 2001

S Wendeur-lnstallateur :
Muméro série : |

Mis en service par :
Marque : thauffox i

: Genre:
Client: |[BERNARD
¥ Materel sous contrat Référence contrat : ]Eontrat2DDB.-"DS.-"DDDD2
Historique des interventions :
Date | Libellé | Effectuée | Durée prévue |Heure débu| Heurefin | Référence

|___|03m52007 _Vérificaﬁon | O |01:00 :DD:DD |00:00 Intery 20070300003
| |03i09/2007 |érification H] 01:00 Intery 20070300004
4 >

B Libellé commercial du matériel concemé  E2 Libellé technigue du matériel concemmé

11 suffit alors de double cliquer sur une ligne pour accéder a la fiche intervention, afin de connaitre exacte-
ment les travaux qui ont été réalisés.

Vous pouvez également renseigner des informations commercia-
les ou techniques sur ce matériel via les deux boutons ci-contre.
Eb Libellé techrique du matériel concemé Ils donnent acces a un éditeur de texte dans lequel vous pouvez
saisir du texte ou insérer une photo du matériel.

B Libellé commercial du matérisl concerns

Editions

Pour accéder a cette option, cliquez sur le bouton Imprimer.

A I’écran, s’affiche la fenétre « Impression des matériels ».
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Impression des matériels

X]

Requéte | Mise en page I

— Choix des éditions

Date: |3D£D1 /2008 Enregistrer... |

e Imfﬁ% LI Sous-Titre :
Supprimer |
Requéte I.-’-‘n.ucune Requéte LI e |
~Filtre T
Tout effacer | Enreqgistrement courantl Champ Ordre
Champ Condition Valeur1 Valeur2
Muméro de Série Egal

o ]

Annuler Aide |

Deux types d’éditions sont disponibles :

U Fiche matériel : cette édition permet d’imprimer les informations générales du matériel

uniquement ;

U Matériel avec historique : cette édition permet d’imprimer les informations générales du matériel
ainsi que la liste des interventions effectuées ou a venir sur ce matériel.

Pour plus d’informations sur les possibilités offertes par cette fenétre, consultez le chapitre «Fonctions

d’impressionsy, page 88.
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Taches automatisées

SAV | Taches automatisées

Général

© Sage 2008

Cette fonction permet d’effectuer des traitements groupés (facturation des échéances, envoi des courriers de
rappel, reconduction des contrats, etc.) afin de gagner du temps, et éviter ainsi d’avoir a ouvrir, par exemple
chaque fiche contrat, pour générer la facture.

Il est également possible, a I’aide de ce module, de lancer ces traitements automatiquement au démarrage

du produit.

Cette fonction peut étre exécutée depuis le menu SAV ou en cliquant sur I’une des deux icones ci-
contre, situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils SAV.

La fenétre est divisée en cinq onglets qui correspondent aux cing entités sur lesquelles il est possible d’ef-
fectuer des traitements par lots :

U Factures d’échéances de contrat,

U Factures d’intervention,

O Courriers de fin de contrat,

U Courriers de rappel d’entretien,

U Contrat a reconduire.

& Taches automatisées E]@
Référence contrat Client  |Echéd MtHT | MtTTC |Date échéanRéglé| Code facture |  Réfé|a |
| Contrat2006/02/00002 MAIRE_CASTS |1 480,00 S7408 01092005 | [ |MAR-CZ-ECH! FACDSL |
| |__MODELET__ 1 40,53 4308 18022006 | [ |
| Contrat2006/02/00002 MAIRE_CASTS |2 480,00 57408 01032005 | [ |MAIR-C2-ECH2 Fac 7.0
| |__MODELET__ 2 40,53 4308 18032006 | [ |
| |__MODELE1__ 3 40,53 43,08 18042008 | [
| |__MODELE1__ 4 40,53 43,08 18052008 | [
| |__MODELE1__ 5 40,53 43,08 18062008 | [
| |__MODELE1__ 6 40,53 43,08 18072008 | [
| Contrat2006/07 /00001 MARE_CASTS |1 100,00 119,60 200702006 | [
| MODELE1__ 7 40,53 43,08 18082008 | [
| Contrat2006/07 /00001 MAIRE_CASTS |2 100,00 119,60 20082006 | [
| MODELE1__ G 40,53 43,08 18092008 | [
| Contrat2006/07 /00001 MAIRE_CASTS |3 100,00 119,50 20082006 | [
| MODELE1__ 9 40,53 43,08 18A0008 | [
| Contrat2006/07 /00001 MAIRE_CASTS |4 100,00 119,50 20M002006 | [
| MODELE1__ 10 40,53 43,08 1812008 | [
| Contrat2006/07 /00001 MAIRE_CASTS |5 100,00 119,60 201102006 | [
__MODELE1__ 1 40,53 43,08 181272008 = vl
£ i
:m\Factures d'échéances de contrats 4 Factures d'interventions £ Courriers de fin de contrat £ Courrier de rappel d' entretle
FFilre X Sélectionne tout @Deselectlonne tout %Generer factures @Factures 1églées urrier, ([ M ajore e

Vous pouvez effectuer la sélection des ¢éléments dans cette fenétre avant de lancer un traitement.

Sélection

Le processus de sélection est commun a I’ensemble des onglets.
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Sélection glo-
bale

Sélection par-
tielle

Annulation de la
sélection
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Si vous désirez sélectionner toutes les lignes du tableau, cliquez sur le bouton ci-con-
tre.

[* Sélectionne tout

Si vous ne désirez sélectionner que quelques lignes du tableau, vous pouvez parcourir la liste et cocher la
case S pour les lignes concernées.

] Filre Vous pouvez également utiliser la fonction de filtre pour restreindre ou modifier les paramétres
d’affichage par défaut en cliquant sur le bouton ci-contre.

Filtrer laffichage

Requétes : ].& générer j ¥ Fequéte par défaut
Annuler
Dates
[ Date de l'échéance dépazsé depuis E] iour(s] Enreqgiztrer
¥ Date deléchéance arivant dans 0 3 30 o) -
Supprimer
Filtre avancé
Champ | Condition Valeur1 | Valeur2 |
Reférence facture  |Est vide
Code facture _Est vide

Dans cette fenétre, il est donc possible de construire un filtre, a 1’aide des champs issus de la table, dans le
tableau du bas, mais aussi a I’aide de la date de 1’échéance, en la comparant a la date du jour.

Ainsi, dans I’exemple ci-dessus, on va vouloir afficher les échéances qui n’ont pas encore donné lieu a la
création d’une facture (tableau du bas), et dont I’échéance arrive dans les 15 jours prochains (filtre du haut
sur les dates).

Cette requéte, enregistrée sous le nom de A générer, est la requéte par défaut, cela signifie qu’elle est auto-
matiquement exécutée a chaque ouverture du module, et éventuellement lors du lancement du produit (voir
dans le méme chapitre la partie sur la vérification automatique au lancement de Multi Devis).

Aprés avoir construit votre requéte, cliquez sur le bouton Valider pour que ne soient affichées dans la liste
que les échéances de contrat répondant aux critéres du filtre.

Puis sélectionnez globalement ou partiellement les lignes selon vos besoins.

] Filre: Si ce bouton est enfoncé, cela indique que le tableau est déja filtré. Pour désactiver le filtre, il
suffit alors de cliquer sur le bouton enfoncé. Pour appliquer un autre filtre, il faut alors re-cliquer
dessus.

Si vous désirez annuler votre sélection, cliquez sur ce bouton ou utiliser la fonction

D ézélectionne tout .
Désélectionner dans le menu du bouton Options.
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Factures d’échéances de contrats

Cet onglet affiche les échéances de paiement des contrats.
Aprés sélection, vous allez pouvoir générer automatiquement les factures et les éditer.

% Fachure sélection, L€ bouton c1—’colntre ou la fonction Genere.r les fac’ture.s (ménu du bouton Options) per-
mettent la création des factures pour les lignes sélectionnées.

Un code facture est attribué automatiquement pour chaque ligne, en respectant le paramétrage.

@) Factures téglées ¢ pouton ou la fonction Marquer comme réglées (menu du bouton Options) permet-
tent de marquer la ou les factures sélectionnée(s) comme réglées dans le module client.

La facture doit exister, un client doit étre affecté et le lien avec le module reglement doit étre actif.

Sélectionnez la ou les factures a éditer puis cliquez sur le bouton d’impression ou utilisez la fonction
Imprimer du menu Fichier.

Les possibilités offertes par la fenétre d’impression sont décrites au chapitre «Fonctions d impressionsy,
page 88.

Factures d’intervention

Cet onglet affiche la liste des interventions.
Apres sélection, vous allez pouvoir générer automatiquement les factures et les éditer.

@ Fachure sélection L€ bouton ci-contre ou la fonction Générer les factures (menu du bouton Options) per-
mettent la création des factures pour les lignes sélectionnées.

Un code facture est attribué automatiquement pour chaque ligne, en respectant le paramétrage.

% Factures régiées Ce bouton ou la fonction Marquer comme réglées (menu du bouton Options) permet-
tent de marquer la ou les factures sélectionnée(s) comme réglées dans le module client.

La facture doit exister, un client doit étre affecté et le lien avec le module reglement doit étre actif.

Sélectionnez la ou les factures a éditer puis cliquez sur le bouton d’impression ou utilisez la fonction
Imprimer du menu Fichier.

Les possibilités offertes par la fenétre d’impression sont décrites au chapitre «Fonctions d’impressionsy,
page 88.

Courriers de fin de contrat

© Sage 2008

Cette fenétre affiche la liste des contrats.

Les colonnes Tacite et Résilié sont alimentées par les informations saisies dans le dossier client des fiches
contrat (cases a cocher).

Avant la premiére utilisation de cette option, il vous faut paramétrer le texte du courrier.
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Courriers de
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% Courier Pour lancer ce paramétrage, cliquez sur ce bouton ou exécutez la fonction Paramétrer les
courriers du bouton Options.

Type de courrier a parametrer

{* Courier de rappel de fin de contrat.
™ Counrier de rappel de fin de contrat en reconduction tacite. Annuler

Dans la fenétre qui s’affiche, validez Courrier de rappel de fin de contrat. S’ ouvre alors 1’éditeur de texte
qui vous propose un texte par défaut. Ce texte est modifiable et vous avez la possibilité d’insérer d’autres
champs par le menu Insertion/Champ.

Choisissez le champ a insérer puis cliquez sur le bouton Valider. Ce champ s’insérera dans le texte 1a ou est
positionné le curseur.

L’entéte du courrier est a paramétrer a l'aide de MDDRAW.

D’autre part, si pour un contrat la case Tacite est cochée, le logiciel imprimera automatiquement le courrier
congu pour les contrats en tacite reconduction sinon il éditera le courrier standard de rappel de fin de con-
trat.

Sélectionnez la ou les contrats pour lesquels vous voulez éditer le courrier (tel qu’indiqué au chapitre
«Généraly, page 320) puis cliquez sur le bouton d’impression ou utilisez la fonction Imprimer du
menu Fichier.

Apres impression des courriers, la case Rappel imprimé est cochée automatiquement pour chaque contrat
concerné

Les possibilités offertes par la fenétre d’impression sont décrites au chapitre «Fonctions d’impressionsy,
page 88.

rappel d’entretien

Dans cette fenétre, vous allez pouvoir consulter tous les entretiens prévus dans un contrat et éditer les cour-
riers pour informer vos clients du rendez-vous de la prochaine intervention.

Avant la premiére utilisation de cette option, il vous faut paramétrer le texte du courrier.

% Courier Pour lancer ce paramétrage, cliquez sur ce bouton ou exécutez la fonction Paramétrer les
courriers du bouton Options.

S’ouvre alors 1’éditeur de texte qui vous propose un texte par défaut. Ce texte est modifiable et vous avez
la possibilité d’insérer d’autres champs par le menu Insertion/Champ.

Choisissez le champ a insérer puis cliquez sur le bouton Valider. Ce champ s’insérera dans le texte 1a ou est
positionné le curseur.

Pour plus d’informations sur 1’éditeur de texte, consultez le chapitre « Courriers types», page 198.
L’entéte du courrier est a paramétrer a l'aide de MDDRAW.
Sélectionnez la ou les contrats pour lesquels vous voulez éditer le courrier (tel qu’indiqué au chapitre
«Généraly, page 320) puis cliquez sur le bouton d’impression ou utilisez la fonction Imprimer du

menu Fichier.

Apres impression des courriers, la case Rappel imprimé est cochée automatiquement pour chaque contrat
concerné
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Les possibilités offertes par la fenétre d ' impression sont décrites au chapitre «Fonctions d’impressionsy,

page 88.

Contrat a reconduire

Dans cette fenétre s’affiche la liste des contrats non échus.

Vous allez pouvoir lancer automatiquement la reconduction des contrats sélectionnés avec 1’option possible
de modifier le montant du contrat.

Miajorer Minorer Vous pouvez appliquer un pourcentage de majoration ou minoration sur les montants
des contrats sélectionnés en utilisant le bouton ci-contre ou en actionnant la commande
Majorer / Minorer les contrats du bouton Options.

Majoration du montant des contrats

FPourcentage de majoration : 10
Annuler

Saisissez dans cette fenétre, le pourcentage de majoration. Apres validation, tous les montants des contrats
sélectionnés seront augmentés ou diminués du pourcentage enregistré. Le pourcentage de majoration ou mi-
noration sera indiqué dans la colonne Majoration et le nouveau montant dans la colonne Nouveau HT. Les
nouveaux montants peuvent apres étre encore modifiés ligne par ligne.

Vous avez aussi la possibilité de saisir pour chaque contrat sélectionné le pourcentage de majoration et le
nouveau montant HT sera automatiquement calculé ou au contraire de saisir un nouveau montant et le calcul
du pourcentage est automatiquement effectué.

2 Recanduction Apres avoir sélectionné les contrats a reconduire et modifié les montants HT si néces-
saire, cliquez sur le bouton ci-contre ou activez la fonction Reconduire les contrats (bou-
ton Options) pour lancer la reconduction de ces contrats.

Vérification automatique au lancement de Multi Devis

© Sage 2008

Dans chacun des cinq onglets, la fonction Paramétrage (bouton Options) permet de paramétrer la vérifica-
tion automatique des traitements a lancer au démarrage de Multi Devis. Lorsque 1’on clique sur ce bouton,
on obtient la fenétre suivante.

Paramétrage des taches automatisées

v “érifier automatiquement les taches & effectuer au lancement de Multi-dewis
[v érifier les factures d'échéances de contrat. Annuler

[ Wérfier les factures dintervention

v Weérifier les courniers de fin de contrat.
[ Wérifier les courriers de rappel de visites d'entretiens.,

¥ “érifier les contrats & reconduire.

Il est donc possible d’activer/désactiver la vérification en général, mais il est possible également de le faire
plus précisément pour chacun des cinq onglets.

324



S.A.V.

Lorsque la vérification est activée pour un onglet, la requéte par défaut de cet onglet la est exécutée au lan-
cement de Multi Devis.

L’utilisateur est averti par un message du résultat de cette requéte : vous pouvez lancer ou pas le traitement
des taches automatisées.
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Indices et formules de révision

SAV / Indices et formules de révision

Indices

© Sage 2008

Un indice traduit 1'évolution du prix d'un produit ou d'un service. Chaque nouveau prix est comparé au prix
d'origine, retenu comme base de I'indice.

La révision des prix permet de recalculer périodiquement le prix d’un produit ou service.

On pourra par exemple actualiser un contrat d’entretien a chaque date anniversaire suivant une formule éta-
blie.

La définition des indices ainsi que la création de formules de révision sont accessibles via 1’entrée
du menu SA4V, ou en cliquant sur I’une des icones ci-contre, situées respectivement dans la barre de
BB navigation dans la barre d’outils SAV.

La fenétre « Indices » vous permet de créer les indices, d’indiquer leur évolution, et de définir des formules
basées sur les indices que vous pourrez utiliser dans les contrats.

Sélection et création Sélection et création
de l'indice de la formule
Indices l \ \
-~
Indices Farmules
BT Ajouter... Farmule & index Ajouter...
Supprimer... Supprimer...
Modifier
Waleurs de lindice sélectionné :
2002 2003 2004 2005 2006 2007 2008
janvier 7T G0 &02,30 527,90 553,70
février 7T 0 04,20 530,10 555,50
mars 780,50 E07,10 532,20 558,00
avril 7E1 50 509,20 534,30 60,20
mai 782,10 11,20 536,40 B62,40
juin 752,90 13,30 538,60 64 60
juillet / 752,90 15,40 540,70 566,50
aodt 7E4,10 7,50 542,50 569,00 a
e 754.30 §19.50 G4:5.00 §71.30 bl
+ Options /

Evolution mois par mois de l'indice considéré

Création

Pour créer un indice, cliquer sur le bouton Ajouter dans la zone Indices et saisissez un code.

Ajout d'Indice

Mo de lindice : [ED]
Arnuler
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C’est ce code qui sera ensuite utilisé dans les formules de révision des contrats.

Sélectionnez ensuite 1’indice dans la liste et saisissez les valeurs dans le tableau les valeurs qui vous ont été
fournies pour cet indice.

Indices l
-~
Indices Farmules
Ajouter... Formule & index Ajouter...
Supprimer... Supprimer...
Modifier
Waleurs de lindice sélectionné :
2002 2003 2004 2005 2006 2007 2008
janvier 7T G0 &02,30 527,90 553,70
février 7T 0 04,20 530,10 555,50
mars 780,50 E07,10 532,20 558,00
avril 7E1 50 509,20 534,30 60,20
mai 782,10 11,20 536,40 B62,40
juin 752,90 13,30 538,60 64 60
juillet 752,90 15,40 540,70 566,50
aodt 7E4,10 7,50 542,50 569,00 a
e 754.30 §19.50 G4:5.00 §71.30 bl
+ Options

Définition des formules

Pour définir une formule de révision, cliquer sur le bouton Ajouter dans la zone Formules et saisir le nom
de la formule.

Les formules pourront ensuite étre sélectionnées dans un contrat, et appliquées pour le calcul du montant de
I’échéance.

Formule de révision

Mom de la formule ; |
Annuler

Détail de la formule ;- |b*(0.125+0. 975 (BT 40/BT40°))

Vous pouvez utiliser les opérateurs classiques (+, -, /, *) ainsi que les éléments suivants :
O M°: montant de 1’échéance a la création du contrat ;

U [code indice]® : valeur de I’indice a la création du contrat, soit par exemple BT40° pour un indice
nommé BT40 ;

O [code indice] : valeur de I’indice a la date d’échéance, soit par exemple BT40.
Le caractere ° est effectué avec la touche Majuscule et le caractere «parenthése fermante» : TAB + ) .

Vous pouvez utiliser plusieurs indices dans une méme formule.

Exemple

Prenons I’exemple d’un contrat d’entretien de 3 ans d’un ascenseur.
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Le réglement du contrat s’effectuera en trois échéances (annuelle).

Lors de la création du contrat, I’option Révisable par indice a été choisie et la formule a été sélectionnée
dans la liste des formules définies. Sachant que le contrat comporte trois échéances, lors de la génération de
la facture relative a 1’échéance de contrat, son montant sera réactualisé suivant la formule définie.

#01 Contrats E]@

Diossier client ] Matériel & entretenir] Interventions] Héglements1 Documentsl

Informations générales i~ Facturation
Fiéférence | Contiat2006/07/00001 Date :| 20/07/2006 > Mombre d'échéances : 12
Libellé : ]Entretien azcenseur Périodicité de facturation : Annuelle v}
Effetle |20/07/2006 > | Durée: | 36 mois Jusqu'au: |20/07/2009 = Montant H.T : ] Roooon TG ]
¥ Reconduction tacite  Twa: |C55 (5,50%) Date 1&re échéance : 2000772006
Etat: |En cours :_J Catégorie : ]Eontrat Longue Durée _:_J ¥ Févisable par formule : Formule & index -
Client ; - Interventions
I &ppliquer des conditions générales :
Affaire (Installation de matériel] : % .
Maombre de wisites; | 10
Affaire [Contenu des interventions) :1 % Temps prévu: | 1:00 == parintervention.
Conditions de réglements [t ]
Client : 1MAIF|IE CASTA e e :
= & Traite & 30 jours '1 Main d'oeuvre, maténiaus associés ©
Fropriétaire ] Laocataire ] Adresse ] Sites ] | Type | Code | Libellé | Pal
1]
MAIRIE DE CASTANET * | | |
TE. ue Principale
31320 CASTANET
< | | E3]
Contact g Fax =
& ] ] ] I Résiig Geénérer le contrat

Enregistre Export whord @Notes ”3 Options

Dans notre exemple, le montant initial du contrat est de 3000,00 € HT.
Trois échéances ont été créées lors de la génération du contrat (indiquées dans I’onglet « Réglements »).

La premiere de 1000,00 € HT.

Lors de la génération de la facture relative a la deuxiéme échéance son montant sera recalculé en fonction
de la formule de révision.

Pour générer la facture relative a cette échéance double cliquer sur I’enregistrement. L’option « révisable
par formule » est activée. Cliquer sur le bouton pour générer la facture, le montant HT de 1’échéance est
alors recalculé en appliquant la formule de révision sélectionnée.
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Fiche Echéance

Fichier  Affichage 7

e G

— Facture

Murméra échéance

Montant HT échéance

Montant TTC échéance :

Drate dchéance :

—
T Towom
I
200772007 =]

I~ HMontant révisé le I 'l

Facture comespondante : | @ B
[ Echéance réglée
— Riévision
[¥ Martant révisable par formule : IFnrmuIe & index LI

Si on nomme M le montant de 1’échéance, on a dans notre exemple utilisé la formule suivante

M= M°*(0,30*PSdB/PSdB°+0,70*ICHTTS1/ICHTTS1°)

O MP° étant le montant initial du contrat

U PSdB, ICHTTSI valeurs respectives des indices a la date de 1’échéance

U PSdB°, ICHTTSI1°, valeurs respectives des indices a la date de création du contrat

Lors de la génération de la facture le montant révisé du contrat au 20/07/07 sera de 1055.04

Fiche Echéance

|

Fichier  Affichage 7

e G

— Facture

Murméra échéance

Montant HT échéance

Montant TTC échéance :

Drate dchéance :

—
T Tomw
e
200772007 =]

¥ tontant révise le I 'l

Facture comespondante : |MAIF|-C'I -ECH2 @ B
|FAC 07.02.1002
[ Echéance réglée
— Riévision
[¥ Martant révisable par formule : IFnrmuIe & index LI
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Traitement

Le menu Traitement rassemble les fonctions de gestion de la base, d’import et d’export de fichiers, ainsi que
la liaison avec des progiciels externes, tels que la Comptabilité ou la Paie.

Traitement

Comptabilité

Paie

Impaort

Mobibat

Archivage d'affaires
Restauration d'affaires

v v v v

Restauration de chantiers
Restauration de conkraks
Restauration d'interventions

Pour plus d’informations, voir...

Q «Comptabilité», page 331,
Q «Comptabilité Sage», page 332,
Q «Comptabilité Ciely, page 334,
Q «Spécifiquer, page 336,

O «Paie», page 337,
Q «Paramétrager, page 339,
Q «Import salariés», page 340,
O «Export Salariés», page 341,
Q «Export Heuresy, page 342,

Q «Import », page 343,

«Import Tarifs», page 344,
«Batiprix», page 347,
«Import ADP », page 349,
«Anabase», page 350,
«Gibley, page 351,
«Edisys», page 352,
«Multi Devis 4», page 354,
«Multi Devis 7», page 355,

COoO00000O0

Q «Archivage d affaires», page 356,
O «Mobibaty, page 357,

U «Restauration...», page 358.
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Comptabilité

Traitement / Comptabilité

Le sous-menu Comptabilité rassemble les fonctions d’import et d’export.

Les fonctions d’export vers la comptabilité Sage, vers la Comptabilité Ciel, et d’écriture dans un fichier sont
documentées :

Q «Comptabilité Sage», page 332,
Q «Comptabilité Ciely, page 334,
O «Spécifiquer, page 336.

Les fonctions d’import et d’export des clients et des fournisseurs sont exécutées automatiquement, si vous
les avez correctement configurées dans le sous menu Comptabilité - Paramétrage :

U sous-menu Import tiers :
O Clients Sage,
O Clients paramétrable,
U Fournisseurs Sage,
O Fournisseurs paramétrable.

O sous-menu Export tiers :
U Clients Sage,
O Clients paramétrable,
O Fournisseurs Sage,
U Fournisseurs paramétrable.

© Sage 2008 331



Traitement

Comptabilité Sage

Traitement / Comptabilité / Transfert / Comptabilité Sage

Cette fonction permet le transfert direct des données comptables dans les Comptabilité Sage, ligne 30 et

100.

Définissez dans la fenétre « Export Comptabilité » les critéres d’export.

-

Export comptabilité

Société en courg |SDC1

| Filtre sur date

a |

Filtre zur la zouche -

s |

Journal Compta |Wente -

Quitter

: ~ | Datedefi A
Date de début | 05/03/2007 atedefin | 05/03/2007 Joumal
Wentes l Achats ] Reglements ]
™ Factures I~ Situations [~ Awairs
Références Clients/Faurnizzaur
De | De |

Vous pouvez définir les filtres suivants :

U Dates : cochez la case Filtre sur date, puis indiquez les dates de début et de fin du lot de pieces a

transférer ;

\/ Le transfert des reglements doit impérativement se faire sur un bornage de date.

O Types de piéces : définissez dans les onglets « Ventes », « Achats » et « Réglement », les types de
pieces a prendre en compte pour le transfert ;

U Souche : vous pouvez sélectionner une souche dans la liste Filtre sur les souches. Seules les piéces
de vente et d’achat correspondant a cette souche seront exportées.

Indiquez enfin vers quel journal comptable 1’export sera effectué.

Transfert | Le traitement est lancé par le bouton Transfert.

Controle et vérification

Jourmal | Cliquez sur le bouton Journal pour afficher le journal de contréle. Ce journal est disponible

selon sélection avec choix des factures (comptabilisées ou non).

Impression journal

‘:;.t/ Woulez-wous afficher le journal ?

o

Maon Annuler |

© Sage 2008
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Un contrdle de présence des comptes est effectué. Le traitement n'est pas valide si un compte n'est pas af-
fecté selon les profils : le cas échéant, un message d’alerte s’affiche a 1’écran pour vous en avertir.

Un apercu écran est généré. Vous pouvez agrandir 1’affichage, et imprimer le journal.

Code Journal: %TE Journal aprés export (11 Code Société: S0C1
mercredi 18 iarwier 2006

Date M*Piece Libellé Ecriture Carmpte Tiers Réglernent  Echéance Diébit Crédit
16A1A06  FR0E010005 DOREM Test de transfert Analyvligue Miv 4110000 q0120 Chéue 1640122006 1,09
16106 FANGO0005 DOREMI Test de transfert Anabyligue M 7010149 1612006 76,16
6106 FAOE010005 DOREM Test de fransfert Anabvioue Riv 4457113 1612006 1493
16106 FAOE010010 DOREMI Eszai TWA encaizzement 4110000 40120 Chégue 1612006 267,76
16106 FANEO0010 DOREMI Ezzai TUWA ehcaizzement 01020 1612006 223588
16A106 FR0E010010 DOREMI Eszai TUWA encaiszement 4457122 1640122006 45 65
17106 FRns010011 SAGE Contrat Chauffe Eau Sane Labeae 4110000 SAGE Traite 16272006 267,04
17106 FRNE010011 SAGE Cortrat Chauffe Eau Sage Lakegs 701019 16242006 240,00
7106 FROB010011 SA5E Corfrat Chauffe Eau Sane Labene 4457113 16242006 47 .04
70106 FAOEO0012 DDES InterCota 4110000 4210 Cheéaue 1TH1 #2006 44,57
70106 FADEO0012 DDES InterChta 0142 1712006 14949
ATA1A06 FROE010012 DDEF InterCpta TOE000 170172006 19,06
70106 FADEO0012 DDES InterChta 01014 1712006 T.23
70106 FAOEO0012 DDES InterCota 4457113 1TH1 #2006 .03
Totaux 695,26 1.390, 52

Factures comptabilisées

Le statut des factures transférées passe a Comptabilisé.

L'ouverture d'une facture affiche un message d'alerte. L'utilisateur peut consulter, éditer la facture mais la
modification est impossible. Le méme message est affiché lors de la fermeture de la facture.

Multi Devis 2000 x|

attention, les modifications dans cette affaire ne peuvent avoir lieu
. car elle a éte transférée en comptabilita,

La comptabilisation d'une facture ne peut se faire que par un traitement de transfert.

Pour étre comptabilisée, une facture doit nécessairement étre validée.
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Comptabilité Ciel

Traitement / Comptabilité / Transfert / Comptabilité Ciel

Cette fonction permet le transfert direct des données comptables dans la Comptabilité Ciel.

Un fichier texte est généré dans le répertoire Ciel \ Données ; ce fichier est identifié lors du démarrage de
la Compta Ciel, qui procéde immédiatement a I’import.

Définissez dans la fenétre « Export Comptabilité » les critéres d’export ainsi que la version de la Compta-

bilité que vous utilisez

Export comptabilite

Société en cours |SDE1

| Filtre sur date
Date de début | 050342007

Yentes ] Achats ] Réglements l
| Factures [ Situations

Références

-

Drate de fin 05032007 i

I Awvoirs

Clients/Fourmisseur

De|

Del

2 |

E|

Filtre sur la souche hd

Journal Compta |Wente -

© Sage 2008

Journal

s |

[uitter

Informations de transfert

Profil de Transtert Ciel Compta v 2006 et supériewr j

Vous pouvez définir les filtres suivants :

O Dates : cochez la case Filtre sur date, puis indiquez les dates de début et de fin du lot de piéces a

transférer ;

Le transfert des reglements doit impérativement se faire sur un bornage de date.

O Types de picces : définissez dans les onglets « Ventes », « Achats » et « Réglement », les types de

pieces a prendre en compte pour le transfert ;

O Souche : vous pouvez sélectionner une souche dans la liste Filtre sur les souches. Seules les piéces
de vente et d’achat correspondant a cette souche seront exportées.

Indiquez vers quel journal comptable 1’export sera effectué.

La zone Informations de transfert vous permet d’indiquer vers quel version de la Comptabilité Ciel vous

souhaitez exporter vos données.

Le traitement est lancé par le bouton Export.
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v

Controéle et vérification

| Cliquez sur le bouton Journal pour afficher le journal de contréle. Ce journal est disponible
Jourmal i . ; e,
selon sélection avec choix des factures (comptabilisées ou non).

Impression journal

?(/ Youlez-vous afficher le journal ?
-

Qi Mon Annuler |

Un contrdle de présence des comptes est effectué. Le traitement n'est pas valide si un compte n'est pas af-
fecté selon les profils : le cas échéant, un message d’alerte s’affiche a 1’écran pour vous en avertir.

Un apercu écran est généré. Vous pouvez agrandir 1’affichage, et imprimer le journal.

Code Journal: %TE Journal aprés export (11 Code Société: S0C1
mercredi 18 iarwier 2006

Date M*Piece Libellé Ecriture Carmpte Tiers Réglernent  Echéance Diébit Crédit
16A1A06  FR0E010005 DOREM Test de transfert Analyvligue Miv 4110000 q0120 Chéue 1640122006 1,09
16106 FANGO0005 DOREMI Test de transfert Anabyligue M 7010149 1612006 76,16
6106 FAOE010005 DOREM Test de fransfert Anabvioue Riv 4457113 1612006 1493
16106 FAOE010010 DOREMI Eszai TWA encaizzement 4110000 40120 Chégue 1612006 267,76
16106 FANEO0010 DOREMI Ezzai TUWA ehcaizzement 01020 1612006 223588
16A106 FR0E010010 DOREMI Eszai TUWA encaiszement 4457122 1640122006 45 65
17106 FRns010011 SAGE Contrat Chauffe Eau Sane Labeae 4110000 SAGE Traite 16272006 267,04
17106 FRNE010011 SAGE Cortrat Chauffe Eau Sage Lakegs 701019 16242006 240,00
7106 FROB010011 SA5E Corfrat Chauffe Eau Sane Labene 4457113 16242006 47 .04
70106 FAOEO0012 DDES InterCota 4110000 4210 Cheéaue 1TH1 #2006 44,57
70106 FADEO0012 DDES InterChta 0142 1712006 14949
ATA1A06 FROE010012 DDEF InterCpta TOE000 170172006 19,06
70106 FADEO0012 DDES InterChta 01014 1712006 T.23
70106 FAOEO0012 DDES InterCota 4457113 1TH1 #2006 .03
Totaux 695,26 1.390, 52

Factures comptabilisées

Le statut des factures transférées passe a Comptabilisé.

L'ouverture d'une facture affiche un message d'alerte. L'utilisateur peut consulter, éditer la facture mais la
modification est impossible. Le méme message est affiché lors de la fermeture de la facture.

Multi Devis 2000 x|

attention, les modifications dans cette affaire ne peuvent avoir lieu
. car elle a éte transférée en comptabilita,

La comptabilisation d'une facture ne peut se faire que par un traitement de transfert.

Pour étre comptabilisée, une facture doit nécessairement étre validée.
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Spécifique

Traitement / Comptabilité / Transfert / Spécifique

Cette fonction permet d’exporter les données comptables dans un fichier.

Cette fenétre d’export est identique a celle utilisée pour le transfert direct vers la Comptabilité¢ Sage. Elle
propose les mémes options de filtre, d’affichage de journal, etc.

Pour plus d’informations, consultez la fonction « Comptabilité Sage», page 332.

Vous devez par contre définir le format d’écriture du fichier, ainsi que le répertoire et le nom du fichier dans
lequel les données seront exportées.

Informations de transfert

Profil de Transfert Sane Farmat V14 |
Fépertaire de transfert g:gg Eg:m:t \v.,.:llg ) J
L. Sage Faormat %12 I
Mo du fishier & eréer Sage Format Texte sans analytiql
Sage Format Texte .
Sage Format Prm zans Analytique ™

Les formats d’export existants sont les suivants :
U Sage Format V14,

Sage Format V13,

Sage Format V12,

Sage Format Texte sans analytique,

Sage Format Texte,

Sage Format Pnm sans Analytique,

Quadra Compta,

EBP,

Compta6,

Coala,

Ciel Compta V 2006 et supérieur,

o 00000000 0O

APL

Cliquez sur le bouton Export pour démarrer le traitement d’export.
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Paie

Traitement / Paie

Principe

© Sage 2008

Ce sous-menu rassemble les fonctions permettant 1’interface entre la Paie Sage et Multi Devis :
Q «Paramétrager, page 339,
Q «Import salariésy», page 340,

Q «Export Salariés», page 341.

Ces fonctions d’import permettent de synchroniser les fiches Ouvrier de Multi Devis et de la Paie Sage, et
de déverser les heures saisies dans Multi Devis dans les feuilles de temps de la Paie.

L’échange d’informations (salariés et heures) se fait par acces direct aux bases de données des deux logi-
ciels.

La correspondance entre les fiches Salariés de la Paie et les fiches Ouvriers de Multi Devis se fait sur la base
d’un identifiant unique : le matricule de la Paie (cod¢ sur 4 entiers), et la zone Matricule Paie dans Multi
Devis.

La liaison peut étre effectuée avec les versions de Paie disposant de fonctions BTP.

Paramétrage Paie Sage

Avant de réaliser I’import, vous devez identifier dans la Paie Sage les salariés devant étre synchronisés avec
Multi Devis.

Dans la Paie, ouvrez la fiche Salarié des ouvriers concernés.

I Gestion Salarié - 1 FONTAINE Pierre LJo)Ed
Date d'embauche 02A11/80 Taux d'activité des salariés & temps partiel 1] Ekat civil
Etablissement 1 Jeu d'eszai BTP Coordonnées

. . o =i Poste
Catégorie professionnele | Cadre articles 4 et 4 bis !V.% Contrat
Qualification professionnelle  CD E] Cadre position D Paie
DiMA-AC
Cotisation aux caisses de retraites DADS-L
Adrministr ki
Cadre ETakM [ Ouwrier CHRO / Pro ETP [ Ouwvrier autre caisse HETP
Compétences
Convention natiohals PGN Complément
[]*alidation Qualigaz D ate d'obtention lEI Synchronization Multi Devis Libre
Historiques B
DaDs-U
Statut cotisant | ‘ Calendrier ¥
Clazsification - qualification  © E] Documents ¥
Meétier " DO03s E] Gérant (B atiment)
Mature de la période de travail TC E] Temps complet
Unité de temps #. Temps calendaire ,v-§

Code type affiliation retraite c:om|-:iI_éh;é-rifé'ir'é"ét“pré;-oyéhce :_03 S AC

[ o Ok ] [@ Annuler ]

Dans la fiche BTP, cochez la case Synchronisation Multi Devis.
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\/ Le sous-onglet « Données BTP » est disponible dans les versions de Sage Paie et pour les sociétés initiali-
sées « Dossier BTP » dans les Paramétres de paie.

Acceés a la base

Pour accéder a la base de la Paie :

U version mono poste, vous devez attendre que les utilisateurs de la Paie se déconnectent pour y accé-
der,

U version réseau, vous pouvez accéder a tout moment au dossier de Paie.
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Paramétrage

Traitement / Paie / Paramétrage
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Cette fonction vous permet de paramétrer la liaison avec votre logiciel de Paie et d’établir une table de cor-
respondance entre

U les paramétres de paie Multi Devis,

U les natures d’heure de la Paie Sage.

Paramétrage de la liaison vers la paie
Chemins d'accés W alider |
Dozszier de paie : |C:\Program Files\PM5SA4RINeszai prh J &
hiuler

Connexion & la paie

Utilizateur : | Gestionnaire

Mot de passe socighg ; [y

Cormespondance des paramétres de paie / natures dheures
| Type | Code | Hature |

* o

I Transfert du code chantier dans |'affectation : j

Chemins d’acceés
Indiquez ici le chemin d’accés du fichier de Paie Sage.

La Paie et Multi Devis doivent étre installés sur le méme poste.

Connexion a la paie
Un nom d’utilisateur et un mot de passe sont nécessaires pour se connecter a la Paie Sage : saisissez-les ici.

Si le dossier Société est protégé par un mot de passe, saisissez-le dans le champ Mot de passe Société.

Correspondance des paramétres de paie / nature d’heures

I1 est nécessaire d'établir une correspondance entre les paramétres de paie saisis dans Multi Devis et les
natures d'heures présentes dans la Paie.

La saisie d'une heure dans Multi Devis nécessite de la rattacher a un paramétre de Paie (par exemple HN
pour Heures normales). Dans la Paie, les saisies d'heures sont associées a des natures d'heures (exemple :
0300 pour les heures travaillées).

Il faut donc indiquer explicitement dans quelle nature d'heure de la Paie doit se déverser une heure de sai-
sie de tel ou tel paramétre de Paie de Multi Devis.

Pour ce faire,
U cliquez sur la premiére ligne dans la zone Code puis sur la fleche pour activer la liste déroulante,

U sélectionnez un paramétre de paie puis saisissez son code de nature d’heure dans la zone correspon-
dante.

Transfert du code chantier dans ’affectation
Cette liste déroulante permet de gérer I’analytique Chantier dans la Paie.
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Import salariés

Traitements / Paie / Import salariés

© Sage 2008

Cette fonction permet d’importer dans Multi Devis I'ensemble du fichier salarié de la Paie.

Définissez dans la fenétre « Options de synchronisation » les éléments devant étre importés (Etat-civil,
coordonnées, salaires...).

Vous devez auparavant avoir paramétré la liaison avec la Paie, dans la fonction Liaison Paie / Paramé-
trage.

Options de synchronisation

Eléments & synchronizer -
v Etat civil [Nom, Prénom, Sexe, Date de
haizzance, Lieu de naissance, n® 55]
Annuler
v Coordonnées [Sdresse, TEl

v Coordonnées bancaires

lv Caontrat de travail

¥ Salaire

Pozte [Etablizzement, Coefficient, Echelon,

v -
v Date entrée, D ate sartie.]

[v Uriquement lzs salanés de la paie synchronizés avec Mulli Devis

[ Filtre sur |'&tabliszement | J

La correspondance entre les fiches ouvriers et salariés se fait sur la base des champs Matricule Paie (Multi
Devis) et Matricule (Paic).

La valeur de ces deux champs doit étre identique. Il est donc important que le Matricule Paie soit renseigné
pour chacun des ouvriers dans Multi Devis.

Si lors de I’import, le traitement rencontre un Matricule qui n’est associé a aucun ouvrier de Multi Devis,
il vous proposera de créer sa fiche avec, comme Code ouvrier, le matricule du salarié de la Paie.

La case Uniquement les salariés de la paie... permet de n’importer que les salariés de la Paie dont la case
Synchronisation Multi Devis est cochée.

Pour plus d’informations sur cette case, consultez le paragraphe «Paramétrage Paie Sagey, page 337.

La case et la liste Filtre sur ’établissement permettent de n’importer que les salariés appartenant a un éta-
blissement en particulier.

340



Traitement

Export Salariés

Traitement / Paie / Export / Salariés

© Sage 2008

Cette fonction permet d'exporter dans la Paie I'ensemble des fiches ouvrier, pour lesquelles la zone Matri-
cule Paie a été renseignée.

Vous devez veiller a indiquer, dans Multi Devis, des matricules Paie qui respectent le format de la Paie (4
entiers par exemple).

Avant d’exécuter le traitement, une premiére fenétre vous permet de filtrer les fiches a exporter.

Indiquez dans la fenétre suivante les données que vous souhaitez exporter (état civil, salaire, contrat de tra-
vail, etc.).

Chercher...
Requéte
Ok,
JAucune Fequéte :_]
Champ " Condition | Valeur1 Valeur2 [ Abandon

Enreqistrer

i ]

Supprimer

Validez enfin cette fenétre pour exécuter 1’export.

Les salariés dont le matricule est déja présent dans la Paie verront leurs informations mises a jour. Sinon, la
fiche Salari¢ sera créée, avec pour Matricule (Paie), la valeur du champ Matricule Paie (Multi Devis).

Dans la Paie, les salariés dont les données sont mises a jour par cet export seront automatiquement identifiés
« Synchronisation Multi Devis ».

Vous avez également la possibilité d’exporter les données d’un salarié¢ en particulier en utilisant le bouton
Export Paie depuis la fiche Salarié ouverte (ce bouton n’est apparent que si le paramétrage de la liaison avec
la Paie a été réalisé).
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Export Heures

Traitement / Paie / Export / Heures

Cette commande permet d’exporter dans la feuille des temps de la Paie Sage, les heures saisies dans Multi
Devis.

Vous devez avoir préalablement paramétré la correspondance entre les paramétres de paie de Multi Devis
et les natures d’heures de la Paie.

Pour plus d’informations sur ce paramétrage, consultez le paragraphe «Paramétrage», page 339.

Une fenétre vous permet de filtrer les heures exportées par date, salarié, etc.

Chercher...
Requéte
ak.
|.f-\uc:une Requéte j _
Aband
Champ Condition | VYaleur1 Yaleur2 | w
Ouwrier Egal 0055 Erwegistrer
Supprimer

Lancez le traitement en cliquant sur le bouton OK.
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Import

Traitement / Import

Le sous-menu Import rassemble plusieurs fonctions d’import de tarifs et de bibliothéques :
Q «Import Tarifs», page 344,
O «Multi Devis 4», page 354,
Q «Multi Devis 7», page 355,
a

«Anabase», page 350.
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Import Tarifs

Traitement / Import / Import tarifs

© Sage 2008

Ce module permet d'importer dans votre bibliothéque un fichier fournisseur enregistré au format ASCII.

L'import tarif se fait dans la bibliothéque sélectionnée par défaut dans Options / Société / Paramétrage bi-
bliotheque.

Certaines bibliothéques étant trés volumineuses, le temps d'importation peut étre long.

A la suite de I'import, nous vous conseillons de procéder a un recalcul et a un compactage de la
bibliothéque afin que les prix soient a jour.

La fenétre « Importation Tarifs » s’affiche a I’écran suite a 1’exécution de la fonction.

Importation Tarifs
Profil: | Brossette - Date de mize & jour  |12/03/2007 =
|Fournisseu| Famille |Sous-FamiIIe Remise | || Annuler
B Prafils
R
[« |
l5_|
le_|
7|
s | |»|
Filtre:
Aucune Requéte LJ Erregistrer
Champ Condition Valeur1 Valeur2 | Supprimer
Profil

Choisissez le profil d’import que vous souhaitez utiliser.

Un profil correspond a une table de correspondance, entre le fichier de prix de votre fournisseur et votre
base Multi Devis.

Vous pouvez définir autant de profils que nécessaire, en cliquant sur le bouton Profil.

Le paramétrage des profils est exposé au chapitre «Import des tarifs fournisseursy, page 345.

Date de mise a jour

Les prix des éléments de la bibliothéque sont associés a une date, ce qui vous permet de vérifier si une
actualisation des prix est nécessaire.

Lors de I’import, les prix vont étre mis a jour avec la date indiquée dans cette zone. Par défaut, il s’agit de
la date du jour, mais vous pouvez la modifier a votre convenance.
Remise

Ce tableau vous permet de mettre automatiquement une remise sur les ¢léments que vous importez, par
rapport a un fournisseur, une famille ou une sous-famille.

Cette remise est conservée dans la bibliothéque.

Filtre

Vous pouvez créer ici un ou plusieurs filtres, de maniére a n’importer que les prix qui vous sont nécessai-
res.
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Import des tarifs fournisseurs

Cette fenétre permet de créer une table de correspondance par fournisseur, de maniére a faire correspondre
les données contenues dans les fichiers tarifs avec votre base de données Multi Devis.

Pour rappel, il existe deux types de fichiers :

U Type champs fixes : chaque champ est de longueur fixe
Exemple : CVIS25Vis de 25 MM1.521.22DUPONTFGTUI

U Type délimité : chaque champ est séparé par un séparateur de type « , », « ; » etc...
Exemple : CVIS25; Vis de 25 MM;1.52;1.22;DUPONT;FGTUI;

La table de correspondance permet de gérer ces deux types de fichiers.

Import des Tarifs Fournisseurs
Profil; |Brossette ¥ | Chemin d'accés au fichisr o Parcourir
Champ | Position | Longueur Début | Fin | \A. 0K |

1_|Code 1 & = Annuler
2 |Designation 7 40

3 _|Code Fabric 47 20 Enregistrer
4 [Unité E7 1 .

5 |Libre 65 1 o
& [Prix tarif 69 10 Supprimer
7 |Libre 74 10

& |Remize g9 2

9 |

10

11|

12]

13 v

-
b d

I Imparter dans le catalogue Fournisseur

Séparateur Délimiteur
Format de date Origine du fichier de champs de lignes

|JJMMM j Windows j Aucun j Aucun j

Profil

Choisissez ici le profil d’import que vous souhaitez utiliser ou modifier. Les paramétres d’import sont pro-
pres a un profil, ce qui vous permet de gérer facilement I’import de tarifs venant de fournisseurs différents.
Pour créer un nouveau profil, cliquez sur le bouton Ajouter.

La fenétre « Création d’un nouveau profil » s’affiche a I’écran.

Création d'un nouveau profil

Mode de création

Créer un nouveau profil
Importer un nouveau profil
Créer un profil & partic d'un modéle

MHom du nouveau |
profil de transfert

Chemin d'import | J

Modéle & utiliser | =]

| Annuler |

Vous avez le choix entre trois modes de création :
U Créer un nouveau profil : indiquez le nom du nouveau profil, celui-ci sera vide ;

U Importer un nouveau profil : indiquez le chemin et le nom d’un fichier .mdb, modéle ;
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O Créer un profil a partir d’un modéle : sélectionnez le nom d’un profil existant dans votre installation
de Multi Devis. Le nouveau profil reprendra les paramétrages du profil mode¢le.

Validez la création du profil par OK
Le bouton Supprimer permet de supprimer le profil actuellement sélectionné.

Chemin d’acces

Indiquez le chemin d’accés du fichier d’import. Vous pouvez renseigner le chemin directement dans la
zone de saisie, ou via le bouton Parcourir.

Tableau
Créez dans ce tableau votre table de correspondance :

U colonne Champ : sélectionnez dans la liste déroulante le nom du champ Multi Devis dans lequel
seront insérées les données. Renseignez une ligne pour chacun des champs que vous souhaitez
importer.

O colonne Position : si les données ont une taille fixe, indiquez la position de la donnée recherchée
dans le fichier ;

O colone Longueur : si les données ont une taille fixe, indiquez la longueur de la donnée recherchée
dans le fichier ;

U colonne Début : si les données ont une taille fixe, indiquez la position de début de la donnée recher-
chée dans le fichier ;

O colonne Fin : si les données ont une taille fixe, indiquez la position de fin de la donnée recherchée
dans le fichier ;

O colonne Valeur fixe : vous pouvez indiquer ici une valeur fixe qui sera ajoutée systématiquement
avant la valeur importée ;

Importer dans le catalogue Fournisseur

Cochez cette case si vous souhaitez que les tarifs soient insérés dans I’onglet « Matériaux » du fournisseur
concerné.

Format de date

Sélectionnez dans la liste déroulante le format de date utilisé par votre fournisseur. Par exemple JJ/MM/
AAAA pour une date du type 01/11/2006 ou AAMMIJ pour une date du type 061101.

Origine du fichier
Indiquez s’il s’agit d’un fichier Windows (le plus fréquent) ou DOS.

Séparateur de champs

Les séparateurs de champs sont utilisés notamment pour séparer les données dont la longueur n’est pas
fixe.

La liste déroulante propose les séparateurs couramment utilisés (guillemets, points, tabulation, etc.).

Délimiteur de lignes

Les délimiteurs de ligne sont utilisés afin de signifier au programme d’import qu’il s’agit d’un nouvel élé-
ment ; ¢’est-a-dire dans le cadre de cet import, d’un nouvel objet (cable 2,5 mm? rouge, cable 1,5 mm?
bleu, etc.)

La liste déroulante propose les séparateurs couramment utilisés (points virgule, retour chariot, tabulation,
etc.).
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Batiprix

Traitement / Import / Import bibliotheque / BATIPRIX

Les bibliothéques Batiprix vous permettent d’effectuer des simulations de prix et des devis.

Ces bibliothéques indiquent pour chaque ouvrage, un code de référence, un descriptif, le temps moyen
d’exécution, I'unité de mise en oeuvre, le déboursé sec, le prix de revient et le prix de vente moyen.

Le sous-menu BATIPRIX rassemble les fonctions vous permettant de commander la bibliothéque puis d’im-
porter cette bibliothéque :

U «Bon de commande CD ROM», page 347,

Q «Intégration CD ROM»y, page 347.

Bon de commande CD ROM

Traitement / Import / Import bibliotheque / BATIPRIX / Bon de commande CD ROM

Cette fonction vous permet de choisir les lots de la bibliothéque Batiprix dont vous souhaitez faire I’acqui-
sition, puis d’éditer un bon de commande.

Vous devez tout d’abord vous procurer un cédérom Batiprix de I’année en cours. Vous pouvez par exemple
le commander sur le site Internet de la société Batiprix : www.batiprix.com .

La procédure de génération du bon de commande est trés simple :

O cliquez sur le bouton Choisir les lots a partir du CD,

U sélectionnez le lecteur ou se trouve le cédérom de Batiprix,

U saisissez les informations sur votre société ; elles seront reprises sur le bon de commande,
O cochez les lots dont vous désirez faire ’acquisition,

U validez la mise en page du bon de commande, puis imprimez-le,

U envoyez le bon de commande a la société Batiprix.

Vous allez recevoir en retour la clef d’activation du cédérom Batiprix. Vous pouvez désormais procéder a
I’installation des lots commandés.

Intégration CD ROM
Traitement / Import / Import bibliothéque / BATIPRIX / Intégration CD ROM
Cette fonction vous permet d’installer la bibliothéque Batiprix une fois la clef d’activation recue :
O saisissez les informations sur votre société,

O sélectionnez le lecteur ou se trouve le cédérom de Batiprix,

U saisissez la clef d’activation fournie par Batiprix,
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U choisissez I’option Prix fixé, ou Prix non fixé, puis cliquez sur Importer.
Le traitement d’importation démarre immédiatement.

\/ Une Bibliotheque «Batiprix AAAA» (pour I”Année) est automatiquement créée.
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Import ADP
Traitement / Import / Import bibliothéque / ADP

L’ Annuel des prix (ADP) est une bibliothéque d’ouvrages que vous pouvez utiliser pour chiffrer vos devis,
vos chantiers, etc.

Cette base peut étre importée dans Multi Devis, via la fonction Import ADP.

Importation ADP

Choix de la Bibliotheque
| Perzonnele j

Ferrner

Choix des types

Ouvrage: |Duwages Cadres

[
M atériaus: | scier ~|
[

Main d'oeuvre: |Eureau Etude 55T

Dossier sounce

Décryptage

Clé utilisatewr : [SMETPDFSR2E

Définisssez dans la fenétre « Importation ADP » :

U la bibliothéque Destination, dans laquelle sera importée la bibliothéque ADP (zone Choix de la
bibliothéque).
Vous pouvez créer des bibliothéques supplémentaires via la fonction Fichier / Société, onglet
« Paramétrage des bibliothéqes » («Onglet Paramétrage des bibliotheques», page 39) ;

U dans quels types, vous désirez importer I’ Annuel des prix. Par exemple, si vous si vous avez créé un
sous-type ouvrages spécifique ADP, vous devez sélectionner Ouvrages ADP dans la zone Quvrage
pour réaliser I'import dans ce sous-type. La manipulation est identique pour les matériaux et la main
d'oeuvre. ;

U le dossier Source, c’est a dire la localisation du fichier ADP.
Vous devez ensuite saisir la clé utilisateur qui est fournie avec le CD.

Vous pouvez ensuite lancer I’import via le bouton Importer.
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Anabase

Traitement / Import / Import bibliothéque / Anabase

La fonction Anabase vous présente la bibliothéque d’ouvrage Anabase.

O clibase
Wikri
O «fFbase

EEeds de grix

O ciFhase

Dutl e de cslcul

clPbase

M laissez & persanne le sain (e
o calculer vor prix !

«Modules =i

Contactez votre revendeur pour plus d’informations.
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Gible

Traitement / Import / Import bibliotheque / Gible

Les bibliothéques Gible sont des bibliothéques d’ouvrage informatiques des professions du batiment. Ces
bibliothéques peuvent parfaitement s’intégrer dans Multi Devis, et constituer ainsi la bibliothéque dont vous
vous servirez quotidiennement.

La fonction Gible permet d’importer une telle bibliothéque dans votre bibliothéque Multi Devis.

Importation GIBLE

Choix de la Bibliothéque
| Perzonnells j

|mparter

Fermer

Choix des types

Ouvrage : |Duwages Courants

b atérian ; |Bélon

Main doeuvre |10, Standard Atelier

Dozsier source

t o 1 14 It

| Parcouri..

Définisssez dans la fenétre « Importation GIBLE » :

U la bibliothéque Destination, dans laquelle sera importée la bibliothéque Gible (zone Choix de la
bibliothéque).
Vous pouvez créer des bibliothéques supplémentaires via la fonction Fichier / Société, onglet
« Paramétrage des bibliotheques » («Onglet Paramétrage des bibliothequesy, page 39) ;

U dans quels types, vous désirez importer la bibliothéque Gible. Par exemple, si vous si vous avez
créé un sous-type ouvrages spécifique Gible, vous devez sélectionner Ouvrages Gible dans la zone
Ouvrage pour réaliser I'import dans ce sous-type. La manipulation est identique pour les matériaux
et la main d'oeuvre. ;

U le dossier Source, c’est a dire la localisation du fichier Gible.

Vous pouvez ensuite lancer I’import via le bouton Importer.
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Edisys

Traitement / Import / Edisys / Importer un appel d'offre ... / Exporter les montants d’'un appel d’offre

Le portail Edisys propose un service de téléchargement d’appels d’offre.

Les annonces sont répertoriées sur ce portail et vous pouvez télécharger les appels d’offre auxquels vous
souhaitez répondre.

Ce service est facturé par Edisys.

Découvrez par vous-mémes ce portail a I’adresse www.edisys.info .

Les fonctions du sous-menu Edisys permettent d’ importer dans Multi Devis I’appel d’offre, puis d’envoyer
votre devis chiffré.

Importer un appel d’offre

Traitement / Import / Edisys / Importer un appel d'offre

Cette fonction permet d’importer dans une fiche Devis le fichier XML correspondant a 1’appel d’offre.

Import d'appel d'offre Edisys
w . . . .
La solution communicante pour la v edisys info
€DIsYS dématérialisation de vos appels doffie jnfo@edisys.info
Fichier 3L : [D- travailsMult_D evis_Suivi_Chantier0PAC sml D
Lancer lmpart
Arnuler

Indiquez dans la zone Fichier XML la localisation et le nom du fichier, puis lancez I’import.

Une fiche Devis s’ouvre immédiatement :
QO le dossier Client est renseigné

U laliste des taches de I’onglet « Etude » est également alimentée : il ne vous reste plus qu’a indiquer
les prix de vente unitaires de chacun des éléments du devis.

Exporter les montants d’un appel d’offre

Traitement / Import / Edisys / Exporter les montants d'un appel d'offre

Cette fonction permet de générer le fichier texte récapitulant I’ensemble des montants et quantités saisis
dans le devis.
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Imprimer un appel d'offre

Devis: [OPAC - |
Fichier texte : |D:\travaiI\MuIti_Devis_Suivi_Chantiel\DF'.f-\CDet.txt | Anruler |

Laréponse a I’appel d’offre nécessite une application externe que doit vous fournir la société Edisys. A cette
occasion vous sera communiquée la procédure a suivre pour 1I’envoi de votre réponse.
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Multi Devis 4

Traitement / Import / MD4

Remarques sur
I'import

© Sage 2008

Cette fonction permet d’importer des données (bibliothéque, factures, fournisseurs...) issues de Multi Devis,
version 4.

Cette fonction est notamment utilisée dans le cadre d’une migration d’une ancienne version de Multi Devis
vers la présente version.

Le résultat final de I’importation dépend intégralement des données initiales. C’est pourquoi il est indispen-
sable d’effectuer une régénération pour les éléments importés.

D’autre part, le logiciel dont les données vont étre importées ne doit pas étre en cours d’utilisation au mo-
ment de I’import.

L’importation est totale, une fois le processus enclenché, celui-ci se déroulera entierement. Les éventuelles
erreurs ne bloqueront pas les diverses importations sélectionnés.

L’import est renouvelable. Les données importées écraseront toutes les données précédentes. Bien siir, les
modifications effectuées dans Multi Devis seront alors perdues.

Importation de Multi Devis 4

Chemin d'accés a Multi Devis 4

C:AMDA

Parcourir

Importation de :

Iv Famile v Dievis

¥ Bibliotheque W Factures
Iv Clignts Iv Fournizzeurs
W Récupération méma v Compresser

Imparter | Annuler

Le format étant connu, il n’est pas nécessaire de créer une table de correspondance.

Indiquez simplement le répertoire d’installation de Multi Devis 4 (Chemin d’accés a Multi Devis 4).
Cochez ensuite les cases correspondant aux éléments que vous souhaitez importer.

La case Récupération Mémo permet de récupérer les mémos de la bibliothéque.

La case Compresser permet de lancer un compactage de la bibliothéque de destination suite a 1I’import.

Vous pouvez également lancer ce compactage ultérieurement via la fonction Base de données / Compacter,
du menu Outils.

Cliquez enfin sur la touche Importer pour lancer le traitement d’import.

Un compte-rendu sera affiché a la fin de I’opération pour informer 1’utilisateur des succes et/ou échecs ren-
contrés.
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Multi Devis 7

Traitement / Import / Multi Devis 7

Remarques sur
I'import

© Sage 2008

Cette fonction permet de transférer des données (bibliothéque, factures, fournisseurs...) d’une installation
de Multi Devis version 7, vers une autre (version antérieure a 2003).

Utilisez cette fonction par exemple lors de I’installation d’un nouveau poste informatique, afin d’importer
votre base.

Le résultat final de I’importation dépend intégralement des données initiales. C’est pourquoi il est indispen-
sable d’effectuer une régénération pour les éléments importés.

D’autre part, le logiciel dont les données vont étre importées ne doit pas étre en cours d’utilisation au mo-
ment de I’import.

L’importation est totale, une fois le processus enclenché, celui-ci se déroulera entierement. Les éventuelles
erreurs ne bloqueront pas les diverses importations sélectionnés.

L’import est renouvelable. Les données importées écraseront toutes les données précédentes. Bien siir, les
modifications effectuées dans Multi Devis seront alors perdues.

Importation de Multi Devis 7

Chemin d'accés & Multi Devis 7

D7
Parcourir
Impartation de :
Iv Familles v Devis
v Bitlioth&que [v Factures
Iv Clients v Tiers
V¥ Récupération mémo [V Compresser

Importer | Annuler

Le format étant connu, il n’est pas nécessaire de créer une table de correspondance.

Indiquer simplement le répertoire d’installation de Multi Devis 4 (Chemin d’accés a Multi Devis 4).
Cochez ensuite les cases correspondant aux éléments que vous souhaitez importer.

La case Récupération Mémo permet de récupérer les mémos de la bibliothéque.

La case Compresser permet de lancer un compactage de la bibliothéque de destination suite a 1’import.

Vous pouvez également lancer ce compactage ultérieurement via la fonction Base de données / Compacter,
du menu Outils.

Cliquez enfin sur la touche Importer pour lancer le traitement d’import.

Un compte-rendu sera affiché a la fin de I’opération pour informer 1’utilisateur des succes et/ou échecs ren-
contreés.

355



Traitement

Archivage d’affaires

Outils / Archivage d'affaires

© Sage 2008

Cette fonction vous permet d’archiver vos affaires (devis, factures, avoirs et situations).

Archivage d'affaire

Archiver |

Filtrer | Tout sélectionner |
T| cCode Client Libellé | mtuT [mtTTcl  Ref  |Date cré|s| &
D |BERMARD_REM BERMARD Renovation Hotel Lu 27874 06 3333738 Devis N° 060 09/02/200]
O |BITMAPS '_RAMONV |Devis avec images | 25920,86 1 31001,35 Devis N° 06.0 09025200
D [CHAUSSON  |FRANCOIS | Passerelle Chausso| 362405 4334,36 Devis N° 06.0 0902200
D [CHOBAT_CUISI | CHOBAT |REMOWVATION CUISI| 917435 967957 |Devis N° 06.0 0802200
D [CHOBAT_TS  |CHOBAT |REMOVATION CUISI| 317828 | 3353,09 Devis N° 06.0 0an2200[
D [DEMO |_RAMONY  |Devis Standard 2833832 33892 63 Devis N° 060 09/mz/200[
D FRANCOIS_RE [FRANCOIS | RENOWATION BURE|27725,86 33160,13 Devis N° 06.0 0902200
D | GABRIEL | GABRIEL [%illa M et Mhe GAE |133953,3 1602083 Devis N° 06.0 0302200
D |GPTFE_REMNOY |TF8 |REMOVATION RESI | 50228 58 BO073,38 Devis N° 06.0 0an2200[
D |IMPEC |_RAMONY | Devis attractif pour [25920,86 31001 35 Devis N° 060 09/mz/200 [
D |METRES |_RAMONY  |Etude devis avec m | 7058,38 8441 82 Devis N° 060 09/mz/200[
D MRIECASTANE |MAIRIE_CASTA Travaux Mairie de C|20597 41 24634 5 | Devis N° 06.0 09/mz/200[
D MRIECASTANE |MAIRIE_CASTA Devis de Gros oeuy|273670,0 327320,1 Devis N° 06.0 0902200
O |PEINTURE |SAGEBOR | Métré de peinture e [10151,61 12141 33 Devis N° 06.0 09/mz/200 [
D RAMON_ELEC | RAMONY |Installation Electriqu | 7208,30 8621,23 Devis N° 06.0 0902200
D RAMON_GO | RAMONY  |Devis de Gros oeuy|231523,0 348661 6 Devis N° 6.0 09/mz/200[
D [RAMON_MENUI|_RAMONY | Devis de menuiserie[18799,17 22483 81 Devis N° 06.0 09/mz/200[
D [RAMON_PEINT |_RAMONY | Devis de rénovation| 10062,1 12034 27 Devis N° 06.0|09/mz/200[
D [RAMON_PLOM |_RAMONY  |Devis de sanitaire  |[16733,65 20013 45 Devis N° 06.0 09/m0z/200[
D |SAGE_ELEC |SAGELLL |Installation Electrigu | 7208,33 | 8621 23 Devis N° 06.0 0302200
D SAGE_GO  |SAGEBOR  |Devis de Gros oeuv 277374 3 3317396 Devis N° 6.0 09/mz/200 [
D [SAGE_MEMUI |SAGENTS | Devis de menuiserie[18799,17 22483 81 | Devis N° 06.0 09/mz/200[ v

L’écran « Archivage d’affaire » liste ’ensemble des affaires de la société en cours, présentes dans la base

Multi Devis.

Vous pouvez réduire I’affichage en cliquant sur le bouton Filtrer et en paramétrant des critéres de filtre.

Pour archiver une ou plusieurs affaires :

1. Cochez la case S sur la ou les lignes des affaires que vous désirez sauvegarder puis cliquez sur le
bouton Archiver.

2. Indiquez dans quel répertoire vous voulez stocker le fichier de sauvegarde, ainsi que le nom de ce
dernier (format .cab).
3. Avant le lancement de 1'archivage, il vous sera demand¢ si vous désirez supprimer ces affaires de

Multi Devis. Si vous répondez Oui, elles n'apparaitront plus dans la liste des affaires mais vous

pourrez les récupérer si nécessaire par le biais de la fonction Restauration d'affaires.

Il est préconisé d’archiver par type de piéces, ne pas mélanger factures et devis.
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Mobibat

Traitement / Mobibat

© Sage 2008

Cette fonction vous permet d’accéder a I’assistant de synchronisation Mobibat.

Mobibat est une solution permettant de saisir des données a partir d’un Pocket PC et de les synchroniser
avec Multi Devis.

Vous pouvez ainsi saisir des données sur votre Pocket PC, voire méme créer des factures, puis récupérer ces
informations et les intégrer dans le module Devis.

Cette fonction doit étre configurée dans la fonction Fichier / Paramétrage, dossier Synchronisation /
Mobibat.
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Restauration...

Traitement / Restauration d'affaires .../ Restauration de chantiers .../ Restauration de contrats ... /[Restauration d'interventions

© Sage 2008

Les fonctions de restauration vous permettent de récupérer des ¢léments préalablement archivés :

Q les affaires (devis, factures, avoirs et situations),
U les chantiers,
U les contrats,

O les interventions.

Le processus de restauration est similaire pour ces quatre cas ; nous vous le présentons donc ici de maniére

générale :

1. au lancement de la fonction de restauration, la fenétre Ouvrir s'affiche,
2. recherchez le fichier d'archivage a restaurer,

3. double-cliquez sur le fichier a restaurer,

4. sélectionnez dans la fenétre affichée a 1'écran les éléments a restaurer,
5. cliquez ensuite sur le bouton Restauration.

Dés la fin de la restauration, les éléments restaurés sont a nouveau visibles a 1’écran.
9
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Etats

Le menu FEtats rassemble les fonctions d’édition du fichier Clients, de vos Contacts, ainsi que de la Biblio-
theque.

Vous pouvez également procéder a 1’édition des relances clients.

Ekat=s

Clienks
Reépertoire & fournisseurs
Biblioth&que

Relances clients, ..
Publipostage Ward. ..
Impression des traites. ..

Les états disponibles (listés au paragraphe «Editions disponiblesy, page 360) utilisent la méme interface,
présentée au chapitre «Fonctions d’impressionsy, page 88.

Les autres éditions sont présentées :
Q «Relances Clientsy, page 362,
Q «Publipostage Word ...», page 364,

U «Impression des traites», page 365.
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Etats

Editions disponibles

© Sage 2008

En fonction de ’entrée de menu choisie, vous aurez acces a 1’une des fonctions suivantes.

Les états listés ci-dessous sont également accessibles, respectivement depuis la fiche Client, Contact et
Bibliotheque.

Clients

a
a

O 000000 D0 O

Liste des affaires,
Clients-Affaires,
Historique Client,

Clients fiche compléte,
Chiffre d’affaires,

Clients (tableau) standard,
Clients Contact,

Client Reglement,

Client a relancer,
Echéancier client,

Retenue de garantie.

Répertoire & Fournisseurs

a
Q
a

Répertoire (fiche),
Répertoire (tableau),

Répertoire standard (tableau).

Bibliotheque

a
a

O 000000 DD

Matériaux avec tous les libellés,
Matériaux (fiche),

Mémos,

Main d’oeuvre,

Engins,

Sous traitance,

Ouvrages,

Ouvrages avec sous-détail,
Matériaux avec remise,

Matériaux complet,
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U Matériaux avec fournisseurs,
O Phases,

U Phases avec sous-détail.

Relances client

U Lettres de relances.

Publipostage Word

QO Fichier publipostage.

Impression des traites

U Impression des traites.
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Relances Clients

Etats / Relances Clients
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Cette fonction vous permet de créer des lettres de relances a partir des réglements que vous avez saisis.

Effectuez vos sélections dans la fenétre « Lettres de relances ».

Lettres de relances
Sélection des clients Choix des modéles

Tous les clients disponibles Modéles |Mcu:|é|e par défaut j Paramétrage |

Choix des requétes

Requéts |Hequéte par défaut j Enregistrer
Sélection 4

Filtre: Tri

Tout effacer Champs | Ordre |

Champs | Condition Yaleur 1 Valeur 2

Ok Arnuler

Sélection des clients
Par défaut, tous les clients sont sélectionnés.

Cliquez sur le bouton Sélection pour afficher la liste des clients disponibles et choisissez les clients concer-
nés par cette édition.

Choix des modeéles

Cette zone permet de sélectionner le modéle et les requétes que vous voulez utiliser pour cette édition. Cli-
quez sur le bouton Paramétrage pour rajouter/supprimer/modifier la liste des modéles. Notez que les
modeéeles/requétes par défaut ne peuvent étre modifiés ou supprimés.

Le cédérom d’installation comporte plusieurs exemples de modeles de lettres (LettreRelance.dot) que vous
pouvez copier sur votre ordinateur, puis définir via le bouton Paramétrage.

Vous pouvez bien entendu créer vos propres modeles, en vous inspirant au besoin du modéle que nous
vous fournissons.

Pour chaque modéle, des requétes peuvent étre associées. Celles-ci vous permettent de mémoriser les
options de filtre et de tri.

Pour créer une nouvelle requéte, tapez un nouveau nom dans la zone Requéte, puis cliquez sur Enregistrer.

Pour modifier une ancienne requéte, sélectionnez 1a, puis effectuer vos modifications et enfin cliquez sur
Enregistrer.

Pour supprimer une requéte, cliquez sur le bouton Supprimer.

Filtre

De méme que pour les impressions, vous pouvez définir un filtre en fonction de la date de facture, de la
date d’échéance, du code client ou du nom du client.

Si vous utilisez souvent ce filtre, vous pouvez 1’enregistrer. Il vous suffira par la suite de le sélectionner
dans la liste Choix des requétes.
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Tri
Définissez I’ordre d’édition des lettres de relance.

Génération des lettres de relances

Appuyez sur le bouton OK. Automatiquement, Word est lancé. Pour chaque client a relancer, une lettre est
éditée.
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Publipostage Word ...

Etats / Publipostage Word

Cette fonction vous permet de renseigner automatiquement des documents Word de publipostage.

Nous vous fournissons plusieurs lettres types (répertoire DATA) dont vous pouvez vous inspirer pour créer
vos propres documents.

La fenétre « Publipostage Word» vous permet d’une part de sélectionner le fichier Word modgéle, et d’autre
part de définir une requéte.

Publipostage Word

Fichier *ord : |D:'\F'rogram FileghDynalogihulti deviz WD atahlére o Parcourir

Filtre sur les clients :
Champ | Condition Yaleur1 | Valeur2 |

Walider | Annuler

Vous souhaitez par exemple faire part a vos clients de Toulouse de I’ouverture d’un nouvel établissement
dans leur ville :

1. sélectionnez la lettre type « Ouverture d’un nouvel établissement.doc », préalablement modifiée a
votre convenance ;

2. définissez le Filtre sur les clients de la manicre suivante :
Champ Conditions Valeur 1
Ville Egal Toulouse
3. Lancez enfin le traitement par la touche Valider : les données présentes dans la base sont insérées

automatiquement dans le fichier Word, que vous n’avez plus qu’a imprimer, faxer, etc.
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Impression des traites

Etats / Impression des traites
Cette fonction permet de générer automatiquement les traites de vos clients, en insérant les informations
contenues dans votre base dans le fichier Traite.doc.
La fenétre « Impression des traites » vous permet d’une part de sélectionner le fichier Word mod¢le, et

d’autre part de définir une requéte : vous pouvez effectuer une requéte sur les conditions de réglement, de
maniere a identifier les clients destinataires.

Pour plus d’informations, consultez la documentation du publipostage Word, dont le fonctionnement est
similaire : «Publipostage Word ...», page 364.
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Fenétre

Le menu Fenétre comprend le sous-menu Affichage qui rassemble les fonctions d’affichage des barres
d’outils.

Fenétre

Affichage r Barres d'outils, .,
v Barre d'état
v Barre werticale
Tableau ]
Les barres d’outils vous permettent d’exécuter rapidement une action :

QO les barres « thématiques » donnent acces aux principales fonctions du produit ;

U les barres de type Fonction permettent d’agir sur la fenétre affichée a 1I’écran. Lorsqu’une action est
indisponible, I’icone correspondante est grisée.

Les barres disponibles que vous pouvez activer ou désactiver sont :
Q «Barres d’outils», page 367,
Q «Barre d’étaty, page 368,

Q «Barre verticale», page 369.
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Fenétre

Barres d’outils

Fenétre / Affichage / Barre d'outils

Cette fonction permet de sélectionner les barres d’outils pour les afficher ou les retirer de I’affichage. Uti-
lisez la fonction Barre d’outils pour masquer celles qui ne vous sont pas nécessaires.

Barres d'outils

[VlHentes
[w|Bibliothegue
[V]5aN
[w]|Chantier
[w]achats & Stock
[w]Standard

[w]E ditions

[w] T ablzav

Cette fenétre comprend la liste de toutes les barres d’outils disponibles, une coche dans la case indique que
la barre est affichée.

Voir «Barres d’outils», page 16 pour plus de détails.
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Fenétre

Barre d’état

Fenétre / Affichage / Barre d'état

Cette fonction permet d’activer ou de désactiver la barre d’état en bas de la fenétre.

Activez I’affichage en sélectionnant la fonction Barre d’état, une coche apparait devant le nom de la fonc-
tion. Sélectionnez de nouveau la fonction pour retirer la barre de 1’affichage (la coche disparait).
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Barre verticale

Fenétre / Affichage / Barre verticale

Cette fonction permet d’activer ou de désactiver la barre de navigation ou barre verticale.

Activer I’affichage en sélectionnant la fonction Barre verticale, une coche apparait devant le nom de la
fonction. Sélectionnez de nouveau la fonction pour retirer la barre de ’affichage (la coche disparait).

Voir «Barre de navigationy, page 22 pour plus de détails.
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Menu ? (Aide)

Ce menu permet d’obtenir de I’aide et des informations sur le programme. Les fonctions auxquelles il per-
met d’accéder sont identiques a celles disponibles sur tous les programmes fonctionnant sur Windows :

Q «Trucs et astuces du joury, page 371,
«Rubriques d’aide», page 372,
«Consulter le manuely, page 373,

«Sage sur le weby, page 374,

O 0O 0 O

«A propos de Multi Devisy, page 375.
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Trucs et astuces du jour

? / Trucs et astuces du jour

Cette fonction permet de consulter les trucs et astuces et de paramétrer 1’affichage de la fenétre au démar-
rage du logiciel.

Les trucs et astuces du jour sont des conseils pour mieux utiliser Multi Devis.

Trucs et astuces du jour

@ Le saviez-vous...

Dans les tableaus [ex. Iétude], pour sélectionner une ligne tapez Maj
[Shift] Bame d'espace.

[ Trucs et astuces au démarrage. Suivant | Fermer |

Pour activer I’affichage a I’ouverture du logiciel, cochez la case Trucs et astuces au démarrage. A chaque
consultation de la fenétre vous pourrez décocher la case et interrompre 1’affichage automatique.

Le bouton Suivant permet d’afficher I’astuce suivante.
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Rubriques d’aide

? | Rubrique d'aide

© Sage 2008

Cette fonction donne accés a des commentaires associés aux commandes et aux saisies en cours.

Activez ce menu en cliquant sur le point d'interrogation (?) et en validant la commande Aide ; refermez le
en Cliquant sur [Annuler]. La commande d'aide présente un index qui permet de retrouver facilement un
sujet.

A l'intérieur des textes, certains mots apparaissent soulignés. Ce sont des zones d'hypertexte. Cliquez des-
sus, le pointeur prend la forme d'une main pointant du doigt, une fenétre d'information complémentaire

s'ouvre.

Positionnez le pointeur de la souris sur les boutons, s'ouvre des petites bulles d'aide décrivant le réle du bou-
ton en question.
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Consulter le manuel

? [ Consulter le manuel

Cette fonction permet de consulter le manuel électronique de I’application.

Outre I’intérét de présenter les fonctionnalités de la derniére version, le manuel électronique présente les
avantages suivants :

O Sur chaque poste de travail, disponibilité de I’intégralité du manuel ;

U Simplification de la recherche :
U a partir du sommaire, un clic sur le titre et le paragraphe concerné s’affiche ;

O a partir de la fonction Rechercher, indiquer le mot ou le groupe de mots recherché dans le
texte ;

U Possibilité d’imprimer a n’importe quel moment, I’intégralité du manuel de référence, ou mieux
encore, d’imprimer uniquement les parties qui vous intéressent.

Avant-propos

Adobe® Acrobat Reader est le logiciel qui permet de lire le contenu d’un fichier au format .PDF (format
d’enregistrement du manuel électronique).

Les pages suivantes présentent brievement le moyen d’ouvrir et d’exploiter un fichier PDF. Ces explications
ne doivent en aucun cas étre considérées comme exhaustives.

Vous découvrirez ensuite par vous-méme toutes les possibilités offertes par la consultation d’un fichier
.PDF.

Voir si I'installation du manuel électronique a déja été effectuée, dans ce cas, ne pas tenir compte du para-
graphe suivant et se reporter directement a la page «Sage sur le weby, page 374.
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Sage sur le web

? | Sage sur le web

La sélection de cette commande lance le programme de navigation disponible sur le poste de travail et réa-
lise une connexion au site de SAGE France.

Pour utiliser cette fonction il est nécessaire d’avoir I'équipement matériel et logiciel nécessaire a un acces
au réseau Internet.
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A propos de Multi Devis

? | A propos de Multi Devis

Cette commande permet de connaitre le produit exact que vous utilisez (la version, les options). Elle permet
également d’éditer les bons de commandes pour de nouvelles versions du logiciel et de saisir les clés de
déblocage permettant d’utiliser le programme.

Multi Devis
Sage Muli Devis 100 Pack + 544
‘ Logiciel onginal développé par Sage
Werzion 8.0.0.0 21/09/2007

Licence dutiisation accordée a:
SAGE France

MNuméro de série B22222A1
Awertizsement : Ce progiciel est protégé par la loi du
copyright, par traités internationaus et par le Code de la
Prapriété Intellectuelle. Taute reproduction ou .
distribution partielle ou totale du progicisl, par quelque _ Ifos Wiisateurs...
moven que ce sait est stictement interdite. Toute
personne ne respectant pas ces dispositions 2 rendra Infos spstéme...

coupable du délit de contrefagon et sera pazsible des

peines péhales prévues par la lai. Reférencement...

Cle...

Infos utilizateurs... | Ce bouton permet d’afficher un écran présentant les coordonnées de la société utilisa-
trice de la licence accordé par Sage. Cliquer sur OK pour sortir de cet écran.

Irfos spstéme. . Ce bouton permet d’afficher un écran présentant la localisation des répertoires d’ins-

tallation du programme et de la société. Il permet également de connaitre les caracté-
ristiques du systéme d’exploitation. Cliquer sur Ok pour sortir de cet écran.

Le bouton Référencement permet d’éditer la fiche de référencement auprés des servi-
ces de Sage France. La fenétre habituelle Imprimer s'affiche. Lancer I’impression de
la fiche puis envoyer la a Sage France. Pour remplir cette fiche, se reporter au manuel Installation et Main-
tenance.

Reétérencement...

Voir “Généralités sur les éditions”, page 39..

Clé... Ce bouton permet de saisir une clé d'authenticité (nouvelle ou pas) ou modifier les
coordonnées de la société, cliquer sur le bouton Clé de la fenétre A propos de du menu
?. La fenétre Identification s'affiche. Saisir la clé d'authenticité, le programme accepte alors les modifica-
tions apportées aux coordonnées de la société.

Cliquer sur OK pour valider.

oK Cliquer sur ce bouton pour sortir de la commande A propos.
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Annexes : Sauvegarde de la base de données

Annexes : Sauvegarde de la base de données
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Les sauvegardes de vos données peuvent se faire soit par le biais de I’explorateur de Windows, soit via 1’uti-
litaire MD Util.

Nous vous présentons dans ce chapitre les données devant étre sauvegardées, ainsi que leur localisation.

Pour les utilisateurs ne possédant pas de systeme de sauvegarde, il est fortement conseillé d'utiliser un lec-
teur ZIP.

Répertoires de sauvegarde

Les données saisies se trouvent sur votre disque dur (en version monoposte) ou sur le serveur (en version
réseau) dans le répertoire DATA.

Si, a I’installation, vous n’avez pas modifié le chemin proposé, le chemin vers ce répertoire est :

Program Files\Dynalog\Multi Devis\Data

Dans le répertoire DATA, vous trouvez :

O Le répertoire BIB ou est enregistré votre fichier bibliothéque.
En Version Ligne 100, vous pouvez en saisir plusieurs.

Le répertoire FIRM1
Un répertoire FIRM2 si vous avez créé une seconde société (version Ligne 100).

Un répertoire FIRM3 si vous avez créé une troisiéme sociéte, etc ....

O 0 O O

Le répertoire SHARED ou sont enregistrés les différents fichiers communs et notamment le fichier
USERREP.MDB qui contient tous vos paramétres d’édition ainsi que vos entétes congues avec
MD-DRAW.

Dans le répertoire FIRM1, sont regroupés :
U Le répertoire Devis contenant vos fichiers de devis
U Le répertoire Factures contenant vos fichiers de factures
U Le répertoire Avoirs contenant vos fichiers avoirs
O Le répertoire Situations contenant vos fichiers de situations

U Le répertoire Cht contenant vos fichiers de suivi de chantiers.
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Vos suggestions

Vos commentaires et suggestions nous intéressent pour améliorer la qualité et la facilité d'utilisation
de nos manuels.

Nous vous serions reconnaissants de bien vouloir remplir cette fiche d'appréciation et de nous la
retourner. Nous vous en remercions par avance.

Vos coordonnées
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Votre appréciation

Mettez une note de 0 a 10 pour chacune des caractéristiques suivantes :

Format: ...l
Organisation: ...

Précision: ...

Présentation:  ...................
Explication: ..o

Clarté : L

Programme: ...l

Version: e,




Si vous avez trouvé des erreurs dans ce manuel, merci de bien vouloir nous les signaler ci-dessous.

Suggestions

Toutes vos remarques nous aideront a améliorer la qualité de nos manuels.

SAGE - Recherche & Développement - Service Rédaction
10, rue Fructidor - 75834 PARIS CEDEX 17
Tél. 01 41 66 21 21
Fax. 01 41 66 24 36
Internet : http.//www.sage.fr
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